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1 Wichtige Bedienelemente

1.1 Einleitung

schulNetz wird an diversen Schulstufen eingesetzt. Um schulNetz optimal an die jeweiligen Schulstufen
anzupassen, kénnen Menistrukturen verandert, Menlpunkte umbenannt, Tabellenspalten, Formular-
blécke und Felder ein- oder ausgeblendet werden. Es kann daher sein, dass in Ihrer Installation Men(-
punkte anders benannt sind und Bildschirmansichten nicht ganz identisch zu den in diesem Handbuch
gezeigten Ansichten sind.

Dieses Handbuch enthalt kein Stichwortverzeichnis. Bitte benutzen Sie zur Stichwort-/Textsuche die
Suchfunktion Ihres Programms.

1.2 Meniis

Die Menustruktur von schulNetz ist so aufgebaut, dass oben horizontal die Hauptmenipunkte und links
vertikal die Untermenus dargestellt sind.

Auf einigen Seiten finden Sie unten links auf dem Bildschirm eine Auswahl der vorhandenen Daten-
gruppen zur Steuerung der Anzeige. Dies kdnnen z. B. Schiilerinnen und Schiler oder Klassen sein.

1.3 Ubergeordnete Elemente

Oben rechts stehen einige Elemente unabhangig von der Menlwahl. Es sind dies die Wahl des ge-
wulnschten Semesters / Zeitraums, wenn die Seite semester- bzw. datumsbezogene Informationen ent-
halt, das Abmelden aus schulNetz, die personlichen Einstellungen unter Mein schulNetz, Layoutoptio-
nen, die Informationen zur aktuellen Version unter About und fiir haufig verwendete Seiten kdnnen
Bookmarks anzeigt / ausgeblendet werden. Ebenfalls wird die verbleibende Zeit bis zum Inaktivitats-
Logout angezeigt. Eine Minute vor dem automatischen Abmelden erscheint folgender Warnhinweis:

IThre Sitzung auft in einer Minute ab. Klicken Sie auf Verlangern

oder oben rechts auf die Zeitanzeige um die Sitzung zu VERLANGERN
verlangern.

Im Menl mein schulNetz kénnen folgende personliche Einstellungen angepasst werden:
Unter mein schulNetz / Einstellungen

e Tabellenzeilen pro Seite: Sie kdnnen die Anzahl Zeilen wahlen, die in allen Tabellenansichten
pro Seite als Standard angezeigt wird.

e Druckerwahl: Die Auswahl des Druckers setzt die fur den Drucker hinterlegten Offsets. Diese
Einstellungen wirken sich nur bei ausgewéahlten Formularen aus. Die Auswahl wird unter Ein-
stellungen / Druckeroffset verwaltet.

e Logout-Zeit: Die Zeit in Minuten bis zum automatischen Logout kann hier ausgewahlt werden.

e Sicherheitsstufe (2-Faktor Authentisierung): Fir jeden Benutzer und jede Benutzerin kann hier
eine Sicherheitsstufe festgelegt werden. Bei der Wahl der tiefsten Sicherheitsstufe werden nur
Username und Passwort verlangt. Bei der Stufe 2 (mittel) wird die Eingabe von zuséatzlichen
Authentifizierungsinformationen beim Zugriff auf sensitive Bereiche, z.B. Notenverwaltung, bei
Stufe 3 (hoch) auf allen Bereichen der Applikation verlangt. Geht der 2. Faktor verloren, so kann
dieser vom Sekretariat (unter Daten / Passworte generieren) zuriickgesetzt werden.

e Anzeige Terminliste: Sie kdnnen festlegen, welche Termine unter Agenda / Terminliste ange-
zeigt werden sollen. Ist keine Option ausgewahlt, so werden sdmtliche Termine angezeigt.

e E-Mail-Signatur: Diese Signatur wird im Bereich der Kommunikation verwendet.

e Rechnungskategorie: Die gewéhlte Kategorie wird als Standardkategorie beim Verrechnen und
fur die automatische Filterung auf der Rechnungsubersicht verwendet.
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Unter mein schulNetz/Passwort andern

e Hier kann ein neues Passwort gesetzt werden, sofern das Passwort von schulNetz verwaltet
wird. Bei der Anderung des Passworts wird sowohl das bestehende als auch das neue Passwort
verlangt, wobei letzteres zur Vermeidung von Tippfehlern zweimal eingegeben werden muss.
Die Anforderungen an das Passwort sind im Kasten aufgefiihrt. Die Sonderzeichen >, < und \
durfen nicht verwendet werden.

Unter Zwei-Faktor-Authentisierung einrichten

e Schlissel: Der Google Authenticator kann unten mit dem Link Schlussel erstellen erstellt wer-
den.
e Erzeugtes Passwort: Hier geben Sie den in der App angezeigten Token ein.

Bitte beachten Sie, dass in lhrer Installation unter Umstanden nicht alle Funktionen zur Bearbeitung
freigegeben wurden.

Mit dem Knopf Anderungen verwerfen kehren Sie zur Applikation auf die zuletzt besuchte Seite zuriick.

1.4 Tabellen

Die Tabelle ist das zentrale Darstellungselement in schulNetz. Damit konnen Daten erfasst, angezeigt,
bearbeitet, geloscht, sortiert, gefiltert und vieles mehr werden. Im Folgenden werden die einzelnen
Funktionen erlautert.

Wird der Mauszeiger Uber einem Icon positioniert, so wird dieser zu einer Hand und ein kurzer Erkla-
rungstext zu dieser Funktion wird eingeblendet.

Wenn der Mauszeiger in einem Formular Uber einem Informationszeichen positioniert wird, so erscheint
ein Text, der dieses Feld erlautert. Ein Sternchen nach einem Feldnamen markiert ein Pflichtfeld wel-
ches ausgefillt werden muss.

1.4.1 Neuer Eintrag

Ein neuer Eintrag wird jeweils mit dem Icon Neuen Datensatz einfiigen erfasst. Dieses steht oben links
in der Zeile mit den Spaltentiteln. Durch Klicken auf das Icon, gelangt man zum Formular, auf welchem
die Daten eingetragen werden kdnnen. Bei Mandanten mit zentraler Datenhaltung kénnen ausserdem
Datensatze Uber dieses Icon abonniert werden. Es erscheint eine entsprechende Auswabhlliste mit den
mdoglichen Aktionen Neuen Datensatz erfassen oder Datensatz abonnieren.

@ Name Vorname + Geb a Telefon Strasse a
0 &~
O 7 o : :
O 72 o : .

Es gilt zu beachten, dass das Einfligen von neuen Datensatzen nicht auf jeder Tabelle mdglich ist, da
dazu die entsprechende Berechtigung vorliegen muss.

1.4.2 Eintrag editieren

In den Tabellen befinden sich am Anfang jeder Zeile verschiedene Icons. Diese zeigen die moglichen
Aktionen an, die mit dem jeweiligen Datensatz ausgefuhrt werden kénnen. Mit dem Icon Eintrag editie-
ren wird der Datensatz bearbeitet. Es gilt zu beachten, dass die Datenséatze nicht auf jeder Tabelle
editiert werden kdnnen oder einige Datensétze fir das Bearbeiten gesperrt sein kénnen.
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1.4.3 Mehrere Eintrdge gleichzeitig anpassen (Stapelbearbeitung)

In zahlreichen Tabellen gibt es die Méglichkeit, mehrere Eintrage gleichzeitig zu verandern. Dazu die
Tabellenfilter wie gewiinscht setzen (Kapitel 1.4.9) und durch Driicken der Eingabetaste (Enter) besta-
tigen. Oder jene Eintrage auswahlen, die geadndert werden sollen und diese Auswahl oben links im Menti
mit dem Lupen-Icon durch Klicken auf Suche anwenden (1) bestatigen. Danach oben rechts auf das
Icon Ausgewahlte Eintrage editieren klicken (2).

ilari i Ausgewahlte Eintrége o~
Schiilerinnen und Schiler Fedteren 5 AN
. b

1

® {k Name = Vorname - Geb = Telefon o Strasse a PLZ « Ort =

B G-
02. + 5 ispi f
O Suche anwendsn @ o 01.02.2000 41714252565 Beispielplatz 12 1234 Vessy
02.03.2001 +4171 4252545 Mustergasse 12 1234 Vessy

Suchfilter zuriicksetzen

Volltextsuche zeigen/ausblenden

Spaltenfilter mit ODER verknipfen

Auch inaktive Schiller anzeigen

Nun wird das Formular angezeigt, wobei die Textfelder alle den Wert Leave as is und die Zahlenfelder
1010101 aufweisen. In jene Felder, die fur alle Eintrage gleichermassen angepasst werden sollen, einen
Wert eintragen. Alle anderen Werte werden so belassen, wie sie sind.

Wenn die Eintrage tUber mehrere Seiten verteilt sind, zuerst oben rechts auf die Seitennavigation und
anschliessend auf Ganze Liste zeigen klicken, um alle Eintrage zu sehen.

Es werden nur jene Datenséatze angepasst, welche auf dem Bildschirm zu sehen sind. Es ist
sicherzustellen, dass die Filterung und Anzeige der Datensatze korrekt eingestellt sind, bevor der
Stapelbearbeitungsmodus verwendet wird.

Ein Beispiel fir die Anwendung des Stapelbearbeitungsmodus befindet sich in Kapitel 3.1.3.4.

1.4.4 Eintrag direkt in der Tabelle bearbeiten

Einige Felder kbnnen direkt in der Tabelle bearbeitet werden, wie man dies von Tabellenkalkulationen
gewohnt ist. Falls sich die Form des Cursors in einen I-Balken andert, wenn mit dem Mauszeiger Uber
die Zelle gefahren wird, kann auf die Zelle geklickt werden und es bietet sich die Méglichkeit, den Eintrag
zu &ndern.

@ Name v  Vorname v
0 &~
O ¢ O & [Mute | vgews
O 7 o : .

Damit die Anderung erfasst wird, muss zum Abschluss die Eingabetaste (Enter) gedriickt werden.
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1.4.5 Eintragloschen

Die Funktion, um einen Eintrag zu lIéschen befindet sich im Funktions-Auswahlmeni eines Datensatzes.
Mit dem Menipunkt Eintrag I6schen kann der Datensatz gel6scht werden. Wenn auf das Icon geklickt
wird, erscheint ein Fenster, in dem die Aktion bestéatigt werden muss.

@ Name Vorname ~ Geb a Telefon o Strasse a PLZ « Ort -
O G-
O 2 oft]s= - .
O 72 0O ;

[E Ubersichtsblatt
(5) Klassenzuweisungen bearbeiten
g Benutzereinsicht im Readonly-Maodus starten

]ﬁ] Eintrag |6schen @

3"’ Quernavigation starten

Das Ldschen von Eintragen ist nicht in jeder Tabelle méglich. Es kann auch sein, dass gewisse Eintrage
geléscht werden kdnnen, andere aber nicht.

1.4.6 Weitere Funktionen

In einigen Tabellen stehen weitere Funktionen zur Verfligung, die ebenfalls durch Anklicken der Icons
aufgerufen werden kdnnen. Einen Hinweis tber die Art der Aktion kann mittels Positionieren des Maus-
zeigers Uber dem entsprechenden Icon erreicht werden. Dadurch erscheint ein Text zur Beschreibung
der jeweiligen Funktion. Weitere Details zur jeweiligen Funktionalitét sind der Dokumentation zu ent-
nehmen.

1.4.7 Seiten bldttern

Wenn die Tabelle zu lang ist, werden die Eintrage automatisch auf mehrere Seiten aufgeteilt, um lange
Ladezeiten zu verhindern. Mit den Pfeilen rechts oberhalb der Tabelle kann zwischen den einzelnen
Seiten geblattert werden. Wenn alle Daten angezeigt werden sollen, kann zwischen die Pfeile der Sei-
tennavigation geklickt und Ganze Liste zeigen ausgewahlt werden.

&8 | &8 M D 1-25 Jm - |>

Ausbildung a WP a  Schulty]

Suchtext Suchtext Suchtext

1.4.8 Sortieren

Daten kdnnen sortiert werden, indem auf der gewlinschten Spalte das Dreiecksymbol fiir aufsteigendes
oder absteigendes Sortieren angeklickt wird. Wird nacheinander nach verschiedenen Spalten sortiert,
so kdnnen auch komplexe Sortierungen durchgefiihrt werden.
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Im Spaltentitel mit der Maus Uber das Dreiecksymbol fahren, um Informationen tber die Sortierfolge
(absteigend / aufsteigend sortieren) zu erhalten.

@ - MName th] Vorname = Geb Telefon Strasse a
L - | Absteigend sortieren
0 & 0O ¢ —
0 Z D ¢ —
O Z D ¢ . - -
O Z 0 ¢
0 20 " -
O Z D ¢ .

1.4.9 Filtern und Suchen

Es kann in jeder Spalte gefiltert werden, indem der jeweilige Suchtext ins Filterfeld eingetragen wird. Im
Suchtext wird Gross- und Kleinschreibung nicht berticksichtigt. Wenn Suchtexte in mehreren Spalten
eingeben werden, werden jene Eintrdge gesucht, welche alle Bedingungen erflllen. Alternativ kann
auch nach Eintragen gesucht werden, welche einzelne der gesetzen Kriterien erfillen. Dies geschieht,
indem auf Spaltenfilter mit ODER verknipfen geklickt wird. Dies dient beispielsweise dazu, eine Person
zu finden, von welcher bekannt ist, dass sie Franz heisst, man sich jedoch nicht sicher ist, ob es sich
um den Vor- oder Nachnamen handelt. In diesem Fall ist also sowohl das Suchfeld Name als auch das
Suchfeld Vorname mit Franz zu befullen. Durch Klicken auf Suche anwenden oder betétigen mit der
Eingabetaste (Enter) wird die Suche durchgefihrt.

@ Name Vorname ~ Geb a Telefon a Strasse a

<5

Suche anwenden

Suchfilter zurlicksetzen

Volltextsuche zeigen/aushlenden

Spaltenfilter mit ODER verknipfen - -

Auch inaktive Schiler anzeigen

O 0000000

Mit Suchfilter zurlicksetzen kénnen wieder alle Datenséatze angezeigt oder eine neue Suche begonnen
werden. Mit Volltextsuche zeigen/ausblenden kann unterhalb der Filterzeile eine zusétzliche Zeile fir
die Volltextsuche Uber alle angezeigten Spalten eingeblendet werden.

Durch Eingabe eines Suchtextes werden alle Eintrage gezeigt, welche den Suchtext enthalten. Durch
die Eingabe von Zusatzbefehlen kdnnen erweiterte Filter erstellt werden. Folgende Befehle beziehen
sich auf ein einzelnes Filterfeld.
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Filterbefehl

Beispiel

Gefilterte Eintrage

Suchbegriff

Mduller

Suchen nach dem Namen Muiller liefert alle Eintrage mit Namen
Miiller, aber auch solche mit Wegmuiller oder Wertmdiiller.

==Mdiller

Durch Eingabe von zwei Gleichheitszeichen == vor dem Suchtext
werden nur Eintrage angezeigt, die den Suchtext genau erfiillen.
Eingabe von ==Miiller wird also nur Eintrage mit Mdiller anzeigen.

Sollen nur leere Eintrage erscheinen, filtert man mit zwei Gleich-
heitszeichen ==.

ISuchbegriff

Wil

Mit einem Ausrufezeichen ! vor dem Suchtext kann eine Umkeh-
rung der Suche erreicht werden. Beispielsweise findet die Suche
Wil in der Ortsspalte alle Orte, die nicht Wil enthalten.

Die Eingabe ! allein zeigt alle nicht leeren Eintrage.

&&

Muller && Meier

Zwei kaufmannische Undzeichen verbinden zwei Bedingungen,
welche zwingend erfilllt sein missen. Die Eingabe von Miller &&
Meier liefert dadurch Eintrage wie Muller-Meier oder Meier-Miiller
zurlck.

Muller || Meier

Die Zeichen || verbinden zwei Bedingungen, von welchen nur eine
erflllt sein muss. Die Eingabe von Miiller || Meier liefert also alle
Miller und alle Meier zuriick und zusatzlich auch Eintradge wie
Sandmeier oder Wegmudller. Um nur Muller oder Meier zu erhal-
ten, misste die Eingabe ==Mdiller || ==Meier lauten.

>1000

Mit dem Grosser- oder Kleinerzeichen kénnen auch Bedingungen
nach grosser als oder Kkleiner als eingegeben werden, z.B. kdn-
nen Betrdge gesucht werden, welche grdsser als CHF 1000.—
sind, durch Eingabe von >1000 auf der Betragsspalte. Analog
konnen z.B. alle Personen gesucht werden, welche zwischen
dem 1. Februar 2000 und dem 30. September 2002 zur Welt ge-
kommen sind, indem auf der Spalte Geburtstag der Filter
>31.01.2000 && <01.09.2002 eingegeben wird.

~Miiller

Um eine ungefahre Suche nach einem Feld (z.B. Namen) auszu-
fuhren (Levenstein-Algorithmus), kann das Zeichen ~ vor den
Suchbegriff gestellt werden. Dadurch wirde z.B. die Suche nach
~Mdller auch den Eintrag Mueller finden.

%

M%er

Eine weitere Mdglichkeit fir die ungeféahre Suche bietet das Pro-
zentzeichen. So kann bei Namen, bei denen die Schreibweise un-
klar ist (z.B. Meier, Meyer oder Maier), der Suchbegriff M%er ein-
gegeben werden. Dies wiirde allerdings alle Namen liefern, wel-
che diesen Suchbegriff beinhalten, also z.B. auch Bachmeier
oder auch Baumgéartner. Um noch genauer einzuschranken,
muss wiederum das doppelte Gleichheitszeichen verwendet wer-
den, also ==M%er. Dies liefert ein genaueres Ergebnis, wenn
auch noch mit weiteren Namen wie Meiser oder Metzger.
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1.4.10 Daten exportieren

Die Daten samtlicher Tabellen kénnen exportiert werden. Es stehen folgende Exporte zur Verfligung:

e Icon PDF Export: Zum Ausdrucken der Tabelle
e Icon Excel Export: Zum Weiterbearbeiten in Excel oder Open Office
e Icon CSV Export: Zum maschinellen Einlesen in andere Programme

Es besteht die Wahl, ob bloss die angezeigten Datenséatze — oder alle Datensétze, die den gesetzten
Filterkriterien entsprechen, exportiert werden sollen.

o e [

1.4.11 Daten importieren

Bei einigen Tabellen ist es mdoglich, Daten Uber eine Excel-Datei zu importieren oder bereits vorhandene
Daten zu aktualisieren. Das Icon Daten importieren (1) befindet sich oberhalb der Tabelle bei den rest-
lichen Icons. Durch Klicken auf das Icon Daten importieren 6ffnet sich das Fenster Importieren und
Aktualisieren.

Durch Klicken unten auf den Knopf Hilfe zum Datenimport, werden weitere Informationen zum Aufbau
der Excel-Datei angezeigt. Die Importdatei muss die genannten Registerbezeichnungen und Spaltenti-
tel haben. Es kann auch eine Importvorlage heruntergeladen werden (2), damit die Struktur den gefor-
derten Gegebenheiten entspricht. Dies insbesondere auch dann, wenn neue Felder hinzugefugt wurden
oder Standardfelder entfernt wurden. Hierfir stehen drei Méglichkeiten zur Verfiigung:

e Eine leere Import-Datei
e Eine mit den angezeigten Daten befullte Import-Datei

Version 5.4 Seite 14 von 311



ARD
L [ ld

schulnetz

Benutzerhandbuch

e Eine mit samtlichen Daten, die den gesetzten Filterkriterien entsprechen, befillte Import-Datei

Schiilerinnen und Schiiler

Leere Import-Datei

Import-Datei mit in der Tabelle an:

] Name ~ Vorname ~ Geb - Telefon ~ Strasse - PLZ ~ Ort ~ Klasse = Aushildung =~ WP ~ Schultyp » G = B = Status - Prom. ~
o G- adank anna

O 2 O ! Adank Anna 01.01.2000 15b w

Folgende Optionen stehen durch das Setzen des entsprechenden Hakchens zur Verfligung:

e Import/Update nur Simulieren: Fuhrt den Import zuerst als Simulation aus, um zu erkennen,
welche Datensatze importiert oder aktualisiert werden.

e Nur Aktualisierungen ausfuhren (keine neuen Datensatze einfligen): Mit dieser Option wird si-
chergestellt, dass keine neuen Datensétze eingefiigt werden. Dies kann wichtig sein, wenn nur
einzelne Attribute zu den bereits bestehenden Datensétzen hinzugefugt werden sollen. Es sind
jeweils nur die Attribute (Spalten im Excel-Sheet) zu importieren, welche aktualisiert wurden
und die Spalten, welche dem Import-Schlussel entsprechen. Es ist zu vermeiden, die gesamte
Liste zu importieren, wenn z.B. nur die Strasse der Schulerinnen und Schiiler aktualisiert wer-
den soll.

¢ Nur Neueintrage ausfuihren (keine Datensatze aktualisieren): Durch diese Option werden nur
neue Eintrage eingefiigt, aber an den bestehenden Datenfeldern keine Anderungen vorgenom-
men.

e Leere Zellen oder einzelne entfernte Verknipfungen Iéschen: Dieses Hakchen bewirkt, dass
bei n:m Relationen nicht mehr aufgeflhrte Verknipfungen geléscht werden. Ist die Zelle leer,
werden alle Werte des betreffenden Datensatzes entfernt. Diese Option eignet sich speziell fur
den Abgleich von n:m-Relationen (z.B. Zusatzklassenzuweisungen) mit einem externen Sys-
tem.

Nach einem erfolgreichen Import, werden nur die neu importierten Datensatze angezeigt. Kli-
cken auf Suchfilter zurticksetzen oberhalb der Tabelle bewirkt, dass wieder alle Datensatze an-
gezeigt werden.

Weitere Informationen zum Datenimport aus externen Systemen (z.B. DAT Kompass Import) befinden
sich in Kapitel 9.5.12.1.

1.4.12 Eingabe-Formate bei Datums- und Zahlenfeldern

Es besteht sowohl bei Datums- als auch bei Zahlenfeldern die Méglichkeit, Eingaben flexibel zu gestal-
ten.

e Das Datum kann in einer ausfiihrlichen Form eingegeben werden.
Beispiel: 5.8.2015 - 05.08.2015
e Datumsformate, die mit zweistelliger Jahreszahl eingegeben wurden, werden automatisch ins
richtige Format gebracht.
Beispiel: 5.8.15 - 05.08.2015
e Zahlen mit Nachkommastellen kénnen ohne fiihrende 0 eingegeben werden
Beispiel: .5 > 0.5
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1.5 Historisierungsinformationen

In verschiedenen Tabellen und Datensétzen erhalt man Informationen zur Anderungshistorie. Dazu
muss oberhalb der Tabelle das Icon Historisierungsinformationen anzeigen gewahlt werden,

Historisierungsinformationen 1-25v0n739 ~ )
anzeigen

oder ebenfalls oben in den Erfassungsmasken steht dasselbe Icon zur Verfligung. Hier kann entweder
Gesamte Anderungshistorie einsehen oder Anderungshistorie der Felder anzeigen ausgewahlt werden.

Anderungshistorie

Gesamte Anderungshistorie einsehen

Anderungshistorie der Felder anzeigen

Beim Klicken auf den Feldnamen in einer Erfassungsmaske erhalt man Informationen zur Anderungs-
historie dieses Datenfeldes. Die Anderungen werden farblich wie folgt gekennzeichnet.

e Neuer Eintrag: grin
e geldschter Eintrag: rot
e mutierter Eintrag: orange
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2 Wichtige Konzepte und Ablaufe

2.1 Konzepte in schulNetz

In diesem Kapitel werden grundlegende Konzepte von schulNetz im Ansatz erklart. Fur detailliertere
Anleitungen und Erlauterungen wird auf entsprechende Kapitel verwiesen.

2.1.1 Regelklassen und die Schullaufbahn

Bei semesterbasierten Angeboten werden Ausbildungsgénge in schulNetz tber die Wahl eines Profils
und die Zuweisung zu einer Regelklasse abgebildet. Die Regelklasse wird Uiber einen eindeutigen Na-
men identifiziert, welcher dem Klassenkirzel beim Eintritt gefolgt von einem Underscore «_» und dem
Eintrittsjahr entspricht. Das Klassenkiirzel wird, abhangig davon, in welchem Semester der Benutzer
oder die Benutzerin gerade arbeitet, aus dem Namen ermittelt.

Tritt eine Klasse 1A im August 2021/22 neu in die Schule ein, erhalt sie den Namen 1A 2021. Im 1.
Semester 2023/24 wirde das Klassenkirzel also 3A lauten. Damit ist ein semestertbergreifendes Ar-
beiten maoglich.

Im Falle von datumsbasierenden Angeboten bleibt das Kiirzel der Lehrgangsklasse tber die Laufbahn
erhalten.

2.1.2 Ausbildungsginge, Stundentafeln und Promotionsregeln

Die Ausbildungsgéange / Profile werden in schulNetz hinterlegt (Kapitel 3.1.3.3).

In der Stundentafel (Kapitel 3.1.3.4) wird festgehalten, in welchen Semestern welche Facher oder Mo-
dule besucht werden. Diese Facher oder Module werden bei Neueintritt einer Regelklasse oder Lehr-
gangsklasse per Knopfdruck angelegt (Kapitel 2.1.3).

Um am Ende des Semesters bzw. der Phase die Zeugnisse erzeugen zu kénnen, werden Promotions-
regeln pro Profil / Ausbildungsgang und Semester definiert (Kapitel 3.5.7). Aufgrund dieser Regeln wird
die Promotion berechnet und die Zeugnisse werden erstellt.

Ausbildungsgange konnen hierarchisch abgebildet werden. Das heisst, es kdnnen untergeordnete Aus-
bildungen (z.B. Fachrichtungen oder Schwerpunktprofile) definiert werden, welche Promotionsregeln
und Stundentafeln ganz oder teilweise von tUbergeordneten Ausbildungen Gibernehmen.

2.1.3 Regelkurse / Module und Zusatzkurse

Anhand des Profils / Ausbildungsgangs wird aus der Stundentafel ermittelt, welche Kurse in welchem
Semester besucht werden. Aufgrund der Profile / Ausbildungsgange, welche einer Regelklasse zuge-
ordnet sind, legt schulNetz alle Kurse automatisch an (Kapitel 3.2.2.4).

Beim Eintritt einer neuen Klasse werden von Anfang an alle Kurse angelegt. Die Informationen der
Stundentafel werden nur zu diesem Zeitpunkt benétigt. Danach kénnen die Kurse bei Bedarf manuell
angepasst oder zusammengelegt werden. Die Stundentafel ist also eine Vorlage fiir Regelkurse.

Die Kurse bilden die Grundlagen fur zahlreiche Funktionalitédten. Dies sind u.a.:

¢ Notenerfassung

e Absenzenerfassung

e Stundenbuchhaltung / Pensenverwaltung
e Kurslisten

e Stundenplane

Es ist daher von zentraler Bedeutung, dass die Kurse in schulNetz exakt eingerichtet sind.
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Ein Kurs ist in schulNetz — ausser bei datumsbasierten Angeboten — immer auf ein Semester (resp. bei
Jahressteuerung Jahr) bezogen und stellt ein Unterrichtsgefass dar, welches zu einem Fach gehért und
das von einer oder mehreren Lehrpersonen zu bestimmten Zeiten und in einem bestimmten Zimmer
oder in mehreren Zimmern stattfindet. schulNetz unterscheidet Regelkurse (Kapitel 3.2.2) und Zusatz-
kurse (Kapitel 3.2.3). Bei datumsbasierten Angeboten gelten fiir Module analoge Uberlegungen wie fiir
Regelkurse.

Regelkurse: Die Zusammensetzung der Regelkurse ergibt sich entweder direkt aus der entsprechenden
Regelklasse, aus einem Teil einer Regelklasse oder aufgrund von Kombinationsmdglichkeiten aus meh-
reren Regelklassen. Hierbei wird eine Regelklasse aufgrund von bestimmten Eigenschaften der Schi-
lerinnen und Schiler (Geschlecht, Profil, Zusatz (oft auch Fachkombination genannt), Bilingual oder
eigens daflr definierten Attributen) aufgeteilt.

Schiilerinnen Lehrpersonen
H
Die Schilerinnen Die Lehrparsonean
werden den Klassan werden den Kursen
ZUgewlesen Zugewiasean

Eine oder mehrera
Klassen oder Teile davon
(Feinunterteilung) werden

ginem Kurs zugewiesen

il

Regelklasse Regelkurs

Zusatzkurse: Zusatzkurse werden von Zusatzklassen besucht. Diese sind beliebig zusammengesetzt.

Das Konzept der Regelkurse ermdglicht ein weitgehend automatisiertes anlegen der Kurse (Kapitel
3.2.2.4). Die Zusatzkurse wiederum bilden die Basis der Abbildung von komplexen Kursstrukturen.

Die Regelklassen (Kapitel 3.2.2.1) und Zusatzklassen (Kapitel 3.2.3.3) existieren semesterunabhangig.
Die Zuweisung der Schilerinnen und Schiler zu den Klassen wird pro Semester vorgenommen. Die
Regel- und Zusatzkurse dauern jeweils genau ein Semester und werden je nach dem durch entspre-
chende Folgekurse abgelost.

2.1.4 Pensenplanung und Lektionenbuchhaltung

Die Pensenplanung (Kapitel 3.3) und Lektionenbuchhaltung ist vollstandig in schulNetz integriert. Jede
Kurszuweisung einer Lehrperson wird direkt in die Pensenverwaltung Ubernommen. Das heisst, die
Pensenstunden der Kurse werden den Lehrpersonen gutgeschrieben.

Vertragsdaten zu den Lehrpersonen (Kapitel 0) werden in der Pensenverwaltung jahresweise gefihrt.
Es gibt die Mdéglichkeit, unbefristete und befristete Vertrage zu erfassen. Pro Lehrperson kénnen meh-
rere Vertrage festgehalten werden.

2.1.5 Tagesaktualititen, Noten- und Absenzenerfassung

Wéhrend des Semesters arbeiten die Lehrpersonen und Schilerinnen und Schiler mit schulNetz. Der
Zugriff ist fur die Lehrperson eingeschrankt auf die Kurse, die sie unterrichtet. So wird sichergestellt,
dass nur Absenzen und Noten fur Kurse erfasst werden kénnen, welche von der Lehrperson tatséchlich
unterrichtet werden.
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Durch Mutationen an bestehenden Stundenplaneintragen wird dem Sekretariat auf einfache Weise er-
laubt, Anderungen am normalen Stundenplan zu erfassen. Die Kommunikation dieser Anderungen fin-
det daraufhin in schulNetz statt, indem die individuellen Pléne fur Lehrpersonen und Schuilerinnen und
Schiiler angepasst werden. Ebenso stehen Anderungen in einer grafischen Ubersicht fiir Monitore in
der Schule zur Verfugung.

2.1.6 Zwischenberichte, Semester- und Abschlusszeugnisse

Wenn alle Prifungen in schulNetz verwaltet werden, kann die Administration per Knopfdruck eine Zwi-
schennotenerhebung durchfihren (Kapitel 3.5.2.2). Aufgrund der erhobenen Noten kénnen Zwischen-
zeugnisse unter Anwendung der Promotionsregeln erzeugt werden. Eine ahnliche Mdglichkeit besteht
klassenweise fur die Klassenlehrpersonen, sofern dies so eingerichtet wurde.

Am Ende des Semesters gibt die Zeugnisadministration die Notenabgabe fur Lehrpersonen frei. Die
Noten werden ins Notenabgabesystem geschrieben und stehen dann zur Erzeugung der Semester-
zeugnisse zur Verfligung. Die Semesterzeugnisse werden analog den Zwischenzeugnissen erstellt. Der
Ablauf fur die Erstellung der Semesterzeugnisse ist in Kapitel 3.5.3 beschrieben.

schulNetz ermdglicht auch die Erstellung von Abschlusszeugnissen, welche auf Erfahrungsnoten von
Semesterzeugnissen, Prifungsnoten und Arbeitsnoten beruhen. Die Berechnung der Abschlussnoten
aus Erfahrungsnoten und Prufungsnoten wird in den Promotionsregeln definiert. Details zur Erstellung
der Abschlusszeugnisse sind in Kapitel 3.5.4 beschrieben.

2.1.7 Semesteriibergreifende Aktivitaten

Ein zentrales Konzept von schulNetz ist das semesterubergreifende Arbeiten. Die Administration kann
schulNetz in beliebigen zukinftigen Semestern bereits im Voraus einrichten oder auch in vergangenen
Semestern Informationen nachschlagen. Dazu wird oben rechts das Semester ausgewahlt. Auf diese
Weise kann das nachste Schuljahr bereits friihzeitig eingerichtet werden und es entsteht keine Akku-
mulation von Arbeiten beim Semesterwechsel.

Beim Semesterwechsel wird dann nur noch das aktive Semester neu gesetzt. Alle anderen Aktivitéten
konnten bereits im Voraus ausgefiihrt werden. Der Vorgang des Semesterwechsels sollte einmalig sein,
d.h. das Semester wird nur in Notféllen wieder zuriickgestellt. Weitere Informationen zum Semester-
wechsel sind in Kapitel 2.2.4 und 8.1 aufgefihrt.

2.1.8 Jahressteuerung

Falls gewlinscht kann in schulNetz anstatt des semesterbasierten Modells die Jahressteuerung gewahlt
werden. Die Migration der Daten sowie weitere Einrichtungsarbeiten werden durch Centerboard vorge-
nommen.

Die Unterschiede im Vergleich zur Semestersteuerung sind im Wesentlichen die folgenden.

- Kurse laufen ein Jahr statt ein Semester lang

- Es entfallt der Kursnoteniibertrag vom vergangenen in das aktuelle Semester

- In der Pensenverwaltung werden die Pensen in einer einzelnen Spalte angezeigt
- Lernziele etc. gelten fur das ganze Jahr

Grund fir die Umsetzung der Jahressteuerung ist, dass an Primar- und Sek | Schulen heute kaum noch
im Semesterrhythmus geplant und gearbeitet wird. Das doppelte Fihren von Objekten ist demnach
UberflUssig.

Weitere Informationen zu diesem Thema sind in Kapitel 8.1.3.2 zu finden.

2.2 Administrative Ablaufe vor, wahrend und am Ende des Semesters

Dieses Kapitel liefert einen Uberblick der administrativen Prozesse in schulNetz. Die Details zu den
einzelnen Punkten sind Kapitel 3 zu entnehmen.
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2.2.1 Die Vorbereitung des nachsten Semesters

In diesem Abschnitt sind die administrativen Ablaufe zusammengestellt, die vorbereitend ausgefihrt
werden sollten, um den Semesterwechsel reibungslos durchfiihren zu kénnen.

2.2.1.1 Regelklassenzuweisungen kopieren

Die Zuweisung von Schiilerinnen und Schiilern zu den Regelklassen ist semesterabhangig. Schiilerin-
nen und Schiller kénnen in einem Semester in genau einer Regelklasse sein (z.B. Mittelschule) bzw. in
mehreren Regelklassen (z.B. Berufslehre mit Berufsmaturitat). Die Zuweisung zu den Regelklassen
erfolgt jedes Semester von neuem. Wenn alle Klassenzuweisungen des laufenden Semesters korrekt
sind, kdnnen diese ins nachste Semester kopiert werden (Kapitel 3.2.2.4). Dies findet normalerweise
schon frith im Semester statt, namlich sobald das aktuelle Semester vollstéandig eingerichtet ist. Ande-
rungen in den Klassenzusammensetzungen (z.B. removierte Schiler und Schilerinnen) werden nach
den Notenkonventen manuell vorgenommen.

2.2.1.2 Neue Regelklassen erfassen

Sobald die ungefahre Anzahl Regelklassen bekannt ist, welche voraussichtlich im neuen Schuljahr be-
notigt werden, konnen diese inklusive entsprechender Profilangaben in schulNetz erfasst werden (Ka-
pitel 3.2.2.1). Die Bearbeitung von Regelklassen erfolgt unter Daten / Kurse in Regelklassen / Regel-
klassen.

2.2.1.3 Klassenlehrpersonen umteilen

Die Zuweisung von Klassenlehrpersonen zu alten Klassen, d.h. zu Klassen, die ihre Laufbahn bereits
beendet haben und keine Schiler und Schilerinnen mehr enthalten, werden aufgehoben und unter
Umstanden durch die Zuweisung zu neuen Klassen ersetzt (Kapitel 3.2.2.1). Die manuelle Aufhebung
der Zuweisung dient dazu, dass die Klassenkasse auch nach Austritt einer Klasse noch abgeschlossen
werden kann.

2.2.1.4 Alte Regelkurse priifen

Bestehende Regelkurse, die schon friher erstellt wurden, sollten Uberprift werden, insbesondere wenn
sich an der Stundentafel etwas gedndert hat, das auch fur laufende Klassen Auswirkungen hat. Wichtig
ist die Validierung der Zuweisung der Lehrpersonen im Rahmen der Pensenverwaltung.

2.2.1.5 Neue Regelkurse anlegen

Unter Daten / Kurse in Regelklassen / Administration kdnnen fur die neu eingerichteten Regelklassen
die Kurse gemass Stundentafel erzeugt werden (Kapitel 3.2.2.4). Zuerst wird jedoch die Stundentafel
Uberprift, fur den Fall, dass an den Profilen, den Facherlisten, den Stundendotierungen oder den Run-
dungen fir die Notenabgabe etwas geéndert hat.

2.2.1.6 Neue Zusatzklassen und -kurse anlegen

Zusatzklassen bestehen, wie Regelklassen, semesteribergreifend, d.h. alle einmal angelegten Zusatz-
klassen, werden auch in zukinftigen Semestern zur Verfiigung stehen. Analog zu den Regelklassen
findet auch bei den Zusatzklassen die Zuweisung der Schulerinnen und Schiler semesterweise statt.

Pro Zusatzklasse kann direkt ein Kurs Uber das Icon Kurs im aktuellen Semester erstellen angelegt
werden. Der so erzeugte Kurs hat das gleiche Kiirzel und die gleiche Bezeichnung wie die Zusatzklasse.
Es gibt Automatismen, welche das Anlegen der Zusatzkurse vereinfachen (Kapitel 3.2.3.4).

2.2.1.7 Zuweisung von Schiilerinnen und Schiilern zu Zusatzklassen

Zusatzklassen und Zusatzkurse erlauben eine hohe Flexibilitdt in der Bildung von Kursen. Die flexiblen
Zusatzklassenzuweisungen zu den Schilerinnen und Schilern kénnen auf den Masken der Zusatzklas-
sen oder auf den Schuler- und Schilerinnenmasken ausgefuhrt werden.

Ein manuelles Zuweisen kann mit der Verwendung des elektronischen Anmeldesystems von schulNetz
vermieden werden. Anmeldungen der Schillerinnen und Schiler kdnnen per Knopfdruck ins Kurssystem
Ubernommen werden (Kapitel 3.6.1).
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2.2.1.8 Lehrpersonenzuteilungen ausfiihren (Pensenverwaltung)

In der Pensenverwaltung werden die Zuweisungen der Lehrpersonen zu den Kursen vorgenommen.
Dies muss mindestens flir das nachste Semester hinterlegt werden. Typischerweise bietet sich eine
Stundenzuteilung auf Jahresbasis an. Da die Kurse in schulNetz bereits angelegt sind, kann aber auch
beliebig weit im Voraus geplant werden. Weitere Informationen dazu sind in Kapitel 3.3 zu lesen.

2.2.1.9 Validierung der Pensendaten zum Export fiir den Stundenplan (Untis)

Die Stundenzuteilungen sollten vor dem Export validiert werden. Dazu kann die Pensenansicht fur Lehr-
personen freigeschaltet werden. So kénnen die Lehrpersonen Riickmeldung zu ihrem Pensum geben.
So kénnen vor dem Export der Kursdaten an Untis allfallige Fehler erkannt und rechtzeitig behoben
werden.

Wenn die Pensen validiert sind, kdnnen die Grunddaten an Untis Ubertragen werden und die zustandige
Person kann aufgrund dieser Daten den Stundenplan legen. Spatere Anderungen an den Pensen wer-
den in schulNetz aufgelistet und kénnen abgerufen werden. Der Ubertrag nach Untis erfolgt manuell.

Weitere Informationen dazu sind in Kapitel 0*** zu lesen.

2.2.1.10 Importder Schiilerinnen- und Schiilerdaten

Falls die Schilerinnen- und Schillerdaten in einem externen Programm erfasst wurden, kénnen diese
in schulNetz importiert werden. Dieser Schritt kann zu einem beliebigen Zeitpunkt ausgefihrt werden.
Wichtig ist nur, dass die Regelklassen, in welche die Schilerinnen und Schiler eingeteilt werden, be-
reits in schulNetz angelegt sind. Alternativ stammen die Daten der Lernenden aus dem System des
Berufshildungsamtes und die Daten werden mittels DAT-Import (Kapitel 9.5.12.1) Gbernommen.

Wenn in den Spalten der Importdatei Werte aus einer Auswabhlliste erwartet werden und Werte ange-
geben wurden, die nicht in der bestehenden Auswabhlliste vorliegen, dann werden diese trotzdem im-
portiert, aber auf den Masken mit einem (*) gekennzeichnet. Ein glltiger Wert kann dann manuell ge-
wahlt werden.

Erfordert die Spalte einen Fremdschlissel und wird ein Wert geliefert, welcher nicht abgeglichen werden
kann, erscheint nach dem Import eine entsprechende Fehlermeldung.

Die manuelle Erfassung von Schilerinnen und Schiilern ist jederzeit und auch parallel zum Import moég-
lich.

2.2.1.11 Import des Stundenplans fiir das neue Semester

Das Importieren des Stundenplans fir das neue Semester kann bereits im Voraus gemacht werden.
Der Import kann durch die Lehrpersonen geprift werden. So ist sichergestellt, dass fur das neue Se-
mester alles startklar ist. Weitere Informationen sind in den Kapiteln 3.4.3.4 und 3.4.4.4 beschrieben.

2.2.1.12 Bei Jahrespromotion - Sicherstellen, dass Noten iibertragen werden

Im Falle einer Jahrespromotion missen die Noten der Kurse des 1. Semesters ins 2. Semester Uber-
tragen werden. Dies kdnnen die Lehrpersonen auf dem Notenblatt ausfiihren, indem die Prifungen zum
Kurs des 1. Semesters an den Kurs des 2. Semesters iibergeben werden. Damit der Ubertrag funktio-
niert, missen die Fach- und Klassenzuweisungen (inklusive Feinunterteilung) zu den jeweiligen Kursen
des 1. und 2. Semesters identisch sein.

Alternativ kann eine Schule ggf. auf Jahressteuerung umstellen. Somit entfallen die zusatzlichen
Schritte der Notenfreigabe. Naheres dazu ist den Kapiteln 2.1.8 und 8.1.3.2 zu enthehmen.

2.2.1.13 Validierung der Datenkonsistenz
In schulNetz kénnen mehrere Datenkonsistenztests durchgefiihrt werden.

e Aufder Einstiegsseite werden mit dem Link Datenkonsistenzpriifung ausfiihren allgemeine Pro-
bleme aufgezeigt, wie sie im Kapitel 3.2.6 aufgefuhrt sind.

e Im Hauptmenu der Pensenverwaltung werden mit dem entsprechenden Link Probleme im Zu-
sammenhang mit den Lehrpersonenpensen aufgezeigt (Kapitel 3.3.1).
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e Im Prufungsplaner werden verschiedene Tests durchgefiihrt um einen korrekten (automati-
schen) Priifungsplan zu garantieren (Kapitel 3.6.3.2).

e Auf der Stundenplanseite werden Mehrfachbuchungen von Raumlichkeiten gepruft und verfiig-
bare Zimmer zur Wahl bereitgestellt.

e Bei den Personendaten werden Dublettenpriifungen angeboten, um ahnliche Datensatze er-
kennen und bereinigen zu kénnen.

2.2.2 Die Tatigkeiten wahrend des Semesters

Die Tatigkeiten wahrend des Semesters beziehen sich neben der Mutation der Stammdaten auch auf
folgende Aktionen.

2.2.2.1 Raumverwaltung

Wahrend des Semesters konnen laufend Raumreservationen (Kapitel 3.4.4) und Anderungen am Stun-
denplan vorgenommen werden. Diese werden auf den entsprechenden Raumplanen angezeigt. Wenn
die Raumreservation mit einem Kurs gekoppelt ist, erscheinen die Eintrage auch auf den jeweiligen
Planen der Schuilerinnen und Schiler, der Klassen und der Lehrpersonen.

2.2.2.2 Materialverwaltung

Analog der Raumverwaltung kann auch die Materialverwaltung laufend verwendet werden (Kapitel 4.5).
Einerseits kann das Inventar gefiihrt werden, andererseits konnen Lehrpersonen Objekte fiir den Un-
terricht reservieren.

2.2.2.3 Klassenwechsel
Wenn Schilerinnen und Schiler wahrend des Semesters die Klasse wechseln und kein Zeugnis aus
der alten Klasse bendtigen, wird dieser Wechsel direkt auf den Regelklassenzuweisungen ausgefihrt.

Falls die Schilerinnen und Schiler in ihren alten Kursen bereits Noten haben, werden die Lehrpersonen
der alten Kurse darauf aufmerksam gemacht,

e dass sie mit den Lehrpersonen der neuen Kurse Kontakt betreffend manueller Notentibergabe
aufnehmen sollen.

e dass sie die Noten l6schen missen, um am Ende des Semesters eine Notenabgabe durchfiih-
ren zu kénnen.

2.2.2.4 Austritte

Treten Schuilerinnen und Schiiler wahrend des Semesters aus der Schule aus und benétigen kein Zeug-
nis aus der alten Schule, werden diese in die Ex-Klasse (spezielle Regelklasse) eingeteilt. schulNetz
verhdlt sich daraufhin wie bei einem Klassenwechsel. Wenn die Schulerinnen und Schiler erst beim
Semesterwechsel umgeteilt werden sollen, kann ihnen der Status Ausgetreten zugeteilt werden.

Schilerinnen und Schiiler der Ex-Klasse werden auf den Listen nicht mehr aufgefuhrt. Um die Schiile-
rinnen- und Schilerdaten zu bearbeiten, wird unter Daten / Personen / Schilerinnen, Auch inaktive
Schiler anzeigen gewabhilt.

2.2.2.5 Repetenten

Mussen Schilerinnen und Schiler eine Klasse repetieren, werden die Daten auf dem Formular Schi-
lerln verwalten, im Block nachstes Semester angepasst (Kapitel 3.2.1.4). Gegebenenfalls missen auch
die entsprechenden Zusatzklassen angepasst werden.

Die Daten fiir das aktuelle Semester bleiben bestehen. Wurde der Semesterwechsel schon vorgenom-
men, werden beide Semester (aktuelles und nachstes) mutiert.
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2.2.2.6 Zwischenzeugnisse

Die Erstellung der Zwischenzeugnisse unterscheidet sich nur in einem Punkt von der Erstellung der
Semesterzeugnisse. Die Notenabgabe wird nicht durch die Lehrpersonen, sondern durch die Administ-
ration zentral durchgefuhrt, ohne dass fur die Lehrpersonen eine Notensperre aktiviert wird. Weitere
Informationen dazu sind im Kapitel 3.5.2.2 aufgefihrt.

Beim Erheben der Zwischennoten findet auch die Prifung statt, ob fur alle Schilerinnen und Schiiler
mehrere Noten des gleichen Fachs und Typs ermittelt werden. Dies ist eine wichtige Kontrolle im Hin-
blick auf die Notenabgabe am Ende des Semesters, da nicht zwei Noten vom gleichen Fach und glei-
chen Typ abgegeben werden kénnen. Wenn die Erhebung der Zwischennoten (zu Testzwecken) bereits
zu Beginn des Semesters durchgefuhrt werden soll, kann die Datenkonsistenz in Bezug auf die Facher
pro Schiiler oder Schiilerin bereits frih im Semester geprift werden.

Sollten Fehler auftreten, wird angezeigt, in welchen Kursen es Doppelbelegungen gibt. Diese Fehler
kénnen manuell in der Kursverwaltung bereinigt werden.

2.2.2.7 Stellvertretungen

Falls eine Lehrperson krankheitshalber oder anderweitig ausfallt und eine Stellvertretung eingesetzt
werden soll, kann diese in schulNetz erfasst werden. Es kann gewahlt werden, ob die Vertretung im
Stundenplan angezeigt wird (dann kann sie auch Absenzen erfassen) oder nicht und ob die Vertretung
Noten erfassen kdnnen soll oder nicht.

Wenn eine Lehrperson als Vertretung erfasst wird, ergibt sich daraus keine automatische Verrechnung
mit dem Pensenblatt der Lehrperson.

2.2.2.8 Vertretung im Stundenplan

Soll die Vertretung im Stundenplan angezeigt werden, kann dies im Menli Agenda / Raumverwaltung /
Raum buchen geschehen. Dazu wird eine (oder mit dem Stapelbearbeitungsmodus mehrere) beste-
hende Lektion(en) editiert und die stellvertretende Lehrperson ausgewahlt. Das Kiirzel dieser Lehrper-
son erscheint dann in Klammern auf dem Klassenplan, dem Plan der Lehrperson die als Stellvertretung
eingetragen wurde, auf den Planen der Schilerinnen und Schiler, auf dem entsprechenden Raumplan
und der Tages- und der Lehrpersonenibersicht.

09:40 - 10:25 / 70
10:00 |F-45h-ALVAR (BERTA)
10:30 - 11:15 / 70
.. |F-45b-ALVAR (BERTA)
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Mit Klick auf eine Lektion (im Klassenplan, Kursplan, Raumplan, etc.) 6ffnet sich ein Fenster. Die Stell-
vertretung kann auch auf dieser Maske unter Lehrer ausgewahlt werden. Diese Variante eignet sich vor
allem fur Stellvertretungen einzelner Lektionen.

08:00
10:30 - 11:15 F-4Sh-ALVAR

Klasse 45b
09:40 - 10:25 / 70
1000 |F-45h-ALVAR (BERTA) Raum 70 v
10:30 - 11:15 /70
11:00 EISH AEVAR Lehrer Lehrer aus Kursverbindung (Alvarez Arturo) v
Lehrer aus Kursverbindung (Alvarez Artura)
12:00 Anzeige Aebischer Annette (SCHAN)
Stundenplan Alvarez Arturo (ALVAR)
13:00 Kommentar Baumgarten Rea (BAURE)
Beckmann Ardita (BECAR)
14:00 Markierung Behrendt Athavan (BEHAT)

Behringer Bogdan (BEHBO)
— Berner Taulant (BERTA) k
Y Bieri Barbara (-)

Blank Elie (BLAEL)

16:00 Blum Davin (BLUDA)

Blumel Julian {t2)

Sobald eine Lehrperson als Stellvertretung auf einer Lektion erfasst ist, hat sie Zugriff auf die Absen-
zenerfassung dieser Kurslektion.

Absenzmeldung erfassen

Kurs: M-45b-ALVAR} (Vertretungskurs)

Datum: 29.07.2019
Nr. Name Vorname Klasse Ausbildungsgang Status 11:20 - 12:05 Bemerkung zur Absenzmeldung

Absenz Verspitung

2.2.2.9 Erfassenvon Noten

Wird eine Lehrperson flr eine langere Stellvertretung eingesetzt und soll auch Prufungen und Noten
erfassen kénnen, dann muss die Stellvertretung bei den Lehrpersonendaten (Ment Daten / Lehrperso-
nen Icon Eintrag editieren im Bereich aktuelles Semester) oder auf den Kursdaten (lcon Eintrag editie-
ren Bereich Lehrpersonen) erfasst werden. Dabei erfolgt keine automatische Darstellung im Stunden-
plan. Die Lehrperson erhalt aber alle Berechtigungen auf Kurslisten, Notenliste und die Absenzenerfas-
sung. Nach Beendigung kann die Stellvertretung manuell geléscht werden. Alternativ kann (wenn Be-
ginn und Enddatum der Stellvertretung klar sind) eine solche Vertretung auch vorerfasst werden, was
Uber eine Terminmutation auf der Lehrpersonenmaske geschieht (Kapitel 3.2.1.3).

2.2.2.10 Gddngige Modelle

1. Keine Notenerfassung (kurze Stellvertretung): Erfassen in der Raumverwaltung (automatisch auch
Absenzenerfassung maoglich).

2. Mit Notenerfassung (langere Stellvertretung): Erfassen auf dem Kurs bzw. auf der Lehrperson und
zusatzliche Erfassung in der Raumverwaltung fur die Darstellung im Stundenplan.

2.2.2.11 Absenzen von Schiilerinnen und Schiilern

Wenn die zentrale Absenzenerfassung fur das Sekretariat freigegeben ist, kdnnen telefonisch einge-
reichte Absenzen der Schiilerinnen und Schuler direkt in schulNetz erfasst werden. Die zentrale Ab-
senzenerfassung ist im Meni Absenzen / Zentrale Absenzenerfassung zu finden.
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2.2.3 Der Abschluss eines Semesters

2.2.3.1 Notenabgabe aktivieren

Ungeféhr zwei Wochen vor Notenabgabe sollte die Notenabgabefunktionalitdt unter Notenarchiv / No-
tenabgabe / Notenabgabe steuern aktiviert werden (Kapitel 3.5.2.1). Mit dieser Funktion wird den Lehr-
personen ermdglicht, die Noten ins Abgabesystem zu tbertragen. Die Funktionalitat ist normalerweise
ausgeblendet, um die Oberflache fiir Lehrpersonen einfach zu halten.

2.2.3.2 Notenabgabe sperren

Wenn der Abgabetermin verstrichen ist, wird die Notenabgabe wieder gesperrt. Die Notenabgabefunk-
tionalitat bleibt aber sichtbar. Auch diese Sperrung wird unter Notenarchiv / Notenabgabe / Notenabga-
be steuern durchgefiihrt.

2.2.3.3 Semesterzeugnisse aufbereiten

Der Prozess fur das Aufbereiten der Semesterzeugnisse ist im Detail in Kapitel 3.5.3 beschrieben. Se-
mesterzeugnisse gibt es technisch nur flir semesterbasierte Angebote. Im Falle von datumsbasierenden
Lehrgangen und Kursen werden alle Zeugnisse an demselben Ort erstellt.

2.2.3.4 Umteilung der Schiilerinnen und Schiiler

Aufgrund der ermittelten Promotionsentscheide missen die Schilerinnen und Schiler im Falle einer
Repetition einer neuen Regelklasse zugewiesen werden. Diese Zuweisung kann auf der Schulerinnen-
und Schilermaske unter Daten / Personen / Schilerinnen vorgenommen werden (Kapitel 3.2.1.4). Es
sollte darauf geachtet werden, dass die Zuweisung erst fir das neue Semester geéndert wird. Die Re-
gelklassenzuweisung des gerade ablaufenden Semesters sollte nicht verandert werden.

2.2.3.5 Abschlusszeugnisse

Die Erstellung von Abschlusszeugnissen lehnt sich stark an jene fir Semesterzeugnisse an. Im Gegen-
satz zu den Semesterzeugnissen werden von den Lehrpersonen keine Prifungsnoten erfasst. Es wer-
den nur die Noten der Abschlussprifungen und von allfalligen Abschlussarbeiten eingetragen. Dies
kann durch die Lehrpersonen oder durch das Sekretariat erfolgen.

Bei semesterbasierenden Angeboten ist in diesem Zusammenhang wichtig, dass die Semesterzeug-
nisse bereits erstellt wurden, bevor mit der Erstellung der Abschlusszeugnisse begonnen wird.

Der Prozess fur das Aufbereiten der Abschlusszeugnisse ist ausfuhrlich in Kapitel 3.5.4 beschrieben.

2.2.4 Der Semesterwechsel

Da das neue Semester bereits eingerichtet wurde, besteht der Semesterwechsel nur noch darin, schul-
Netz unter Einstellungen / Panel / Semester wechseln vom aktuellen Semester auf das nachste Seme-
ster zu setzen. Der Wechsel sollte erst nach Abschluss des alten Semesters ausgefiihrt werden, da
andernfalls die Absenzenerfassung fir das alte Semester nicht mehr korrekt funktioniert. Weitere Infor-
mationen sind in Kapitel 3.1.1 und im Anhang unter 8.1.1 zu finden.
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3 Aufgaben der Schuladministration

3.1 Einstellungen

Unter dem Menipunkt Einstellungen kénnen Sie spezifische Daten Ihrer Schule erfassen. Hier geht es
um Grundeinstellungen, wie z.B. die Zimmerliste, die Lektionentafel, die Facherliste, als auch um di-
verse Konfigurationen, wie Ausbildungswege, Stundentafel, Promotionsregein.

3.1.1 Panel

Im Panel kénnen Sie die Einstellungen von schulNetz verwalten.

3.1.1.1 Aktionen
Im Block Aktionen im Panel kdnnen Sie das aktive Semester von schulNetz wechseln.

schulNetz Panel

Hier kénnen Sie die Einstellungen von schulNetz verwalten.

Aktionen

Bereich Beschreibung Status Aktion

Semester wechseln Wechseln Sie hier das aktive Semester von schulNetz. 2. Semester 202072021 NACHSTES SEMESTER AKTIVIEREN

Dies sollten Sie erst tun, wenn kein Unterricht im alten Semester mehr stattfindet und alle Zeugnisse
den.

erstellt wurde ‘ORHERIGES SEMESTER AKTIVIEREN

Wechseln Sie erst ins nachste Semester, wenn der Unterricht des vergangenen Semesters ab-
geschlossen und die Zeugnisse erstellt sind.

Zudem konnen Sie in diesem Block (falls dies mit entsprechenden Konfigurationen freigeschalten
wurde) eine Datensperrung flr pensenrelevante Daten vornehmen.

Datensperre Pensenverwaltung Sperren Sie hier alle Daten der Pensenverwaltung fur vergangene Schuljahre keine Sperrung

Wahlen Sie das Schuljahr aus, bis und mit welchem die Daten gesperrt sein mussen und kiicken Sie £l
speichern. Sie konnen diese Angabe jederzeit anpassen. PR

3.1.1.2 Konfigurationseinstellungen

Unter Einstellungen / Panel / Konfigurationseinstellungen werden Einstellungen von schulNetz ange-
zeigt. Die Einstellungen sind in Gruppen zusammengefasst und in der Spalte Einstellung jeweils kurz
beschrieben.

3.1.2 Jahresplanung

Der Menlpunkt Jahresplanung erlaubt Ihnen, das 2. Semester eines Schuljahres an das 1. Semester
anzugleichen. Dies ist nur fur zukiinftige Semester mdglich. Wenn Sie oben rechts ins nachste Semes-
ter wechseln, kénnen Sie dieses an das aktuelle Semester anpassen. Dabei haben Sie durch Setzen
des entsprechenden Hakchens bei

e Bestehende Klassenzuweisungen ldschen
e Bestehende Lehrerzuweisungen I6schen

die Mdaglichkeit Klassenzuweisungen und / oder Lehrpersonenzuweisungen vor dem Kopieren zu 16-
schen. Bereits vorhandene Lehrpersonen- und / oder Klassenzuweisungen werden nicht angepasst.

Klicken Sie anschliessend den Knopf Anpassung an Vorsemester.

3.1.3 Grunddaten

Je nach Konfiguration von schulNetz enthalt das Menu Einstellungen / Grunddaten eine unterschiedli-
che Anzahl Menupunkte. Im Folgenden werden die wichtigsten erlautert.
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3.1.3.1 Fdicher

Im MenU Einstellungen / Grunddaten / Fécher verwalten Sie die Facher an lhrer Schule. Sie kdnnen
das gleiche Fach auch mehrmals auffihren, wenn Sie z.B. zwischen Mathematik in der gymnasialen
Abteilung und Mathematik in der Fachmaturitatsschule unterscheiden mochten. Die Unterscheidung ist
nur in denjenigen Fallen zwingend, in denen die Schilerinnen und Schiler einer Klasse das gleiche
Fach in unterschiedlichen Kursen besuchen, wie z.B. bei der Aufteilung eines Faches nach der Unter-
richtssprache oder der Aufteilung eines Faches nach Schwerpunkten, z.B. M als Grundlagenfach und
M als Schwerpunktfach.

Facher verwalten B | - | 1-25 ~ 3
@® -  Kirzel v Abgabeals « Typ Bezeichnung = Lehrpersonen « Laufbahnen o W .
O Q-
O # i = KBZ-Allgemein Zweite Fremdsprache ACD,F w
BESTE TS RO Ao e
VAR :: KBZ-Allgemein Zweite Fremdsprache Englisch KLEYFYN, LEUPOTYR PLATZRIC REISEWAN, SCHMIENM ACDF w
SCHWASIL, WIESNSAM
BARTSPRI, BAUMALAD, BREYEVIV, FENSKLOL, GEBHAKHA,
: L & GOLZELI, KNAUFABD, KOHMNAME, KOMNIGLYD, LEUPOTYR,
O / i 2FF KBZ-Allgemein Zweite Fremdsprache Franzdsisch PLATZRIC, REISEVAN, RIEHLREN, SEIFFMIK, SIEBEAJA, ACDF W
TOLKSELD, VELTENOE
] £ 1 oA KBZ-Allgemein Zweite Fremdsprache Italienisch  BAUMALAD, REISEVAN, SPIESSJOE ACDF w
O #Z i m KBZ-Allgemein Administrative Arbeiten GLUCKPAU ACDF w
O f ioaB KBZ-Allgemein Allgemeinbildung BAUSCIOE, SCHEPPEL ACDF w
3 L : : BOCKMENR, FEYJUD, KLIERPET, KUHNTANY, LANGNSAM,
O f i ABK KBZ-Allgemein Allgemeine Branchenkunde MAICOM, NEUHARE, PETERANE, REHEETOM, tz, WUTTKFLO ACDF w
[ £ i A KBZ-Allgemein Ausbildungseinheiten ACDF w
[0 2 3  aFsa KRZ-Allaemein Ausbildungseinheiten + ACDE W

Oben rechts steht ein Icon zum Léschen inaktiver Lehrpersonen aus allen Fachern zur Verfiigung.
Mit dem Icon Neuer Eintrag kommen Sie zur Maske Fécher verwalten. Sie enthélt mehrere Bereiche.

e Im Bereich Fachangaben erfassen Sie neben Kirzel und Bezeichnung des Faches auch die
Liste der Lehrpersonen, die dieses Fach unterrichten konnen. Diese Angabe wird in der Pen-
senverwaltung und zur Erstellung der Fachschaftslisten benétigt.

e Im Feld Abgabe als kdnnen Sie fur die Notenabgabe abweichende Kurzel definieren. So kénnen
z.B. die Facher SpH (Sport Herren) und SpD (Sport Damen) als Fach Sp abgegeben werden,
da fiir die Promotion die Aufteilung in Herren und Damen nicht mehr relevant ist.

e ImFeld Typ lasst sich ein Fach, z.B. Mathematik, als Schwerpunktfach oder als Grundlagenfach
fur das Gymnasium oder als Fach fir die Fachmaturitéatsschule definieren.

e Im Bereich Pensenangaben geben Sie im Feld Pensenwert einer Lektion den Wert einer unter-
richteten Lektion der Lehrperson fiir die Pensenbuchhaltung ein. Dieser Wert wird in der Regel
dann verwendet, wenn die Pensenbuchhaltung nicht in Lektionen, sondern in Prozenten gefihrt
wird. Im Feld Als Bruch kénnen Sie diesen Pensenwert auch als Bruch angeben. Die Umrech-
nung in Prozent erfolgt automatisch.

e Je nach Auspréagung der Installation kdnnen weitere Angaben wie Fachercodes, Angaben zu
Prifungslangen und Laufbahn-Informationen auf der Fachermaske bearbeitet werden.

3.1.3.2  Fachschaften

Die Fachschaften, Meni Einstellungen / Grunddaten / Fachschaften, werden Uber die Facher definiert.
Neben Kirzel und Bezeichnung werden z.B. in der Fachschaft Mathematik die Facher Mathematik
Schwerpunkt, Mathematik Fundamentum, Mathematik Stammfach und Informatik Praktikum zusam-
mengefasst. Da die Lehrpersonen bereits den Fachern zugewiesen sind, lassen sich auf diese Weise
die Fachschaften zusammenstellen.

Oben rechts steht ein Icon zum Ldschen inaktiver Lehrpersonen aus allen Fachschaften zur Verfligung.

Auf dieser Seite kdnnen Sie auch die Fachschaftsvorstéande erfassen. Im Bereich Berechtigung auf
Pensenansicht kdnnen Sie Personen zuweisen, welche Zugriff auf die Fachschaftsansicht der Pensen
haben sollen. Voraussetzung dafir ist, dass schulNetz entsprechend konfiguriert wurde.
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3.1.3.3  Profile / Ausbildungen

Unter Einstellungen / Grunddaten / Profile kbnnen Sie die an lhrer Schule vorhandenen Profile / Ausbil-
dungen erfassen. Unter anderem kénnen Sie auch noch den Schultyp angeben, falls an lhrer Schule
mehrere Schultypen vorhanden sind. Als Profile kdnnen z.B. Schwerpunkte erfasst werden. Die aufge-
fuhrten Profile / Ausbildungen stehen auf der Schiilerinnen- und Schillermaske und auf der Maske zur
Feinunterteilung der Kurse zur Verfligung.

Die Promotionsregeln werden pro Profil angewendet. Die Regelkurse werden aus der Stundentafel auf-
grund der einer Klasse zugewiesenen Profile erstellt.

3.1.3.4 Stundentafel

Die Stundentafel, Meni Einstellungen / Grunddaten / Stundentafel, ist eine zentrale Tabelle von schul-
Netz. Aufgrund der Stundentafel werden die Kurse der Regelklassen angelegt. Jeder Eintrag in der
Tabelle entspricht einem Kurs, der fiir das betreffende Profil im jeweiligen Semester angelegt wird. Die
Tabelle enthalt folgende Felder (Beispiel fiir die zweite Zeile der Abbildung).

Stundentafel verwalten &-8 9 B

@

oDoo
3

e Semester: 3
e  Profil / Ausbildung: Gym-S
e Schultyp: Gym

e Fach: BPR
e Bezeichnung: Biologie Praktikum
e zahlt zu: -

e Typ: Allgemein

e Pensenwert: - (Anzahl Lektionen, die fur die Pensenverwaltung relevant sind)

e Lektionen: 1 (Semesterwochenstunden, sprich: Tatséchlich unterrichtete Lektionen)

e Ausfall Wochen: 1

e Ausfall Lektionen: -

e h-Stundenplan: 2 (Anzahl Lektionen, die an den Stundenplan Ubergeben werden)

e KT: - (Kostentrager Pensenverwaltung)

e Creditpunkte: -

o Kurs: Ja (Das Feld Kurs legt fest, ob fur diesen Eintrag ein Regelkurs erstellt wird. Fur komplexe
Situationen, wie sie bei den Erganzungsfachern auftreten kénnen, wird meist kein Regelkurs
erzeugt. Diese Kurse werden aufgrund der geforderten hohen Flexibilitat unter den Zusatzkur-
sen angelegt.)

¢ Notenrelevant: Nein (Das Feld Notenrelevant legt fest, ob zu diesem Kurs Noten oder Pradikate
fur das Zeugnis erfasst werden kdnnen. Das Fach Biologie-Praktikum hat in diesem Fall keine
eigene Zeugnisnote, die Praktikumsnoten zéhlen zum Fach Biologie. Das Feld Notenrelevant
ist fur das Biologie-Praktikum also auf Nein gesetzt.)

e Prifung: - (In dieser Spalte ist einsehbar, ob es eine Abschlussprifung gibt.)

e r/w: - (Vorhandene Lese- oder Schreibrechte werden hier dargestellt.)

Ein Kurs muss auch dann notenrelevant sein, wenn ein Eintrag ins Zeugnis erfolgt, der nicht
promotionswirksam ist, wie z. B. Sportkurse. Auch Kurse, welche mit besucht im Zeugnis aufge-
fuhrt werden sollen, missen als notenrelevant gesetzt sein.

Im Bild hat das Profil S vom Schultyp Gym im dritten Semester 2 Lektionen Biologie und 1 Lektion
Biologie-Praktikum. Die Anzahl der Stunden wird einerseits fir den Stundenplan (h-Stupla) verwendet
und findet andererseits unter Pensen / Pensenplanung / Lehrpersonen direkt Verwendung in der Pen-
senverwaltung (h-Pensum). Die Stundenzahl ist in der Regel gleich, es kdnnen jedoch auch Abweichun-
gen erfasst werden. In diesem Beispiel zahlt das Praktikum fir die Lehrperson als 2 Lektionen, es findet
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jedoch fur Schilerinnen und Schiler nur 1 Stunde statt (2 Stunden alle 14 Tage im Halbklassenunter-
richt).

Damit die Kurse fur die neuen Klassen korrekt aus der Stundentafel erstellt werden, missen Sie die
Stundentafel aktuell halten. Sie kdnnen dazu die Stundentafel auch mit den aktuellen Kursen verglei-
chen, um Differenzen festzustellen, und zwar mit dem Link Stundentafel mit aktuellen Kursen verglei-
chen oberhalb der Tabelle Stundentafel verwalten. Anderungen an der Stundentafel wirken sich erst auf
die neuen 1. Klassen aus, weil die Kurse fur die bestehenden Klassen bereits fur die ganze Schulzeit
angelegt wurden (Kapitel 3.2.2).

Die Tabelle Stundentafel verwalten verfligt Uber einen Stapelbearbeitungsmodus, d.h. es lassen sich
mehrere Eintrage auf einmal bearbeiten oder I6schen (Kapitel 1.4.3). Wenn Sie z.B. alle Physikpraktika
vom 2. ins 4. Semester verschieben mdchten, kénnen Sie die Tabelle nach Physikpraktikum filtern und
danach mit dem Icon Eintrage editieren, rechts oberhalb der Tabelle, das Formular aufrufen.

Stundentafel verwalten - Stapelbearbeitung D -
Stapelbearbeitung @

Kursdaten ~

Semester &

Leave as is v ®

Fach* 2 Regelkurs anlegen &

Leave as is v ® Leaveasis - ®

Notenrelevant o Abschlussprafung &

Leave as is v @ Leave as is v ®

Zehhtzuz Intervall

Leave as is v ® Leaveasis - ®

Creditpoints Notenrundung &

1010101 @  Leaveasis v ®

Absenzenabgabe als

Leave as is v ®

Pradikate

Leave as is @

Unterrichtssprache
Leave asis ~

Alle Felder, deren Werte so belassen werden sollen, wie sie sind, enthalten ein Leave as is resp.
1010101. Wenn Sie nun bei der Semesterauswahl eine 4 setzen, werden alle zuvor ausgewahlten Ein-
trage ins 4. Semester verschoben.

3.1.3.5 Zusatzklassen-Kategorien

Unter Einstellungen / Grunddaten / Zusatzklassen-Kategorien verwalten Sie die verschiedenen Zusatz-
klassen-Kategorien an lhrer Schule. Diese beschreiben Klassen, welche nicht im Regelklassenverband
besucht werden, wie Erganzungsfacher, Freifacher, Wahlkurse, Themenkurse, Berufsfeldkurse, etc.
Falls Sie das Kursanmeldesystem eSchool verwenden, kénnen Sie bspw. Angaben zur Anzahl maxi-
maler bzw. minimaler Anmeldungen fur den entsprechenden Kurstypen angeben. Weitere Informatio-
nen hierzu finden Sie in Kapitel 3.6.

3.1.3.6 Semester
Unter Einstellungen / Grunddaten / Semester kénnen Sie Beginn und Ende der Semester erfassen. Bitte
beachten Sie, dass das Startdatum eines Semesters auf einen Montag fallen muss.

Damit fur den Semesterabschluss der Absenzenverwaltung die Frist fur Entschuldigungen eingehalten
werden kann, kénnen Sie Start- und Enddatum fur das Absenzenwesen erfassen (sog. «Absenzense-
mester»). Diese Daten haben nur eine Auswirkung auf die Absenzen, nicht aber auf die Verspéatungen.
Auch diese Semester missen an einem Montag beginnen.
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3.1.3.7 Lektionen verwalten

In schulNetz kdnnen verschiedene Lektionenraster verwaltet werden, Menl Einstellungen / Grunddaten
/ Lektionen verwalten. Allen Rastern gemeinsam sind die IDs und Wochentage. Diese bearbeiten Sie
unter dem Link Lektions-IDs fur alle Stundenplanraster bearbeiten.

EESIRRSE

) IN_- Woarhant - wan_a hic_a

Lektions-1Ds fir alle
Stundenplanraster
bearbeiten

Lektionen verwalten fiir das Ras

Die ID der Lektion muss so gewahlt werden, dass die Hunderterziffer dem Tag (1 = Montag, ..., 5 =
Freitag) entspricht und die zwei hinteren Stellen die Nummer der Lektion eines Tages angeben. 305 ist
also die 5. Lektion am 3. Tag (Mittwoch).

Lektionen verwalten fir das Raster standard = 2 & 81 1-20 = >
@® D v Wochentag = von a bis a
Q -

Z o Mo 07:45 08:30
£ i 102 Mo 08:35 09:20
£ i 103 Mo 09:40 10:25
7t 104 Mo 10:30 11:15
Z i 10s Mo 11:20 12:05
£ i 106 Mo 12:10 12:50
g i o107 Mo 12:50 13:30
2t 108 Mo 1335 14:20
2 109 Mo 14:25 15:10
£ i 1o Mo 15:25 16:10
2 Mo 16:15 17:00
£ o1 Mo 17:05 17:50
gF i o113 Mo 17:55 18:40
2R Y Mo 18:50 19:35
£ i s Mo 19:40 20:25
£ 1 16 Mo 2030 21:15
7 1 Di 07:45 08:30
VA B Di 08:35 09:20
F i 3 Di 09:40 10:25

In schulNetz kénnen Sie mehrere Stundenplanraster benutzen. So ist es z.B. mdglich, den Musikunter-
richt in einem Raster mit kiirzeren Lektionen abzubilden (Kapitel 3.1.3.8).

Wenn Sie ein erweitertes Lektionenraster erstellen wollen, missen Sie den Link Stundenplanraster ver-
walten klicken.

. . Stundenplanraster = k= - - -
Lektionen verwalten fur das itk S & 81 1-20 ~

a0 IN_= Wlachant: - o _a hic_a
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In der Tabelle der vorhandenen Raster kénnen Sie das Standard-Raster kopieren und umbenennen.
Danach kdnnen Sie Uber zurlick, unten links das Raster auswahlen und fiir das neue Raster die Start-
und Endzeiten der Lektionen erfassen.

3.1.3.8 Rdume

Unter Einstellungen / Grunddaten / Rdume erfassen Sie alle RGume an Ihrer Schule mit Grunddaten,
Raumeigenschaften fir die Raumsuche, den Zimmerverantwortlichen und E-Mail-Adressen fir Bestati-
gung-E-Mails. In letzterem Bereich kénnen Sie E-Mail-Adressen erfassen, an die eine E-Mail automa-
tisch verschickt werden kann. Die Adresse wird bei einer Raumbuchung auf diesem Raum direkt ange-
zeigt. Sie kénnen zudem festlegen, ob die E-Mail automatisch verschickt werden soll.

Die vollstandige Raumliste wird beim Import des Stundenplans benétigt.

3.1.3.9 Startmitteilungen
Unter Einstellungen / Grunddaten / Startmitteilungen verwalten Sie wichtige Mitteilungen, welche Sie
auf der Startseite von schulNetz fur Schilerinnen un dSchiler bzw. Lehrpersonen anbringen kénnen.

3.1.3.10 Auswahllisten

Auswahllisten bearbeiten & 8 -2 = >

'p: Abschlussarbeiten

en Sig die gewlnschte Liste unten links aus

@ Sort = Abschlussarbeiten =~ Code = Bemerkung = Zusatzinfo = rfw =
O V4 1 Maturaarbeit MA w
D f v 2 Selbststandige Arbeit SA w
D f : 3 Fachmaturitdtsarbeit FA w

Durch die Administration kénnen im Menl Einstellungen / Grunddaten / Auswabhllisten verschiedene
Auswabhllisten verwaltet werden. Die Auswahl des Listentyps erfolgt unten links. Die Listen definieren
die Anzeige auf den entsprechenden Masken. So kann z.B. die Liste der Nationalitaten, die auf der
Schilerinnen- und Schilermaske zur Verfiigung steht, inklusive der Codes fir die Bundesstatistik, an-
gepasst werden. Die Reihenfolge der Eintrage kann Uber eine beliebige Sortierung in der Spalte Sort
gesteuert werden. Geben Sie die gewlinschte Reihenfolge numerisch ein. Werte ohne gesetzte Rei-
henfolge werden alphabetisch nach dem Wert angezeigt.

Bitte beachten Sie auch die Informationen zu den jeweiligen Auswabhllisten, welche Ihnen wichtige An-
haltspunkte zum Ausfiillen der Liste liefern.

Die Auswabhllisten kdnnen Uber den Standard Tabellenimport hochgeladen werden.
Zusatz fur Regelkursgruppen

Eine der Auswahllisten ist Zusatz fur Regelkursgruppen. Darin verwalten Sie die Eintrdge, die bei der
Zusatzkategorie der Schilerinnen und Schiiler ausgewahlt werden kénnen. Dies kdnnen beliebige An-
gaben sein. Meist handelt es sich um eine Pflichtwahl, welche die Schilerinnen und Schiiler treffen
mussen. Diese Angabe kann dann fir die Kurszusammensetzung (Kapitel 2.2.1.5) verwendet werden.
Mogliche Kategorien wéaren z.B. BG (Bildnerisches Gestalten), Mu (Musik), nT (Werken nicht textil), T
(Werken textil), etc. Tragen Sie im Zusatz fur Regelkursgruppen die Bezeichnung und im Feld Code
das Kirzel ein.
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3.1.3.11 Schulstufen & Grossen priifen
Im Menu Einstellungen / Grunddaten / Schulstufen kdnnen Sie die Richtzahlen fur Klassengréssen
und Kursgrossen festlegen.

Unter Einstellungen / Grunddaten / Gréssen prifen lassen sich die aktuellen Klassen- und Kursgros-
sen mit den Richtgréssen vergleichen. Abweichungen werden im Fehlerbericht ausgegeben.

3.1.4 Datenbank

3.1.4.1 Priifungen wiederherstellen
Gel6schte Prufungen kénnen durch Klick auf das Papierkorb-Icon wiederhergestellt werden.

Geléschte Priifungen & - 1-1
Stellen Sie die Prifungen durch Klick auf das erste Icon wieder her.
Um Priifungen definitiv zu I6schen - z.B. damit der zugehorige Kurs geloscht werden kann - klicken Sie auf das Léschen-Symbol
Titel =« Datum = Kurs = Lehrperson =
C - alvar
i Test - Prufung loschen/wiederherstellen 13.01.2020 sS-4Sb-ALVAR ALVAR

Prifungen werden dadurch mitsamt aller erfassten Noten wiederhergestellt und der Lehrperson wie-
der angezeigt.

Weiter besteht die Mdglichkeit, eine Prifung endgultig zu Idschen. Dies ist beispielsweise notwendig,
um einen Kurs endgultig I16schen zu kénnen.

3.1.5 Daten loschen

Wichtiger Hinweis: Diese Funktion kann bei falscher Anwendung potenziell grossen Schaden an-
richten. Schulen, welche von dieser Funktion Gebrauch machen, sollten sich deren Auswirkungen
bewusst sein. Daten werden irreversibel geléscht und kénnen durch die Centerboard AG NICHT!
wiederhergestellt werden.

Mit der Funktion Daten I6schen, welche Sie in den Einstellungen finden, kénnen bei Bedarf Daten in der
Applikation per Knopfdruck geléscht werden. Voraussetzung hierfur ist, dass ein Stichdatum fir die
Léschung der Daten festgelegt wurde. Das Stichdatum errechnet sich durch eine von der Schule defi-
nierte Anzahl Jahre, welche vom aktuellen Datum zurlickgerechnet werden. Diese Anzahl Jahre ist in
schulNetz durch die Centerboard AG zu hinterlegen.

3.1.5.1 Logik der Datenléschung
Die Datenléschung verhalt sich je nach Datensatz unterschiedlich.

e Daten aus dem Abgabesystem sowie Semester- und Abschlusszeugnisse werden jeweils ab
dem vorletzten Semester (vom Stichdatum aus gerechnet) komplett vom Mandanten geléscht.
Beispiel: Wenn das Stichdatum im Semester X liegt, dann werden alle Daten, welche vor dem
Semester X-1 liegen (ergo: Semester X-2 und alter) geléscht.

o Regelklassen sind jene l6schbar, welche seit dem Semester vor dem Stichdatum keine Kurse
mehr haben.

o Alle anderen Daten werden datumsbezogen, also Uber das Stichdatum geltscht

3.1.5.2 Welche Daten geléscht werden
Daten, welche beim Léschen der Regelklassen geléscht werden:

e Kurse
e Prifungen & Noten
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e Raumbuchungen
e Unterrichtsnotizen

Zeitabhangige Daten, welche geldscht werden kénnen:

e Absenzen & Absenzmeldungen

o Lehrvertrage

e Rechnungen

e Pensengrunddaten

e Abgabesystem

e Semester- und Abschlusszeugnisse

Personendaten, welche geldscht werden kénnen:

e Schulerinnen und Schuler
e Lehrpersonen

o Angestellte

e Ausbildende

e Expertinnen und Experten
e Debitoren

3.1.5.3 Vorgehen bei der Datenléschung
Samtliche Daten kénnen (in zwei Schritten) geléscht werden.

¢ In einem ersten Schritt erfolgt die Loschung von Klassen und weiteren zeitabhéngigen Daten,
welche vor dem Stichdatum liegen nach den oben beschriebenen Kriterien.

¢ AnschlieBend kdnnen jene Schulerinnen und Schiler und Lehrpersonen, welche keine Verbin-
dungen mehr haben, geléscht werden.

Fur Lehrpersonen, Angestellte und Schilerinnen und Schiler missen folgende Bedingungen erflillt
sein, damit die Personendaten geldscht werden kénnen.

e Login erlaubt / Aktiv = Nein
o Das Austrittsdatum muss erfasst sein und vor dem Stichdatum liegen.

Daten l6schen
Stichdatum: 18.03.2015

Klassen loschen

O Klasse Anzahl verbundene Objekte Zeltraum

Keine Daten gefunden

Weitere zeitabhéngige Daten

(] Typ Anzahl Zeitraum

m] Absenzen 25 09.02.2015 - 17.03.2015

(] Absenzmeldungen 5 26.08.2014 - 16.02.2015

m] Pensengrunddaten 15 01.08.2013 - 3107.2014

(m] Semesterzeugnisse 2125 09.08.2010 - 04.07.2014
Personen

(] Tye Anzahl Austrittsdatum

m] Schillerlnnen 1 ®  01.012010-01.01.2010

(m] Ausbildner 1 @

[m] Experten 1 6]

AUSGEWAHLTE DATEN ENDGULTIG LOSCHEN
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3.2 Daten

Unter dem Menlpunkt Daten verwalten Sie einerseits die personenbezogenen Daten der Schilerinnen
und Schler, der Lehrpersonen, der Lehrbetriebe, der Eltern und der Angestellten. Andererseits werden
in diesem Menupunkt auch die Kurse und Klassen verwaltet.

3.2.1 Personen

Im Menilpunkt Personen werden samtliche in schulNetz gefihrten Personendatensétze gefihrt. Aus-
serdem konnen in diesem Bereich der Applikation, im Untermenli Passworte generieren Passworter
neu vergeben werden (Kapitel 3.2.1.11).

3.2.1.1 Einsichtim Lesemodus

Nach entsprechender Einrichtung durch die Centerboard AG kann der eingeloggte Benutzer oder die
eingeloggte Benutzerin (mit den entsprechenden Berechtigungen) auf den verschiedenen Personenta-
bellen die Ansicht eines beliebigen Nutzers oder einer beliebigen Nutzerin im Lesemodus starten. Dies
passiert auf dem gewiinschten Tabelleneintrag mit Klick auf den MenlUpunkt Benutzereinsicht im
Readonly-Modus starten.

Va Alvarez Arturo
E] Lehrerdatenblatt
(3 Dokumente verwalten
4 a8 E SN
/ g Benutzereinsicht im Readonly-Modus starten e
Leseeinsicht in den Zugang
/ von Benutzer alvar
beenden.
/ I“’ Quernavigation starten
-]

Dadurch gelangt der eingeloggte Nutzer oder die eingeloggte Nutzerin auf die Startseite von schulNetz
in der Ansicht des zuvor selektierten Tabelleneintrags. Es gilt zu beachten, dass im Lesemodus Listen
exportiert und PDFs heruntergeladen werden kdnnen. Die Einsicht wird mit einem Klick auf das ent-
sprechende Symbol oben rechts beendet und der Benutzer oder die Benutzerin kehrt auf die eigene
Startseite von schulNetz zurtck.

3.2.1.2 Dublettenpriifung
Auf den Seiten Schilerinnen, Lehrpersonen und Angestellte gibt es den Link Dublettenpriifung, mit dem
die Tabelle auf doppelte Eintrage geprtft werden kann. Fir die Eltern wird diese Kontrolle automatisch

ausgefuhrt.

1. Beider Erfassung einer neuen Person (Schilerinnen und Schiiler, Lehrpersonen, Angestellte) wird
gepruft nach
e Name
e Vorname
e Geburtsdatum
e  Profil (nur bei Schilerinnen und Schiler)

Diese vier Werte bilden einen eindeutigen Schliissel in der Datenbank.
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2. Die eigentliche Dublettenpriifung, die Gber den Link Dublettenprifung ausgeldst wird, prift nach
e |D-Nummer

oder nach
e  AHV-Nummer
oder nach

e Name
e Vorname
e Geburtsdatum

3. Bei der Webanmeldung wird Fuzzy-Search verwendet. Diese sucht standardméssig nach Uberein-
stimmungen in
e Name
e Vorname

Die Suche kann erweitert werden mit den Attributen

e Strasse
e Postleitzahl
e Ort

e Geburtsdatum
Fuzzy-Search bedeutet in diesem Fall, dass eine gewisse Anzahl Schreibfelder zugelassen wird.

4. Beim DAT-Abgleich wird die gleiche Logik verwendet wie bei der Dublettenpriifung, jedoch mit dem
externen Schlussel anstatt der ID-Nummer (1. Schritt). Es werden folgende Kriterien der Reihe nach
Uberprift

o Externer Schlussel
e sonst AHV-Nummer
e sonst Name, Vorname und Geburtsdatum

Falls keine Ubereinstimmung gefunden wurde, wird zusétzlich mit Fuzzy-Search (2. Schritt) nach még-
lichen Ubereinstimmungen in

¢ Name
e Vorname
e Geburtsdatum

gesucht. Ist diese Suche erfolgreich, wird dies als Meldung angezeigt. Sie kénnen dann angeben, ob
diese Ubereinstimmung korrekt ist oder nicht. Falls ja, werden die Daten dem abgeglichenen Personen-
datensatz hinzugefligt, wenn nicht, wird eine neue Person angelegt.

Bei kantonalen Installationen (zentrale Datenhaltung) erfolgt diese Suche im Master. Falls eine eindeu-
tige Ubereinstimmung tber

e Externer Schlussel
e sonst AHV-Nummer
e sonst Name, Vorname und Geburtsdatum

gefunden wurde (im 1. Schritt) und diese Person im lokalen Mandanten nicht existiert, wird eine Meldung
angezeigt mit der Moglichkeit diese Person zu abonnieren. Dieses Abonnieren kann tber die Konfigu-
ration automatisch erfolgen.
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3.2.1.3 Terminmutationen

Bei Personendaten besteht die Méglichkeit, eine Mutation zu terminieren. Als Beispiel kann hier eine
Adressanderung, welche der Schule bereits mitgeteilt wird, jedoch erst in zwei Monaten glltig ist, an-
gefiihrt werden. Dank der Terminmutation ist es moglich, die Anderung bereits heute fir ein in der Zu-
kunft liegendes Datum zu erfassen und diese Mutation anschliessend nicht mehr pendent halten zu
missen. Ausserdem kénnen Daten fir eine befristete Zeit angepasst werden und nach Ablauf dieser
Frist wird der urspriingliche Wert wiedereingesetzt. Auf dem Formular der Person werden die gewiinsch-
ten Anderungen erfasst und anstatt direkt auf Erfassen zu klicken, werden zuerst die Terminangaben
erfasst. Dies ist mit einem Klick auf das Icon Aktionen oberhalb des Erfassen Buttons mdoglich.

Pz Land &

1234 ® oz ®  Schweiz @
8 = Kiicken Sie hier, um die Anderungen als

Terminmutation

der Anderungen auf den Ursprungswert

ERFASSEN ERFASSEN > ABBRECHEN

Auf einem Formular mit erfasster Terminmutation ist oben rechts mit dem entsprechenden Icon alle
erfassten Terminmutationen angezeigt werden. Dieses Icon wird auch in der Tabelle fur die jeweilige
Personengruppe angezeigt.

Alle erfassten Terminmutationen anzeigen m

Die erfassten Terminmutationen werden nach Datum sortiert und kdnnen auf dem Formular mit den
Personendaten mit einem Klick auf das Icon vor dem Datum geldscht werden.

3.2.1.4 Schiilerinnen und Schiiler
Die Schiler und Schiilerinnen der Schule werden unter Daten / Personen / Schillerinnen erfasst.

Uber der Tabelle kénnen Sie mit dem Link auch inaktive Schiiler anzeigen die Schilerinnen und Schiiler
der Ex-Klasse und Schilerinnen und Schiler ohne Klassenzuweisung anzeigen lassen.

©) Name w Vornam

% Suchtext Suchtext

Suche anwenden

Suchfilter zurticksetzen
Volltextsuche zeigen/ausblenden
Spaltenfilter mit ODER verkniipfen

Auch inaktive Schiiler anzeigen

NN RN K
oo b L [

In der Ubersichtstabelle finden Sie die wichtigsten Daten der Schiilerinnen und Schiiler. Sie kénnen die
Liste sortieren und filtern. Lesen Sie dazu die Anleitung zur Verwendung von Tabellen in Kapitel 1.4.9.

In der Tabelle stehen Ihnen die folgenden Funktionen als Auswabhl zur Verfiigung:

e Dokumente verwalten
e Ubersichtsblatt
e Klassenzuweisungen bearbeiten
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e Grunddaten fur Angebotsverrechnung

e Benutzereinsicht im Readonly-Modus (nur fiir entsprechende Berechtigung)
e Eintrag I6schen

e Quernavigation starten

O #0 & ouk Dagobert
(I | Eintrag ecttieren Emilie
O _/‘/\Ihﬁ I Fix Florian

® Name « Vorname Geb

O G - adank

O 27 O Anna 01.01.2001

E] Ubersichtshlatt

5

Klassenzuweisungen bearbeiten

Grunddaten fur Angebotsverrechnung

jo

Benutzereinsicht im Readonly-Modus starten

Eintrag lgschen

T Bb

Quernavigation starten

Die Schilerinnen- und Schilerdaten kdnnen Sie durch Eintrag editieren bearbeiten.

Der Block Benutzerdaten enthélt Benutzername und E-Mailadresse und legt fest, ob sich der Schiuler
oder die Schilerin in schulNetz anmelden kann.

Benutzerdaten ~

Benutzamame * & Mai ogin erlaubt Login an Verzeichnisdiensts

monica adrian @  monica adrian@schule.ch @ ja v ® a v ®

Die weiteren Bereiche kénnen Sie ausblenden, indem Sie auf den Titel des jeweiligen Blocks oder oben
rechts auf das Symbol klicken, falls die entsprechenden Daten fir die aktuelle Arbeit nicht relevant sind.

Im Block Schilerdaten werden die eigentlichen Schilerinnen- und Schiilerdaten erfasst.

Schiilerdaten ~

Name * 2 Vorname * & Langname &

Adank Anna = Annabelle 6]
Geburtsdatum * & Geschlecht < Kenfession &

01.01.2000 - - mirc}
AHVN13 & @©

Adressangaben:

Strasse &

Haligaliveg 4 o] ®  Postfach & ®
PLZE Land &

1234 © ®  schweiz v @

Im Block Angaben zur Statistik folgen fir die Statistik relevanten Angaben. Ein (*) bedeutet, dass ein
importierter Wert nicht mit den Auswabhllisten abgeglichen werden kann und daher kein Statistikcode
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erzeugt wird. Wahlen Sie in diesem Fall einen entsprechenden Wert aus der Dropdown-Liste aus. Das
Feld Heimatort wird automatisch ausgefllt.

Das Feld Wohnsitz benétigen Sie nur in den Ausnahmefallen, in denen ein Teil einer Gemeinde zu einer
anderen politischen Gemeinde gehort. In der Regel bleibt dieses Feld leer.

Angaben zur Statistik

Statistikeintrag verhindern

Nein v ®

Nationalitat & Wehnsitz

Schweiz v Nationalitat 2 & v @
Muttersprache &

Deutsch v Muttersprache 2 & m deutschsprachigen Raum seit
Heimatort& Schulgemeinde

Vessy ®©  Heimatort 2/Geburtsort & Entenhausen MRS
Lernendenkategorie Aufenthaltsbewilligung

R Jeo - ~

Der Bereich Promotionsangaben zeigt die aktuellen Promotionsangaben des Schillers oder der
Schilerin.

Promotionsangaben

Promotionsstatus Repetent

definitiv - ® Nein

In den Bereichen aktuelles Semester bzw. nachstes Semester erfassen Sie die Regelklasse und die
Zusatzklassen, in denen der Schiiler oder die Schilerin im aktuellen bzw. im nachsten Semester ein-
geteilt ist. Bei der Regelklasse kénnen Sie optional im Feld Status einen Status Urlauber oder Hospitant
eintragen. Schilerinnen und Schiler mit dem Status Urlauber werden auf der Klassenliste aufgefiihrt
und fur die Statistik der Klassenbestéande erfasst. Noten und Absenzen kdnnen keine erfasst werden.

aktuelles Semester

2. Semester 2019/2020

Regelklasse

4Sb (1Sb_2016) ®

Status

e

Ausgetreten (SKOP / ALVARYILIA)
Hospitant

Urlauber k

2VCAED (FCAEb / GODEY) »

WVCAEC (- /)

«

zvCPEa (ffCPEa / JUTDA)

zvCPEb (ffCPEb / SCHBE)

ZvCPEC (- / -)

zvDEL (ffDEL / CLAAN) v
ZurVerfigung Q Ausgewahit: 1

Die Bereiche Lehrbetriebe und Lehrvertrag werden vor allem an Berufsschulen verwendet und es ist
mdoglich, dass diese Blocke in Ihrer Installation ausgeblendet sind.

Es folgen die Bereiche Lehrgange und Kurse, Coaches, Vorbildung, Bemerkungen und Rechnungsan-
gaben — Schiiler.

Im Block Elterndaten — Hauptadresse erfassen Sie die Daten der Eltern. Eine Hauptadresse muss zwin-
gend erfasst sein, um eine Zusatzadresse erfassen zu koénnen. Ist keine Eltern im Feld Elterndaten —
Hauptadresse ausgewahlt, so kann keine Zusatz- oder Rechnungsadresse gespeichert werden.

Bitte beachten Sie, dass in der Auswabhlliste der Eltern die Verlinkung zur Elterntabelle gesetzt wird.
Wenn Sie die Eltern eines Schilers oder einer Schilerin wechseln, missen Sie im Dropdown-Meni
zuerst keine Eltern auswahlen, da Sie ansonsten die Elternadresse in den Elterndaten tberschreiben.
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Falls Sie den Namen und den Vornamen der bestehenden Eltern &ndern (z.B. weil ein Gastschiler oder
eine Gastschulerin die Familie gewechselt hat) ohne keine Eltern ausgewahlt zu haben, dann wirden
Sie den bestehenden Datensatz anpassen. Dies wirde dann auch bei allen anderen Kindern dieser
Familie zu einem geéanderten Elterndatensatz fuhren.

In den weiteren Blécken Elterndaten — Zusatzadresse und Elterndaten — Rechnungsadresse kénnen
Sie eine Zusatzadresse und die Rechnungsadresse der Eltern definieren.

Im Block Bild kénnen Sie ein Foto der Schiilerin oder des Schiilers hinterlegen. Die Grosse eines Fotos
in Pixel kann beliebig sein. Die Fotos werden dann auf eine vordefinierte Grosse (Standard: 150x150
Pixel) verkleinert, falls sie grosser sind. Weitere Informationen dazu finden Sie in Kapitel 3.2.1.10.

Bitte beachten Sie, dass Sie einen Schiiler oder eine Schilerin nur aus schulNetz I6schen kénnen,
wenn er oder sie keiner Klassenkasse zugeordnet ist und wenn im aktuellen Semester keine Noten
erfasst wurden. Sie konnen diesen Schiler oder diese Schilerin aber der Ex-Klasse zuweisen. Dadurch
wird er oder sie auf den wichtigen Listen nicht mehr aufgefuhrt.

Bei der Namensanderung, darf nicht vergessen werden, dass Benutzername und Mailadresse in der
Regel auch mutiert werden missen. Je nach Konfiguration von schulNetz wird dies auch automatisch
angepasst.

3.2.1.5 Lehrpersonen
Die Lehrpersonen der Schule werden unter Daten / Personen / Lehrpersonen verwaltet.

Uber der Tabelle kénnen Sie auch die inaktiven Lehrpersonen anzeigen lassen mit auch inaktive Lehr-
personen anzeigen.

Lehrpersonen

* Name o Vornan

0O0O0O0OD0OO0OO0Oao
DN N YRR

Wie alle Tabellen kann auch diese Tabelle gefiltert, sortiert und exportiert werden (Kapitel 1.4).
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Mit dem Icon Lehrerdatenblatt kann fur jede Lehrperson ein Datenblatt angezeigt und als PDF exportiert
werden.

O / i Alvarez
o 7z [E) Lehrerdatenblatt @
o 7z

(3 Dokumente verwalten
o 7z
o 7
O f E‘O Quernavigation starten
o 7

Mit dem Icon Dokumente verwalten gelangt man zum Dossier der betreffenden Lehrperson. Ins Dossier
kénnen beliebige Dokumente zur Lehrperson hochgeladen werden.

Durch Klicken auf das Icon Eintrag editieren gelangt man zum Formular. Die Eingabemaske der Lehr-
personendaten ist in verschiedene Bereiche unterteilt.

Im Bereich Benutzerdaten kann der Benutzername und die E-Mail-Adresse erfasst und festlegt werden,
ob die Lehrperson noch aktiv ist. Lehrpersonen kénnen nicht geldéscht werden. Dies ist notwendig, um
die Historie der Pensenverwaltung zu erhalten. Es kann jedoch der Status einer Lehrperson aktiv auf
nein gesetzt werden und das Kirzel geandert, z.B. Im zu Alm (fir ausgetreten). Das Kirzel muss ge-
andert werden, da die Lehrpersonenkirzel nur einmal verteilt werden kénnen.

Im Bereich Angaben zur Lehrperson erfassen Sie die Lehrerdaten. Bitte beachten Sie, dass die Anga-
ben zu Pensen und Vertragen in der Pensenverwaltung vorgenommen werden (Kapitel 2.1.4).

In den Bereichen aktuelles Semester, nachstes Semester und Module und Lehrgénge stehen die von
der Lehrperson im aktuellen und im nachsten Semester unterrichteten Kurse. Wenn eine Lehrperson
einen Kurs unterrichtet, erhalt sie einerseits Zugriff auf alle notwendigen Daten, wie Noten und Kurslis-
ten, und andererseits wird ihr der Kurs in der Pensenverwaltung gutgeschrieben.

Im Feld Vertretungen kdnnen Sie Vertretungen erfassen, die ebenfalls Zugriff auf diese Daten haben,
denen der Kurs aber nicht in der Pensenverwaltung verrechnet wird.

Im Bereich Klassenlehrer und unterrichtete Facher konnen Sie das Klassenlehramt und eine Tatigkeit
als Coach erfassen und die durch die Lehrperson unterrichteten Féacher eintragen. Die Information zu
den Fachern wird beim Erstellen der Fachschaftslisten und bei der Kurszuweisung in der Pensenver-
waltung bendtigt. Die Zuweisung als Klassenlehrperson einer Klasse erteilt einer Lehrperson automa-
tisch die entsprechenden Rechte auf Ubersichtslisten der Noten und Absenzen. Das Recht (nur Lese-
berechtigung) auf die gleichen Informationen erhalt eine Person, wenn sie als Coach von Lernenden
eingesetzt ist. Wird eine Person als Coach eingesetzt, die nicht Lehrperson ist, so muss diese als Lehr-
person erfasst werden.

Im Feld Bemerkungen kdénnen Sie zur Lehrperson ein Foto hochladen.

Sie kdnnen einer Lehrperson unter Einstellungen / Rechte administrieren erweiterte Berechtigungen
zuweisen.

3.2.1.6 Eltern
Unter Daten / Personen / Eltern bearbeiten Sie die Elterndaten. Die Maske unter dem Icon Neuer Eintrag
oder dem Icon Eintrag editieren enthélt die Bereiche
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e Adresse

e Zusatzadresse

e Rechnungsadresse
e weitere Adresse 1
e weitere Adresse 2
e weitere Angaben

Im Bereich weitere Angaben sehen Sie die den Eltern zugewiesenen Schulerinnen und Schiler. Wenn
Sie Elterndaten I6schen mdchten, weil keine Kinder mehr die Schule besuchen, kénnen Sie dies in der
Tabelle Elterndaten manuell durch Klicken auf das Icon Eintrag I6schen tun. Sie kdnnen Elterndaten
auch léschen unter Einstellungen / Datenbank / Daten bereinigen mit dem Link Elterndaten (Eltern ohne
Kinder) Iéschen.

Im Bereich Zusatzadresse gibt es das Feld Vertrauliche Informationen. Wird hier Ja gewahlt, erhalt
diese Zusatzadresse auch Informationen, wenn diese vertraulich sind. Mit Nein wird diese Zusatzadres-
se nur bedient, wenn alle Zusatzadressen als Adressaten ausgewahlt sind.

Doppelt gefuhrte Elterndaten werden oberhalb der Tabelle aufgefiihrt. Sie kdnnen diese mit dem Link
verbinden zusammenfihren.

3.2.1.7 Angestellte
Unter dem MenUpunkt Daten / Personen / Angestellte werden diejenigen Personen verwaltet, welche
Zugriffe auf schulNetz erhalten sollen, aber nicht Lehrperson oder Schilerinnen und Schiiler sind.

Uber der Tabelle kénnen Sie auch die inaktiven Angestellten anzeigen lassen mittels Link auch inaktive
Angestellte zeigen.

Unter dem Icon Eintrag editieren kdnnen Sie die Benutzerdaten und die Angaben zur Person der Ange-
stellten eingeben. Angestellte kbénnen im Feld Externe Person als externe Personen gekennzeichnet
werden. Dies hat folgende Auswirkungen.

e Sie erscheinen nicht auf Listen (z.B. Angestelltenliste im Meni Listen&Dokumente / Listen /
Angestelltenliste).

e Sie werden nicht in die interne Kommunikation (E-Mail und SMS) aufgenommen (z.B. im Menu
Kommunikation / E-Mail bzw. SMS).

e Sie kdnnen nicht Mitglied einer Klassengruppe sein.

e Sie kdnnen nicht Mitglied einer Fachschaft sein.

e Sie erscheinen im Menu Listen&Dokumente / Berichte / Formulare nicht in der Liste der zur
Auswahl stehenden Personen.

¢ Es kann diesen Angestellten keine Rechnung gestellt werden.

o Der Geburtstag dieser Angestellten erscheint nicht auf der Startseite flir die Administration.

Mit dem Icon Dokumente verwalten kénnen Sie auch bei den Angestellten auf die Dossierfunktion zu-
greifen.

Sie kénnen die Berechtigungen, welche Angestellte erhalten sollen, unter Einstellungen / Rechte admi-
nistrieren zuweisen. Dort kdnnen Sie erkennen, welche Berechtigungen mit der entsprechenden Gruppe
verbunden sind. Generell sollten Sie die Berechtigungen pro User moglichst eingrenzen.

3.2.1.8 Externe Adressen
In der Tabelle Menl Daten / Personen / Externe Adressen kdnnen Sie Adressen von wichtigen exter-
nen Stellen erfassen.

3.2.1.9 Experten
Unter Daten / Personen / Experten werden die Daten der Prifungsexpertinnen und -experten erfasst.
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3.2.1.10 Fotos verwalten
Wahlen Sie zuerst die Personengruppe aus: Schilerinnen, Lehrpersonen oder Angestellte.

Fotos koénnen einzeln durch Klick auf das Icon Eintrag editieren oder mehrere zusammen (Zip-Datei)
zugeteilt werden.

Die Zuweisung geschieht beim ZIP-Upload tber die ID-Nummer. Das Bild muss unter ID-Nummer.jpg
gespeichert werden. Die Bilder sollten eine geringe Auflésung (z.B. 150x150 Pixel) haben, da beim Zip-
Upload im Gegensatz zum Einzel-Upload keine Verkleinerung der Fotos stattfindet.

Falls Sie die Bilder auch zum Ausdrucken auf Personenblatter oder Schillerinnen- und Schilerauswei-
sen verwenden wollen, empfiehlt sich eine hdhere Bildauflésung (ca. 500x500 Pixel). Sie kénnen die
gewiinschte Auflosung an Centerboard melden; wir nehmen die entsprechende Einstellung vor. Diese
wirkt sich jeweils auf, Gber die Formularmaske, neu hochgeladene Bilder aus.

3.2.1.11 Passwortgenerieren

Um einem Benutzer oder einer Benutzerin den Zugriff auf schulNetz zu ermdglichen, missen Sie fir
diesen Benutzer oder diese Benutzerin ein Passwort erstellen. Wahlen Sie dazu unter Daten / Personen
/ Passworte generieren die gewlinschte Person aus und klicken Sie auf den Knopf Passwort erzeugen.
Sie kdnnen Passworter auch fur ganze Klassen (vor allem wichtig fir neue Klassen) oder fiir alle Lehr-
personen erzeugen. Bitte beachten Sie, dass damit ggf. bereits vorhandene Passwoérter neu gesetzt
werden. Wenn Schilerinnen und Schiler ihr Passwort vergessen haben, kbnnen sie sich ein neues
Passwort an die erfasste E-Mail-Adresse schicken lassen. Sollten dabei Probleme auftreten, kénnen
Sie unter Passwort generieren ein neues Passwort in einem PDF ausgeben. Diese Funktionalitat steht
nur zur Verfiigung, wenn die Anmeldung an schulNetz nicht Gber einen LDAP-Server oder ein Active
Directory durchgefiihrt wird.

3.2.1.12 Personengruppen

Unter Daten / Personen / Gruppen lassen sich aus den Lehrpersonen, Lernenden, Angestellten und
dem Vorstand Gruppen von Personen definieren. Eine Gruppe kann auch gemischt aus verschiedenen
Personenarten zusammengesetzt sein.

Mit dem Link Inaktive Mitglieder aus Gruppen entfernen kénnen inaktive Lehrpersonen und Angestellte
sowie Lernende ohne Login aus den Gruppen entfernt werden.

Personengruppen verwalten Al &- 1-2ven2 -~
® Kiirzel w Name Beschreibung a Kategorie a
V4 MF Marathon-Freunde Freiwilliges Lauftraining fur alle Interessierten

. P ST I T Thinktank fir neus Schulprojekte zum Thema
& JH Gruppe fur Nachhaltigkeit Nachhaltigkeit ;

3.2.1.13 Klassengruppen
Unter Daten / Personen / Klassengruppen lassen sich aus den Lehrpersonen, Angestellten und den
Klassen, Gruppen definieren.
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3.2.1.14 Schiilerinnen- und Schiileriibersicht

Im Menii Daten / Personen / Schileriibersicht kann links unten einzelne oder mehrere Schiilerinnen
und Schiler ausgewahlt werden. Mit den Kndpfen oben auf der Seite kbnnen Sie festlegen, welche
Bereiche Sie einblenden wollen.

Wzhlen Sie aus, welche Angaben angezeigt werden sollen:

GRUNDDATEN ELTERNDATEN AKTUELLE NOTEN ABSENZEN ZEUGNISNOTEN CHRONOLOGIE
ESCHOOL ANMELDUNGEN @

Die generierte Ubersicht I4sst sich als PDF exportieren oder als PDF ins Dossier der Schiilerinnen und
Schuler ablegen.

3.2.2 Kurse in Regelklassen

In schulNetz kénnen Kurse durch Regelkurse oder Zusatzkurse abgebildet werden. Fir Zusatzkurse
sehen Sie Kapitel 3.2.3.

Im Menl Daten / Kurse in Regelklassen kénnen Sie die Regelklassen und die Regelkurse administrie-
ren. Regelkurse werden von eine Regelklasse, einer Kombination von Regelklassen oder durch eine
Kombination von Teilen von Regelklassen besucht. Die Zusammensetzung der Teile von Regelkursen
erfolgt aufgrund einer Kombination von Profil, Zusatz (oft Fachkombination), Geschlecht und Bilingual.

Schulerinnen Lehrpersonen
é :
Die Schulerinnen Die Lehrpersonen
werden den Klassen werden den Kursen
Zugewiesen zugewiesen

Eine oder mehrere
Klassen oder Teile davon
(Feinunterteilung) werden

einem Kurs zugewiesen

o0
# 0.\0
Y

Regelklasse Regelkurs

Unten auf der Seite finden Sie Links, mit denen Sie Schilerinnen- und Schilerlisten fur alle Regelklas-
sen bzw. alle Regelkurse in ein PDF exportieren kénnen.

e Regelklassen
e Regelklassen mit Adressangaben
e Regelkurse

3.2.2.1 Regelklassen

Unter dem Menupunkt Daten / Kurse in Regelklassen / Regelklassen erfassen Sie neu, Icon Neuer
Eintrag, oder bearbeiten Sie, Icon Eintrag editieren die Regelklassen Ihrer Schule. In der Maske stehen
drei Bereiche zur Verfiigung.
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e Klassendaten: Die wichtigsten Eigenschaften einer Regelklasse sind das Startsemester und die
enthaltenen Profile, da aufgrund dieser Informationen alle, auch die zukinftigen, Kurse zu die-
ser Klasse aus der Stundentafel angelegt werden. Einer Regelklasse kénnen mehrere Profile
zugeordnet sein, da Schulerinnen und Schiler unterschiedlicher Profile der gleichen Klasse
angehdren kbénnen.

Der Name einer Regelklasse muss im Format 1A 2020 eingegeben werden, wobei 1A das Klas-
senkirzel im ersten Schuljahr ist und 2020 das Eintrittsjahr der Klasse bezeichnet. Aus dieser
Angabe ermittelt schulNetz z.B. das Kirzel 3A im Schuljahr 2022 automatisch.

Werden die neuen Klassen im 2. Semester fur das zukiinftige 1. Semester (z.B. 2019/2020-1)
eroffnet, miussen Sie die Klasse mit dem Kirzel OA (und Namen 1A_2019) definieren. Nach dem
Semesterwechsel ins neue Schuljahr wird das Kirzel automatisch auf 1A gestellt.

e Schilerinnen: Die Zuweisung der Schilerinnen und Schiler zu den Regelklassen ist semester-
abhéangig. Schilerinnen und Schiler werden immer fir das laufende als auch fiir das nachste
Semester eingeteilt.

o Klassenlehrperson und Klassengruppen: In diesem Bereich weisen Sie der Klasse die Klassen-
lehrperson zu. Im Formular kdnnen Sie weiter eine Klassengruppe wahlen mit der die Schule
in beliebige Gruppen von Klassen unterteilt werden kann. Diese Unterteilung kann dann z.B. fiir
die Kommunikation mit den Lehrpersonen dieser Klassengruppe eingesetzt werden. Die Liste
der verfugbaren Kategorien fur Klassengruppen kann unter Einstellungen / Grunddaten / Aus-
wabhllisten verwaltet werden.
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Regelklassen verwalten - B D < 1-Bunst - )
® Kirzel » LP &  Ausbildungsginge o Name Start-Sem. o Bemerkung a Anz. o Anz.5:1 o Abs o NAbg a Klassengruppen a
£ i oA IMS-W, WMS15 1AE_2019 1.19/20 0 0 Nein ﬂg‘is’gﬁﬁfﬂrme
/ © ObGMNP Gym G, Gym-M. GymN. e 2019 119720 0 0 Nein Alle KiassenAlle
£ i obllsw g;mj{‘-ﬂ"ﬂ' GYM-S, 1hIsw. 2019 1.19/20 0 0 Nein T
£ i ora Eepes FMSPE 1ra 2010 1.19/20 0 0 Nein Alle KiassenAlle
£ i o mggjgi EMSpet 1Fb_2019 1.19/20 0 0 Nein Kt e

Auf der Tabelle Regelklassen verwalten kdnnen Sie von jeder Regelklasse eine Klassenliste ausgeben
lassen. Ebenso kdnnen Sie durch Klicken auf das Icon Schillerinnen umteilen schnell mehrere Schiile-
rinnen und Schler von einer Regelklasse in eine andere umteilen, auch tber Semestergrenzen hinweg.

Unter Daten / Regelklassen und Regelkurse / Regelklassen werden nur Klassen mit Schilerinnen und
Schuler angezeigt. Wenn die neu erstellte Klasse ohne Schilerinnen und Schiler erfasst wird und die
Klasse ein Startsemester vor dem aktuellen Semester hat, erscheint diese neue Klasse also nicht auf
der Anzeige. Um alle Regelklassen anzuzeigen, muss oberhalb der Tabelle auf den Link auch Klassen
ohne Schilerinnen anzeigen geklickt werden.

0A IMS-W

n

Klas%ﬂiste & Schilerumteilung
[D Eintrag kopieren
]ﬁ[ Eintrag I6schen

I\v Quernavigation starten

DN DR RYN

Klassenliste 1A (STEHLE), 1. Semester 2020/2021

1

Statistische Angaben: Ausbildungsgange: IMS-W-5 Geschlecht: m-5 WP: keine-5

Name = I S - e e Zusatz. « Bilingual «~ Promg
_ Schiilerinnen umteilen
Q-
1 2izl] n der Tabelle ausgewsahlte Schilerinnen werden in die ausgewahlite Klasse im
__ gewahlten Semester kopiert / verschoben,
2. Hansel
_ 1 Meue Klasse
3. Leicht 1A (1A_2020) v 7
4. Messner
— Zielsemester Modus
5. Wolff 1. Semester 2020/2021 v  verschieben v

ABBRECHEN ANDERUNGEN ERFASSEN

Version 5.4 Seite 45 von 311



ARD
L [ ld

schulnetz

Benutzerhandbuch

Die Klasse mit dem Kirzel Ex hat eine spezielle Bedeutung. In diese Klasse kénnen Sie die ausgetre-
tenen Schiilerinnen und Schiiler einteilen. Diese erscheinen daraufhin nicht mehr auf den Listen der
Schilerinnen- und Schilerauswahl.

Regelklassen verwalten &8 D T-tvent -
® Kirzel » LP & Ausbhildungsginge a Name a Start-Sem. a Bemerkung a Anz. & Anz.5+1 & Abs o NAbg a Klassengruppen a
ISR Suchtext  Suchtext Suchtenxt Suchtext Suchtext Suchtext  Suchtext Suchtext  Suchtext Suchtext

F i Ex-Klasse iy G EiEER(Ei 676 850 Nein

3.2.2.2 Standardnomenklatur fiir die Bezeichnung von Regelkursen

Fur die Bezeichnung von Kursen empfehlen wir eine standardisierte Nomenklatur. Wenn sich Schullei-
tung und Stundenplaner auf einheitliche Bezeichnungen einigen, erfolgt der Export der Pensendaten
aus schulNetz in ein Stundenplanprogramm, z.B. GP-Untis, ohne Probleme und es braucht fir den
anschliessenden Stundenplanimport im Meni Agenda / Stundenplan / Wochenplan bearbeiten, Schritt
1, keine Ubersetzungstabelle gepflegt zu werden (Kapitel 3.4.3.4 und 3.4.4.4).

Eine einfache und erprobte Variante ist

Kurskirzel schulNetz = Fach-Klasse-Lehrer

Beispiel: S-4Sb-ALVAR

3.2.2.3 Regelkurse

Unter Daten / Kurse in Regelklassen / Regelkurse werden alle Regelkurse aufgelistet. Diese Liste ent-
halt die Kurse der bestehenden Klassen. Fir jede Klasse wurden zu Beginn automatisch die Kurse vom
ersten bis zum letzten Semester angelegt. Angezeigt werden die Kurse des aktuellen Semesters (Aus-
wahl oben rechts). Fir die neuen Klassen kénnen die Kurse automatisch erzeugt werden (Kapitel
3.2.2.4).

@ Kiirzel « Bezeichnung Fach a Sprache a Pensum a Notenr. a Prf a Abgabe a Klassen a LP a #5 a #VK a #FK a
O G- dwb
O = 72 B i p4wbposw Deutsch D 19387 Ja AS+AM Nein Wb POSER 24 7 0
O = 2 8 ¢ E4wbBORNE Englisch E 11632 Ja AS+AM  Nein AWb BORNE 24 7 0
O = Z 8 ¢ F4wbBLENE Franzosisch F 18632 Ja AS+AM Nein AWb BLENE 24 7 0
O = 72 B & cawsschoa Geschichte G 5240 Ja - Nein Wb SCHDA 24 7 0
O = 2 4§ { KA-4Wb-POSER  Kiassenstunde KLA 2043 Nein - Nein aWb POSER 24 7 0
O = Z 8 i MAWo-HAGMA  Mathematik M 15509 Ja AS+AM Nein AWb IME 24 7 0
O i 2 8 ¢ pawbknuwe Physil [ 5.240 Ja = Nein aWb KNUWE 24 5 0
O = Z 8 ! SPO-AWb-SALER  Sport PO 4463 Ja - Nein AWb SALER 24 7 0
O = 72 B ¢ sW4WbSCHRE  Volkswirtschaftslehre VW 7755 Ja AM  Nein Wb SCHRE 24 2 0
O = & 8§ sw-awb-BeraT Wirtschaft und Recht W 3877 Ja As Nein 4wb beat 24 3 0
O = Z 4§ i sWPR4Wb-BERAT  Wirtschaft und Recht Praktikum SWPR 7755  Nein - Nein AWb beat 24 1 0

Auf dieser Tabelle stehen Ihnen neben den Ublichen Funktionen einige spezielle Funktionen zur Verfi-
gung.

o Kursliste anzeigen: Zeigt die aktuelle Liste der Schilerinnen und Schuler des jeweiligen Kurses

e Eintrag kopieren: Kopiert einen Kurs

¢ Ins ndchste Semester kopieren: Kopiert den ausgewahlten Kurs ins nachste Semester

e Kurs und alle Folgekurse I6schen: Léscht den ausgewahlten Kurs und alle Folgekurse dieses
Kurses. Die Folgekurse sehen Sie unterhalb des Formulars, wenn Sie das Icon Eintrag editieren
anklicken.

e Quernavigation starten: Zeigt die Formularmaske des gewahlten Kurses und erlaubt den direk-
ten Wechsel zu verbundenen Datensétzen (z.B. Lehrpersonen).

Es gilt zu beachten, dass das Kurskirzel pro Semester eindeutig sein muss. Dadurch kann es beim
Kopieren der Kurse zu Problemen kommen, wenn Sie das Kurskirzel nicht angepasst haben.

Version 5.4 Seite 46 von 311



ARD
L [ ld

schulnetz

Benutzerhandbuch

Durch Klicken auf das Icon Neuer Eintrag oder das Icon Eintrag editieren gelangen Sie auf das Formular
Regelkurse verwalten.

Im ersten Bereich, Kursdaten, kdnnen Sie die Kursdaten erfassen. Bitte beachten Sie, dass das Kurs-
kirzel pro Semester eindeutig sein muss. Die Kurskirzel kbnnen Sie unten im Menu Daten / Kurse in
Regelklassen / Administration durch Klicken auf den Link Kurskirzel anpassen automatisch setzen las-
sen (Kapitel 3.2.2.4).

Kursdaten A~
Karzel * Semester

55-4Sb-ALVAR ® 2 Semester 2019/2020 v
Kursstart ®  Kursende ®
Tage/Zeiten ®

Fach Bezeichnung *

58 - Spanisch ®
Netenrelevant (Zeugniseintrag) Abschlussprifung

Ja v ® schriftlich und mindlich v ®
Absenzenabgabe

zu diesem Kurs RC]

Notenrundung

Halbe Noten RC]

Pradikate
insuficiente, bastante, bien,muy bien ®

Unterrichtssprache

Im Bereich Weitere Notensysteme erfassen Sie weitere Bewertungssysteme, welche auf dem Zeugnis
ausgewiesen werden. Dabei kann es sich z.B. um Préadikate wie Arbeits- und Sozialverhalten handeln
oder alternative Notenskalen, wenn z.B. gleichzeitig noch eine andere Ausbildung (IB, IGCSE, u.&d.)
absolviert wird, etc. Die Lehrpersonen kdnnen dann bei der Notenabgabe auch diese weiteren Noten-
systeme mit abgeben.

Im Feld Notensystem geben Sie den Titel des Notensystems ein. Dieser erscheint als Spaltentitel auf
dem Notenblatt der Lehrperson. Im Feld Notenwerte geben Sie die moglichen Notenwerte oder Pradi-
kate als kommagetrennte Liste oder max:NN ein. NN steht flr die maximale Anzahl erlaubter Zeichen.
Sie erstellen damit eine Spalte in der Sie Angaben mit der Lédnge von NN Zeichen erfassen kdnnen.

Die folgenden zwei Bilder zeigen die Wirkungsweise der beiden Varianten.

Weitere Notensysteme

Notensystem 1 Mot e 1
Projektarbeit ® erfallt, nicht erfallt @

Notensystem 2 Not: e 2

Projektarbeitstitel 6] ®
e @ ®

4 ®  Notenwerte 4 ®

5 ® ®

Kategorie Gesamtbewertung

Gramitica  Vocabul.. Vocabul.. test SumGew. Schnitt Note Rundung Bst Verlouf Abgabe @ Projektarbeit Projektarbeitstitel

Adank Anna-Louisa asb 5 396 6 Pradikat1 43867 5 0013 Ne 2 5 S © erfuit o] [ |Bducacion en Espaia

Diese Konfiguration steht nicht zur Verfiigung, wenn an Ihrer Schule keine weiteren Angaben zur Note
abgegeben werden kénnen.
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Im Bereich Pensenrelevante Angaben werden die fir die Pensenverwaltung relevanten Daten eingege-
ben. Weitere Informationen zur Pensenplanung finden Sie in Kapitel 3.3.

Pensenrelevante Angaben

Stunden im Stundenplan

4 ®

Semesterwochenstunden LP Wert einer Lektion

4 ®  4.086957 ®
Ausfallende Unterrichtswochen

1 ® Ausfallende Lektionen @
Pensenwert des Kurses

15.500478 ®

Im Feld Stunden im Stundenplan geben Sie die Anzahl Lektionen ein, die im Stundenplan gelegt werden
mussen. Im Feld Pensenwert des Kurses geben Sie die Anzahl Lektionen ein, die der Lehrperson in der
Stundenbuchhaltung fiir diesen Kurs gutgeschrieben werden.

Ist der Wert einer Lektion nicht gleich 1 (100%) oder wird die Buchhaltung in Prozenten gefiihrt, dann
geben Sie im Feld Semesterwochenstunden LP die Anzahl Lektionen fir diesen Kurs ein. schulNetz
entnimmt den Wert einer Lektion der Stundentafel und berechnet den Pensenwert des Kurses automa-
tisch.

Im Block Fakturierungs- und Abrechnungangaben kénnen, wenn nétig, entsprechende Angaben ge-
macht werden. Weitere Details entnehmen Sie den Kapiteln zur Pensenbuchhaltung (Kapitel 0***) und
Fakturierung (Kapitel 3.8).

Im Bereich Lehrpersonen und Klassen stehen die Lehrpersonen, welche diesen Kurs unterrichten. Ver-
tretungen und die beteiligten Klassen weisen Sie ebenfalls hier zu. Bitte beachten Sie die aufgefiihrten
Folgekurse unterhalb des Formulars. Anderungen in der Lehrpersonen- oder Klassenzuweisung werden
auch auf die Folgekurse iibertragen. Wenn Sie dies nicht wiinschen, dndern Sie im Feld Anderungen
fur auf aktuelles Semester.

Regelkurse werden automatisch aus der Stundentafel erstellt. Nicht immer werden Kurse aber von gan-
zen Regelklassen gemeinsam besucht. Deswegen sind Unterteilungen von Regelklassen in Kursen
nach den Kriterien Profil, Zusatz, Geschlecht, bilingual und zwei frei definierbaren Attributen moglich.

Ein Beispiel ist der Sportunterricht, der oft getrennt nach Geschlechtern durchgefihrt wird. Dabei wer-
den die Herren aus zwei oder mehreren Klassen zu einem Kurs und entsprechend die Damen aus
diesen Klassen zu einem anderen Kurs zusammengefasst (weitere Beispiel siehe Anhang, Kapitel
10.1.12).

Detaillierte Kurszuweisung: SPOd-48b-ALVAR

Klasse Ausbildungsgang WP Geschlecht

@ M 1sb_2015 . v - v v
FEINUNTERTEILUNG SPEICHERN ZURUCK ZUR KURSTABELLE

Schiilerinnen und Schiiler

Nr. Name Ausbildungsgang wp Geschlecht

1. Adank Anna Gym-
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Aus der Klasse 4Sb soll beispielsweise ein Sportkurs fur die Damen und ein Kurs fur die Herren gebildet
werden. Dies lasst sich auch mit einer Auswahl aus mehreren Klassen realisieren.

Wahlen Sie das Formular fir den Regelkurs Sport der Klasse 4Sb aus, Icon Eintrag editieren. Klicken
Sie auf den Knopf Erfassen und Feinunterteilung. Auf der folgenden Maske steht oben die beteiligte
Klasse. Die Teilnehmenden kénnen aufgrund vom Filterkriterium Geschlecht, z.B. w (weiblich), festge-
legt werden. Dies ist auch klassentibergreifend méglich. Durch Klicken auf den Knopf Feinunterteilung
speichern, speichern Sie ihre Auswahl. Damit ist ein Kurs fir die Damen der Klasse 4Sb erstellt worden.
Im unteren Teil sehen Sie die Kursliste, welche erstellt wird aufgrund der zurzeit den beteiligten Klassen
zugewiesenen Schiilerinnen und Schiilern. Die Liste wird mit jeder Anderung aktualisiert. Da Sie nun
noch einen Regelkurs fiir die Herren der Klasse 4Sb erstellen mochten, kopieren Sie am besten den
Regelkurs Sport der Damen und andern das Filterkriterium von w auf m. Anschliessend missen Sie
noch das Kurskiirzel anpassen, da der Kurs nicht das gleiche Kirzel wie der Kurs der Damen haben
darf und die Kirzel nicht automatisch angepasst werden. Hier empfiehlt es sich z.B. SPOD fir Sport
Damen und SPOH fir Sport Herren zu wahlen.

Im Formular der einzelnen Regelkurse sollten zu Beginn des Semesters diverse Eigenschaften festge-
legt werden.

¢ Notenrundung: In diesem Punkt wird festgelegt, wie die durch die Lehrperson abgegebene
Note, berechnet aus den Noten der Einzelprifungen, zur Kursnote gerundet werden soll.

e Abschlussprifung: Es kann aus folgenden Werten gewahlt werden: keine, schriftlich und mind-
lich, nur schriftlich, nur mindlich. Wenn es eine Abschlussprifung gibt, ist dies in der Regel im
letzten Semester der Fall. Dann erscheint der Kurs unter Notenarchiv / Notenabgabe / Arbeits-
noten.

e Weitere Notensysteme: Pro Kurs konnen bis zu funf weitere Notensysteme definiert werden,
die eine Abgabe von Noten in einem ergdnzenden Wertungssystem erlauben.

3.2.2.4 Administration
Unter dem Menupunkt Daten / Kurse in Regelkursen / Administration kdnnen Sie verschiedene admini-
strative Prozesse automatisiert ausfuihren.

e Schulerlnnen in Regelklassen: Schilerinnen- und Schilerzuweisungen der Regelklassen aus
dem vorhergehenden Semester kdnnen kopiert werden. Es werden nur Zuweisungen fir Schi-
lerinnen und Schiler kopiert, die im Zielsemester noch keiner Regelklasse zugeordnet sind,
d.h. es werden keine bestehenden Zuweisungen Uberschrieben. Um die Regelklassenzuwei-
sungen zu kopieren, muss ins Folgesemester gewechselt werden. Verwenden Sie dazu die
Semestersteuerung oben rechts. Beim Ubertrag der Klassenzuweisungen vom alten Semester
ins neue Semester wird anhand der Profile der Klasse kontrolliert, ob es in der Stundentafel im
neuen Semester noch Eintrage gibt zu mindestens einem der Klassenprofile. Ist dies der Fall,
wird die Beziehung von allen Schilerinnen und Schulern zur bisherigen Regelklasse ins neue
Semester Ubernommen. Das den Schilerinnen und Schiilern zugewiesene Profil spielt dabei
keine Rolle. Ansonsten werden alle Schiller und Schiilerinnen der Klasse Ex zugewiesen, da
schulNetz von einem Austritt dieser Schiler und Schillerinnen ausgeht.

Es ist auch mdglich alle Schilerinnen- und Schilerzuweisungen zu ldschen.

e Regelkurse aus Stundentafel anlegen: Wenn Sie die Regelkurse fur die ersten Klassen einrich-
ten, wéhlen Sie als Startsemester das 1. Semester. schulNetz erzeugt nun alle Kurse, die diese
Klasse wahrend der gesamten Schulzeit besucht. Dies dient unter anderem als Grundlage fir
die Pensenplanung der Lehrpersonen Uber mehrere Semester hinweg. Die Information fir die
Kurserstellung kommt aus der Stundentafel. Abhéngig von den Profilen, die der ausgewéahlten
Klasse zugewiesen sind, werden alle Kurse bis zum Ende der Schulzeit erzeugt. Dabei agiert
die Stundentafel als Vorlage, aus der die Kurse bernommen werden. Die so erzeugten Kurse
koénnen Sie, falls nétig, manuell nachbearbeiten. Sie kénnen fiir die Erstellung der Kurse ein
beliebiges Startsemester wéhlen. Dies wird z.B. bei der Zusammenlegung und Neubildung von
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Regelklassen wichtig. So lassen sich fir eine neue Klasse 3AB, welche aus einer Zusammen-
legung entstand, die Kurse ab dem 5. Semester anlegen.

e Regelkurse einer Klasse loschen: Beginnend vom ausgewdahlten Semester kénnen fir eine
Klasse alle bestehenden Regelkurse geldscht werden. Dies ist z.B. notwendig, wenn eine
Klasse aufgeldst werden muss oder nicht wie geplant zustande kommt und die Kurse dadurch
wieder geldscht werden mussen. Diese Funktion sollte mit gebihrender Vorsicht verwendet
werden.

e Lehrpersonenzuweisung aus Vorsemester bernehmen: Fehlende Lehrpersonenzuweisungen
zu Kursen werden aufgrund der Informationen des Vorsemesters vorgenommen. Kurse mit be-
reits vorhandener Lehrpersonenzuweisung werden dabei nicht verandert.

e Lehrpersonenzuweisung aus GP-Untis einlesen: Dies erlaubt den Import der Lehrpersonenzu-
weisungen Uber die Stundenplandatei GPUO0O1.txt. Bereits vorhandene Zuweisungen werden
nicht Gberschrieben.

e Kurskuirzel aktualisieren: Die Kurskirzel der Kurse des aktuellen Semesters werden neu ge-
setzt. Es werden alle Kurskiirzel aufgrund der Lehrpersonen- und Klassenzuweisungen gesetzt.

¢ Klassenlehrpersonen von ausgetretenen Klassen léschen: Die Verbindung von Klassenlehrper-
sonen zu ehemaligen Klassen kann hier getrennt werden.

e Klassengruppenzuweisung von ausgetretenen Klassen léschen: Die Verbindung von Klassen-
gruppen zu ehemaligen Klassen kann hier getrennt werden.

o KLP-Einsicht in kiinftige Klassen: Hier wird gesteuert, ob Klassenlehrpersonen und Personen
mit Klassengruppen-Berechtigungen unter meine Klasse auch Einsicht in kiinftige Klassen ha-
ben dirfen oder ob diese Einsicht gesperrt wird.

3.2.2.5 Dispensen und Zuweisungen (Ausnahmen)

Falls ein Schiler oder eine Schilerin einen Kurs aus irgendwelchen Grinden nicht besuchen muss,
z.B. weil er oder sie eine Dispens oder das Fach bereits abgeschlossen hat, kann fiir diesen Schuler
oder diese Schilerin eine Ausnahme definiert werden. Diese wird entweder in der Listenansicht oder in
der Einzelschileransicht erfasst.

Bei der Erfassung von Dispensen ist stets zu beachten, ob die Dispensierung lediglich fur einen oder
mehrere Kurse und / oder fiir ein Fach gelten soll (amtliche Dispensierung), da dies fiir die Erfassung
von Bedeutung ist.

Die auf den Schilerinnen und Schilern hinterlegte Fachdispensation (amtliche Dispensierung) muss
beim Semester- bzw. Schuljahreswechsel semesterweise bernommen werden (Kapitel 8.1.3.2). Die
semesterweise Dispensierung von Kursen empfiehlt sich ebenfalls bei der Kursdispens, da es bei einem
Klassenwechsel sonst zu Problemen in der Zeugniserstellung kommen kénnte (Dispensen zu einem
nicht mehr besuchten Fach). Das Vorgehen fiir die Eingabe einer Dispens ist folgendes.

1. Fachdispens (amtliche Dispensierung) oder Einzelkursdispens auf der Einzelschilerinnen- oder
-schuleransicht neu erfassen, falls diese nicht schon in vergangenen Semestern hinterlegt wur-
den

2. Wechsel auf die Listenansicht, Semesternavigation beachten

3. Dispensierung aus Vorsemester Ubernehmen (Listenansicht)

Bei der Kursdispensierung empfiehlt es sich, die Ausnahmen einmalig anzuwéhlen und mit jedem
Semesterwechsel das Fernbleiben dieses Schilers oder dieser Schilerin fir diesen Kurs erneut zu
setzen. Eine Dispens fir alle Folgekurse zu legen, kénnte bei einem Klassenwechsel in der Zeugniser-
stellung zu Fehlermeldungen fuhren.

1. Dispensierung fur den betroffenen Kurs oder das betroffene Fach setzen (Einzelkursansicht)
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2. Wechsel auf die Listenansicht

Ausnahmen - Abele Jagl Gym-W (1bNP) =t =

')ispensiert von folgenden Regelkursen im aktuellen Semester s 2

Regelkurse - 1bMP Kommentar Zeugniseintrag

[] B-1bMP-Mx kein ~

[] B5-1oMP-Sd kein ~

[ c-1oNP-sk kein ~

[] D-1bNP-Le kein ~

E| E-1bMP-Em 1 Muttersprache kein w

L] F1bmP-ve kein ~

[] G-1oMP-Bg kein ~

] G5-1gMP-Fs kein ~

L] 1cT-A-16MP-Bi kein ~

(] KLA-1bMP-Em kein ~

L] M-1bMP-Kr kein ~

L] MU-16NP-Bs kein ~

[] sha-1bMP-Hu kein ~

[] sPo-1bMP-Fi kein ~

Mur fiir dieses Semesier w

Zusatzlich besuchte Regelkurse im aktuellen Semester b
| Amtliche Dispensationen | ~

Fach Kommentar Zeugniseintrag

L] & igym-w) kein v

L 86 (Gym-w kein v

[ eer (Gym-w; kein v

L] ¢ (Gym-w) kein v

L] cPR (Gym-w) kein w

|:| D {Gym-W) kein A

|:| E (Gym-W) kein w

L] Bw (Gym-w) kein v

B FiGym-w) 1  DELF Diplom kein v

|:| G (Gym-W) kein A

[ G35 isym-n kein v

Damit bei der Erstellung der Zeugnisse und der Berechnung der Promotionen keine Fehlermeldungen
aufgrund der Dispensen auftauchen, ist im Feld Zeugniseintrag in der Einzelschuilerinnen- und -schi-
leransicht ein Notenwert z.B. disp zu erfassen. Dies ist bei Auftreten eines solchen Fehlers im Rahmen
der Zeugniserstellung zu kontrollieren.
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Sie kénnen eine Schilerin oder einen Schiiler auch zusatzlich in einen Kurs einer anderen Regelklasse
einteilen. Dies ist ndtig, wenn diese Schulerin oder dieser Schiler ein Fach mit einer anderen Klasse
besucht.

3.2.3 Kurse in Zusatzklassen

Im Meni Daten / Kurse in Zusatzklassen kénnen Sie die Zusatzklassen und die Zusatzkurse administ-
rieren. Die Zusatzkurse sind unabhéangig von der Zusammensetzung der Regelklassen. Nicht alle Kurse
kdnnen aus den Regelklassenverbdnden zusammengesetzt werden. So ist z.B. die Anmeldung an Frei-
facher meist sehr flexibel méglich. Darum werden die Freifachklassen als sogenannte Zusatzklassen in
schulNetz erfasst. Prinzipiell kann jeder Schiiler und jede Schilerin beliebig vielen Zusatzklassen zu-
gewiesen werden und jede Zusatzklasse kann Schiilerinnen und Schiler aus mehreren Regelklassen
enthalten.

Um die Handarbeit beim Zusammenstellen der Zusatzklassen zu reduzieren, kdnnen Sie die Anmel-
dung an Zusatzkurse uber das Erganzungsmodul eSchool elektronisch erfassen (Kapitel 3.6).

Schilerinnen Lehrpersonen
® -
Die Schulerinnen Die Lehrpersonen
werden Zusatzklassen werden den Kursen
zZugewiesen zugewiesen

Eine oder mehrere
Zusatzklassen werden
\j einem Kurs zugewiesen.

@
A
) )

Zusatzklasse Zusatzkurs

Eine oder mehrere Zusatzklassen besuchen einen Zusatzkurs. Die Unterscheidung zwischen Zusatz-
klasse und Zusatzkurs ist wichtig, da es dadurch moglich wird, dass z.B. derselbe Zusatzkurs fir einige
Schulerinnen und Schiler ein Freifach und fir andere ein Pflichtwahlfach ist und dies in der Notenver-
waltung entsprechend berlicksichtigt werden kann. Dafiir werden zwei Zusatzklassen erstellt, eine mit
den Schilerinnen und Schilern, die den Kurs als Wahlfach besuchen und eine mit denjenigen, die den
Kurs als Freifach gewahlt haben. Beide Zusatzklassen werden dann demselben Zusatzkurs zugewie-
sen.

Unten auf der Seite finden Sie Links, mit denen Sie Schilerinnen- und Schiilerlisten fir alle Zusatzklas-
sen bzw. alle Zusatzkurse, getrennt nach Kategorie, in ein PDF exportieren kénnen.

3.2.3.1 Standardnomenklatur fiir die Bezeichnung von Zusatzkursen
Wie in Kapitel 3.2.2.2 erlautert, ist eine einheitliche Bezeichnung von Kursen von grossem Vorteil. Eine
einfache und erprobte Variante fir Zusatzkurse ist

Kurskirzel schulNetz = Fach, erganzt um Infos wie die Art des Fachs (s = Schwerpunktfach, e =
Erganzungsfach, f = Freifach, w = Wahlfach, b = Berufsfeldfach, etc.), Jahrgang, Klasse bzw.
Kurs-Numerator.

Beispiele:

e sS3.2 (s = Schwerpunktfach, S = Spanisch, 3 = Jahrgang, 2 = Klasse)
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e eGs4.1 (e = Ergadnzungsfach, Gs = Geschichte, 4 = Jahrgang, Kurs 1)
o eGs4.2 (e = Erganzungsfach, Gs = Geschichte, 4 = Jahrgang, Kurs 2)
o fC3.1 (f = Freifach, C = Chor, 3 = Jahrgang, Kurs 1)
e wD4.2 (w = Wahlkurs, D = Deutsch, 4 = Jahrgang, Kurs 2)

3.2.3.2 Zusatzkurse

Es gibt verschiedene Typen von Zusatzkursen, wie Freifacher, Wahlfacher, etc. Sie kénnen die Zusatz-
kurstypen, welche an lhrer Schule vorhanden sind, selbst verwalten (Kapitel 3.1.3.5). Wéhlen Sie unter
Daten / Kurse in Zusatzklassen / Zusatzkurse die Kategorie der Zusatzkurse aus, indem Sie auf den
entsprechenden Link oben auf der Tabelle klicken. Die Zusatzkurse kénnen Sie nach Typ gefiltert an-
zeigen lassen. Den Filter finden Sie bei den restlichen Filteroptionen oben links.

Zusatzkurse - 2. 19/20

@ Kiirzel « Bezeichnung ~ Fach Sprache
0o -

Modul 2268 226B
Suche anwenden

Biologie B
Suchfilter zurlicksetzen Geschichte G
Volltextsuche zeigen/ausblenden Erganzungsfach Geografie GG

Informatik IN
Spaltenfilter mit ODER verkniipfen

Padacoaik / Psvcholoaie PP
Auf Kat hrank
Auriategone einscaranken @ % Auf Kategorie Erganzungsfach einschranken

Auch ausgeblendete Kategorien anzeigen . o . -
. g 9 g Auf Kategorie Freifach einschranken

T— T 0 ETTETE

Auf Kategorie Freifach Instrument einschranken

] 0O 0O0OO0OOOO0ODO0O 0O 0OOO0OOO0OO0OOoOOoao
iil

Va I efRel3
= f ! efSPO Auf Kategorie Schwerpunkt einschranken
i= / _E iR Auf Kategorie Selbststandige Arbeit Présentation einschranken
iE f H efW
— . Auf Kategorie Sonstige einschranken
i= 72 8 & omasT
i= f -@ i fBIGB Auf Kategorie Testing 5.1 einschranken
= Z 8 i rcae

Auf Kategorie Zur Verfigung Schule einschranken

i= /2 0 i fcae
= f _@ ! FCHO Auf Kurse ohne Zusatzklasse einschranken
}: ” D H FHDES Fralich Deaficinnme —DE

Analog zu den Regelkursen haben Sie auf der Tabelle der Zusatzkurse die folgenden Funktionen.

o Kursliste anzeigen

e Details anzeigen

e Eintrag editieren

e Eintrag kopieren

e Ins ndchste Semester kopieren

Im Unterschied zu den Regelkursen gibt es aber bei den Zusatzkursen keine Folgekurse, d.h. Sie kdn-
nen Lehrpersonenzuweisungen nicht auf der Tabelle fur einzelne Kurse auf die folgenden Semester
Ubertragen.
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Das Formular unter Zusatzkurse ist sehr dhnlich aufgebaut, wie das Formular zum Bearbeiten der Re-
gelkurse (Kapitel 3.2.2.3). Bitte beachten Sie, dass Sie den Zusatzkursen keine Schulerinnen und Schu-
ler zuweisen kénnen. Die Schilerinnen und Schiler missen den Zusatzklassen zugewiesen werden.
Wenn diese Zuweisung geandert werden muss, so sind die beteiligten Zusatzklassen schnell tber die
Quernavigation erreichbar.

Wenn Sie dem Zusatzkurs bei den Kursdaten ein Fach zuweisen, zahlt dieses fur alle Schilerin-
nen und Schiler in diesem Kurs, unabhangig davon in welcher Zusatzklasse diese sind. Zahlt ein
Kurs nicht fiir alle Schilerinnen und Schiler fiir das gleiche Fach, z.B. fiir die einen als Ergéan-
zungsfach und fir die anderen als Wabhlfach, so miissen Sie die Fachzuweisung bei den Zusatz-
klassen vornehmen und das Fach beim Zusatzkurs leer lassen.

Kurse, die von nur einem Lernenden besucht werden (z.B. Instrumentalunterricht, Férderunterricht,
etc.) kébnnen mit dem Link Einzelkurs erfassen direkt erfasst werden.

3.2.3.3 Zusatzklassen

Unter Daten / Kurse in Zusatzklassen / Zusatzklassen sind die Zusatzklassen aufgefihrt. Sie kénnen
genauso wie bei den Zusatzkursen zwischen den Zusatzklassentypen wechseln, wenn Sie auf den ent-
sprechenden Link hinter der Lupe oben links auf der Tabelle klicken.

Bitte beachten Sie, dass der Typ eines Zusatzkurses tber den Typ der beteiligten Zusatzklassen fest-
gelegt wird. Ein Zusatzkurs kann also z.B. gleichzeitig Erganzungsfachkurs als auch Freifachkurs sein.

Zusatzklassen verwalten &-8 9 1-25ven2re -

@®  Kirzel v Name a Fach a  Regelklassen a Kategorie a Bemerkung a Schulanlage o Kurs « TIN Anz a AnzS:l a Filasse a Forts a
O a- Suchte o .
02 : Biologie B 4GM, 4IS, 4LWa, 4Wb £ efs LANGIWACMA 8 0 Nein
oz hichte G 2bSW, 4GM, sWb F efGa KROKRROSFI 8 16 Nein
D é H Geschichte G 4bNP, 4IS, 4LWa, 4NP EF efGb KROKR,ROSFI 16 0 Nein
O 2 : 66 Erganzungsf: 66 EF o o Nein
O 2 : en Informatik i o A EF efiN FISFE 25 1 Nein
O 2 : e Padagogik / Psychologie P 4bNP, 4bSW, 4LWa, 4Wb £F efoPa DROEMSPIMA 22 17 Nein
[m padagogik / Psychologie PP 4GM, 415, NP £F efePb DROEMSPIMA 21 16 Nein

gogik / Psycholog
oz : Sport PO BSW, 4LWa, NP, SWb £F efsPO HAALUSCHSC 10 2 Nein
0z : Wirtschaft und Recht w 4bNP, 4b5W, 415, 4NP, 45D £F ew CONMATOLER 17 20 Nein
. 1GM, 2bGILM, 26NP, 26LM,
0 # i fece 8iq Band BIGB 2W, 36NP, 3b5W, 3GM, 3LLS, FF BIGB VOGEM 7 13
2bKP, 4G, 415
O 2 i ficwo 3D-Druck caD 2GLM, 2NP, 315, 4sb FF ficap CHRIU 5 1 Nein
O 2 i ficko chor cHo 0O, 20NP, 2GLM NP FF ficHo HEIKE 10 14 1a
o i firea Finanzbuchhaltung 3 R TR AN AT FF 7 21 Nein
9 anp

Analog zu den Regelklassen kdnnen Sie mit den Icons

e Kilassenliste & Schilerumteilung: Die Schilerinnen- und Schilerliste der Zusatzklassen anzei-
gen und diese in andere Klassen umteilen (Kapitel 3.2.5)

o Eintrag editieren: Die Daten der Zusatzklasse bearbeiten

e Eintrag kopieren: Klassen duplizieren

e Kurs im aktuellen Semester erstellen: Mit diesem Icon kénnen Sie fir eine Zusatzklasse direkt
den entsprechenden Zusatzkurs erstellen.

e Eintrag l6schen

e Quernavigation starten

In der Tabelle wird lhnen die Anzahl der Schilerinnen und Schiiler dieser Klasse im laufenden (Anz.)
und im nachsten Semester (Anz. S+1) angezeigt. Die hinterste Spalte legt fest, ob die Schuler dieser
Klasse im ndchsten Semester noch in dieser Klasse sind. In dieser Spalte muss ein ja stehen, falls es
sich um einen fortsetzenden Kurs handelt.

Zusatzklassen bestehen semesteriibergreifend. Die Zuweisung der Schilerinnen und Schiler zu einer
Zusatzklasse findet jeweils semesterweise statt. Zusatzklassen sollten nicht geléscht werden. Findet
kein betreffender Kurs statt, z.B. weil zu wenige Anmeldungen eingegangen sind, dann legen Sie fir
das betreffende Semester fur diese Zusatzklasse einfach keinen Kurs an. Findet der Kurs statt, kdnnen
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Sie mit Klicken auf das Icon Kurs im aktuellen Semester erzeugen, einen entsprechenden Kurs anlegen
und unter Zusatzkurse die Lehrperson zuweisen.

3.2.3.4 Administration
Unter Daten / Kurse in Zusatzklassen / Administration kdnnen getrennt nach Zusatzklassentyp Kurse
erzeugt oder geléscht werden.

1. Schritt: Kategorie auswéhlen

Wahlen 5Sie hier die gewlnschte(n) Zusatzklassenkategorie(n), fir welche Sie anschliessend eine der in "2. Schritt" aufgefihrten Aktionen ausfihren kénnen.
Bitte beachten Sie, dass alle Aktionen nicht rickgdngig gemacht werden kdnnen.
[Alle] [Keine] Q,

O Erginzungsfach (EF)

O Erginzungsfach - Test (EF-T)

O Freifach (FF)

D Freifach - Test (FF-T)

D Freifach Instrument (Fl)

O Mandiiche Maturprifungen (MM)
| SR P - 1Y v

Es ist darauf zu achten, dass in der Semesternavigation oben rechts das gewiinschte Semester
ausgewabhlt ist.

Es stehen fiir jeden Zusatzklassentyp folgende Optionen zur Verfligung.

e Kurse anlegen
e Lehrpersonen kopieren
e Schuilerzuweisungen kopieren

2. Schritt: Aktion ausfiihren ~
Bereich Details Status Aktion
Kurse anlegen ® Kurse anlegen: Fiir jede Zusatzklasse mit Schiilerlnnen wird ein Kurs angelegt. Anzahl Kurse pro Kategorie: KURSE ANLEGEN
® Kurse kopieren: Die Zusatzkurse inkl. Klassenkombinationen werden aus dem ® Erganzungsfach (EF): 10
Vorsemester kopiert. ® Erganzungsfach - Test (EF-T): 2
# Kurse |gschen: Die Zusatzkurse werden geldscht. ® Freifach (FF): 34 KURSE KOPIEREN
® Freifach - Test (FF-T): 3
® Freifach Instrument (FI): 152 KURSE LOSCHEN

® Mundliche Maturprifungen (MM):
o]

® Schwerpunkt (SP): 92

* Sonstige (SO): 6

® test SN-12240 (TEST): O

® Testing 5.3 (NK): 0

® Zur Verfiigung Schule (ZV): 15

Lehrpersanen kopieren LP in Folgelurs kopieren: Die Zusatzkurse (*Folgekurse") werden mit der LP IN FOLGEKURS KOPIEREN
Lehrperson aus dem Vorsemester erganzt. Die Lehrperson(en) werden nur

ergénzt, wenn es zum Kurs genau eine Klasse und umgekehrt gibt (1:1-

Beziehung). Dies sowahl im aktuellen Semester als auch im Vorsemester, Die LP-KURZEL ERGANZEN
Klasse muss eine Folgeklasse einer Klasse im Vorsemester sein, Zudem darf auf

dem Kurs im akiuellen Semester noch keine LP vorhanden sein.

LP-Kirzel erganzen: Die Zusatzkurse werden mit dem Lehrpersonenkirzel

ergénzt. Das Kirzel eines Zusatzkurses wird aktualisiert, falls dem Kurs eine LP

zugewiesen ist und falls das Kurzel des Kurses nicht bereits mit dem LP-Kurzel

endet.

Schilerzuweisungen kopieren ® In gleiche Klasse kopieren: Schilerzuweisungen aus dem Vorsemester in die Ali‘lﬂ"‘l‘ Z‘-s""E‘S_IU"EJEVT‘_iW Varstemster / | GLEICHE KLASSE KOPIEREN
gleiche Klasse kopieren. aktuell - Details anzeigen
® In Folgeklasse kopieren: Schilerzuweisungen aus dem Vorsemester in die
Folgeklasse kopieren. (Die Folgekla rd auf der Klasse festgehalten.) IN FOLGEKLASSE KOPIEREN
® Zuweisungen lschen: Die Schilerzuweisungen der Zusatzklassen werden
I8schen.

ZUWEISUNGEN LOSCHEN

Kurse kénnen entweder direkt neu angelegt werden oder alternativ vom Vorsemester kopiert werden.
Ausserdem kdnnen Kurse der ausgewahlten Kategorie(n) geldéscht werden. Durch Klicken auf den Link
Anzahl Kurse pro Kategorie — Details anzeigen erhalten Sie eine Ubersicht der einzelnen Kategorien
und die Anzahl der jeweiligen Kurse.

Version 5.4 Seite 55 von 311



ARD
L [ ld

schulnetz

Benutzerhandbuch

Lehrpersonen kénnen vom Vorsemester direkt tbernommen werden. Mit der Option LP in Folgekurs
kopieren geschieht dies fur den gewahlten Zusatzklassentypen automatisch. Damit die Kurskirzel kor-
rekt dargestellt werden, kdnnen fir die Kurse, welchen bereits eine Lehrperson zugewiesen ist, die
Lehrpersonenkirzel automatisch via Betéatigen des Links LP-Kurzel ergdnzen hinzugefiigt werden.

Schilerinnen- und Schillerzuweisungen kdnnen entweder in die gleiche Klasse oder alternativ in die
Folgeklasse (sofern definiert) kopiert werden. Ausserdem kdnnen via Link Zuweisungen léschen beste-
hende Schilerinnen- und Schilerzuweisungen geldscht werden.

3.2.4 Lehrpersonen den Regel- und Zusatzkursen zuweisen

Im Menti Daten / Kurse in Regelklassen / Regelkurse bzw. Daten / Kurse in Zusatzklassen / Zusatzkurse
weisen Sie die Lehrpersonen in den entsprechenden Semestern direkt auf den Kursen zu. Klicken Sie
dazu auf das Icon Eintrag editieren und gehen Sie in den Bereich Lehrpersonen und Klassen.

1. Wabhlen Sie die gewiinschte Lehrperson, im Teamteaching die entsprechenden Lehrpersonen,
aus. Falls eine Lehrperson nicht in der Auswahl erscheint, kontrollieren Sie bitte, ob diese im
Meni Daten / Personen / Lehrpersonen auf aktiv geschaltet ist.

2. Falls gewtnscht, kdnnen Sie hier auch Vertretungen auswéahlen.

Lehrpersonen

Lenpersonen (D «»

- thame tVorname

BACKEGER Bicker Geraldine

BARONDEN Baron Dennis

BECKMWEN Beckmann Venera

BEUTELOU Beutel Louis »
BIER-T Billeter Bruno

BIEHLFAN Biehl Fanny «
BIRKNCHR Birkner Christine

BOBO-T Bogner Boris

BOHLMIC Bohl Michele -

Zur Verfigung @ Ausgawahis O

vertretungen (0«

- tName tvorname

BACKEGER Bicker Geraldine

BARCNDEN Baron Dennis

BECKMVEN Beckmann Venera

BEUTELOU Beutel Louis 3
BIBR-T Billeter Bruno

BIEHLFAN Bichl Fanny «
BIRKMCHR Birkner Christine

BOBO-T Bogner Boris

BOHLMIC Bohl Michele -

Zur Verflgung Q Ausgewshit 0

3.2.5 Schiiler- und Schiilerinnenumteilung bei fortlaufenden Zusatzklassen

Die Zusatzklassenzuweisung der Schilerinnen und Schuler gilt pro Semester. Sie kann ins nachste
Semester Ubertragen werden (Kapitel 3.2.3.4). Werden die Zusatzklassen nach Jahrgangsstufen ange-
legt (dies ist der Regelfall), missen die Schiilerinnen- und Schilerzuweisungen zu Beginn eines neuen
Schuljahres angepasst werden. Dies kdnnen Sie unter Daten / Kurse in Zusatzklassen / Zusatzklassen
mit dem Icon Klassenliste & Schilerumteilung durchfuhren. Auf der Maske kann fur die Schiler und

=

Schilerinnen die neue Klasse ausgewahlt werden. Mit dem Symbol rechts oben kénnen Sie die neue
Klasse auf alle Schilerinnen und Schiler Gbertragen. Wahlen Sie unten das Zielsemester aus, in der
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Schiilerinnen umteilen

In der Tabelle ausgewdhlte Schiler werden in die ausgewahlte Klasse im gewahlten
Semester kopiert / verschaoben.

Neue Klasse

efG (Geschichte) ] ¥

Fielsemester Modus

1. Semester 2020/2021 |T verschieben F

ABBRECHEN ANDERUNGEN ERFASSEN

Regel ist dies das nachste Semester. Bitte stellen Sie sicher, dass der Modus auf kopieren steht. Der
Modus verschieben dient zum Umteilen eines Schiilers oder einer Schilerin in einen anderen Kurs.

3.2.6 Datenkonsistenz

Auf der Startseite, Menl Start, erhalten Sie unter Status der Datenkonsistenz Uber den Link Datenkon-
sistenzpriifung ausfilhren einen Uberblick iiber eventuell aufgetretene Probleme und es werden Lo6-
sungsvorschlage angezeigt. Je nach Situation sind einige Tests in lhrer Installation ausgeblendet oder
zusatzlich eingeblendet. Bitte stellen Sie sicher, dass alle Priifungen den Status ok zeigen.

Datenkonsistenzpriifungen, die nicht angezeigt werden sollen, kdnnen ausgeblendet werden. Die not-
wendigen Konfigurationseinstellungen werden durch die Centerboard AG vorgenommen.

Status der Datenkonsistenz

Status Massnahme

Fehlerhaft (hier licken) Sie diie Kurszuwsisungen an, da sonst keine Noten fur disse Kurse erfasst

ok

« die entsprechenden Kurse oder Ischen Sie die Schiilerinnen aus den

Fehlerhaft hier klicken)

edem notenrelevanten Regelkurs ist ein Fach zugeordnet. ok

 haben keine entsprec oder korrigieren Sie die

Fehlerhaft ¢hier klicken) Setzen Sie auf den Zusatzklassen eine entsprechende Ausbildung.

Fehlerhaft (hier licken) Ub sie die Promotionsstati

3.3 Pensenplanung

In der Pensenverwaltung werden den bereits aus der Stundentafel angelegten Regelkursen und manu-
ell angelegten Zusatzkursen die Lehrpersonen zugewiesen. Die beim Kurs erfassten Pensenlektionen
werden auf dem Pensenblatt der Lehrpersonen aufgefuhrt. Es ist auch méglich, nicht direkt mit Kursen
verbundene Pensenlektionen, z.B. eine Altersentlastung oder Entlastungsstunden aufgrund der Betreu-
ung von Abschlussarbeiten, zu verwalten.

Mit dem Einrichten der Pensen und der damit verbundenen Zuweisung der Lehrpersonen zum entspre-
chenden Kurs ist auch gleichzeitig die Berechtigungsvergabe fiir die Erfassung von Noten und Absen-
zen durch die Lehrpersonen erledigt. Dadurch ist das folgende Schuljahr bereits friihzeitig und ohne
zusatzlichen Aufwand eingerichtet.

Die in diesem Kapitel beschriebenen Ansichten und Funktionen beziehen sich in erster Linie auf die
Berechtigungsgruppe Pensenplaner. Lehrpersonen mit erweiterten Berechtigungen (z.B. Fachschafts-
vorstéande) haben je nach Konfiguration ebenfalls Zugriff auf gewisse Ansichten.
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3.3.1 Datenkonsistenz

Auf der Startseite des Menils Pensen werden unter Datenkonsistenzprifung mit dem Link Datenkon-
sistenzprifung ausfiihren einige Datentests durchgefuhrt. Das Resultat wird in einer Tabelle angezeigt.
Um die Details zu den jeweiligen Fehlermeldungen einzublenden, kann auf Anzeigen geklickt werden.

Pensenplanung

Hier kénnen Sie die Vertrége der Lehrpersonen verwalten und die Zuteilung der Pensen vornehmen. Die Pensenverwaltung ist direkt mit der Kursverwaltun
ekoppelt. Die Kontrolle der Pensen durch die Lehrpersonen stellt somit auch sicher, dass zu Beginn des neuen Schuljahres alle Kurse korrekt angelegt sind. Fiir
ie Planung der Pensen stehen lhnen diverse Ubersichten und Statistiken zur Verfugung.

Datenkonsistenzpriifung

DATENKONSISTENZPRUFUNG AUSFUHREN

Datentest Status Details
Vorjahressaldi entsprechen Bilanzen des Vorjahrs ok

Alle aktiven Lehrpersonen haben einen Vertrag fehlerhaft ANZEIGEN
Alle zugewiesenen Stunden sind auf gultigen Vertragen fehlerhaft ANZEIGEN
’Q.l‘le ausgetretenen Lehrpersonen haben im Vorjahr eine ausgeglichene ok

ilanz

Alle Lehrpersonen ohne Kurse haben einen Vorjahressaldo von 0 ok

Die manuelle Aufteilung der Pensenwerte ist korrekt fehlerhaft ANZEIGEN
Die manuelle Aufteilung der Lektionswerte ist korrekt ok

Klassenlehrpersonen unterrichten in ihren Klassen fehlerhaft ANZEIGEN
Pensen uberschreiten das Vollpensum nicht ok

Priifung der manuellen Pensenaufteilung A

Bei folgenden Kursen stimmt die manuelle Aufteilung der Pensenwerte nicht mit dem Pensenwert des Kurses Gberein.
Bitte priifen Sie die manuelle Aufteilung der Pensenwerte.

Kurs (Semester) Pensenstunden Summe der Aufteilungen Lehrpersonen
KLA-3bNP-DOSKA (1) 2.043479 3 DOSKA
Lehrpersonenvertrage

Unter Pensen / Lehrervertrage, Icon Neuen Datensatz hinzufligen, werden erstmalig die Vertrage der
Lehrpersonen (Kapitel 3.3.1.1) erfasst. Jeder Vertrag gilt fur ein Schuljahr. Soll fiir eine Lehrperson mehr
als ein Vertrag erfasst werden, kann dies durch Erfassen weiterer Vertrdge mit einer Vertrags-1D (VID)
grosser als 1 gemacht werden. Dadurch kénnen Situationen abgebildet werden, in denen Lehrpersonen
Facher mit unterschiedlicher Pflichtstundenzahl unterrichten, z.B. Sportunterricht mit 26 Pflichtlektionen
und Mathematikunterricht mit 22 Pflichtlektionen.

Es kdnnen drei Vertragstypen erfasst werden (Kapitel 3.3.1.1).

e Unbefristete Vertrage (UNBEF)
e Befristete Vertrage (BEF)
e Rahmenvertrdge (RV)

In der Tabelle Vertrage verwalten im Menl Pensen / Lehrervertrdge sehen Sie den Vertragstyp in der
letzten Spalte.
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Falls notwendig, kénnen die zu unterrichtenden Lektionen pro Semester erfasst werden. Normalerweise
sollte der Eintrag im Feld Pensum unbefristet bzw. im Feld Pensum befristet jedoch genlgen.

Mit dem Icon Eintrag kopieren lassen sich Vertrage effizient erfassen.

Mit dem Knopf Vertrage aus dem Vorjahr kopieren kdnnen die Lehrpersonenvertrage des Vorjahres in
das neue Schuljahr kopiert werden. Dabei wird der Schlusssaldo des Vorjahres (Bilanz) automatisch
als Anfangssaldo fir das neue Schuljahr tbernommen (Vorjahressaldo).

Vertrége verwalten - 2018/2019 T | | &8 D 12ttt - )
Name w Kirzel » VID a  ANr a VP ZP o Punb. o Phef. o Rahmenvertrag a Unt Pensum & Visaldo a Bilanz a Vertragstyp a

OaQa- Suchts Suchts Suchts

D / i Aebischer Annette AEBAN 1 100 0.000 90.000 0.000 0.000 99.011 -0.001 9.010 UNBEF

a / i Alvarez Arturo ALVAR 1 100 0.000 100.000 0.000 0.000 45.926 0.000 -54.074 UNBEF!

D f ¢ Baumgarten Bea BAUBE 1 100 0.000 0.000 6.320 0.000 6.319 -0.002 -0.003 BEF|

Achtung: Bei bereits kopierten Vertragen wird keine automatische Aktualisierung des Vorjahressaldos
mehr vorgenommen. Sollten sich also im laufenden Schuljahr noch Anpassungen ergeben, die sich auf
die Bilanz und damit auf das Vorjahressaldo des néchsten Schuljahres auswirken, muss dort der Wert
entsprechend angepasst werden. Dies kann Uber die Datenkonsistenzpriifung (Kapitel 3.3.1, erste Pri-
fung) gemacht werden. Abweichungen werden dort angezeigt und kdnnen auf Knopfdruck korrigiert
werden.

3.3.1.1 Typen von Lehrpersonenvertrdigen
Es konnen drei Arten von Vertragen erfasst werden: unbefristete, befristete und Rahmenvertrage. Die
Eingabe der Vertrage erfolgt im Menu Pensen / Lehrervertréage im Bereich Pensenangaben.

e Unbefristete Lehrpersonenvertrage
Im Feld Pensum unbefristet wird das unbefristete Pensum erfasst. Dieses gilt dann fur beide
Semester. Anstelle eines Gesamtwertes fiir das Schuljahr kénnen fir das 1. Und das 2. Se-
mester aber auch unterschiedliche Werte eingeben. Der Mittelwert wird automatisch berechnet
und unter Pensum unbefristet eingetragen.

Pensenangaben ~

Vollpensum *

21 6]

Zielpensum 6]

Anstellung unbefristet * 1. Semester unbef. 2. Semester unbef.

21 @ 22 ® 20 ®
Anstellung befristet *

0 @ 1. Semester bef. ® 2. Semester bef. (0]
Bandbreite Untergrenze ®  Obergrenze 6]

Vorjahressaldo *

0 o]

e Befristete Lehrpersonenvertrage
Das Vorgehen zum Erfassen von befristeten Vertragen entspricht jenem fir unbefristete Ver-
trage. Die Werte werden entsprechend eine Zeile weiter unten eingetragen.
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Pensenangaben

Vollpensum *

Zielpensum

Anstellung unbefristet *

0

Anstellung befristet *
15

Bandbreite Untergrenze

Vorjahressaldo *
0

e Rahmenvertrage

AR

L[ 1d
~
1. Semester unbef. 2. Semester unbef.
0 @ o @
1. Semester bef. 2. Semester bef.
16 ® 14 (6]

Obergrenze 0]

Bei einem Rahmenvertrag kdnnen Sie die Unter- bzw. Obergrenze der Bandbreite eingeben.
Saldo und Bilanz werden automatisch berechnet, wenn diese Grenzen unter- bzw. Giberschritten

werden.

Pensenangaben

Vollpensum *

21

Pensum unbefristet *

0

Pensum befristet *

0

Bandbreite Untergrenze

17

Vorjahressaldo *
0

® 6 6 o

A
1. Semester unbef. 2. Semester unbef.
0 ® o ®
1. Semester bef. 2. Semester bef.
0 ® o ®
Obergrenze
21 O]

Mischungen aus befristeten und unbefristeten Pensen auf einem Vertrag sind mdglich. Solche Vertrage
gelten in der Ubersicht als unbefristete Vertrage. Mischungen aus einem definierten Pensum und einer
Bandbreite auf einem Vertrag sind nicht moglich.

3.3.1.2 Lehrpersonen, die Fidcher mit unterschiedlicher Pflichtstundenzahl unterrichten
Fur Lehrpersonen, die Facher mit unterschiedlicher Pflichtstundenzahl unterrichten, erfassen Sie mit
Vorteil zwei unterschiedliche Vertrage (Kapitel 0).

3.3.1.3 Lehrpersonenvertrdige importieren/kopieren
Lehrpersonenvertrage kbnnen im Menl Pensen / Lehrervertrage importiert werden (Kapitel 1.4.11).

Vertrage verwalten - 2018/2019

Name w

Aebischer Annette

@ Eintrag kopieren

O0O0oooao
AT BT

In der Vorbereitung des nachsten Schuljahres kénnen Lehrpersonenvertrdge gesamthaft (Kapitel 0)
oder einzeln ins nachste Schuljahr kopiert werden. Bestehende Vertrage werden nicht Gberschrieben.
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3.3.1.4 Fdcher der Lehrpersonen einrichten

Wenn die Pensenverwaltung in schulNetz neu eingerichtet wird oder neue Lehrpersonen zum Kollegium
stossen, missen fir jede Lehrperson die Facher erfasst werden, die diese Lehrperson unterrichtet bzw.
unterrichten darf. Diese Information zu den Fachern wird bei der Kurszuweisung in der Pensenverwal-
tung bendtigt (Kapitel 3.2.1.5).

Die Einrichtung erfolgt im Ment Daten / Personen / Lehrpersonen uber das Icon Eintrag editieren bei
den einzelnen Lehrpersonen. In der Maske Lehrpersonen verwalten kann im Bereich Klassenlehrperson
und unterrichtete Facher die Zuweisung vorgenommen werden. Alternativ kann die Zuweisung pro Fach
auch Uber Einstellungen / Grunddaten / Facher aus einer Fachsicht erfolgen.

3.3.1.5 Pensenplanung
Im Menl Pensen / Pensenplanung kénnen Sie oben

e die Pensenseite fur Lehrpersonen freigeben oder sperren

o die Seite fur Pensenwiinsche den Lehrpersonen freigeben

e Pensenblétter und Fachschaftsiibersichten fur berechtige Personen sichtbar machen

e Bilanzen der Lehrpersonen neu rechnen

e die Pensenwerte der Kurse neu berechnen, und zwar fur alle Kurse, in denen die Werte Se-
mesterwochenstunden fur LP und Wert einer Lektion gesetzt sind (Kapitel 0***),

Im unteren Bereich gibt es eine Ubersicht zum Fortschritt der Planung. Es werden Vorhandene Kurse
pro Kurstyp aufgelistet und unter Kurse ohne Lehrpersonen alle Kurse, welche keiner Lehrperson zu-
gewiesen sind.

Zur Planung der Pensen stehen folgende Ansichten zur Verfigung.

e Lehrpersonen

e Facher

e Kilassen

e Klassen Schuljahr

Beim Anlegen der Regelkurse aus der Stundentafel werden die Pensen automatisch Ubernommen.
Wenn es Anderungen an der Pensendotation auf den bestehenden Regelkursen gibt, weil in der Stun-
dentafel Fehler enthalten sind, dann sollten diese Korrekturen auch in die Stundentafel idbernommen
werden, weil Korrekturen auf den Kursen zu keinen Anderungen in der Stundentafel filhren. Anderer-
seits fiihren Anderungen auf der Stundentafel aber auch nicht automatisch zu Anderungen in den be-
reits bestehenden Regelkursen. Anderungen in der Stundentafel gelten nur fiir Kurse, die neu angelegt
werden (Kapitel 3.1.3.4).

Auf neuen Zusatzkursen mussen die Pensen manuell im 1. und 2. Semester eingefligt werden.
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Als Kontrolle empfiehlt es sich, die Stundendotationen der Stundentafel mit denjenigen in den Regel-
kursen zu vergleichen.

Stundentafel verwalten

@~ Sem v Prof Schultyp Fack Bezeichnung hitzu » Typ P +

0 «- s Gym

O 7 : 1 s Gym B Biclagie Fundamentum 1
O #Z &1 s Gym BG Bildnerisches Gestalten Fundamentum

O Z : s Gym BP Biologie Praktikum ] Fundamentum 2
O #Z &1 5 Gym c Chemie Fundamentum 2
O #Z2 &1 3 Gy D Deutsch Fundamentum 4
O 7 : 1 s Gym E Englisch Fundamentum

0O #Z &1 3 Gym F Franztisisch Fundamentum 3
[ R s Gym G Geschichte Fundamentum 2
O 72 &1 3 Gy (3 Klassenstunde Fundamentum 05
O #Z Gym M Mathematik Fundamentum

0O #Z : 1 s Gym MS Musik Fundamentum

0O # &1 5 Gym P Phiysik Fundamentum

O Z & 1 s Gym 5 Spanisch Schwerpunkt 4
O #Z2 &1 Gy 5P Sport Fundamentum

Regelkurse verwalten - 1. 18/20

000O0DO0OO0ODO0ODO0ODODDODO0OO0OODODD

DR RN/

DIVYYIYRYR O

Kiirzel Bezeichnung Fach
i B1SZ-ZgS B (Fu) 1,000
i BG-1SZ-MyF BG (S0 3.000
i BP-1SZ-Zg5 8P (Fu) 2000

C ) 2000

D (Fu) 4,000
i E-1SZBa) E(Fu)
i FISZRE Franzasisch F (Fu) 3000
i G-1SZ-Bul G 2000
i KB-1SZ-MyF Ku ing z KB (5¢) 1000
i KS-1SZ-KiA Klassenstunde KS (Ful 0,500
i MISZGA Mathematik M (Fu) 4000
i MS-1SZ-MeN Musik MS [Fu) 2,000
i p-15Z-Bol Physik P (Fu) 2,000
i SUMSISZ-TRR  Spanisch 550 4,000
i SP-157-RgM Sport SP (Fu) 3000

Auf der Lehrpersonenansicht, Menl Pensen / Pensenplanung / Lehrpersonen, sind alle pensenrelevan-
ten Informationen fir die unten links ausgewahlte Lehrperson ersichtlich. Mit der Quernavigation kann
direkt auf die entsprechenden Seiten der Grunddaten oder Vertrage gewechselt werden, wenn Ande-
rungen vorgenommen werden missen.

Pensenverwaltung - Lehreransicht

Lehrperson:
Geburtsdatum:
Unterrichtete Facher:

BACKER Bicker Erin

03.06.1984

COL (Coaching fiir Lernende, WMS)

FRW (Finanz- und Rechnungswesen, WMS)
IPTFRW (IPT Finanz- und Rechnungswesen, WMS)
[PTWuUR (IPT Wirtschaft und Recht, WMS)
VVIWUR (Vertiefen und Vernetzen 1, WMS)

WuR (Wirtschaft und Recht, WMS)

s@
Vertrac_%

Vollpensum: 22

Pensum: 12.83

Anstellungsgrad: 58.318%

Effektiv erteiltes Pensum: 11

Anstellung: 50%

Bilanz laufendes Jahr: -1.83

Bilanz Vorjahr: 1.5

Bilanz nach diesem Jahr: -0.339

Oben links unterhalb des Namens der Lehrperson werden alle Facher angezeigt, welche diese Lehr-
person unterrichten kann. Die der Lehrperson zugewiesenen Facher kdnnen sowohl bei der Lehrperson
(Kapitel 3.2.1.5) wie auch den Fachern (Kapitel 3.1.3.1) bearbeitet werden. Die Fachzuweisung ist wich-
tig, da bei den Kursen jeweils nur jene Lehrpersonen zur Auswahl stehen, welche die Berechtigung
haben, das entsprechende Fach zu unterrichten.

Oben rechts sind die Bilanz Vorjahr und die Bilanz nach diesem Jahr ersichtlich. Es ist zu beachten,
dass dazu die Lehrpersonenvertrage fir das ausgewahlte Jahr erfasst sein missen (Kapitel 0). Wenn
Sie auf das Symbol hinter Bilanz nach diesem Jahr klicken, sehen Sie den Anderungsverlauf des Sal-

dos.
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Wenn mehrere Vertrdge erfasst wurden, werde n neben dem Total die Anstellungsprozente pro Vertrag
angegeben.

Pensenverwaltung - Lehreransicht - %
Lehrperson: HINZLA Hinze Lawrence Vertrag 1 Vertrag 2 Total
Geburtsdatum: 19.08.1987 Vollpensum: 22 22
Unterrichtete Facher: MAT (Mathematik, WMS) Pensum: 9 5 14

SPD (Sport Damen, WMS) Anstellungsgrad: 40.909% 22.727% 63.636%
SPH (Sport Herren, WMS) Effektiv erteiltes Pensum 13 1.5
SPO (Sport im Klassenverband, WMS) Anstellung 59.091% 6.818%  65909%
Bilanz laufendes Jahr: 4 %
Bilanz Vorjahr: 1.5
Bilanz nach diesem Jahr: 559
Kursabhéngige Pensen @ 1. Semester 2021/2022 2. Semester 2021/2022 Schuljahr
Kurs Fach Pensum Kommentar mit An Pensum Kommentar mit An Pensum
MAT-M1a-HINZLA ~ MAT 2 (klicken) * v 1
MAT-M2a-HINZLA ~ MAT 2 (Klicken) I 2 (Klicken) 2
MAT-M2e-HINZLA ~ MAT 2 (klicken) * v 2 (klicken) 2
-~ J . . .
MAT-M3a-HINZLA  MAT 3 (klicken) v 3 (klicken) HINZLA 3
MAT-M3c-HINZLA ~ MAT 3 (klicken) * v 3 (klicken) HINZLﬁ_Z 3
JAKOMA
SPH-M2e-GYS SPH 3 (klicken) 15
KUNZEL
Subtotal 12 3 125
nk
Neu zuweisen: 1. kein ™~ 1. kein STEILE

Im nachsten Bereich der Tabelle sind, getrennt nach 1. und 2. Semester, alle Kurse aufgelistet, welche
die Lehrperson unterrichtet. Jeder Kurs kann mit Hilfe des Auswabhlfeldes in der Spalte An einer anderen
Lehrperson, mit Lehrberechtigung fur das entsprechende Fach, tibertragen werden. Die Zuordnung ei-
nes Kurses auf den 2. Vertrag einer Lehrperson ist Uber die Auswahl der Lehrperson mit dem Anhang
_ 2 moglich.

Ebenso kann die Anzahl der pensenrelevanten Lektionen geandert werden, indem in der Spalte Pen-
sum auf die entsprechende Anzahl geklickt und im aufgehenden Feld die neue Stundenzahl eingetragen
wird. Dies ist die Stundenzahl, welche fur diese Lehrperson verrechnet wird. Das Pensengewicht des
Kurses (Wert gespeichert auf dem Kurs) wird dadurch nicht verandert. Dies erlaubt auch eine beliebige
Aufteilung der Kursstunden im Teamteaching. Die Summe der Kursstunden, die einzelnen Lehrperso-
nen zugewiesen werden und das Pensengewicht des Kurses werden laufend gepruft (Kapitel 3.3.1).

Neue Kurse kdnnen der Lehrperson in der Zeile Neu zuweisen zugewiesen werden. Im Auswahlfeld
erscheinen alle Kurse, welche die jeweilige Lehrperson unterrichten kann.

Im nachsten Teil der Tabelle kbnnen kursunabhangige Pensen (besondere Auftrage) erfasst werden.
Diese kdnnen je nach Konfiguration beliebig eingetragen werden oder aus den Pensenkategorien (Ka-
pitel 0***) ausgewahlt werden.

Details zum Erfassen einer Altersentlastung bzw. der Betreuung von Arbeiten sind in den Kapiteln 3.3.8
und 3.3.9 zu finden.

Im Feld Ruckmeldung der Lehrperson sind die Riickmeldung sichtbar, die die Lehrperson zum Pensum
abgegeben hat. Die Rolle Pensenplaner kann im Feld Kommentar der Schulleitung auf die Riickmel-
dung der Lehrpersonen antworten und auf diese Weise mit den Lehrpersonen einen Dialog filhren. Eine
Ubersicht (iber alle Riickmeldungen, geordnet nach Datum, sind unter Pensen / Riickmeldungen (Ka-
pitel 0***) zu finden.
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Alle Anderungen werden erst gespeichert, wenn sie mit dem Knopf Anderungen iibernehmen bestétigt
wurden.

Auf dieser Seite kdnnen zusatzlich verschiedene PDF-Exporte der Pensenblatter ausgeldst werden.

3.3.1.7 Fachansicht

Auf der Fachansicht, Menl Pensen / Pensenplanung / Facher, kann Gbersichtlich die Pensenvergabe
fur einen Fachbereich vorgenommen werden. Unten links werden dazu das gewiinschte Fach, mehrere
Facher oder eine Fachschaft ausgewahilt.

Einzelfachauswahl 3~
APDE!
Q

Mehrfachauswahl Facher

Fachs%haftsauswa hi

Im oberen Bereich ist die Fachwahl und die Anzahl der noch zu vergebender Lektionen der gewéhlten
Facher ersichtlich. Darunter befinden sich zwei Tabellen.

In der linken Tabelle werden alle Kurse der Fachauswahl im ausgewahlten Schuljahr, getrennt fur das
1. Semester und fir das 2. Semester, angezeigt. Hier kbnnen die Lehrpersonenzuweisungen vorge-
nommen resp. geandert werden, indem in der Spalte LP das entsprechende Lehrpersonenkirzel aus
dem Auswabhlfeld gewahlt wird. Ebenso kann die anzurechnende Anzahl Lektionen angepasst werden.
Achtung: Dabei wird, im Gegensatz zur Lehrpersonenansicht, der Wert auf dem Kurs selbst angepasst.
Wenn nur die Lektionen fir eine Lehrperson im Fall von Teamteaching geédndert werden soll, muss dies
auf der Lehrpersonenansicht bewerkstelligt werden.

Pensenplanung - Fachansicht & -
Facher: Sport Damen,Sport Herren,Sport im Klassenverband
Semester: 1. Semester 2021/2022 / 2. Semester 2021/2022
Total Pensen in diesem Fach: 72
Noch zu vergebende Pensen in diesem Fach: 3
1. Semester 2021/2022 2. Semester 2021/2022
Kurs = Pensum “ Klassen® = LPG) =~ Kurs Pensum Klassen LP®
Suchtext Suchtext Suchtext
SPD-M1b,M1¢,M1d,M1e-RUHLMA 3 M1bM1c,M1d,M1e RUHLMA
SPD-M2b,M2c,M2d,M2e-EDELSH 8 M2b,M2c,M2d,M2e EDELSH | SPD-M2b,M2c,M2d,M2e-TOM 3 M2b,M2c,M2d,M2e EDELSH
SPD-M3a,M3¢,M3d-EDELSH 2 M3a,M3¢,M3d EDELSH SPD-M3a,M3¢,M3d-TOM 2 M3a,M3cM3d EDELSH
SPH-M1b-FINGCH 3 M1b .
SPH-M1c¢-EDELSH 3 M1c
SPH-M1d-RUHLMA 3 M1d EDELSH
FINGCH
SPH-M1e-FINGCH 3 Mle
HINZLA
SPH-M2b-RUHLMA 3 M2b HINZLA_2 SPH-M2b-JAV 3 M2b RUHLMA
3
SPH-M2c-RUHLSA 3 M2c ROGIEMES SPH-M2c-RTF 3 M2c RUHLSA
RUHLSA
SPH-M2d-FINGCH 3 M2d SPH-M2d-GYS 3 Mad FINGCH

SPEEYLI
Die rechte Tabelle enthalt eine Ubersicht (iber die Vertragsdaten und bereits vergebenen Pensen aller

Lehrpersonen, die die ausgewahlten Facher unterrichten kénnen und fir die im laufenden Jahr ein Ver-
trag erfasst ist. Die den Lehrpersoen zugeteilten Lektionen stehen in den Spalten Sem 1 und Sem 2.
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Auch die Lektionen der noch offenen Pensenwiinsche, W1 und W2, sind in dieser Tabelle zu finden,
sofern Pensenwiinsche zu diesem Fach existieren. Lehrpersonen mit zwei Vertragen werden doppelt
aufgefiihrt, wobei der zweite Vertrag mit einer (2) gekennzeichnet ist. Die angezeigte Bilanz umfasst
alle durch die jeweilige Lehrperson unterrichteten Kurse, nicht nur jene des ausgewéhlten Fachs.
Dadurch lasst sich einfach ermitteln, welcher Lehrperson noch Kurse zugewiesen werden kdnnen.

Durch Fahren Uber eine Stundenzahl mit dem Mauszeiger erscheint eine Auflistung der Kurse, die eine
Lehrperson unterrichtet.

Vertragsdaten der Lehrpersonen

Pensum Pensum

Kiirzel Name Vertragsid @ Vorjahr* Zielpensum “ Pensum * 1. SGt)em. 2. Sém. Bilanz #
Suchtext Suchtext Suchtext
EDELSH Edel Shlomo 181.92 0.00 22.00 21.00 11.00 175.92
FINGCH Finger Chris Unterrichtete Kurse: 22.50 9.00 33.92
MAT-M3c-HINZLA (3)
; MAT-M3a-HINZLA (3)
HINZLA Hinze Lawrence MAT-M2a-HINZLA (2) 13.00 13.00 5.50
MAT-M2e-HINZLA (2)
HINZLA 2  Hinze Lawrence MAT-M1a-HINZLA (2) 3.00 0.00 -3.50
RUHLMA Ruhland Maria 6.17 0.00 5.08 11.00 5.00 9.09
RUHLSA  Ruhle Salvatore 153.17 0.00 22.00 21.50 10.00 146.92
SCHLMA Schleicher Maurice 101.83 0.00 22.00 4.00 4.00 83.83

3.3.1.8 Klassenansicht

Im Menl Pensen / Pensenplanung / Klassen befindet sich eine Klassenansicht aller Regelkurse dieser
Klasse (Auswahl unten links) im Verlaufe ihrer gesamten Schulzeit. Es ist im Prinzip ein Abbild der
Stundentafel, die fir diese Klasse gilt. Es ist die Stundentafel, die beim Eintritt der Klasse in die Schule
glltig war. Spatere Anderungen der Stundentafel haben auf die sich bereits an der Schule befindenden
Klassen keinen Einfluss, da die Kurse immer tiber die gesamte Laufbahn angelegt werden.

Zuweisungen von Lehrpersonen fir aktuelle oder kiinftige Kurse kdnnen hier direkt ausgefihrt werden.
Durch Klicken auf den entsprechenden Kurs erscheint eine Auswahlliste zur Wahl der gewiinschten
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Lehrperson. Auf dieser Ansicht kénnen Teamteaching-Situationen erfasst werden (mittels (+)-Symbol).
Zudem kénnen Zuweisungen mit dem Pfeilsymbol auf Folgesemester Ubertragen werden.

Pensenplanung - Klassenansicht

Klasse: M2e (M1e_20-24)

Fach

Suchtext

SPD

SPH
SPPD
SPPH
SPPH
SPH
MAT
FRW

FRA

3.3.1.9

-

Typ

Suchtext

WMS

WMS
WMS
WMS
WMS
WMS
WMS
WMS

WMS

1. 20/21

EDELSH

FINGCH
EDELSH
0

FINGCH
0

HINZLA
KINDJO

OERTLU

2. 20/21

EDELSH

EDELSH

FINGCH

FINGCH
HINZLA
KINDJO

OERTLU

1.21/22

3

Kurs: SPD-M2b,M2¢,M2d,M2e-EDELSH
Pensum auf Kurs: | 3 ‘

|EDELSH v |2

[FNGeH v @@
-

&

N.N.
3

HINZLA
2

KINDJO
3

OERTLU
4

Klassenansicht Schuljahr
Diese Ansicht funktioniert analog zur Fachansicht (Kapitel 3.3.1.7) mit dem Unterschied, dass die
Pensendaten nicht nach Fach, sondern nach Klasse sortiert angezeigt werden. Im Unterschied zur
Klassenansicht (Kapitel 3.3.1.8) werden jedoch nur Daten fir ein Schuljahr — und nicht die ganze Aus-
bildungsdauer einer Klasse — angezeigt.

3.3.1.10 Kursunabhdngige Pensen
Unter diesem Punkt kénnen Pensengutschriften erfasst werden, die nicht in einem direkten Zusammen-
hang zur Unterrichtstéatigkeit eines Kurses stehen. Fur die kursunabhangigen Pensen kdnnen Katego-
rien eingerichtet werden, welche dann den Lehrpersonen zugeordnet und ins nachstfolgende Schuljahr
Ubernommen werden kdnnen (Kapitel 0***). Je nach Konfiguration gibt es zwei Wege, kursunabhangige
Pensen zu erfassen.

| ®

2.21/22 1.22/23 2.22/23 1.23/24 2.23/24 1.24/25

EDELSH EDELSH EDELSH

3

HINZLA
3
HINZLA
2

KINDJO
3

OERTLU
4

2

HINZLA
2
HINZLA
3

KINDJO
3

OERTLU
3

2

HINZLA
2
HINZLA
3

KINDJO
4

OERTLU
3

Direkt im Menipunkt Pensen / Pensenplanung / Kursunabhéngige Pensen werden Eintrage
tabellarisch dargestellt. Neueintrdge kénnen Uber die Schaltfliche neuen Datensatz erfassen
getatigt werden. Diese Pensengutschriften sind wie die Kurse auch semesterbasiert. Gilt ein
Eintrag auch fir das 2. Semester, kann er mittels Pfeilsymbol ins nachste Semester kopiert
werden (Pfeil ist ausgegraut, falls schon ein Eintrag besteht).

Kursunabh&ngige Pensen - 1. Semester 2021/2022

(O]
O Q-
O zZ2 M0 > ¢

Name a

Backer Erin

0 s 0y

Version 5.4

Kiirzel «

BACKER

BACKER

VID ~

1

1

Bezeichnung ~

IPT-Koordination

Klassenlehrpersonenamt

| &-8 D1 < 15~

Kommentar a
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Am einfachsten wird das anrechenbare Pensum direkt ins Feld Pensum eingetragen. Es ist aber
auch moglich, Berechnungen auszufiihren (wenn die Einheit der erfassten Leistung abweicht,
z.B. die Gutschrift von Einzellektionen). Fur diese Falle kann unter Einstellungen / Grunddaten
/ Auswabhllisten eine Liste von Umrechnungsfaktoren fur Pensenwerte hinterlegt werden. An-
stelle des Pensums wird dann die Anzahl und die Einheit (aus der Auswabhlliste) erfasst, wobei
das Pensum daraus automatisch berechnet wird.

e Im Menl Pensen / Pensenplanung / Lehrpersonen kdnnen direkt bei der entsprechenden Lehr-
person im Bereich kursunabhéngigen Pensen unter Auswahl der Kategorie und des anzurech-
nenden Wertes erfasst werden.

Kursunabhangige Pensen L1

¥p

Begabtenférderung - Musik

Ne.;:{ '|

Begabtenférderung - Musik

Unterrichts-Pool - Referate *

Total

e Die so zugeordneten Pensengutschriften sind in der Folge dann im Menu Pensen / Pensenka-
tegorien unter dem Icon Details ansehen einseh- und auswertbar und kénnen auch pro Kate-
gorie ins Folgejahr kopiert werden.

Pensenkategorien verwalten s - 1-2ven2 ~
©) Kategorie « Bezeichner = Stunden a Verteilt S1 & VerteiltS2 & r/w a
/i Begabtenfdrderung Musik 15 13.456 30
V4 te 0 122436

]j[ Eintrag léschen

i= Details anzeigen {b

o
w
i
£
]
o]

(@ Entlastungen ins nachste Jahr kopieren

Details liber Pensenkategorien

Typ: Begabtenférderung - Musik Semester: 1. Semester 2018/2019
Mame Worname K lrzed Penzum Kommentar

Alvarez Arturo ALVAR 3184982

Total 3.184982

Typ: Begabtenférderung - Musik Semester: 2, Semester 2018/2019
Mame Worname K drzed Penzum Kommentar

Alvarez Arturo ALVAR 13456

Total 13456

3.3.2 Auswertungen

Im Menl Pensen / Auswertungen kénnen statistische Daten zur Pensenverwaltung der Schule abge-
rufen werden. An dieser Stelle werden keine Daten erfasst.
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3.3.2.1 Statistik

Unter Pensen / Auswertungen / Statistik erscheinen Pensendaten zur ganzen Schule und eine Liste mit
allen Lehrpersonenpensen, die gegebenenfalls auch gefiltert und exportiert werden kann. Es ist zu be-
achten, dass die Aussagekraft dieser Daten erst gilt, wenn Fehlermeldungen aus der Datenkonsistenz-
prufung (Kapitel 3.3.1) bereinigt sind. Die Pensenstatistik zeigt nur korrekte Werte an, wenn auf der
Startseite fir das ausgewahlte Jahr keine Warnungen oder Fehlermeldungen mehr erscheinen.

Statistk der Pensen & - 1-25von 111 ~ ¥

Pensenplanung - Statistik ~

Schuljahr
Semester: 1. Semester 2. Semester 2018/2019

Kursabhan,

Name + Vorname = Ki a Vertrag v Vorjahr a Vollpensum a Pensen Pl a P2 o Punten a Poben « 1.Sem a 2.Sem a Bilanz o Vertragstyp a Status a

1. Aebischer Annette AEBAN 1 -0.001 100 90.000 90.000 90.000 0.000 0.000 92322 78.940 9.010 UNBEF ok

Alvarez Arturo ALVAR 1 0.000 100 100.000 100.000 100.000 0.000 0.000 0.000 91.852 -54.074 UNBEF ok

[ERNN]

Baumgarten 823 BAUBE 1 -0.002 100 6.320 6320 6320 0.000 0.000 6370 5.509 -0.003 BEF ok

Gegebenenfalls sind die Daten der Lehrpersonenvertrage (Kapitel 0) zu korrigieren und zu ergénzen,
da ansonsten die angegebenen Summen nicht korrekt ermittelt werden kdnnen.

3.3.2.2 Anderungen

Unter Pensen / Auswertungen / Anderungen werden die Anderungen zu pensenrelevanten Informatio-
nen angezeigt, insbesondere das Datum der letzten Anderung. Dies erlaubt dem Stundenplaner, Ande-
rungen in der Pensenverwaltung einfach zu erkennen, falls diese nach dem Pensenexport ausgefihrt
wurden.

3.3.2.3 Pensenexport fiir Stundenplanung

Im Menl Pensen / Auswertungen / Pensenexport fir Stundenplanung kénnen nach Abschluss der Ver-
teilung der Lehrpersonenpensen diese fiir die Stundenplanerstellung nach Untis oder DaVinci exportiert
werden. Es wird ein Dokument erzeugt, das direkt eingelesen werden kann.

3.3.2.4 Semesterauszug

Auf dem Semesterauszug, Pensen / Auswertungen / Semesterauszug, werden alle Kurse nach Klasse
pro Semester aufgelistet. Diese Ubersicht ist als Planungshilfe gedacht. Anderungen kénnen auf dieser
Ubersicht nicht erfasst werden.

3.3.2.5 LP-Wechsel aus Raumverwaltungsimport

Im Menl Pensen / Auswertungen / LP-Wechsel aus Raumverwaltungsimport werden Lehrpersonenzu-
weisungen angezeigt, welche aufgrund eines Imports in der Raumverwaltung entstanden sind. Schulen,
die Uber den Raumverwaltungsimport Lehrpersonen mit Kursen verknipfen, kénnen so erkennen, ob
sich aus der Stundenplanung Anderungen gegeniiber der Pensenplanung ergeben haben.

3.3.3 Pensenkategorien

Im Meni Pensen / Pensenkategorien kdnnen definierte Gefasse fur kursunabhéangige Pensen erfasst
werden. Diese erscheinen dann auf der Lehrpersonenansicht bei der Pensenplanung, sobald der erste
Buchstaben getippt wurde. schulNetz tibernimmt die in der Vorlage gesetzte Stundenzahl als Vorschlag
automatisch.
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e Mit dem Icon Neuen Datensatz erfassen kann ein neuer Eintrag angelegt werden. Die Felder
Bezeichnung und Stunden/Semester miissen zwingend ausgefillt sein.

Pensenkategorien verwalten

Kategorie
Begabtenférderung ®

Bezeichnung *

Musik ®

Stunden/Semester *

1 ®

Kostentrager Pensum

v ®

Die verteilten Stunden pro Kategorie kbnnen einfach abgerufen werden (Kapitel 3.3.1.10).

3.3.4 Einzellektionen

Unter Pensen / Einzellektionen / Einzellektionen verwalten konnen Einzellektionen in einer Art separa-
ten Stundenbuchhaltung verwaltet werden. Hier kénnen einzelne Lektionen erfasst werden, die nicht
speziell einer Pensenkategorie angehdren. Ausserdem finden sich in dieser Ubersicht die von Lehrper-
sonen erfassten Eintrage.

Einzellektionen verwalten [3 | &~ (R T

LP ~ Name ~ Vorname Kurs Datum « Von = Bis = Menge « Kategorie a Freigegeben « Genehmigt =
alvar chtext Suchtext Suchtext Suchtext Suchtext Suchte: S
P ALVAR Alvarez Arturo 07.07.2019  08:00 10:00 2 07.08.2019 la
P ALVAR Alvarez Arture E-3Fb-Ni 08.07.2019 3 Nein
: ALVAR Alvarez Arturo F-45b-ALVAR 05072019  09:40 10:25 Nein

¢ ALVAR Alvarez Arturo F-45b-ALVAR 05.07.2019  10:30 11:15 Nein

Oooooao
RN LS

P ALVAR Alvarez Arturo 07.06.2019 8 Nein

Ein neues Ereignis wird mit dem + Icon oben links erfasst. In der Eingabemaske muss die Lehrperson
und die Anzahl Lektionen angegeben werden. Das Datum muss zwingend im aktuellen Semester liegen.
Ausserdem kann direkt ein Kurs angeben werden, z.B. wenn es sich um eine Stellvertretung oder eine
Zusatzlektion handelt. Die Kursangabe hat jedoch keinen Einfluss auf die Anzahl Lektionen, diese wer-
den nicht automatisch ibernommen. Weiter besteht die Mdglichkeit, eine Uhrzeit und einen Kommentar
zu notieren. Dieser wird der Lehrperson ebenfalls angezeigt. Die Kategorie ist eine Auswabhlliste, welche
unter Einstellungen / Grunddaten / Auswabhllisten bearbeitet werden kann. Es handelt sich um die Ein-
trage unter Kategorien fir Einzellektionsverwaltung.

Unter Auszug Einzellektionen findet sich eine Auflistung pro Lehrperson der einzelnen Lektionen. Der
Saldo dieser Buchhaltung wird als einzelne Zeile Gutschriften / Abziige unter kursunabhéangige Pensen
eingefligt und bei jeder Anderung in der Buchhaltung auf dem Pensenblatt der Lehrperson aktualisiert,
wenn die Einzellektionenbuchhaltung an die Pensenverwaltung gekoppelt ist.

3.3.5 Riickmeldungen

Die Schulleitung hat unter dem Menipunkt Pensen / Rickmeldungen eine Liste aller Rlickmeldungen,
geordnet nach Eingangszeitpunkt, zur Verfiigung. Sie kann die Eintrage dieser Liste direkt auf der Lehr-
personenansicht bearbeiten. Dadurch entsteht ein Dialog zwischen Lehrperson und Schulleitung. Das
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Feld Rickmeldung der Lehrperson kann durch die Lehrperson frei beschrieben werden. Das Feld Kom-
mentar der Schulleitung kann nur durch die Schulleitung verandert werden.

3.3.6 Pensenwiinsche

Unter dem Menilpunkt Pensen / Pensenwiinsche sieht die Rolle Pensenplaner alle Wiinsche der Lehr-
personen in Tabellenform. Die Wiinsche werden auch auf der Lehrpersonenansicht angezeigt.

Rickmeldung der Lehrpersen: @ Kommentar der Schulleitung: @
Max Muster musste repetieren, Darum betreug ich seine || Danke, ich habe den Fehler korrigiert.
selbststandige Arbeit doch nicht.

& I
Pensenwiinsche 2019/2020 & - 1-Zvons ~

Bitte tragen Sie in der untenstehenden Tabelle ihre Pensenwinsche fir das nachste Jahr ein.
Beispiele zur Erfassung finden Sie im Formular, wenn Sie einen neuen Eintrag erfassen.

Name a Wunschkategorie Kommentar a Erfasst a

Ich wiirde mein Pensum fir das kommende Schuljahr 55 575019 1128

Alvarez Arturo Maximale Anzahl Lektionen gerne aufstocken,

A YE

Asbischer Annette Vorverschobene Alterspensionierung per Ende SJ %:.gig:rfgizzoncigfgn}r:sr?;im mich per Ende 5 20/21 29.07.2019 11:30
2 Weiterbild : Ab SJ 20/21 wiirde ich ge jtzlich .
Baumgarten Bea Weitere Bemerkungen il sl ikHunterzricfhte:ur €1ch gemne zusalzlich 79 07,2019 11:32

3.3.7 Pensenbuchhaltung

In der Pensenbuchhaltung kdnnen monatsweise Wochenlektionen, Einzellektionen oder Geldbetrage
abgelegt werden. Diese wiederum stehen fur einen Export an eine Lohnbuchhaltung zur Verfligung.
Insbesondere im Rahmen von Weiterbildungsangeboten, die durch externe Dozierende unterrichtet
werden, kann die monatliche Rapportierung der geleisteten Stunden aufgrund des Stundenplans auto-
matisch zur Beflllung dieser Tabelle genutzt werden.

3.3.8 Betreuung von Arbeiten

3.3.8.1 Mit Arbeitsverwaltung
Wird die Arbeitsverwaltung (Kapitel 3.6) im Menu eSchool / Arbeiten / Verwalten verwendet, wird das
Pensum fir die Betreuung einer Arbeit (Maturaarbeit, Fachmaturitéatsarbeit, Selbststandige Arbeit) di-
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rekt in die Pensenverwaltung bernommen. Pensengutschriften fiir die verschiedenen Betreuungsper-
sonen werden pro Arbeit gepflegt. Der Ubertrag in die Pensenverwaltung erfolgt, wenn das Feld
Pensenfreigabe auf Ja steht.

Betreuung

Betreuerln Pensum (Betreuerlin)
Alvarez Arturo v 5

Korreferent

- ~ Pensum (Korreferent)
Zweite Betreuerln Pensum (Zweite Betreuerln)
Arndt Michal ~ 5

Sprachbetreuer

- ~ Pensum (Sprachbetreuer)
externer Experte

Wurst Liana ~

Pensenfreigabe

Ja ~

Die Pensen fir die Betreuung von Arbeiten werden dann bei den entsprechenden Lehrpersonen, Meni
Pensen / Pensenplanung / Lehrpersonen, direkt unter Betreuung von Arbeiten angezeigt.

2. Semester 2018/2019 Schuljahr
Pensum SchiilerIn Pensum

5 Adank Anna (Betreuerin) 25

3.3.8.2 Ohne Arbeitsverwaltung

Wenn Sie die Arbeitsverwaltung nicht einsetzen, kdnnen Sie fir das Erfassen der Arbeiten eine Pen-
senkategorie definieren (Kapitel 3.3.1.9). Die Eintrdge werden im Bereich Kursunabhéngige Pensen
aufgefuhrt.

3.3.9 Altersentlastung

3.3.9.1 Eingabe in den Vertrdgen
Die Altersentlastung kann direkt auf dem Lehrpersonenvertrag, Meni Pensen / Lehrervertrage im Be-
reich Altersentlastung und Erweiterter Berufsauftrag erfasst werden.

Altersentlastung und Erweiterter Berufsauftrag

Berechnungsmodus Altersentlastung

keine Berechnung ~| @

Altersentlastung 1. Sem. Altersentlastung 2. Sem.

0 @ o0 @
Berechnungsmodus erweiterter Berufsauftrag

keine Berechnung ~

Erweiterter Berufsauftrag 1. Sem. Erweiterter Berufsauftrag 2. Sem.

0 V]

Kompensation aus Verjahr 1. Sem. Kompensation aus Vorjahr 2. Sem.

0 0
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Zudem gibt es die Mdglichkeit, die Altersentlastung automatisch berechnen zu lassen. Dazu muss die
automatische Berechnung von Centerboard hinterlegt und konfiguriert werden. Im Mentu Pensen / Leh-
rervertrage kann dann im Feld Berechnungsmodus Altersentlastung die automatische Ermittlung aus-
gewahlt werden.

Altersentlastung und Erweiterter Berufsauftrag

Berechnungsmodus Altersentlastung

automatische Ermittiung v @

Altersentlastung 1. Semn. Altersentlastung 2. Sem.

12.3 ® 123 ®
Berechnungsmodus erweiterter Berufsauftrag

automatische Ermittlung ~

Erweiterter Berufsauftrag 1. Sem. Erweiterter Berufsauftrag 2. Sem.

6 6

Kompensatien aus Verjahr 1. Sem. Kempensation aus Verjahr 2. Sem.

0 0

Nachdem mit dem Knopf Erfassen der gewahlte Berechnungsmodus fir die Altersentlastung bestatigt
wird, wird die automatisch berechnete Altersentlastung angezeigt. Im Menii Pensen / Pensenplanung /
Lehrpersonen wird die auf den Vertragen erfasste Altersentlastung automatisch im Bereich Altersent-
lastung angezeigt.

Beim Kopieren der Lehrpersonenvertrage ins nachste Schuljahr wird die Altersentlastung unter Umstan-
den nicht eruiert. Dies ist dann der Fall, wenn sich die Berechnung der Altersentlastung aus den zuge-
teilten Kursen ergibt und einer Lehrperson im nachsten Schuljahr noch keine Kurse zugeordnet sind.

3.3.9.2 Eingabe als Kursunabhdngiges Pensum

Auch die Altersentlastung kann als kursunabhangiges Pensum erfasst werden, indem eine entspre-
chende Pensenkategorie eingerichtet wird. So erfasste Gutschriften erscheint dann im Bereich Kursun-
abhangige Pensen auf dem Pensenblatt.

Besondere Auftrige (@ 1. Semester 2018/2019
Typ Pensum Kommentar
Amts-Pool - Aufbau IMS 5 (klicken)
MNeu: v = i
Besondere Auftrage: Betreuung von Arbeiten 1. Semester 2018/2019
Typ Pensum Schillerln
Maturzarbeit
Altersentlastung 12.3
Erweiterter Berufsauftrag 6
Total 23.3

3.3.10 Pensenverwaltung in Prozenten statt Lektionen

Wenn an |hrer Schule die Pensenverwaltung nicht in Lektionen, sondern in Prozenten gefiihrt wird,
werden die notwendigen Konfigurationseinstellungen durch Centerboard vorgenommen.

Die Felder Ausfallende Unterrichtswochen und Ausfallende Lektionen werden im Kapitel 3.3.11 erlau-
tert.
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3.3.10.1 Pensenwert einer Lektion in Abhdngigkeit des Fachs

Im Menu Einstellungen / Grunddaten / Facher muss bei jedem Fach im Bereich Pensenangaben ein
Pensenwert einer Lektion hinterlegt werden. Dazu steht eine Importfunktion zur Verfigung (Kapitel
1.4.11).

Pensenangaben

Pensenwert einer Lektion & Als Bruch &

4086957 @ 04/23 ®

Fachreduktion

Der Wert kann auch als Bruch erfasst werden. Der Wert im Feld Pensenwert einer Lektion wird dann
automatisch berechnet. Wird der Wert geandert, wirkt sich diese Anpassung nicht auf die schon ange-
legten Kurse aus (Kapitel 3.3.10.3).

3.3.10.2 Angaben auf der Stundentafel

In der Stundentafel, Meni Einstellungen / Grunddaten / Stundentafel, muss bei jedem Eintrag im Feld
Angaben zum Pensum der Wert im Feld Semesterwochenstunden fur LP hinterlegt sein. Dieser Wert
entspricht der von der Lehrperson tatséchlich unterrichteten Anzahl Lektionen. Mit diesem Wert wird
das Pensum der Lehrperson berechnet. Per Voreinstellung wird dieser Wert vom Feld Stunden im Stun-
denplan tUbernommen. In diesem Feld werden die fur die Schulerinnen und Schiler stattfinden
Lektionen eingetragen. Dieser Wert wird an das Stundenplan-Programm exportiert.

Angaben zum Pensum

Stunden im Stundenplan

4 ®
Semesterwochenstunden far LP
4 ®
Ausfallende Unterrichtswochen ® Ausfallende Lektionen ®
Kostentrager Pensum
v @

3.3.10.3 Angaben auf den Kursen

Die Grundeinstellung fur eine automatische Berechnung von Prozentwerten befinden sich einerseits in
der Facherliste (Pensenwerte einer Lektion) und andererseits in der Stundentafel (Semesterwochen-
stunden fir LP). Sind diese Werte eingetragen, werden sie bei der Erstellung neuer Kurse Ubertragen.
Schlussendlich kann der Pensenwert des Kurses wird nur gerechnet werden, wenn der Wert einer Lek-
tion (auf dem Kurs) und die Semesterwochenstunden fiir LP eingetragen sind. Zusétzlich kénnen aus-
fallende Unterrichtswochen oder einzelne ausfallende Lektionen in die Berechnung einbezogen werden
(Kapitel 3.3.11).

Pensenrelevante Angaben

Stunden im Stundenplan

2 @

Semesterwochenstunden LP Wert einer Lektion

2 ® 4.086957 ®
Ausfallende Unterrichtswachen

1 ® Ausfallende Lektionen ®
Pensenwert des Kurses

7.754739 [6)]
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Ist auf den Zusatzklassen ein Fach definiert, dann wird der Pensenwert einer Lektion dieses Faches
beim Anlegen des Kurses auf den Kurs ubertragen.

Bei schon angelegten bzw. schon laufenden Kursen werden die Pensenrelevanten Angaben nicht au-
tomatisch geandert, wenn auf den Fachern oder in der Stundentafel Anderungen vorgenommen wer-
den, d.h. die Angaben auf den Regel- bzw. Zusatzkursen, Meni Daten / Kurse in Regelklassen / Re-
gelkurse bzw. Daten / Kurse in Zusatzklassen / Zusatzkurse, missen ergénzt werden.

Die Werte kénnen auch direkt auf den Pensenblatter der Lehrpersonen angepasst werden.

3.3.10.4 Pensenblatt der Lehrperson

Klicken auf den entsprechenden Wert (Pensum, Lekt., Abzug Wochen, Abzug Lektionen) fihrt dazu,
dass dieser Wert in einem Textfeld angezeigt und geandert werden kann. Klicken auf den Knopf Ande-
rungen Ubernehmen speichert die neuen Werte.

2, Semester 2018/2019

Abzug Abzug
Pensum Lekt. Kommentar mift An
Wochen Lektionen

12,336 5 1 ] (klicken) * M
1163 3 1 (klicken) =y
1163 3 1 (Klicken) =
5.66 2 6 (licken) =
2.04 05 0 (klicken) ¥
1551 4 1 (klicken) v
3.66 2 6 (klicken) * v
432 2 6 (klicken) =y
1551 4 1 (klicken) =

3.3.10.5 Fachansicht
Die Anpassung in der Fachansicht funktioniert analog.

3.3.11 Pensenberechnung mit ausfallenden Unterrichtswochen bzw. Unterrichtslektionen

Vorhersehbare bzw. wiederkehrende Ausfélle einzelner Lektionen bzw. ganzer Wochen kdnnen in die
Pensenberechnung mit einbezogen werden. Diese Werte kdnnen in der Stundentafel oder auf den Kur-
sen eingegeben werden. Auf den Kursen kénnen die Werte der Stundentafel Uberschrieben werden.

Pensenrelevante Angaben

Stunden im Stundenplan

2 @

Semesterwochenstunden LP ‘Wert einer Lektion

2 ® 4.086957 @
Ausfallende Unterrichtswochen

1 @  Ausfallende Lektionen @
Pensenwert des Kurses

7.134359 ®

Der Pensenwert des Kurses wird aktualisiert, wenn einer der folgenden Werte verandert wird.

e Wert einer Lektion (auf dem Kurs)
e Semesterwochenstunden LP

e Ausfallende Unterrichtswochen

e Ausfallende Lektionen
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3.4 Agenda

Im Meniu Agenda stehen folgende Bereiche zur Auswahl

e Stundenplanansichten
e Terminliste

e Wochenplan verwalten
e Raumverwaltung

e Priufungspléne

Falls Sie eine Lizenz fur das Modul Tagesstundenplan besitzen, kénnen Sie hier auch die aktuellen
Anderungen erfassen, welche dann z.B. auf Monitoren im Schulhaus dargestellt werden kénnen. Infor-
mationen zum Tagesstundenplan finden Sie im Kapitel 3.4.3.

3.4.1 Stundenplanansichten

Im Meni Agenda / Stundenplanansichten konnen individuelle Klassenplane, Kursplane, Lehrerplane,
Schilerplane und Raumplane angezeigt werden. Die individuelle Auswahl erfolgt unten links.

2

Lehrerplan
Name der LP STUNCENPLAN | PRUFUNGEN

0340 - 1035 1 70
F 45 ALVAR

1030 - 1315 1 70
F-450-ALVAR

1250/ 04 DE-45b-ALVAR

1525 - 1610170 16
DE-dsb-ALVAR DE-45b-ALVAR

Der Zeitraum kann oben ausgewahlt werden. Links stehen eine Tages-, eine Wochen- und eine Mo-
natsansicht sowie ein Datumsfeld zur Auswahl. Rechts kdnnen Sie mit dem Knopf Heute zum aktuellen
Zeitraum (Tag/Woche/Monat) springen und jeweils einen Tag, eine Woche oder einen Monat vor- oder
ruckwarts blattern.

Zu jeder Ansicht kénnen Sie ein PDF erstellen.

Schiilerplan Exports %
Name: Anna Adank 1bNP STUNDENPLAN TERMINE -

Tag Monat Liste Wochenplan 11. Jan 2021 -17. Jan 2021

[ Diesen Plan nach PDF exportieren
P

en Plan als Liste nach Pl

Mo 11. Jan 2021 Di 12.Jan 202 Mi 13. Jan 202 Do 14.Jan 202 Fr15. Jan 202 Sa 16. Jan 0
PDF-Export far Schiler pro Klasse

.., |0745-08:30/.. 07:45 - 08:30/ 15 07:45 - 08:30 /907 07:45 - 08:30 / 60 07:45 - 08:30 /907
S smal KLA-1bNP-Em M-1bNP-Kr G-1bNP-Bg M-1bNP-Kr

08:35 - 09:20 / 22 08:35 - 09:20 / 907 08:35 - 09:20 / 60 08:35 - 09:20 /... 08:35 - 09:20 /...
0900 [sM-1BNP-Hu M-1bNP-Kr G-1bNP-Bg M-1BNP.Kr iSOL-Ob-Co)...

Mit dem Knopf Liste kdnnen Sie das ganze Semester in Listenform darstellen.

Mit dem Knopf Wochenplan erhalten Sie eine Darstellung, in der die Plane aller Wochen des Zeitraums
(Semesters) Ubereinander gelegt werden. Wiederkehrende Lektionen (gleicher Kurs und gleicher Wo-
chenzeitpunkt) werden nur einmal aufgefihrt. Angezeigt werden Wochenplaneintrage und Raumbu-
chungen ohne Markierung oder mit der Markierung neu. Verschobene und geldschte Lektionen werden
nicht bericksichtigt. Alternativ kdnnen die anzuzeigenden Eintrédge auch konfiguriert werden.

Oben rechts stehen Links fir den Export als PDF und zur Bearbeitung der angezeigten Eintrage zur
Verfugung.
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Wenn Sie mit der Maus Uber eine Lektion fahren, werden Informationen zu dieser Lektion eingeblendet.

Zudem stehen eine Tagesibersicht und eine Lehreriibersicht zur Verfligung. Der Lehrpersonenplan
kann als Terminplaner verwendet werden, indem links unten Gber die Mehrfachauswahl mehrere Lehr-
personen ausgewahlt werden, sodass die gemeinsamen freien Zeiten ersichtlich werden.

3.4.1.1 Klassenpline

Auf den Klassenplanen sehen Sie die Unterrichtsstunden aller Schilerinnen und Schiiler der ausge-
wahlten Klasse. Es ist eine Vereinigung aller Lektionen, welche die Schilerinnen und Schuler dieser
Klasse besuchen. Zudem kdnnen die Priifungen eingeblendet werden.

Klassenplan

MName der Klasse und der KLP: 4Wb Fetzer Etienne STUMDENPLAN TERMINE -
Tag Woche Monat __.‘ Liste Wochenplan

3.4.1.2 Kurspldine
Bei der Auswahl der Kursplane kdnnen Sie den Stundenplan fir jeden einzelnen Kurs darstellen.

3.4.1.3 Lehrpersonenpline

Der individuelle Stundenplan einer Lehrperson enthélt die Lektionen, welche diese Lehrperson unter-
richtet. Bei Verwendung des Tagesstundenplans werden auch die Anderungen des Tagesstundenplans
abgebildet. Neben dem Stundenplan kénnen auch Priifungen und Termine der Lehrperson eingeblendet

werden.

Lehrerplan
Name der LP: Arturo Alvarez ALVAR STUNDENPLAN PRUFUNGEN TERMINE
Tag m Monat -:_:- Liste Wochenplan 24, Jun 2019 -30. Jun 2018
Mo 24. Jun 2019 Di 25. Jun 2019 Mi 26. Jun 2019 Do 27. Jun 2019 28. Jun 2019
Ausflug Lehrpersonen und Angest...

( l | Beginn RS

0%:40 - 10:25 / 70
F-d4sh-ALVAR

10:30 - 11:15/ 70
F-45b-ALVAR

14:35 - 15:10 / 70
DE-4Sh-ALVAR

s s
DEASL-ALVAR

3.4.1.4 Schiilerinnen- und Schiilerpldne
Der individuelle Stundenplan der Schilerinnen und Schiler enthélt den Stundenplan des gewahliten
Schiilers oder der gewahlten Schiilerin, wobei die individuelle Wahl von Freifachern o.A. beriicksichtigt
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wird. Bei Verwendung des Tagesstundenplans werden auch hier die Anderungen des Tagesstunden-
plans angezeigt.

Schiilerplan

Name: Anna Adank 45b STUNDENPLAN PRUFUNGEN TERMINE
oy [ wonat liste  Wochenplan 24 Jun 2019 — 30, Jun 2019
Mo 24. Jun 2019 Di 25. Jun 2019 Mi 26. Jun 2019 Do 27. Jun 2019 Fr 28. Jun 2019
( L | BeainnRS Ausflug Lehrpersonen und Angest...

07:45 - 08:30 / 06
e fW (CONMA,TOLER)

08:35 - 09:20 / 06
efW (CONMA TOLER)

09:40 - 10:25 / 70
1000 F-45h-ALVAR

10:30 - 11:15 / 70
F-4Sb-ALVAR

8 |12:1D /51 ffSPOa (SCHSC) | 12:10 / 51 ffSPOa (SCHSC)

13:35 - 14:20 / 04

0 efiW (CONMA.TOLER)
14:25 - 15:10/ 70 14:25 - 15:10 / 04

~ |DE-4Sb-ALVAR ____ efiW (CONMA TOLER)

150

525610470
|BE-ISb-AI:\MR7 |

15:25 - 16:10 / 04
efW (CONMA. TOLER)
6;

16:15 - 17:00 / 49 16:15 - 17:00/ 04
FfCAD (CHRIU) efW (CONMA TOLER)
i 17:05 - 17:50 / 49
ffCAD (CHRJU)

Auch auf den Planen der Schilerinnen und Schiler kénnen Priifungen und Termine eingeblendet wer-
den.

3.4.1.5 Raumpline

Auf den Raumpléanen kdnnen Sie die Belegung eines bestimmten Raumes sehen. Wenn Sie mit der
Maus Uber eine Lektion fahren, werden die Klasse und der Lehrperson angezeigt. Wenn Sie mit der
Maus Uber eine Reservierung fahren, wird angezeigt, wer den Raum reserviert hat und, falls vorhanden,
ein Kommentar.

3.4.1.6 Tagesiibersicht

Die Tagesubersicht (Datumwabhl unten links) kann auf einem Display angezeigt werden. Die Ansicht
wird dort jede Minute neu geladen. Gestrichene Lektionen werden rot hinterlegt, wahrend verschobene
Lektionen gelb dargestellt werden.

Tagesiibersicht

T 3 3 o a0 E 3
08 ROMSA 207 THEAL 207 THEAL 208 ADASA ereeme 08 AOHSS 08 AOKSA &15cumE 04 THEAL
e E WA (3 o WU WU
0P oA 265620 4 MERAY B4 MERAY su st
£ ] BR ww v M s oE oE oE s
A ™A o5 e 805 MELE 2 kREA 11 LUDSH 15 HUMEN KALCL 15 HUMENKALCL 15 HUMEN KALCL 11LUDSH
W w W <
16 PELISZINVA 16 PELSTINGA PES TINYA 804 SEEAM
o
NGy

R

E c F e [ S
B4 SEEAM 04voLR 31 RAPDE 64 LaMAL 11 HEVRE 7188480 21Nl 11LUDSH

NG

3.4.1.7 Lehrpersoneniibersicht

Es wird eine Lehrpersonenubersicht angezeigt (Datumwahl unten links), die alle Lehrpersonen mit ihren
Lektionen, welche Sie am betreffenden Tag unterrichten, enthélt. Die Anderungen des Tagesstunden-
plans werden auf dieser Ansicht ebenfalls aufgefiihrt. Diese Anzeige eignet sich z.B. zur Anzeige im
Lehrpersonenzimmer.

Version 5.4 Seite 77 von 311



ARD
L [ ld

schulnetz

Benutzerhandbuch

3.4.2 Terminliste

Im Meni Agenda / Terminliste kbnnen die Termine der Schule verwaltet werden. Es kénnen mit dem
Icon Neuer Eintrag erfasst werden.

e Datum (von/bis)
e Zeit (von/bis)

o Ort

e Kategorie

e Beschreibung

e Sichtbarkeit

Die verschiedenen Kategorien missen unter Einstellungen / Grunddaten / Auswabhllisten / Kategorien
fur Terminliste (Kapitel 3.1.3.10) erfasst werden. Im Bereich Sichtbarkeit kann jeder Termin fiir Lehrper-
sonen, Schilerinnen und Schiiler, Ausbildende und fir ein Informationssystem separat freigegeben
werden oder ein Termin kann nur fir die Schulleitung zugénglich sein. Die Benutzerinnen und Benutzer
koénnen ihrerseits unter Mein schulNetz wéahlen, welche Kategorien sie sehen mdchten.

Terminliste 1 &- 8 1-Tven7 =

Wv a Datumvon v Wh a Datum bis w von a his & Ort a Beschreibung a Kat. « Sch a LP a Info a Anderung a Erstelltdurch a r/w a

33 Do, 15082019 Lehrerkonvent mit Begriissungsapéro Lehrpersonen  Nein a Nein 28032019  Kamp Rico w

38 Mo, 1¢ 2019 Aufnahmeprifung WMS, IMS, FMS Ja Ja Nein 22112018 Kamp Rico

Oooooooo
RNDRDNYR O

Mi, 18.09.2019 Eignungstest IMS-W la la Nein 22112018 Kamp Rico w
39 Mo, 2 2019 AP Herbst Prifungskonferenz Ja Ja Nein 22112018 Kamp Rico
42 Mi, 23.10.2019 19:00 Au 1 Orientierungsabend AP Gym la la Nein 08012019 Kamp Rico w
47 17:00 1900 Au Konzert Schalerband Ja Ja Ja 13122018 Kamp Rico
48 Do, 28.11.2019 19:00 Au 2. Orientierungsabend AP Gym la la Nein 08012019 Kamp Rico w

Die Termine kdnnen an dieser Stelle zentral bearbeitet werden. Es gibt die Mdglichkeit, die Termine per
Excel-Import ins schulNetz zu tbertragen. Termine innerhalb der nachsten Woche werden auf der Start-
seite von schulNetz angezeigt. Die Terminliste enthélt alle Termine der Schule.

Oberhalb der Tabelle kénnen bereits vergangene Termine mit dem Link Vergangene Termine anzeigen
angezeigt werden. Fir die Darstellung der Termine auf einem Display innerhalb der Schule kann ein
Datum angegeben werden, sodass alle Termine, die nach dem angegebenen Datum geandert werden,
rot eingefarbt werden. Dies erleichtert den Benutzern, nachtraglich gemachte Anderungen sofort zu
erkennen. Die Administration kann fur Lehrpersonen das Erfassen von Terminen einschranken, indem
sie in der Auswahlliste Kategorien fur Terminliste das Feld Zusatzinfo fir eine oder mehrere Kategorien
mit 1 markiert (diese Kategorie steht der Lehrperson dann nicht zur Verfigung). Die Lehrperson kann
so nur zu bestimmten Kategorien einen Termin erfassen.

Jeder Termin kann mit dem Icon Eintrag editieren geéndert und mit dem Icon Eintrag léschen geldscht
werden.

Mit dem Icon Betreffende Benutzergruppen uber diesen Termin per E-Mail informieren kdnnen Sie die
Gruppen, die Sie im Bereich Sichtbarkeit gewahlt haben, per E-Mail Uiber diesen Termin orientieren. Zur
Sicherheit erscheint vor dem Versand der E-Mails ein Hinweis. Sie missen den Versand bestatigen
oder kdnnen diesen abbrechen.

3.4.3 Wochenplan verwalten

schulNetz kann Stundenplandaten eines externen Planungsprogramms, wie z.B. GP-Untis, importieren
und abhéngig von dem Benutzer oder der Benutzerin individuell darstellen. Das Zusammenspiel mit
Untis funktioniert am besten, wenn bereits die Grunddaten zur Stundenplanung aus schulNetz fur Untis
exportiert wurden (Kapitel 0%).

Im Folgenden wird unterschieden zwischen
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e dem Wochenplan (Semesterstundenplan, Jahresstundenplan), der z.B. in GP-Untis erstellt und
in schulNetz importiert wird

e dem Tagesstundenplan, in dem unter Agenda / Wochenplan verwalten / Anderungsliste tages-
aktuell Anderungen vorgenommen werden kénnen

Wenn Sie keine Semester-/Jahresstundenplane verwenden, dann gehen Sie zu Kapitel 3.4.4, Raum-
verwaltung. Uber die Raumverwaltung kénnen aber auch Wochenplane erstellt werden. Dazu steht im
Meni Agenda / Raumverwaltung / Raum buchen bei einem Neueintrag der Link Wochenplanerfassung
anzeigen zur Verfugung.

3.4.3.1 Anderungsliste

Die Anderungsliste, Menii Agenda / Wochenplan verwalten / Anderungsliste, enthélt alle Anderungen
gegeniiber dem Wochenplan. Durch Klicken auf das Icon Neuer Eintrag gelangen Sie auf eine Tabelle,
in welcher alle Stunden des Wochenplans aufgefuhrt sind. Filtern Sie alle Lektionen, Knopf Filtern, nach
den gewuinschten Kriterien; wahlen Sie die gewuinschten Wochen aus und Gibernehmen Sie danach die
angezeigten Eintrage per Knopfdruck Lektionen in die Anderungsliste tibertragen in die Anderungsta-
belle.

Neue Anderungen erfassen @

Filter

Kurs ~| [Kiasse ~|[Lehrer v| [Tag | [Lektion v| [zimmer  +|
Kurs » Klasse Lehrer + Wochentag +  von
a8 -
O
O

Bitte wahlen Sie die Woche aus:

-29,08.2021
-05.09.2021

-12,09.2021
- 19.09.2021
- 26.09.2021 =

LEKTIONEN IN DIE ANDERUNGSLISTE UBERTRAGEN

Jetzt befinden sich die Eintrage in der Anderungsliste und werden in der Standardeinstellung als gestri-
chene Lektionen vermerkt (rot in den Anzeigen). Die Anderungstabelle ist nach den eben gesetzten
Filtern gefiltert. In diesem Beispiel wurden 2 Lektionen des Kurses F-4Wb-HUMEN wéahrend 2 Wochen
erfasst.

13.09.2021
20.09.2021

Anderungliste fiir den Tagesstundenplan &y - 1-2wvon2z -
Es existieren Eintrage mit Lehrpersonenverschiebungen zu gleichen Lehrperson (anzeigen)

@~ Kurs a Klasse o Datum a Wt a von a bis a Zia LP a Gestrichen o Zieldatum a von a bis a Zia LP a Gedndert am a Raster a
O Q- con s R SR — . e e e e 31.07.2019
(m] f i F-4Wb-HUMEN 4Wb 16.05.2019 Do 0835 0920 15 ALVAR HUMEN Ja 31.07.2019 13:53 standard
O f i F-4Wb-HUMEN 4Wb 09.05.2019 Do 0835 0920 15 ALVAR HUMEN Ja 31.07.2019 13:52 standard

Sie konnen nun die Anderungsliste weiterbearbeiten. Um die haufig auftretenden Situationen Arbeits-
auftrag im Schulzimmer oder Arbeitsauftrag ausserhalb des Schulzimmers einfach erfassen zu kdnnen,
stehen lhnen in der Tabelle zwei entsprechende Bearbeitungsmdglichkeiten im Meni zur Verfugung.

Durch Klicken auf das Icon Eintrag editieren gelangen Sie zur Formularansicht der ausgewahlten Lek-
tion. In der Titelzeile sehen Sie die Lektion, fiir welche Sie im Formular die Anderungen erfassen. Sie
kénnen Stunden zeitlich verschieben, indem Sie im ersten Auswahlfeld den neuen Zeitpunkt erfassen.
Dabei wird das Feld Datum automatisch auf das Datum des betreffenden Wochentages innerhalb der
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nachsten Woche gesetzt. Sie kbnnen dieses Datum auch von Hand &ndern und so Stunden uber l&an-
gere Zeitraume hinweg verschieben.

Lektion

keine Anderung ~
Datum :l
Zimmer

ausserhalb v
Lehrperson

keine Anderung ~

Zimmerverschiebungen erfassen Sie im dritten Feld. Es stehen alle geméass Wochenplan freien Zimmer
zur Verfigung. Auch die durch den Tagesstundenplan freigegebenen Zimmer werden angezeigt. Sollte
ein Zimmer nicht angezeigt werden, und ist z.B. eine Doppelbelegung eines Zimmers nétig, so kdnnen
Sie mit dem Link alle Zimmer zur Auswahl anzeigen die Zimmerliste auf alle Zimmer der Schule aus-
dehnen. Im letzten Feld kénnen Sie einen Wechsel der Lehrperson vornehmen. Alle Lehrpersonen,
ausser der beim Kurs urspringlich erfassten Lehrperson, stehen zur Auswahl.

Alle diese Anderungen haben zur Folge, dass die betreffende Lektion in den Anzeigen nun gelb er-
scheint.

Zum Schluss konnen Sie lhre Eingabe prifen auf der Tagesibersicht (Kapitel 3.4.1.6) und der
Lehreribersicht (Kapitel 3.4.1.7) oder auf den Planen Klassenpléne, Lehrerplane, Schilerplane und
Zimmerpléane (Kapitel 3.4.1).

3.4.3.2 Mitteilungen

Mitteilungen kdnnen Sie unter Agenda / Wochenplan verwalten / Mitteilungen erfassen, welche auf der
Tagesubersicht dargestellt werden. Die Mitteilungen werden in der Tagesubersicht in violetter Farbe
angezeigt.

Im ersten Feld der Maske erfassen Sie den Text der Mitteilung und im zweiten Feld das Datum und
allenfalls das Datum bis, an welchem diese Mitteilung angezeigt werden soll. Jede Mitteilung kénnen
Sie fUr eine oder mehrere Klassen und fur eine oder mehrere Lektionen anzeigen lassen. Wahlen Sie
dazu die entsprechenden Klassen und Lektionen aus. Falls die Mitteilung allgemeiner Natur sein soll
und oberhalb des Tagesplans in einem Kéastchen gezeigt werden soll, geben Sie keine Klasse und keine
Lektion an.
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Uberpriifen Sie Ihre Eingabe auf der Tagesiibersicht (3.4.1.6).

Mitteilungen bearbeiten

Text: Exkursion Gericht

Datum 28.08.2019

1AE 45h
1bILMS
1bNP
1bw
Klasse : (@ 1F »
1GM
ms
1INP
l\’ﬁ.f
2ZAE -

«

Mi: 07:45 - DB:30 Mi: 09:40 - 10:25
Mi: 02:35 - 09:20 Mi: 10:30 - 11:15
Mi: 15:25 - 16:10 Mi: 11:20 - 12:05
Mi: 16:15 - 17:00 Mi: 12:10 - 12:50
Lektionen : @ Mi: 17:05 - 17:50 »  Mir12:50 - 13:30
Mi: 17:55 - 18:40 Mi: 13:35 - 14:20
Mi: 18:50 - 19:35 € M 14:25 - 15:10
Mi: 19:40 - 20:25
Mi: 20:30 - 21:15

er: W Anzzhl Eintrige:

Aktionen

3.4.3.3 Wochenplan bearbeiten
Das Menl Agenda / Wochenplan verwalten / Wochenplan bearbeiten, enthalt folgende Funktionen.

e Ubernahme aus Vorsemester (Kapitel 3.4.3.5)
e Matrixansicht

e Tabellenansicht

e Import (Kapitel 3.4.3.4)

e Sichtbarkeit Lehrer

e Sichtbarkeit Schuler

Fir Anderungen am Wochenplan stehen lhnen zwei Méglichkeiten zur Verfiigung.

e die Matrixansicht
e die Tabellenansicht

In der Matrixansicht kdnnen Sie jede Lektion des Stundenplans erfassen, indem Sie zum gewlinschten
Zeitpunkt ein verfugbares Zimmer wahlen. Suchen Sie dazu unten links den entsprechenden Kurs und
bei der betreffenden Lektion eines der verfiigbaren Zimmer aus und klicken Sie auf den Knopf Ande-
rungen speichern. Damit ist die Lektion im Stundenplan neu platziert.

Zur einfacheren Erfassung von Klassenpldnen kénnen Sie oberhalb der Tabelle eine Klasse auswéhlen.
Es werden nun nur noch jene Kurse zur Auswahl gezeigt, welche in dieser Klasse unterrichtet werden.
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Ebenso ist es oberhalb der Matrix mdglich den Stundenplanraster auszuwéahlen, wenn mehrere existie-
ren.

Wochenplan bearbeiten - Matrixansicht
Klasse: |45b Y
Kurs: DE-45b-ALVAR Wihlen Sie unten links den gewinschten Kurs aus und weisen Sie zum jeweiligen Zeitpunkt das Zimmer zu.

Raster: | standard ¥

Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag Sonntag
07:45 - 08:30 = o = v = = = x>
08:35 - 09:20 - r v = v = v = v = r v
09:40 - 10:25 ~ r v = v = v = v = r v
10:30 - 11:15 = * v = v = v = v = * v
11:20 - 12:05 ~ x> = = = = >
12:10 - 12:50 = o = v = = = x>
12:50 - 13:30 - r v = v = v = v = r v
13:35 - 14:20 - r v = v = v = v = v * v
1425-1510 | _ 79 Y] - -y -y - v - -
5251610 | [+ v] r v = v = v = v = r v
16:15 - 17:00 - r v = v = v = v = v r v
17:05 - 17:50 ~ x> = = = = >
17:55 - 18:40 = o = v = = = x>
18:50 - 19:35 - r v = v = v = v = r v
19:40 - 20:25 - r v = v = v = v = v * v
20:30 - 21:15 = v = v = v = v = * v

Anderungen speichern

Alternativ kénnen Sie den Stundenplan auch tUber die Tabellenansicht bearbeiten. Hier erhalten Sie alle
Stundenplaninformationen in der gewohnten Tabellenform. Auf dieser Tabellenansicht ist es auch még-
lich, einem Kurs mehrere Zimmer zuzuteilen. Fligen Sie dazu einfach einen neuen Eintrag zum ent-
sprechenden Zeitpunkt ein und wahlen Sie das 2. Zimmer aus.

Die Daten des Wochenstundenplans bilden die Grundlage fiir den Tagesstundenplan.

Unter Sichtbarkeit Lehrer und Sichtbarkeit Schiler legen Sie fest, ob der Stundenplan fur das nachste
Semester fUr die Lehrpersonen bzw. fiir die Schilerinnen und Schiler bereits im aktuellen Semester
sichtbar sein soll.

3.4.3.4 Importin Wochenplan
Wenn Sie die Stundenplandaten aus einem externen Programm importieren wollen, wéhlen Sie im
Menu Agenda / Wochenplan verwalten / Wochenplan bearbeiten den Link Zur Importansicht wechseln.

Die Importoberflache fir den Stundenplan umfasst folgende Schritte.

1. Ubersetzungstabelle pflegen: Wenn Sie den Link Ubersetzungstabelle pflegen anklicken, kon-
nen Sie die Kirzel fur Klassen, Facher und Lehrpersonen sowie die Lektionen und Zimmer
Ubersetzen, falls diese in schulNetz und im Stundenplan unterschiedlich heissen.

Mit Vorteil wird die Wahl der Kiirzel zwischen Schulleitung und Stundenplaner so abgesprochen,
dass diese Ubersetzung vermieden werden kann (Kapitel 3.2.2.2 und 3.2.3.1).
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2. Neue Stundenplan-Datei importieren: Mit dem Link Importdatei hochladen importieren Sie die
Stundenplandaten, z.B. mit der Import-Datei GPUOO1.TXT. Die Informationen der Importdatei
werden in einer temporaren Tabelle gespeichert.

3. Stundenplan zuweisen: Mit dem Link Zuweisen zu Wochenplan werden die Importdaten mit den

Kursen in schulNetz abgeglichen. Abgeglichene Kurse werden markiert und die entsprechen-
den Daten aus der Importtabelle geldscht.
Unter diesem Punkt kdnnen Sie auch den Stundenplan 16schen, Link Wochenplan I6schen oder
Kurs zu Lehrer-Verbindungen l6schen. Bitte beachten Sie, dass damit ggf. auch bereits einge-
gebene Anderungen am Tagesstundenplan mitgeldscht werden, da der Tagesstundenplan An-
derungen gegeniiber dem Wochenstundenplan aufzeichnet.

4. Import prufen: Mit dem Link Details anzeigen erhalten Sie Informationen Uber die nicht abgegli-
chenen Kurse und uber die sich noch in der Importtabelle befindenden Informationen.

Die Informationen fur den Import eines Wochenplanes stammen

e aus der Stundenplan-Export-Datei von GP-Untis (GPUOO01.TXT)
e aus dem Stundenplan-Programm daVinci

In schulNetz wird die Datei im Menl Agenda / Wochenplan verwalten / Wochenplan bearbeiten Uber
die Links Zur Importansicht wechseln und Importdatei hochladen und Schritt 2: Neue Stundenplan-Datei
importieren mit dem Dateityp Untis (GPUOOL1.TXT) oder daVinci (TXT/CSV) importiert.

GP-Untis-Datei

Die GP-Untis-Datei GPUOOL.TXT wird in Untis Uber den Pfad Datei / Import-Export / Export DIF-Datei /
Stundenplan exportiert. Die Datei muss exakt GPUOO1.TXT heissen, wobei auch auf Gross- und Klein-
schreibung geachtet werden muss.

davinci
Zum Import einer daVinci-Datei in den Wochenplan muss schulNetz entsprechen konfiguriert werden.

3.4.3.5 Ubernahme aus Vorsemester

Der Stundenplan kann unter Agenda / Wochenplan verwalten / Wochenplan bearbeiten aus dem vor-
hergehenden Semester kopiert werden. Klicken Sie dazu auf den Link Zur Ubernahmeansicht wechseln.
Dies ist vor allem fir den Semesterwechsel im Januar bei Verwendung eines Jahresstundenplanes
gedacht. Das Kopieren erfolgt in drei Schritten.

Stundenplan aus Vorsemester ilbernehmen
Altuelles Semesten 1. Semester 2019/2020

Aktion Beschreibung Ausfihren
Schritt 1: Mach Kursen im Es ward flr Jeden Kurs dieses Semesters gesucht, Suche starten
Vorsemester suchen ob fir denKurs des Vorsemesters ein

_ Stundenplan existiert. _
Schritt 2: Gefundene Kurse Die Stundenpline von den unter Schritt 1 Stundenpline kopierer
kopieren efundenan Kursen werden in das 1. Semester

2019/2020 kopiert.

schritt 3: Kurse ohne Anzahl Kurse: 688
Stundenplan ansehen Anzahl Kurse mit Stundenplan: 0

Anzahl Kurse ohne Stundenplan: 688 Details anzeigen

Schritt 1: Nach Kursen im Vorsemester suchen: Die Kurse des ausgewdahlten Semesters werden mit
jenen des Vorsemesters abgeglichen, Link Suche starten, um zu sehen, ob fur alle Kurse ein entspre-
chender Kurs im Vorsemester gefunden werden kann. Bevor Sie den Stundenplan tbernehmen, sollten
Sie sicherstellen, dass alle Kurse im Zielsemester eingerichtet wurden.

Schritt 2: Gefundene Kurse kopieren: Mit dem Link Stundenpléne kopieren wird der Stundenplan ko-
piert. Falls es im ausgewéhlten Semester bereits Eintradge im Stundenplan gibt, missen Sie diese zuerst
I6schen.
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Schritt 3: Kurse ohne Stundenplan ansehen: Es werden alle Kurse, jene mit und diejenigen ohne Stun-
denplan aufgelistet. Mit dem Link Details ansehen kdnnen Sie die Kurse ohne Stundenplan identifizieren
und manuell nachtragen.

3.4.4 Raumverwaltung

Wenn der Unterricht nicht in einem wodchentlichen Rhythmus (Wochenplan) stattfindet, dann wird der
Stundenplan in der Raumverwaltung eingelesen. Jede einzelne Lektion wird mit entsprechendem Da-
tum, Stundenbeginn und Stundenende, Raum, Lehrperson und Kurs festgelegt.

In der Raumverwaltung kénnen aber auch Wochenplane erstellt werden. Dazu steht im Meni Agenda /
Raumverwaltung / Raum buchen bei einem Neueintrag der Link Wochenplanerfassung anzeigen zur
Verfugung (Kapitel 3.4.4.2).

Das Menl Raumverwaltung umfasst folgende Bereiche.

e Raumsuche

e Raum buchen

e Import

e Konsistenzprifung

Wenn Réaumlichkeiten von verschiedenen Mandanten genutzt werden, kdnnen Stundenplaneintrage
und Raumbuchungen auf verschiedene Mandanten verteilt werden, d.h. von einem Mandanten getatigte
Buchungen sind auf den anderen Mandanten sichtbar. Bei Bedarf kann diese Funktion auf Anfrage
eingerichtet werden.

3.4.4.1 Raumsuche
Auf der Raumtagesansicht, Menu Agenda / Raumverwaltung / Raumsuche, werden fir alle Raume die
Belegungen und Reservationen dargestellt. Ein Klick auf das Icon neben der Raumbezeichnung fuhrt
direkt zum Raumplan.

Raumsuche
Filter v
i
07:45-08:30  08:35-0%:20 09:40-10:25  10:30-1%:15  11:20-12:05

04 = |D-2F-HENFL| |PE-3F-HENFL |PE-3F-HENFL
05 23 lSWRG-3F-STO| | W-2F-STOEL | [EW-3bGILM-§ EW-2bNP-STC |EW-2bNP-STC
06 = lsVW-3bSW-LI sVW-3bSW-L SVW-AbSW-LI sVW-4bSW-L{
08 =
11 = |D-4Wb-FETET |D-4Wb-FETET |D-AGM-FETET |D-4GM-FETET | G-3W-FETET,
12 = |F-TW-HAAFI| F-4bSW-HAA( D-1AE-HAAFI D-1AE-HAAFI [F-4Wb-ALVAR
13 = D-2bNP-HAB! D-2bNP-HAE! [D-2bNP-HAE E-4ILS-HABSI
14 = 55-4bSWAILS! 5S-4bSWAILS! [F-4GM-EWAA
15 23 F-1GMS-GUTY  F-1GMS-GUTS [F-315-GUTS0| F-2bILMS-GU' [F-4FP-GUTSO
16 = IN-2GM-GRUF IN-2GM-GRUF [133-3AE-GRU| [133-3AE-GRU/
17 = IN-2NP-BIEWI IN-2MP-BIEWI WV-3AE-BIEW, VV-3AE-BIEW
18 = |CT-A-16MS-| |ICT-A-1GMS-| IN-2bW-HAA
19 = [KLA-TW-WEN D-3bSW-WEN D-3bSW-WEN |sl-2bILMS,2IL!

Wenn Sie bei der Raumreservation Keine Markierung ausgewahlt haben, erscheint die Reservation in
der Farbe Blau. Neu eingefiigte Reservationen werden griin, verschobene Reservationen gelb darge-
stellt. Eine Mehrfachbelegung wird orange hervorgehoben.

Uber den Link Filtermaske anzeigen kann die Auswahl der Raume und die anzuzeigenden Tage ge-
steuert werden.
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Filter

Mur folgende Tage

Ome Ooi Owmi doe (& [(Jsa [ so

Kapazitat min, Kapazitdt max.

v @ - v
Einrichtung @ Verknipfung
Beamer a Einrichtung mit UND verknipfan v
Keine Tische
Einzeltische -

Schulanlage

3.4.4.2 Raum buchen

Im Menl Agenda / Raumverwaltung / Raum buchen kdnnen Sie mit dem Icon Neuer Eintrag auf die
Erfassungsmaske fiir einen neuen Eintrag wechseln. In der Maske Raumreservation erfassen stehen
Eingabefelder, Kastchen und Links zur Verfligung.

Raumreservation erfassen

Wochenplanerfassung anzeigen

Raster ®  standard v

Datum: @ 29.092021 Datum bis: @ 2 gei:g”;g““g ?ta';ﬁi:eg Tssgicn
Zeiten: @

[ 07:45 - 08:30 -
[ 0835 - 03:20
[ 0940 - 10:25
[ 1030-11:15
[ 11:20 - 12:05
O 1210 - 12:50
O 1250 - 13:30
[ 13:35 - 1420
O 14:25 - 15:10
O 1525 - 16:10
O 1615 - 17:00
O 1705 - 17:50
[ 17:55 - 18:40
O 1850-19:35
[ 19:40 - 20:25
0 2030-21:15

C:

Buchungsangaben ~

Raum

04 (Klassenzimmer, 29 Platze) v @
1

Kurs Status

Keine Kursverbindung v Q ® Definitiv v @

Lehrperson Markierung

keine Anderung ~ ® Keine Markierung v ®

4@ yile)
Gewunschte Einrichtung

[ Keine Tische
[ Tische in U-Formation

7@
Od Infosystem @ O verrechnen ®

O Terminliste ® (]} Bestatigungs-E-Mail versenden @
[ Dokument(e) anhingen ©

RAUM RESERVIEREN
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e Raster: Dieses Feld wird nur eingeblendet, wenn mehr als ein Lektionenraster zur Verfiigung
steht oder die Konfiguration die manuelle Zeiteingabe (kein Raster) zulasst. In diesem Fall kann
in diesem Feld die entsprechende Wahl getroffen werden.

e Datum: Datum der Lektion

e Zeiten: Wenn ein Lektionenraster ausgewabhlt ist, erscheinen alle Lektionen dieses Rasters, die
durch Anklicken der Kastchen ausgewéhlt werden kénnen.

e Zeitvon/ Zeit bis: Wenn kein Raster (manuelle Zeitangabe) gewahlt ist, erscheinen die Felder

o Zeitvon:; Beginn der Lektion

o Zeit bis: Ende der Lektion

e Wiederholung (2): Mit dem Link Wiederholung werden neue Felder eingeblendet:

o Datum bis: Eingabe des Datums, bis wann die Wiederholung gelten soll.

o Wiederholung: Es kann zwischen taglicher, 7-tagiger und 14-téagiger Wiederholung aus-
gewahlt werden.

o Daten: Hier werden die Daten eingeblendet, die im gew&hlten Zeitraum liegen. Mit der
Ctrl-Taste kdnnen diese beliebig aus- / abgewahlt werden (z.B. fur Ferien). Wenn Fe-
rien erfasst sind, werden diese angezeigt. Fir Reservationen wahrend der Ferien er-
scheint eine Warnung.

e Vor- / Nachbereitung: Mit dem Link Vor- / Nachbereitung kdnnen Felder eingeblendet werden
fur die Eingabe der Zeiten, ab wann ein Raum vor bzw. bis wann nach einer Lektion dieser
gesperrt sein soll (z.B. fur den Auf- und Abbau von Experimenten). Wenn ein Raster ausgewahlt
ist, erscheint dieser Link nur fur die ausgewahlten Lektionen.

e Weiteres Datum (3): Mit dem grossen (+) kann ein zusatzliches Datum gewdahlt werden (mehr-
fach mdoglich).

e Raum: Auswahl des Raumes. Mit dem Link Mehrfachauswahl einblenden kdnnen Sie zu einer
Raumbuchung mehrere Raume buchen.

e Kurs: Wahlen Sie hier den Kurs aus, wenn Sie die Raumreservation mit einem Kurs verbinden
wollen. Alternativ steht Keine Kursbindung zur Auswabhl.

¢ Anzeige Stundenplan: In diesem Feld kénnen Sie einen Text eingeben, der in den Stundenpla-
nen an Stelle des Kurskirzels oder von Reserviert angezeigt wird.

e Lehrperson: Wahlen Sie hier die gewiinschten Lehrpersonen aus, wenn Sie die Raumreserva-
tion mit einer Lehrperson verbinden wollen. Wéhlen Sie keine Anderung, wenn die Lehrperson
weiterhin vom Kurs und nicht von der Raumbuchung geholt wird, d.h. bei einer Verschiebung
in einen anderen Raum oder auf einen neuen Zeitpunkt bleibt diese unverandert. Wahlen Sie
selbstandig, wenn die Klasse in dieser Lektion ohne Lehrperson arbeiten soll.

e Status: Ein Raum kann definitiv oder provisorisch reserviert werden. Unter Einstellungen /
Grunddaten / Raume konnen fir jeden Raum die Berechtigungen erfasst werden, welche Per-
sonen definitive oder provisorische Buchungen vornehmen kdnnen sollen.

e Markierung: Die Reservation kann ohne Markierung (weiss) oder als Neu eingefiigt (gruin), Ver-
schoben (gelb) oder Gelbscht (rot) erfasst werden. Es besteht zudem die Moglichkeit unter Ein-
stellungen / Auswahllisten / Markierung fir Raumbuchung benutzerdefinierte Markierungen zu
erfassen.

e Kommentar: Wenn notig, kann ein Kommentar zu dieser Reservation erfasst werden.

e Bemerkungen / Info Hausdienst: In diesen Feldern kdnnen einerseits eine mehrzeilige Bemer-
kung erfasst und andererseits Informationen fur den Hausdienst angelegt werden, die auf einem
Report fur den Hausdienst erscheinen.

e Beschrieb Verpflegung: Sofern eine Form der Verpflegung bereitgestellt werden soll, kann dies
in diesem Feld erfasst werden.

e Gewilnschte Einrichtung: In Abhéngigkeit der fur den jeweiligen Raum erfassten Einrichtung
(Auswahlliste Zimmereinrichtung) kann die gewilnschte Einrichtung per Checkbox ausgewahlt
werden.

e Infosystem: Dieser Schalter legt fest, ob die Reservation auf dem Informationssystem der Schu-
le (Bildschirme im Eingangsbereich, aktuelle Raumbelegungen) angezeigt werden soll.
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e Verrechnen: Wenn in diesem Késtchen ein Hakchen gesetzt wird, soll fir diese Reservation
Raummiete verrechnet werden.

e Terminliste: Wenn in diesem Késtchen ein Hakchen gesetzt wird, dann wird beim Erfassen der
Reservation eine Kopie in der Terminliste angelegt. Wird die Reservation nachtraglich geandert,
muss der Eintrag in der Terminliste manuell angepasst werden.

e Pensenrelevant: Sofern entsprechend eingerichtet, kann auf der Raumbuchung mittels Check-
box markiert werden, ob der ausgewahlte Kurs pensenrelevant ist oder nicht.

e Bestétigungs-E-Mail: Wird diese Checkbox ausgewahlt, so 6ffnet sich (bei Neueintrégen) beim
Klicken auf den Knopf Raum reservieren automatisch eine E-Mail mit den Reservierungsdaten.
Beim Editieren von Raumbuchungen erscheint die Mail-Maske nicht. Es kann jedoch jederzeit
auf der Tabelle die Aktion E-Mail zum Eintrag versenden gewahlt werden und so (erneut) eine
Mail verschickt werden. Auf den Raumen kdnnen E-Mail-Adressen fur Bestatigungs-E-Mails
hinterlegt werden (z.B. fur den Hausdienst) (Kapitel 3.1.3.8).

e Dokumente anhangen: Der Raumbuchung kénnen bis zu 5 Dokumente angehangt werden. Bei
Serienbuchungen besteht die Mdglichkeit, Dokumente an alle Einzelbuchungen anzuhéangen.

Mit dem Link Verfugbare Raume ermitteln (1) wird die Verflgbarkeit aller R&ume analysiert (bei Mehr-
fachbuchungen werden alle Termine berlcksichtigt). Im Feld Raum werden alle Rdume aufgeflhrt.
Wenn nichts vermerkt ist, dann ist dieser Raum frei flr alle gewiinschten Termine, auch bei Mehrfach-
buchungen. Sonst werden die Anzahl Konflikte angefihrt.

Mit dem Knopf Raum reservieren wird die Reservation erfasst.

Alle Lektionen, die gemeinsam erfasst werden, erhalten die gleiche Gruppen-ID. Auf diese Weise lassen
sich zusammengehoérende Lektionen in der Tabelle der Raumverwaltung einfach filtern und tber den
Stapelbearbeitungsmodus gemeinsam editieren.

Die Raumverwaltung kann so konfiguriert werden, dass Sie wahlen kénnen, ob

o die Raumreservationen nur ab heute oder auch fir die Vergangenheit erfolgen soll

¢ Kommentare im Stundenplan angezeigt werden sollen

e eine manuelle Zeitangabe (ohne Raster) mdglich sein soll

e vorhandene Raster ausgeblendet werden sollen

e der Link Vor- / Nachbereitungszeit beim Erfassen einer Raumreservation eingeblendet werden
soll

o die Erfassung ohne Kursverbindung mdglich sein soll

Mit dem Link Wochenplanerfassung anzeigen zuoberst auf der Seite kénnen Sie die folgende Eingabe-
maske einblenden.
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Wochenplanerfassung x
Die Wochenplanerfassung dient dazu, einen Wochenstundenplan fur eine Klasse dber ein ganzes Semester oder Schuljahr zu erfassen
ne: 1. Semester 2021/2022 v
Raster: @  standard -
Montag hd
Dienstag v
Mittwoch v
Donnerstag v
Freitag v
Buchungsangaben ~
04 (Klassenzimmer, 29 Platze) v @
Kur tatus
Keine Kursverbindung - Q @® Definitiv v @
keine Anderung ~ ® Keine Markierung v ®
@ @

Diese dient dazu, den Wochenstundenplan einer Klasse fiir ein ganzes Semester bzw. Schuljahr Gber
die Raumverwaltung zu erfassen. Mit dem Link Schuljahresauswahl anzeigen bzw. Semesterauswabhl
anzeigen wechseln Sie zwischen der Semester- und der Schuljahresauswahl.

Unten auf der Seite wird im Klassenplan die 1. Woche des Wochenplans dargestellit.

3.4.4.3 Raumbuchung dndern
Klicken Sie im MenlU Agenda / Raumverwaltung / Raum buchen bei der Raumbuchung, die Sie andern
wollen, auf das Icon Eintrag editieren und nehmen Sie die gewiinschten Anderungen vor.

Alternativ kbnnen Sie Raumbuchungen auf den folgenden Ansichten per Drag & Drop vornehmen.

o Klassenplane
e Kurspléane

e Lehrerplane
e Schilerplane
e Raumpléne

Fahren Sie dazu mit der Maus an den oberen Rand des Kastchens, bis die Hand erscheint.

= | 12:10 / 51 #fSPOa (SCHSC) |

14:25 - 15:10 /70 | 14:25 - 15:10 / 60
DE-4Sh-ALVAR DE-4Sb-ALVAR ‘

16:15 - 17:00 / 49
ffCAD (CHRJU)
il 17:05 - 17:50 / 49
ffCAD (CHRJU)
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Anschliessend lasst sich diese Lektion mit der Maus auf einen anderen Zeitpunkt dieser Woche / dieses
Monats verschieben. Durch Ziehen am unteren Rand, Iasst sich die Dauer dieser Buchung veréndern.
Durch einen Klick auf das Késtchen lassen sich die Details dieser Buchung einblenden.

In dieser Maske kdnnen Sie Raum, Lehrperson und Markierung &ndern.

Durch Klicken auf den Link Alle Eintrage dieser Buchung bearbeiten werden alle Eintrage einer Buchung
angezeigt und kénnen mit dem Stapelbearbeitungsmodus gleichzeitig bearbeitet werden.

15:25 - 16:10 DE-4Sb-ALVAR

Klasse 45b

Raum 70 v
Lehrer Lehrer aus Kursverbindung (Abvarez Arturo) v
Anzeige

Stundenplan

Kommentar

Markierung Gelaecht =

3.4.4.4 Importin Raumverwaltung
Wenn Sie die Stundenplandaten aus einem externen Programm importieren wollen, wahlen Sie Agenda
/ Raumverwaltung / Import/Export.

Die Importoberflache fir den Stundenplan umfasst folgende Schritte.

1. Schritt 1: Ubersetzungstabelle pflegen: Wenn Sie den Link Ubersetzungstabelle pflegen ankli-
cken, kdnnen Sie die Kirzel fur Klassen, Facher und Lehrpersonen sowie die Lektionen und
Zimmer Ubersetzen, falls diese in schulNetz und im Stundenplan unterschiedlich heissen.

Mit Vorteil wird die Wahl der Kiirzel zwischen Schulleitung und Stundenplaner so abgespro-
chen, dass diese Ubersetzung vermieden werden kann (Kapitel 3.2.2.2 und 3.2.3.1).

2. Schritt 2: Neue Stundenplan-Datei importieren:
a. Wahlen Sie die Importart aus. Die verschiedenen Importarten werden vorgéngig von
Centerboard eingerichtet.
b. Wenn die Wahl der Importart das manuelle Einlesen zulédsst, kénnen Sie mit dem Knopf
Datei auswahlen die Importdatei auswéahlen und mit dem Link Datei hochladen die
Stundenplandaten importieren. Die Informationen der Importdatei werden in einer tem-
poraren Tabelle gespeichert.
c. Mitdem Link Zuweisen zu Raumverwaltung werden die Importdaten mit den Kursen in
schulNetz abgeglichen. Abgeglichene Kurse werden markiert und die entsprechenden
Daten aus der Importtabelle geléscht.
Unter diesem Punkt kénnen Sie auch den aktuellen Stundenplan l6schen, Link Raum-
verwaltung l6schen oder Kurs zu Lehrer-Verbindungen l6schen. Beim Léschen der
Raumverwaltung kdnnen Sie auswahlen, welche Importart und ab welchem Datum die
gewabhlte Art geléscht werden soll.
3. Schritt 3: Import prifen: Mit den Links Details anzeigen erhalten Sie Informationen Uber Kurse
ohne Raumbuchungen und uber die sich noch in der Importtabelle befindenden Daten.
4. Schritt 4: Stundenplan fur externes System exportieren. Abhéngig von der Konfiguration kann
mit dem Link Daten exportieren der Stundenplan auch exportiert werden.

Version 5.4 Seite 89 von 311



ARD
L [ ld

schulnetz

Benutzerhandbuch

Die Informationen fur den Import stammen

e aus der Stundenplan-Export-Datei von GP-Untis (Untis (aktueller Unterricht TXT/CSV))
e aus der Stundenplan-Export-Datei von daVinci (daVinci (TXT/CSV))

Weitere Details zum Stundenplanimport und welche Mdéglichkeiten fur die Importart bestehen, finden
Sie im Anhang, Kapitel 8.4.

3.4.5 Priifungspldane

Unter Agenda / Priifungsplane konnen fiir jede Klasse, Auswahl unten links, die Priifungsplane der
einzelnen Klassen eingesehen werden.

Tag Waoche m -—-‘ Liste Marz 2019

12:10 53 / Pruefung

18 19 20 21
[13:35 G-4Wb-FOCJA / Pruefuna | [12:10 ff§3 / Pruefung | [07:45 F-4Wb-HUMEN / Pruefung | [13:35 efIN / Pruefung

25 6 28 29
[12:10 #£53 / Pruefung [09:40 M-4Wb-FLOAY / Pruefung |

3.5 Notenarchiv und Zeugnisse

Das Zusatzmodul Promotion ermdglicht Ihnen, direkt aus schulNetz alle Zeugnisse zu drucken. Der
gesamte Prozess der Notenabgabe, Ermittlung der Promotion, Validierung an den Notenkonventen,
Anbringen von Korrekturen und Drucken der Zeugnisse kann konsistent in schulNetz abgewickelt wer-
den.

3.5.1 Ubersicht der Notensysteme
schulNetz besteht aus 3 Notenverwaltungssystemen.

e Notenverwaltung der Lehrpersonen
¢ Notenabgabesystem
¢ Notenarchiv/Zeugnisse

In der folgenden Grafik sind die Zusammenhéange erlautert.
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e Absenzen

1. Die Lehrpersonen verwalten ihre Priifungen in ihrer Notenverwaltung. Am Ende des Semesters
geben die Lehrpersonen die Semesternoten ins Abgabesystem ab. Die Kurse werden darauf
gesperrt, es kdnnen keine Noten mehr bearbeitet werden.

2. Der Administrator kann alle Noten abgeben. Die Kurse werden dabei nicht gesperrt und die
Lehrpersonen kénnen wie gewohnt weiterarbeiten. Diese Methode wird bei der Erhebung der
Zwischennoten verwendet.

3. Der Ubertrag der Noten vom Abgabesystem ins Archiv wird immer durch den Administrator
ausgefihrt. Durch die Verwendung des Abgabesystems wird sichergestellt, dass eine Lehrper-
son unter keinen Umstanden Anderungen im Archiv ausfiihren kann.

3.5.2 Notenabgabesystem

Das Notenabgabesystem, Meni Notenarchiv / Notenabgabe, wird in schulNetz als Notencontainer ver-
wendet, in welchen einerseits die Lehrpersonen ihre Noten abgeben und aus welchem andererseits die
Administration die Noten fiir die Aufbereitung der Zeugnisse holt. So ist sichergestellt, dass eine Lehr-
person nie direkt ins Notenarchiv schreiben kann oder im Notenarchiv Anderungen anbringen kann.

3.5.2.1 Notenabgabe steuern
Im Menl Notenarchiv/Notenabgabe/Notenabgabe steuern stehen Ihnen vier Bereiche zur Verfliigung:

e Erhebung der Zwischennoten (Kapitel 3.5.2.2)
¢ Notenabgabe am Ende des Semesters

e Pradikate

¢ Notenabgabe fir Abschlussnoten

Notenabgabe am Ende des Semesters

e Sie kdnnen die Notenabgabefunktionalitat fir Lehrpersonen ein- oder ausblenden. Wahlen Sie
die Klassen aus, fur die Sie die Notenabgabe freigeben kdnnen. Damit werden alle Kurse zur
Notenabgabe zugelassen, die mindestens einen Schiiler oder eine Schulerin einer freigegebe-
nen Klasse enthalten. Es wird empfohlen diese Funktionalitét erst einzublenden, wenn die Pe-
riode der Notenabgabe beginnt.

e Mit Notenabgabe sperren kénnen Sie die Notenabgabe freigegeben oder sperren. Sperren Sie
die Notenabgabe nach Abgabeschluss der Noten. Fir Lehrpersonen erscheint die Meldung:
Die Notenabgabe ist nicht mehr moglich. Die Sperrung wirkt sich auf alle Klassen aus.

e Unter Nicht abgegebene Noten kénnen Sie alle Kurse anzeigen lassen, fiir die noch keine Noten
abgegeben wurden.

e Unter Notenubertrag Jahrespromotion kénnen Sie bei einer Jahrespromotion mit dem Knopf
Kurse freigeben die Notenabgabe der Lehrpersonen nach Erstellen der Zwischenberichte wie-
der riickgéngig machen. Dadurch kénnen die Lehrpersonen die Noten der Einzelprifungen auf
dem Notenblatt mit dem Link Noten aus Vorsemester tbertragen ins nachste Semester tber-
tragen, damit diese Noten am Ende des Schuljahres bei der Berechnung der Jahresnote auch
mit einberechnet werden.

Pradikate

¢ In diesem Bereich kénnen Sie zu Beginn des Semesters Pradikate freigeben (Kapitel 5.2.4).
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Notenabgabe fiir Abschlussnoten

¢ Indiesem Bereich kdnnen Sie die Notenabgabe fiir die Abschlussnoten freigegeben oder sper-
ren.

3.5.2.2 Erhebung der Zwischennoten

Im Men( Notenarchiv / Notenabgabe / Notenabgabe steuern im Bereich Erhebung der Zwischennoten,
kénnen Sie Zwischennoten fiir Zwischenzeugnisse oder Zwischenberichte wahrend des Semesters er-
heben. Fir die Erhebung der Zwischennoten miissen die Lehrpersonen nicht aktiv werden und die No-
tenerfassung der Lehrpersonen wird nicht gesperrt. Es werden die zum Zeitpunkt der Zwischennoten-
erhebung im System erfassten Prifungen als Grundlage fur die Zwischennotenberechnung verwendet.
Wird fur einen Kurs keine Note gefunden, wird der Wert «n.a.» abgegeben.

Auf diese Weise kann auch gepriift werden, ob fur alle Zeugnisnoten entsprechende Kurse bestehen,
auch wenn noch keine Noten im System erfasst wurden.

Sie kénnen nur Zwischennoten erheben, wenn die Notenabgabefunktionalitat fir Lehrpersonen
ausgeblendet ist.

Erhebung der Zwischennoten ~
Bereich Beschreibung Status Aktion

Zur Zeit befinden sich keine Zwischennoten im
Notenabgabesystem.

ZWISCHENNOTEN AUFBEREITEN

Die Zwischennotenerhebung kénnen Sie klassenweise durchfiihren. Klicken auf Alle bewirkt, dass die
Zwischennotenerhebung fur alle Klassen ausgefuhrt wird.

Wenn Sie die Zwischennoten ermittelt haben, kénnen Sie mit der Erstellung der Zwischenzeugnisse
(analog zu den Semesterzeugnissen, Kapitel 3.5.3), weiterfahren.

3.5.2.3 Noteniibersicht

Die Notenubersicht im Menl Notenarchiv / Notenabgabe / Notenlbersicht zeigt alle Facher einer
Klasse, Auswahl unten links, die in notenrelevanten Kursen unterrichtet werden. Falls die Lehrperson
bereits Prifungen erfasst hat, wird der Durchschnitt im jeweiligen Fach angezeigt.

Notenibersicht der Klasse 1bNP
Ubersicht erstellt am: 19.10.2021 07:25

Der Durchschnitt aus den Einzelprifungen ist schwarz oder rot (ungentgend) dargestellt. Ins Abgabesystem abgegebene Noten sind grin markiert.

Schiilerln | B |BG| C | D | E | F | G |GG| IN| M |MU |5po| sM |KLV{FI)|KLV{'Fi)|L{FF)|5AX{FI)|50L{FI)|TRE{FI)|VIO{FI)
BehrendtKemal | 4 | 45| - |3.867| 33| 37 |475| 44| 52| 3 [415]| 49 36 | | | | |

Berens Yusuf |44 45| - | 4 | 45| 43|475| 44| 43]3.75| 44 | 48] 36| | | | | | |

Bieber Kerem | 44| 5 | - |525| 53| 49 |475| 39| 4.8 |4.15/435| 52| 49| | | | | | |

Boller Nuria |49 45| - | 43 | 52| 43[475] 47|39 |465| 29 [ 43| 54 | | | | | | |

Wurden Noten schon abgegeben, dann werden diese griin angezeigt. Sind noch keine Noten erfasst,
erscheint ein -. Ungentigende Notenschnitte werden rot dargestellt. Nicht abgegebene Kurse werden
unterhalb der Tabelle aufgefiihrt. Sie kdnnen
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e diese Kurse abgeben, falls Prifungen erfasst sind (Link Noten abgeben)
e manuell die Zeugnisnote erfassen, falls keine Einzelpriifungen im System erfasst sind (Link
Noten eintragen)

Nicht abgegebene Kurse

Kiirzel

D-1A-BACKEGER NOTEN ENTRAGEN @
E-1A-2 NOTEN ENTRAGEN @
efGG NOTEN ENTRAGEN @
F-14-4 NOTEN ENTRAGEN @

Wurden zu einem Kurs Priifungen erfasst, dann kénnen Sie nur die automatisch ermittelte Zeugnisnote
abgeben.

Fuhren Sie die manuelle Erfassung nur im Notfall aus. Es empfiehlt sich, die Lehrperson telefonisch zu
kontaktieren, damit sie die Notenabgabe noch selbst ausfihren kann. Dabei werden die Noten noch-
mals validiert und es fallen weniger Korrekturen nach den Notenkonventen an. Diese miissen alle ma-
nuell direkt im Zeugnisarchiv eingetragen werden (siehe 3.5.2.4).

3.5.2.4 Kursnoten
Wahlen Sie im Men( Notenarchiv / Notenabgabe / Kursnoten unten links den Kurs aus, fur welchen Sie
die Zeugnisnote direkt erfassen mdchten.

Es erscheinen nur Kurse, fir die eine Lehrperson keine Priifungen angelegt hat.

3.5.2.5 Abschlusspriifungen

Im Menl Notenarchiv / Notenabgabe / Abschlussprifungen erscheinen alle Kurse, welche im Feld Ab-
schlussprifung einen entsprechenden Wert gesetzt haben. Diesen Wert kénnen Sie flr jeden Regelkurs
unter Daten / Kurse in Regelklassen / Regelkurse und fur jeden Zusatzkurs unter Daten / Kurse in
Zusatzklassen / Zusatzkurse setzen. Gehen Sie dazu bei den Kursen mit dem Icon Eintrag editieren
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jeweils in den obersten Bereich Kursdaten (Kapitel 3.2.2.2 bzw. 3.2.3.1) zum Feld Abschlussprifung.
Abhangig vom erfassten Wert kdnnen schriftliche und / oder miindliche Abschlussnoten erfasst werden.

Abschlussprifungen - Noten erfassen

Kurs: GG-4W-RIEGETEO

Fach: GG
ﬁarndidaten- Personenstatus Name Vorname Klasse Aushildungsgang Miindliche Note
Bade Micha AW Gym-W
Baur Patrizia 4W Gym-W
Buch Miles AW Gym-W
Grill Linn EA Gym-W
Putz Robin 4W Gym-W
Reinartz Emanuele AW Gym-W
Riemer Thilo 4W Gym-W
Ruge Ahmed EA Gym-W
Schimpf Samara 4w Gym-W
Schaner Aline 4W Gym-W
Stolz lessica AW Gym-W
Strauch Jean-Luc AW Gym-W
Tremmel Camilla 4W Gym-W
Weigelt Mathilda AW Gym-W
Wisniewski Anthea AW Gym-W
Anzahl Noten
Durchschnitt

Diese Maske kann auch den Lehrpersonen zur Verfligung gestellt werden, damit diese die Prifungsno-
ten im System eintragen kénnen (Kapitel 3.5.2.1). Ebenso existiert ein PDF-Export, falls die Listen an
Lehrpersonen und Expertinnen und Experten verteilt werden sollen.

Ist fir den entsprechenden Kurs eine Priifung im Prifungsplaner (Kapitel 3.6.3) erfasst, wird nur fir jene
Schulerinnen und Schiler ein Erfassungsfeld angezeigt, welche der entsprechenden Priifung zugewie-
sen wurden. Dazu ist eine entsprechende Konfigurationseinstellung von schulNetz nétig, welche durch
Centerboard hinterlegt werden kann.

3.5.2.6 Arbeitsnoten

Der Menipunkt Notenarchiv / Notenabgabe / Arbeitsnoten erlaubt die Erfassung von Titel und Note
einer Abschlussarbeit. Die beiden Angaben kénnen anschliessend in einem Abschlusszeugnis abge-
druckt werden.

Abschlussarbeiten erfassen

Klasse: 45b
Name Vorname Ausbildungsgang Titel der Arbeit Note Kommentar

Adank Anna Gym-S
Bieri Barbara Gym-S
Casanova Claudio Gym-S
Duck Dagobert Gym-S

Eiffel Emilie Gym-5
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Diese Informationen werden automatisch aus dem Arbeitsverwaltungssystem unter eSchool / Arbeiten
Ubertragen, falls Sie dieses im Einsatz haben.

3.5.2.7 Kommentare
Unter Notenarchiv / Notenabgabe / Kommentare konnen Sie pro Schiler aggregiert auf die Kommentare
der Fach- und Klassenlehrperson zugreifen.

Ubersicht Kommentare
Name: Annz Adank

Kommentare der Fachlehrpersonen

Kurs Kommentar Verbleibende Zeichen
B-15b-2 y 18]
BG-15b-1 y
C-15b-3 y b}
DE-4Sb-FAA y o
E-15b-5 y b}
F-15b-6 y 1)
G-15b-8 y b}
GG-15b-7 y 1)
ICT-A-15b-14 y b}
M-15b-10 y 1)
MU-15b-11 y b}
P-45b-ALVAR y 1)
S y 18]
SPO-15b-12 y
55-15b-13 b}

Kommentar der Klassenlehrperson

ABBRECHEN

3.5.2.8 Praktika

Praktika kdnnen in der Praktikaverwaltung im Menl Daten / Praktika erfasst werden. Praktikumsbetriebe
(Lehrbetriebe), zustandige Lehrpersonen sowie Experten und Expertinnen kénnen aus Auswabhllisten
gewahlt werden. Die Daten der Auswabhllisten Schilerin, Lehrperson, Experte und Betrieb werden an
der entsprechenden Stelle im Meni Daten / Personen gepflegt.
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In der Praktikaverwaltung erfasste Praktika werden mittels Klick auf den Link Praktika Ubertragen ins
Abgabesystem geschrieben. Anderungen werden durch erneutes Klicken des Links ins Abgabesystem
geschrieben oder kdnnen direkt dort eingetragen werden.

Praktika & - -3 ->

@ Name Vorname ID « Kategorie = Firma = LP = Expertel =« Experte2 = von = bis « FMA =
f ¢ Adank Anna FM1 Papeterie Krimskrams AEBAN 01.01.2019 31.01.2019 Nein
f ¢ Bieri Barbara FM1 KiTa Sunnaschiin tz 01.01.2019 31.01.2019 Nein
f ¢ Casanova Claudio FM1 Primarschule Vessy BAUBE 01.01.2019 31.01.2019 Nein

Praktikumsangaben erfassen
Klasse: 45k

Praktiku
(Praktik

yp:
typ

Fachmaturitit 1
wechseln: Fachmaturitat 2

Name Vorname  Ausbildungsgang  Praktikumshetrieh Bereich ven bis Qualifikation Weitere Infos Anstellungsprozente Zustindige LP

Adank Anna Gym-5 Papeterie Krimskrams 01.01.2019 31.01.2019 Erfulit |1234|Vessy|4 100 AEBAN
Bieri Barbara Gym-5 KiTa Sunnaschiin 01.01.2019 31.01.2019 Erfuit |1234|Vessy|4 100 tz
Casanova Claudio Gym-5 Primarschule Vessy 01.01.2019 31.01.2019 Nicht erfullt |1234|Vessy|4 100 BAUBE

Im Menu Notenarchiv / Notenabgabe / Praktika steht lhnen fir die Eintrdge der Praktika in die Ab-
schlusszeugnisse ausserdem eine direkte Erfassungsmaske zur Verfligung. Diese kann die Informatio-
nen aus der Praktikaverwaltung tbernehmen, kann aber auch direkt ausgefullt werden. Es werden die
Angaben gezeigt, welche im Abgabesystem sind. Wenn Sie die Zeugnisse schon erstellt haben, bewirkt
eine Korrektur der Angaben an dieser Stelle nichts mehr, da die Angaben bereits ins Archiv Ubertragen
wurden.

3.5.2.9 Notenexport

Wenn Sie mit einem externen System fir den Zeugnisdruck arbeiten, kénnen Sie die abgegebenen
Noten als CSV-Datei exportieren. Der Export wird durch Centerboard eingerichtet, damit der Abgleich
mit Ihrem Zeugnis-System problemlos funktioniert. Meist werden bei Exporten die externen Fachkurzel
verwendet, um einen reibungslosen Import ins externe Zeugnissystem zu erméglichen.

3.5.3 Semesterzeugnisse

Unter Notenarchiv / Semesterzeugnisse kénnen

e Semesterzeugnisse erstellt

e Semesterzeugnisse verwaltet

o Klassenlbersichten erstellt und gedruckt

o Kontrolllisten fir Zusatzkurse erstellt und gedruckt werden

3.5.3.1 Semesterzeugnisse erstellen
Das Menl Notenarchiv / Semesterzeugnisse / Erstellen enthélt die folgenden Bereiche.

e Schritt 1 — Noten ins Notenarchiv schreiben

e Schritt 2 — Promotionsregeln anwenden

e Schritt 3 — Notenubersichten einsehen

e Schritt 4 — Zeugnisse drucken

e Weitere Aktionen

e Sicherungspunkte wéahrend der Zeugnisbearbeitung
e Zeugnisse léschen

Bevor Sie mit dem Erstellen des Archives beginnen, stellen Sie sicher, dass die Noten aller benétigten
Kurse abgegeben sind und sperren Sie die Notenabgabe.
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3.5.3.2 Schritt 1 - Noten ins Notenarchiv schreiben

Zeugnisgrunddaten erstellen: Geben Sie das Zeugnisdatum ein und wahlen Sie diejenigen Klassen aus,
fur die ein Zeugnis erstellt werden soll. Mit dem Knopf Grunddaten schreiben werden die Grunddaten
der Zeugnisse erstellt. Diese enthalten Name, Vorname, Geburtsdatum und alle weiteren Angaben, die
neben den Noten im Zeugnis gedruckt werden. Diese Angaben werden semesterweise archiviert, so
dass die Zeugnisse auch zu einem spateren Zeitpunkt wieder mit den damals gtiltigen Angaben erstellt
werden kdnnen.

Falls die Zeugnisgrunddaten einer Klasse schon erstellt sind, wird hinter dem Klassenkirzel in Klam-
mern die Anzahl Schilerinnen und Schuler angezeigt (# vorhanden), fir welche die Zeugnisgrunddaten
existieren.

Semesterzeugnisse erstellen
Schritt 1 - Noten ins Notenarchiv schreiben A

Zeugnisgrunddaten erstellen Anzahl Semesterzeugnisse: 26

Die Klassen kdnnen nacl
Klasse) und AS (Abschlu
keine Kurse im nachsten

GRUNDDATEN SCHREIBEN

Semesternoten ins Archiv

Anzahl Noten im Archiv: 0 Klassen auswahlen
schreiben ne;

Notes

Alle F;anber‘\ v NOTENEINTRAGE SCHREIBEN

motion gilt,
uf d

Semesternoten ins Archiv schreiben: Wahlen Sie auch hier die Klassen aus, flr welche Sie die Noten
schreiben moéchten. Mit dem Knopf Noteneintrage schreiben werden die Noten fir die entsprechenden
Klassen ins Archiv geschrieben. Dabei werden die Noten aus dem Abgabesystem ins Archiv Ubertragen.
Zusatzlich kénnen Sie noch auswahlen, ob Sie Noten, Pradikate, Kommentare, Dispensen, Absenzen
oder alle Angaben schreiben mdchten.

Sollten fur die jeweilige Klasse nicht alle Kurse abgegeben worden sein, wird die Anzahl der nicht ab-
gegebenen Kurse hinter dem Klassenkirzel angezeigt. Ein Klick auf den Link # Kurse nicht abgegeben
fuhrt Sie auf die Notentbersicht, auf welcher Sie die Notenabgabe der betreffenden Klasse Giberwachen
kénnen.

Es empfiehlt sich, fiir Klassen mit bereits fertig erstellten Zeugnissen keine Ubertrage mehr vorzuneh-
men. Es ist in diesem Fall meist effizienter, die fehlenden Noten manuell einzutragen.

Mit dem Link Einzelnen Kurs tbertragen kénnen die Daten eines einzelnen Kurses ins Archiv geschrie-
ben werden.

Eingrenzung der Absenzen bei Semesterpromotion: Falls an Ihrer Schule die Jahrespromotion gilt und
somit die Absenzen fur das ganze Jahr gezahlt werden, aber trotzdem Klassen mit Semesterpromotion
existieren, kénnen Sie hier die Zahl der Absenzen fir die Semesterpromotion (2. Semester) korrigieren.
Dabei werden die im 1. Semesterzeugnis angegebenen Absenzen von den Absenzen im 2. Semester
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(dessen Absenzenzeitraum aufgrund der Jahrespromotion anderer Klassen aufs ganze Jahr festgelegt
ist) abgezogen. Wichtig ist, dass die Absenzen im 1. Semesterzeugnis eingetragen sind.

Wenn Schritt 1 abgearbeitet ist, sind alle Informationen, die fir die Zeugniserstellung benétigt werden,
im Notenarchiv abgelegt. Damit kann nun die Promotion ermittelt werden.

3.5.3.3  Schritt 2 - Promotionsregeln anwenden

Promotion Semesterzeugnis: Falls die Zeugnisgrunddaten doch noch nicht erstellt sind, erscheint die
Mitteilung Keine Zeugnisgrunddaten vorhanden. Nach dem Ubertrag der Noten ins Archiv wird die Pro-
motion ermittelt. Falls fur eine Klasse noch nicht alle Kurse abgegeben sind, erscheint hinter dem Klas-
senkirzel der Vermerk, dass Kurse fehlen. Wéhlen Sie die Klassen aus, deren Promotion Sie ermitteln
wollen und driicken Sie den Knopf Promotion ermitteln. Bitte beachten Sie, dass nur Promotionen fr
Zeugnisse mit leerem Promotionsentscheid oder Promotionsentscheid fehlende Noten neu berechnet
werden. Wenn Sie auch die Zeugnisse mit giiltigem Promotionsentscheid neu berechnen wollen, setzen
Sie im Kastchen Zeugnisse mit giiltigem Entscheid neu berechnen ein Hakchen. Es kann einige Minuten
dauern die Promotion zu ermitteln, da alle Archivnoten geméss den Promotionsregeln verarbeitet wer-
den.

Die Verwaltung der Promotionsregeln ist in Kapitel 3.5.7 beschrieben.

Schritt 2 - Promotionsregeln anwenden ~

Promation Semesterzeugnis Die Promationsregeln fir die Semesterzeugnisse werden angewandt. Es werden nur _ Klassen auswihlen
Zeugnisse chne glltigen Promotionsentschieid gerechnet. Klicken Sie auf Zeugnisse mit [Alle] [Keine] Q
gu!hgsm Entscheid neu berechnen, um auch die Zeugnisse mit bereits gultigem T
rofmotionsentscheid neu zu ermitteln.
CJ 14 (13 Kurse fehlen)
[ 115 (15 Kurse fehlen)

4 Kurse fehlen)

urse fehlen)
[ 2bew (19 Kurse fehlen)

W
] 2bILMS (20 Kurse fehlen)
Clorain raz e PN v

[C] Zeugnisse mit giltigem Entscheid neu berechnen

PROMOTION ERMITTELN

Standardmassig sind folgende Promotionsentscheide gegeben:

Promotion nicht ermittelt (Feld leer)
definitiv (DEF, d)

provisorisch (PRO, p)

Provisorium verlangert (PRL, pv)
Removiert (REM, r)

Austritt (AUS, a)

fehlende Noten (FEL, f)

nicht bestanden (NBE, n)
bestanden (BES, b)

Ein erneuter Promotionsentscheid kann berechnet werden
e fiir eine oder mehrere Klassen
e fir einzelne Schilerinnen und Schiler

Wenn Sie die Promotionsentscheide fur mehrere Klassen berechnen mdchten, wéhlen Sie die entspre-
chenden Klassen aus und klicken Sie auf den Knopf Promotion ermitteln. Wie oben bereits erwahnt,
missen Sie das Hakchen Zeugnisse mit gliltigem Entscheid neu berechnen setzen, falls Sie den Pro-
motionsentscheid von Zeugnissen mit bereits berechnetem giiltigem Promotionsentscheid neu berech-
nen méchten.

Die Promotion kann auch fiir einzelne Schiilerinnen und Schiler neu bestimmt werden, wenn z.B. Noten
nach dem Notenkonvent geandert werden missen. Klicken Sie dazu unter dem Menupunkt Notenarchiv
| Semesterzeugnisse / Verwalten (Kapitel 3.5.3.9), beim entsprechenden Schiller oder der Entsprechen-
den Schilerin auf das lcon Promotion neu ermitteln.
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Nach Abschluss der Promotionsberechnung werden alle Fehlermeldungen angezeigt. Diese sind in der
Regel auf fehlende Noten zurtickzufihren. Um die Fehlermeldungen abzuarbeiten, gehen Sie am bes-
ten zum Menlpunkt Notenarchiv / Semesterzeugnisse / Klassenubersicht (Kapitel 3.5.3.10). In dieser
Notenubersicht werden die fehlenden Noten in der hintersten Spalte angezeigt.

3.5.3.4  Schritt 3 - Noteniibersichten einsehen

Notenubersichten fur Konvente drucken: Nach erfolgter Berechnung der Promotion kdnnen unter die-
sem Schritt mit dem Knopf Notenubersichten drucken fur die Notenkonvente Notenilibersichten unter
Beriicksichtigung verschiedener Kriterien gedruckt werden. Setzen Sie ein Hakchen, bei

e mit Unterschriftsfeld, wenn fur den Klassenlehrer ein Unterschriftsfeld gedruckt werden soll

e Promotions- und Nichtpromotionsfacher aufteilen, wenn Facher dieser zwei Kategorien grup-
piert werden sollen

e nur Promotionsfacher, wenn nur die promotionswirksamen Fécher aufgelistet werden sollen

e nur Facher mit Zeugniseintrag, wenn auf der Liste nur die Féacher erscheinen sollen, die auch
im Zeugnis aufgefuhrt sind

e Bemerkungen ausblenden, wenn keine Bemerkungen auf der Notenubersicht gewiinscht wer-
den (z. B. Absenzen)

e Lehrpersonen anzeigen, um séamtliche Fachlehrpersonen anzuzeigen

e Gewichtungen anzeigen, um samtliche Notengewichtungen anzuzeigen

e Abgerundete Noten einfarben (Diff. zur Aufrundung <= 0.05), um abgerundete Noten visuell zu
markieren.

Notenubersichten fur Lehrpersonen elektronisch zur Verfiigung stellen: Hier kbnnen Sie klassenweise
entscheiden, ob Sie die im vorigen Punkt erstellten Notentbersichten fir Konvente den Lehrpersonen
elektronisch zur Verfiigung stellen wollen. Wenn eine Klasse freigegeben wird, erhalten alle Lehrperso-
nen mit Kursen in dieser Klasse Zugriff auf die Notenliste unter Noten / Notenblatter mit dem Link Klas-
senubersicht fur Notenkonvente.

Schritt 3 - Notenubersichten einsehen ~
Notenubersichten fur Mach erfolgter Promotionsberechnung kénnen Sie hier Klassen auswiahlen
Konvente drucken Motenubersichten fur die Notenkonvente erstellen. Im Feld [Alle] [Keine] Q
emerkung kénnen Sie zur Kennzeichnung der Ubersicht einen X
beliebigen Text eingeben, welcher auf dér Motendbersicht oben L ~
rechts gedruckt wird. Setzen Sie einen Haken bei mit O

Unterschriftsfeld, damit das Unterschriftsfeld fir die D 1S
Klassenlehrperson gedruckt wird.

[ mit Unterschriftsfeld

[J promotions- und Nichtpromationsfacher aufteilen

[ nur Promotionsfacher

[J nur Facher mit Zeugniseintrag

O Bemerkungen ausblenden

[ Lehrpersonen anzeigen

O Gewichtungen anzeigen

] abgrundete Noten einfarben (Diff. zur Aufrundung <= 0.05)
Ausgabeformat

pdf v NOTENUBERSICHTEN DRUCKEN
Noteniibersichten fiir Sie kdnnen hier klassenweise festlegen ob die Klassen auswahlen
Lehrpersonen "Klassenabersichten fir Konvente (PDF)" fur die Lehrpersonen [Alle] [Keine] Q.
elektronisch zur sichtbar sein sollen. Im Falle einer freigegebenen Klasse
Verfugung stellen konnen die Lehrpersonen mit Kursen in dieser Klasse die L ~
Natenibersicht unter Noten/Notenbldtter mit dem Link s
Klasseniibersicht fiir Notenkonvente als PDF-Dokument D 1S
herunterladen. O
Auch Lehrpersonen von Zusatzkursen erhalten die Ubersichten o
fir alle am Kurs beteiligten Regelldassen. [ 24a
Den Klassenlehrpersonen steht diese Ubersicht auch unter [0 2bow
Meine Klasse/Noten/Klassenibersicht mit dem Link Definitive ] 2bILMS
Promotionsangaben zur Verfigung. o v

E{]e!ﬂ?v ebene Klassen_ - NOTENUBERSICHTEN FREIGEBEN

5bMP, 5bS

4 ILS, 4GM, 4|
3bGMMP, 2bILS)
2ILMS, 2GN, 2P, 2W

4, 3Fa
2Fa, 2Fb, ZbGW
3E, 4E

Lehrpersonen von Zusatzkursen erhalten diesen Zugriff in der Regel nicht (konfigurierbar).
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Klassenlehrpersonen steht diese Ubersicht unter Meine Klasse / Noten / Klasseniibersicht mit dem Link
Definitive Promotionsangaben zur Verfligung.

3.5.3.5 Schritt 4 - Zeugnisse drucken
Zeugnisvorlage: Wahlen Sie aus zwischen einem Semesterzeugnis und einem Zwischenzeugnis.

Zeugnistext: Wahlen Sie den gewiinschten Zeugnistext aus. Diese Texte kénnen Sie unter Einstellun-
gen / Grunddaten / Auswabhllisten / Zeugnistexte erfassen. Dieser Punkt erscheint nur, wenn Zeugnis-
texte hinterlegt sind.

Klassenauswahl: Wahlen Sie diejenigen Klassen aus, fiir die ein Zeugnis gedruckt werden soll. Wenn
es in dieser Klasse unglltige Promotionsentscheide gibt, wird dies angezeigt. In der Regel ist dies auf
fehlende Noten zurtickzufihren.

Schritt 4 - Zeugnisse drucken ~
Zeugnisvorlage Wahlen Sie hier zwischen einem Zwischenzeugnis wahrend des Semesters und einem Zeugnisvorlage
Semesterzeugnis. Je nach Wahl wird das entsprechende Template gedruckt.
Da pro Semester nur ein Zeugnis gespeichert werden kann, mussen Sie die Zwischenzeugnisse Semesterzeugnis am Ende des Semesters hd
in ein pdf-Dokument exportieren und danach das Archiv wieder l6schen, um das Zeugnis zum
Semesterende erstellen zu kénnen,
Bildelement Bezug auf Bildelement 1 bis Bildelement & nehmen. Bildelement
Zeugnistext Unter Einstellungen/Auswahilisten/Zeugnistexte pflegen. Zeugnistext
- v
Klassenauswahl Wahlen Sie hier die Klassen aus, fiir welche die Zeugnisse gedruckt werden sollen, Klassen auswéigen
[Alle] [Keine]

D 14 (Ungiltige PE: 1) @

[ 115 (Ungiiltige PE: 1) ®

[ 1w wngattige PE: 1) @

[ 24a (Ungiiltige PE: 4) @

[ 2bGw (Ungiittige PE: 23) @
] 2biLms (Ungiltige PE: 21) @

[l absin oim makice ne. aes £ v
Zusatzfilter Zusatzlich zur Klassenauswahl oben wird der Zusatzfilter angewandt. Kategorie
kein Zusatzfilter v
Wert
alle ~
Adressierung Die Zeugnisse werden standardmassig an die Schiler adressiert, Hier kdnnen andere Empfangergruppe
Empfanger gewshlt werden, Die Daten dieser Empfangergruppen werden aus den aktuellen Standard -
Daten von schulMetz ermittelt und sind nicht im Archiv abgelegt. andar
Sortierung Wahlen Sie in der Auswahlliste, wie die Sortierung erfolgen soll. Sortierung

nach Klasse, innerhalb der Klasse alphabetisch

Zeugnisse drucken Die Zeugnisse werden gemass den obigen Einstellungen gedruckt. [ ins Dossier schreiben

Sie kdnnen hier zusatzlich die gewlnschte Dossierkategorie angeben, falls sie die Zeugnisse
im Dossier ablegen méchten. {Diese Funktionalitat steht lhnen nur zur Verfiigung, falls sie auf
die entsprechende Dossierkategorie schreibbrechtigt sind.)
. . . N . ZEUGNISSE DRUCKEN
Zeu%msse mit der gleichen Bezeichnung werden im Dossier nicht ein zweites Mal eingefiigt.
L&schen Sie in diesem Fall die alten Zelgnisse im Dossier oder wahlen Sie eine neue
Bezeichnung (z.B. Semesterzeugnis Korrigendum).

ZusatZzfilter: Zusatzlich zur Klassenauswahl kdnnen Kategorien ausgewahlt werden, um eine spezielle
Auswahl von Zeugnissen zu drucken. Nach Wahl einer Kategorie lasst sich im Feld Wert der ge-
winschte Wert auswéhlen.

Adressierung: Verschiedene Empfangsgruppen fir die Zustellung der Zeugnisse kénnen ausgewahlt
werden.

Sortierung: Auswahl in welcher Reihenfolge, beziehungsweise in welchen Gruppierungen, die Zeug-
nisse gedruckt werden sollen.

Zeugnisse drucken: Auswahl, wie die Sortierung der Zeugnisse erfolgen soll und ob die Zeugnisse bei
den jeweiligen Schilerinnen- und Schilerdossiers als PDF abgelegt werden sollen. Hierflr im Késtchen
ins Dossier schreiben das Hakchen setzen.

Die Zeugnisse werden als PDF ausgegeben.

3.5.3.6 Weitere Aktionen
In diesem Bereich kbnnen Sie

e Zeugniskontrolllisten erzeugen
e die Ermittelte Promotion auf Schilermaske tbertragen
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Mit den Zeugniskontrolllisten kénnen Sie die Unterschriften der Zeugnisse validieren (Unterschrift der
volljahrigen Schilerinnen und Schiiler oder der erziehungsberechtigten Person). Wenn die Rekursfrist
vorbei ist, kdnnen Sie den neu ermittelten Promotionsstatus auf die Schulerinnen- und Schilermaske
Ubertragen.

Bei einer Jahrespromotion darf der im Semesterzeugnis ermittelte Promotionsstatus nicht auf die
Schulerinnen- und Schillermaske lbertragen werden, da es sich nur um einen Zwischenbericht
handelt. Dieser beeinflusst den Promotionsstatus der Schillerinnen und Schiiler nicht.

3.5.3.7 Sicherungspunkte wihrend der Zeugnisbearbeitung

Wahrend der Zeugnisbearbeitung kdnnen Sie einen Sicherungspunkt erstellen. Dadurch wird es mog-
lich, das Archiv nach einer Fehlmanipulation mit Sicherungspunkt laden wieder auf einen intakten fri-
heren Stand zurlickzusetzen. Léschen Sie nicht mehr benétigte Sicherungspunkte mit dem Link Siche-
rungspunkt léschen.

Sicherungspunkte wiahrend der Zeugnisbearbeitung ~

einem spiteren Zeitpunkt
ssere Anpassungen an den

Sicherungspunkt erstellen Jer 3 5| e . - -
herungspunk SICHERUNGSPUNKT ERSTELLEN

earbeitungsmaodu:

Sicherungspunkt laden Hier kénnen Sie notfal
durch eine Fehlmanipulati

Stand zurtickwechseln. Dies kann z. B. nétig sein, wenn
t wurden.

16:55:44 M

SICHERUNGSPUNKT LADEN

Sicherungspunkt Ischen ie Sicherungspunkte, welche Sie nicht mehr bengtigen. Sicherungspunkte fiir vergangene

rden autematisch geldscht.

16:55:44 v

SICHERUNGSPUNKT LOSCHEN

Die Sicherungspunkte haben nichts mit der Archivierung zu tun. Sie dienen nur der Sicherheit wéhrend
dem Bearbeiten der Zeugnisse. Sind alle Zeugnisse gedruckt, kdnnen die Sicherungspunkte geléscht
werden. Die Zeugnisse bleiben im Zeugnisarchiv erhalten.

3.5.3.8 Zeugnisse loschen

Semesterzeugnisse kdnnen (klassenweise) geldscht werden. Da pro Semester nur ein Zeugnis gespei-
chert werden kann, wird das Léschen von Zeugnissen notwendig, wenn Sie Zwischenzeugnisse erstellt
haben und diese nun léschen missen, um die Semesterzeugnisse erstellen zu kénnen.

Falls Sie die Zwischenzeugnisse noch benétigen, kénnen Sie diese entweder in ein PDF exportieren
oder ins Dossier der Schilerinnen und Schiler schreiben.

Wichtig ist, dass vor dem Erstellen der Semesterzeugnisse das Archiv wieder geleert wird. Setzen Sie
ein Hakchen bei nur Noten léschen, wenn Sie die Grunddaten erhalten wollen.

Zeugnisse loschen ~

Notenarchiv I16schen

ch, falls Sie Zwischenzeugnisse, welche wahrend des Semesters erstellt

Beim Léschen der Zeugnisse wird automatisch ein Sicherungspunkt erzeugt.
[ rur Noten laschen (Grunddaten blsiben erhalten)

ZEUGNISSE LOSCHEN

3.5.3.9 Semesterzeugnisse verwalten
Die Tabelle Zeugnisse verwalten im Menu Notenarchiv / Semesterzeugnisse / Verwalten ermdglicht fir
jeden Schiler und jede Schilerin mit den entsprechenden Icons die folgenden Funktionen auszufiihren.

e Eintrag editieren

¢ Noteneintrdge bearbeiten
e Promotion neu ermitteln
e Zeugnis drucken
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Eintrag editieren: In diesem Bereich kdnnen Sie die Grunddaten des Zeugnisses, wie Schilerinnen- und
Schilerdaten, Promotionsangaben, Absenzangaben und Lehrbetriebsangaben veréandern. Insbeson-
dere kdnnen Sie den berechneten Promotionsentscheid tbersteuern.

Noteneintrage bearbeiten: Unter diesem Punkt gelangen Sie auf die Notenliste des Zeugnisses der
Schilerinnen und Schiler. Dort kdnnen Sie einzelne Noteneitrage manuell abéndern, falls Sie nach
Notenschluss noch Notendnderungen von Lehrpersonen erhalten.

Noteneintrége verwalten - Adank Annabelle m & - 1 -8 9D 1-13 v )
Name: Adank v Annabelle
t 19.08.2019 01.01.2001
definitiv (neu): definitiv

Nein

E Minuspunkte: :
8

® Nr v Fach + Typ = Sem = Bezeichnung = Note = CP » Eintr. + Gruppe ~ DATP.E = DATZ =~ Letzter Zugriff =
Q- Suchte Suchte
L i1 D r 7 Deutsch 5] la PR 19.08.2019 16:52
/ P2 F r 7 Franzosisch 5 Ja PR 19.08.2019 16:52
/ Po3 E r 7 Englisch 5 Ja PR 19.08.2019 16:52
g o4 M r 7 Mathematik 5 la PR 19.08.2019 16:52
2 i s G r 7 Geschichte 5] Ja PR 19.08.2019 16:52
g ios P r 7 Physik 5 Ja PR 19.08.2019 16:52
V4 7 sS r 7 Spanisch 5] Ja SPR 19.08.2019 16:52
f 8 7 Erginzungsfach Sport 5 Ja EF 19.08.2019 16:59

9 KIN K 7 Informatik &) Ja NPR 19.08.2019 16:52
L o SPO r 7 Sport 5 Ja NPR 19.08.2019 16:52
V| B r 7 Biologie 5 Ja(®) 19.08.2019 16:45
VA BG r 7 Bildnerisches Gestalten 5 Ja(*y 19.08.2019 16:45
VAR C r 7 Chemie 5 Ja(*y 19.08.2019 16:45
VA DE r 7 Deutsch 5 Ja(*y 19.08.2019 16:45
A GG r 7 Geografie 5 Ja(*y 19.08.2019 16:45
f ICT-A r 7 ICT-Anwendungen 5 Nein 19.08.2019 16:52
VA MU r 7 Musik 5 Ja*) 19.08.2019 16:45
7o s r 7 Spanisch 5 Ja*y 19.08.2019 16:45

Hier ist der Unterschied zwischen dem hinterlegten Vor- und Langnamen ersichtlich. Fir die sonst als
Anna Adank im System gefiihrte Schilerin wird hier der Langname ausgewiesen fir den Zeugnisdruck,
also Annabelle Adank.

Promotion neu ermitteln: Fur den ausgewahlten Schiler oder die ausgewdhlte Schilerin wird die Pro-
motion neu berechnet. Fehlende Noten werden dabei angezeigt.

Zeugnis drucken: Das Zeugnis des Schilers oder der Schilerin wird gedruckt

3.5.3.10 Klasseniibersicht fiir Semesterzeugnisse

Im Menu Notenarchiv / Semesterzeugnisse / Klassenubersicht kdnnen Sie fur jede Klasse, Auswahl
unten links, eine Notenubersicht fur das Semesterzeugnis anzeigen lassen. Mit dem Link PDF-Doku-
ment fir die Klasse XY erstellen erzeugen Sie einen Ausdruck mit der Klassenibersicht der entspre-
chenden Klasse. Um Ausdrucke aller Klassen fur Notenkonvente zu erstellen, steht Ihnen die entspre-
chende Funktion unter Notenarchiv / Semesterzeugnisse / Erstellen Notentbersichten fur Konvente
drucken zur Verfugung (Kapitel 3.5.3.3).

Auf der Klasseniibersicht gibt es den besten Uberblick liber fehlende Noten oder sonstige Probleme,
welche bei der Promotionsermittlung aufgetreten sind.

Notentibersicht - Semesterzeugnisse &~

Klasse 1A [7]

Schilerln ‘Pmﬁ\ ‘Pmmmtmnss(atus f;“u"“‘“‘“ Repetent ET;@E‘Z‘E + - DNPUG [Schnitt|AbsenzenlD F E M B P GG G W MU GE SPO PE WLRIN Fehit Bemerkungen
[Achatz Natalie |FMSp-P|provisorisch |removiert | | 5 5 5 4 |4 lo |5 4 5 35 na 5 25 3 4 na 2 55 45 6 - |
|Beckers Josia |FMSp-P|definitiv |definitiv | | 1.0 11 0 |5222p l6 5 55 6 na na 4 45 45 6 55 na na. 6 - |

Ubersicht erstellt am: 19.10.2021 07:45
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Ein Klick auf den Namen der Schilerin oder des Schiilers fiihrt zum Menupunkt Notenarchiv / Semes-
terzeugnisse / Verwalten (Kapitel 3.5.3.9).

Ein Klick auf die Fachbezeichnung in der Klassenubersicht fiihrt in den BigTable Modus der Semester-
zeugnisse, Menupunkt Notenarchiv / Semesterzeugnisse / Verwalten, gefiltert nach dem gewéhlten
Fach und ermdglicht, Noteneintrage zu einem Fach zu andern. Die Note kann direkt in der Tabelle
geandert werden, indem auf die Note geklickt und die Eingabe mit der Enter-Taste abgeschlossen wird.

Zeugnisse verwalten - BigTable Modus (Semesterzeugnis)

iii
ke

S

ODOoOOOO0OOOO0OOOOO

Jede Anderung einer Note bewirkt, dass der Promotionsstatus zuriickgesetzt wird. Sie kénnen die Pro-
motion fUr jeden Schiler und jede Schilerin einzeln berechnen lassen, indem Sie unter Notenarchiv /
Semesterzeugnisse / Verwalten beim entsprechenden Schiiler oder der entsprechenden Schulerin auf
das Icon Promotion neu ermitteln klicken. Es besteht auch die Méglichkeit, nach Abschluss der Anpas-
sungen die Promotion fir alle Schilerinnen und Schiler neu ermitteln zu lassen. Dabei werden nur
Promotionen flr Zeugnisse ermittelt, welche aufgrund der Anpassungen zuriickgesetzt wurden und da-
mit keine gultigen Promotionsentscheid aufweisen (Kapitel 3.5.3.3).

Wenn Sie alle Anpassungen gemacht haben, kdnnen Sie die Notenlbersichten fur die Konvente dru-
cken. Fur die Notenkonvente eignet sich am besten die PDF-Variante, welche Sie auf der Klassentber-
sicht mit dem Link PDF-Dokument erstellen erzeugen konnen. Wenn Sie alle Klassenubersichten auf
einmal erzeugen mochten, kénnen Sie dies auf der Seite Notenarchiv / Semesterzeugnisse / Erstellen
unter Schritt 2 Notenubersichten fir Konvente drucken (Kapitel 3.5.3.3) tun.

3.5.3.11 Kontrollliste

Unter Notenarchiv / Semesterzeugnisse / Kontrollliste konnen Sie Kontrolllisten zu den Zusatzkursen
mit den Zeugnisnoten anzeigen lassen. Diese dienen zur Notenkontrolle durch die Kursleitung. Die Aus-
wahl der Kurse treffen Sie unten links. Mit dem Link PDF-Dokument fiir alle Zusatzkurse erstellen kon-
nen Sie alle Kontrolllisten gleichzeitig erstellen.

3.5.3.12 Text des Promotionsentscheides individuell anpassen
In schulNetz haben Sie die Mdglichkeit, die Texte der Promotionsentscheide individuell anzupassen.
Die im System vorhandenen Promotionsentscheide sind oben (Kapitel 3.5.3.3) aufgefihrt.

Sie haben zwei Mdglichkeiten individuellen Text einzugeben:
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e Bei einer grundsétzlichen Anderung des Textes empfiehlt sich folgendes Vorgehen: Unter Ein-
stellungen / Grunddaten / Auswahllisten wahlen Sie Promotionsstatus aus. In der erscheinen-
den Liste kdnnen Sie im Feld Promotionsstatus lhren individuellen Text eingeben und abspei-

chern.
Auswabhllisten bearbeiten | &~ 81 -5 <)
Listentyp: Promotionsstatus
Bitte wahlen Sie die gewunschte Liste unten links aus.
@ Sort = Promotionsstatus ~ Code = Bemerkung = Zusatzinfo = rfw =
oQ-
Oz &1 definitiv d b r
D / P2 proviserisch p r
O / i3 Provisorium verldngert PRL Provisorium verlangert pv r
O 2o 4 removiert r r
|:| / - Ausschluss AUS Ausschluss a r

Diese Eintrage werden als neue Promotionsstatus-Texte in die Notenibersichtsliste und diverse
notenrelevante Dokumente Gbernommen, sobald die Promotion (neu) ermittelt wird.

Notenubersicht - Semesterzeugnisse

Klasse 45b

SchilerIn Profil [Promotionsstatus Ereimotion
Adank Annabelle Gym-5 |definitiv definitiv
Bieri Barbara Gym-5 [definitiv definitiv
Casanova Claudio Gym-5 [definitiv definitiv

e Mochten Sie fiur einen einzelnen oder nur wenige Schilerinnen und Schiler einen individuellen
Text zum Promotionsstatus eingeben, kdnnen Sie im Notenarchiv / Semesterzeugnisse / Ver-
walten den Eintrag der entsprechenden Schiilerinnen und Schiiler mit dem Icon Eintrag editie-
ren verandern. Unter den Promotionsangaben geben Sie beim Promotionsentscheid den ge-
winschten Text ein.

Promotionsangaben

Promotion alt Promotionsentscheid

provisorisch @ bestanden nach Regl. 123 ®
Repetent

Mein v @

Dieser Text ist nur so lange gultig, bis die Promotion dieser Schilerinnen und Schiiler neu er-
mittelt wird. Sie wird bei den entsprechenden Schilerinnen und Schiler in der Notenlbersicht
und auf diversen notenrelevanten Dokumenten angezeigt.

Noteniubersicht - Semesterzeugnisse

Klasse 45b

Schilerln Profil  |Promaotionsstatus Ereimotion
Bestanden

Adank Annabelle Gym-5 [definitiv nach Regl.
123
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3.5.3.13 Riickmeldungen aus den Notenkonventen
Die Lehrpersonen bringen allfallige Notenanderungen im Notenkonvent auf der Klassenubersicht an.
Sie erhalten die Notenubersicht unterschrieben durch die Klassenlehrperson zurtick.

Als Startpunkt fur die Eingabe der Korrekturen eignet sich am besten die Klassenubersicht unter Noten-
archiv / Semesterzeugnisse / Klassenubersicht. Gehen Sie wie im Kapitel 3.5.3.10 beschrieben vor.

3.5.4 Abschlusszeugnisse

Unter Notenarchiv / Abschlusszeugnisse kdnnen

e Abschlusszeugnisse erstellt

e Abschlusszeugnisse verwaltet

e Fachubersichten erstellt und gedruckt

o Klassenibersichten erstellt und gedruckt
e Schiulertibersichten erstellt und gedruckt

werden.

3.5.4.1 Abschlusszeugnisse erstellen
Unter Notenarchiv / Abschlusszeugnisse / Erstellen werden die Vornoten und Prifungsnoten ins Noten-
archiv geschrieben, die Abschlusszeugnisse erzeugt und gedruckt.

3.5.4.2 Schritt 1 - Abschlussnoten ins Archiv schreiben

Zeugnisgrunddaten erstellen: Analog zu den Semesterzeugnissen werden zuerst die Zeugnisgrund-
daten erstellt bzw. aktualisiert. Wahlen Sie die Klassen aus, flr welche Sie ein Abschlusszeugnis er-
stellen mochten. Wenn Sie nur die Abschlussklassen anzeigen mochten, klicken Sie auf den Link Nur
Abschlussklassen anzeigen. Tragen Sie das Zeugnisdatum ein und klicken Sie auf den Knopf Grund-
daten schreiben.

Noten ins Notenarchiv schreiben: Im nachsten Schritt kdnnen Sie alle Noten ins Archiv schreiben. Alle
Klassen stehen lhnen zur Verfligung, fiir welche Sie die Grunddaten erzeugt haben.

Abschlusszeugnisse erstellen

Schritt 1 - Abschlussnoten ins Archiv schreiben ~

Zeugnisgrunddaten erstellen Erstellen oder aktualisieren Sie die Grunddaten der Anzahl Abschlusszeugnisse: 0 Klassen auswahlen

Zeugnisse. Bevor Noten ins Archiv geschrieben [Alle] [A5] [WF] [Keine] Q.

werden kénnen, mussen die Grunddaten angelegt

sein, ] o A

Die Klassen kénnen nach Alle, Keine, WF Oo

(Weiterfihrende Klasse) und AS (Abschlussklasse: =

Kurse im aktuellen, keine Kurse im nichsten Semester) O oGm

gefiltert werden. 0 1

Kandidatennummern auf Stammdaten loschen »

® [ 1abed
O e
T asemie bt
GRUNDDATEN SCHREIBEN

MNoten ins Archiv schreiben Alle fur die Ermittiung der Abschlussnoten relevanten Anzahl Noten im Archiv: 0 Klassen auswahlen

Noten werden ins Archiv geschrieben. Sowohl die [Alle] [Keine] Q

Vornoten aus verschiedenen Semestern wie auch die

Abschlussnoten werden ibernommen. Die Regeln fiir

das Schreiben der Noten werden der

Promationsregel entnommen. Hotenart

Bitte beachten Sie, dass die Semesterzeugnisse (Notenart wahlen) v

erzeugt sein missen, bevor Sie die Moten ins Archiv

der Abschlussnoten schreiben. (Notenart wahlen)

Wit der Wahl "Dispensen von Prafungen (aus Wornoten/Erfahrungsnaten (aus Zeugnissen)

Kursverwaltung)" werden Dispensen von nicht

notenrelevanten Kursen mit Abschlussprafungen (d. h. Priffungsnaten/abschlussarbeiten

der Schiller ist dispensiert von den Prifungen) ins
Notenarchiv geschrieben.

--- Weitere Optionen ---

Dispensen von Prifungen (aus Kursverwaltung)

Beim Schreiben der Noten kdnnen Sie wéhlen zwischen Vornoten, Erfahrungsnoten und Prifungsno-
ten, Abschlussarbeiten oder Sie kdnnen alle Noten ins Archiv schreiben.

Die Semesterzeugnisse des Abschlusssemesters missen vorher erzeugt worden sein.
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schulNetz sucht aufgrund der Promotionsregeln die Erfahrungsnoten / VVornoten in den Zeugnissen der
entsprechenden Semester und kopiert die Abschlussnoten aus dem Abgabesystem ins Notenarchiv.
Damit sollten alle Noten, welche fir die Berechnung des Abschlusszeugnisses bendétigt werden, vor-
handen sein. Hier kdnnten diese gegebenenfalls Gberschrieben werden. Es ist also nie nétig, die Se-
mesterzeugnisse riickwirkend zu verandern.

Absenzen werden nicht automatisch ibernommen. Falls Sie Absenzen in Abschlusszeugnissen erfas-
sen, mussen diese manuell eingetragen werden.

3.5.4.3 Schritt 2 - Abschlusszeugnisse erzeugen
Klassenauswahl: Wéhlen Sie mit dem Knopf Klassen wahlen die Klassen aus, fur die ein Abschluss-
zeugnis erstellt werden soll.

Abschlusszeugnisse erzeugen: Klicken Sie auf den Knopf Abschlusszeugnis erzeugen. Die Abschluss-
noten werden nun aufgrund der hinterlegten Promotionsregeln berechnet. Allféllig fehlende Noten wer-
den in einer Fehlermeldung angezeigt. Der Promotionsentscheid wird bei Schilerinnen und Schulern
mit fehlenden Noten auf f (fir fehlende Noten) gesetzt.

Verwenden Sie den Simulationsmodus, um die Notenformulare zu erzeugen. Dabei werden die Ab-
schlussnoten mit den bis zu diesem Zeitpunkt vorhandenen Noten ermittelt.

Bitte stellen Sie sicher, dass bei der abschliessenden Ermittlung der Promotion der Simulations-
modus nicht mehr aktiviert ist, da lhnen sonst fehlende Noten nicht angezeigt werden.
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Schritt 2 - Abschlusszeugnisse erzeugen ~

Klassenauswahl \é’\{'&ihlen Sie Eier die Kflas?eﬁ aus, fli‘]t'r welche Klassen auswahlen
ie unter Schritt 2 aufgefihrten Aktionen i
durchgefiihrt werden gollen. [Alle] [Keine] Q

Aktuell gewshlt: .
keine KLASSEN WAHLEN

Abschlusszeugnisse Die Promotionsregeln fir die Gewshlte Klasse(n):
erzeugen Abschlusszeugnisse werden angewandt. keine
Erst in diesem Schritt werclen
Zeugnisse aufgrund der im 1. Schritt h .
archivierten Noten erzeugt. [ simulationsmodus

Der Simulationsmocdus ermdglicht es
Ihnen, Abschlusszeugnisse zu erzeugen,
ohne dass die Vollstandigkeit der Noten
geprift wird,

In der Tabellenansicht der
Abschlusszeugnisse ist anschliessend der
im Simulationsmocdus berechnete
Promaotionsentscheid mit "_s"
gekennzeichnet (Beispiel: b_s).

Naotenibersichten Nach erfolgter Promotionsberechnung

fiir Konvente kénnen Sie hier Motentbersichten fiir die

drucken lI'l_;'.leots_-njl((l?m.rs_-kr]_ts_- erstse_llen. Ir'n( Feld :

'merkung konnen Sie zur Kennzeichnun - :

der Ubersgi[cht einen beliebigen Text ¢ L mit Unterschriftsfeld
eingeben, welcher auf der Rloteniibersicht [T mit Notendetails
oben rechts gedruckt wird, Setzen Sie . )
einen Haken bei mit Unterschriftsfeld, damit [ unterteilt nach Profil
das Unterschriftsfeld fir die O mi
Klassenlehrpersan gedruckt wird. mit Adresse

[ mit Titel Abschlussarbeit
[ mit Details Zusatzkurse
[[] Lehrpersonen anzeigen

Maotenlisten pro Hier werden die Notenibersichten Keine Klassen ausgewshlt
Klasse und Fach fiir ausgedruckt, auf welchen die Ermittlung
Konvente drucken derEndnote nachvollzogen werden kann,

Sie kéinnen zwei verschiedene Formulare

erzeugen:

« Moteneintragslisten
+ Motenkontrolllisten

Notenlisten pro Hier werden die Moteniibersichten Keine Klassen ausgewdhlt
Lernende/n fiir ausgedruckt, auf welchen die Ermittiung
Konvente drucken der Endnote nachvollzogen werden kann.

Austrittsdaten Hier kéinnen Sie fir alle Lernenden, fir Keine Klassen ausgewshlt
schreiben welche kein Austrittsdatum erfasst ist, das

Datum des Abschlusszeugnisses als

Austrittsdatum dbernehrrien.

Auswertung nach Profil

Detailibersicht Die Detailibersicht der Abschlusszeugnisse Profile;
Abschlusszeugnisse fahrt pro Profil alle zur Abschlusspriifung [Alle] [Keine] &
ehdrenden Noten in einer
bersichtstabelle auf.
L Fvp e 1
I Fvp e 2
L Frvip-Gs
O FMplus-Gs
] Fviplus-ki
O Fiplus-P
P -

Profilauswahl weiter eingrenzen

Eine Liste pro Klasse
nein v

Spalten ausblenden:
[] semesternaten verbergen

O Erfahrungsnoten verbergen

[ priifungsnoten schriftlich verbergen
O Priffungsnoten miindlich verbergen
[ prifungsnoten verbergen

[] Abschlussarbeiten verbergen

Ausgabeformat

pdf v

DETAILUBERSICHT DRUCKEN
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Noteniibersichten fiir Konvente drucken: Die Noteniibersichten fiir Konvente entsprechen den Uber-
sichten fir Semesterzeugnisse und kdnnen unter Berlcksichtigung verschiedener Kriterien gedruckt
werden.

e mit Unterschriftsfeld, wenn fur die Klassenlehrperson ein Unterschriftsfeld angezeigt werden
soll

e mit Notendetails fur das Einblenden von Vor- und Prifungsnoten

e unterteilt nach Profil, wenn die Liste getrennt nach Profilen gefiihrt werden soll

e mit Adresse, wenn die Adresse des Schilers oder der Schiilerin angezeigt werden soll

e mit Titel Abschlussarbeit, um den Standardtext (z.B. Maturaarbeit) mit dem Titel der Arbeit zu
ersetzen

e mit Details Zusatzkurse, um Informationen flir Zusatzkurse ebenfalls anzuzeigen

e Lehrpersonen anzeigen, um samtliche Fachlehrpersonen anzuzeigen

Notenlisten pro Klasse und Fach fiur Konvente drucken: Diese Listen kénnen Sie den jeweiligen Lehr-
personen abgeben. Es werden jeweils alle Lehrpersonen angegeben, welche an der Abschlussnote in
irgendeiner Form beteiligt sind.

Zusatzlich gibt es diverse Kontrolllisten, welche jeweils als PDF erzeugt werden.

Notenlisten pro Schiilerin fir Konvente drucken: Die Schilerinnen- und Schileribersichten zeigen zu
jedem Schuler und jeder Schulerin detailliert auf, wie die Abschlussnoten zustande kommen. Sie eignen
sich sehr gut zum Uberpriifen der Resultate. Diese Ubersicht lasst sich auch unter dem Meniipunkt
Notenarchiv / Abschlusszeugnisse / Schilertibersicht aufrufen.

Noten Abschlusszeugnis

Schiler: Adank Annabelle 45b (Gym-5)

-

] c

° z

c =]
Fach  |Fachbezeichnung g g - E £ g

£ £ : z 2

= S < 5

i & £ 3 = <

N S FTD L N S FTD L N S FTD L N S FTD L N S FTDL N S FTD L

D Deutsch 5 Vi s 5 r 5 P 5 5 AS 5 AM 5 A 5
F Franzasisch 5 Vi s 5 r 5 P 5 5 AS 5 AM 3 A S
E Englisch 5 Vi 5 5 r 5 P 5 5 AS 5 AM 3 A5
M Mathematik 5 Vi s 5 r 5 P 5 5 AS 5 AM 5 A 5
B Biologie 5 Vi 5 5 6 r 5 P 5 5 7 AM 3 A 5
E Chemie 5 Vi s 5 & r 5 A S
P Physik 5 V1l 5 5 r 5 A 5
G Geschichte 5 Vi s 5 r 5 P 5 5 AM 5 A 5
GG Geografie 5 V1l 5 5 6 r 5 A 5
BG Bildnerisches Gestalten 5 Vi s 5 6 r 5 A S
sS Spanisch 5 V1l 5 5 r 5 P 5 5 AS 5 AM 5 A 5
PHI Philosophie 5 vVl 5 5 6 r 5 A 5
SPO Sport 5 Vi 5 5 r 3 A5
W E:(f:l}'\rung Wirtschaft und 5 Vi s 5 5 : 5 A S

';b;'fich: erstellt am: 19.08.2019 18:14

Austrittsdaten schreiben: Haben Schilerinnen oder Schiller kein eigentliches Austrittsdatum, dann kann
das Datum des Abschlusszeugnisses als Austrittsdatum tbernommen werden.
Austrittsdaten schreiben Hier kdnnen Sie fur alle Schalerinnen, welche kein gesetztes Keine Klassen ausgewahlit

Austritdatum haben, das Datum des Abschlusszeugnisses als
Austrittsdatum dbernehmen.

Auswertung nach Profil — Detailiibersicht Abschlusszeugnisse: Die Detailubersicht der Abschlusszeug-
nisse fihrt pro Profil alle zur Abschlusspriifung gehérenden Noten einer Klasse in einer Ubersichtsta-
belle auf.

3.5.4.4 Schritt 3 - Zeugnisse drucken
Sie haben zum Drucken der Zeugnisse folgende Optionen.

e Zeugnisse klassenweise drucken oder Zeugnisse fur alle Schilerinnen und Schiiler erstellen
e zusatzlich zu den Klassen kann nach Ausbildungen gefiltert werden
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e es konnen alle Zeugnisse gedruckt werden oder nur diejenigen mit dem Promotionsentscheid
bestanden (Hakchen setzen im Késtchen Nur bestandene)

e es kann ein Bild eingefigt werden (dazu muss das hinterlegte Zeugnistemplate entsprechend
konfiguriert sein)

e die Zeugnisse kénnen in den jeweiligen Schulerinnen- und Schillerdossiers als PDF abgelegt
werden (Hakchen setzen im Kéastchen ins Dossier schreiben).

Schritt 3 - Zeugnisse drucken ~
Klassenauswahl ‘Wahlen Sie hier die Klassen aus, fir welche die Zeugnisse gedruckt werden sollen. Klassen auswahlen
[Alle] [Keine] Q
~
O 4baGiLm
[ abnp
O 4psw
O ae
[ arp
[ arsG
[ P, 2t
Ausbildungseingrenzung Zusatzlich zur Klassenauswahl oben wird der Ausbildungsfilter angewandt. Auf Ausbildung eingrenzen
keine Eingrenzung v
Promationsstatus Es werden standardmassig alle Zeugnisse gedruckt. Hier kdnnen Sie angeben, dass nur
Zeugnisse mit dem Promdtionsentscheid bgsfanden gedruckt werden sollen. [ Nur bestandene
Bildelement Bezug auf Bildelement 1 bis Bildelement & nehmen, Bildelement
v
Zeugnisse drucken Die Zeugnisse werden geméass den obigen Einstellungen gedruckt. [ ins Dossier schreiben

Zeugnisse mit der gleichen Bezeichnung werden im Dossier nicht ein zweites Mal eingeflgt,
L&schen Sie in diesem Fall die alten Zeugnisse im Dossier oder wahlen Sie eine neue ZEUGNISSE DRUCKEN
Bezeichnung (z.B. Zeugnis Korrigendum],

3.5.4.5 Weitere Aktionen
Vornoten / Erfahrungsnoten lassen sich aus Vorgangersystemen importieren. Diese werden in Se-
mesterzeugnissen abgelegt.

3.5.4.6 Archiv des aktuellen Semesters sichern
Analog zu den Semesterzeugnissen kénnen Sicherungspunkte erzeugt, spater wieder geladen und ge-
I6scht werden.

Nach einem Testlauf kdnnen die Noten des aktuellen Semesters im Notenarchiv geléscht werden. Das
Ldschen von Noten des aktuellen Semesters im Notenarchiv beeinflusst das Notenabgabesystem nicht.
Es wird ein Sicherungspunkt erzeugt.

3.5.4.7 Abschlusszeugnisse verwalten
Unter Notenarchiv / Abschlusszeugnisse / Verwalten stehen Ihnen die gleichen Funktionen zur Verfi-
gung wie beim Verwalten der Semesterzeugnisse (Kapitel 3.5.3.9).

3.5.4.8 Abschlusszeugnisse - Ubersichten
Es stehen Ihnen drei Ubersichten zur Verfiigung.

e Fachiibersicht
e Klassenubersicht
e Schilertbersicht

3.5.4.9 Fachiibersicht

Auf der Fachubersicht werden alle fir das Abschlusszeugnis relevanten Noten aufgefuhrt. Die Fach-
Ubersicht ist fiir die Kontrolle durch die Lehrperson gedacht. Sie kann alle ihre Noten auf einem Blatt
kontrollieren.

3.5.4.10 Klasseniibersicht
Die Klassenulbersicht ist fir die Notenkonvente bestimmt. Auf ihr befinden sich die berechneten Ab-
schlussnoten, welche auf die Zeugnisse gedruckt werden.
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3.5.4.11 Schiileriibersicht
Die Schilerinnen- und Schilerlibersicht enthalt alle fur die Abschlussnoten relevanten Erfahrungsno-
ten und Noten von Abschlusspriifungen. Sie kann den Schilerinnen und Schulern als Beilage zum

Zeugnis ausgehandigt werden und dient ebenso der Kontrolle der Abschlussnoten.
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Die Reihenfolge der Spalten (und der Facher) in dieser Ubersicht ist abhangig vom Aufbau und der

Nummerierung der Promotionsregeln.

Die Reihenfolge der Facher wird bestimmt durch die Nummerierung der Facher.

Promotionsregeln verwalten - Facherliste Gym-S 8 A

Nr ~
O\ T Suchte
7 ]
/2R BRI
g 12
a8
S 421
Fr 22
7 i3]
S o3l
g 32

Noten Abschlusszeugnis

Schiler: Adank Annabelle 45b (Gym-5)

Fach

Fachbezeichnung

Deutsch

Franzésisch

Englisch

Mathematik

Biologie

Chemie

Physik

Geschichte

Geografie
Bildnerisches Gestalten
Spanisch

Philosophie

Sport

Einfilhrung Wirtschaft und
Recht

Ubersicht erstellt am: 19.08.2019 18:14

pdf-Doku

Version 5.4

Bezeichnung =
Deutsch

Deutsch

Deutsch
Franzdsisch
Franzdsisch
Franzdsisch
Englisch
Englisch

Englisch

™| Erfahrungsnote 1

v

V1
vl
V1

V1
vl
V1
Vi
V1
vi
V1
V1
V1

vl

i e o e o e oo e o 2
w1 wjen|uwn i o w e e oo o e o O

—

w1 wnjen|un o e e e onfon o e o | 2

v

T Semesternoten

S N e e e e e B N e B B R

Notengruppe =

MF

MF

MF

=

=4

=

=5

&
N S FTD
5 3
5 [F 3
5 F 3
5 F 3
5 3
5 F 3
5 F 3

wun o 2

v

™| Schriftlich

AS
AS
AS
AS

AS

Auswahl a

IF

IFV

GRE

GRE_V

GRE_P

D L

v

wiuni e o 2

™ Mundlich

Gew « Typ =
1 A
0 V1
0 P
1 A
0 V1
0 P
1 A
0 V1
0 P
E
S
3
<
TDL|N SFTDL
AM 5 A 5
AM 5 A S
AM 5 A 5
AM 5 A5
AM 5 A 5
5 A S
5 A 5
AM 5 A5
5 A 5
5 A 5
AM 5 A 5
5 A5
5 A 5
5 A S
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e Die Nummer der Abschlussnote (Typ A) darf keine Dezimale aufweisen, damit die Abschluss-
note am Ende der Notenubersicht erscheint.

e Beiden Vorberechnungen (V1, P) zur Abschlussnote bestimmen die Dezimalen die Reihen-
folge in der Ubersicht. Zuerst die Vornote Spanisch (Vornote V1 mit Dezimale .1), dann die
Prufungsnote (Abschlussprufungen mindlich und schriftlich mit Dezimale .2).

/ 11 Spanisch SP sS 1 A 0 2 sS 1 8 V1 Ja sS 1 8 P Ja
I 11 Spanisch sS 0 Vi 1 2 sS 1 8 r Ja
f 1.2 Spanisch sS 0 P 1 10 sS 1 8 As Ja sS 1 8 AM Ja
Noten Abschlusszeugnis
Schiler: Adank Annabelle 45b (Gym-5)
-
o c
° ]
2 ]
£ o .
Fach  |Fachbezeichnung 2 s - ] £ a
2 n c = = =i
= i S b= 35 =
£ 5 = < 5 2
& & & & = <
N S FTDL|N SFTDL|N SFTD N S FTDL|N SFTDL|N SFTDL
D Deutsch 5 Vi 5 5 r 5 P S 5 AS 5 AM 5 A 5
F Franzdsisch 5 V1l 5 5 r 5 P 5 5 AS 5 AM 5 A 5
E Englisch 5 Vi s 5 r 5 P 5 5 AS 5 AM 5 A S
M Mathematik 5 Vi s 5 r 5 PS 5 AS 5 AM 5 A S
B Biologie 5 Vi 5 5 6 r 5 P S 5 7 AM 5 A 5
C Chemie 5 Vi s 5 6 r 5 A S
P Physik 5 Vi 5 5 r 5 A 5
[ Geschichte 5 Vi s 5 r 5 P S 5 AM 5 A S
GG Geografie 5 V1l 5 5 6 r 5 A 5
WBildnerizches Gestalien 2 Yo Sl L 2 A
gs SEamsch 5 V1 5 5 r 5 PS5 5 AS 5 AM 5 A5 |
ilosophie 53 Vi 5 = [ r = A S
SPO_ |Sport 5 Vi s 5 r 5 A S
Einfiihrung Wirtschaft und
EW  |pecht 5 Vi s 5 6 r 5 A S
Ubersicht erstellt am: 20.08.2019 07:50
pdf-Dokument
Promotionsregeln verwalten - Féacherliste Gym-S 8 A
Nr Bezeichnung = Notengruppe = Kii = Auswahl « Gew =« Typ =
VA E Deutsch MF D 1
/% 11 Deutsch D 0 Vi
VA Deutsch D 0 P
Va Franzésisch MF F IF 1
VA Franzésisch F IFV 0 V1
¢/ % 22 Franzésisch F IFP 0 P
g i Englisch MF E GRE 1
y : o3l Englisch E GRE_V 0 Vi
f P32 Englisch E GRE_P 0 P
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e Inder Vornote V1 bzw. den Prifungsnoten P bestimmt die Reihenfolge der Spalten in den
Promotionsregeln auch die Reihenfolge auf den Ubersichten bei den Schiilerinnen und Schii-
lern und den Fachern, d.h. Spalte S1 vor Spalte S2 (hier jeweils 8. Semester) bzw. Spalte T1
(Abschlussprifung schriftlich: AS) vor Spalte T2 (Abschlussprufung mindlich: AM).

Noten Abschlusszeugnis

Schuler: Adank Annabelle 45b (Gym-5)

—
@ c
° 2
g 2
Fach  |Fachbezeichnung g‘ 5 - é = g
O :|. |: O | .| | E =
£ 5 : £ = 3
P} B o b = <
N S FTD L N S FTDL N S D L N S FTDL N S F T DL N S FTD L
D Deutsch 5 Vi 5 5 r 5 P 5 5 AS 5 AM 5 A 5
F Franzésisch 5 Vi 5 5 r 5 P 5 5 AS 5 AM 5 A 5
E Englisch 5 vVl 5 5 r 5 P 5 5 AS 5 AM 5 A 5
M Mathematik 5 Vi 5 5 r S P 5S 5 AS 5 AM S A S
B Biclogie 5 Vi 5 5 6 r 5 P 5 5 7 AM 5 A 5
& Chemie 5 V1l 5 5 6 r 5 A 5
P Physik 5 vVl 5 5 r 5 A 5
G Geschichte 5 Vis 5 r 5 P 5 5 AM 5 A S5
GG Geografie 5 Vi 5 5 6 r 5 A 5
BG Bildnerisches Gestalten 5 V1l 5 5 6 r 5 A 5
sS Spanisch 5 V1l 5 5 r 5 P 5 5 AS 5 AM 5 A 5
PHI Philosophie 5 Vis 5 6 r 5 A S5
SPO Sport 5 Vi 5 5 r 5 A 5
Einfuhrung Wirtschaft und
EwW Recht 5 Vi 5 5 6 r 5 A 5
Lb:s'_s\(hi erstellt am: 20.08.2019 07:50
Bemerkungen
f 1 Spanisch SP sS 1 A 0 2 53 1 8 Vi Ja 55 1 8 P Ja
f 111 Spanisch sS 0 Vi 1 2 55 1 8 r Ja
f 112 Spanisch sS o P 1 10 sS 1 8 AS Ja 53 1 8 AM Ja

e N, S, F, DundL stehen fir Note, Semester, Fach, Durchschnitt und Lehrperson.

e Beiden Dezimalen der Nummerierung ist zu beachten, dass .12 kleiner ist als .2, d.h. die Be-
rechnung mit der Nummer .12 erscheint in der Ubersicht vor der Berechnung mit der Nummer
2.

3.5.5 Schiilerinnen- und Schiilerblatt

Auf der Schiilerinnen- und Schillernoteniibersicht erhalten Sie tabellarisch eine Ubersicht tiber die
Zeugnisnoten aller Semester eines Schiilers oder einer Schulerin.

3.5.6 Typische Anwendungsfille

3.5.6.1 Noten / Prddikate fiir einzelnen Kurs nachmelden

Falls Sie die Noten eines einzelnen Kurses nachmelden mussen, weil der Kurs z.B. als nicht notenrele-
vant gesetzt war oder weil es sich um ein Freifach handelt, flr welches ein besucht ins Zeugnis Uber-
nommen werden muss, fihren Sie folgende Schritte aus.

e Kurs als notenrelevant setzen (falls er dies nicht schon ist).

e Noten unter Kursnoten erfassen und abgeben. Wenn zu diesem Kurs Prifungen erfasst wur-
den, kénnen Sie den Kurs auch unter Notenarchiv / Notenabgabe / Noteniibersicht abgeben.

e Die Noten aus dem Abgabesystem ins Archiv schreiben. Dies machen Sie am besten unter
Notenarchiv / Semesterzeugnisse / Erstellen / Schritt 1 — Noten ins Notenarchiv schreiben.

Danach missen Sie die Promotion der betreffenden Schilerinnen und Schiller nochmals berechnen,
falls der Kurs promotionsrelevant ist.

Falls es sich um einen Kurs mit wenigen Schilerinnen und Schilern handelt (z.B. einen Instrumental-
kurs), empfiehlt es sich, die Noten direkt im Zeugnisarchiv einzutragen.
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3.5.6.2 Noten im Abschlusszeugnis dndern
Die Noten der Abschlusszeugnisse werden aus dem Archiv der Semesterzeugnisse (Vornoten / Erfah-

rungsnoten) und aus dem Abgabesystem (Prifungen / Abschlussarbeiten) ins Archiv der Abschluss-
zeugnisse kopiert.

Mussen aus irgendwelchen Griinden Anderungen an diesen Noten gemacht werden, werden diese di-
rekt unter Notenarchiv / Abschlusszeugnisse / Verwalten ausgefuhrt. Es dirfen keine Anpassungen an
vergangenen Semesterzeugnissen vorgenommen werden.

Die Notentypen

e Abschlussnote
e Prifungsnote
e Vornote

kdnnen in den Abschlusszeugnissen nicht bearbeitet werden, da sie aufgrund der Promotionsregein
berechnet werden. Sie miissen jeweils die zugrundeliegenden Noten im Abschlusszeugnis andern. Wel-
che Noten bearbeitet werden kénnen, erkennen Sie daran, ob bei der jeweiligen Note das Icon Eintrag
editieren grau oder blau ist.

Einzelne Notenanpassungen an Erfahrungs- oder Priifungsnoten nehmen Sie direkt unter No-
tenarchiv / Abschlusszeugnisse / Verwalten vor.

3.5.6.3 Drucker einpassen

Da einige Zeugnisformulare exakt eingepasst werden mussen, kann eine Verschiebung des PDF aus-
gewahlt werden. Die mdglichen Verschiebungen verwalten Sie unter Einstellungen / Grunddaten /
Druckeroffset. Die Angabe erfolgt in mm.

Ausgewahlt wird der Drucker, mit dem Sie arbeiten mdchten, unter mein schulNetz.

Mein schulNetz | ¥ A
Allgemeine Angaben ~
Tabellenzeilen pro Seite *

20
Druckerwahl
~

Rechnungsdrucker (X: Omm, ¥: -1mm)

e o e = Ly

3.5.7 Promotion einrichten

Unter Notenarchiv / Promotionsregeln stehen Ihnen in der Tabelle Promotionsregeln verwalten folgende
Funktionen zur Verfluigung.

e Neuer Eintrag

¢ Eintrag editieren

e Eintrag kopieren

e Eintrag l6schen

e Facher der Promotionsregel bearbeiten
e Graphische Ubersicht

3.5.7.1 Grundregeln
Unter Notenarchiv / Promotionsregeln / Promotionsregeln verwalten kann mit dem Icon Neuer Eintrag
eine neue Promotionsregel erfasst werden. Pro Profil/Ausbildungsgang und pro Semester wird eine
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Regel festgelegt. Fur Abschlusszeugnisse / Diplome ist es mdglich eigene Grundregeln zu definieren.
Das Formular enthalt die folgenden Bereiche.

e Grunddaten

e Bestehensregeln

e Remotionen

e  Austritt

e Notenverarbeitung
e Sonderregel

Grunddaten: Es wird das Profil, das Semester, der Zeugnistyp (Semester- oder Abschlusszeugnis) und
die Promotionsart, Standard (Semester-/Jahrespromotion), Zwischenbericht, kein Promotionsentscheid
nur Notenvollstandigkeitskontrolle), erfasst.

Promotionsregeln verwalten

Grunddaten

Profile Semester

WS hd 1 v

Bemerkung
Zeugnistyp Varnoten aus
Semester v Semesterzeugnissen (Standard) v ®

Promotionsart
Standard (Semester-/Jahrespromotion) v

Bestehensregeln: In diesem Bereich kdnnen die Regeln definiert werden, die flr das Bestehen dieser
Bewertungsperiode gelten. Folgende Mdglichkeiten stehen zur Verfligung.

o Kompensationsfaktor fir ungentigende Noten

e Anzahl ungenigende Noten mit Notengewichte bertcksichtigen

¢ Maximale Summe der Minuspunkte

e Minimale Notensumme mit Anzahl Noten fiir minimale Notensumme
e Minimaler Schnitt mit Rundung des Schnitts

Detaillierte Erklarungen entnehmen Sie den Kontext-Hilfen unter dem entsprechenden Informationszei-
chen.

Bestehensregeln ~

Kompensationsfaktar *

1

Anzahl ungenagende Noten

2

Maximale Summe der Minuspunkte

Notengewichte bertcksichtigen

Ig) v O

Rundung des Notendurchschnitts
keine Rundung v ®

Remotionen: Hier wird festgelegt, wann ein Schiller oder eine Schiilerin eine Klasse wiederholen muss.
In der ersten Auswahl Provisorische Promotion legen Sie fest, ob eine provisorische Promotion méglich
ist. Meist ist dies im Rahmen von Semesterpromotionen der Fall, wahrend bei Jahrespromotionen hier
in der Regel Nein steht. Wenn Nein gewahlt wird, sind die folgenden Felder nicht von Bedeutung und
mussen nicht ausgefillt werden. Wenn provisorische Remotionen mdglich sind, legt der nchste Schal-
ter fest, ob bei der zweiten aufeinanderfolgenden provisorischen Promotion eine Remotion erfolgt. In
der nachsten Zeile kdnnen Sie eine Anzahl Provisorien in einer Anzahl Semester definieren, welche
eine Remotion nach sich ziehen, wobei die Zahlart effektive Semester oder Aushildungssemester ge-
wahlt werden kann.
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Eine Schilerin oder ein Schiler hat z.B. die 2. Klasse wiederholt (3. und 4. Semester des Ausbildungs-
ganges) und ist am Ende des 7. Semesters erneut provisorisch. Bei der Einstellung removiert nach 3
Provisorien in den letzten 5 Semestern bedeutet dies:

e Wenn effektive Semester gewéhlt wird, dann werden auch Repetitionssemester mitgezahlt, d.h.
es gelten zur Ermittlung der Anzahl Provisorien das 4. Semester, das 3. und 4. Semester der
Repetition, das 5. und 6. Semester.

e Bei der Wahl Ausbildungssemester wird die gewéahlte Anzahl Semester in der Ausbildung zu-
rickgezahlt (6, 5, 4, 3, 2), d.h. in diesem Fall zahlen das 2., 3., 4., das 3. und 4. Semester der
Repetition, das 5. und 6. Semester.

Remotionen ~
Provisorische Promotion

i) v
Removiert, falls in Vorperiode provisarisch
i) h
Remaviert nach Anzahl Provisorien in Anzahl Semester Zihlart

5 v ®  effektive Semester v ®
Auf Ausbildung eingrenzen
Nein

<
e ® e e

Zahiart der Provisorien bei Remationen
Pravisorien nur bis zur letzten Remotion z&hlen v

Im obigen Beispiel wird eine Remotion ermittelt, wenn der Schiler oder die Schiilerin

e in der Vorperiode provisorisch war und in der aktuellen Periode die Bestehensregeln nicht er-
fallt,

¢ innerhalb der vergangenen funf Semester (ohne das aktuelle) zweimal provisorisch war und im
aktuellen Semester erneut provisorisch ist.

Diese Regel kann auf eine Ausbildung eingegrenzt werden und es kann festgelegt werden, ob Remoti-
onen als Provisorien mitgezéahlt werden sollen oder nicht. Wenn nicht, dann werden Provisorien erst ab
der letzten Remotion gezahlt.

Da diese Angaben fir jedes einzelne Semester definiert werden kdnnen, lassen sich auf diese Weise
komplexe Regeln abbilden.

Austritt: In diesem Abschnitt kbnnen Regeln festgelegt werden, die fur die Schilerinnen und Schiiler
den Austritt aus der Schule zur Folge haben. Fir alle Schilerinnen und Schiiler, welche nach oberem
Absatz removiert werden, wird aufgrund folgender Angaben gepriift, ob sie die Schule verlassen mus-
sen. Auch hier kbnnen Sie bei den Informationszeichen detaillierte Hilfe finden.

Austritt

Anzahl Remotionen

1 w
Differenznotenpunkte

Differenz zwischen Plus- und Minuspunkten

Provisorische Schilerinnen
nein ~

®@ © 6 ©

Notenverarbeitung: In diesem Teil kbnnen Angaben gemacht werden, die die Verarbeitung der Noten
regelt; was geschieht z.B. mit iberzahligen Noten, mit Noten von Repetenten etc.

Nicht durch die Promotionsregel erkannte Noten kénnen geléscht oder fir den Zeugnisdruck freigege-
ben werden. Standard ist die Einstellung Fir Zeugnisdruck freigeben. Damit werden z.B. Noten von
Freifachern im Zeugnis aufgefuhrt. Wird die Methode Aus Notenarchiv lI6schen ausgewahlt, werden
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Uberzéahlige Noten geldscht. Von dieser Loschung kdnnen die in der Zeile darunter definierten Notenty-
pen ausgenommen werden. So kénnten z.B. alle nicht abgeglichenen Noten ausser Wahlkursen ge-

I6scht werden.

Notenverarbeitung

Meodus fir Gberzéhlige Moten
Fur Zeugniseintrag freigeben

MNicht zu l8schende Notentypen

Moteniibertrag aus anderen Zeugnissen erlauben
nein

Erfahrungsnoten fir Repetenten aus Semestern
- v @

Moten fiir Abschluss auf Profile einschrinken @

BM

WMS
WMS-A
WMS19
WMS-S
WMS-S-A
WMS19-5

ZurVerfigung O,

»
«

Ausgewdhlt: O

Sonderregel: In diesem Feld kénnen komplexere Regeln abgebildet werden. Diese miissen durch Cen-

terboard programmiert und hier verlinkt werden.

Sonderregel

Sonderregel
file-efzpromotion

Fir SBA ignorieren
Nein

Freigabe fir KLP
Ja

v @

e FUr SBA ignorieren: Wahlen Sie hier ja, wenn die aufgrund dieser Promotionsregel erzeugten
Abschlusszeugnisse nicht in der Statistik der Bildungsabschlisse (SBA) erscheinen sollen.

e Freigabe fur KLP: Wéhlen Sie hier ja, wenn die Promotionsregel definitiv erfasst ist und Klas-
senlehrpersonen (KLP) die Mdglichkeit haben sollen, die Promotionsregel wahrend des Semes-
ters auf den aktuellen Notenstand lhrer Schilerinnen und Schiler anzuwenden. Dies dient den
Lehrpersonen zur Information, welchen provisorischen Promotionsstatus lhre Schiler und
Schulerinnen zurzeit aufweisen. Dieser Schalter wirkt sich nur auf Semesterzeugnisse aus.

Eine erfasste Promotionsregel kann

e (ber das Icon Eintrag editieren verandert

e Uber das Icon Eintrag kopieren dupliziert werden. Damit lassen sich &hnliche Promotionsregeln

schnell erfassen.
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Uber das Icon Noten der Promotionsregel bearbeiten gelangen Sie zur Seite Notenarchiv / Promotions-
regeln / Promotionsregeln verwalten — Fécherliste der entsprechenden Promotionsregel.

3.5.7.2  Fidcherliste

In dieser Tabelle erfassen Sie mit dem Icon Neuer Eintrag die Féacher, die fiir die Promotion des betref-
fenden Profils und Semesters bendtigt werden. Zur schnelleren Erfassung der Facher lassen sich Ein-
trage duplizieren.

Nr = Bezeichnung = Notengruppe = Kii « Auswahl =« Gew « Typ ~ Ebene « Rundung « F1 = Gl = 51 =« Tl « Rl &
Q - tat Suchtext Suchtaxt Suchtext Suchtext  Suchtext  Suchtsxt Suchtext Suchtext
L i Deutsch PR 1 E 0 2 D 1 r Ja
/ P2 Italienisch PR FI 1 E 0 2 1 1 r Ja
/ 12 Franzdsisch FR F 1 E ] 2 F 1 r Ja
/ I Griechisch FR EGR 1 E 0 2 GR 1 r Ja
f i3 Englisch PR EGR 1 E 0 2 E 1 r Ja
/ LI Mathematik FR 1 E 0 2 M 1 r Ja
/ i3 Biologie PR 1 E 0 2 B 1 r Ja
71 Chemie PR 1 E 0 2 C 1 r Ja
f i 7 Geschichte PR 1 E 0 2 G 1 r Ja
f N Geografie PR 1 E 0 2 GG 1 r Ja
f 19 Musik und Bildnerisches Gestalien PR kMUBG 1 K 0 2 MU 1 Ja
/ 10 Spanisch PR 1 E ] 2 55 1 Ja
/ i n Informatik NPR 0 K ] 2 ICT-A Nein
/ 11 Informatik NPR KIN 0 K ] 2 IN 1 Nein
/ P12 Sport NPR 0 E 0 2 SPO 0 Ja

Das Formular besteht aus den Bereichen Grunddaten und Beteiligte Noten. Im Falle einer berechneten
Note wird auch noch der Bereich Berechnung eingeblendet.

Grunddaten: Bei den Promotionsregeln des Zeugnistyps Semester kdnnen zwei Notentypen hinterlegt
werden.

e Einzelnote
e Berechnete Note

Einzelnote: Die Note wird nicht weiterverarbeitet und mit der entsprechenden Gewichtung in die Promo-
tionsermittlung aufgenommen. Es kann nur ein Fach angegeben werden. Das Fach wird tGber Fachkur-
zel und Fachtyp bestimmt.

Das Feld Reihenfolge bestimmt die Anordnung im Zeugnis. Die Bezeichnung wird im Zeugnis abge-
druckt, unabhangig von der Bezeichnung des Faches unter Einstellungen / Facher. Im Feld Gesamt
Gewicht wird das Gewicht der Note in der Promotionsberechnung angegeben.

Promotionsregeln verwalten - Facherliste WMS 1 S

Grunddaten

Motentyp Motengruppe
Einzelnote v BM

Reihenfolge Bezeichnung

1 Deutsch
Gesamt Gewicht

1 Auswahlgruppe

Zeugniseintrag
automatisch

Zusatzliche Info 1

Promaotionsregel
Profil WMS, Semester 1, Typ S

Version 5.4

<
e & e 6 6 6

Zeugniseintrag Teilnoten
nein

Zusatzliche Info 2
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Es gibt weitere Eigenschaften, welche definiert werden kénnen und ggf. im Zeugnistemplate abgegriffen
werden. Details zu den Feldern erfahren Sie, wenn Sie mit der Maus Uber das Informationszeichen
fahren.

Beteiligte Noten: Es wird das Fach angegeben, der Typ des Kurses, z.B. r(K) fur einen Regelkurs, das
Semester, das Gewicht (kann bei einer Einzelnote weggelassen werden) und ob das Fach verlangt ist
oder nicht (wenn eine Note verlangt ist, dann muss schulNetz bei der Promotionsberechnung eine Note
zu diesem Kurs finden kénnen).

Beteiligte Noten

Fach 1 Typ Sernester verlangt Profil Mehrfachverw.,
DEU (D v - v - v Gewicht ja v : v @ Mein v ®
Fach 2 Typ Sernester Gewicht verlangt Profil Mehrfachverw,

v = v = v n.a v @ * v @ MNein v @
Fach 3 Typ Semester Gewicht verlangt Profil Mehrfachwverw.

v - v - v n.a v ® : v @ Nein v ®

Auswahl aus einer Gruppe von Fachern

Soll bei der Promotionsberechnung aus einer Gruppe von Fachern eine genau definierte Anzahl Noten
(in der Regel eine Note) ausgewahlt werden, dann stehen die folgenden Méglichkeiten zur Verfigung.

Auswahlgruppe: Das Feld Auswahlgruppe im Bereich Grunddaten erméglicht z.B. Wahlpflichtfacher ab-
zubilden. Soll aus zwei Fachern genau eines ausgewahlt werden, dann wird im Feld Auswahlgruppe
bei beiden Féachern derselbe Auswahlgruppenname eingetragen. schulNetz wahlt bei der Promotions-
berechnung aus dieser Zweiergruppe dann genau dasjenige Fach aus, flr das eine Note existiert. Soll
z.B. alternativ Mu (Musik) oder BG (Bildnerisches Gestalten) zur Promotionsberechnung verwendet
werden, dann kann bei beiden Fachern ein Auswahlgruppenname, z.B. MuBG, eingefiigt werden.

Um aus einer Auswahlgruppe zwei Noten zu verlangen, muss die Bezeichnung der Auswahlgruppe mit
_2(z.B. BF_2) enden.

Zusatzkurstyp: Eine weitere Moglichkeit, um eine Note aus einer Gruppe von Fachern zéhlen zu lassen,
ist die Definition eines Zusatzkurstyps z.B. EF (Erganzungsfach) und die Verwendung desselben als
Typ im Bereich Beteiligte Noten. Wichtig ist hier, dass nur der Fachtyp eingetragen wird. Das Feld Fach
bleibt leer. Auch die Bezeichnung der Note ist leer. Dadurch wird eine Note vom Typ EF gesucht und
die Bezeichnung des Fachs abgedruckt, welche diesem Kurs zugeordnet ist.

Beteiligte Noten

Fach 1 Typ Semester verlangt Profil Mehrfachverw,

- EF “ _ v Gewicht ja v * v @ Mein v @
Fach 2 Typ Semester Gewicht verlangt Profil Mehrfachverw.

v - v - v na v @ * v @ Mein v @

Werden mehrere Facher eines bestimmen Zusatzkurstyps gesucht (z.B. 2 Wahlkurse), kann diese Re-
gel zweimal hinterlegt werden.

Berechnete Note: Wird im Bereich Grunddaten beim Notentyp der Eintrag Berechnete Note ausgewahilt,
dann wird der zusatzliche Bereich Berechnung eingeblendet.

Berechnung: In diesem Block kénnen das Kiirzel, die Ebene der Berechnung (fir Semesterzeugnisse
in der Regel Endnote), die gewilinschte Rundung und die Berechnungsmethode gewahlit werden.
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In der Regel wird eine der beiden Methoden Berechnung aufgrund abgegebener Noten und Berechnung
aufgrund der exakten Durchschnitte verwendet. Bei der ersten Methode wird die kombinierte Note auf-
grund der gerundeten Einzelnoten ermittelt, wahrend bei der zweiten Methode die exakten Notendurch-
schnitte verwendet werden. In komplexen Situationen ist auch die Angabe einer Sonderregel gemass
spezieller Konfiguration moglich. Die Wahl der Berechnungsmethode hangt vom Notenreglement ab.

Berechnung

Kiirzel der berechneten Mote

Vorberechnung / Endnote

Endnote A
Rundung
Halbe Noten v @

Berechnungs-Methode
Berechnung aufgrund abgegebener Noten (Standard) v

Weiter steht die Mdglichkeit Notenauswahl gemass Reihenfolge zur Verfligung. Hier kbnnen mehrere
Noten definiert werden, von welchen die erste gefundene Note verwendet wird. Es handelt sich dabei
nicht um eine Verrechnung, sondern um eine Auswahl von Noten mit Reihenfolge.

Notenauswahl beste Note bewirkt, dass die beste Note von den Noten in der Liste fiir die Promotion
verwendet wird.

Abschlussnote: Wird unter Notenarchiv / Promotionsregeln / Promotionsregeln verwalten beim Erfassen
einer Promotionsregel beim Zeugnistyp Abschluss gewahlt, dann stehen folgende Notentypen zur Ver-
figung.

e Abschluss
e Vornotel
e Vornote 2
e Prifung

e Prifung 2

Je nach Konfiguration kénnen auch mehr Vornoten und Priufungstypen erfasst werden. Mit diesen No-
tentypen kénnen auch komplizierte Regeln fur die Berechnung der Noten eines Abschlusszeugnisses
abgebildet werden.

Als einfaches Beispiel wird hier eine Maturitatsregel fir das Fach Deutsch gezeigt. Die Abschlussnote
A setzt sich zusammen aus einer

e Vornote V1 (Erfahrungsnote) und einer
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e Prifungsnote P

Promotionsregeln verwalten - Facherliste BM 1 A

Grunddaten
Notentyp
Abschluss hd Motengruppe @

Reihenfolge Bezeichnung

1 Deutsch @
Gesamt Gewicht
1 Auswahlgruppe @
Zeugnizgintrag

automatisch “

Zeugnissintrag Teilnoten

nein v (D

Zusatzliche Info 1 Zusatzliche Info 2 @

Zertifikat-Code
Promaotionsregel
Profil B, Semester 1, Typ A v

5 8 8 e @ e

Berechnung

Kirzel der berechneten Mote
DE w

‘orberechnung / Endnote
Endnote v

Rundung
keine Rundung v @

Berechnungs-kethode
Berechnung aufgrund abgegebener Moten (Standard) w

Beteiligte Moten

Fach 1 Typ Semester werlangt Pro Mehrfachwerwy. ‘erschis
DE (Deu v W1 “ [3 “ Gewicht ja “ ® v @ Hein  ~ @ ® ~ (@D
Fach 2 Tvp Sermnester verlangt Profi hMehrfachwers. erschizben

DE (Deu v P v 6 v Gewicht ia v * v (@D Nein v @

<
e

Die Vornote V1 wiederum setzt sich aus den Semesternoten der beiden letzten Semesterzeugnisse in
den Regelkursen r(K) zusammen.

Wichtig ist hier, dass bei der Berechnung der Schalter Vorberechnung / Endnote auf Vorberechnung
steht. Der Notentyp im Bereich Grunddaten ist Vornote 1.

Wichtig ist hier, dass bei der Berechnung der Schalter Vorberechnung / Endnote auf Vorberechnung
steht. Der Notentyp im Bereich Grunddaten ist Vornote 1.

Die Prufungsnote P setzt sich zusammen aus

e der schriftlichen Abschlussprifung AS und
e der miundlichen Abschlussprifung AM.

Der Notentyp im Bereich Grunddaten ist Prifung.

Version 5.4 Seite 120 von 311



AR
L[ L4

schulnetz

Benutzerhandbuch

Die Abschlussnote A ist als Endnote definiert und wird daher erst nach der Ermittlung der Vor- und
Prufungsnote berechnet, d.h. die Vornote als auch die Priifungsnote mussen vor der Ermittlung der
Abschlussnote berechnet werden.

Promotionsregeln verwalten - Facherliste BM 1 A
Grunddaten

Notentyp
“ornote 1 ™ Motengruppe

Reihenfolge Bezeichnung
1.1 Deutsch
Gesamt Gewicht
1 Auswahlgruppe

Zeugnizsintrag Teilnoten

nein w

Zeugnizeintrag
automatizch w

e 85 8 8 8

Zusatzliche Info 1 Zusatzliche Info 2

Zertifikat-Code
Promotionsregel
Profil BM, Semester 1, Tvp A ~

e 8 e e 8 e

Berechnung

Kirzel der berechneten Mote
DE w

‘orberechnung / Endnote
“orberechnung ~

Rundung

keine Rundung v @
Berechnungs-Methode

Berechnung aufgrund abgegebener Moten (Standard ~

Beteiligte Noten

Fach 1 Tvp Semester werlangt Profi Mehrfachverw.  \erschisben
DE( Tk v 5w Gewicht ja * v (@D Meir~ (@ o
Fach 2 Tvp Semester werlangt Profi Mehrfachverw.  \erschisben
DE (v Tk~ g o~ Gewicht ja v * v (@D Meir ~ (@ tov
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Promotionsregeln verwalten - Facherliste BM 1 A - Kopieren-Modus

Grunddaten

Notentyp
Prifung ¥ Motengruppe

Reihenfolge Bezeichnung
Deutsch
Gezamt Gewicht
1 Auswahlgruppe

Zeugnizsintrag Teilncten

nein “

Zeugnizseintrag
automatisch “

® 8 B e 6

Zusatzliche Info 1 Zusatzliche Info 2

Zertifikat-Code
Pramaotionsregel
Profil BM, Semester 1, Typ A ~

® ® 8 8 @ B8

Berechnung

Kirzel der berechneten Mote
DE “

“orberechnung / Endnote
orberechnung ~

Rundung
keine Rundung v (@D

Berechnungs-Methode
Berechnung aufgrund abgegebener Noten (Standard

Beteiligte Moten

Fach 1 Tvp Sermnester VE Mehrfachvery.
DE [ v AN v 6 v Gewicht a v e @ Heir ~ @

i
i
1]
[[=]
=
o
[=]
=)
LT
%
“
=
i
(=0
W
4

{

Der Name des Faches, wie er im Abschlusszeugnis erscheinen soll, wird im Feld Bezeichnung einge-
tragen.

Die drei Teile zur Berechnung der Abschlussnote in Deutsch sind unten zusammengefasst.

® Nr ~ Bezeichnung ~ Notengruppe = Kii = Auswahl « Gew « Typ « Ebene a Rundung a Fl o Gl « SL « Tl a RI o F2 a G2 o S2a T2 a R2a
O Q-+ suchte suchie Sud
ayg:: Deutsch DEU 1 A 0 2 DEU 8 P Ja DEU 8 Vi
0Oygz :u Deutsch DEU 1 Vi 1 0 DEU 1 7 r Ja DEU 1 8 r Ja
O gz : 12 Deutsch DEU 1 3 1 0 DEU 8 AM  Ja DEU 8 AS Ja

Weitere Beispiele finden Sie in Anhang 2, Kapitel 10.2.
3.6 eSchool

3.6.1 Anmeldesystem

Im Anmeldesystem kénnen beliebige Angebote fir Schilerinnen und Schiiler ausgeschrieben und den
Anmeldungen in schulNetz weiterverarbeitet werden. Der Aufbau dieser Anleitung geht die Schritte in
der Reihenfolge durch, wie sie fur eine Ausschreibung Uber schulNetz notwendig sind.
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Es ist wichtig festzuhalten, dass Neuanmeldungen in eSchool unabhangig von der Klassen- und Kurs-
verwaltung in schulNetz sind. Die Anmeldungen werden erst im letzten Schritt in die Klassen von schul-
Netz und damit in die Kursverwaltung Ubertragen. Dieser Vorgang wird manuell durchgefunhrt.

Anmeldesystem Kursverwaltung

Neuanmeldungen Klassenzuweisung

3.6.1.1 Zusatzklassen-Kategorien definieren

Die Angebote fir das Anmeldesystem werden in Kategorien eingeteilt, welche im Meni Einstellungen
/ Grunddaten / Angebotstypen oder Einstellungen / Grunddaten / Zusatzklassen-Kategorien gefuhrt
werden. Die Einrichtungen der Kategorien in diesen zwei MenUs ist grésstenteils deckungsgleich. Die
genauere Einrichtung der Angebotstypen wird in Kapitel 3.6.2.1 beschrieben.

Die Zusatzklassen-Kategorien werden sowohl fir die Einteilung der Zusatzklassen wie auch fur die
Kategorisierung der Angebote im Anmeldesystem verwendet. Die méglichen Angaben zu den hier er-
fassten Datensatzen sind folgende.

Grundangaben

Die Grundangaben sind nicht speziell fiir die Anmeldungen relevant (Kapitel 3.2.3).
Angaben fur eSchool Kursanmeldung

Die Angaben in diesem Abschnitt sind spezifisch fir das Anmeldesystem einzurichten.

o Weiterfihrende Kurse: Kénnen Anmeldungen Kombinationen aus weiterfihrenden und neuen
Anmeldungen sein?

e Formular verlangt: Wird bei der Anmeldung ein Formular verlangt oder nicht?

e Anzahl Wahlmdglichkeiten pro Angebot (Hauptwahl + Ersatzwahlen): Gibt es eine Haupt- und
Ersatzwahl? Und wenn ja, wieviel Ersatzwahlen?

e Obligatorische Anzahl Wahlen (Hauptwahl + Ersatzwahlen): Missen Haupt- und Ersatzwahlen
angegeben werden oder reicht die Hauptwahl?

¢ Minimale Anmeldungszahl: Wie viele einzelne Angebote miissen mindestens gewahlt werden,
bevor die Anmeldung abgeschlossen wird?

¢ Maximale Anmeldungszahl: Wie viele einzelne Angebote kdnnen hdchstens gewahlt werden,
bevor die Anmeldung abgeschlossen wird?

e Anzahl Semester Bedingungspriifung (bereits/nicht besuchte Kurse): Auf dem Angebot kon-
nen Bedingungen an bereits/nicht besuchte Kurse gestellt werden. Wenn dies nicht mehr
als x Semester zuriickliegen darf, dann kann die Anzahl Semester, in welcher die Bedingung
gepriift werden soll hier eingetragen werden.

¢ Reihenfolge: Hier kann die Reihenfolge auf der Anmeldemaske beeinflusst werden.

e Anzahl Auswahlen pro Reihe: Wie viele Felder sollen pro Zeile angezeigt werden?

e Schilerbemerkung: Sollen die Schiler und Schilerinnen einen Kommentar zur Anmeldung er-
fassen kénnen?

e Kommentare: Wenn die Schiilerinnen und Schiler einen Kommentar zur Anmeldung erfassen
kénnen und dies eine Auswahl sein soll, dann kénnen die méglichen Werte hier kommagetrennt
aufgelistet werden.

e Checkbox-Auswahl: Wenn keine Ersatzwahl zu der Kategorie gewahlt werden kann, dann kon-
nen die Angebote als Checkboxen anstatt einer Auswabhlliste angezeigt werden. Die M6g-
lichkeit einen Kommentar zu wahlen oder eine Bemerkung zu erfassen ist dann nicht mog-
lich.
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e Beschreibung: Die Beschreibung wird den Schiilerinnen und Schilern bei der Anmeldung an-
gezeigt.

o Dossierkategorien: Hier kdnnen Dossierkategorien gewahlt werden, welche mit der Anmeldung
verkniipft werden. Diese kdnnen dann auf der Schilerinnen- und Schileriibersicht angezeigt
werden.

Angaben fur den Webshop

Dies betrifft nur Schulen mit einer externen Ausschreibung von Angeboten. Hier kann pro Kategorie
gewahlt werden, ob die Angebote der Kategorie im Webshop ausgeschrieben werden, und wenn ja, ob
sie auch buchbar sind. Weiteres zu den Externen Ausschreibungen wird im Kapitel 3.6.4 behandelt.

3.6.1.2 Anmelderunden
Einrichtung der Anmelderunde

Auf der Anmelderunde werden folgende Einstellungen geflhrt.

e Bezeichnung: Dient als Titel der Anmelderunde auf der Anmeldemaske

e Status: Dient zur Planung der Anmelderunde, genaue Auswirkungen werden im folgenden
Abschnitt Ablauf einer Anmelderunde erklart.

e Start- und Enddatum: Definiert das Zeitfenster in welchem Schilerinnen und Schiler An-
meldungen zu dieser Anmelderunde vornehmen kénnen.

e Zielsemester: Definiert das Semester, fir welches die Anmeldungen gelten und steuert das
Semester fur die Klassenbildung.

e Ausgeschriebene Kategorien: Das sind die Zusatzklassen-Kategorien und Angebotstypen
welche in dieser Anmelderunde ausgeschrieben werden.

e Formularangaben: Hier kann der Titel, der Abgabeort, das Abgabedatum und der Text fur
das Anmeldeformular hinterlegt werden.

Eine Anmelderunde wird nur einmal verwendet und nach der Weiterverarbeitung der Anmeldungen
(Kurs- oder Prufungszuweisungen) archiviert (Status abgeschlossen). Anmeldungen in einer Anmelde-
runde koénnen also stehen bleiben und missen nicht geléscht werden.

Auf den Seiten, auf welchen die Anmelderunde von Bedeutung ist, kann oben auf der Seite die Anmel-
derunde, mit welcher gearbeitet werden soll, in einem Dropdown ausgewahlt werden. Fur Schilerinnen
und Schuler wird die Auswahl der Anmelderunde mit Radio Buttons dargestellt. Sind mehrere Anmel-
derunden parallel ausgeschrieben, so kénnen die Benutzerinnen und Benutzer oben auswahlen, zu
welcher Anmelderunde sie sich anmelden méchten bzw. welche Anmelderunde sie bearbeiten mochten.

a4 & m sl = & a

Start Absenzen Agenda Pensen Meine Klasse Kommunikation Listen&Dak. eSchool

Aktive Anmelderunde: Anmelderunde FF 2021 (01.09.2021 - 30.09.2021)

Ablauf einer Anmelderunde

Mit dem Status und dem Zeitfenster der Anmelderunde kann die Ausschreibung im Voraus geplant,
getestet und freigegeben werden. Solange der Status der Anmelderunde In Planung ist, wird die An-
melderunde auf der Anmeldemaske nur der Rolle Kursplaner angezeigt und ist fur die Schilerinnen und
Schiler noch nicht sichtbar. So kann die korrekte Einrichtung der Angebote sowie der Bedingungen im
Voraus gepruft werden.

Version 5.4 Seite 124 von 311



ARD
L [ ld

schulnetz

Benutzerhandbuch

Um die Anmelderunde fir Schilerinnen und Schuler freizugeben, wird der Status Aktiv gesetzt. Die
Anmelderunde wird nun im definierten Zeitfenster auf der Anmeldemaske den Schilerinnen und Schi-
lern angezeigt. Nach dem Enddatum (Anmeldeschluss) der Anmelderunde erscheint diese nicht mehr
auf der Anmeldemaske der Schilerinnen und Schiler und kann durch Benutzerinnen und Benutzer mit
der Rolle Kursplaner weiterverarbeitet werden.

Nachdem die Verarbeitung der Anmeldungen abgeschlossen ist, wird der Status Abgeschlossen ge-
setzt. Die Anmelderunde wird nun auch den Benutzerinnen und Benutzern mit der Rolle Kursplaner
nicht mehr angezeigt.

3.6.1.3 Anmeldung einrichten
Unter eSchool / Anmeldesystem / Anmeldung steuern ist die Oberflache zur Steuerung des Anmelde-
systems.

Auf dieser Seite werden die Anzahl Anmeldungen angezeigt. In der Steuerung des Anmeldesystems
kénnen Anmeldungen geldscht werden. Dies kann beispielsweise nach einem Testlauf helfen, die An-
melderunde wieder zu bereinigen. Dazu wird auf der Administrationsoberflache der Link Anmeldungen
I6schen gewanhlt.

Mit dem Knopf Status zuriicksetzen kdnnen Anmeldungen einzelner Schilerinnen und Schiler wieder
zuriickgesetzt werden. Dies ist dann nutzlich, wenn sich jemand melden sollte, der seine Anmeldung
noch andern mdchte, obwohl diese bereits definitiv abgeschlossen ist.

Fur jedes Angebot werden unter eSchool / Anmeldung steuern / Angebotskategorien die wichtigsten
Kenngrdssen angezeigt. Um diese direkt zu bearbeiten, wird das Icon Bearbeiten gewahlt, welches
direkt ins entsprechende Menu unter Einstellungen navigiert.

Angebotskategorien A

Bereich Beschreibung Status Aktion

Ergénzungsfach [& Verlangte Anmeldungen: 1 -
Anzahl Wahlen: 2 PRUFEN ©
Formular. nein
Weiterfiihrende Kurse: nein

Frewfa( Verlangte Anmeldungen:  0-3 -
Anzahl Wahlen: 1 PRUFEN ©
Formular: nein
Weiterfuhrende Kurse: nein

Maturarbeit Présentation Test 5.1 Verlangte Anmeldungen:  0-6 -
g Anzah[Wahlen: 4 PRUFEN ©
Formular: ja
Weiterfuhrende Kurse: nein

schriftliche Maturaprifung [ Verlangte Anmeldungen: 0 -1 -
Anzahl Wahlen: 1 PRUFEN ©
Formular: ja
Weiterfiihrende Kurse: nein

Die Funktion Prifen zeigt folgende Fehler auf

e Schiler und Schilerinnen, welche Anmeldungen vorgenommen haben, die Anmeldung
aber nicht definitiv abgeschlossen wurde.

e Schiler und Schilerinnen, welche noch keine Anmeldung vorgenommen haben, es aber
eine minimale Anzahl Anmeldungen zu dieser Kategorie gibt und dieser Schiler oder diese
Schulerin mindestens ein Angebot dieser Kategorie wahlen kann (gemass den Bedingun-

gen).

An solche Schilerinnen und Schuiler kann hier direkt eine Mahn-E-Mail verschickt werden (Schuler
mahnen). Es wird ein Popup angezeigt in welchem der E-Mail-Text bearbeitet werden kann, bevor die
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Mail verschickt wird. Nach dem Versenden wird eine Bestéatigungs-E-Mail an die ausfiihrende Benutze-
rin oder den ausfihrenden Benutzer geschickt.

Unter eSchool / Anmeldesystem / Anmeldungen kdnnen Schiilerinnen und Schiler, welche die Anmel-
dung zwar abgeschlossen, jedoch noch kein Formular eingereicht haben gemahnt werden. Der Versand
der Mahn-Mail funktioniert analog zum oben dargestellten Prozess.

Anmeldesystem - Steuerung Diese Mail wird an Schuler versendet welche die benstigten Anmeldgmgen noch nicht

erfasst haben, oder die Anmeldung nicht definitiv abgeschlossen haben

Angebotskategorie priifen Betreft

Kursanmeldung nicht abgeschlossen
E-Mail Text
Liebe Schilerin/Lieber Schiler

Kategorie: Ergédnzungsfach
Minimale Anzahl Anmeldungen: 1
Maximale Anzahl Anmeldungen: 1

Sie haben noch keine Anmeldung an die Kategorie "Ergénzungsfach" vorgenommen

Es wurden 397 fehlende oder nicht abgeschlossene Anmeldungen gefunden. oder die Anmeldung noch nicht abgeschlossen. _
Die Anmelderunde "Anmelderunde 2020" ist bis am 31.12.2020 gedfinet, bitte schliessen
Sie bis zu diesem Datum Ihre Anmeldung definitiv ab.
DETAILS ZEIGEN SCHULER MAHNEN
Diese Email wurde automatisch erzeugt. Bitte antworten Sie nicht auf diese Email.

CHLI

w

ESSEN E-MAIL SENDEN

3.6.1.4 Angebote verwalten

Unter eSchool / Anmeldesystem / Angebote verwalten kdnnen die Angebote zentral durch die Administ-
ration erfasst werden. In der Tabelle Angebote verwalten stehen mit dem entsprechenden Icon folgende
Funktionen zur Verfluigung.

¢ Neuen Datensatz einfligen

e Eintrag kopieren

e Eintrag editieren

e Eintrag I6schen

e Anmeldungen den Klassen zuordnen

Die Maske der einzelnen Datensatze enthalt folgende Bereiche.

¢ Allgemeine Angaben

e Bedingungen zur Wahl des Angebots
e Lehrpersonen

e Klassen flr spatere Einteilung

e Datei

Allgemeine Angaben: Folgende Angaben kénnen erfasst werden, wobei nur wenige Felder Pflichtfelder
sind (*):

o Kirzel*: Das Angebotskiirzel muss eindeutig sein. Es kann bei einer Kursanmeldung gleich sein
wie das Kurskirzel (muss aber nicht). Wenn zu einem spéateren Zeitpunkt automatisch Prifun-
gen erstellt werden sollen, ist es wichtig, dass das Kiirzel in der Form Fach Bezeichnung ge-
gliedert ist (z.B. D Zwischenprifung).

e Titel*: Die Bezeichnung des Angebots, welche bei der Anmeldung den Schiilerinnen und Schi-
ler angezeigt wird.

e Typ*: Der Typ des Angebots entspricht der Zusatzklassen-Kategorie oder dem Angebotstyp.

e Status*: Der Status legt fest, ob dieses Angebot aktuell ausgeschrieben werden soll. Dies kann
z.B. hilfreich sein, wenn ein bestimmtes Freifach in diesem Jahr nicht angeboten wird, aufgrund
von Lehrpersonenwechsel.

¢ Maximale Anzahl Anmeldungen: Regelt die mégliche Anzahl Anmeldungen.

e Uberbelegbar: Legt fest, ob der Kurs iiberbelegt werden kann.

e Allgemeine Beschreibung: Enthalt eine kurze Beschreibung des Angebots, welche den Schiile-
rinnen und Schilern angezeigt wird.
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e Wochenstunden*: Legt die Anzahl der Wochenstunden fest.

e Obligatorisches Angebot: Wenn das Angebot obligatorisch ist, wird dieses den Schiilerinnen
und Schilern bei der Anmeldung automatisch zugewiesen. Dies kann z.B. fir Prifungsanmel-
dungen verwendet werden, wenn ein Teil der Prifungen obligatorisch ist.

e Link: Hier kann ein Link zu einer externen Webseite eingefugt werden, welcher den Schilerin-
nen und Schiilern angezeigt wird.

e Prifungsart: Die Prifungsart legt fest, ob dies eine Anmeldung an eine Prifung ist. Diese Infor-
mation wird in den Prifungsplaner Ubertragen.

Allgemeine Angaben

Kirzel * Titel
efAlM @ Erganzungsfach Amwendungen der Mathematik @
Erganzungsfach v zur Anmeldung freigegeben v @
Uberbelegh,
nale A e e @ Ja v @
B I Y := % D 12pt System Font
h unde Obligatorisches Angebot

4 @ Nein v @
Link @

Bedingungen zur Wahl des Angebots: Um besser eingrenzen zu kdnnen, wer sich an dieses Angebot
anmelden darf, stehen fur die Anmeldungen diverse Bedingungen zur Verfiigung. Folgende Einschrén-
kungen kdénnen gefuhrt werden.

¢ Eingrenzung auf Profil: Bei den Profilbedingungen wird auch die Profilhierarchie berlcksichtigt.
So ist es moglich, auf einem Angebot ein Ubergeordnetes Profil anzugeben und es miissen
nicht alle Fachrichtungen einzeln gefuihrt werden.

e Eingrenzung auf Semester: Hier stehen standardmassig die Semester 1 bis 20 zur Auswabhl.
Die Bedingung muss so gewahlt werden, dass die Schilerinnen und Schiiler, welche das An-
gebot wahlen kdnnen im Zielsemester der Anmelderunde im hier in der Bedingung gewahlte
Semester sind.

e Eingrenzung auf Feinunterteilung: Hier kdnnen die Feinunterteilungsattribute Zusatz, Bilingual,
Feinunterteilungsattribut 1 und Feinunterteilungsattribut 2 als Bedingung zur Wahl des Ange-
bots hinterlegt werden.

e Vorausgesetzte Anmeldungen: Das Angebot kann nur von Schilerinnen und Schilern gewahlt
werden, welche eines der vorausgesetzten Angebote bereits gewahlt haben.

e Ausschliessende Anmeldungen: Das Angebot kann nur von Schilerinnen und Schilern ge-
wahlt werden, welche sich nicht bereits an eines der hinterlegten Angebote angemeldet haben.
So lassen sich gegenseitig ausschliessende Angebote definieren.

e Bereits besuchte Kurse: Das Angebot kann nur von Schiilerinnen und Schilern gewahlt wer-
den, welche wéahrend mindestens einem Semester einer der aufgefiihrten Zusatzklassen zu-
geteilt waren.

¢ Nicht besuchte Kurse: Das Angebot kann nur von Schilerinnen und Schiilern gewahlt werden,
die nicht bereits einer der hinterlegten Zusatzklassen zugewiesen waren.
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e Eingrenzung auf Schulanlagen: Das Angebot kann nur von Schilerinnen und Schilern der
entsprechenden Schulanlagen gewahlt werden.

Immer wenn keine Eingrenzung gewahlt ist, dann ist das Angebot fir alle wahlbar.

Lehrpersonen: Hier kann die Lehrperson angeben wenden, welche bei Rickfragen der Schilerinnen
und Schuler als Ansprechperson zur Verfligung steht. Bei Kursausschreibungen ist dies haufig die Lehr-
person, welche den Kurs auch tatsachlich unterrichten wird.

Klassen flr spatere Einteilung: Hier kann festgelegt werden, in welche Klassen die Schilerinnen und
Schuler nach der Anmeldung eingeteilt werden kénnen. In der Regel handelt es sich hier um Zusatz-
klassen. Je nach Konfiguration stehen aber auch Regel- und Interessenten-Klassen zur Verfligung. Dies
findet vor allem Anwendung, wenn sich Schilerinnen und Schiller an ganze Weiterbildungslehrgange
mit mehreren Kursen anmelden.

Dateien: Hier kénnen bis zu fliinf Dokumente aus der Dokumentenablage verlinkt werden, um weitere
Details zum Kurs bereitzustellen. Mehr zur Dokumentenablage in Kapitel 4.1.4.

Dieses Formular kann wie auch z.B. die Schilerinnen- und Schiler-Maske mit Terminmutation gespei-
chert werden. Dies kann hilfreich sein, wenn gewisse Angebote nur bis zu einem bestimmten Datum
gelten, andere Angebote in der gleichen Anmelderunde aber weiterhin zur Verfligung stehen. Dann
kann der Status dieser Angebote mit Terminmutation erfasst werden.

In der Tabelle eSchool / Anmeldesystem / Angebote verwalten konnen alle Angebote Uberblickt und
nach Typ gefiltert werden.

3.6.1.5 Weiterfiihrende Kurse einrichten

Zusatzkurse kdnnen weiterflihrend sein, d.h. es sind zu einem Kurs keine Neuanmeldungen mehr még-
lich, aber die Schilerinnen und Schiler, welche den Kurs bereits besuchen, kdnnen ihn fortsetzen. Dazu
mussen die betreffende Schulerinnen und Schiler fiir das nédchste Semester in die Zusatzklassen ein-
geteilt werden.

Dazu wird auf den entsprechenden Kursangeboten unter Anmeldung steuern der Link Schilerinnen
Ubertragen gewahlt. Die Schilerinnen und Schiler kénnen nun diese Kurszuweisung bestatigen oder
sich direkt aus dem Kurs des nachsten Semesters abmelden.

Angebotskategorien ~

Bereich Beschreibung Status Aktion

Sonstige Zusatzkurse (& Verlangte Anmeldungen: keine
Anzahl Wahlen: 2 FRUFEN @
Formular: ja ) ~
Weiterfihrende Kurse: Ja (5 bereits Gbertragen) SCHULERINNEN UBERTRAGEN @

Falls sich die Schilerinnen und Schiler jedes Jahr fir die Freifacher neu anmelden, ist dieser Link nicht
ersichtlich.

3.6.1.6 Kursausschreibung iiberpriifen und freigeben der Anmeldeseite

Unter eSchool / Anmeldesystem / Angebotsiibersicht kdnnen, wenn alle Kurse eingerichtet sind, die
Ausschreibungen eingesehen werden. Diese Ansicht erlaubt es, alle Bedingungen fir die Neuanmel-
dungen noch einmal zu prtfen.

Unter eSchool / Anmeldesystem / Anmeldemaske kann die Anmeldeseite aller Schilerinnen und Schu-
ler aufgerufen und bei Problemen gegebenenfalls direkt eingegriffen werden. Dies ist die Anmeldeseite,
wie sie die Schulerinnen und Schiiler sehen, d.h. diese Seite kann auch dazu verwendet werden, die
Einstellungen der Kursausschreibung zu validieren.

Unter eSchool / Anmelderunden kann die Anmeldeseite pro Anmelderunde freigegeben werden, indem
der Status der Anmelderunde auf Aktiv gesetzt wird.

Version 5.4 Seite 128 von 311



ARD
L [ ld

schulnetz

Benutzerhandbuch

3.6.1.7 Formulareingdnge erfassen und Anmeldungen priifen

Unter eSchool / Anmeldesystem / Anmeldungen ist eine Liste der durch die Schilerinnen und Schuler
vorgenommenen Anmeldungen zu finden. Wahrend die Anmeldung fiir die Schillerinnen und Schuler
lauft, kann der Formulareingang erfasst werden (Formulareingang erfassen), wenn fiir das betreffende
Angebot ein Formular verlangt wird. Der Tabelle kann auch entnommen werden, ob das Formular zur
Anmeldung eines Schiilers oder einer Schilerin bereits eingegangen ist, inkl. Eingangsdatum. Der For-
mulareingang kann auch als Stapelbearbeitung vorgenommen werden.

Auf dieser Oberflache kdnnen auch neue Anmeldungen erfasst werden, falls z.B. ein Teil der Anmel-
dungen in Papierform erfolgt.

Uber das Icon Weiterfilhrende Anmeldungen auf der Seite eSchool / Anmeldesystem / Anmeldungen
wird die Liste der weiterfihrenden Anmeldungen angezeigt. Auch hier kann der Formulareingang be-
statigt werden.

Von der Tabelle der Anmeldungen kann via Stapelauswahl zur Schilerinnen- und Schuleriibersicht na-
vigiert werden. Auf der Ubersicht konnen allfallige Dokumente eingesehen und deren Inhalt gepriift wer-
den. Dazu werden auf der Seite eSchool / Anmeldesystem / Anmeldungen die zu prifenden Anmeldun-
gen ausgewahlt und dann via Icon Dokumente der ausgewahlten Anmeldungen prufen auf der Schile-
rinnen- und Schilertbersicht gedffnet. Dokumente, die zur Anmeldung gehoren, kénnen hier eingese-
hen werden.

3.6.1.8 Anmeldungen abschliessen

Nach Ablauf der Frist, welche zu Beginn auf der Anmelderunde definiert wurde, schliesst die Anmelde-
seite fur die Schilerinnen und Schiler automatisch. Wenn gewinscht, kann eingerichtet werden, dass
alle Schilerinnen und Schiiler ein Formular abgeben missen, welches nach der Anmeldung ausge-
druckt werden kann. Unter eSchool / Anmeldesystem / Anmeldungen kénnen Schilerinnen und Schuler,
welche ihr Formular noch nicht abgegeben haben, mit dem Link Schilerinnen mit Anmeldungen ohne
bestatigten Formulareingang mahnen per E-Mail erreicht werden. Ebenso kénnen zu einem spateren
Zeitpunkt alle Anmeldungen ohne Formular geléscht werden (Anmeldungen ohne bestatigten Formula-
reingang léschen).

Dieselbe Funktionalitat steht auch fur weiterfihrende Angebote zur Verfigung. Dazu wird der Link wei-
terfuhrende Anmeldungen auf der Seite eSchool / Anmeldesystem / Anmeldungen gewahilt.

3.6.1.9 Anmeldungen verarbeiten

Unter eSchool / Anmeldesystem / Klassen bilden werden die eingegangenen Anmeldungen verarbeitet.
Pro Angebotskategorie existiert eine Ubersicht der eingegangenen Anmeldungen. Diese dient als
Grundlage zur Entscheidung, ob ein Angebot durchgefiihrt wird oder nicht.
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Anmeldungen verarbeiten X R
Erganzungsfach

Titel vorgesehene LP Wo-h Pdf 1. 2. 3. R T Z N Max WL Status Aktion

efAM - Anwendungen der Mathematik 4 -1 2 50 Ja ® KURS FREIGEBEN KLASSEN BILDEN
efB - Biologie 4 - 7 6 8 8 8 25 Ja @ KURS ABSAGEN KLASSEN BILDEN
efC - Chemie 4 - 6 4 25 Ja O] KURS FREIGEBEN

efGG - Geographie 4 - 16 20 1 18 18 17 1 25 Ja @ KURS ABSAGEN KLASSEN BILDEN
efG - Geschichte 4 - 19 20 21 21 21 50 Ja @ KURS ABSAGEN KLASSEN BILDEN
efIN - Informatik 4 - 7 4 7 7 7 50 Ja © KURS ABSAGEN KLASSEN BILDEN
efMu - Musik 4 - 1 25 Ja @ KURS ABSAGEN

efPP - Pddagogik und Psychologie 4 - 48 23 51 51 50 1 75 Ja @ KURS ABSAGEN KLASSEN BILDEN
efPHI - Philosophie 4 - 18 25 Ja O] KURS FREIGEBEN

efP - Physik 4 - 4 25 Ja & KURS FREIGEBEN

efREL - Religion 4 -1 4 25 Nein ®& KURS FREIGEBEN

efSPO - Sport BETHMA,SCHUGI 4 - 16 13 16 16 16 25 Ja ©@ KURS ABSAGEN KLASSEN BILDEN
efW - Wirtschaft und Recht EHRIGE WEIDBL 4 - 10 14 10 10 10 25 Ja ©@ KURS ABSAGEN KLASSEN BILDEN

Um Erlauterungen zu den Abkirzungen zu erhalten, kann mit der Maus Uber die Spaltentitel gefahren
werden. Je nach Einstellung fur die Angebotskategorie unter Einstellungen / Grunddaten / Angebotsty-
pen gibt es mehrere Spalten.

1. Wahl: Hier wird die Anzahl der Anmeldungen angegeben, welche diesen Kurs als 1. Wahl
enthalten. Um eine Liste der Schilerinnen und Schiiler zu sehen, kann mit der Maus uber die
Zahl gefahren werden.

2./13./4. Wahl: Hier wird die Anzahl der entsprechenden Ersatzwahl-Anmeldungen angezeigt.
Um eine Liste der Schilerinnen und Schiler zu sehen, kann mit der Maus Uber die Zahl gefah-
ren werden. Es werden auch die entsprechenden 1./2./3./4. Wahlen pro Schiilerin oder Schiler
angezeigt.

Relevante Anmeldungen: Diese Zahl entspricht der fur die Kursbildung relevanten Anzahl Neu-
anmeldungen. Diese ergibt sich aus der Anzahl Anmeldungen 1. Wahl plus der Anzahl Ersatz-
wabhlen, welche aufgrund der Absage eines 1. Wahl-Angebots nun zu diesem Angebot gerech-
net werden.

Weiterfuhrende Anmeldungen: Dies sind die weiterfihrenden Anmeldungen, welche bereits im
Kurssystem fiirs Zielsemester der Ausschreibung erfasst sind. Es werden alle Schilerinnen und
Schiler gezahlt, welche sich nicht Uber das Anmeldesystem vom Kurs abgemeldet haben.
Diese Art der Kursverwaltung wird selten benutzt.

Total Anmeldungen: Dies ist die Gesamtanzahl der Anmeldungen.

Zugeteilte bzw. noch nicht zugeteilte Neuanmeldungen: Diese beiden Spalten zeigen die An-
zahlen einer Zusatzklasse zugewiesenen Anmeldungen, resp. die noch nicht zugewiesenen
Anmeldungen.

Um einen Kurs nicht stattfinden zu lassen, muss die Funktion Kurs absagen gewahlt werden. Falls es
Ersatzwahlen zu diesem Kurs gibt, werden diese dadurch automatisch zu relevanten Wahlen.

Die Administration kann eine Ersatzwahl auch manuell als 1. Wahl definieren, ohne den Kurs der 1.
Wahl abzusagen. Dies kann z.B. beim Bilden von Wahlkursen wichtig sein, wenn die maximale Grdsse
des Wahlkurses leicht Uberschritten wird und deshalb bei einigen Schilerinnen und Schilern die Er-
satzwahl verwendet werden muss. Die Ubersteuerung finden unter eSchool / Anmeldesystem / Anmel-
dungen statt. Dort kann die entsprechende Anmeldung editiert und das Feld Bevorzugte Wahl entspre-
chend angepasst werden.
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Mit der Funktion Klassen bilden wird die Seite getffnet, auf welcher die Anmeldungen ins Kurssystem
von schulNetz tbertragen werden kénnen.

3.6.1.10 Klassen bilden

Die Klassenbildung wird pro Angebot (je aktive Anmelderunde) vorgenommen. D.h. die Anmeldungen
werden ins Kurssystem von schulNetz tibertragen. Dabei stehen pro Angebot jene Zusatzklassen zur
Verfugung, welche im Block Klassen fur spétere Einteilung unter eSchool / Anmeldesystem / Angebote
Verwalten (Kapitel 3.6.1.4) zugewiesen wurden.

In der Tabelle Klassenbildung xy sind alle Schilerinnen und Schler, welche dieses Angebot gewahlt
haben. In der Spalte Zuweisung ist die Klassenzuweisung aufgrund der eSchool-Anmeldung zu sehen.
Wenn die Spalte leer ist, wurde diese Anmeldung noch keiner Zusatzklasse zugewiesen.

Um die Zuweisungen zu tatigen werden die Eintrage, welche bearbeitet werden sollen, ausgewéhlt, um
sie dann mit der Funktion Schilerinnen umteilen oberhalb der Tabelle zuzuweisen.

Klassenbildung fur Angebot fRUS1 m 21 &~ 1-24 ~

Sie weisen die Klassen fur das folgende Semester zu: 1. Semester 2020/2021
-

e Anderungen kénnen Sie auf den Zu: sen vornehmen.

ACHTUNG: Dies ist das aktuelle Semester. Laufende Kurse werden dadurch beeinflusst.

Name ~ Vorname ~ G. =~ FA1 ~ FA2 =~ Bilingual *~ Zusatz * Ausbildungsgang * Klasse = Zeitpunkt ¥ Zuweisung *
a Q-
1. Wachter Sarina w b PHI-BG  Gym-P 24,02.2020 15:21
2 Fox Anika w RELBG  FMSp-P 24022020 17:33
3. Roder Sven m RELMU  Gym-N 26.02.2020 17:30
4. Jungbluth Mehdi m RELMU  Gym-P 2 7
5. Leupold Ksenija w b PHI-BG  Gym-W 28.02.2020 07:
6. Knauf Sergie m b PHI-MU  Gym- 28.02.2020 19:02
7. Bolte Riccardo m b PHI-BG  Gym-P 28022020 1935
8. Bode Charlene b PHI-BG  Gymd 2403.2020 14:53
0O 9 scholze Amar m WMS15 2502202010:12  ffRUS
O 10 Holm Cristina w b PHI-EG  Gym-M 250220201756 ffRUST
O 11 Velirath Joana w b PHI-BG  Gym-L 250220201947 ffRUS
O 12 Janssen Robin m PHI-MU  Gym-S 250220202224 ffRUS
D 13. Becht Aryan m PHI-MU Gym-P 26.02.2020 06:10 ffRUS1

Die Zusatzklasse, in welche die ausgewéhlten Schilerinnen und Schiller eingeteilt werden sollen, kann
hier gewahlt werden. Zur Auswahl stehen die Zusatzklassen, welche mit dem Angebot verknipft sind.

Uber die gleiche Art kann die Zuteilung auch wieder riickgangig gemachen. Dazu wird Zuweisung 16-
schen im Dropdown der neuen Klasse ausgewabhilt.

Die Funktion Ubersicht mit Detailangaben zum Angebot oberhalb der Tabelle werden statistische An-
gaben gezeigt, welche die Kursbhildung, vor allem in Situationen mit mehrfach gefiihrten Kursen, erleich-
tert.

3.6.1.11 Kurse publizieren

Wenn die Kursbildung abgeschlossen ist, konnen die Kurse publiziert werden. Dazu kann unter eSchool
/ Anmeldesystem / Anmeldung steuern die Seite Informationen Uber Angebote im nachsten Semester
fur Schilerlnnen freigegeben werden. Diese Informationen kénnen Schilerinnen und Schuler dann un-
ter Meine Kurse einsehen. Diese Freigabe ist anmelderundenibergreifend.

3.6.2 Priifungsanmeldung

3.6.2.1 Einrichtung Priifungsplaner aus dem Anmeldesystem
Im Prifungsplaner kdnnen Grunddaten aus dem Anmeldesystem Glbernommen werden (Kapitel
3.6.3.2). Die entsprechende Einrichtung wird im folgenden Kapitel beschrieben.

Erfassen der Angebotskategorien
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e Unter Einstellungen / Grunddaten / Angebotstypen werden die Angebotskategorien erfasst

e Mit minimaler und maximaler Anmeldungszahl wird gesteuert, wie viele Prifungen die Schiile-
rinnen und Schiler wéahlen kénnen oder missen

e Uber Formular verlangt wird festgelegt, ob die Schiilerinnen und Schiiler ein Formular drucken
und unterschreiben missen, oder ob die elektronische Anmeldung genugt.

Angebotstyp verwalten

Grundangaben

Kiirzel * Titel *

MA schriftliche Maturaprifung
Sortierung 6]

Angaben flr eSchool Kursanmeldung

Formular verlangt

a i

Wahlméglichkeiten pro Angebot (Hauptwahl + Ersatzwahlen) Obligatorische Anzahl Wahlen (Hauptwahl + Ersatzwahlen)

1 2 1 2
Gewichtungsmaglichkeit Kursbedingungen referenzieren

nein v Hauptwahl (1. Wanhl) v
Minimale Anmeldungszahl Maximale Anmeldungszahl

6 RO] 6 v ®

Erfassen der Angebote

Unter eSchool / Anmeldesystem / Verwalten werden nun die einzelnen Angebote — also Prifungen —
eingetragen. Analog der Kursausschreibung werden hier die Bedingungen (Profil, Semester etc.) defi-
niert, wer sich an die Prifung anmelden darf oder muss.

Wichtig sind folgende Attribute

1. Das Kirzel muss mit dem Prifungsfach beginnen. Nach dem Leerschlag ist die Kirzelwahl
beliebig. Aufgrund des Prifungsfachs werden die Prifungen automatisch angelegt.

2. st die Prufung Pflicht, so wird Obligatorisches Angebot mit Ja belegt. Die Schilerinnen und
Schiler haben in diesem Dach keine Wahl und miissen die Prufung in jedem Fall ablegen.

3. Die Prufungsart beschreibt, ob fir die angemeldeten Schilerinnen und Schiler eine schriftliche
und / oder mundliche Prufung angelegt werden soll.

Allgemeine Angaben

Kirzel * Titel *
ch 1 ®  Chemie o]
Typ* Status *
schriftliche Maturapriifung v zur Anmeldung freigegeben v @
Uberbetegbar
Vaximale Anzahl Anmeldungen ® Ja v @
Aligemeine Beschrelbung
B I Vv = ¥ D 12pt System Font
Wochenstunden * Obligaterisches Angebot
0 @ Nein 2 v @
Link ®
Priifungsart
schriftlich und mundlich 3 v @
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Einrichtung der Kursverwaltung

Zur Erstellung von Priifungen aus der Kursverwaltung sollten diejenigen Regel- und Zusatzkurse, wel-
che Abschlussprifungen beinhalten und Uber die spéter eine Benotung stattfinden wird, entsprechend
markiert worden sein.

Zusatzkurse - 2. 20/21

Sie bearbeiten das laufende Semester
Alle Anderungen, welche Sie ausfiinren, haben einen unmittelbaren Einfluss auf das laufende System.

@ Kiirzel - Bezeichnung - Fach Sprache « Pensum ~ NR « | Prf »
O G- A
O =2 8 ¢ e Biologie B 10.325 Ja | As+AM
O = 2 8 ¢ efce Erganzungsfach Geografie GG 10.325 Ja AS
O i= 2 B 1 BCACIMACIM- gignerisches Gestalten sBG 14268718  Ja | AS+AM

3.6.2.2 Beispiel Priifungsanmeldung
Ein typisches Setup fir eine Prifungsanmeldung von 6 Prufungen, wobei 4 obligatorisch sind und 2 frei
gewahlt werden kdnnen, ware folgendes:
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Unter Einstellungen / Grunddaten / Angebotstypen kann die Prifungskategorie, z.B. MA erfasst werden.

Angebotstyp verwalten

Grundangaben

Kirzel * Titel *

MA schriftliche Maturapriifung
Sortierung ®

Angaben fiir eSchool Kursanmeldung

Formular verlangt
ja ¥

Wahlmdglichkeiten pro Angebot (Hauptwahl + Ersatzwah@nligatorische Anzahl Wahlen (Hauptwahl + Ersatzwahlen)

1 v 1 v ®
Gewichtungsmaglichkeit Kursbedingungen referenzieren

nein v Hauptwahl (1. Wahl) v
Minimale Anmeldungszahl Maximale Anmeldungszahl

6 v ® 6 v ®

Anzahl Semester Bedingungspriifung (ber&s/nicht besuchte Kurse)

Anzahl Auswahlen pro Reihe
Reihenfolge ® 3 v

Schilerbemerkung
Kommentare ® nein v ®

Beschreibung

B I U % D@ 9 & a2 v | e

Hier wird u.a. hinterlegt, ob ein Formular benétigt wird und die Anmeldungszahl wird in diesem Beispiel

auf 6 festgelegt. Es gibt keine Zweitwahl.

Unter eSchool / Anmeldesystem / Angebote verwalten kdnnen nun die Prifungen verwaltet werden.
Obligatorische Priifungen werden als obligatorisches Angebot erfasst, (d.h. vier der sechs Priifungen)
und aus den weiteren Angeboten (Priifungen) kann der Schiiler oder die Schulerin zwei frei auswéahlen.

Das Resultat des Anmeldelaufs ist eine Liste aller Priifungswahlen (obligatorische und frei wéhlbare)
aller Schilerinnen und Schiler, welche zur Wahl berechtigt sind. Auf der Seite eSchool / Anmeldesys-
tem / Anmeldung steuern kann geprift werden, ob sich alle Schulerinnen und Schiller angemeldet ha-

ben (Prifen).
Die Prufungsanmeldungen dienen dann als Grundlage fir die Prifungsplanung.

3.6.3 Priifungsplaner

Im Menl eSchool / Prifungsplaner werden folgende Funktionen abgebildet

e Prifungsplane fur mindliche und schriftliche Prifungen erstellen
e Expertinnen und Experten verwalten
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e Aufsichtsplane erstellen
e Korrekturtermine festlegen
e Prifungsplane publizieren

Der Prufungsplaner verwendet die Daten der Prifungsanmeldung und / oder der Kursverwaltung als
Grunddaten. Die Grunddaten kénnen aber auch manuell eingegeben werden.

Damit Grunddaten aus dem Anmeldesystem automatisch tibernommen werden, muss das Kurzel des
Angebots im Anmeldesystem zwingend in der Form Fach Bezeichnung erfasst werden (Kapitel 3.6.1.3).

Bei schriftlichen Prifungen werden Datum, Zeit und Dauer festgelegt, da alle Schillerinnen und Schuler
zur gleichen Zeit geprift werden. Es bendtigt somit keine automatische Planung fir diese Prifungen.

3.6.3.1 Priifungsldufe
Im Menipunkt eSchool / Prifungsplaner / Prifungsléaufe wird Uber das Icon Neuer Eintrag einen neuen
Prifungslauf eingerichtet.

Unter Allgemeine Angaben kénnen fur diesen Priifungslauf die Prifungstage automatisch angelegt wer-
den.

Es werden die Tage zwischen Start- und Enddatum erzeugt, die Threr
folgen Suswahl entsprechen (die von- und bis-Zeiten werden aus dem
Standard-Rast bernommen)

Mo Di MiDo Fr 5a 50

o ] e

Es wurden folgende Termine fur den Prifungslauf angelegt:
* 18.05.2020 (08:00 - 17:00)
s 19.05.2020 (08:00 - 17:00)
* 70.05.2020 (08:00 - 17:00)
s 21.05.2020 (08:00 - 17:00)
s 72.05.2020 (08:00 - 17:00)

In den Rahmenbedingungen gesetzte Bedingungen werden sowohl beim Autoplaner als auch beim ma-
nuellen Planen geprift. Wenn alle Lernenden die gleiche Anzahl Priifungen ablegen, kann diese Anzahl
unter Exakte Anzahl Prufungen pro Schiler hinterlegt werden. Es wird dann gepruft, ob fir alle Schiile-
rinnen und Schiler genau diese Anzahl Prifungen geplant ist.

Publikation: Fiir einen Ubertrag der Prifungstermine in die Raumverwaltung wird ein Kirzel gesetzt.
Durch Klicken auf das Farbenfeld kann die Farbe festgelegt werden, in der die Prifungstermine in der
Raumverwaltung erscheinen sollen.

Priifungslauf verwalten

Allgemeine Angaben ~

In Planung
22.05.2020 fiwl

ischen Start- und Enddatum erzeugt, die Inrer folgenden Auswahl entsprechen (die von- und bis-Zeiten werden aus dem Standard-Raster ibemommen)

Rahmenbedingungen ~

Publikation ~
Karzel : @ MA20

Farbe:® [ g

Aktionen
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Mit der Mentiauswahl Tage bearbeiten werden die Prifungszeiten der Prufungstage editiert. Prifungs-
pausen werden im entsprechenden Prufungsraster im Menl eSchool / Prifungsplaner / Prufungsraster
verwalten eingegeben.

3.6.3.2  Priifungslauf administrieren
Unter eSchool / Prifungsplaner / Prifungslauf administrieren wird die Planung der Priifung gesteuert.

Zuoberst auf der Seite wird der aktive Priifungslauf ausgewahlt.
Folgende Funktionen stehen zur Verfligung:
Prifungen anlegen

1. Grunddaten aus dem Anmeldesystem Ubernehmen: In diesem Punkt werden aus dem Anmel-
desystem (eSchool, Kapitel 3.6.1) die Grunddaten Ubernommen und daraus automatisch die
Prufungen erstellt. Der Link Neu erstellen 6ffnet ein Dropdown-Menl, in dem die Angebotstypen
ausgewahlt werden, aus denen Prifungen erstellt werden sollen.

Prufungslauf 1-Gvong ~
@ Bezeichnung « Von a Bis a # Priifungen a Status a
f i Matur 2014 24.06.2014 30.06.2014 0 In Planung
f *  Maturitatspriifung 2020 18.05.2020 22.05.2020 0 In Planung
f fungen 26.05.2014 28.05.2014 0 In Planung
Eintrag kopieren
Z @ 05.08.2019 16.08.2019 130 Definitiv
f @ o ... 3KS183 01.07.2019 31.07.2019 0 Definitiv
4 23.04.2014 24.04.2014 0 In Planung

Tage bearbeiten

esystem an, aus deren
en sollen.

Grunddaten aus dem Anmeldesystem Gbernehmen

ERSTELLEN

Es ist zu beachten, dass alle eventuell schon existierenden Prifungen zu diesem Prifungslauf
dadurch geléscht werden.

2. Grunddaten aus der Kursverwaltung tibernehmen: Die gewlnschten Klassen werden ausge-
wahlt. Von jedem Kurs (dieser Klassen), auf dem im Feld Abschlussprifung eine Prifung
(schriftlich und / oder miindlich) gesetzt wurde, werden fur alle Schilerinnen und Schiiler, wel-
che diesen Kurs besucht haben, Prifungen erstellt.
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Es ist zu beachten, dass alle eventuell zu diesem Prifungslauf schon existierenden Prifungen
geldscht werden, ausser diese stammen aus dem Anmeldesystem (1. Punkt).

Grunddaten aus der Kursverwaltung Ubernehmen Wiahlen Sie die Klasse1 aus, fur welche Prufungen angelegt werden (es werden
t).

standardmassig nur Abschlu: ausw ah\e\ alle Klassen zeigen):

Im Anmeldesystem erstellte Prifungen zu diesem Pr \fungs\e if
werden erhalten. Alle anderen Priifungen (zu diesem Prifungslauf) werden
JE scht.

455
O aws

ABBRECHE ERSTELLEN

Da die aus dem Anmeldesystem erstellten Priifungen nicht geléscht werden, kann das Erstellen
von Prufungen aus dem Anmeldesystem und der Kursverwaltung gut kombiniert werden.

3. Grunddaten aus Einzelkurs tGbernehmen: Hier kénnen Priifungen zu einzelnen Kursen aus der
Kursverwaltung angelegt werden.

4. Gespeicherte Prifungstermine: Hier werden die aktuellen Prifungstermine gespeichert (Link
Aktuelle Prifungstermine speichern) oder gespeicherte Prifungstermine wieder geladen oder
geloscht werden (Link Sicherungen anzeigen).

Prifungen planen

5. Gelegte Prifungstermine zurlicksetzen: Mit dieser Funktion werden alle Termine von bereits
gelegten mindlichen Prifungen geldscht. Die Prifungen selbst bleiben bestehen.

6. Automatischer Planer: Wenn ein neuer Plan, Link Prifungen neu legen, ermittelt wird, werden
nur jene Prifungen neu gelegt, welche im Feld Planung abgeschlossen den Eintrag Nein haben
(siehe Menupunkt eSchool / Prufungsplaner / Prifungen verwalten, Icon Eintrag editieren im
Bereich Allgemeine Angaben, Kapitel 3.6.3.5). Dadurch lasst sich die Funktionalitat des Au-
toplaners nutzen, auch wenn schon viele Priifungen definitiv gelegt sind.

7. Manueller Planer: In diesem Punkt kann der automatisch erstellte Prifungsplan manuell verén-

dert werden. Dazu wird unten links die zu bearbeitende Priifung ausgewahlt. Nun kann jede
einzelne Prifung per Mausklick verschoben werden.
Wenn auf einzelne Schilerinnen oder Schiler geklickt wird, erscheinen in grin alle freien Ter-
mine fir diese Schilerin oder diesen Schiler. Wird mit der Maus Uber einen roten Termin ge-
fahren, wird der Grund angezeigt, aus welchem dieser Termin fir diese Schiilerin oder diesen
Schiler nicht gewahlt werden kann (hat schon eine Prifung, die Expertin oder der Experte ist
nicht verflgbar etc.).

11:15 - 11:30 N | Ospel Otto |
11:30 - 11:45 Der Schiiler hat von 12:15 [ Susrez Santiage |
bis 12:30 schon eine
Prilfung
11:45 - 12:00 [ Xi Xavier |
12:00 - 12:15 | MNachbur Nina |
12:15-12:30 | Bieri Barbara |
12:30 - 12:45 [Uim Ursula |
12:45 - 13:00 I Von Waldburg Vanessa ]

Um der Schillerin oder dem Schuler einen (neuen) Termin zuzuweisen, wird der gewtnschte
(grine) Termin gewabhlt.
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Falls Schilerinnen oder Schiler noch andere Prifungen belegt haben, werden diese angezeigt,
wenn mit der Maus Uber die Schulerin oder den Schiler gefahren wird.

Uber den Button Speichern werden die Anderungen in der Datenbank gespeichert.

Aufsichten Ubernehmen: Wird diese Aktion gewdhlt, werden alle Aufsichtstermine, welchen
noch keine Aufsichtsperson zugeordnet ist, mit den Examinatoren und Examinatorinnen dieser
Prufungen verbunden.

Konsistenzpriifung und Ubersichten

9.

10.
11.

Konsistenzprifung: Der Link Konsistenzprifung erlaubt verschiedene Kontrollen durchzufih-
ren. Dies sind z.B. Expertinnen- und Experten-, Lehrpersonen- und Raumverfugbarkeiten, ge-
nigend Prifungstermine fir alle Schilerinnen und Schiler, fur jede Priufung eines Schilers
oder einer Schilerin gibt es einen Kurs mit Abschlussprifung.

Diese Funktion sollte ausgefuhrt werden, bevor die Plane verdffentlicht werden.

Planibersicht zeigen: Hier kann jederzeit der aktuelle Plan angezeigt werden.
Zimmerbelegung zeigen: Hier wird die Zimmerbelegung angezeigt und es kénnen evtl. doppelt
belegte Zimmer erkannt werden.

Hhas 1200 | Sk Dagever | _

12:00-12:15 | | Young Yasmin |
12:15 - 12:30 | Von Waldburg Vanessa |
12:30 - 12:45 | Zimmermann Ziporah |

12:45-13:00 | [Hirsch Henry r
13:00 - 13:15 miindliche Matur Mathematik: 19.05.2020, 10:45 - 11:00

Zimmerauslastung

EH

35

70

18 Mai 2020

08:00 | 08:15 | 08:30 | 08:45 | 09:00 | 09:15 | 09:30 | 09:45 | 10:00 | 10:15 | 10:30 | 10:45 | 11:00 | 11:15  11:30 | 1145 | 12:00 | 12:15 | 12:30 | 1245

Freigeben

12.

13.

14.

15.

16.

E-Mail-Adresse des Prifungsplaners: Die E-Mail Adresse des Prifungsplaners oder der Pri-
fungsplanerin, wird hier editiert. Sie wird bei der Vertffentlichung fur Rickfragen angezeigt.
Prufungspléne Lehrpersonen: Hier wird definiert, ob die Lehrpersonen ihren persoénlichen Plan
einsehen kénnen. Diese Ansicht sollte jeweils erst gegen Ende der Planungsphase freigegeben
werden.

Prifungsplane Schilerinnen: Die Plane der Schilerinnen und Schuler sollten erst freigegeben
werden, wenn die Kontrolle durch die Lehrpersonen und die Expertinnen und Experten erfolgt
ist.

Details auf den Prifungsplanen: Um den Lehrpersonen und den Schiilerinnen und Schulern die
ihnen zugeteilten Prifungen frihzeitig zu kommunizieren, ohne die Details bekanntgeben zu
wollen, kdnnen diese hier gesperrt werden.

Prufungen publizieren: Mit diesem Link werden die Prifungstermine in die Raumverwaltung
Ubertragen.
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17. Prufungen léschen: Mit diesem Link werden alle Prifungstermine dieses Prifungslaufs in der
Raumverwaltung gel6scht.

18. E-Mail an Experten verschicken: Die Expertinnen und Experten erhalten ihre Pléne per E-Mail.
Der Text in der E-Mail kann angepasst werden. Um die Ausgabe zu priifen, kann eine Test-E-
Mail an sich selbst verschickt werden.

3.6.3.3 Expertinnen und Experten
Unter eSchool / Prifungsplaner / Experten werden die Angaben zu den Experteninnen und Experten
verwaltet. Das Formular enthdlt die Bereiche:

e Personalangaben: Bendtigt wird eine E-Mail-Adresse, damit bei der Vernehmlassung des Pri-
fungsplanes an alle Expertinnen und Experten eine E-Mail verschickt werden kann. Mit dem
Schalter Aktiv kann ausgewahlt werden, ob dieser Experte oder diese Expertin fir die Planung
zur Verfigung steht oder nicht.

e Zahlungsangaben

e Weitere Angaben: Hier werden die Facher und die Kategorie, fir die diese Expertin oder dieser
Experte zur Verfigung steht, definiert.

Uber die Funktion Anwesenheiten verwalten (auf der Tabelle), konnen die Verfiigbarkeiten der Exper-
tinnen und Experten wahrend der Prifungsphase bearbeitet werden. Diese Verfligharkeiten beziehen
sich immer auf den aktivierten Prifungslauf (oben ausgewahlt).

Die Stammdaten der Expertinnen und Experten kénnen auch unter Daten / Personen / Experten ver-
waltet werden.

3.6.3.4 Lehrpersonen

Unter eSchool / Priifungsplaner / Lehrpersonen werden zum einen die gleichen Angaben zu den Lehr-
personen gespeichert wie unter Daten / Personen / Lehrpersonen und zum anderen kénnen hier flr
diese Anwesenheiten (wie fUr die Expertinnen und Experten) verwaltet werden.

3.6.3.5 Priifungen verwalten

Unter eSchool / Prifungsplaner / Prifungen verwalten befindet sich eine Tabelle mit den einzelnen
Prufungen. Die meisten Priifungen werden beim Erstellen der Grunddaten aus den elektronischen An-
meldungen bzw. der Kursverwaltung automatisch angelegt. Es missen hier nur jene Prifungen neu
hinzugefiigt werden, welche nicht automatisch erzeugt werden konnten. Die Liste dieser nicht automa-
tisch erstellten Prifungen zeigt schulNetz nach dem Erstellen der Grunddaten an.

Prifungen werden effizient Gber den Stapelbearbeitungsmodus (Bulk edit) oder die Import-Funktionali-
tat bearbeitet.

Im Formular (unter Eintrag editieren) kdnnen folgende Bereichen bearbeitet werden.

¢ Allgemeine Angaben: In diesem Bereich kénnen dieser Prifung u.a. ein Prifungszimmer und
ein Zimmer zur Prifungsvorbereitung zugeteilt und eine Vorbereitungszeit fur die Prifung fest-
gelegt werden. (Da diese Zeit beim Planen nicht berticksichtigt wird, wird bei der Definition des
Prifungslaufes im Bereich Rahmenbedingungen die Angabe flr die Zeit zwischen Prifungen
eines Schilers entsprechend hinterlegt.
Falls die Prufungstermine fur diese Prufung nicht mehr verandert werden, wird das Feld Pla-
nung abgeschlossen auf Ja gesetzt, damit diese bei einem erneuten automatischen Planungs-
lauf nicht mehr veréndert werden. So kdnnen gewisse Prifungen von Hand gelegt und fixiert
(Planung abgeschlossen) und anschliessend die restlichen Priifungen automatisch gelegt wer-
den. Ausserdem kann hier eine allgemeine Bemerkung hinterlegt werden. Diese wird dann auf
den personlichen Planen abgedruckt (z.B. mitzubringende Hilfsmittel).

e Lehrpersonen / Experten: Hier werden die Lehrperson (Examinatorin oder Examinator) und die
Expertin oder der Experte ausgewahlt. Es kann auch eine Lehrperson als Expertin oder Experte
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gewahlt werden. Diese muss nicht zusatzlich in der Expertinnen- und Expertenliste gepflegt
werden.

e Schiilerliste: Hier werden die Schilerinnen und Schiler erfasst, welche diese Prifung ablegen.
Die Liste wird automatisch aus der Prifungsanmeldung des Anmeldesystems bzw. der Kurs-
verwaltung ibernommen. Die Schilerinnen und Schiiler kbnnen auch manuell erfasst werden.

e Subgruppen: Soll der Autoplaner die Prifungen bestimmter Schilerinnen und Schiler gleich-
zeitig oder in einer bestimmten Reihenfolge nacheinander legen, kann dies festgelegt werden.

Uber die Funktion Schiilerbemerkungen und Subgruppen verwalten auf der Tabelle der Priifungen wer-
den die Subgruppen definiert. Hier kdnnen auch Bemerkungen zu einzelnen Schilerinnen und Schiiler
erfasst werden (z.B. Anrecht auf einen Nachteilsausgleich).

Mit der Funktion Manuelles Planen wird auf den manuellen Planer der entsprechenden Priifung ge-
wechselt.

3.6.3.6 Aufsichtsplanung
Fir die Aufsichtsplanung einer schriftlichen Priifung sind folgende Schritte durchzufuhren.

1. Im Meni eSchool / Prufungsplaner / Prifungsraster verwalten ein Aufsichtsraster definieren
(Kapitel 3.6.3.10).

2. Im Meni eSchool / Prufungsplaner / Prifungen verwalten (vorhergehendes Kapitel) der ent-
sprechenden schriftlichen Prifung im Bereich Allgemeine Angaben im Feld Aufsichtsraster das
gewlnschte Aufsichtsraster zuweisen.

3. Im Menu eSchool / Prifungsplaner / Aufsichtsplanung zu jeder schriftlichen Prifung automa-
tisch ein Termin fur die Aufsichtsplanung anlegen. Uber die Funktion Aufsicht verwalten und
anschliessendes Neuen Datensatz erfassen erscheint das folgende Meni mit den durch das
Aufsichtsraster definierten Zeiten.

Fur jedes Zeitintervall werden diejenigen Lehrpersonen angezeigt, die wahrend dieser Zeit kei-
nen Unterricht haben. So kénnen fir alle Zeitintervalle je eine oder mehrere Lehrpersonen zu-
geteilt werden.

Lehrperson* ;| 08:00 - 09:00  AlVAR) v

09:00 - 10:00

Aktionen | 10:00 - 11:00

11:00 - 12:00
@ T SPEICHERN UMD NACHSTE ZEIT ERFASSEN ABBRECHEN

Wenn die Prufungstermine in die Raumverwaltung tibernommen werden (Link Prifungen publizieren
unter eSchool / Prufungsplaner / Priifungslauf administrieren), erfolgt diese Ubernahme auch fur die
Aufsichtstermine.

3.6.3.7 Korrekturplanung

Im Men eSchool / Prifungsplaner / Korrekturtermine kénnen Termine fir das gemeinsame Korrigieren
von schriftlichen Prifungen angelegt werden. Mit dem Icon Termine verwalten wird der Korrekturtermin
fixiert und mit dem Icon Lehrer zuweisen erfolgt die Zuweisung der an der Korrektur beteiligten Lehr-
personen.

3.6.3.8 Personlicher Plan

Alle Prufungspléne der Schilerinnen und Schuler, Lehrpersonen und Expertinnen und Experten kénnen
unter eSchool / Prifungsplaner / Personlicher Plan eingesehen werden. Diese Plane kdnnen, falls frei-
gegeben, auch die Schilerinnen und Schiiler und Lehrpersonen einsehen und als PDF exportieren.
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In den Prifungspléanen der Lehrpersonen werden auch die Aufsichtstermine der schriftlichen Prifungen
und die Korrekturtermine aufgefunhrt.

3.6.3.9 Priifungs-Booklet

Unter dem Menupunkt eSchool / Prifungsplaner / Prifungs-Booklet kann der Prifungsplan als Booklet
eingesehen werden. Es bestehen Mdglichkeiten, das Booklet als formatiertes PDF oder die Prifungs-
Roh-Daten als Excel-Liste zu exportieren, wenn das Booklet von Hand erstellt wird.

3.6.3.10 Priifungsraster verwalten
In diesem Punkt kdnnen verschiedene Prufungsraster verwaltet werden. Ein Raster wird als Standard
festgelegt. Auch Aufsichtsraster werden hier definiert. Unter Neuer Eintrag wird ein neues Raster er-

fasst.

Prifungstemplate verwalten

Name : Standard Typ: Mandlich ¥  Standard-Template : Nein v
Dauer [Min] : 15 Von :08:00 Bis : 17:00
Aktionen

Prifungsraster

® Name w Typ a Von & Bis a Dauer [Min] &

f ]ﬁ] i= 08:00 - 18:00 (15 Min.) AM 08:00 18:.00 15

/ @ i= 09:00 - 17:00 (20 Min.) AM 09:00 17.00 20

/’ ]ﬁ] i= 10:00 - 12:00 (10 Min.) AM 10:00 12:00 10

/ éibd Aufsicht 08:00 17:00 60

/ g‘: Standard AM 08:00 17:00 15

Zeiten verwalten

Vion :12:00
Bis: 12:20
Art: Prufung v

Beim Anlegen eines Rasters werden die Lektionen automatisch angelegt. Durch Zeiten verwalten kon-
nen die Zeiten noch manuell angepasst und gewisse Zeiten als Pausen festgelegt werden.

3.6.4 Webshop
Der Webshop ermdglicht Kursausschreibungen sowie die Anmeldung an diese Kurse im Web.

Version 5.4 Seite 141 von 311



AR
L[ L4

schulnetz

Benutzerhandbuch

Fur Zusatzkurse, die im Web ausgeschrieben werden sollen, muss die entsprechende Zusatzklassen-
Kategorie im Menu Einstellungen / Grunddaten / Zusatzklassen-Kategorie im Bereich Angaben fir e-
School Kursanmeldung im Feld Im Webshop ausgeschrieben und im Feld Im Webshop buchbar ein Ja
enthalten.

Angaben fiir den Webshop
Im Webshop ausgeschrieben Im Webshop buchbar
Ja v ® Ja v @

Im Webshop kénnen die Angebote detailliert eingesehen und tiber den Warenkorb gebucht werden.

Sprachkurs Spanisch A1

Allgemeine Angaben

Bereich Spanisch

“oraussetzungen: IMotivation fiir das Erlernen einer neuen
Sprache. Freude an fremden Kulturen und
Kommunikationsfahigkeit.

Inhalt Erlangen von Grundkenntnissen
(Grundstrukturen Grammatik, Wortschatz);
Kenntnisse in Alltagssituationen dben (Arbeit,
Freizeit, Restaurant, Einkauf);
Sprechen/Aussprache, Horverstandnis, Lesen
und Schreiben mit Schwerpunkt auf der
miindlichen Kommunikation auf Niveau A1
des europaischen Sprachenportfolios.

Links « https:/iwww sabeshablarespanol.es
Kosten

Anzahl Platze: 10

Kosten Details CHF 200.-

Terminangaben

Lehrpersonen: Arturo Alvarez

Optionen

Zurtick zur Ubersicht Angebot in Warenkorb legen

3.6.4.1 Angebote verwalten
Die Verwaltung der Angebote erfolgt im Menii eSchool / Anmeldesystem / Verwalten.

1. Allgemeine Angaben
2. Angaben zur Publikation

In den Bereichen Allgemeine Angaben und Angaben zur Publikation werden Kiirzel und Titel des An-
gebots und eine allgemeine Beschreibung eingetragen.

Allgemeine Angaben

Kirzel * Titel *

SK @ Sprachkurs Deutsch B2 6]
Typ™

Sprachkurse hd Untertitel/Kursbezeichnung

Angebotsnummer (6 Zeichen) Menupfad

123321 @ Sprachkurse=Deutsch=Fortgeschrittene 0]
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Die Angebotsnummer sowie Untertitel/Kursbezeichnung werden je nach Konfiguration im Webshop ein-
geblendet und sind somit bei der Anmeldung sichtbar. Im Feld Menupfad kann ein Pfad definiert werden
zur Einordnung auf der externen Webseite. Die Ebenen werden mit einem > getrennt, z.B. Sprach-
kurse>Deutsch>Fortgeschrittene.

Angebote  Sprachkurse~

Franzosisch
Deutsch A peytsch Fortgeschrittene

Sie verstehen das Wichtigste aus ge Diverses {benen Texte
sich vorstellen, Ober die Familie sprevmen: e ermeme mregquenz digses B
srhnelles Vorwartsknmmen

In den Feldern Publikation ab und Publikation bis wird ein Datumsbereich festgelegt, in welchem das
Angebot auf der Webseite publiziert wird. Mit Anmeldeschluss wird ein Datum definiert, nach dem das
Angebot zwar noch im Web erscheint, Anmeldungen aber nicht mehr mdéglich sind. Steht im Feld Status
zur Anmeldung freigegeben, dann wird das Angebot publiziert (dieses Feld Ubersteuert die Datumsfel-
der). Im Feld Karte besteht die Mdglichkeit denjenigen Suchbegriff zu erfassen, der bei Google Maps
zur gewtunschten Adresse fihrt.

Angaben zur Publikation

Publikation ab

01.10.2021

Publikation bis

20.10.2021

Anmeldeschiuss Status
31.10.2021 zur Anmeldung gesperrt v @
Maximale Anzahl Anmeldungen

24 ®
Uberbelegbar

Ja v @

Bereich

Informatik Karte

In den Feldern Buchbare Optionen und Tags kénne die Optionen, die zu diesem Angebot mdglich sind,
festgelegt und die Tags definiert werden, die bei der Suche im Webshop helfen kdnnten.

Falls im Angebot ein Bild angezeigt werden soll, kann dieses im Feld Bild hochgeladen werden. In den
weiteren Feldern des Bereichs werden diejenigen Informationen eingetragen, die in der Ausschreibung
aufgeflihrt werden sollen.

Tag
Deutsch o ™ L
Sprache w ™
Aufbau o o™
@
Buchbare Optionen

Option
it Kursmaterial w ™ b
Ohne Kursmaterial w ™
@

3. Kontaktpersonen
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Unter Kontaktpersonen fur Auskinfte werden diejenigen Personen angegeben, die Auskunft Giber den
Kurs erteilen kdnnen. Dies missen nicht zwingend diejenigen sein, die spater den Kurs unterrichten
werden.

4. Klassen fur spéatere Einteilung

Im Bereich Klassen fir spatere Einteilung kdnnen Regel-, Zusatz- oder Interessentenklassen ausge-
wahlt werden. Ist die Option Anmeldungen automatisch den Kursen zuweisen auf Ja gestellt, werden
die verarbeiteten Anmeldungen (Ubernahme als neue Person oder Verkniipfung mit bestehenden Schii-
lerinnen und Schuler) automatisch der verbundenen Klasse zugeteilt, bis die Klasse die maximale Zahl
der Anmeldungen erreicht hat. Uberzéhlige Anmeldungen werden dann automatisch einer Interessen-
tinnen- und Interessentenklasse zugeteilt, falls eine solche mit dem Angebot verbunden ist.

5. Datei
6. Automatisch ermittelte Informationen Ubersteuern

Gewisse Daten werden fiir die Ausschreibung von verknipften Kurs- und Lehrgangsdaten ermittelt,
damit diese nicht doppelt erfasst werden missen. Wenn z.B. Stundenplaninformationen existieren, wer-
den als Vorlage verwendet, um das Start- und Enddatum zu ermitteln, die im Webshop angezeigt wer-
den kdnnen. Falls keine Klassen verbunden sind oder falls die automatischen Informationen tibersteuert
werden sollen, kann dies hier auf dem Angebot erfolgen.

Was in der Ausschreibung effektiv angezeigt wird, kann in der Ubersicht, Menii eSchool / Anmeldesys-
tem / Angebotsibersicht eingesehen werden. Diese Ansicht kann Uiber die Quernavigation erreicht wer-
den kann.

-
= 4NN = &8 jm} =] Ve
L L4 Agenda Kommunikation Listen&Dokumente eSchool Rechnungen Natenarchiv Einstellungen System
Quernavigation ©  Angebotsubersicht
Kiirzel WNIPH-521 Titel iPhone Grundlagen
Angebote (eSchool) e INE Untertitel
JANELES2 Angebotsnummer Menupfad Weiterbildung > Informatik > Grafik > Iphone
Kursklasse Publikation ven 08.02.2021 Publikation bis 17.09.2021
WNIPH-521 Anmeldeschluss 17.09.2021 Freigabe zur Anmeldung  Ja
Maximale Anzahl Uberbelegbar
Kurse Anmeldungen 24 2
WHNIPH-521 Bereich Informatik Durchbuchen la
Dokument Karte
Raumbuchungen Abstract Voraussetzungen Eigenes funktionierendes iPhane mitbringen
Liste zeigen (0)
Verrechnete Posten Inhalt Abschluss

Liste zeigen (0]

Du kennst die Antwort auf die Frage “Was ist ein
Ssmartphone?™

Du kannst persanliche Einstellungen vornehmen
und kennst das Kontrollzentrum

Du weisst, wie man mit dem iPhone Kontakte
absichert und telefoniert

* Du kannst mit dem iPhone SMS schreiben und
versenden

Ubersicht

Du kennst Tricks zum leichteren Schreiben auf dem
iPhone

* Du kannst dich mit einem WLAN verbinden und
digses nutzen

3.6.4.2 Angebote kopieren

Bestehende Angebote kénnen bei einer erneuten Durchfihrung auf einfache Art Uber Kopieren dupli-
ziert werden. Sind den bestehenden Angeboten bereits Kursklassen zugewiesen, kdnnen diese beim
Kopieren ebenfalls dupliziert werden. Es sind jedoch zwei Falle zu unterscheiden.

Beim Kopieren eines Angebots (Eintrag kopieren), gibt es verschiedene Einstellungen, welche ein-
schrénken, welche Daten tibernommen werden und welche nicht. Grundsatzlich gilt:

e Wird ein Angebot kopiert, wird gleichzeitig ein neues Angebot und eine neue Klasse angelegt.
Sind mehrere Klassen verbunden, dann wird nur die erste Klasse mitkopiert. Fur das neue An-
gebot muss ein Neues Kirzel und ein Neuer Titel definiert werden.

e Das neue Angebot verwendet das neue Kirzel und den neuen Titel, erhalt den Status zur An-
meldung gesperrt und die Daten fur die Publikation und den Anmeldeschluss werden geltscht.
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e Wie beschrieben wird eine neue Klasse erstellt, welche die meisten Angaben aus der beste-
henden Klasse Ubernimmt. Ausgenommen davon sind das Kirzel, der Titel und die Teilneh-
menden (in dem Moment keine Teilnehmenden zugewiesen).

e Das Angebot und die Klasse werden miteinander verbunden.

e Interessentinnen- und Interessentenklassenzuweisungen werden kopiert.

Fur die Kurse kann gewahlt werden, ob der Kurs zur Klasse auch kopiert wird oder nicht. Wenn der Kurs
ebenfalls kopiert werden soll dann gilt:

e Ein neuer Kurs mit dem neuen Kirzel wird angelegt. Der Kursstatus wird auf geplant gesetzt
und das Start- und Enddatum werden geldscht.

e Der Kurs wird mit der Klasse verknipft.

o Die Artikelzuweisungen des kopierten Kurses werden auf den neuen Kurs Ubertragen.

Abhéngig davon, ob mit dem Angebot ein Lehrgang oder ein Einzelkurs verbunden ist, verhalt sich der
Kopiervorgang unterschiedlich. Bei Einzelkursen werden die Kursklasse und der damit verbundene Kurs
dupliziert. Bei Lehrgéangen hingegen wird nur eine neue Lehrgangsklasse angelegt. Die Module werden
danach oder zu einem spateren Zeitpunkt aus der Stundentafel angelegt (Lehrgénge / Administration).

3.7 Arbeitsverwaltung

Die Arbeitsverwaltung ermdglicht die elektronische Abwicklung des gesamten mit (Abschluss)-Arbeiten
verbundenen Prozesses innerhalb der Schule. Der Ablauf der Arbeitsverwaltung sowie das Design der
verwendeten Formulare und die Begrifflichkeiten in schulNetz sind flexibel und kénnen dem aktuellen
Prozess der Arbeitsverwaltung in der Schule angeglichen werden. Eine Anforderungsanalyse sowie die
Konfiguration und Parametrierung von schulNetz soll in Zusammenarbeit mit Centerboard durchgefihrt
werden. Im Folgenden ist die Verwaltung von Maturaarbeiten als Beispiel eines moglichen Anwen-
dungsfalls dieser Funktionalitat beschrieben. Der Ablauf umfasst folgende Schritte:

e Die Schillerinnen und Schiler geben den Titel mit der Leitfrage sowie den Betreuungspersonen
ihrer Arbeit im System ein.

e Die Betreuungspersonen bestatigen Titel und Leitfrage der Arbeiten sowie die Ubernahme der
Arbeiten als Betreuungsperson.

e Die Schulerinnen und Schiler drucken und unterschreiben die Vereinbarung.

o Die Betreuungspersonen erfassen die schriftliche Note der Arbeiten im System und drucken
das Notenformular fur die mindlichen Prasentationen aus.

e Betreuungspersonen und Expertinnen und Experten setzen die mindliche Note, fillen das No-
tenformular aus und unterschreiben dieses.

e Die Administration erfasst die Noten der Présentationen und Ubertragen die Schlussnote ins
Notenabgabesystem.

3.7.1 Abschlussarbeiten steuern

Die Arbeitsverwaltung im Menu eSchool / Arbeiten / Administration umfasst folgende Punkte:

e Arbeitstyp auswéahlen
e Arbeiten anlegen

e Formularsteuerung

e Prasentationen planen
e Arbeitsnoten abgeben

Arbeitstyp auswéhlen: Wahlen Sie den Typ der Arbeit aus, z.B. Maturaarbeit, Fachmaturitatsarbeit, etc.
Dabei wird fur alle Schiler und Schiilerinnen, die sich im entsprechenden Semester der (Abschluss)-
Arbeit befinden, eine Arbeit angelegt. Dazu muss die (Abschluss)-Arbeit in der Stundentafel eingetragen
sein.
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Arbeiten anlegen: Legen Sie die Arbeiten an, indem Sie auf den Knopf Neue Arbeiten eintragen klicken.
Die Tabelle unter eSchool / Arbeiten / Verwalten enthdlt jetzt pro Schiler und Schiilerin einen Eintrag
mit Nummer, Name, Klasse und Typ der Arbeit.

Formularsteuerung: Solange der Status provisorisch ist, kann die Anmelderunde durchgefiihrt werden,
d.h. die Schilerinnen und Schiler haben zu einem spateren Zeitpunkt noch einmal die Gelegenheit Titel
und Leitfrage der Arbeit zu &ndern. Sie kdnnen den Status auf definitiv (und wieder zurtick auf proviso-
risch) &ndern, indem Sie auf Status &ndern klicken.

Prasentationen planen: Hier kénnen Sie Prasentationsgefésse zu den verschiedenen Arbeitstypen an-
legen. Dazu werden im gewéhlten Semester Arbeiten zu diesem Arbeitstyp vorausgesetzt. Um die Pra-
sentationsgefésse anzulegen, geben Sie folgende Angaben an:

e Start- und Endzeit des Prasentationslaufes

e Lange einer einzelnen Prasentation

o Dauer der Pause zwischen den einzelnen Prasentationen
e Zimmer in denen die Prasentationen stattfinden

e Tage an denen die Prasentationen stattfinden

Arbeitsverwaltung
Aktion Beschreibung Ausfiihren
Arbeitstyp auswahle Wahlen Sie den Typ der Arbeit aus, welche Sie verwalten méchten. Arbeitstyp
Maturaarbeit v
Arbeiten anlegen Es wer r alle Schiilerinnen Arbeiten des a

fiir

Jeweiligen Semester ein entsprechen . .
ahlliste NEUE ARBEITEN EINTRAGEN

euer kénnen in der Konfig
aen.

Formularsteuerung Legen Sie fest, ob es sich um eine provisorische oder definitive Anmeldung fir die Arbeiten - " .
handelt. Anmeldung ist definitiv STATUS ANDERN
Prasentationen planen Legen Sie flir den ausgewahlten Arbeitstyp Prasentationsgefésse inklusive Eintrége in der
Anmeldeplattform an, damit sich die Schilerinnen an die Arbeitsprasentationen anmelden kénnen, Startzeit (HH:MM)
14:00
Endzeit (HH:MM):
18:00
Lange [Min]:
20
Pause [Min]:
10

Zimmer: @

Alle) (Keine) Q

[ acas

PRASENTATIONSTERMINE ANLEGEN

Arbeitsnoten abgeben Wahlen Sie den Typ der Arbeit aus, fiir welche Sie die Noten ins Abgabesystemschreiben mé&chten.
NOTEN UND TITEL ABGEBEN

Durch Klicken auf den Button Prasentationen anlegen werden die Présentationsgefédsse angelegt.

D.h. zu jeder Arbeit des oben gewahlten Arbeitstyps wird

e eine Zusatzklasse erstellt. Die Betreuungsperson der Arbeit wird automatisch zur Lehrperson
der Zusatzklasse und der Schiler oder die Schulerin wird in die Klasse eingeteilt.

e ein Zusatzkurs der Zusatzklasse im aktuellen Semester erstellt.

e ein Prasentationstermin als einzelner Stundenplaneintrag zum Zusatzkurs erstellt. Dieser wird
innerhalb der gewéahlten Tage und Zeiten sein.
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e ein Eintrag ins Anmeldesystem geschrieben.

Die Stundenplaneintrage kénnen manuell verschoben und angepasst werden. Durch Klicken auf Pra-
sentationsinformationen anpassen werden die angepassten Daten ins Anmeldesystem Ubertragen.

Im Anmeldesystem kénnen sich die Schilerinnen und Schiller fur die Prasentationen anmelden. Daftr
muss eine Anmelderunde fur die Zusatzklassen-Kategorie erstellt und gedéffnet werden. Sobald die An-
meldungen getatigt und die Klassen gebildet wurden, werden die angemeldeten Schiilerinnen und
Schiler den Zusatzklassen zugeteilt und der Stundenplaneintrag erscheint auf den entsprechenden
Schulerinnen- und Schiierplanen.

Gruppenarbeiten werden manuell gepflegt. Folgende Schritte miissen beachtet werden.

Gruppenarbeit unter eSchool / Arbeiten / Verwalten erstellen

Prasentationen anlegen

Schulerinnen und Schiiler in die gleiche Zusatzklasse zuweisen

Die Uberflussige Zusatzklasse l6schen

Den Uberflussigen Zusatzkurs I6schen

Die Maximale Anzahl Anmeldungen unter eSchool / Anmeldesystem / Verwalten anpassen

o gk wnNpE

Ist Ihnen ein gréberer Fehler unterlaufen beim Erstellen der Prasentationsgefasse, dann konnen Sie mit
dem Button Prasentationsinformationen loschen alle erstellten Gefasse (Kurse, Stundenplaneintrage,
Anmeldesystemeintrage) wieder [6schen sowie die Lehrpersonen- und Schilerinnen- und Schilerzutei-
lung der Klassen entfernen. Wenn sich Schiulerinnen und Schiler bereits angemeldet haben, dann wer-
den diese Anmeldungen auch geldscht.

Prasentationen planen ndenplan verschieben. Passen Sie daraufhin die

lamit die Schi die Informationen be PRASENTATIONSINFORMATIONEN ANPASSEN

Wenn im Folgejahr neue Prasentationsgefasse erstellt werden, dann werden die alten geldscht.

Arbeitsnoten abgeben: Zuerst wird der Typ der Arbeit ausgewahlt, fir welchen Noten und Titel abgege-
ben werden sollen. Mit dem Knopf Noten und Titel abgeben, werden diese Angaben ins Notenabgabe-
system Ubernommen. Im Notenabgabesystem kdnnen diese Daten, falls notwendig, noch einmal bear-
beitet werden.

3.7.2 Abschlussarbeiten verwalten

In der Tabelle unter eSchool / Arbeiten / Verwalten werden alle Arbeiten aufgelistet, deren Abschluss
im gewahlten Semester liegt. Ihr kdnnen alle wesentlichen Informationen enthommen werden.

Nr. a Name ~ Vorname = Klasse ~ Typ = Form =« Status o Titel = Leitfrage = NS - NM « AbkNoteWeiter =

La deforestacién de la
Adank Anna 4sb Maturaarbeit Nein angemeldet selva amazénica en  Quales son las razones princip... 6 55 3
Latinoamérica
Desempleo juvenil -
schriftliche Diferencias entre
Note erfazst Espafia y
Latinoamérica

O
X N (O

Bieri Barbara 45b Maturaarbeit Ja Cuales son las perspectivas de, 5.5 6 6

Wichtig ist der Status der Arbeit, welcher folgende Werte annehmen kann.

o offen: Die betreuende Lehrperson hat noch keine Bestéatigung durchgefihrt.

e angemeldet: Titel und Leitfrage wurden durch die betreuende Lehrperson bestétigt.
e schriftliche Note erfasst: Die schriftliche Arbeitsnote wurde erfasst.

e abgeschlossen: Die Arbeit ist abgeschlossen (die Note der Prasentation ist erfasst).

Nach dem Anlegen der Arbeiten enthdlt die Tabelle fur jeden Schiler und jede Schiilerin einen Eintrag,
der Nummer, Name, Vorname, Klasse und Typ der Arbeit enthélt. Der Schiler oder die Schiilerin kann
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jetzt im System Titel, Leitfrage und Name der Betreuungsperson eingeben. Der Eintrag wird mit diesen
Angaben ergénzt und der Status auf offen gesetzt.

Nachdem die Schilerinnen und Schiler den Namen der Betreuungsperson eingeftigt haben, kénnen
diese im System Titel, Leitfrage und die Betreuung dieser Arbeit bestatigen. Nach der Bestatigung durch
die Betreuungsperson, wird der Status auf angemeldet geéndert und die Schilerinnen und Schiler
kodnnen die Vereinbarung ausdrucken und unterzeichnen.

Die schriftliche Note der Arbeit wird von der Betreuungsperson im System eingegeben. Der Status wird
auf schriftliche Note erfasst gedndert und die Betreuungsperson kann das Notenblatt ausdrucken.

Nach den Prasentationen erfasst die Administration die Prasentationsnote und wechselt den Status auf
abgeschlossen. Die Abgabe der Arbeitsnoten findet unter eSchool / Administration / Arbeitsnoten abge-
ben statt. Samtliche Anderungen der Datensétze im Bereich der Arbeitsverwaltung sind fiir die Schula-
dministration in der Historisierungstabelle (Icon oben rechts) einsehbar.

Hinter den Spalten LP und Experte stehen jeweils die Anzahl der Arbeiten, welche die Lehrpersonen
bzw. diese Expertinnen und Experten betreuen.

Mit dem Icon Eintrag editieren gelangt man zur Formularansicht. Auf ihr kdnnen alle Werte bearbeitet
werden. Ein wichtiger Schalter im Bereich Betreuung ist die Pensenfreigabe. Damit die Betreuung einer
Arbeit zum Pensum der Lehrperson gerechnet wird, muss die Pensenfreigabe auf Ja stehen.

Arbeiten verwalten

Angaben zur Arbeit

Nummer Formular eingegangen

10065 Ja ~
Schalerin Typ
Noack Issa 3E v ® Selbststandige Arbeit v

Titel
Wie effektiv sind Sponsorenlaufe? Von der Idee zur echten Hilfe fur vie

Leitfrage
Vi
Gruppenarbeit
Gruppenarbeit
keine Gruppenarbeit v ®
Noten
Note Arbeit Gewicht (Note Arbeit)
5.5 0.6
Note Prasentation Gewicht (Note Prasentation)
6 0.3
Note Arbeitsprozess Gewicht (Note Arbeitsprozess)
5 0.1
Betreuung
Betreuerln Pensum (Betreuerln)
Smith Fabio v 1.62
Korreferent Pensum (Korreferent)
v 0
Zweite Betreuerln Pensum (Zweite Betreuerln)
v 0
Sprachbetreuer Pensum (Sprachbetreuer)
~ 0
externer Experte
v
Pensenfreigabe

Ja v
Status

Status

offen v

Bewilligt

Bemerkung Administration
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3.8 Fakturierungsmodul

3.8.1 Schematischer Prozess

schulNetz unterstiitzt im Zusammenhang mit der Fakturierung von Leistungen den folgenden in vier
Schritte gegliederten Prozess:

Fakturierung vorbereitend konfigurieren
Verrechnen im Schulbetrieb

Faktura: Debitorenbuchhaltung
Finanzbuchhaltung

oo

Im Folgenden werden die einzelnen Arbeitsschritte und Lieferobjekte beschrieben:

1. Zunachst muss das Leistungsportfolio (Ausbildungen, Kurse, Raumvermietungen) in schulNetz
konfiguriert werden. Preise, Zahlungsfristen und andere Konditionen werden in der Regel im Meni
Rechnungen / Konfiguration / Fakturierungskonfiguration abgebildet. Mit Hilfe der Preisfindungs-
codes, Meniu Rechnungen / Konfiguration / PFCs, ist es mdglich, dieselbe Leistung zu unterschied-
lichen Konditionen an verschiedene Personengruppen zu fakturieren. Neben dem Rechnungslayout
kénnen noch Kontierungsinformationen fur die Bilanzbuchhaltung oder Kostenrechnung von Be-
deutung sein. Diese Konfiguration findet in der Regel zum Zeitpunkt der Einfihrung des Fakturie-
rungsmoduls statt. Speziell die Angebote und Fakturierungskonfigurationen missen immer dann
gepflegt werden, wenn sich Leistungsumfang oder Konditionen andern.

2. Im operativen Schulbetrieb werden zunéchst aus den abrechenbaren Leistungen wie z.B. Ausbil-
dungs- oder Kursgebihren die zugehdrigen Rechnungsempfanger und -empfangerinnen ermittelt
und im Zuge der Verrechnung daraus Rechnungsposten und -belege (Status offen) gebildet. Mit
der Erzeugung eines Rechnungslaufes entstehen Rechnungsbelege im Status bereit, falls ge-
winscht mit ESR-Nummer.

3. Anschliessend werden die Rechnungen finalisiert, versendet und so rechtlich und steuerlich wirk-
sam. Die Erfassung und Verfolgung von Zahlungseingangen, die allfallige Korrektur von Rech-
nungsbelegen (Vollstorno, Teilstorno, Zeitliche Streckung der Zahlung) sowie die Uberwachung der
Debitorensalden und das Mahnwesen werden auf der Basis der gestellten Rechnungen abgewi-
ckelt.

4. Abschliessend missen Sachkonten- und gegebenenfalls Kostenrechnungsbuchungen in das Fi-
nanzsystem fliessen.

3.8.2 Verrechnung, Fakturierung und Zahlungsverfolgung in schulNetz

schulNetz kann als vollstéandige Debitorenbuchhaltung fungieren; samtliche im Bereich der Fakturierung
und Zahlungsverfolgung notwendigen Arbeitsschritte (inkl. offene Posten, Mahnungen sowie ESR-Im-
porten) kdnnen in schulNetz abgewickelt werden. Parallel kénnen die Buchungsdaten aus schulNetz
periodisch fur die Bilanzbuchhaltung exportiert werden. Das nachgelagerte Buchhaltungssystem ben6-
tigt keine Detailsicht der Debitoren, sondern wird mit Sammelbuchungen auf die verschiedenen Sach-
konten beliefert.

3.8.2.1 Verrechnen im Schulbetrieb
Vor der Rechnungsstellung werden alle fur die Fakturierung relevanten Daten im Ausbildungsbetrieb
hinterlegt. Dazu gehéren z.B. das Festlegen von Preisen und sonstigen Konditionen fir Kurse, Ausbil-
dungsgange oder Raumvermietungen. Diese Konfigurationen werden durch einen Rechnungsadmin
und im Tagesgeschéaft vorgenommen.

Einmal festgelegt, werden fiir jede zu fakturierende Leistung Verrechnungspositionen fiir den jeweiligen
Leistungsempfangerinnen und -empfanger erzeugt. Die erzeugten Rechnungsbelege sind bereits dem
ebenfalls vorkonfigurierten Rechnungsempfangerinnen und -empfénger zugeordnet. Die Verrechnung
wird immer durch einen berechtigten Benutzer oder eine berechtigte Benutzerin ausgelést und kann auf
zwei Arten erfolgen.
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1. Spontane Verrechnung durch die manuelle Auswahl der Rechnungsempféngerin oder des Rech-
nungsempfangers sowie die Erfassung von Text und Preis

2. Systematische Verrechnung aus vorkonfigurierten Artikeln, Fakturierungskonfigurationen und
Preisfindungscodes

Neben Rechnungsposten erzeugt schulNetz Rechnungsbelege im Status offen, in denen mehrere Pos-
ten fur denselben Rechnungsempfanger bzw. die selbe Rechnungsempfangerin zusammengefasst wer-
den.

3.8.2.2 Spontan verrechnen

Unter dem Begriff Verrechnen ist hier die Erstellung von Posten zur anschliessenden Rechnungsstel-
lung zu verstehen. Eine spontane Verrechnung ist immer mdglich, unabhéngig von jeglicher Fakturie-
rungskonfiguration. Dazu muss unter dem Menupunkt Rechnungen / Rechnungen / Verrechnen wie
folgt vorgegangen werden.

Verrechnen

Falls Sie das Lehrgeschaft als Empfanger wahlen, wird dieses uber den Lehrvertrag ermitteit welcher am heutigen Datum gutig ist.

Schritt 1 - Verursacher auswahlen ~ Schritt 2 - Personen auswahlen ~

FREEAUSWAHL @

Personenart Schilerln als Leistungsempfangerinnen und -empfanger auswahlen.

Entweder bestimmte Schilerinnen und Schiiler oder eine Klasse oder einen Kurs wéhlen.

Die angezeigten Posten vervollstdndigen und ggf. bearbeiten. Sollen die Posten nicht identisch aus-
sehen, muss Uber der Tabelle im K&stchen Identische Posten das Hakchen entfernt werden. Wenn
im Feld Empfanger der Wert S/E gewahlt wird (Schiilerin oder Schuler falls volljahrig, sonst Eltern),
muss oberhalb der Tabelle angegeben werden, ob die Volljahrigkeit anhand des Geburtsdatums
und des heutigen Datums oder aufgrund eines unter Einstellungen / Auswabhllisten / Schilerattribute
definierten Schilerinnen- und Schilerattributs volljahrig ermittelt werden soll. In der Tabelle den
Einzelpreis, das Datum, die Rechnungskategorie und die Empfangerinnen- und Empfangerkatego-
rie prifen. Bei der Gestaltung des Rechnungslayouts kann festgelegt werden, welche der verflg-
baren Spalten als Pflichtfelder befillt werden missen und welche nicht.

wnN e

Schritt 3 - Posten erfassen

aa

Anzahl Postan: 2 Totalbstrag: 30.00

Die verfigbaren Empféngerinnen- und Empfangerkategorien werden aufgelistet, wenn man die Maus
auf das Informationsfeld im Spaltentitel Empfanger bewegt. Die Rechnungsadresse ist im entsprechen-
den Abschnitt auf dem Schulerinnen- und Schilerformular enthalten.

Nachdem man unten auf der Seite auf den Knopf Verrechnen geklickt hat, wird man auf die Seite Rech-
nungen / Rechnungen / Posten je Verrechnung umgeleitet, wo man die soeben erstellten Posten sieht.
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Auch sind, sofern noch nicht vorhanden, neue Debitoren unter Rechnungen / Rechnungen / Debitoren
erstellt und die Adressdaten von bestehenden Debitoren aktualisiert worden.

3.8.2.3 Systematisch / geplant verrechnen

Posten je Verrechnung

Verrechnung wahlen: 4| 11 b & Posten aller Verrechnungen zeigen Posten gestellter

Anzahl Buchungen: 2
Totalbetrag: 30

@ Datum w Text w V. a Anz. a Einzelpreis a
O Q- sume - chte
O / 1 os.08.2019 Semestergebiihr Kopien 1 1 15.00
O # 1 os.08.2019 Semestergebiihr Kopien 1 1 15.00

Bei der Verrechnung eines Artikels werden pro verkntpfter Ausbildung bzw. pro verknipftem Kurs Leis-
tungsempfangerinnen und -empfanger gesucht. Fur jeden Schiler und jede Schilerin, der mit der Aus-
bildung bzw. dem Kurs verbunden ist und noch nicht verrechnet wurde, wird die passende Fakturie-
rungskonfiguration ermittelt.

Ohne weitergehende Einrichtung von Preisfindungscodes (PFC) gibt es nur die Default-Konfiguration
mit dem PFC *, d.h. fur alle Schiilerinnen und Schiiler gilt diese eine Konfiguration. Bei der Verrechnung
erscheinen also alle Schilerinnen und Schiler der betreffenden Ausbildung des betreffenden Kurses.

Bei der systematischen Verrechnung von Kursen oder Ausbildungen mit Hilfe einer Fakturierungskon-
figuration, Menu Rechnungen / Konfiguration / Fakturierungskonfigurationen, muss im Menu Rechnun-
gen / Rechnungen / Verrechnen wie folgt vorgegangen werden:

Verrechnen

Falls Sie das Lehrgeschaft als Empfanger wahlen, wird dieses Gber den Lehrvertrag ermittelt welcher am heutigen Datum gtig ist.

Schritt 1 - Verursacher auswahlen ~ Schritt 2 - Eintrdge auswéhlen ~

Sie den Objekt-Typ, den Sie verrechnen wollen: ie zu verrechnenden Artikel:

dungen
en Sie einen Verursachertyp fur die direkte Rechnungssteliung

80000 =3

die zu verrechnenden Angebote:

Wahlen Sie

[ Gym-P - 1bNP (offen: 13 von 13)
O Gym-P - INP (offen: 11 von 11)
O Gym-S - 11LS (offen: 11 von 11)
o Gym-S - 45b (offen: 26 von 26)
O Gym-S - 415 (offen: 10 von 10)
ym-S - 3bSW (offen: 12 von 12)

1. Schritt 1 — Verursacher auswahlen: Objekt-Typ wahlen (Link Ausbildungen oder Kurse).

2. Schritt 2 — Eintrage auswahlen: Artikel wahlen; es werden alle Artikel der gewahlten Angebots-
kategorie angezeigt.

3. Schritt 3 — Eintrage auswahlen: Angebot wéahlen; es werden alle Ausbildungen bzw. Kurse an-
gezeigt, bei denen dieser Artikel erfasst wurde. Die Zahlen in Klammern geben an, wie viele

Version 5.4 Seite 151 von 311



ARD
L [ ld

schulnetz

Benutzerhandbuch

Schulerinnen und Schiiler bereits verrechnet wurden oder keine Rechnung erhalten, im Ver-
haltnis zum Total der Schillerinnen und Schiiler in dieser Ausbildung in den relevanten Semes-
tern.

4. Die angezeigten Posten vervollstandigen und ggf. bearbeiten: Sobald man auf den Knopf Aus-
wahlen Klickt, wird eine Liste von allen Schiilerinnen und Schilern angezeigt, fur die das ge-
wahlte Angebot noch nicht verrechnet wurde. Im Unterschied zur spontanen Verrechnung sind
hier die meisten Inhalte bereits automatisch ausgefullt. Falls auf dem Schiilerinnen- und Schu-
lerblatt ein Fakturierungshinweis erfasst wurde, wird dieser auf der Ubersicht beim Verrechnen
angezeigt. Alle Angaben kdnnen noch manuell angepasst werden.

Zur Fakturierung von Gebihren fir die Vermietung von Raumen (z.B. fir die Nutzung der Aula fir ex-
terne Veranstaltungen) sind die folgenden Konfigurationen erforderlich:

1. Es muss im Angebotsbereich Raumreservation einen Artikel geben und dieser muss mit den zu
vermietenden Raumen verknipft sein.

2. Es muss eine passende Fakturierungskonfiguration definiert sein (mit entsprechendem PFC),
in der der Preis pro Lektion (z.B. 45 min) eingetragen werden muss.

3. Der Mieter oder die Mieterin muss als Externe Adresse der Kategorie Debitoren erfasst sein.

4. Bei der Reservation der Raumlichkeiten muss die Option Verrechnen angeklickt worden sein,
damit man die Mieterin und evtl. ein PFC wahlen kann.

Beim Verrechnen ist wie folgt vorzugehen:

1. Schritt 1 — Verursacher auswéhlen: Objekt-Typ wahlen: Angebotstyp Raumreservation wahlen

2. Schritt 2 — Eintrage auswéhlen: Gewinschten Artikel wahlen.

3. Schritt 3 — Eintrdge auswéhlen: Gewulnschte Angebote wéhlen; gezeigt werden alle noch zu
verrechnenden Raumbuchungen, denen bei der Reservation der gewahlte Artikel zugeordnet
wurde.

4. Die angezeigten Posten vervollstandigen und ggf. bearbeiten

Zur Pauschalfakturierung von Kursen (z.B. wenn eine Firma die Kosten einer Kursdurchfiihrung pau-
schal bezahlt und nicht fur einzelne Teilnehmende eine Rechnung bekommt) sind die folgenden Konfi-
gurationen erforderlich:

1. Es muss im Angebotsbereich Kurs-Pauschalverrechnung einen Artikel geben

2. Es muss eine passende Fakturierungskonfiguration definiert sein (mit entsprechendem PFC),
in der der Preis einer Kursdurchflihrung eingetragen werden muss.

3. Der Debitor muss als Externe Adresse der Kategorie Debitoren erfasst sein.

4. Auf dem Kurs muss im Abschnitt Fakturierungsangaben in der Tabelle der Pauschalverrech-
nungen ein Eintrag pro Debitor, welcher verrechnet werden soll, hinterlegt werden. Zum Debitor
muss angegeben werden, welcher Artikel pauschal verrechnet werden soll. Zuséatzlich kann
noch ein Preis gesetzt werden, welcher den Preis der Fakturierungskonfiguration Ubersteuert.
Sie kénnen mehrere Pauschalverrechnungen erfassen, in dem Sie in der Tabelle mehrere Zei-
len hinterlegen:

Pauschalverrechnung @

Empfanger Artikel Preis Bemerkung
Erziehungsdepartement, 1107 Nie~ TG Sprachen Firmen v 150 ]j] ™ J
Erziehungsdepartement, 1107 Nievw LM Sprachen Firmen v 33 @ ™ J
Advokatur Testament AG, 1230 Fi~ LM Sprachen Firmen v 66 ]j] ™~ J

® {2

Beim Verrechnen ist wie folgt vorzugehen:

1. Schritt 1 — Verursacher auswahlen: Objekt-Typ wéahlen: Angebotstyp Kurse-Pauschalverrech-
nung wahlen

2. Schritt 2 — Eintrage auswéhlen: Gewlnschten Artikel wéhlen.

3. Schritt 3 — Eintrdge auswahlen: Gewlnschte Angebote wéhlen; gezeigt werden alle noch zu
verrechnenden Pauschalen, denen auf dem Kurs der gewahlte Artikel zugeordnet wurde.
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4. Die angezeigten Posten vervollstandigen und ggf. bearbeiten

3.8.2.4 Postenimport

Im Menl Rechnungen / Rechnungen kénnen Sie Posten aus externen Systemen (z.B. Mensa, Kopier-
karten, o0.a4.) in schulNetz importieren. Klicken Sie im Bereich Posten importieren auf den Link Zum
Postenimport oder gehen Sie direkt ins Menli Rechnungen / Rechnungen / Postenimport. Sie bendétigen
dazu eine CSV-Datei, welche die Informationen zu den Posten enthalt.

Im Bereich Debitorenabgleich legen Sie fest, mit welcher Personengruppe in schulNetz die mitgelieferte
ID-Nr. verglichen werden soll. Hier kénnen Sie zwischen Lehrpersonen, Schilerinnen und Schilern und
Angestellten wahlen. Wenn die Schilerinnen und Schiller die Leistungsempfangerinnen und -empféan-
ger sind, kénnen Sie analog der Verrechnen-Maske auch hier den Rechnungsempfanger oder die Rech-
nungsempfangerin wahlen.

Im Bereich Import-Spalten legen Sie fest, welche Attribute in welcher Reihenfolge eingelesen werden
sollen. Setzen Sie Hakchen fir die notwendigen Attribute und schieben Sie diese in die gewlinschte
Reihenfolge.

Wahlen Sie im Bereich Import-Datei hochladen die Import-Datei aus und klicken Sie auf den Knopf
Importieren. Die Posten werden nun so ibernommen, als ob Sie diese manuell auf der Maske Verrech-
nen eingetragen hétten.

3.8.2.5 Rechnungsposten korrigieren /loschen

Solange Rechnungsposten nicht in einen definitiven Rechnungsbeleg aufgenommen und damit faktu-
riert oder zwecks Import ins ERP exportiert sind, kdnnen sie in den Rechnungs- und Postenibersichten
korrigiert oder gar geléscht werden.

3.8.2.6 Rechnungslauf erzeugen

Mit dem Erstellen eines Rechnungslaufes, Meni Rechnungen / Rechnungen Bereich Rechnungslaufe
erzeugen, werden die vorher erzeugten Verrechnungsposten gebtindelt und die kiinftigen Rechnungen
erzeugt. Bei diesem Schritt werden die Rechnungsnummer sowie allenfalls die fiir eine moégliche ESR-
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Abwicklung notwendigen Informationen erzeugt. Ausserdem werden Teilzahlungsbelege (Ratenrech-
nungen) erzeugt, sofern dies in den Stammdaten der Leistungsempféngerin- resp. des -empfangers
konfiguriert ist.

Rechnungen
Aktion Beschreibung Ausfiihren
Rechnungslaufe erzeugen Einen neuen Rechnungslauf fiir eine Rechnungskategaorie Kategorie
erstellen. -
Standard v
“
ERZEUGEN
Rechnungslaufe |6schen Solange die Rechnungsldufe nicht gestellt wurden, kénnen Sie Es kdnnen keine Rechnungsliufe geldscht werden
diese wieder |Gschen.
Rechnungslaufe stellen Beim Stellen eines Rechnungslaufes werden die ESR- Es kdnnen keine Rechnungslaufe gestellt werden
Nummern der Rechnungen erzeugt. Die Rechnungen kénnen
nicht mehr gedndert werden.
Rechnungslaufe drucken Erzeugen Sie ein pdf-Dokument aller Rechnungen. Der Lauf Versandart
Rechnungsla ird danach gesperrt. Wenn Sie einzelne )
Rechnungen priifen machten, konnen Sie dies unter 4 v Alle v DRUCKEN
Rechnungen verwalten tun.
Rechnungslaufe zur Exportieren Sie den Rechnungslauf mit folgendem Link. Lauf
Archivierung exportieren 4 . EXPORTIEREN
Debitorennummern Hier kdnnen Sie eine vom externen Programm erzeugte Datei Datei
ginlesen mit neuen Debitorennummern einlesen Keine Datel ausgewanit @ IMPORTIEREN
Rechnungsjournal Erzeugen Sie ein Rechnungsjournal des gewiinschten Lauf
= Rec -
erzeugen Rechnungslaufs. 4 v JOURNAL ERZEUGEN
Kontenubersicht erzeugen Es wird eine Kontenubersicht zu den ausgewahlten Rechnungen ermitteln Gber
Rechnungen erstellt. Die Rechnung snnen Gber N
Rechnungslauf oder Datum ausgewihlt werden. Rechnungslauf v
Rechnungslauf Format
4 v PDF v ERSTELLEN
Zahlungjournal erzeugen Erzhe‘klgen Sie ein Zahlungsjournal zu den ausgewahlten Zahlung ermitteln tber
Zahlungen
- Rechnungslauf v
Rechnungslauf Format
4 v PDF v ERSTELLEN

Die erzeugten Belege erscheinen nach Abschluss der Erstellung unter dem Menipunkt Rechnungen /
Vorbereitete Belege mit dem Status bereit.

3.8.2.7 Faktura: Debitorenbuchhaltung

Die mit dem Druck und dem Versand des Rechnungsbelegs entstandene Forderung wird in der Regel
per Zahlung durch den Rechnungsempfénger resp. die -empfangerin beglichen, eine eingehende Zah-
lung kann per ESR-Datei von der Bank eingelesen und der Rechnung automatisiert zugeordnet werden.
Wird kein Zahlungseingang registriert, kann nach Ablauf der Zahlungsfrist eine Mahnung erstellt wer-
den.

Rechnungsbelege kénnen ausserdem ganz oder in Teilen storniert werden. Die Summen und Salden
je Debitor kdnnen derzeit nur Uber die Rechnungshistorie eingesehen werden.
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3.8.2.8 Rechnungen stellen

Sofern die Rechnungen in schulNetz erzeugt werden sollen, kénnen alle Belege, die in einem Rech-
nungslauf erstellt wurden, gemeinsam in den Status gestellt Uberfihrt werden. Belege in diesem Status
sind fr eine allfallige Rechnungsprufung relevant und kénnen nicht mehr geléscht werden.

Der Versand kann nach dem Ausdruck aller Belege eines Rechnungslaufs per Post erfolgen. Uber die
Archivierungsfunktion ist es méglich, die Einzelbelege als PDF herunterzuladen und anschliessend per
E-Mail zu versenden.

Falls Rechnungsstellung und Zahlungsverfolgung in einem verbundenen ERP-System erfolgen sollen,
kénnen die Rechnungen und Posten fiir die Weiterverarbeitung dort exportiert werden.

3.8.2.9 Rechnungen stornieren
Im Falle einer Beanstandung seitens des Rechnungsempfangers oder der -empféngerin lasst sich ein
Rechnungsbeleg stornieren. Ein Teilstorno einzelner Rechnungsposten ist derzeit nicht moglich.

Eine Stornierung ist nur fir eine Rechnung im Status gestellt mdglich, wobei die Rechnung und ihre
Posten als storniert gekennzeichnet werden. Um eine Rechnung zu stornieren muss auf der Rech-
nungstbersicht, Menl Rechnungen / Rechnungsbelege, auf das rote Fahnen-Symbol, Icon Rechnung
stornieren, geklickt werden. Der Stornobeleg erhalt eine neue Nummer und befindet sich in einem neuen
(Storno-)Rechnungslauf mit dem Status bereit. Diesem neuen Rechnungslauf muss analog zu den zu
stellenden Rechnungen der Status gestellt zugewiesen werden.

Stornorechnungen kénnen nicht geléscht werden. Nachdem eine Rechnung storniert wurde, werden die
Posten der Rechnung in der Vollstandigkeitskontrolle, wieder als offen gezeigt und werden bei der sys-
tematischen Verrechnung wieder zur Verrechnung angeboten.

3.8.2.10 Zahlungen erfassen/ einlesen

Im Anwendungsszenario schulNetz fakturiert (mehr dazu im Anhang, Kapitel 9.1.2) kbnnen Zahlungen
von Debitoren einem vorher erzeugten Rechnungsbeleg zugeordnet werden. Die Erfassung kann ma-
nuell erfolgen oder per Import einer ESR-Datei, die von der Bank bereitgestellt wird.

3.8.2.11 OP-Kontrolle und Mahnungen
Pro Rechnungsempfénger und -empféangerinnen kann eine Debitoreniibersicht ausgegeben werden, in
der samtliche Rechnungen, Zahlungen und Mahnungen eines Debitors aufgelistet werden.

Rechnungsbelege

Hr o Datum & Typ & Rechnungstitel a  Anzshl a Betrag o MWST . Filligam a Bezahlt 4 Bew.Datum a Status a

. B @

! 39

<< N ]

opboao

Unter Rechnungen / Rechnungen / Rechnungsbelege kénnen Sie, durch betétigen des Icons mit dem
Ausrufezeichen oberhalb der Tabelle, Mahnungen fur alle Rechnungen erstellen, deren Zahlungsfrist
abgelaufen ist. Sie gelangen zur Mahnungsmaske, auf welcher Sie den Mahnbetrag erfassen und eine
neue Zahlungsfrist definieren kénnen. Die Begriindung fiir die Mahnung ist auf der Mahntabelle ersicht-
lich, wird aber nicht auf der Mahnung gedruckt. Die Mahnungen werden in einer eigenen Tabelle gefiihrt,
Meni Rechnungen / Rechnungen / Mahnungen, und erscheinen nicht unter Rechnungen / Rechnungen
/ Rechnungsbelege. Die verwendete ESR-Nummer ist dieselbe, wie jene der Rechnung. Somit wird eine
Zahlung der Mahnung direkt mit der entsprechenden Rechnung verbucht.
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Der Mahnbetrag wird auf eine ndchste Rechnung vorgetragen und erscheint nicht auf der Mahnung
selbst. Zum Erstellen der Mahnung wird kein Rechnungslauf bengtigt. Die Mahnungen werden durch
Klick auf das Icon PDF-Export exportiert.

Sobald die Mahnfrist verstrichen ist, kénnen Sie unter Rechnungen / Rechnungen / Mahnungen eine
Mahnung der nachsten Mahnstufe erstellen. Klicken Sie hierfiir bei der Giberfalligen Rechnung im Aus-
wahlmeni auf Mahnstufe erhéhen.
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4 Weitere wichtige Funktionen

4.1 Listen und Dokumente

4.1.1 Berichte

Der Berichtgenerator in schulNetz ermdglicht das Erstellen von benutzerdefinierten Listen (Ad-hoc-Be-
richte). Da die Regeln der Liste und nicht die Daten gespeichert werden, kdnnen die Listen jeweils neu
aufgerufen werden und der Benutzerinnen und Benutzer erhdlt die aktuellen Daten angezeigt. Der Be-
richtgenerator verfigt Uber die Standard-Semesternavigation. Durch die Auswahl eines friheren oder
spateren Semesters werden semesterabhangige Daten im jeweiligen Stand angezeigt.

Folgende Funktionen stehen unter Listen&Dokumente / Berichte zur Verfugung:

e Ad-hoc-Bericht
e Gespeichert

e Statistiken

e Formulare

e Druckstatus

4.1.1.1 Ad-hoc-Berichte

Unter Listen&Dokumente / Berichte / Ad-hoc-Bericht kann in einem ersten Schritt der Berichttyp ausge-
wahlt werden. Hier wird festgelegt, mit welcher Art von Daten (z.B. Schulerinnen- und Schulerdaten,
Lehrpersonendaten, etc.) gearbeitet werden soll. Die Berichttypen sind aufgeteilt in Standardberichte,
Kundenspezifische Berichte und Designed Berichte. Die beiden letzten Kategorien erscheinen nur,
wenn Berichte dieser Kategorien existieren.

Schiilerdaten (aktuell)
Bitte wéhlen Sie den Berichttyp aus:

Schilerdaten (aktuell) v

Bitte wihlen Sie unten links mindestens zwei Spalten aus.

Im Menu links unten werden die gewlnschten Spalten durch einfaches Klicken ausgewahlt. Ausge-
wahlte Checkboxen werden mit einem Haken versehen. Um die Suche zu erleichtern, kann mit dem
Lupensymbol eine manuelle Sucheingabe erfasst werden. Anschliessend wird mit einem Klick auf den
Knopf Spalten anzeigen der entsprechende Bericht generiert und eine Tabelle mit den selektierten Spal-
ten angezeigt. Die Tabelle kann wie gewohnt gefiltert und sortiert werden.

Um die Reihenfolge der Spalten in der Tabelle zu veréndern, kann im Fenster der Spaltenauswahl links
unten die Reihenfolge der Spalten angepasst werden. Hierfiir die Maustaste gedriickt halten und den
Text an die gewilnschte Position (erste Spalte in der Spaltenwahl entspricht der ersten Spalte in der
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Tabelle) verschieben (drag & drop). Anschliessend muss nochmals der Knopf Spalten anzeigen ge-
druckt werden, damit die Reihenfolge geladen werden kann.

| »

Schiilerdaten (aktuell)

B

21 &)

1-25von26 ~ »

vorname w name a geburtsdatum a regelklasse a
Q Suchtext Suchtext Suchtext 4sb
Anna Adank 01.01.2001 4Sb
Barbara Bieri 02.02.2002 4Sb
Vorname s
Name = Claudio Casanova 03.03.2003 4Sb
EEmiE Dagobert Duck 04.04.2004  45b
Regelklasse
8 Langname Emilie Eiffel 05.05.2005 4Sb
Strasse
D Adresszusatz Florian Fix 06.06.2006  4Sb
O Postfach
O e: Gustav Gans 07.07.2007 4Sb
O o
O wohnkanton Henry Hirsch 08.08.2008 4Sb
8 :_a“d Ida Irwing 09.09.2009 4Sb
intritt
8 Austritt Jakob Jager 10.10.2010 4Sb
Geschlecht
a Briefanredeschuelergeschlecht Karin Klug 11.11.2011 4Sb
[ Konfession
[ Korrespondenzsprache Lia Lustig 12122012 4%b
O Telefon
D Mobile Max Muster 23.12.2001 4Sb
O priateemai Nina Nachbur 14012004 4Sb
[ Emailadresse
8 Benutzemame Otto Ospel 15.01.2005 4Sb
Loginerlaubt i
a e Pamela Pfluger 16012006  45b
Quendresa Quade 17.01.2007 4Sb

SPALTEN ANZEIGEN

Um einen weiteren Bericht zu erstellen, auf das Pfeil-lcon klicken. Mit der Betatigung dieses Knopfes
kann ebenfalls ein neuer Berichttyp selektiert werden. Wenn der Bericht exportiert werden soll, kann
dies mit den bekannten Exportfunktionen (Kapitel 1.4.10) gemacht werden. Zusatzlich zu den bereits
bekannten Exportformaten besteht hier die Mdglichkeit, den Bericht gruppiert nach Spalte exportieren
Zu lassen.

Der Bericht wird durch Klicken auf Bericht speichern (Disketten-lcon) gespeichert. Es erscheint ein
Fenster, um den Bericht zu benennen und falls erwiinscht fir die Weiterverwendung im Formularmodul
freizugeben.

Bericht speichern

MName
MNeuer Report

Verwendbar fir Empfanger-Ermittlung im Fermularmedul
Nein o

Verwendbar fur Tag-Ermittlung im Fermularmadul
Nein v

ABBRECHEN SPEICHERN

4.1.1.2 Gespeicherte Berichte

Unter dem Menipunkt Listen&Dokumente / Berichte / Gespeichert sind séamtliche gespeicherten Be-
richte ersichtlich. Es gilt zu beachten, dass gewisse (von anderen Personen erstellte) Berichte aufgrund
der Berechtigungsstruktur nicht ersichtlich sind.

Die gespeicherten Berichte kénnen jederzeit mit den aktuellen Daten neu angezeigt werden. Hierzu
beim entsprechenden Bericht auf das erste Icon Details anzeigen klicken.
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Eigene Berichte konnen flur weitere Personengruppen freigeben werden, indem unter Eintrag editieren
die gewiinschten Gruppen unter Freigabe gesetzt werden. Wenn die entsprechende Rolle Zugriff auf
die Seite Berichte hat, kdnnen ihre Benutzer die Berichte ebenfalls aufrufen, aber nicht verandern.

Wie gewohnt kann ein Bericht mit einem Klick auf das Icon Eintrag I6schen des entsprechenden Berichts
geléscht werden. Dabei gilt es zu beachten, dass pro Benutzer nur die selbst erstellten Berichte geléscht
werden kénnen.

4.1.1.3 Formulare

Unter dem Menupunkt Listen&Dokumente / Berichte / Formulare konnen Formulare, Serienbriefe, kun-
denspezifische Dokumente und weitere Dateien erzeugt werden. Es existieren folgende Empfangsgrup-
pen:

e Schulerinnen und Schiler

e Eltern

e Lehrpersonen

e Angestellte

e Ausbildner und Ausbildnerinnen
e Lehrbetriebe

e Externe Adressen

e Expertinnen und Experten

e Keine (anderer Bericht)

Folgende Formulartypen kénnen definiert werden:

e Word (.rtf / .docx)

e E-Mail
e Excel
o FEtikette

e Berichte (Standard- und kundenspezifische Formulare, welche speziell durch Centerboard pro-
grammiert wurden)

4.1.1.4 Ablauf bei der Erstellung eines Formulars
Das Vorgehen ist wie folgt:

Empfangergruppe aus Drop-down-Menl wahlen
Formulartyp aus Drop-down-Meni wéahlen
Empfangerinnen und Empfénger wéhlen (evtl. mit Filter)
zu erzeugendes Dokument auswahlen

b

Es gilt zu beachten, dass die Auswahl der Empfangsgruppe die Daten liefert, welche sich auf die Emp-
fangerinnen und Empfanger beziehen.
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Beispiel: Eltern mussen angeschrieben werden mit schilerinnen- und schilerspezifischen Angaben im
Brief. In diesem Fall werden als Empfangs-Personen aus der Empfangergruppe der Schilerinnen ge-

wahlt, da deren Daten geliefert werden missen.

Empfingergruppe und Formulartyp

Empfangergruppe:
Schilerinnen

Formulartyp:
~ | Word {rifidocx) ~

Empfingerauswahl - aktive Schiilerlnnen (auch inaktive zeigen)
0 Eintrage ausgewahlt

ilter: l:l [alle] [keine]

Schnellfilter/Objektauswahl: Verteilermodus

Bohr Erica OE
Drrews Nermin OE
Fuhr Manon OE
Geib Nadir OE
Heinicke Noémie OE
Jahns Christine OE
Jansen Leonie OE
Janson Kyle OE
Maurer Sila OE
Mehnert Amra OE

Siegel Yunus OE
Tolksdorf Clarissa OE
Weitzel Romy OE

Schaible Gian-Marco OE

Filter: I:l [alle] [keine]

® Kurse v

® Klassen v

® Ausbildungsgange =
® Klassenstufen

® Klassengruppen =

® \Weitere Schnellfilter =
Erweiterte Einstellungen

Auswabhl iiber Berichte:

ClaBen Pacllu 04 . y Adressierung
Auer Mira OF Auswahltyp nur Hauptadresse (keine Duplikation) ©
Baldauf Jim OF Personenauswah| e

Adressblock

Schiler falls volljahrig (Geburtsdatum), sonst Eltern |~

Verfiigbare Felder:

DOOOO0O0000OO0C 00000000000 £

Arnald Liridon 1bGW

Bruckner Sejla 1bGW

Dose Luciano 1bGW

Eberhard Ahron 1bGW

Eichner Morena ThGW

Frahm Martin 1bGW

Gebhard Morena ThGW v

Schiilerdaten ~ | Wahlen Sie Empfanger aus um die Felder zu laden &
Weitere Felder aus gespeichertern Bericht laden

Auswahl Uber Ad-hoc-Bericht @ keine weiteren Felder laden ~

Auswahl aus gespeichertemn Bericht ibernehmen

Bitte wanlen

Die Empféngerinnen und Empfanger kénnen auf verschiedene Arten ausgewéhlt werden:

1.

Die flexibelste Anwendung ist das selektive Filtern durch eine Texteingabe oder das Setzen
eines Hakchens in den Checkboxen (linkes Raster im Bild).
Durch die Personen- oder Objektauswahl bei den Schnellfiltern.

2.1.

2.2.

Bei der Personenwahl kann eine beliebige Anzahl Einzelpersonen direkt oder Uber einen
Schnellfilter (Klassen, Kurse, Profile, etc.) ausgewahlt werden. Die ausgewahlten Perso-
nen erhalten unabhangig ob in einer oder mehreren Klassen oder Kursen gesamthaft nur
ein Formulartyp (Beispiel Einladung zum Schulhausfest).

Die Personenselektion kann auch Uber eine Objektauswahl (Klasse, Kurs, Profil, etc.) voll-
zogen werden. In diesem Fall stehen zusatzlich objektbezogene Felder zur Verfiigung, die
bei der Personenauswahl nicht angesteuert werden kdonnen (z.B. die Kursbezeichnung).
Die ausgewahlten Personen erhalten anders als bei der Personenauswabhl pro Objekt (also
pro Klasse, pro Kurs etc.) ein Formulartyp. Sollen nicht alle Schiilerinnen und Schiler eines
Kurses oder einer Klasse ein Dokument erhalten, kann die Auswahl durch das Entnehmen
des Hakchens in der Checkbox eingegrenzt werden.

Die Anwendung der Filter kann durch die Schnittmenge UND oder durch die Vereinigungs-
menge ODER kombiniert werden. Wichtig dabei ist, dass die Art der Filterkombination vor
dem Filterkriterium an sich selektiert werden muss.

Filterkombination

Vereinigungsmenge (ODER) @
Vereinigungsmenge (ODER)

Schnittmenge (UND)

3. Mochte man anhand von anderen Attributen filtern, steht einem die Auswahl tber den Ad-hoc-
Bericht zur Verfigung. Die Auswahl kann einfach ibernommen werden und wird direkt im Sys-
tem angezeigt.

Die Empfangerinnen- und Empfangerauswahl kann ausserdem aus einem gespeicherten Be-
richt tibernommen werden. Hierfir muss zuerst ein Ad-hoc-Bericht generiert und abgespeichert
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werden. Ausserdem muss zwingend die Option Verwendbar fir die Empfangerermittlung im
Formularmodul auf Ja gesetzt sein.

4.1.1.5 Felder

Es stehen verschiedene Felder fir die Erstellung der Formulartypen Word (rtf, docx), Excel, Etiketten
und E-Mails zur Verfigung. Die Felder werden in der Vorlage eingefligt und bei der Erstellung der Do-
kumente mit den entsprechenden Werten befillt (analog Serienbrief in Word).

e Felder aus Standardbericht: Alle Attribute, welche ebenfalls in den Ad-hoc-Berichten verfugbar
sind (Beispiel: Stammdaten wie Schilerinnen- und Schulerdaten)

e Schilerinnen- und Schilerfoto: Mittels Tag kann das Foto eingefligt werden

e Elemente: Bildelemente (wie z.B. eine Unterschrift) kénnen eingefiigt werden

e Adressblock: Der Adressblock kann mittels Tag eingefiigt und dynamisch erstellt werden

e Globale Felder: Variablen, die nicht schillerabhangig sind (Beispiel: Schuljahr, Benutzername)

+ Noteninformationen: Variablen, die Noten und andere Informationen wie Promotionsentscheide
aus dem Notenabgabesystem bzw. aus dem Notenarchiv darstellen

» Benutzerdefinierte Felder: Dynamische Variablen, die selbst definiert werden kénnen und in
Abhangigkeit von anderen Variablen Werte annehmen (Beispiel: je nach Geschlecht Lieber
oder Liebe)

Via Link Neue Felder definieren, kénnen zusétzliche Felder fir die Berichte generiert werden. Wie ge-
wohnt kann oben Links dieser Tabelle ein neuer Eintrag erstellt werden. Im untenstehenden Beispiel
wird aufgrund des Geschlechts der Schulerinnen und Schiiler eine Anrede Liebe oder Lieber definiert.

Feld verwalten

Feld *

LiebelLieber
Bedingung *
geschlecht @
Variablen @
Wert Content
w Liebe m ™ 4
m Lieber m ™ ¢

Es kdnnen beliebige Bedingungen verwendet werden. Es ist auch mdglich, im Feld Content auf ein
anderes Feld zu verweisen. Falls abhéngig von der Bedingung auf den Inhalt anderer Felder verwiesen
werden soll, so kann im Content der Feldnamen in eckige Klammern [ ] eingetragen werden. Bisher
wurde hierfur das Stern-Symbol * verwendet. Dieses wird weiterhin unterstutzt, damit bereits erstellte
Berichte wie gewohnt gedruckt werden kénnen. Soll auf den Namen der Schilerinnen und Schiler ver-
weisen werden, ist in Content der Wert [Name] (ehemals *Name) zu setzen. Der Vorteil der Umstellung
vom Stern * auf Klammern [ ] besteht darin, dass die Klammern im Gegensatz zum Stern nicht bloss
am Anfang des Feldes Content, sondern auch dynamisch darin eingesetzt werden kénnen. So kénnte
das Beispiel von oben dynamisch mit dem Vornamen erganzt werden, indem im Feld Content Liebe
[vorname] resp. Lieber [vorname] eingesetzt wird. Weitere Verschachtelungen der benutzerdefinierten
Felder sind ebenfalls denkbar.
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Neue Felder kdnnen direkt auf der Anzeige der verfugbaren Felder definiert werden. Durch die Auswahl
des Plus-Icons gelangt man auf die Felderverwaltung, wobei die Bedingung fur das neue Feld direkt
schon vorerfasst wird. Die restlichen Angaben missen noch ausgefullt werden.

Verfiigbare Felder L
Fir die Formulare stehen lhnen folgende Felder zur Verfligung: ~

Buchtext Suchtext

Felder aus Standardbericht

<name> Adank Neues Feld in Abhangigkeit dieses Feldes

definieren

<vorname> Anna

Feld verwalten

Feld

Bedingung *
name (6]

Variablen @
Wert Content

®

Erlduterungen
Erlduterungen zu den Variablen anzeigen

Die Benutzerdefinierten Felder werden pro Empfangergruppe definiert.

Des Weiteren besteht die Mdglichkeit, Felder aus gespeicherten Berichten zu laden. Hierfiir muss beim
Speichern eines Ad-hoc-Berichts die Option Verwendbar fur Tag-Ermittiung im Formularmodul auf Ja
gesetzt sein. Sobald dies bei mindestens einem Bericht der Fall ist, erscheint unter Listen&Dokumente
/ Formulare ein Dropdown, in welchem Berichte aufgefuihrt werden, deren Tags weiterverwendet werden
kénnen.

Verfiigbare Felder:

Wahlen Sie Empfanger aus um die Felder zu laden &

Weitere Felder aus gespeichertem Bericht laden

Willkommensbrief [v]

keine weiteren Felder laden

Willkommensbrief

Wurde hier ein Bericht ausgewahlt, so kdnnen die Spaltentitel des Berichts ebenfalls in der Vorlage
verwendet werden. Dadurch kénnen beliebige Inhalte aus schulNetz dynamisch fur Berichte bereitge-
stellt werden.

4.1.1.6 Word-Formulare (.rtf /.docx)
Es kdnnen beliebige Formulare hoch- bzw. heruntergeladen werden. schulNetz fillt die Formulare au-
tomatisch mit den gewiinschten Daten aus.

Um eine Vorlage vorzubereiten, ist in Word eine Datei mit folgenden Eigenschaften zu erstellen:

e Die Variable <Start> muss in der Worddatei zuoberst stehen
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e Die Variable <Newpage> muss am Ende in der Worddatei stehen

e Keine Variablen vor <Start> oder nach <Newpage> verwenden

e Keine Variablen (auch nicht <Start> oder <Newpage>) im Kopf oder im Fussbereich der Seite

e Seitenkopf und -fuss kénnen zwar mit statischen Inhalten beflillt werden, sie sind aber auf jeder
Seite gleich (keine Unterscheidung zwischen der 1. und den restlichen Seiten mdglich)

e Variablen wie <Heute> werden nur mit Inhalten ersetzt, wenn sie zwischen <Start> und

<Newpage> stehen

ARD
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e Wenn nur <Start> und <Newpage> verwendet wird, werden beim <Newpage> die Daten des
nachsten Schiulers resp. der nachsten Schilerin genommen

Zwischen den Variablen <Start> und <Newpage> befindet sich der Formularinhalt, welcher in der Word-
Datei erfasst wurde. Es kénnen beliebige Daten aus dem System gezogen werden, indem Felder ein-
gefligt werden. Das bedeutet, dass zum Beispiel Datenfelder wie der Name oder der Vorname mit den
Feldern <Name> und <Vorname> automatisch bei der Formularerstellung befillt werden. Welche Felder
zur Verfugung stehen, kann in der Applikation rechts eingesehen werden.

Formulare

Empfingergruppe und Formulartyp

Empfangergruppe:
Schilerinnen

Formulartyp:
Word (rtf/docx) ™

Empfingerauswahl - aktive Schiilerlnnen (auch inaktive zeigen)

1 Eintrag ausgewdahilt

Filter: |[Selektierte Eintragr [alle] [keine]
Adank Anna 15b

Version 5.4

Schnellfilter/Objektauswahl:

Auswshltyp

Personenauswanhl

Filter: [alle] [keine]
® Kursew

® Klassen v

® Ausbildungsginge «

® Klassenstufen +

® Klassengruppen v

® Weitere Schnellfilter

Erweiterte Einstellungen

Auswahl iiber Berichte:

Auswahl Gber Ad-hoc-Bericht @

Auswshl aus gespeichertem Bericht dbernehmen
Bitte wahlen

Verteilermodus
Adressierung

|_ nur Hauptadresse (keine Duplikation)

Adressblock

Schiler falls volljahrig (Geburtsdatum), sonst Eltern v

Drucken fur
Alle ausgewahlten Personen

Druckhistorie einsehen

Verfiigbare Felder:
420 Felder

Weitere Felder aus gespeichertem Bericht laden

keine weiteren Felder laden

Seite 163 von 311



Benutzerhandbuch

ARD
L [ ld

schulnetz

Dort besteht ebenfalls die Mdglichkeit der Kontrolle, ob der Wert im System tberhaupt gefuhrt wird,
indem die Werte in der Vorschau im System betrachtet werden (siehe Bild). Abschliessend ist die Do-

kumentvorlage als .rtf (Rich Text Format) oder .docx abzuspeichern.

Verfiigbare Felder

Fur die Formulare stehen lhnen folgende Felder zur Verfigung:

b'.l-:htext Suchtext

Felder aus Standardbericht

<names Adank
<vorname: Anna

<langname:

<geburtsdatum_lang> 1. Januar 2000
<geburtsdatum_monat> Januar 2000
<geburtsdatum> 01.01.2000
<strasses

<adresszusatz>

<postfach=

<plz=

<ort>

<wohnkanton>

<land> Schweiz
<eintritt>

<gustritt>

H ® B BB BB EH B B S

#

SCHLIESSEN

Es besteht ausserdem die Mdglichkeit, in der Druckvorschau zu tberprifen, ob alle in der Vorlage ein-

gesetzten Tags wie erwartet mit Inhalten beftillt sind.

Druckvorschau - aaatest

Empfénger « briefanredealle o Adressblock

B Q-

Frau

1. Adank Anna Sehr geehrte Frau Anna Adank
Ahornstrasse 1

Einfache Serienbriefe

bild_unterschrift_test o

Element Unterschrift_Max_Muste

Es kénnen mehrseitige Dokumente definiert werden. Es gilt zu beachten, dass die Kopf- und Fusszeilen
nicht auf den verschiedenen Seiten unterschiedlich sein kdnnen. Kopf- und Fusszeilen kénnen einmal

definiert werden und sind dann fir alle Seiten identisch.
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Ein neuer Brief wird mit <Newpage> gestartet. Damit wird eine neue Seite initiiert und zum néchsten in
der Tabelle selektierten Datensatz gewechselt. Ein Beispiel kbnnte folgendermassen aussehen:

<Start>

Maturitatsabteilung Gymnasium Entenhausen
Entenhausen, <Heute>

Schulbestatigung

Gerne bestatigen wir, dass

Name <name>
Vorname <vorname>
Strasse <strasse>

PLZ Ort <plz> <ort>
Geboren <geburtsdatum>

Burger/in von <heimatort>

seit dem <Eintrittsdatum> die Maturitétsabteilung des Gymnasiums Entenhausen besucht
und diese voraussichtlich im <austritt_monat> mit der Matura abschliessen wird.

Freundliche Griisse
Gymnasium Entenhausen
Sekretariat

<Newpage>

Adressierung

Fur die Adressierung bei Serienbriefen bestehen vielfaltige Anforderungen. Vor allem bei der Adressie-
rung an Schulerinnen und Schiler und Eltern sind diverse Félle zu unterscheiden:

e Brief an Schilerinnen und Schiler (volljahrig)

e Brief an die Eltern (Schulerinnen und Schiler minderjahrig)

e zwei Briefe an getrenntlebende (erziehungsherechtigte) Eltern

e Briefe an erziehungsberechtigte bzw. nicht erziehungsberechtigte Eltern
e nur ein Brief im Falle mehrerer Geschwister

Das Feld <Adressblock> erlaubt es, eine standardisierte Form der Versand-Adresse anzudrucken. Es
wird automatisch eine Adresse der folgenden Form aufgebaut, wobei nur Felder mit einem gesetzten
Wert ibernommen werden:

Firma (falls vorhanden)

Anrede

Name Vorname

Name2 Vorname?2 (falls vorhanden)
Strasse

PLZ Ort

Land (falls gesetzt und nicht Schweiz)

Bei den Schillerinnen und Schillern wird die Anrede aufgrund des Geschlechts ermittelt. In den anderen
Fallen wird die Anrede aus dem entsprechenden Feld der Personendaten ibernommen. Diese muss
dort entsprechend der Korrespondenzsprache hinterlegt sein.
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Der Adressblock funktioniert fir die Haupt- und Zusatzadresse, und steht ebenfalls fur die Lehrbetriebe
zur Verfugung.

Ausnahme bilden die Schulerinnen und Schiiler. Hier fungiert (je nach Einstellung) als Hauptadresse
entweder der Schiller resp. die Schilerin oder aber die Eltern.

Adresshblock

Schiiler falls volljahrig (Geburtsdatum), sonst Eltern [+]

Immer Eltern

Schiler falls volljahrig (Geburtsdatum), sonst Eltern

Schaler falls volljahrig (Attribut), sonst Eltern

immer Schiiler

Zusatzlich kann gewahlt werden, fir welche Adressen der Brief aufbereitet werden soll. Hier stehen
folgende Optionen zur Auswahl;

Adressierung

nur Hauptadresse (keine Duplikation)

nur Hauptadresse (keine Duplikation)

mit Zusatzadresse (vertraulich)
mit Zusatzadresse (alle)

Wird die Option mit Zusatzadresse (alle) gewahlt, erzeugt schulNetz fir alle Schilerinnen und Schiler
zweimal den gleichen Brief mit unterschiedlicher Adresse, falls eine Zusatzadresse erfasst ist. Die Op-
tion mit Zusatzadresse (vertraulich) erzeugt fur die Zusatzadresse nur dann einen Brief, wenn im Feld
Vertrauliche Informationen im Block Zusatzadresse im Menl Daten / Personen / Eltern, ja festgelegt ist.
Vertraulich und erziehungsberechtigt haben in diesem Zusammenhang die gleiche Bedeutung.

Fir Details zur Adressierung an Schilerinnen und Schiller und Eltern konsultieren ist der Anhang For-

mularmodul — Adressierung zu konsultieren (Kapitel 9.2). Weitere Informationen zur Platzierung und
Formatierung des Adressblocks in Word finden weiter unten in diesem Dokument (Kapitel 9.2.5).

Mehrsprachige Serienbriefe

Bei mehrsprachiger Korrespondenz kdnnen Briefvorlagen so hinterlegt werden, dass der Brief in der auf
dem Schiler oder der Schulerin definierten Korrespondenzsprache erstellt wird. Der Brief muss dann
zwischen <Start> und <Newpage> pro benotigter Sprache je eine Sprachversion enthalten, die im Falle
der deutschen Version mit dem Feld <Deutsch> beginnt und mit dem End-Feld </Deutsch> abgeschlos-
sen wird. Danach koénnte die franzosische Briefversion mit <Franzdsisch> eréffnet und entsprechend
mit </Franzésisch> beendet werden.

Listen

Listen kénnen in schulNetz lediglich in .rtf-Formularen dargestellt werden, nicht aber mit .docx.

Falls mehrere Datenséatze auf einer Seite angezeigt werden sollen, dies mit <Newentry> getan werden.
Damit ist es mdglich, einfache Tabellen wie z.B. Klassenlisten zu erzeugen. Anstelle des letzten Eintrags
ist auf der letzten Tabellenzeile der <Newpage>-Tag einzufligen. Die Tabellenlinien kdnnen dort auch
unsichtbar formatiert werden. Bei variabler Anzahl Zeilen ist die maximal mogliche Zeilenzahl in der
Vorlage einzubauen. Uberzahlige Zeilen werden automatisch geléscht. Nachfolgend ein Beispiel:
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<Start>

Klassenliste <Regelklasse>

<Newpage>

Schulerin Adresse Telefonnummer

<name> <vorname> <strasse> <telefon>
<plz> <ort>

<Newentry><name> <vorname> <strasse> <telefon>
<plz> <ort>

<Newentry><name> <vorname> <strasse> <telefon>
<plz> <ort>

<Newentry><name> <vorname> <strasse> <telefon>
<plz> <ort>

<Newentry><name> <vorname> <strasse> <telefon>
<plz> <ort>

<Newentry><name> <vorname> <strasse> <telefon>
<plz> <ort>

Upload

Vor dem Upload der Vorlage wird unter Listen&Dokumente / Berichte / Formulare im Bereich Word
Vorlagen mit dem Icon Neues Formular ein neues Formular erstellt. Dabei sind der Name des Formu-
lars, die Empfangsgruppe, die Dossierkategorie und allenfalls die Formularkategorie (Formularkatego-
rien werden unter Einstellungen / Grunddaten / Auswahllisten gepflegt) sowie zusatzliche Tags anzu-
geben. Das neue Formular wird mit dem Knopf Erfassen gespeichert.

Formulare

Word Vorlage verwalten

Generelle Angaben

Bezeichnung * Empfangergruppe *
Willkommensbrief @  Lemende

Formularkategorie Dossierkategorie *

Grundbildung v Formulare

Zusatzliche Tags fur Druckvorschau @

ERFASSEN ABBRECHEN
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Danach wird Uber das Upload-Symbol (1) die Vorlage hochgeladen. Bereits hinterlegte Vorlagen kénnen
heruntergeladen (2), editiert und wieder hochgeladen (1) werden. Falls eine Vorlage einer anderen Ka-
tegorie zugewiesen werden soll, kann dies mittels dem Icon editieren (3) erledigt werden. Ein nicht mehr
bendtigtes Formular kann geléscht werden (4). Damit nicht sdmtliche Formularvorlagen bei allen, son-
dern nur bei den betroffenen Empfangsgruppen, angezeigt werden, kann eine Zuordnung vorgenom-
men werden. Bei der Neuerfassung wird die Einteilung durch das Pflichtfeld Empfangergruppe bereits
zugewiesen. Bestehende und noch nicht zugeordnete Vorlagen miissen einmalig eingeteilt werden (5).
Die Warnmeldung oberhalb der Tabelle (6) erinnert an diese Aufgabe.

Word Vorlagen

Einige Word/RTF Vorlagen sind noch keiner Empfangergruppe zugewiesen.Bitte weisen Sie die Empfangergruppe zu. damit eine Ablage des Dokuments im Dossier maglich ist.
Sie kénnen die aktuell gewshlte Empfangergruppe mit der entsprechenden Tabellenaktion zuweisen oder Einfrag editieren verwenden, e

@ Bezeichnung « Kategorie Dossierkategorie a Hochgeladen am o
C - Willkommensbrief
[ O B : wilkommensbrief Formulare 23.03.2021 07:52

/ Eintrag editieren e
é, Word Vorlage hean:er\ademo
é, Word Vorlage hochladen o

ﬁj] Eintrag |&schen o

Es gilt zu beachten, dass die Word-Datei einfach aufgebaut und keine Textobjekte mit absoluten Posi-
tionierungen enthalten soll. Bilder sollen so klein wie mdglich gehalten und falls méglich als Bitmap-
Datei (.bmp) mit geringer Auflésung in die Datei eingefugt werden, da sonst die Erstellungszeit und die
Zieldateigrosse ansteigen.

Drucken und ins Dossier schreiben

Sobald die Einrichtung der Vorlage fertig ist und die entsprechenden Empféangerinnen und Empféanger
ausgewahlt wurden, kann die Word-Dateien erstellt werden, indem Sie auf den Knopf Word Dokument
drucken geklickt wird.

Wenn die Dokumente erstellt werden und ebenfalls gleich der entsprechenden Person ins Dossier ab-
gelegt werden sollen, kann dies mit der Funktion Word Dokument drucken und ins Dossier schreiben
vorgenommen werden.

4.1.1.7 Excel-Reports

Unter Listen&Dokumente / Berichte / Formulare kdnnen nach Auswahl des Formulartyps Excel im Be-
reich Excel-Reports mit dem Link Neuen Datensatz einfigen neue Vorlagen angelegt werden. An-
schliessend kdnnen Excel-Dokumente hochgeladen und durch schulNetz ausgefullt werden. Z.B. kon-
nen vordefinierte Auswertungen in Excel als Formel hinterlegt werden, welche auf das Daten-Sheet
zeigen. schulNetz sucht das Register mit der Bezeichnung Daten und fiillt in die Spalten die den Uber-
schriften entsprechenden Werte ein. Die Feld-Namen in den Spaltenuberschriften sind hier ohne die
Klammern < > zu verwenden.

4.1.1.8 Etiketten

Es kdnnen unabhangig von den auf den Tabellen hinterlegten Etiketten eigene Etiketten definiert wer-
den. Die Definition ist sehr einfach. Unter Listen&Dokumente / Berichte / Formulare kann nach Auswabhl
des Formulartyps Etikette im Bereich Etiketten mit dem Link Neue Etikettenvorlage eine neue Vorlage
angelegt werden.
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Die Anzahl der Etiketten und der Randabstand werden als erstes festgelegt. Falls ein Absender mit auf
die Etikette gedruckt werden soll, kann dieser im Feld Absender erfasst werden.

Die Etikette selbst wird im untersten Feld definiert. Dort werden ahnlich wie bei den RTF Formularen
die Platzhalter in [ ] Klammern eingegeben.

Bezeichnung : Briefvorlage
Absender: Kantonsschule, Musterstrass

Zweckform manuelle Einrichtung

Offset horizontal vom Etikettenrand in mm : 0

B 7 Y i=-

Verdana g

®

Etiketteninhalt

[anrede]

[name] [vorname]
[strasse]

[plz] [ort]

Ausgefillt werden die Etiketten fur die gewahlten Empfangerinnen- und Empfénger durch Klicken auf
den Link mit der Bezeichnung der Etikette. Die Ausgabe erfolgt in einem PDF.

Die Formulare, Excel-Reports und Etiketten kénnen einer Kategorie zugeordnet und in diesen Katego-
rien gruppiert werden. Die Kategorien missen unter Einstellungen / Grunddaten / Auswabhllisten (Lis-
tentyp: Kategorien Formulare) definiert werden. Jeder Kategorie muss ein Code zugeordnet sein.

Ebenfalls kdnnen einzelne Kategorien fir Lehrpersonen freigegeben werden.

4.1.1.9 Berichte

Je nach Empfangsgruppe stehen weitere Dokumente zur Verfligung. Als Standardbericht kann z.B. bei
den Schilerinnen und Schulern ein Schilerinnen- und Schulerausweis heruntergeladen werden. Dane-
ben kdnnen kundenspezifisch weitere Dokumente zum Download eingerichtet sein. Einige dieser Be-
richte erfordern spezielle Views und sind deshalb bei der Empfangergruppe keine (anderer Bericht) zu
finden.

4.1.1.10 Druckstatus
Der Druckstatus (falls aktiviert) protokolliert die Erstellung von Formularen, die aus schulNetz erstellt
werden und erlaubt es, bereits verschickte Dokumente nur an neu hinzugekommene Empfangerinnen
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und Empfanger zu senden. Dazu kann nach Auswahl der Personen gewahlt werden, ob die Auswahl
auf die neu hinzugekommen Personen eingeschréankt werden soll.

Adressierung

nur Hauptadresse (keine Duplikation) v

Drucken fir

Alle ausgewahlten Personen v
Alle ausgewshlten Personen

Personen, welche diesen Brief / E-Mail noch nicht erhalten haben.

Verfiigbare Felder: 0 (anzeigen)

eue Felder definieren

Die Protokollierung kann direkt auf der Formularmaske abgerufen werden. Wird ein Eintrag geldscht,
erhalt die Person das Dokument bei der nachsten Erstellung wieder.

Drucken fiir

Alle ausgewéhlten Personen v

Druckhistarie einsehen

WICHTIG: Es wird aufgezeichnet, tiber welche Auswahl (Personenauswahl oder Objektauswahl und bei
Objektauswahl Gber welches Objekt) ein Dokument verschickt wurde. Hat ein Schiiler oder eine Schi-
lerin das Formular Schulbestatigung Uber die Objektauswahl / Klassen erhalten, wiirde er oder sie es
bei einem erneuten Versand tber die Personenauswahl nochmals erhalten.

4.1.2 Statistiken

Druckstatus
Zurick zu den Formularen
Formulartyp & Bezeichnung a Kategorie & Empfingergruppentyp o Empfingergruppe o Person a
D Q Suchtext Suchtext Suchtext Suchtext Suchtext Suchtext
|:| ]j] rtf Meue Vorlage nw 4 Personenauswahl - Anna Adank
D ]ﬁ[ rtf Meue Vorlage nw 4 Personenauswahl - Barbara Bieri
O @ rtf MNeue Vorlage nw 4 Personenauswahl - Claudio Casanova

Im Menu Listen&Dokumente / Berichte / Statistiken lassen sich im Bereich Statistiken erzeugen die
Statistiken des Bundes (BFS) automatisch erstellen. Es stehen die folgenden Statistiken zur Verfugung.

e Die Statistik der Lernenden SdL (4.1.2.1)
o Die Statistik der Bildungsabschlisse SBA (4.1.2.2)
e Die Statistik des Schulpersonals SSP (4.1.2.3)
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Statistiken
Statistiken erzeugen

Statistik Bemerkung Filter Aktion

Statistik der Lernanden ERSTELLEN

Statistik der Bildungsabschliisse Von Bis ERSTELLEN

16.11.2018  15.11.2019
Statistik des Schulpersonals les Schulpersonals wird gemass den kantonalen ERSTELLEN

tellt

Detaillierte Angaben zu den einzelnen Merkmalen der drei Statistiktypen finden Sie im Anhang im Ka-
pitel 9.3.

Im gleichen Meni kénnen Sie fiir den internen Gebrauch folgende Ubersichten im xls-Format erstellen
(Kapitel 4.1.2.4).

e Promotionsstatistik

¢ Notenrickmeldung (an abgebende Schulen fir die 1. Klassen)
e Statistik der Klassenbestande

e Schulstatistik

Ubersichten im xlsx-Format

Ubersicht Bemerkung Filter Aktion

Promotionsstatistik Tvr

vp EXCELEXPORT STARTEN
FMP v
Semester
2. Semester 2018/2019 v

Notenrickmeldung Notenrickmeldung an Abgeberschulen fir die 1. Klassen Semester EXCELEXPORT STARTEN
2. Semester 2018/2019 v

Statistik der Klassenbestande Typ

Statistik der Klassenbestar vp EXCELEXPORT STARTEN
FMP M
Semester
2. Semester 2018/2019 v
D Ohne Profile (D

Schulstatistik Semester EXCELEXPORT STARTEN

2. Semester 2018/201

@
-

Zusétzlich kénnen Sie die AHV/SV-Nummern abfragen (Kapitel 4.1.2.5).

AHV Nummern

Nummern kénnen b
naximal 30 Anfra

Die fehlenden SV

Es werden jewei

chsstelle abgefragt werden.

Personengruppe Anzah| Aktion

Sehilerinnen ohne SV-Nummern * SV-NUMMERN ABFRAGEN
Lehpersonen ahne SV-Nummemn = SV-NUMMERN ABFRAGEN
Angestellte chne SV-Nummern 10

SV-NUMMERN ABFRAGEN

4.1.2.1 Statistik der Lernenden (SdL)

Bei semestergesteuerten Ausbildungen werden alle Schilerinnen und Schiler erhoben, die im aktuellen
Semester einer Regelklasse zugewiesen sind. Bei modularen Ausbildungsgéngen (datumsgesteuert)
werden alle Schilerinnen und Schiller erhoben, die zum Zeitpunkt des Stichtages (der Stichtag ent-
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spricht dem Tag der Erhebung) in einem laufenden, statistikrelevanten Lehrgang sind. Nicht statistikre-
levante Ausbildungen werden im Meni Einstellungen / Grunddaten / Profile im Bereich Angaben fur die
Statistiken im Feld Profil-Code (Schilerinnen) mit dem Wert -1 markiert. Die Zeitspanne des Lehrgan-
ges wird aus den Startdaten und Enddaten der Lehrgangsmodule ermittelt, indem das friheste Startda-
tum und das spateste Enddatum Uber alle Module bestimmt wird.

Alle Angaben, welche in der Statistik bendtigt werden, kénnen in schulNetz gesteuert werden. In der
Tabelle in Kapitel 9.3.1 ist aufgelistet, woher die jeweiligen Codes stammen, wo sie eingegeben werden
und wer die Eingaben vornimmt. Da sich die Statistik der Lernenden kantonal unterscheidet, sind fir
Ilhre Schule mdglicherweise nicht alle Angaben relevant. Der Export wird auf lhre kantonalen Gegeben-
heiten hin angepasst und ignoriert die nicht benétigten Angaben.

Beim Erstellen der Statistik, Knopf Erstellen, werden alle Datensétze, deren Codes nicht ermittelt wer-
den konnten, in einer Fehlermeldung aufgefuhrt. Klicken Sie auf den Namen der jeweiligen Schiler und
Schulerinnen und auf das Icon Eintrag editieren, um zu den Stammdaten dieser Schiilerinnen und Schi-
lers zu wechseln und die Probleme zu beheben.

59 45b .3 (Erstsprache)

60 45b D.2 (Staatsangehdrigkeit).D.3 (Erstsprache)
6l 45b D.2 (Staatsangehdrigkeit).D.3 (Erstsprache)
62 45b D.2 (Staatsangehdrigkeit).D.3 (Erstsprache)
63 45b D.2 (Staatsangehdrigkeit).D.3 (Erstsprache)
64 45b D.2 (Staatsangehdrigkeit).D.3 (Erstsprache)
65 45b D.2 (Staatsangehdrigkeit).D.3 (Erstsprache)
66 45b D.2 (Staatsangehdrigkeit).D.3 (Erstsprache)
67 45b D.2 (Staatsangehdrigkeit).D.3 (Erstsprache)
638 45b D.2 (Staatsangehdrigkeit).D.3 (Erstsprache)
69 45b D.2 (Staatsangehdrigkeit).D.3 (Erstsprache)
70 45b .3 (Erstsprache)

71 45b D.2 (Staatsangehdrigkeit).D.3 (Erstsprache)
72 45b D.2 (Staatsangehdrigkeit).D.3 (Erstsprache)
73 45b D.2 (Staatsangehdrigkeit).D.3 (Erstsprache)
74 45b D.2 (Staatsangehdrigkeit).D.3 (Erstsprache)
75 45b D.2 (Staatsangehdrigkeit).D.3 (Erstsprache)
76 45b g D.2 (Staatsangehdrigkeit).D.3 (Erstsprache)
77 45b eichmann D.2 (Staatsangehdrigkeit),D.3 (Erstsprache)

Wurde die Statistik fertig erstellt, kann das Dokument unter Statistikdatei herunterladen geholt und dem
Statistischen Amt zugeschickt werden. Alternativ erfolgt die Freigabe der Statistik direkt mit Statistikda-
tei freigeben.

Die Statistik wurde erstellt

Es wurden 709 Datensitze exportiert.
S tikdate er
S ikdatei herunterlade

4.1.2.2  Statistik der Bildungsabschliisse (SBA)

Auch die Statistik der Bildungsabschliisse kann tber schulNetz erstellt werden. Hierfur ist der ge-
winschte Zeitraum auszuwdahlen auf den Knopf Erstellen zu klicken. Erhoben werden alle Kandidatin-
nen und Kandidaten, d.h. alle Personen, die sich fir die Abschlussprifungen zur Erlangung eines Bil-
dungsabschlusses in diesem Zeitraum eingeschrieben haben, und zwar ungeachtet des Priifungser-
folgs. Unentschuldigtes Fernbleiben gilt als Kandidatur mit nicht bestandener Prifung.

Abschlisse, die nicht in der Statistik erscheinen sollen, kénnen markiert werden, indem man im Menu
Notenarchiv / Promotionsregeln / Promotionsregeln verwalten im Bereich Sonderregel der entsprech-
enden Ausbildung das Feld Fir SBA ignorieren auf ja setzt.
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In der Tabelle im Kapitel 9.3.2 sind die spezifischen Merkmale der Statistik der Bildungsabschlisse
aufgelistet.

4.1.2.3  Statistik des Schulpersonals (SSP)

Die Statistik des Schulpersonals kann ebenfalls in schulNetz erzeugt werden, Knopf Erstellen. Es wer-
den nur Angaben zur Schulleitung und zu Lehrpersonen generiert. Angestellte (nicht unterrichtendes
Personal) erscheinen nicht in dieser Statistik, ausser sie erfullen Schulleitungsaufgaben. Es werden alle
Lehrerpersonen erhoben, welche einen Lehrvertrag haben und denen im Kalenderjahr (Jahr des Stich-
tages) Kurse zugewiesen resp. Lehrpersonen und Angestellte, die der Gruppe der Schulleitungsmitglie-
der zugewiesen sind oder die ein Schulleitungspensum erfillen.

In der Tabelle in Kapitel 9.3.3 sind die spezifischen Merkmale der Statistik des Schulpersonals aufge-
listet.

4.1.2.4 Statistiken im Excel Format fiir den internen Gebrauch
Waéhlen Sie fir die gewiinschte Statistik das entsprechende Semester aus. Fir die Promotionsstatistik
und die Statistik der Klassenbestande wéhlen Sie zudem den gewuinschten Schultyp.

Ubersichten im xlsx-Format

Ubersicht Bemerkung Filter Aktion

Promotionsstatistik Typ

FMP

EXCELEXPORT STARTEN

Semester

2. Semester 2018/2019

Notenruckmeldung Notenruckmeldung an Abgeberschulen fur die 1. Klassen Semester EXCELEXPORT STARTEN
2. Semester 2018/2019
Statistik der Klassenbestande vp

FMP

EXCELEXPORT STARTEN

Semester
2. Semester 2018/2019
O ohne profile @

Schulstatistik Semester

2. Semester 2018/2019

EXCELEXPORT STARTEN

Mit dem Knopf Excelexport starten wird die jeweilige Statistik erstellt.
Es handelt sich bei diesen Ubersichten nicht um offizielle Statistiken des BFS.

4.1.2.5 Abfrage der AHV/SV-Nummern

Aufgrund der Bedeutung der AHV/SV-Nummern kénnen diese flur Schuler, Lehrpersonen und Ange-
stellte Uber eine Schnittstelle zur zentralen Ausgleichsstelle (ZAS) abgefragt werden. Klicken auf den
Link SV-Nummern abfragen bzw. SV-Nummern abfragen bewirkt, dass 30 AHV/SV-Nummern ermittelt
werden. Die Abfrage dauert rund eine Minute. Wahrend dieser Zeit konnen keine anderen Funktionen
von schulNetz genutzt werden.

AHV Nummern

Die fehlenden SV Mummern kénnen Uber r zentralen Ausgleichsstelle abgefragt werden,

Es werden jeweils maximal 30 Anfr n gel uert eine Minute,

Personengruppe Anzah Aktion
SV-NUMMERN ABFRAGEN

Lehrpersenen ohne SV-Nummern 4

SV-NUMMERN ABFRAGEN

Angestellte ohne SV-Nummern 10 SV-NUMMERN ABFRAGEN
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4.1.2.6 Zugang zur ZAS

Fur diese Abfrage wird ein glltiges Zertifikat und ein Passwort benétigt. Diese Angaben kénnen direkt
bei der ZAS beantragt und unter Listen&Dokumente / Berichte / Statistiken unten auf der Seite unter
Zugang zur ZAS hinterlegt werden.

Zugang zur ZAS
Zugansart Beschreibung Altion

Sedex Zertifikat Hier kbnnen Sie das Sedex-Zertifikat fUr die AHV-Abfrage hochladen. Datei
& @
@

HOCHLADEN

4.1.3 Listen

Unter Listen&Dokumente / Listen stehen vordefinierte Listen zur Verfligung, welche auch den Lehrper-
sonen und Schilerinnen und Schilern angezeigt werden kénnen.

e Schulerliste: Liste aller Schilerinnen und Schuler

e Elternliste: Liste der Eltern pro Kurs

e Lehrerliste: Liste aller Lehrpersonen

e Kursibersicht pro Klasse

e Fachschaftsliste

e Gruppenliste: Liste der Personengruppen

o Angestelltenliste: Liste der Angestellten

e Klassenliste: Liste der Schilerinnen und Schiiler pro Klasse

¢ Rundtelefon: Telefonalarm pro Klasse

e Fotoliste

e Schlusselliste: Liste mit Schilerinnen und Schilern und Schlisselnummern
e Kurslisten: Liste der Schilerinnen und Schiiler pro Kurs

e Klassenamter: Liste der Klassenamter

e Klassenteam

e Lehrbetriebe: Liste der Lehrbetriebe der Schilerinnen und Schuler pro Kurs
e Meine Kurse

e Zusatzkurse im ndchsten Semester

e Berichte

Die Mehrzahl dieser Listen wird in Tabellenform gezeigt und kann dementsprechend sortiert, gefiltert
und exportiert werden.

Wenn Klassen- und Kurslisten tber alle Klassen und Kurse exportiert werden sollen, kann dies unter
Daten / Kurse in Regelklassen resp. Daten / Kurse in Zusatzklassen gemacht werden (Kapitel 3.2.2 und
3.2.3). Dort finden sich die entsprechenden Links bzw. Icons, welche vordefinierte PDFs erzeugen.

4.1.4 Dokumente

Das Menu Listen&Dokumente / Dokumente enthdlt folgende Funktionen.

e Suche

e Ablage

e Berechtigungen
e Dokument Liste

4.1.4.1 Ablage
Die Dokumentenablage unter Listen&Dokumente / Dokumente / Dokumentenablage ist analog zu einem
Dateiverzeichnis unter Windows in Form eines Baumes aufgebaut.

Version 5.4 Seite 174 von 311



ARD
L [ ld

schulnetz

Benutzerhandbuch

Hinter den Dokumentennamen finden sich die Aktionen, welche ausgefuhrt werden kdnnen. Wie viele
Aktionen zur Auswahl stehen, hangt von den Berechtigungen ab, welche auf den Benutzenden pro
Dokument hinterlegt werden. In Kapitel 4.1.4.5 wird erlautert, wie die Berechtigungen auf einzelne Do-
kumente oder Ordner gesetzt werden. Fir die Administration sind verschiedene Symbole hinter den
Ordnern und Dokumenten ersichtlich.

Dokumentenablage

CJ Meine Dokumente B2 O
B[ Schule
B [= Lehrpersonen
[ Protokolle Konventssitzungen
D Reglement Maturreise.docx

B[O Schulleitung

ALLE DATEIEM MEU INDIZIEREM ZIP-ARCHIV MIT MEHREREM DATEIEM HOCHLADEM

4.1.4.2 Aktionen fiir Ordner
Mit dem Icon Neuen Ordner anlegen kénnen neue Ordner eingefligt werden. Der Ordner wird unterhalb
des von angeklickten Ordners eingeftigt.

Mit dem Icon Neues Dokument ablegen wird ein neues Dokument eingefiigt. Es folgt ein Formular, auf
welchem die Datei ausgewahlt und Stichworte angeben werden kdnnen. Im Dokumentenbaum wird das
Dokument unter dem Namen der ausgewéhlten Datei zu finden sein.

Neues Dokument ablegen

Angaben zur Datei
Datei : Keine Datei ausgewahit @ Max: 20MB

Kommentar : (D

it o (1)
Favont : () - ¥

Angaben zur ersten Revision

Stichworte : @

Aktionen &

ABBRECHEN
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Das Icon Neuen Web-Link hinzuftigen fugt einen Link zu einer externen Webseite ein. Dies kann sinnvoll
sein, wenn beispielsweise eine externe Verordnung verlinkt werden soll. Es wird dabei kein Dokument
abgelegt.

Neuen Web-Link anlegen

Link-Bezeichnung® : |

Stichworte : @

komplette URL (mit http://)* :

Aktionen {3

ABERECHEN

Mit dem Icon Ordner editieren kann der Ordner umbenannt oder verschoben werden. Wenn im Formular
unter Ubergeordnet ein anderer Ordner ausgewahlt ist, wird der gesamte Ordner mit Inhalt an die neue
Stelle verschoben.

Ordner bearbeiten

Ordnername*: Protokolle Konventssitzungen
Ubergeordnet* : Schule/Lehrpersonen =

Aktionen

Ordner 'Protokolle Konventssitzungen' I16schen

Achtung: Alle im Ordner vorhandenen Dokumente und Unterordner werden ebenfalls geldscht.

ORDNER UND ALLE DARIN ENTHALTENEN DATEIEN LOSCHER

N
Das Icon Ordner I6dschen ermdglicht es, einen ganzen Ordner mit Inhalt zu I6schen.

Das Icon Gesamten Ordner herunterladen ermdglicht es, den ganzen Ordnerinhalt als zip-Datei herun-
terzuladen.

Unterhalb des Datei-Baums kann mit dem Knopf Alle Dateien neu indizieren die Indizierung der Doku-
mente fur die Volltextsuche fir alle Dateien angestossen werden. Mit dem Knopf Zip-Archiv mit mehre-
ren Dateien hochladen wird ein Zip-Archiv mit mehreren Dateien hochgeladen. Das Zip-Archiv kann
selbst eine Ordnerstruktur beinhalten, welche dann in der Dokumentenablage eingebaut wird.

4.1.4.3 Suchen

Auf der Seite Listen&Dokumente / Dokumente / Suche kénnen Dokumente per Stichwort und Volltext-
suche durchsucht werden. Die Resultate werden in Listenform angezeigt. Die Dokumente kdnnen durch
Klicken auf diese Liste heruntergeladen werden. Es werden nur jene Dokumente angezeigt, welche
gemass den Berechtigungen angezeigt werden durfen.

4.1.4.4 Dokumentenliste
Die Administration kann unter Listen&Dokumente / Dokumente / Dokumentenliste alle auf der Festplatte
abgelegten Dateien in Listenform einsehen.
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4.1.4.5 Berechtigungen

Unter Listen&Dokumente / Dokumente / Berechtigungen kann auf jedes Dokument oder jeden Ordner
fur jede Gruppe eine Berechtigung gesetzt werden. Die Berechtigungen werden hierarchisch vererbt,
d.h. alle Dokumente im jeweiligen Ordner erhalten dieselben Berechtigungen. Es empfiehlt sich, fir
Schulerinnen und Schiuler, Lehrpersonen und Schulleitung jeweils separate Ordner zu verwenden, um
danach die Berechtigung nur auf der obersten Stufe setzen zu mussen. Die Funktion unter dem Icon
Eintrag kopieren ist hilfreich, um Berechtigungen schnell auf andere Ordner zu Ubertragen.

Rechte | &~ 1-1voni =
@ Dokument/Ordner a Gruppe w Berechtigung a Kommentar a
D O\ Suchtext Suchtext
D f i dateil.pdf Doc Admin Dokumente schreiben
E g kopiere
Die Rech abwarts vererbt

Bei Konf nenge der Berechtigungen.

4.2 Dossierfunktion

Die Dossierfunktion erlaubt es, zuséatzliche Dokumente zu verwalten. Mit dem Icon Dokumente verwal-
ten konnen Sie bei den

e Schulerinnen und Schilern
Lehrpersonen

Angestellten

Ausbildnerinnen und Ausbildnern
Lehrbetrieben

Dokumente im Dossier ablegen. Durch Klicken auf das Icon Dokumente verwalten erscheinen die Dos-
siereintrage der betreffenden Person. Sollte sich bereits ein oder mehrere Eintrage im Dossier befinden,
so ist beim Dossiersymbol eine graue Nummerierung (Anzahl Eintrage) ersichtlich. Bei den Schiilerin-
nen- und Schilerdaten befindet sich das Dossiersymbol direkt ersichtlich in der Tabelle. Bei den restli-
chen Personendaten muss das Dossiersymbol via die drei Punkte getffnet werden (das ist von Cen-
terboard pro Tabelle konfigurierbar).

Ansicht Schilerinnen- und Schulerdaten

O f Y : Adank Anna 01.01.2001 4257781961 Auf der Fluh 13
O g O Bien Barbara 02.02.2002 094 350 87 39 Beispielplatz 12
D f [OJ : Casanova Claudio 03.03.2003 816 993 47 91 Piazza Grande 15
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Ansicht restliche Personen

Sobald das Dossier gedffnet ist, erreicht man mit dem Icon Neuer Eintrag die nachfolgende Maske, mit
der neue Dokumente erfasst werden kénnen.

D) Name w Vorname w
O Qe
O f :  Baumann Bob
O / B o ) Fritz
O s Details anzeigen e
O 7 [ Dokumente verwalten  pgay
O / @ Fintrag l6schen Samuel
a f Tobias

Die Dossierkategorien miissen vorgangig in der Dossierkategorienverwaltung definiert werden.

Grundangaben

(O

1 e
v ®
1 f=
a v @
Folgeaktion
®

Erfasste Dokumente kénnen im Menii Listen&Dokumente / Dossier gesucht werden, sofern diese Funk-
tion zur Verfugung steht.

Hochgeladene Dokumente kdnnen verandert oder geléscht werden, ohne dass der Dossiereintrag ent-
fernt wird.
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Dokument
Dummy Zeugnis A pdf ¢ 1o
Max: 15MB

Ein Dossiereintrag ohne Dokument ermdglicht es den Schilerinnen und Schiilern, selbstandig Doku-
mente hochzuladen (vorausgesetzt sie haben entsprechende Schreibberechtigung auf die Dossierka-
tegorie dieses Dossiereintrags und sie haben Zugang zu ihrem Dossier).

Dossiereintrage zu Danner Jake

ACHTUNG: Beim Andern der filhrenden Schule auf de

Titel o Kom

@ menT

Wenn Sie einen Eintrag komplett [d6schen mochten, missen Sie den Dossiereintrag direkt in der Ta-
belle 16schen.

Dossiereintrdge zu Adank Anna

ACHTUNG: Beim Andern der flihrenden Schule auf der zentralen Datenhaltung erhilt die neu fiihrende Schule Zugriff auf alle Dossierinhalte, die nicht als "privat™ markiert sind!

@ Titel a Kommentar a Erfasstam a Erfasstvon a Aktualisiert am a Kategorie a

Q s

/ i Schulbestitigung 23.07.2019 -- 23.07.2019 14:52
Zuriic ]ﬁ] Eintrag I8schen {b
& Dokument herunterladen

Fur Dossiereintrage konnen Folgeaktionen definiert werden. Diese kdnnen terminiert werden. Falls ent-
sprechend eingerichtet, erscheinen vorerfasste Folgeaktionen am entsprechenden Datum, resp. die
zentral in schulNetz definierte Anzahl Tage davor, auf der Startseite unter Nachfassliste:

Nachfassliste | - | 1-1 =
Aktion a Datum « Name

O Q-

O v OO Vereinbarung unterzeichnet retourniert 02.04.2020 Adank Anna-Louisa

(Eingangskontrolle)

Die im Dossier definierte Folgeaktion erscheint hier in der Spalte Aktion. Hier kann entweder die Pen-
denz auf erledigt gesetzt — oder das entsprechende Dossier direkt aufgerufen werden. Somit dient die
Folgeaktion dazu, z.B. eine Erinnerung fiir einen ausserordentlichen Formulareingang zu setzen.
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4.2.1 Dossierkategorienverwaltung: Berechtigungen

Die Dossierkategorienverwaltung befindet sich unter Einstellungen / Grunddaten / Dossierkategorien.

Dossierkategorien verwalten

gepasst werden. Wenden Sie sich bisrfur an den Applikationsadministratar, der disse Anpass
@ - Becichnung ~ Stancardtext = Korzel ~  Objektiyp = Sortierung -  Schreibrechte Leserechte ~ W
0o a&-
0O Z : A - ABB Schilerlnen 5
O # i Abschlussarbeil Abschlussarbeit  MIGR_AA eSchool Arbaiten
O Z i Fomulae Formulare FORM Schulerlnnen Sekretariat Schiler
O # i Fomulare Formulare FORM Lehrpersanen
O Z & Formulare Formulare FORM Angestellte
0O Z & Fomulare Formulare FORM Lehrbetriebe
O # ¢ Kommunikation Kommunikation  MIGR_KOMM Schillerinnen

Hier werden samtliche Dossierkategorien und deren Lese- / Schreibrechte verwaltet. Dossierkategorien
kénnen fur folgende Objekttypen angelegt werden.

e Angestellte*

e Ausbildnerinnen und Ausbildner*
e Unterrichtsnotizen

e eSchool Arbeiten

e eSchool Webanmeldungen
e Klassen

e Lehrbetriebe*

e Lehrpersonen*

e Schulerinnen und Schuler*
e Raumbuchungen

e  Workflow Durchftihren

Dies entspricht allen Objekten mit Dossier (Mit * markierte sind Personen-Objekte).
Es mussen alle verwendeten Dossierkategorien hier erfasst.

Die Filteroption Auf Benutzergruppe einschranken kann die Administration erleichtern. Hiermit erhalten
Sie mit wenigen Klicks alle Dossierkategorien, auf welche die gewahlte Gruppe Lese- oder Schreib-
rechte hat.

@~  Bezeichnung ~ Standardtext « Kiirzel »  Objel
o &-
g . ABB schal
Suche anwenden
O Abschlussarbeit MIGR_AA eSchg
o - Formulare FORM schot
] Formulare FORM Lehrp
Formul FORM A
m] Spaltenfilter mit QDER verknipfen ormulare nge
] benutzeTGRIBEE RechteAamiA ™ robH
o Auf Benutzergruppe einschranken? !
i
Benutzergruppe Rektor
O & ¢ Kommunkation o
O & & Kommunikation Benutzergruppe Schuladmin e
O & i Lemendenubersicht
Benutzergruppe Schiller

Es kénnen nur die auf die Dossierkategorie berechtigten Gruppen die Dossiereintrage dieser
Kategorie sehen / bearbeiten.

(Voraussetzung dafir ist selbstverstandlich, dass der Benutzer oder die Benutzerin Zugriff auf
eine Seite hat, wo das entsprechende Dossier aufgerufen werden kann.)

Sehen Sie ein Dokument nicht? Dann sind Sie nicht berechtigt, die Dossierkategorie des Do-
kumentes fiir den gewtinschten Objekttyp einzusehen.
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e Es gibt Dossierkategorien, die zwingend vorhanden sein missen, um alle Funktionalitaten zu
gewabhrleisen.

o Raumverwaltung (Objekttyp Raumbuchungen)

Abschlussarbeit (Objekttyp eSchool Arbeiten)

Kommunikation (Objekttypen Schiilerinnen, Lehrpersonen, Angestellte)

Zeugnis (Objekttyp Schulerlinnen)

Formulare (Objekttypen Schilerinnen, Lehrpersonen, Angestellte, Lehrbetriebe)

Workflow (Objekttyp Workflow)

Webanmeldung (Objekttypen Schiilerinnen, eSchool Webanmeldung)

Schilertibersicht (Objekttyp Schiilerinnen)

o Weitere sind mandantenspezifisch mdglich
Diese Kategorien erkennen Sie daran, dass der Wert Standardtext in der Dossierkategorien-
verwaltung beflllt ist. Sie kdnnen diese Kategorien deshalb nicht [dschen. Das Umbenennen
ist aber moéglich (durch eine Anpassung der Bezeichnung).

e Das Umbenennen einer Kategorie ist immer méglich, indem Sie die Bezeichnung anpassen.
Beachten Sie bitte, dass bereits erstellte Dokumente mit der alten Kategorie im Anschluss an
die Umbenennung nur noch dem Applikationsadministrator unter Filestore Verwaltung zur Ver-
fligung stehen. Er kann dann diese Dokumente der neuen / umbenannten Kategorie zuweisen.

e Bei zentraler Datenhaltung werden die Dossierkategorien auf der Zentrale verwaltet. Nur die
berechtigten Gruppen werden pro Mandanten gepflegt.

O O O O O O O

4.2.2 Dokumente automatisch ins Dossier schreiben

4.2.2.1 Zeugnis

Wenn beim Erstellen der Semesterzeugnisse unter Notenarchiv / Semesterzeugnisse / Erstellen / Zeug-
nisse drucken bzw. unter Notenarchiv / Abschlusszeugnisse / Erstellen / Zeugnisse drucken im Kast-
chen ins Dossier schreiben ein Hakchen gesetzt wird, dann werden die Zeugnisse als PDF bei den
Schilerinnen und Schilern im Dossier abgelegt (siehe 3.5.3.5 und 3.5.4.4). Diese Funktionalitét ist nur
freigegeben, falls Sie Schreibrechte auf die Dossierkategorie Zeugnis (Objekttyp Schilerlnnen) hat.

4.2.2.2 E-Mail

Wenn Sie tiber Kommunikation / E- Mail an einen Schuler oder eine Schiilerin oder eine Schilerinnen-
und Schilergruppe eine E-Mail senden, kénnen Sie unten auf dem Formular im Kastchen ins Dossier
ein Hakchen setzen. Die E-Mails werden dann bei den entsprechenden Schilerinnen und Schilern im
Dossier abgelegt. Diese Funktionalitat ist nur freigegeben, falls Sie Schreibrechte auf die Dossierkate-
gorie Kommunikation (mit dem jeweiligen Objekttyp) hat.

4.2.2.3 Formulare

Bei der Verwendung von RTF- und E-Mail-Vorlagen sowie bei Berichten kann ebenfalls festgelegt wer-
den, ob das entsprechende Dokument beim Erstellen (Drucken) ins Dossier abgelegt werden soll. Dies
ist fur die folgenden Empfangsgruppen mdoglich: Schilerinnen, Lehrpersonen, Angestellte und Lehrbe-
triebe. (Andere Empfangsgruppen haben kein Dossier.)

Die Dossierkategorienverwaltung steuert, ob das Schreiben ins Dossier flr ein Formular mdglich ist
oder nicht. Es wird gepruft, ob der Benutzer oder die Benutzerin Schreibrechte auf die entsprechende
Dossierkategorie fur die gewahlte Empfangsgruppe hat. Deshalb miussen Formulare ab Release 5.2
spezifisch einer Empfangsgruppe zugewiesen sein.

4.3 Kommunikation

Aus schulNetz kdnnen sowohl E-Mails als auch SMS verschickt werden. In beiden Fallen stehen vor-
definierte Empfangslisten zur Verfugung.

4.3.1 E-Mail

Unter Kommunikation / E-Mail kbnnen E-Mails verfasst und versendet werden.
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schulNetz versendet E-Malils, kann aber keine E-Mails empfangen. Die Benutzerinnen und Be-
nutzer erhalten keine neue E-Mail-Adresse mit einem Posteingang.

Unter Kommunikation / E-Mail kann die Benutzerinnen- und Benutzergruppe gewahlt werden, an welche
eine E-Mail geschickt werden soll.

e Schulerlnnen

e Lehrpersonen

e Angestellte

e Ausbildner

e Eltern

e Klassengruppen

e Adressverwaltung
e Experten

e Gruppen

e Lehrbetriebe

Bei einigen Empfangsgruppen gibt es weitere Eingrenzungen und Auswahlméglichkeiten. Je nach Rolle
des E-Mail-Autors oder der E-Mail-Autorin und ausgewahlter Empfangsgruppe missen im Menu links
Kurse und Klasse ausgewahlt werden.

Welche Empfangsgruppen und weiteren Auswahlméglichkeiten angezeigt werden, ist rollenabhéngig.
Beispielsweise kénnen Schilerinnen und Schuler nur E-Mails an Mitschilerinnen und Mitschiiler oder
Lehrpersonen versenden, die Teil eines von ihnen besuchten Kurses sind. Weitere Unterberechtigun-
gen fir Benutzerinnen- und Benutzergruppen kénnen von Centerboard eingerichtet werden.

Das E-Mail-Formular ist einfach aufgebaut, mit einer Betreffzeile, einem Fenster fir den E-Mail-Text,
einer Liste von Anhéngen, den Personen in der ausgewéahlten Empfangsgruppe, sowie einer Liste wei-
terer Empfangerinnen und Empfénger, die nicht Teil der ausgewahlten Gruppe sind.

Beim Fenster fir den E-Mail-Text ist zu beachten, dass automatisch eine Signatur eingeftigt wird, sofern
eine Signatur unter Mein schulNetz (Menu oben rechts) hinterlegt wurde.

Unterhalb des E-Mail-Fensters kdnnen bis zu zehn Anhange hochgeladen werden. Diese durfen zu-
sammen nicht grésser sein als 15 MB.

Weiter unten sind alle Empfangerinnen und Empfanger aufgelistet, die der getroffenen Auswahl ent-
sprechen. Pro Empféngerin oder Empfénger sind auch die Regelklassen und das Profil angegeben,
was ein Filtern erleichtert. Hier kann also genau entschieden werden, wer ein E-Mail erhalten soll und
wer nicht.

Schliesslich ist hier ebenfalls ersichtlich, ob gultige E-Mail-Adressen hinterlegt sind. Im Falle einer un-
gultigen oder nicht vorhandenen E-Mail-Adresse erscheint hinter den betroffenen Empféangerinnen und
Empfangern eine Warnung in roter Schrift.

Unterhalb der Empfangsliste kdnnen bis zu zehn weitere Personen (E-Mail-Adressen) eingetragen wer-
den, die nicht Teil der Gruppe sind, aber diese E-Mail trotzdem erhalten sollen.

Im untersten Bereich des E-Mail-Formulars gibt es drei Auswahlméglichkeiten.

- Empfanger sichtbar
Wenn die Empféangerinnen und Empféanger des E-Mails die anderen Empfangerinnen und Emp-
fanger sehen sollen, dann muss diese Auswahl gesetzt werden.

- Zu bestatigen
Wenn diese Auswahl gesetzt ist, erhalten die Empfangerinnen und Empfanger des E-Mails ei-
nen Link. Das Anklicken dieses Links sendet eine Bestatigung zurtick an schulNetz. Im E-Mail-
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Archiv kann eingesehen werden, welche Empfangerinnen und Empféanger Bestatigungen ab-
geschickt haben. Auf diese Weise kann sichergestellt werden, dass alle Empféngerinnen und
Empfanger eine E-Mail erhalten und gelesen haben, oder es kénnen auch einfache Umfragen
durchgefiihrt werden.

- Ins Dossier
Bei Auswahl dieser Option wird das E-Mail bei den Empfangern und Empféangerinnen ins Dos-
sier abgelegt, damit es dort spéater eingesehen werden kann.

Gesendete E-Mails werden im E-Mail Archiv abgelegt, das Giber den entsprechenden Link unter Kom-
munikation / E-Mail aufgerufen werden kann.

43.2 SMS

Unter Kommunikation / SMS kdnnen SMS verfasst und versendet werden. Das Vorgehen ist ahnlich
wie bei den E-Mails.

Folgende Empfangsgruppen sind vordefiniert:

e Schilerlnnen

e Lehrpersonen

¢ Angestellte

e Ausbildner

e Eltern

e Klassengruppen

Die angezeigten Empfangerinnen- und Empfangergruppen und die weiteren Eingrenzungen und Aus-
wahlmadglichkeiten sind rollenabhangig.

Das SMS-Formular enthélt ein Fenster fir den SMS-Text, gefolgt von der Empfangsliste. Es ist zu be-
achten, dass die Anzahl Zeichen (inklusive Leerzeichen und Zeilenumbriiche) nicht grosser als 160 sein
darf.

In der Empfangsliste sind, analog zu der Liste bei den E-Mails, auch hier diejenigen Personen aufgelis-
tet, die Teil der ausgewahlten Empfangsgruppe sind, und es werden Warnungen in roter Schrift fir
ungultige oder nicht vorhandene Mobiltelefonnummern angezeigt.

Gesendete SMS werden im SMS Archiv abgelegt, das tUber den entsprechenden Link unter Kommuni-
kation / SMS aufgerufen werden kann.

4.4 Absenzen

Die Handhabung der Absenzen ist an den Schulen sehr unterschiedlich geregelt. Daher wird hier ledig-
lich der allgemeine Ablauf des von schulNetz als Standard-Absenzenmodus angebotenen Prozesses
beschrieben.

Der Standardprozess unterscheidet zwischen Absenzmeldungen und Absenzen. Die Erfassung von
Abwesenheiten in einer Lektion durch die Fachlehrperson (meist aufgrund des Stundenplans) resultiert
in einer Absenzmeldung. Fehlt ein Schiler oder eine Schulerin einen oder mehrere Tage, wird eine
Vielzahl solcher Meldungen im System erfasst. Die Klassenlehrperson gruppiert einzelne zusammen-
gehdrende Absenzmeldungen zu einem Absenzereignis, der Absenz. Auf dieser Absenz kann der
Grund der Abwesenheit, allenfalls eine Korrektur der Lektionenzahl und nach erfolgter Vorlage einer
Entschuldigung das Entschuldigungsdatum erfasst werden. Schliesslich erfolgt auch die Abgabe des
Absenzentotals fir den Zeugnisdruck durch die Klassenlehrperson.
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4.4.1 Absenzensemester

Absenzen werden aufgrund ihres Ereignisdatums einem Semester zugeordnet. Da die Zuordnungen
nicht immer Uber die Semesterdaten laufen (z.B. um Absenzen zwischen Zeugnisabgabe und effekti-
vem Semesterende dem kommenden Semester zuzuordnen), missen separate Daten fir das Absen-
zensemester erfasst werden. Diese Daten sind am besten im Rahmen der Schuljahresvorbereitungen
zusammen mit den Semesterdaten zu prifen und unter Einstellungen / Grunddaten / Semester zu hin-
terlegen.

Semester verwalten & - 1-18von 18 -
Bezeichnung w Schuljahr + Kurz a Start a Ende a Start Abs. & Ende Abs. &
C‘\' Suchtext =202 Suchtext Suchtext Suchtext Buchtext Suchtext
f 1. Semester 2018/2019 1.18/19 06.08.2018 03.02.2019 01.08.2018 09.01.2019
/ 2. Semester 2018/2019 2.18/19 04.02.2019 30.07.2019 01.02.2019 15.06.2019
f 1. Semester 2019/2020 1.15/20 12.08.2019 02.02.2020 12.08.2019 10.01.2020
/ 2. Semester 201972020 2.18/20 03.02.2020 31.07.2020 03.02.2020 31.07.2020
/ 1. Semester 202042021 1. 20/21 01.08.2020 20.01.2021 01.08.2020 20.01.2021

Relevant fur die Zuordnung einer Absenz zu einem Semester ist immer das Enddatum einer Absenz.
Dieses muss im Datumsbereich des Absenzensemesters liegen. Bei Schulen mit Jahrespromotion sind
die Daten des Absenzensemesters im 2. Semester so zu gestalten, dass sie auch den Datumsbereich
des ersten Absenzensemesters umfassen.

4.4.2 Sekretariatssicht / Zentrale Absenzenerfassung und -verwaltung

Das Menl Absenzen enthalt abhéngig von der Konfiguration unterschiedliche Funktionen. Es besteht
in der Regel aus Zentrale Absenzenerfassung und optional aus weiteren Funktionen wie Urlaubsgesu-
che, Absenzenmeldungen erfassen und der Einsicht in den Absenzenauszug von Einzelschilern und
Einzelschilerinnen, der Schileribersicht.

Informationen flr die Fachlehrpersonen (5.3), die Klassenlehrpersonen (5.5.5) und die Schilerinnen
und Schiiler (6.2) sind in den entsprechenden Kapiteln zu finden.

Auf der Seite Zentrale Absenzenerfassung erscheinen im Prinzip alle im System erfassten Absenzen.
Dies sind neben den Absenzen, die zentral vom Sekretariat eingetragen werden, auch die Absenzen,
die von Klassenlehrpersonen oder Schilerinnen und schilern erfasst wurden.

Eine Absenz ist immer einem Schiler oder einer Schiilerin zugeordnet, hat ein Abwesend von- und ein
Abwesend bis-Datum und einen Absenzentyp. Die Anzahl Lektionen und eine zuséatzliche Frist flur die
Entschuldigung werden in der Regel automatisch gesetzt, kbnnen aber bei Bedarf Gibersteuert werden.
Weitere Felder wie Grund und Kommentar stehen zur Verfligung. Editiert man eine bestehende Absenz,
sieht man die verfligbaren Felder.

Schiler/Schilerin Grund

Adank Anna-Louisa 45b v ® Krankheit 4

Abwesend ven * Abwesend bis *

26.03.2020 26.03.2020 Entschuldigt am
zusitzl. Frist [Tage] * Absenztyp * Anzahl Lektionen *

0 ®  Absenz RO @
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Im Editiermodus werden unter der Maske die verbundenen Absenzmeldungen und der Stundenplan
des Schiulers oder der Schilerin des Absenzzeitraums angezeigt, so dass die Vollstandigkeit geprift
werden kann.

Eine Absenz gilt als entschuldigt, wenn im Feld Entschuldigt am ein Datum erfasst ist, das innerhalb der
Entschuldigungsfrist ab Abwesend bis liegt. Auf der Tabelle kann mittels Schaltflache Absenz entschul-
digen das aktuelle Datum direkt eingetragen werden, ohne dass dazu die Editiermaske ged&ffnet werden
muss.

Mit der Konsistenzpriifung in der zentralen Absenzenerfassung und der Klassenlehrpersonenansicht
(Schaltflache Uber der Tabelle) kann die Konsistenz der erfassten Absenzen Uberpriift werden. Es wird
gepruft, ob

e der Datumsbereich der Meldungen mit dem Datumsbereich der Absenz tibereinstimmt.

e die Lektionenzahl auf der Absenz von der Anzahl Absenzmeldungen abweicht (nur falls kein
Kommentar erfasst ist).

e ein ausgewahltes Fach vom Schuler oder von der Schilerin Gberhaupt besucht wird.

e alle Absenzen einem Profil zugewiesen sind.

e das Profil auf der Absenz mit einem Profil des Schulers oder der Schiilerin tbereinstimmt.

Urlaubsgesuche kdnnen auch ohne das Modul Urlaubsgesuche einfach eingegeben werden, indem sie
als Absenzen vom Typ Urlaub vorerfasst werden (siehe 4.4.3).

4.4.3 Vorerfassung von Absenzen

Im Voraus bekannte Abwesenheiten, wie z.B. ein Sportwettkampf, ein geplanter Spitalaufenthalt oder
eine langere Sportdispens aufgrund einer Verletzung kénnen als Absenz vorerfasst werden. Die Mog-
lichkeit besteht je nach Einstellung fur

e das Sekretariat
¢ die Klassenlehrperson
e den Schiler oder die Schilerin

Fur das Sekretariat steht daflir im Menl Absenzen / Zentrale Absenzenerfassung unter Neuer Eintrag
eine Maske zur Verfugung, wo Schilerin oder Schiler, Datum, Grund und weitere Angaben gemacht
werden kdnnen.
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Soll eine vorerfasste Absenz nur fir einen Teil eines Tages gelten, kann dies mit den Feldern Abwesend
ab (Uhrzeit) und Abwesend bis (Uhrzeit) erreicht werden.

Absenzen verwalten - alle Schilerinnen

Als zugehérige Meldungen zur Absenz gelten Lektionen, welche jeweils zwischen Abwesend von (Uhrzeit) und Abwesend bis (Uhrzeit) liegen

Schuler/Schulerin Grund

Adank Anna-Louisa 4Sb > @ Krankheit v
Abwesend von * Abwesend bis *
26.03.2020 26.03.2020 Entschuldigt am
zusatal, Frist [Tage] * Absenztyp * Anzzhl Lektionen *
6] Absenz v @ 2 ®
‘‘‘‘‘‘ o

@
Abwesend von (Uhrzeit) Abwesend bis (Unrzeit)
12:00 6] 18:00 ®
Fach Aushildungsgang

v e - v ®
itere Bemerku

@

Aktionen

ERFASSEN ABBRECHEN

Soll eine vorerfasste Absenz Uber eine langere Zeit, aber nur fir ein Fach (z.B. Sport) oder eine ganze
Ausbildung gultig sein, kann dies durch Setzen des entsprechenden Attributes im Feld Fach bzw. Aus-
bildungsgang erreicht werden. Wichtig ist, dass das Enddatum so gesetzt wird, dass die Absenz dem
korrekten Absenzensemester zugeordnet werden kann (Kapitel 4.4.1).

Absenzen verwalten - alle Schiilerinnen

Als zugehdrige Meldungen zur Absenz gelten Lektionen, welche jeweils zwischen Abwesend von (Uhrzeit) und Abwesend bis (Uhrzeit) liegen.

Schaler/Schalerin Grund
Adank Anna-Louisa 45b v ® Krankheit v
Abwesend von * Abwesend bis *
2603 2020 26032020
ausatal, Frist [Tage] * Absenztyp * Anzahl Lektionen *
0 ®  Apsenz v e 2z 0]
mmenta
O]
Abwesend von (Uhrzeit) ®  Abwesend bis (Uhrzeit @
Fach Ausbildungsgang
SPO (Allgemein) ~ ® - v ®
eitere Bemerkung
@
Aktionen

ERFASSEN ABBRECHEN

Eine vom Sekretariat vorerfasste Absenz erscheint

e beim Sekretariat unter Absenzen / Zentrale Absenzenerfassung

e bei der Klassenlehrperson unter Meine Klasse / Absenzen verwalten
e bei der Fachlehrperson in der Ubersicht Absenzen einsehen

e bei Schulerinnen und Schuler auf dem Absenzenauszug

Durch die Vorerfassung erscheint zur Information des der Lehrperson an den auf der Absenz definierten
Tagen oberhalb der Absenzmeldungserfassungsmaske der Fachlehrpersonen ein Hinweis unter An-
gabe des Grunds. Die Hakchen sind bei den entsprechenden Lektionen dann schon gesetzt, missen
aber zwingend durch die Fachlehrperson bestatigt werden.
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In dieser Maske kénnen auch Urlaube verwaltet werden, wenn im Feld Absenzentyp der Eintrag Urlaub
(kein Zeugniseintrag) gewahlt wird. Allgemein gilt: Sdmtliche Absenzen, die nicht zeugnisrelevant sind,

sind als Urlaub zu erfassen.

Absenzen verwalten - alle Schiilerinnen

Als zugehérige Meldungen zur Absenz gelten Lektionen, welche jeweils zwischen Abwesend von (Uhrzeit) und Abwesend bis (Uhrzeit) liegen.

Schuler/Schalerin Grund

Adank Anna-Louisa 43b v @ Krankheit 2
Abwesend von " Abwesend bis
26.03.2020 26.03.2020 Entschuldigt am
zusitzl. Frist [Tage] * Absenztyp * Anzahl Lektionen *
0 ®  Absenz Mo 2
Absenz
Kommentar Urlaub (kein Zeugniseintrag)
Ry

O]
Abwesend von (Uhrzeit ®  Abwesend bis (Uhrzeit ®
Fach Ausbildungsgang
SPO (Allgemein) v ® - ~ ®

@

Wird eine Absenz vorerfasst, dann werden Absenzmeldungen, die im Zeitraum dieser Absenz liegen,
automatisch dieser Absenz zugewiesen (bei entsprechender Konfiguration durch Centerboard). Auch
eine nachtrégliche Erfassung einer Absenz durch den Schiler oder die Schulerin ist méglich (Kapitel

6.2.2).

Falls mehrere gleiche Absenzen vorerfasst werden missen, kann die Stapelvorerfassung genutzt wer-
den. Mit dieser Maske kdnnen Absenzen fur mehrere Schilerinnen und schiler (z.B. alle Schiilerinnen
und Schuler, die an einen Infotag besuchen) oder periodische Absenzen (z.B. fur bestimmte Wochen-
tage Uber mehrere Wochen) schnell erfasst werden. Es entstehen dann entsprechende Einzelabsen-

zen.

4.4.4 Absenzmeldungen erfassen

Neben der (Vor-)Erfassung von Absenzen kann das Sekretariat im Meniipunkt Absenzmeldungen er-
fassen auch einzelne Absenzmeldungen eintragen oder nachtragen. Eine Absenzmeldung entspricht
einer Lektion, auch wenn die Meldung ausserhalb eines Rasters mit manueller von-bis-Zeit eingetragen
wird. Je nach Konfiguration sehen Benutzerinnen und Benutzer mit der Rolle Absenzenverantwortliche
unter diesem Menupunkt zusétzlich die stundenplanbasierte Erfassungsmaske der Fachlehrpersonen

unter Auswahl des Kurses.

4.4.5 Urlaubsgesuche

Urlaubsgesuche kdnnen, falls schulNetz entsprechend konfiguriert ist, auch im Menu Urlaubsgesuche
erfasst werden. Sie werden in einer Tabelle aufgelistet. Unter der Lupe befinden sich fiir die verschie-

denen Stati vorgefertigten Filter

e Status offen
e Status abgelehnt
e Status bewilligt

Urlaubsgesuche
@ Datum von ~ Zeitvon a Datum bis « Zeit bis o Schilerinnen « Kategorie a
-
Z 20.08.2020 22.08.2020 Kuhlmann Aron (1AE) KL
Va 29.08.2020 29.08.2020 Deppe Massimiliano (1bGMNP) KL
& 13.09.2020 13.08.2020 Hauser Joana (1bGMNP) KL
Version 5.4

Status o

offen
abgelehnt

bewilligt

&1 v

Geidndertam a  Lektionen/Kontingentabzug

10.08.2020

10.08.2020

10.08.2020
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Mit dem Filter Auch vergangene Urlaube anzeigen lassen sich die vergangenen Urlaube einsehen.
Das Erfassen neuer Urlaubsgesuche erfolgt Giber das Icon Neuer Eintrag in der folgenden Maske.

Urlaubsgesuche verwalten

Datum von

20.8.2020

Zeit von
Datum bis

22.8.2020 Zeit bis

Bemerkung

Kategorie Status
Urlaub durch Klassenlehrperson v @ offen N6

Schiilerlnnen @ @

Bohm Lejla [FMSp-KI] (*OILMS*) (*ffTHE* *tTT*) ~
Buch Eliana [FMSp-P] (*0ILMS*) (*ffS1a* *spKLV-Ja-MalJ.
Bauerle Annatina [] (*OTR*) (*tTT*)

Baumer Philomena [WMS15] (*OTR*) (-)

Goring Andreas [IMS-W] (*1AE*) ()

Gregor Alem [WMS15] (*1AE*) (-)

Hauk Lorik [IMS-W] (*1AE*) (*fiKLV-Hd-KePa*) «
Heizmann Leonis [WMS15] (*1AE*) (-)

Kuhlmann Aron [IMS-W] (*1AE*) (-)

Messner Ramon [WMS15] (*1AE*) (-)

Middendorf Oanien 'WMS151 (*1AE*) (-) v
Zur Verfigung Q Ausgewshlt: 0

»

Lektionen/Kontingentabzug @

Die im Feld Kategorie zur Auswahl stehenden Moglichkeiten werden in der Auswahlliste Kategorie Ur-
laubsverwaltung im Menl Einstellungen / Grunddaten / Auswabhllisten erfasst.

Im Feld Status kann der Status des Urlaubsgesuchs gewahlt werden.

o offen
o bewilligt
e abgelehnt

Im Feld Lektionen / Kontingentabzug kénnen die verpassten Unterrichtseinheiten erfasst werden. Fir
das Absenzenwesen mit Kontingenten konsultieren Sie bitte den Anhang.

Ein bewilligter Urlaub wird am Datum des Urlaubbeginns in die Absenzenverwaltung ibernommen.

4.4.6 Absenzenabgabe

Die Absenzenabgabe fur den Zeugnisdruck erfolgt

o auf der Seite Meine Klasse / Absenzen / Klassenubersicht mit dem Knopf Absenzen fur den
Zeugnisdruck freigeben (siehe Kapitel 5.5.5.3) durch die Klassenlehrperson oder eine Uiber die
Klassengruppenfunktionalitat berechtigte Person.

o auf der Seite Noten / Notenblatter fuir jeden einzelnen Kurs durch die Fachlehrperson fiir Ange-
bote im Datumsbereich oder spezielle Konfigurationen.

Fur den Fall, dass die Klassenlehrpersonen die Absenzen abgeben, kann auf der Tabelle Daten / Kurse
in Regelklassen / Regelklassen kontrolliert werden, ob die Absenzenabgabe erfolgt ist (Spalte Abs). Die
Information zu den Absenzen (Totale entschuldigt / unentschuldigt bzw. die Lektionen pro Fach) befin-
det sich dann im Abgabesystem und kann im Zeugniserstellungsprozess ins Zeugnisarchiv tibertragen
werden.
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4.4.7 Andere Absenzensysteme

Auf den Ausbildungsgangen kann, bei entsprechender Konfiguration durch Centerboard, der Absenzen-
modus eingestellt werden. So stehen neben dem Absenzensystem mit Absenzen und verpassten Lek-
tionen (Absenzenmodus Standard) auch die prozentuale Angabe der Anwesenheit mit Controlling-Funk-
tion (Absenzenmodus Prozentuale Anwesenheit), ein Kontingentsystem (Absenzenmodus Kontingent-
system) und fur Berufsschulen verschiedene Mdglichkeiten zum automatischen Versand an Lehrbe-
triebe zur Verfugung.

Abweichende Modi kénnen unter Einstellungen / Grunddaten / Profil hinterlegt werden.

Absenzmeldung manuell erfassen

Waihlen Sie das Datum aus:

q 06.08.2019 D

Erfassen Sie hier Absenzmeldungen zu Unterrichtsstunden, welche nicht im Stundenplan abgebildet sind.

Jeder Eintrag entspricht einer Lektion im Stundenplan.

Raster

Kein Raster (manuelle Zeiteingabe) E|
Lernende/Lernender Kurs

Bitte wahlen |z| Bitte zuerst den Schiler oder die Schilerin auswahlen |Z|
Absenz/Verspitung

Absenzmeldung EI

Prifungslektion

Nein EI

ERFASSEN ZURUCK ZUR STUNDENPLANERFASSUNG

4.5 Materialverwaltung

Die Materialverwaltung, Menu Materialverwaltung, erlaubt das Inventarisieren und Verwalten der Aus-
leihe verschiedener Objekte an einer Schule. So kénnen z.B. Lehrpersonen Beamer, Klassensatze von
Buchern oder auch Experimente reservieren. Die Berechtigung zur Reservation wird Uber die Fach-
schaften gesteuert.

4.5.1 Katalog

Im Katalog, unter Materialverwaltung / Katalog, werden alle Gerate, Experimente, Blicherséatze oder
ahnliches erfasst, welche den Lehrpersonen zur Ausleihe zur Verfugung stehen sollen.

Im Feld Ausleih-Typ wird definiert, ob es sich um ein Objekt fiir die Lektionenausleihe oder fiir die Lang-
zeitausleihe handelt. Erstere ist auf den Unterricht bezogen und ermdglicht die Ausleihe auf Lektionen-
basis, wahrend die zweite Form fur Ausleihen an z.B. Schilerinnen und Schiler Uber einen langeren
Zeitraum gedacht ist (z.B. Instrumente).

Nur Lehrpersonen, welche den angegebenen Fachschaften angehdren, kdnnen die Objekte reservie-
ren. Dies gilt sowohl fiir die lektionenbasierte- als auch fur die Langzeitausleihe.

Version 5.4 Seite 189 von 311



ARD
L [ ld

B tzerhandbuch
enutzerhandbuc SChULﬂetZ

Im Feld E-Mail kann die E-Mail-Adresse der zustéandigen Person hinterlegt werden, welche bei jeder
Ausleihe per E-Mail informiert wird. Dies kann sinnvoll sein, wenn mit der Reservation eines Experi-
ments fir eine Unterrichtseinheit eine Assistenz informiert werden muss.

Katalog

Lekfionenbasieri v

4.5.2 Ausleihe

Im Menl Materialverwaltung / Ausleihe erfolgt die eigentliche Ausleihe. Diese wird analog der Raumre-
servation vorgenommen. Wird ein Objekt und die gewiinschten Wochen angegeben und auf Verfligbar-
keit anzeigen geklickt, erscheint die Anzeige, wieviel Stiick des gewahlten Objekts in welcher Lektion in
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diesem Zeitraum noch reservierbar sind. Die benétigte Stiickzahl kann gewahlt werden und mit Objekt
reservieren, reserviert werden.

Ausleihe
Schritt 1: Objekt und Woche auswahlen

Wahien Sie das gewiinschie Obijekt und die gew
Driicken Sie canen den knopt. Verfugoarkelt =

an welchen Sie oas Objei resenvieren mochien,
35 Objekt noch frei is

Objekt:
Lermende/r keine o
Lehrperson:
Raster:

Weehe! 19092020 - 25092020 =
26.09.2020 - 02.102020
03.10.2020 - 08102020
10.10.2020 - 16.102020
17.10.2020 - 23.10.2020

Schritt 2: Wahl der Lektionen

Wahlen Sie die Lekonen und 'z Anzahl cer Objekie aus, Dis Resenation findet i ale unfer Sehvitt 1 ausgenshiten Wechen stait

Vertag D

Viteen Donnarsza Fratag Sameten
> E

g

[d<
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Im Katalog kdnnen wird Gber das Icon Ausleihen auflisten jederzeit detailliert dargestellt, wer welches
Objekt wann reserviert hat.

Ausleihe - Auszug

Objekt: Beamer portabel
Standort: Mediathek

Detaillierter Auszug aller Lektionen

Woche Tag Lektion Anzahl Ausgeliehen durch
10.10.2020 - 16.10.2020 Mo 05:47 1
10.10.2020 - 16.10.2020 Mo 10:30 1
10.10.2020 - 16.10.2020 Mo 11:20 1

4.5.3 Langzeitausleihe

In der Langzeitausleihe, Materialverwaltung / Langzeitausleihe, wird erfasst, welche Objekte von wel-
chen Schilerinnen und Schilern oder Lehrpersonen tber welche Zeitspanne ausgeliehen sind.

Langzeitausleine bearbeiten

Chjekt
1 - E-Gitarre e
Datum von * .
10.08.2020 =)
Datum bis *
30.06.2021
1
Lehrperson

w
Lernende/r
Abt Robin hd
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5 Die Sicht der Lehrperson

In diesem Kapitel werden einige Ansichten aus Sicht der Lehrpersonen vorgestellt, damit auf Rickfra-
gen besser eingegangen werden kann. Es ist zu beachten, dass im Lehrpersonenportal einer Schule
aufgrund abweichender Berechtigungs-Einstellungen evtl. nicht alle Menupunkte zur Verfiigung stehen
oder eine abweichende Nomenklatur zur Anwendung kommt.

Die Ansichten fir die Klassenlehrperson unter Meine Klasse stehen nur jenen Lehrpersonen zur Verfi-
gung, die als Klassenlehrperson einer Klasse zugewiesen sind.

Die Administration kann (mit entsprechender Berechtigung, welche durch Centerboard eingerichtet
wird) die Sicht anderer schulNetz-Nutzenden einnehmen. Dafiir muss auf der Personentabelle die Funk-
tion Benutzersicht im Readonly-Modus starten gewéahlt werden. So kdnnen Funktionalitéten einer Per-
son mit einer anderen Rolle einfach Uberprift und Probleme oder Fragen leichter angegangen werden.

Lehrpersonen

Name « Vorname +«
Apel Amelie
Back Edmond

m Lehrerdatenblatt

3 Dokumente verwalten
g Benutzereinsicht im Readonly-Modus starten

Iﬁ[ Eintrag 16schen

%o Quemnavigation starten

OO0O0OO0Oooooooao
DD DDDRDYDYYQLS

Uber Daten / Personen / Lehrpersonen kann so z.B. die Sicht einer bestimmten Lehrperson eingenom-
men werden. Es kénnen jedoch keine Daten erfasst und gespeichert werden (Readonly). Um wieder
zurtck auf die eigene schulNetz Oberflache zu gelangen, wird der Lesemodus oben rechts in der Me-
nileiste beendet.

A= :
B‘hOIII

Leseeinsicht in den
Zugang von Benutzer
edmond.back2 beenden.

5.1 Listen & Dokumente

5.1.1 Listen

Unter Listen&Dokumente / Listen stehen den Lehrpersonen diverse vorgefertigten Listen zur Verfligung.
Bei einigen Listen muss mit der Auswahl unten links eine weitere Unterauswahl getroffen werden.

e Kurslisten: Es sind die Listen derjenigen Kurse aufgefihrt, welche die Lehrperson unterrichtet.
In der Spalte Status ist ersichtlich, ob sich Schiler und Schilerinnen im Urlaub befinden oder
als Hospitierende in der Klasse sind. Unter Daten exportieren stehen lhnen oben zusatzlich zu
den bekannten Exportmdglichkeiten spezielle Exports zur Verfugung: Notenliste, Schilerliste,
Absenzenliste, Bestellliste, Ubersicht Absenzmeldungen und allenfalls weitere kundenspezifi-
sche Reports auf Kursbasis.

e Elternliste: Es kann pro Kurs eine Elternliste ausgedruckt werden.
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¢ Rundtelefon: Zu jeder Klasse gibt es ein automatisch generiertes Rundtelefon.

e Schiulerliste: Diese Liste enthdlt alle Schilerinnen und Schiler der gesamten Schule und er-
mdglicht so den Lehrpersonen, auch Kontaktdaten von Schiilerinnen und Schiilern abzurufen,
die sie nicht unterrichten.

e Lehrerliste: Liste aller Lehrpersonen der gesamten Schule.

e Klassenlehrer: Liste der Lehrpersonen, die als Klassenlehrperson eingesetzt sind.

e Klassenteam: Zu jeder Klasse werden die unterrichtenden Lehrpersonen und die Kurse, die sie
unterrichten, angezeigt. Ausserdem hat es dort eine Fotoliste jener Lehrpersonen.

5.1.2 Dokumente

Die Lehrpersonen haben Zugriff auf jene Ordner der Dokumentenablage, welche fir Lehrpersonen frei-
gegeben wurden. Unter Listen&Dokumente / Dokumente / Suche steht eine Suchmaske mit Volltext-
oder Stichwortsuche zur Verfligung. Klicken auf den Link fihrt unter Listen&Dokumente / Dokumente /
Ablage zum Download des jeweiligen Files.

Dokumentenablage

I;I Meine Dokumente

[ Lehrpersonen [ (_‘? / IE[ @

[ Protokolle Konventssitzungen & 7 W
[} Reglement Maturreise.docx /2 Tii]

5.2 Noten

Die Lehrpersonen verwalten die Prufungen, Prifungsergebnisse und die Notenabgabe am Ende des
Semesters bzw. Schuljahres unter dem Menlpunkt Noten. Es werden alle Einzelprifungen erfasst.

5.2.1 Priifungen

Die Liste aller Prifungen befindet sich unter dem Mentpunkt Noten / Prifungen. Hier werden mit dem
Icon Neuen Datensatz einfligen die Prifungen definiert und mit dem Icon Noten eintragen die Noten
eingetragen. Der Begriff Prifung wird hier fir alle benoteten Leistungsiberprifungen verwendet, also
z.B. auch fir einen Vortrag oder eine Note fur mindliche Mitarbeit. Versehentlich geléschte Prifungen
kénnen durch Personen mit der entsprechender Gruppenberechtigung wiederhergestellt werden (in der
Regel Sekretariatsmitarbeitende, Kapitel 3.1.4.1).

5.2.1.1 Allgemeine Angaben

Auf der Erfassungsmaske wird im Bereich Allgemeine Angaben zuerst der Kurs ausgewahlt. Diese Wahl
kann nach dem Speichern nicht mehr angepasst werden. Weitere zu erfassende Angaben sind eine
Bezeichnung fur die Prufung, das Priiffungsdatum (falls die Leistungskontrolle an einem bestimmten Tag
stattfindet) und das relative Gewicht, das diese Priifung gegeniiber den anderen Priifungen des Kurses
haben soll. Eine Prufungszeit Zeit von und Zeit bis kann erfasst werden, um eine prézise Darstellung im
Prufungs- und Stundenplan zu erreichen. Werden die Felder leer gelassen, erscheint die Priifung auf
den Pléanen in der ersten Lektion des Kurses am Priifungsdatum. Im Feld Erfassungsart muss aus vier
verschiedenen Methoden eine Art der Resultaterfassung gewahlt werden. Zur Verfligung stehen: Note,
Punkte, Detail oder Kombi. Je nach Wahl &ndert sich die Eingabemaske. Im Feld Freigabe am kénnen
Sie das Datum festlegen, ab dem die Schilerinnen und Schuler im schulNetz die Note einsehen kénnen.

5.2.1.2 Erfassungsartén
Note: Es wird direkt eine Note im System erfasst, d.h. es erfolgt keine Berechnung durch schulNetz.
Dadurch kann eine beliebige Notenskalen verwenden werden.

Version 5.4 Seite 193 von 311



ARD
L [ ld

schulnetz

Benutzerhandbuch

Punkte: Hier ist im Bereich Notenskala die Maximalnote mit der dazu notwendigen Punktzahl und die
Minimalnote mit der entsprechenden Punktzahl einzugeben. Das System berechnet aus diesen Anga-
ben gemass einer linearen Notenskala die Note. Bei den Rundungsangaben kann die Rundung aus funf
Mdglichkeiten ausgewahlt werden. Zusétzlich kénnen nach dem Erfassen der Prifung mit dem Icon
Noten eintragen und dem Link Notenpunkt hinzufligen weitere Notenpunkte erfasst werden. Dies erlaubt
die Definition einer abschnittsweisen linearen Notenskala.

Detail: Die Erfassungsart Detail funktioniert analog zur Erfassungsart Punkte mit dem Unterschied, dass
die Punkte der einzelnen Teilaufgaben erfasst werden kdnnen. Dies ermdglicht eine detaillierte statisti-
sche Auswertung. Die Rundungsart kann wiederum aus fiinf Méglichkeiten ausgewahlt werden. Die
definierte Notenskala ist (wie im Modus Punkte) ebenfalls linear, wobei weitere Notenpunkte auch direkt
beim Noten erfassen definiert werden kénnen.

Kombi: Mit dieser Variante lassen sich mehrere gleich gewichtete Noten (Lernkontrollen, mundliche
Noten, etc.) zu einer Note kombinieren. Dabei kbnnen keine Punkte erfasst werden. Es ist also nur die
direkte Noteneingabe maoglich. Die Variante bietet Platz fir maximal 20 Einzelprifungen. Am besten
geben Sie das Datum der jeweiligen Prifung ein. Die Anzahl der Einzelprifungen kann jederzeit gean-
dert werden. Auch hier stehen finf Rundungsmaoglichkeiten zur Auswahl.

5.2.1.3  Priifungsstoff
Im Bereich Prifungsstoff wird der Umfang des Prifungsstoff zu Informationszwecken erfasst. Fir die
Schilerinnen und Schiler ist diese Angabe im Prufungsplan abrufbar.

5.2.1.4 Priifungsgruppe

Falls die Option der Prifungsgruppen aktiviert ist (Konfiguration durch Centerboard), gibt es zusatzlich
den Bereich Prifungsgruppe. Mit diesen kénnen Sie Prifungen, auch auf dem Notenblatt, gruppieren
und diese Gruppen unterschiedlich gewichten. Die Gewichte der Einzelprifungen innerhalb einer Pri-
fungsgruppe werden so berechnet, dass die Summe ihrer Gewichte dem Gewicht der Prufungsgruppe
entspricht. Achtung: Die Zeugnisnoten der Schulerinnen und Schiler werden unabhéangig von den Pru-
fungsgruppen aus den Gewichten der einzelnen Prifungen berechnet. Es gibt keine Berechnung eines
Zwischenschnitts pro Prifungsgruppe.

Im Feld Prifungsgruppe weisen Sie der Priifung, wenn gewlnscht, eine Prifungsgruppe zu. Mit dem
Feld Gewicht innerhalb der Prifungsgruppe legen Sie fest, welches Gewicht diese Priifung innerhalb
der gewahlten Prufungsgruppe haben soll.

Prifungsgruppe
Priifungsgruppe Gewicht innerhalb der Prifungsgruppe
Participation oral (Gewicht: 1) v @ 2 ®

Die Prufungsgruppen selbst werden auf der Seite Noten / Notenblatter mit dem Symbol Prufungsgrup-
pen verwalten oben rechts erfasst und editiert.

Priifungsgruppe ® Gewicht @
Prﬁfun sqaru en Participatién oral 1
ver%veﬂtegp Neue Gruppe Gewicht

PRUFUNGSGRUPPEN SPEICHERN

5.2.1.5 Notenexport

Unter Noten / Prifungen kénnen mit dem Notenexport aktuelle Zeitperiode in eine Exceldatei (rechts
oben auf der Tabelle) sdmtliche Prufungsnoten gruppiert nach Kurs als Excel gespeichert werden (z.B.
als Sicherung, bevor Priifungsnoten bei einem Austritt geléscht werden). Pro Kurs wird ein eigenes
Register im Excel erzeugt.
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5.2.2 Notenblatter

Auf dem Notenblatt, unter Noten / Notenblatter, finden die Lehrpersonen pro Kurs (Kursauswahl unten
links) eine Notenibersicht, mit allen Informationen bis hin zur Zeugnisnote. Sogenannte Streichnoten
kénnen einfach erfasst werden. Durch Klicken auf eine Note kann diese gestrichen werden. Sie wird
nun grau und durchgestrichen dargestellt. Erneutes Klicken auf die gleiche Note macht die Streichung
ruckgéngig. Je nach Konfiguration ist auch die Streichung einer ganzen Priifung méglich (ganz unten in
der Spalte der Prifung).

Notenblatt - 1. 21/22
Kurs: EW-2GN-1033 - Noten nicht abgegeben

Erlauterungen zu den Abgabewerten v

Thema Prifung | Priiffung Il Priifung.. Prifung IV Sum.Gew. Schnitt Note Rundung  Bst Verlauf Abgabe @

Datum 01.09.2021 01.09.2021 01.09.2021 01.09.2021

Gewicht 1 1
(Anteil) (25%) (25%) (25%) (25%)

GymN  2GN 45 4 5 5 400 4625 45  -0125 Mein & 45 v DO
GymMN  2GN 55 3.5 5 3.00 46667 45 0167 Mein 12 4.5 v
GymN  2GN 3 45 5 4 400 4125 4 -0125 Mein &2 4 v

Die Notenabgabe am Ende des Semesters findet auf dem Notenblatt statt. Zur Abgabe der Noten klickt
die Lehrperson auf den Knopf Noten abgeben. Dieser Knopf steht erst dann zur Verfigung, wenn die
Notenabgabe durch die Administration freigegeben wurde. Nach der Abgabe kdnnen die Prifungen des
abgegebenen Kurses nicht mehr verandert werden.

Zu den einzelnen Noten kdnnen je nach Konfiguration auch weitere Informationen wie Arbeitsverhalten,
Sozialverhalten oder Bewertungen in anderen Notensystemen sowie Absenzmeldungen abgegeben
werden.

Zur Abgabe vorgeschlagen wird jeweils die geméass Kurseinstellung erlaubte Rundung des errechneten
Notenschnitts pro Schiler oder Schilerin. Je nach Konfiguration kann diese Note durch die Lehrperson
Ubersteuert werden. Noten, die nicht dem errechneten Prifungsschnitt entsprechen, werden nach der
Abgabe mit einem (A) markiert.

Solange die Notenabgabe offen ist, kann die Abgabe riickgéngig gemacht werden. Der Knopf Formular
zurtcksetzen dient dazu, bereits einmal erfasste und abgegebene Bewertungen zu léschen, falls die
Angaben korrigiert werden mussen (z.B. weil zwischenzeitlich Prifungsnoten angepasst wurden). In
diesem Fall wird die Note Abgabe wieder auf den gerundeten Prifungsschnitt gesetzt. Ist die Notenab-
gabe einmal geschlossen, missen Notenanderungen direkt dem Sekretariat mitgeteilt werden.

Nach der Promotionsermittlung und der Freigabe durch die Administration kann Uber diese Seite eine
Notenubersicht flur Konvente heruntergeladen werden. Das Symbol erscheint nur nach der Freigabe
oben rechts und zeigt alle Zeugnisnoten der Schilerinnen und Schiler der jeweiligen Klasse.

Im Falle einer Jahrespromotion (Kapitel 8.1.3.2) erscheint nach dem Semesterwechsel auf der Noten-
tibersicht ein Link zum Ubertragen der Noten aus dem Vorsemester. Klicken Sie auf den Link Noten
aus Vorsemester Ubertragen, um die Noten des 1. Semesters ins 2. Semester zu Ubertragen.

5.2.3 Priifungsplan

Sobald von einer Lehrperson eine Prifung mit einem Datum erfasst worden ist, erscheint diese auch im
Prufungsplan. So kdnnen die anderen Lehrpersonen unter Noten / Prifungsplan sehen, welche Prifun-
gen in den Klassen bereits geplant sind, was die eigene Prifungsplanung erleichtert. In diesem Plan
kénnen neben dem Stundenplan, den Absenzen und den Prufungen auch die Termine aus der Termin-
liste dargestellt werden, was die Planung zusétzlich erleichtert. Durch Klick auf einen Prifungseintrag
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offnet sich ein Fenster, in dem der Prufungsstoff und das Datum ersichtlich sind, an dem die Priufung
von der Lehrperson erfasst bzw. zuletzt ge&ndert wurde.

Durch Klicken, (festhalten) und runterziehen kann direkt im Prifungsplan ein neuer Prufungstermin er-
stellt werden. Es 6ffnet sich die gewohnte Prifungserfassungsmaske.

Die Schiilerinnen und Schiiler haben ebenfalls Zugriff auf diesen Plan und kénnen so den Prifungsstoff
nachschlagen.

Prifungsplan
Name der Klasse und der KLP: 2GN & myge LR == STUNDENPLAN TERMINE - -

Monat ] Liste 13. Sep 2021 - 19. Sep 2021

Tag

Ma 13. Sep 2021 Di 14, Sep 2021 Mi 15, Sep 2021 Do 16. Sep 2021 Fri7. g

15. Sep 2021 10:00 - 11:00 EW-2GN-1033

Profung Semesterpriifung 1

Prufungsstoff  Lernheft 5. 20-50

Anderungsdatum06.09.2021

5.2.4 Pradikate

Werden in Zeugnissen Pradikate aufgefihrt, die unabhéngig von den Fachern sind, kénnen die Fach-
lehrpersonen ihre Pradikate an die Klassenlehrperson melden. Dies ist unter dem Menipunkt Noten /
Pradikate mdoglich. Es ist moglich, dass mehrere Fachlehrpersonen Pradikatsvorschlage fir dasselbe
Pradikat erfassen (z.B. fur ein interdisziplinéres Projekt). Die Klassenlehrperson entscheidet anschlies-
send, welches Pradikat tatsachlich abgegeben wird und erfasst fir jeden Schiler und jede Schiilerin
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das konsolidierte definitive Pradikat im entsprechenden Dropdown-Menti vor der Abgabe. Durch Klicken
auf Werte fir Schiler erfassen wird das Pradikat in die untenstehende Klassenliste ibernommen.

Préadikate - Zusammenzug Klassenlehrperson

Im ersten Schritt fihren Sie die Pradikatmeldungen der Fachlehrpersonen zusammen, indem Sie das flr den Zeugniseintrag relevante Pradikat ermitteln.
Die Schiilerlnnen kénnen Sie wie gewohnt unten links auswahlen. In einem zweiten Schritt kénnen Sie die Pradikate abgeben.

Schritt 1: Pradikate zusammenfiihren

Name: Adank Anna

Pradikat/Kurs Sozialprojekt Beteiligung am Unterricht

DE-15b-4 nicht bestanden trifft nicht zu
S bestanden trifft in hohem Masse zu
Abgabe bestanden -] trifft zu -]
kA
WERTE FUR ADANK ANNA ERFASSEN bestanden

nicht bestanden

Schritt 2: Pradikate fir die ganze Klasse abge™
trifft nicht zu

trifft in hohem Masse zu

Name Vorname Klasse Ausbildungsga eteiligung am Unterricht
Adank Anna 45h Gym-5 bestanden trifft zu
Bieri Barbara 45h Gym-5 bestanden trifft zu
Casanova Claudio 45b Gym-S nicht bestanden trifft in hohem Masse zu
Duck Dagobert 45h Gym-5 bestanden trifft nicht zu

Wurde fiir alle Schilerinnen und Schiler ein Pradikat erfasst, gibt die Klassenlehrperson die Pradikate
ab, indem sie unterhalb der Klassenliste auf Pradikate abgeben klickt.

Ulm Ursula 45h Gym-5 bestanden trifft zu

Von Waldburg Vanessa 45h Gym-5 bestanden trifft zu
Wohlgemuth Walter 45b Gym-5 bestanden trifft nicht zu

Xi Xavier 45b Gym-5 bestanden trifft zu

Young Yasmin 45b Gym-5 bestanden trifft zu

Zimmermann Ziporah 45h Gym-5 bestanden trifft zu

Wenn Sie die Pradikate aller Schilerlnnen nachgefiihrt haben, kénnen Sie die Pradikate fur die ganze Klasse abgeben:

D)

PRADIKATE FUR DIE GANZE KLASSE ABGEBEN

Nachdem die Pradikate von der Klassenlehrperson abgegeben wurden, kénnen noch Korrekturen vor-
genommen werden, solange die Notenabgabe gedffnet ist. Danach sind allfallige Anderungen direkt
dem Sekretariat zu melden.

5.2.4.1 Formulare zur Selbsteinschdtzung der Schiilerinnen und Schiiler

Es besteht die Moglichkeit, eine Selbsteinschatzung durch die Schilerinnen und Schiler ausfillen zu
lassen. Ein PDF pro Schilerin und Schiler mit den vorgegebenen Préadikaten und Antwortmdglichkeiten
kann durch die Klassenlehrperson auf der Seite Meine Klasse / Pradikate erstellt werden. Das Icon fur
die Erstellung der PDFs befindet sich oben rechts.
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Somit haben Klassenlehrpersonen die Moglichkeit, handschriftliche Selbsteinschatzungen ihrer Schu-
lerinnen und Schiler rasch vorbereiten zu kénnen.

PDF-Export fiir

Selbsteinschatzung durch
SchilerInnen generieren

Selbsteinschitzung

Name: Adank Anna

Pradikate bestanden nicht bestanden

Sozialprojekt 9] o]

5.2.5 Kommentare

Kommentare sind Freitexte, die in den Zeugnissen gedruckt werden kénnen. Sie kénnen unter Noten /
Kommentare erfasst werden.

5.3 Absenzen

5.3.1 Absenzmeldungen erfassen

Die Erfassung der Absenzmeldungen erfolgt unter Absenzen / Absenzmeldungen erfassen auf einer
Maske, die aufgrund des Stundenplans unten links diejenigen Kurse anzeigt, die eine Lehrperson am
jeweiligen Tag unterrichtet.

Ist bereits eine Absenzen vorerfasst worden (durch die Klassenlehrperson, die Schiilerin oder den Schi-
ler, das Sekretariat), die fir den Zeitraum der gewdhlten Lektion gilt, erscheint eine Meldung und die
Hakchen sind schon vorausgefillt, missen aber von der Fachlehrperson bestatigt werden. Wenn fir
einen Schuler oder eine Schilerin am gleichen Tag bereits eine Absenzmeldung in einem anderen Kurs
erfasst ist, wird dies durch eine rote Markierung angezeigt. Das Speichern der Meldung fuihrt dazu, dass
die Absenzmeldung direkt mit der vorerfassten Absenz verbunden wird.

Absenzmeldung erfassen

Kurs: DE-45b-ALVAR
Datum: 02.07.2019
Fiir folgende Schiilerlnnen wurde fiir den heutigen Tag eine Absenz vorerfasst (Grund, Zeit (falls vorhanden), Kategorie):

Adank Anna (Urlaub, Absenz)

Falls diese Abwesenheit auch Ihre Lektion betrifft, erfassen Sie eine Absenzmeldung.

Nr. Name Vorname Klasse Ausbildungsgang Status 12:50 - 13:30 Bemerkung zur Absenzmeldung

Absenz Verspitung

1. Adank Anna 4Sh Jokertag
2. Bieri Barbara 45h O
3. Casanova Claudio 45h O
4. Duck Dagobert 45k O
5. Eiffel Emilie 45b O

6. Fix Florian 43h krank

<]
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Einerseits kann pro Lektion eine Abwesenheit erfasst werden. Zusétzlich ist es auch moglich, Verspa-
tungen von Schulerinnen und Schilern einzutragen. Diese Erfassung erfolgt in Minuten. Weiter kann
markiert werden, ob in dieser Lektion eine Prifung geschrieben wurde.

Die Erfassung einer Absenzmeldung (oder einer Verspéatung) zu einer Unterrichtslektion, die nicht im
Stundenplan der Lehrperson erscheint, kann manuell Uber eine spezielle Maske erfolgen (Link Manuelle
Erfassung, unten links).

Absenzmeldung manuell erfassen
Erfassen Sie hier Absenzmeldungen zu Unterrichtsstunden, welche nicht im Stundenplan abgebildet sind.
Jeder Eintrag entspricht einer Lektion im Stundenplan.

Raster

standard B
Schilerln Kurs
Bitte wahlen -
Absenz/Verspatung Lektion

Absenzmeldung [+] 07:45-08:30 B

Pridfungslektion

Nein B
ERFASSEN

=]

5.3.2 Absenzmeldungen einsehen / verwalten

Im Menlpunkt Absenzen / Absenzmeldungen einsehen erscheinen die fir die Lehrperson relevanten
Absenzmeldungen der von ihr unterrichteten Schilerinnen und Schiller. Jede Fehllektion entspricht hier
einer eigenen Zeile. Zur einfacheren Ubersicht wird aber das Total der Anzahl Meldungen des gleichen
Tags der Schilerinnen und Schiiler in der Spalte Anz ausgewiesen.

An den Berufsfachschulen kann durch Centerboard eine Variante der Absenzenverwaltung konfiguriert
werden, bei der die Absenzmeldungen nicht zu Absenzen gruppiert und von der Klassenlehrperson
weiterverarbeitet werden. Stattdessen erfassen und verwalten die Fachlehrpersonen ihre Absenzmel-
dungen selbst. In diesem Modell erfolgt die Entschuldigung (bzw. das Setzen eines Status) pro Absenz-
meldung durch die Fachlehrperson auf dieser Seite (der MenlUpunkt heisst dann Absenzen / Absenz-
meldungen verwalten). Die Abgabe der Absenzen erfolgt zusammen mit der Notenabgabe kursweise
Uber das Notenblatt.

5.3.3 Absenzen einsehen

Unter Absenzen / Absenzen einsehen sind Absenzen aufgefiihrt, die von der Lehrperson unterrichtete
Schilerinnen und Schuler betreffen. Es handelt sich hier einerseits um bereits gruppierte, d.h. von der
Klassenlehrperson verarbeitete Absenzmeldungen und andererseits um vorerfasste Absenzen zur In-
formation.

5.4 Unterricht

Wird an der Schule das Modul Unterricht genutzt, erscheint bei den Lehrpersonen dazu ein Menupunkt
Unterricht. Hier kdnnen Lehrpersonen ihren Unterricht planen und mit dem Kollegium den Austausch
pflegen. Dazu stehen Ihnen die folgenden Bereiche zur Verfligung:

e Hausaufgaben
e Stoffplan

e Lernziele

e Beobachtungen
e Ubersicht
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Stoffplan In diesem Meni kénnen Sie zur Planung Ihres Unterrichts Hausaufgaben, Stoffplan, Lernziele und Beobachtungen erfassen. Diese
Angaben erscheinen bei den Lernenden im Menu Unterricht. Mit der HausaufgabenGbersicht wird die Koordination mit den Kolleginnen
und Kollegen erleichtert.

Weitere Bereiche kénnen nach Bedarf eingerichtet werden (Kapitel 5.5.6.2).

Die Klassenlehrperson hat im Menii Meine Klasse / Unterricht (Kapitel 5.5.6) die Ubersicht iiber die
Eintrage aller Lehrpersonen und die Schilerinnen und Schiler kdnnen im Meni Unterricht (Kapitel 6.7)
die sie betreffenden Eintrage einsehen.

5.4.1 Hausaufgaben

Im Men( Unterricht / Hausaufgaben kénnen Hausaufgaben fiir ganze Kurse oder auch nur fiir einzelne
Schulerinnen und Schiler erfasst werden. Dazu wird unten links der gewiinschte Kurs ausgewahlt und
mit dem Icon Neuen Datensatz einfligen eine neue Hausaufgabe erfasst. Die Eingabemaske enthalt die
folgenden Bereiche.

e Hausaufgabe mit Titel und Text
e Schilerinnen (als Voreinstellung sind alle Schilerinnen und Schuler des Kurses ausgewahlt)
e Betroffene Lektionen

Hausaufgaben - DE-4Sb-ALVAR L&D 1-1von1 =
@ Kurs a Schiilerlnnen a Titel a Beschreibung a Datum von a Datum bis &
D Q Suchtext Suchtext Suchtext Suchtext Suchtext Suchtext
f H DE-45b-ALVAR  Adank Anna, Bieri Barbara, Ca... Lektdre Faust - Kapitel 2 lesen. 02.07.2018 02.07.2019

Eine erfasste Hausaufgabe erscheint bei den Schilerinnen und Schilern im Meni Unterricht unter
Hausaufgaben. Bei entsprechender Konfiguration kénnen die Hausaufgaben auch durch bestimmte
Schulerinnen und Schiler erfasst werden.

5.4.2 Stoffplan

Mit dieser Funktion kann der Unterrichtsstoff pro Kurs lektionengenau geplant werden. Die Eingabe-
maske im Menl Unterricht / Stoffplan entspricht der Maske bei den Hausaufgaben. Ein erfasster Stoff-
plan erscheintim Menu Unterricht / Stoffplan und bei den Schilerinnen und Schillern im Menl Unterricht
unter Stoffplan.

5.4.3 Lernziele

Diese Funktion soll in erster Linie dazu dienen, mit einzelnen Schilerinnen und Schilern individuell
vereinbarte Lernziele zu erfassen. Die Eingabemaske im Menu Unterricht / Lernziele entspricht der
Maske bei den Hausaufgaben ausser, dass noch keine Schilerinnen und Schiler ausgewahlt sind.

5.4.4 Beobachtungen

Individuelle Schilerinnen und Schiler betreffende Auffalligkeiten und Vorkommnisse im Unterricht kon-
nen mit Beobachtungen festgehalten werden. Die Eingabemaske im Meni Unterricht / Beobachtungen
entspricht der Maske bei den Hausaufgaben, ausser dass noch keine Schilerinnen und Schiler aus-
gewabhlt sind.
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Zusatzlich kann der Bereich Sichtbarkeit eingeblendet werden in welchem geregelt werden kann, wel-
chen Personen die Beobachtung angezeigt wird.

5.4.5

Sichtbarkeit

D Klassenlehrpersonen @
0O Lehrpersonen @

[ Lernende ®

[ Ausbildner

Berichtrelevant

Nein v @

Wenn bei einer Beobachtung im Bereich Sichtbarkeit kein Haken gesetzt wird, sieht nur die
erfassende Lehrperson diese Beobachtung. Diese Beobachtung wird dann als privater Eintrag
bezeichnet. In diesem Fall kann die Beobachtung auch nicht als Berichtrelevant gesetzt werden.
Die Lehrperson sieht eine von ihr selbst erfasste Beobachtung in der Tabelle unter Unterricht /
Beobachtungen.

Wenn die erfassende Lehrperson zugleich Klassenlehrperson ist, sieht sie ihre Beobachtung
auch unter Meine Klasse / Unterricht / Schilerauszug bei den betreffenden Schiilerinnen und
Schulern.

Wenn bei einer Beobachtung im Bereich Sichtbarkeit bei Klassenlehrpersonen ein Haken ge-
setzt wird, kann die Klassenlehrperson der betreffenden Schilerinnen und Schiiler diese Be-
obachtung unter Meine Klasse / Unterricht / Schilerauszug ebenfalls einsehen.

Wenn bei einer Beobachtung im Bereich Sichtbarkeit bei Lehrpersonen ein Haken gesetzt wird,
kénnen alle Lehrpersonen, die diesen Kurs auch unterrichten, diese Beobachtung unter Unter-
richt / Beobachtungen einsehen.

Wenn bei einer Beobachtung im Bereich Sichtbarkeit bei Lernende ein Haken gesetzt wird,
kénnen alle betroffenen Schilerinnen und Schiler diese Beobachtung unter Unterricht sehen.
Wenn bei einer Beobachtung im Bereich Sichtbarkeit bei Ausbildner ein Haken gesetzt wird,
kénnen die gemass Ausbildungsvertrag verantwortlichen Ausbildner und Ausbildnerinnen diese
Beobachtung auf dem Ubersichtsblatt sehen.

Wenn ein Eintrag als Berichtrelevant markiert wird, dann kann dieser Eintrag fiir Berichte und
Zeugnisse verwendet werden.

Ubersicht

Im Menii Unterricht / Ubersicht erscheint eine Ubersicht tiber die gestellten Hausaufgaben aller Lehr-
personen und Angaben zum Stoffplan pro Klasse (Auswahl unten links). Oberhalb der Ubersicht kénnen
die darzustellenden Ansichten ein und ausgeschaltet werden (Stundenplan, Absenzen, Prifungen, Ter-
mine, Hausaufgaben, Stoffplan, Lernziele, Beobachtungen). Beim Fahren mit dem Mauszeiger Uber
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einen Eintrag erscheint ein Kasten mit der Kurzbeschreibung des Eintrags. Ein Klick auf den Eintrag
offnet ein Fenster mit allen Details zu diesem Eintrag.

Ubersicht

Name der Klasse und der KLP: 4Sb Alvarez Arturo STUNDENPLAN ABSENZEN PRUFUNGEN TERMINE HAUSAUFGABEN STOFFPLAN LERNZIELE BEOBACHTUNGEN

Tag Monat [ 16. Sep 2019 — 22. Sep 2019 e Heute < >

Mo 16. Sep 2019 Di17.5ep 2019 Mi 18, Sep 2019 Do19. Sep 2019 Fr20. Sep 2019 5a21.Sep 2019 $022. Sep 2019

o |04
Aufnahmepriifuna Deutsch
15:25
16:10

Dieselbe Ansicht ist fur Klassenlehrpersonen und deren eigene Klassen auch unter Meine Klasse /
Klassenibersicht zu finden (5.5.3).

5.5 Meine Klasse

Als Klassenlehrperson bendtigt eine Lehrperson fur das Fuhren der Klassengeschéfte diverse Informa-
tionen Uber die eigene Klasse. Dazu gehéren z.B. Ubersichten (iber die Noten und die Absenzen der
Schilerinnen und Schiler der eigenen Klasse. Evtl. wird auch eine Klassenkasse verwaltet.

Das Menu Meine Klasse kann folgenden Bereiche enthalten.

o Klassenliste

e Schulertbersicht
e Klassenubersicht
e Noten

e Absenzen

e Unterricht

e Klassenkasse

e Formulare

Betreut die Klassenlehrperson mehrere Klassen, so kann sie oben in der Mitte aus einem Dropdown
auswahlen, welche Klasse sie bearbeiten mdchte.

Sie haben Zugriff auf mehrere Klassen. Aktive Klasse: 2A I

2E

In diesem Menii finden Sie alle Funktionen, die Sie fiir die Arbeit als Klassenlehrperson benétigen.

Meine Klasse - 2A

5.5.1 Klassenliste

Auf der Klassenliste, Meine Klasse / Klassenliste, kommt die Klassenlehrperson via Ellipsenmeni und
Eintrag editieren auf das Formular Schilerdaten bearbeiten. Auf diesem Formular kann in der Regel die
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Mobile-Telefonnummer der Schilerinnen und Schiler eingegeben und ein Amt, wie dasjenige des Klas-
sensprechers oder der Klassensprecherinerfasst werden. Zudem kann mit dem Knopf Datei auswahlen
ein Foto fir die entsprechenden Schilerinnen und Schiler hochgeladen werden. Die Grésse des Fotos
in Pixel kann beliebig sein, dieses wird je nachdem aber automatisch verkleinert. Falls die Dateigrosse
fur den Upload zu gross ist, sollite man sie vor dem Hochladen in einem Bildbearbeitungsprogramm
verkleinern (am besten dann direkt auf 150x150 Pixel).

Ebenfalls im Ellipsenmenii auswahlbar ist das Ubersichtsblatt. Hier kann die Klassenlehrperson ein
Ubersichtsblatt fiir jeden Schiiler und jede Schiilerin aufrufen (Kapitel 5.5.2).

5.5.2 Schiilerinnen- und Schiileriibersicht

Im Menl Meine Klasse / Schileribersicht kann links unten ein Schiiler oder eine Schulerin (oder meh-
rere) ausgewahlt werden. Dieses Ubersichtsblatt kann auch direkt von der Klassenliste aus aufgerufen
werden (Icon Ubersichtsblatt, Kapitel 5.5.1). Mit den Schaltflachen oben auf dieser Seite kann festgelegt
werden, welche Bereiche angezeigt werden sollen. Blau hinterlegte Angaben werden angezeigt.

Waihlen Sie aus, welche Angaben angezeigt werden sollen:

GRUNDDATEN ELTERNDATEN AKTUELLE NOTEN ABSENZEM ZEUGNISNOTEN CHRONOLOGIE

ESCHOOL ANMELDUNGEM DOSSIER

Das generierte Ubersichtsblatt lasst sich (bei gegebener Einrichtung durch Centerboard) als PDF ex-
portieren.

5.5.3 Klasseniibersicht

Im Meni Meine Klasse / Klassenlbersicht lassen sich zeitabhangig (Tag, Woche, Monat) folgende
Ubersichten darstellen.

e Stundenplan

e Termine

e Prifungen

e Hausaufgaben
e Stoffplan

e Lernziele

e Absenzen

e Beobachtungen

Mit den Schaltflachen oben auf dieser Seite wird die Auswahl der anzuzeigenden Bereiche getroffen.
Die Farben im Plan entsprechen dabei den Farben der Schaltflachen (beim Stundenplan sind Abwei-
chungen maglich).

Klassenidbersicht

Marme der Klasts wnd e KLF: 458 Ahvaez e RETURGERSUNE | TERusE -— STORFPLISL | LERNBELE - BESRACHPUNEEN

Die generierte Ubersicht |asst sich als PDF exportieren.

5.5.4 Noten

Klassenlehrpersonen haben Zugriff auf alle Notendurchschnitte ihrer Schilerinnen und Schiler. Ist
schulNetz so konfiguriert, dass auch die Einzelprifungen eingesehen werden kénnen, dann lassen sich
diese, z.B. fur ein Elterngesprach, als PDF exportieren.
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5.5.4.1 Schiilerinnen- und Schiileriibersicht

Unter Meine Klasse / Noten / Schileriibersicht kann die Klassenlehrperson fir jeden Schiler und jede
Schdlerin eine vollsténdige Notenubersicht anzeigen lassen, die sich als PDF exportieren lasst (ent-
spricht dem Abschnitt aktuelle Noten der Schulerinnen- und Schulertibersicht).

5.5.4.2 Klasseniibersicht

Auch eine Klassenibersicht ist unter Meine Klasse / Noten / Klassenubersicht verfligbar. Aktuell unge-
niigende Notenschnitte werden rot dargestellt. In einem Mouseover werden die letzten Anderungen der
Noten sichtbar.

Die Notenschnitte selbst sagen noch nichts Uber ein mdgliches Bestehen der Promotionsbedingungen
voraus. Bei entsprechender Freigabe durch die Schuladministration kann aber eine Zwischenberech-
nung ausgefihrt werden. Die Funktion findet sich unter Promotionsangaben (Taschenrechnersymbol)
oben rechts.

Promotionsangaben | v

Mit der Funktion Promotionszwischenstand ermitteln (durch Klassenlehrperson) kann die Klassenlehr-
person wéhrend des Semesters jederzeit die aktuelle Promotionssituation der Schilerinnen und Schiler
ihrer Klasse aufgrund der aktuell bekannten Noten berechnen, z.B. flr Elterngespréche. Die offizielle
Promotionsberechnung der Administration wird dadurch nicht beeintrachtigt. Wenn die Berechnung
schon einmal durchgefuhrt wurde, werden Datum und Zeit der letzten Berechnung angegeben.

Promotionszwischenstand (ermittelt durch Klassenlehrperson) A

Hier kann die Klassenlehrperson wihrend des Semesters jederzeit die aktuelle Promotionssituation der Lernenden ihrer Klasse aufgrund der aktuell bekannten Noten
berechnen, z. B. fiir Elterngespréche. Die offizielle Promotionsberechnung der Administration wird dadurch nicht beeintrachtigt.

NEU BERECHNEN

Nachdem am Semester- / Jahresende von der Administration die Promotion offiziell ermittelt ist, erhalten
die Klassenlehrpersonen nach entsprechender Freigabe mit der Funktion Definitive Promotionsanga-
ben (ermittelt durch Administration) die Notenibersicht als PDF zum Ausdrucken.

Definitive Promotionsangaben (ermittelt durch Administration) A

Mit diesem Link erhalten Sie die Ubersicht als PDF, nachdem am Semester-/Jahresende von der Administration die offizielle Promotion ermittelt worden ist.

KLASSENUBERSICHT ANZEIGEN (PDF)

5.5.4.3 Prddikate

Die Klassenlehrperson kann unter Meine Klasse / Noten / Pradikate die Pradikate der Fachlehrpersonen
zusammenfihren und den Wert ins Abgabesystem schreiben. Dieser Wert wird spéater auf die Zeugnisse
gedruckt (Kapitel 5.2.4).

5.5.4.4 Kommentare
Die Kommentare der Fachlehrpersonen kann die Klassenlehrperson unter Meine Klasse / Noten / Kom-
mentar einsehen, mit eigenem Kommentar erganzen und ins Abgabesystem schreiben.

5.5.5 Absenzen

5.5.5.1 Absenzen vorerfassen

Wie zu Beginn des Kapitels 4.4 erwahnt, kann die Klassenlehrperson eine Absenz vorerfassen. Dazu
steht ihr im MenlU Meine Klasse / Absenzen / Absenzen verwalten unter Neuer Eintrag eine Maske zur
Verfugung.
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Soll eine vorerfasste Absenz nur fir einen Teil eines Tages gelten, kann dies mit den Feldern Abwesend
von (Uhrzeit) und Abwesend bis (Uhrzeit) erreicht werden.

Soll eine vorerfasste Absenz lber eine langere Zeit, aber nur fiir ein Fach (z.B. Sport) oder eine Ausbil-
dung glltig sein, kann dies durch Setzen des entsprechenden Attributes im Feld Fach bzw. Ausbil-
dungsgang erreicht werden.

Schaler/schalerin Grund
- v @  anderer Grund v @
Abwesend von * Abwesend bis *
13.09.2021 = 13.09.2021
zusatzl, Frist [Tage] *
Entschuldigt am = 0 @
Absenztyp *
Absenz v ®
Anzahl Lektionen *
0 @
Kommentar
£ ®
abwesend von (Uhrzeit) ®  abwesend bis (Uhrzeit)
Fach Ausbildungsgang
SPO (Allgemein) v @ v @
Weitere Bemerkung
A @

Auf diese Weise kénnen auch Urlaube verwaltet werden, wenn im Feld Absenzentyp der Eintrag Urlaub
(kein Zeugniseintrag) gewahlt wird.

Schiler/Schilerin Grund

- v @ anderer Grund v @
Abwesend von * Abwesend bis *
13.09.2021 = 13.09.2021
zusdtzl, Frist [Tage] *
Entschuldigt am = 0 ®
Absenziyp *
Absenz v @
Absenz
) - 0]
Urlaub (kein Zeugniseintrag) L\)
Kommentar
4 ®
Abwesend von (Uhrzeit) ® Abwesend bis (Uhrzeit)
Fach Ausbildungsgang
SPO (Allgemein) v @ v @
Weitere Bemerkung
o)

Eine von der Klassenlehrperson vorerfasste Absenz erscheint

e beiihr unter Meine Klasse / Absenzen verwalten
e Dbei der Fachlehrperson in der Ubersicht Absenzen / Absenzen einsehen
e bei den Schiilerinnen und Schiler in der Absenzenkontrolle
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Bei der Fachlehrperson sind, bei Vorerfassung der Absenz durch die Klassenlehrperson, die Hakchen
bei den entsprechenden Lektionen schon gesetzt und missen noch bestatigt werden. Der Absenzen-
grund wird zur Information angezeigt.

5.5.5.2 Absenzen verarbeiten

Wenn keine Absenz vorerfasst wurde und somit die Absenzenmeldungen nicht direkt mit dieser vorer-
fassten Absenz verbunden werden kénnen, erhélt die Klassenlehrperson die neuen Absenzenmeldun-
gen der Fachlehrpersonen unter Meine Klasse / Absenzen / Absenzen verwalten in einem Kasten oben

auf der Seite angezeigt.
Absenzen verwalten - 4Sb

Es existieren neue Absenzmeldungen.
Mamen, um die Absenzmeldungen in die Absenzenverwaltung aufzunehmen:
his- 19 02 20719

@ Name = Vorname =~ Abw.von = Abw. bis = Typ =~ Grund =
f t  Adank Anna Do, 15.08.2019 Fr, 16.08.2019  Absenz Urlaub
f t  Bieri Barbara Di, 13.08.2019 Di, 13.08.2019  Absenz Urlaub

Durch Klicken auf einen Namen erscheinen die nicht gruppierten Meldungen und darunter ein Auswahl-
ment. Hier kann nun fur die mittels Haken ausgewahlten Meldungen ein neuer Eintrag (also eine neue
Absenz) erzeugt oder die Meldungen kénnen zu einem bestehenden Absenzeintrag hinzugefligt wer-
den. Die Kassenlehrperson kann auf dieser Ansicht auch falsche Absenzenmeldungen lI6schen. Durch
Klicken auf den Knopf Absenzenmeldungen verarbeiten wird der Vorgang abgeschlossen. Wenn meh-
rere Absenzenmeldungen irrtimlich zu einer Absenz kombiniert wurden, dann kann diese Absenz ge-
I6scht werden. Die Absenzenmeldungen erscheinen dann erneut oben im Kasten und kdnnen korrekt
verarbeitet werden.

Absenzmeldungen in Absenzenverwaltung tibertragen m 1-1
Falls Sie mehr als einen Absenzeneintrag erstellen méchten, setzen Sie die Hkchen bei jenen Meldungen, welche Sie in die erste Absenz Gbernehmen
machten.
® Name - Vorname - Datum ~ Kurs o Lektion ~ Priifung o« Bemerkung zur Absenzmeldung o
Q-
G-1bGW- e e )
] Fess Do, 08.042021  Foopiin 15:25 - 16:10 Nein

Meuen Absenzeintrag erzeugen oder Absenzmeldungen zu bestehender Absenz hinzufigen:
neuer Eintrag «

ABSENZENMELDUNGEN VERARSETEN
ZURUCK

5.5.5.3 Klasseniibersicht

Auf der Seite Meine Klasse / Absenzen / Klassenibersicht kann die Klassenlehrperson die Absenzen
und Verspatungen aller Schilerinnen und Schiler Gberblicken und mit dem Knopf Absenzen fur den
Zeugnisdruck freigeben die Absenzen fiir den Zeugnisdruck bereitstellen.
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Klasseniibersicht Absenzen - 2ILP
Absenzen von 18.01.2021 bis 18.06.2021
Verspétungen von 01.02.2021 bis 31.07.2021
Name Absenzen Verspidtungen Informationen zu Schiilerinnen Bestitigt
Anzahl entsch. tsch. Lekti entsch. tsch Anzahl entsch. unentsch. Anzahl
=] Aigner Larina 74 7 1 0 5 5 0 = 0 0 0 0 Nein
] Angerer Mahad = 7 0 1 10 0 10 74 0 0 0 0 Nein
€ Brock Andela g o 0 0 0 0 0 Z o 0 0 0 Ja
] Buss Romina (24 0 0 0 0 0 0 = 0 0 0 0 Nein

5.5.5.4  Schiileriibersicht
Unter Meine Klasse / Absenzen / Schiileribersicht steht der Klassenlehrperson fiir jeden Schiiler und
jede Schilerin ein Absenzenauszug zur Verfiigung, welcher auch als PDF exportiert werden kann.

5.5.5.5 Verspdtungen verwalten
Unter Meine Klasse / Absenzen / Verspatungen verwalten kdnnen die Verspatungen mit dem Icon Ein-

trag editieren verwaltet werden. Verspatungen vergangener Semester kdnnen ebenfalls angezeigt wer-
den.

5.5.5.6 Stundenpldne

Die Klassenlehrperson kann den Stundenplan einzelner Schilerinnen und Schiiler hier einsehen, was
ihm die Arbeit beim Absenzen verwalten erleichtert.

5.5.6 Unterricht

Im Meni Meine Klasse / Unterricht stehen folgende Funktionen zur Verfligung:

e Schilerauszug
e Auswertung
e HA erfassen durch SuS

5.5.6.1 Schiilerauszug

Unter dem Menupunkt Schilerauszug kann unten links der gewtinschte Schiler oder die gewiinschte
Schiilerin ausgewahlt werden. Der Auszug entspricht derjenigen Ubersicht, die auch die Schiilerin oder
der Schiler sehen.

5.5.6.2 Auswertung

Unter dem Menipunkt Auswertung kdnnen samtliche Eintrage der aktuellen Periode einer bestimmten
Kategorie aufgerufen werden.

e Hausaufgaben

e Stoffplan

e Lernziele

e Beobachtungen

e Essensmeldung

e Lehrmittelabgabe
e Kopienabgabe

e Bussenverwaltung

5.5.6.3 HA Erfassen durch SuS
Hier kann die Klassenlehrperson die Schilerinnen und Schiiler bestimmen, welche Hausaufgaben er-
fassen dirfen. Die ausgewdahlten Schilerinnen und Schiler kbnnen dann auf ihrer Ansicht unter Unter-

richt / Hausaufgaben erfassen neue Eintrage erstellen und Eintrage editieren, welche fiir alle sichtbar
sind.

Version 5.4 Seite 207 von 311



ARD
L [ ld

schulnetz

Benutzerhandbuch

5.5.7 Klassenkasse

Es gilt zu beachten, dass Schilerinnen und Schiler immer manuell zur jeweiligen Klassenkasse hinzu-
gefligt werden missen. Sollten also Schiilerinnen und Schiiler fehlen oder falschlicherweise auf der
Liste sein, kann die Klassenlehrperson die Benutzendenliste ihrer Klassenkasse unter Meine Klasse /
Klassenkasse / Benutzer zuordnen verandern.

5.5.7.1 Mehrfachbuchungen

Unter Meine Klasse / Klassenkasse / Mehrfachbuchungen kdnnen Buchungen erfasst werden, die meh-
rere Klassenkassen-Mitglieder betreffen. Dies kdnnen Ausgaben (Buchkauf, Maturreise, etc.) oder Ein-
nahmen (Apéro, Kuchenverkauf, etc.) sein. Die Buchung wird direkt bei der Erfassung den betreffenden
Mitgliedern zugewiesen.

5.5.7.2  Einzelbuchung

Meine Klasse / Klassenkasse / Einzelbuchung erlaubt Einzelbuchungen vorzunehmen. Einzelbuchun-
gen konnen Einzahlungen, Ausgaben oder Ubertrage sein, welche nur ein Mitglied der Klassenkasse
betreffen.

5.5.7.3  Ubersicht
Der Menuipunkt Meine Klasse / Klassenkasse / Ubersicht zeigt die wichtigen Daten der Klassenkasse
auf einer Seite an. Von der Ubersicht aus konnen direkt Einzahlungen erfasst werden.

5.5.7.4 Kontoauszug

Fur jeden Schuler und jede Schilerin kann unter Meine Klasse / Klassenkasse / Kontoauszug ein Kon-
toauszug erstellt werden. Diesen kdnnen die Schuilerinnen und Schuler auch direkt abfragen, wenn sie
sich selbst am System anmelden.

5.5.7.5 Kontoausziige als PDF

Durch Klicken auf den Knopf Auszige erstellen unter Meine Klasse / Klassenkasse / Kontoausziige
PDF werden alle Kontoausziige der Schilerinnen und Schiler in ein PDF exportiert. Falls das Feld
Stichtag leer gelassen wird, werden alle Buchungen berticksichtigt. Beim Eintrag eines Stichtages wer-
den alle Buchungen vor diesem Stichtag in Ubertrag zusammengefasst. Dies eignet sich vor allem fiir
Situationen, in welchen z.B. nur das 2. Schuljahr ausgedruckt und der Kontoauszug von den Eltern
unterschrieben werden soll.

5.5.7.6 Bankkontoauszug

Der Bankkontoauszug kann direkt mit dem Auszug, welcher Sie von der Bank kommt, verglichen wer-
den. Der Bankkontoauszug in schulNetz wird aufgrund der Eingaben bei Einfach- und Mehrfachbuchun-
gen erzeugt.

5.5.7.7 Benutzende zuordnen

Wie eingangs erwéahnt, kdnnen unter dem Menupunkt Meine Klasse / Klassenkasse / Benutzer zuord-
nen beliebige Benutzende von schulNetz (Lehrpersonen und Schilerinnen und Schiler) der Klassen-
kasse zugeordnet werden. So ist es mdglich, die Klassenlehrperson in die Klassenkasse zu integrieren.
Auch andere Lehrpersonen (z.B. eine Reisebegleitung) kdnnen integriert werden. Die Schilerinnen und
Schiler bleiben auch nach Verlassen der Klasse in der Klassenkasse, bis sie von Hand geléscht wer-
den, wenn ihr Saldo ausgeglichen ist. Ebenfalls kann hier ein Schiler oder eine Schilerin als Kassier
oder Kassiererin bestimmt werden, welcher dann in seiner Ansicht unter Kontoauszug den Kontoauszug
der Klassenkasse einsehen kann.

5.5.8 Formulare

Unter dem Menlpunkt Meine Klasse / Formulare kdnnen Klassenlehrpersonen fir ihre Klasse verschie-
dene Formulare und Berichte abrufen.

e RTF-Formulare
e Excel-Auswertungen
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o Etiketten
e kundenspezifische Formulare (speziell programmiert durch Centerboard)

Welche Formulare zur Verfligung stehen, wird durch die Formularkategorie gesteuert. Via Auswabhlliste
Kategorien / Formulare kann mit dem Feld Zusatzinfo gesteuert werden, welche Kategorie sichtbar sein
soll (1 bedeutet freigegeben).

5.5.8.1 RTF-Formulare

Es kdnnen die durch die Administration hinterlegten Formulare fur einzelne Schilerinnen und Schuler
oder fiir die ganze Klasse ausgefullt werden. Dazu missen in einem ersten Schritt die Schilerinnen und
Schuler ausgewahlt — und danach auf den Formularnamen geklickt werden. Das ausgefillte Formular
l&sst sich nun in Word 6ffnen.

5.5.8.2  Excel-Reports
Die vorhandenen Excel-Reports kénnen die Lehrpersonen analog den RTF-Formularen flr einen oder
mehrere Schulerinnen und Schuler ausfullen. Die Reports werden durch die Administration hinterlegt.

5.5.8.3 Etiketten
Hier konnen die Lehrpersonen die durch die Administration definierten Etiketten ausdrucken.

5.6 Kommunikation

Unter dem Menipunkt Kommunikation / E-Mail stehen den Lehrpersonen verschiedene E-Mail Verteiler
fur den direkten Versand von E-Mails aus schulNetz zur Verfligung.

Je nach Einstellung kann auch die SMS-Funktion durch die Lehrpersonen genutzt werden.

5.7 eSchool

Die Lehrpersonen kénnen unter eSchool auf folgende Angebote zugreifen.

e Anmeldesystem
e Arbeiten
e Priufungsplaner

Unter eSchool / Anmeldesystem / Angebotsiibersicht kann die Lehrperson die aktuellen Angebote einer
laufenden Kursausschreibung einsehen.

Unter eSchool / Arbeiten / Formular kann die Lehrperson die Betreuung einer Arbeit bestatigen. Sie
sieht an dieser Stelle die Arbeiten, fir die sie als Expertin eingeteilt ist und kann Titel und Leitfrage
sowie Noten eintragen.

Unter eSchool / Prufungsplaner / Personlicher Plan steht einer Lehrperson der persénliche Prifungs-
plan zur Verfligung.

5.8 Materialverwaltung

Unter Materialverwaltung kann die Lehrperson Objekte der Schule ausleihen.

e Unter Materialverwaltung / Katalog lasst sich das Inventar nach den Kriterien Typ, Kategorie,
Bezeichnung, Nummer, Anzahl, Standort und Fachschaften filtern.

e Unter Materialverwaltung / Ausleihe wird ein Objekt ausgeliehen.
Schritt 1: Neuer Eintrag erfassen und Objekt und Wochen auswéhlen. Im Feld Schilerin kann
ein Objekt fur eine bestimmte Person ausgeliehen werden.
Schritt 2: Wahl der Lektionen und Anzahl der Objekte.
Schritt 3: Objekt reservieren
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e Unter Materialverwaltung / Langzeitausleihe kann fir eine Schulerin oder einen Schiler oder
eine Lehrperson ein Objekt langer (nicht lektionenbasiert) ausgeliehen werden.

5.9 FAQ

Die Schuladministration kann haufig gestellte Fragen in Form eines FAQ mit den entsprechenden Ant-
worten hinterlegen. Die Lehrpersonen kdnnen die Fragen bzw. Antworten auf der Startseite unter Start
/ Haufige Fragen abrufen. Dadurch kénnen individuelle, auf die jeweilige Schule abgestimmte Anleitun-
gen, zur Verfigung gestellt werden. Die FAQ sind mit einer Suchfunktion versehen.

FAQ & 1-3 =
Frage ~ Antwort
[ Kannich als Lehrperson selber FAQs erfassen? Mein, FAQs werden vom Sekretariat erfasst. Neue Themen, welche sich gu...
D Meine Seitenleiste (links) ist verschwunden... Klicken Sie oben links auf die drei Querstriche neben dem schulMetz Lo...
D Wie dndere ich mein Passwort? Klicken Sie oben rechts auf die drei vertikalen Punkte und anschliesse...

5.10 schulNetz.mobile

Die Lehrperson kann Absenzenmeldungen, Verspatungen sowie Beobachtungen fiir die aktuelle Lek-
tion direkt Uber ein Smartphone oder ein Tablet erfassen. Dabei muss sich die Lehrperson nicht an
schulNetz anmelden, sondern gelangt Uber eine mit 4-stelligem PIN gesicherte Seite auf die Ab-
senzenerfassung.

Die Erfassung der Absenzen ist hier jeweils nur fir die laufende Lektion mdéglich.

schulNetz.mobile - Absenzmeldungen /
Beobachtungen erfassen

Wabhlen Sie die Lektion:

55-4Sb-ALVAR, von 07:45 bis 08:30

Anzahl Schiilerinnen: 27
Erfasste Absenzen: 1
Erfasste Verspatungen: 1
Prifungslektion: Nein
Schiilerin Abs. / Vsp. / Beob.
Adank Anna-Louisa abwesend

Anton Adis @
Biehl Anik
Brendel Marc @

Der mobile Zugang muss durch die Lehrperson auf der Startseite freigegeben werden. Daraufhin erhalt
die Lehrperson einen Link fur den Zugriff auf schulNetz.mobile. Zuséatzlich muss unter Mein schulNetz
ein 4-stelliger PIN erfasst werden.
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6 Die Sicht der Schiilerinnen und Schiiler

In diesem Kapitel werden einige Ansichten aus Sicht der Schilerinnen und Schiiler vorgestellt, damit
auf Ruckfragen besser eingegangen werden kann. Es ist zu beachten, dass im Schulerinnen- und Schu-
lerportal einer Schule aufgrund abweichender Berechtigungs-Einstellungen evitl. nicht alle Menupunkte
zur Verfugung stehen oder eine abweichende Nomenklatur zur Anwendung kommt.

Mit Schilerinnen und Schiler ist die Personengruppe gemeint, welche ein Bildungsangebot des Bil-
dungsinstituts besucht. Die Bezeichnung kann spezifiziert und von Centerboard auf Lernende, Studie-
rende, Kursteilnehmenden, Kandidaten und Kandidatinnen etc. Ubersetzt werden.

Die Administration kann (mit entsprechender Berechtigung, welche durch Centerboard eingerichtet
wird) die Sicht anderer schulNetz-Nutzenden einnehmen. Dafir muss auf der Personentabelle die Funk-
tion Benutzersicht im Readonly-Modus starten gewéahlt werden. So kdnnen Funktionalitaten einer Per-
son mit einer anderen Rolle einfach Gberprift und Probleme oder Fragen leichter angegangen werden.

Schlerinnen und Schuler

® - Name ~ Vorname ~ Gek
0o <&
0O 7 3 Abel Melinda 174
(| i [ | Achatz Natalie 140
0O 7o

E-ﬂ Ubersichtsblatt

O 7D
O £ O 00 Klassenzuweisungen bearbeiten
g y O g Benutzereinsicht im Readonly-Modus starten
0 #20 &y
0O 7o
0O #Z o Z"“ Quernavigation starten

Uber Daten / Personen / Schiilerinnen kann so z.B. die Sicht einer bestimmten Schiilerin oder eines
bestimmten Schilers eingenommen werden. Es kénnen jedoch keine Daten erfasst und gespeichert
werden (Readonly). Um wieder zurlick auf die eigene schulNetz Oberflache zu gelangen, wird der Le-
semodus oben rechts in der Menlleiste beendet.

Az i
a‘hOEI

Leseeinsicht in den
Zugang von Benutzer
.back2 beenden.

6.1 Noten

Die Schilerinnen und Schiler haben Zugriff auf ihre eigenen Noten und kénnen von Fachlehrperso-
nen eingetragene Noten bestatigen. Diese Bestéatigung dient nur als Information fur die Fachlehrper-
son und hat keine weitere funktionale Bedeutung.

Falls eine Note falsch eingetragen ist, kdnnen die Schilerinnen und Schiler via Link Mitteilung verfas-
sen eine Mitteilung an die betreffende Lehrperson senden.
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Mit einem Klick auf das entsprechende Icon kénnen die Details zu den einzelnen
hen — oder der Notenverlauf grafisch dargestellt werden.

AKtuelle Noten - Adank Anna-Louisa (4Sb)

Kurs Notendurchschnitt Mitteilung an Lehrer

D-45b-13 -- - -
Deutsch

E-45b-14 -- - -
Englisch

F-45b-ALVAR 3.500
Franzdsisch

]
®

Mitteilung verfassen
G-45b-16 -- - -
Geschichte

M-45h-18 -- - -
Mathematik

P-45b-19 -- - -
Physik

SKOP (FF) -- - -
Rickenstltzkurs fir Oli

SP0O-45b-20 -- - -
Sport

55-45b-ALVAR
Spanisch

4.987 bestatigen Mitteilung verfassen

]
®

® Gestrichene Noten erscheinen nicht mehr in der Detailansicht.
* Die Markierung * bedeutet, dass nicht freigegebene Noten existieren, welche noch nicht im Durchschnitt berlicksichtigt sind.

AR
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Prifungen eingese-

6.2 Absenzen

6.2.1

Absenzenkontrolle

Die Schiilerinnen und Schiiler haben jederzeit Zugriff auf den Auszug ihrer aufgezeichneten Absenzen.
Hier kdnnen ebenfalls Absenzen des vergangenen Semesters eingeblendet werden. Ausserdem koén-
nen hier Begriindungen erfasst werden. Diese werden der Fachlehrperson angezeigt.

Absenzen - Zobel Gentian (4bSW)
EINTRAGE AUS VERGANGENEN ABSENZPERIODEN ANZEIGEN

Absenzenauszug - Gym-W
ab 12.08.2019

Datum von Datum bis Zusatzinfo

2019 02.09.2019 krank

sserhalb der aktuellen Absenzenperiode (12.08.2019-

Verpasste Priifungen: 1 v

Offene Absenzmeldungen
ab 12.08.2019

Datum Zeit

Anzahl Ereignisse: 0

Verspétun
ab O?g: 2020
Datum

Lektion Grund

krank 0

Zeitspanne

Do, 30.07.2020 (* 14:10

Anzahl Ereignisse: 0

Lektionen entschuldigt:
Lektionen unentschuldigt:
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6.2.2 Absenzen erfassen

Wie zu Beginn des Kapitels 4.4 erwahnt, kénnen Schiilerinnen und Schiiler eine Absenz auch selbstén-
dig vorerfassen. Dazu steht ihm im Menl Absenzen / Erfassen unter Neuer Eintrag die folgende Maske
zur Verfuigung.

Absenzen einiragen

Als zugeharige Meldungen zur Absenz gelten Lektionen, welche jeweils zwischen Abwesend von (Uhrzeit) und Abwesend bis (Uhrzeit) liegen.

Schuler/Schalerin Grund

[e— = Krankheit [~

Absenztyp

Absenz

Abwesend von * Abwesend bis *
08.03.2021 = 08.03.2021
Abwesend ab (Uhrzeit) ®  Abwesend bis (Uhrzeit) ®

Ausbildungsgang

Kommentar

ABBRECHEN

Eine vom Schuler oder der Schiilerin vorerfasste Absenz erscheint

e im entsprechenden Absenzenauszug
e Dbei der Fachlehrperson in der Ubersicht Absenzen einsehen
e bei der Klassenlehrperson unter Meine Klasse / Absenzen verwalten

Die Schulerinnen und Schiler kdnnen auch nachtréaglich eine Absenz erfassen (bei entsprechender
Konfiguration). In diesem Fall werden alle Absenzmeldungen im entsprechenden (vergangenen) Zeit-
raum automatisch dieser nachtraglich erfassten Absenz zugewiesen.

6.3 Agenda

In der Agenda stehen den Schulerinnen und Schilern individuelle, tagesaktuelle Stundenplane zur
Verfigung.

Mo 25. Mai 2020 Di 26. Mai 2020 Mi 27. Mai 2020 Do 26. Mai 2020 Fr29. Mai 2020

3F, 4CE, 3A, 4. Gym, Lernwoche mit obligatorischem Teil
O 2F Wirtschaftswoche

e fermnose | Fusvowe EREE -
Die Eintrédge kénnen in der Tages-, Wochen-, und Monatsansicht dargestellt werden, oder in einer Lis-
tenansicht, mit Mdglichkeit, nach Stundenplan-, Termin-, und Prifungseintragen zu filtern. Ebenfalls
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kénnen tber das Icon Exports oben rechts PDF- oder iCal-Dateien generiert werden (iCal-Dateien er-
lauben es, diesen Kalender in anderen Programmen, wie z.B. Outlook, zu abonnieren).

6.4 Listen und Dokumente

Die Schilerinnen und Schiiler haben Zugriff auf folgende Listen: Kurse, Lehrerliste, und Rundtelefon.

In der Liste Kurse kénnen, zu jedem besuchten Kurs, Informationen zu den Mitschilerinnen und Mit-
schillern des jeweiligen Kurses in tabellarischer Form angezeigt werden. Diese beinhalten unter ande-
rem Namen, Vornamen, Regelklassen und Kontaktangaben.

Die Lehrerliste ist kiirzer und zeigt nur Namen, Vornamen, Kirzel und E-Mail-Adressen der Lehrperso-
nen dieser Schulerin oder dieses Schulers.

Im Rundtelefon kénnen Schilerinnen und Schiler einsehen, wen sie gegebenenfalls anzurufen haben
und welche Kontaktangaben dafiir zur Verfiigung stehen. Ahnlich wie bei der Liste Kurse kénnen hier
wieder alle Regel- und Zusatzklassen ausgewahlt werden, denen ein Schiler oder eine Schilerin an-
gehort (Auswabhlbereich unten links).

Rundtelefon - Klasse 4bSW

Neben den Listen kénnen eine Vielfalt von Informationen auch in der Schilertbersicht eingesehen wer-
den. Es sind dies die Grunddaten fir den Schiler bzw. die Schilerin und die Eltern (Namen, Vornamen,
Geburtsdaten, Kontaktangaben, Ausbildungsdaten, usw.), Informationen zu den aktuell laufenden Lehr-
vertragen, aktuelle Noten- und Absenzibersichten, eine Berechnung der Zeugnisnoten basierend auf
den aktuell vorhandenen Daten, eine chronologische Archivansicht oder erfasste eSchool-Anmeldun-
gen.

Version 5.4 Seite 214 von 311



ARD
L [ ld

schulnetz

Benutzerhandbuch

6.5 Kommunikation

Die Schiler kénnen E-Mails an ihre Kurse, an Gruppen und an das Klassenteam der eigenen Klasse
schicken. Gesendete Nachrichten werden im Archiv gespeichert.

E-Mail senden

Bitte wahlen Sie die Gruppe aus und klicken anschliessend auf die gewiinschte Untergruppe, um zur Versandseite zu gelangen.

Schilerlnnen ~ Lehrpersaonen ”~

B Kurse & Klassenteam
B4 Kurse mit Fachlehrpersonen B4 Klassenteam (mit Lehrpersonen aus Zusatzkursen)

B alle Lehrpersonen eines Schilers

Gruppen ~

EA Gruppen

E-Mail Archiv
Alle gesendeten MNachrichten finden Sie hier:

E-MAIL ARCHW

6.6 eSchool

Mit dem Erweiterungsmodul eSchool stehen Schilerinnen und Schilern Funktionen zur Verfiigung, die
in Verbindung zu Anmelderunden, Arbeiten und Prifungen stehen.

Unter eSchool / Anmeldesystem kdnnen offene Anmelderunden und die dazugehdrigen Angebote ein-
gesehen, Anmeldungen vorgenommen oder Anmeldestati Giberprift werden. Schilerinnen und Schiler
koénnen sich hier fur Kurse wie Freifdcher und Erganzungsfacher einschreiben, oder fiir Events (Kapitel
3.6.1) anmelden.

Wie in Kapitel 3.6 beschrieben, kénnen in Zusammenarbeit mit Centerboard Ablaufe definiert und in
schulNetz erfasst werden, die fur die Koordination, fiir das Verfassen und fur das Bewerten von Arbeiten
(z.B. Maturaarbeiten) relevant sind. Entsprechend kdnnen Schulerinnen und Schler im Untermenu e-
School / Arbeiten geplante Ablaufe einsehen und Aufgaben erledigen.

Schliesslich steht unter eSchool / Prifungsplaner ein personlicher Prifungsplan zur Verfigung, der fur
Schilerinnen und Schuler vorgesehen ist — hier handelt es sich weniger um Prifungen des alltaglichen
Schulbetriebs (diese sind in der Agenda ersichtlich, Kapitel 6.4), sondern um Abschlussprifungen (Ka-
pitel 3.6.3). In einer Listenansicht sind Daten, Zeiten, Typ (schriftlich / mindlich), Zimmer, Titel / Themen
und Féacher, Lehrpersonen und ggf. Expertinnen und Experten angezeigt, die der Schiler bzw. die
Schiklerin Gberprifen und gegebenenfalls bestatigen kann.
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6.7 Unterricht

Im Menii Unterricht erhalten Schiiler eine Ubersicht tiber die fiir sie in schulNetz erfassten Hausaufga-
ben, Stoffplane, die Lernziele und Beobachtungen, sofern diese fir Schillerinnen und Schuler ersicht-
lich gemacht werden (Kapitel 5.4). Auch Eintrége aus vergangenen Semestern lassen sich anzeigen.

Ubersicht
Tag 3 Vorat [ liste  Wochenplan 14. Sep 2020 - 20. Sep 2020
Mo 14, Sep 2020 Di 15. Sep 2020 Mi 16. Sep 2020 Do 17. Sep 2020 Fr18. Sep 2020 5a 19. Sep 2020
® Aufnahmepriifung WMS, IMS,... 3. Stufe 1. Teil: Klassenbesuch... 3. Stufe 2. Teil: Klassenbesuch...

07:45
08:30
08:35
09:20
09:40
10:25
10:30
11215
11:20
12:05
12:10

12:50
12:50

13:30
13:35
14:20
14:25
15:10
15:25
16:10
16:15

17:00
17:05
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7 Die Sicht von anderen Mitarbeitenden

Der Funktionsumfang von schulNetz ist von Rolle zu Rolle unterschiedlich. In schulNetz sind diverse
Rollen vordefiniert. Einerseits kénnen fir Schilerinnen und Schiler sowie fir Lehrpersonen gewisse
weitere Verantwortungen zugeteilt und ihnen dafir Funktionen zur Verfiigung gestellt werden, die an-
deren verborgen bleiben. Andererseits gibt es die Mdglichkeit, neben Schilerinnen und Schilern sowie
Lehrpersonen weitere Rollen z.B. fur Mitarbeitende zuzuteilen.

Je nach Bedarf kdnnen existierende Rollen, deren Verantwortungen und schulNetz-Ansichten ange-
passt werden, oder neue Rollen definiert werden. Zum Beispiel kann Hauswarten der Zugang auf die
Schilerinnen- und Schiler- sowie die Lehrerliste, als auch auf den aktuellen Stundenplan und den
Raumbuchungsplan zur Verfligung gestellt werden oder es kann eine neue Rolle kreiert werden fur
Mensa-Mitarbeitende, die ebenfalls Zugang zu aktuellen Stundenplénen bendétigen, um ihr Angebot an-
zupassen.

Solche Eingriffe werden von Centerboard eingerichtet und sind auf Anfrage erhéltlich.
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8 Anhang 1 - Weiterfiihrende Angaben zu typischen Fragestellungen

8.1 Schuljahreswechsel & Semesterwechsel

Nachfolgende Uberlegungen gelten nur fiir semesterbasierende Angebote. Weitere Infos zu diesem
Thema finden Sie in Kapitel 2.2.1 und 2.2.4.

8.1.1 Semesterwechsel unterjahrig

Fur den unterjahrigen Semesterwechsel sind folgende Schritte durchzufuhren:

8.1.1.1 Schiilerinnen und Schiiler zu Regelklassen
Um Schilerinnen und Schiiler zuzuteilen, im Meni Daten / Kurse in Regelklassen / Administration ins
nachste Semester wechseln

Semesternavigation vorher: nachher:

Die Klassenzugehorigkeit der Schilerinnen und Schiler wird von Semester zu Semester vorgenom-
men. Eine automatische Ubernahme der Klasseneinteilung kann mittels Knopfdruck aus dem Vorse-
mester tbernommen werden.

Klasseneinteilung mit dem Link von vorhergehendem Semester kopieren (1) aus dem vorhergehenden
Semester kopieren.

e Bereits getatigte Einteilungen auf den Schulerinnen und Schilern (z.B. Klassenwechsel, Aus-
tritte 0.a4.) werden nicht Gberschrieben. Die Anzahl getétigter Zuweisungen sind im Status sicht-
bar.

Sollte mehr als eine Klassenzuweisungen mdaglich sein, wird die Zuweisung vom Vorsemester
(falls abweichend zum neuen Semester) mitkopiert.

e Sollte noch keine Einteilung vorhanden sein, wird dieselbe Klasseneinteilung aus dem Vorse-
mester tibernommen.

e Schulerinnen und Schiler, die sich in Klassen befinden, welche fiir das neu startende Semester
keine Kurse und Stundentafeleintrdge haben, werden automatisch in die Ex-Klasse eingeteilt

Eine Ldschung der Zuweisung entfernt alle Klassenzuweisungen. Dies beinhaltet auch manuell hinzu-
gefligte Klassen (z.B. Klassenwechsel), welche auf den Schiilerinnen getatigt wurden.

8.1.1.2 Schiilerinnen und Schiiler zu Zusatzklassen
Zusatzklassen bleiben bestehen und werden jedes Semester von den Schilerinnen und Schilern ge-
leert. Die Verknupfung zu den Schiilerinnen und Schiilern erfolgt halbautomatisch.

Im Meni Daten / Kurse in Zusatzklassen / Administration oben rechts ins nachste Semester wechseln.
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Semesternavigation vorher: nachher:

1. Die Zusatzklassenkategorie auswahlen, fiir welche die Klassenzuteilung vorgenommen wer-
den soll (es kdnnen auch alle auf einmal sein)

2. Einteilung aus dem Vorsemester tibernehmen, indem die Funktion in gleiche Klasse kopieren
ausgefihrt wird.

1. Schritt: Kategorie auswahlen ~
‘Wahlen Sie hier die gewlnschte(n) Zusatzldassenkategorie(n), fur welche Sie anschliessend eine der in "2. Schritt” aufgefihrten Aktionen ausfihren kénnen.
Bitte beachten Sie, dass alle Akticnen nicht riickgangig gemacht werden kénnen.

[Alle] [Keine] QL

Ergénzungsfach (EF)
@ Férderkurs (FO)
Freifach (FF)
Qv-Prufungen (QV)

Stitzkurs (STK) o
Wahlpflichtfach (WF)

2. Schritt: Aktion ausfuhren ~
Bereich Details Status Aktion

Kurse anlegen

Kurse anlegen: Fur jede Zusatzklasse mit Schulerinnen wird ein Kurs angelegt. ”ég%g‘l‘! aKI?'er-? %;:3 Kategorie - KURSE ANLEGEN
Kurse kopieren: Die Zusatzkurse inkl. Klassenkombinationen werden aus dem g

Vorsemester kopiert.

Kurse l&schen: Die Zusatzkurse werden geléscht. KURSE KOPIEREN

KURSE LOSCHEN

Lehrpersonen kopieren

LP in gleichen Kurs kopieren: Die Zusatzkurse (“gleicher Kurs") werden mit der LP IN GLEICHEN KURS KOPIEREN
Lehrperson aus dem Vorsemester erganzt. Der Kurs muss dem gleichen Kurs

im Vorsemester entsprechen. Zudem darf auf dem Kurs im aktuellen Semester

noch keine LP vorhanden sein. LP IN FOLGEKURS KOPIEREM
LP in Folgekurs kopieren: Die Zusatzkurse ("Folgekurse") werden mit der
Lehrperson aus dem Vorsemester erganzt. Die Lehrperson(en) werden nur
erganzt, wenn es zum Kurs genau eine Klasse und umgekehr {1:1-
Beziehung). Dies sowohl imaktuellen Semester als auch im ‘orsemester, Die
Klasse muss eine Folgeklasse einer Klasse im Viorsemester sein. Zudem darf auf
dem Kurs im aktuellén Semester noch keine LP vorhanden sein.

LP-Kirzel erginzen: Dis Zusatzkurse werden mit dem Lehrpersanenkirzel
erganzt. Das Kirzel eines Zusatzkurses wird aktualisiert, falls dem Kurs eine LP
zugewiesen ist und falls das Kirzel des Kurses nicht bereits mit dem LP-Kirzel

LP-KURZEL ERGANZEN

endet.
Schilerzuweisungen kopieren ¢ In gleiche Klasse kopieren: Schiilerzuweisungen aus dem Vorsemester in die Anzah| Zuweisungen im e A
g\échhe Klasee kcpiepren - ! g h Vorsemester / akfLell - Details 1M GLEICHE KLASSE KOPIEREN
*In Folgek\asse kopieren: Schilerzuweisungen aus dem Vorsemester in die anzeigen
Folgeklasse kopieren. (Die Folgeklasse wird auf der Klasse festgehalten.) IN FOLGEKLASSE KOPIEREN
. ‘Zuvﬁlsungen |8schen: Die Schilerzuweisungen der Zusatzklassen werden
dschen,

ZUWEISUNGEN LOSCHEN

8.1.1.3 Regelkurse
Im Menl nach Daten / Kurse / Regelklassen / Regelkurse navigieren und oben rechts ins néchste Se-
mester wechseln.

Semesternavigation vorher: nachher:

1. Es st zu Uberprifen, ob alle Regelkurse vorhanden sind. Allenfalls fehlende Regelkurse miis-
sen manuell angelegt und die Stundentafel entsprechend erganzt werden (Kapitel 2.2.1.4 und
3.1.3.4).

2. Esistsicherzustellen, dass bei klassenlbergreifenden Kursen die betroffenen Klassen auf dem
Kurs hinterlegt sind und die restlichen Kurse (aufgrund der Zusammenfiihrung der Klasseniber-
greifenden Kurse) geldscht werden.

3. Sollten Feinunterteilungen gefihrt werden (Kapitel 3.2.2.3), muss Uberpriift werden, dass diese
hinterlegt wurden.
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4. Sollte eine Jahrespromotion gefiihrt werden, muss sichergestellt werden, dass auch Kurse die
im 2. Semester nicht unterrichtet werden, dennoch mit «Notenrelevant» angelegt sind. Diese
werden fur die Notenabgabe bendtigt.

5. Anschliessend ins Menu Daten / Kurse / Regelklassen / Administration wechseln (Kapitel
3.2.2.4)

6. Falls das Modul Pensenplanung nichtim Einsatz ist, kdnnen die Lehrpersonenzuweisungen aus
dem Vorsemester mit dem Link Lehrerzuweisungen aus dem Vorsemester (ibernehmen (2) ge-
holt werden.

Lehrerzuweisu
Vorsemester

icht einer Lehrperson zugewiesenen
wire Lehrerzuweisung aus dem Vorsemester
Ubermommen.

Dispensationen und Ausnahmen
Analog zu Kapitel 3.2.2.5 kdnnen Dispensationen wie folgt ibernommen werden:

¢ Fachdispensationen
e Personenstatus
e Dispensationen aus Vorsemester tibernehmen

8.1.1.4 Zusatzkurse
Wenn die Grundstruktur der meisten Zusatzkurse im 2. Semester bestehen bleibt, kénnen folgende
Schritte ausgefihrt werden.

Im Meni Daten / Kurse / Zusatzklassen / Administration (Kapitel 3.2.3.4) ins nachste Semester wech-
seln.

Semesternavigation vorher: nachher:

1. Die Zusatzklassen-Kategorien auswahlen, welche bearbeitet werden sollen (1).
2. Mit dem Link Kurse kopieren (2) kdnnen Kurse mit Klassenkombination aus dem Vorsemester
Ubernommen werden.
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3. Sollte nicht schon zu Beginn des Schuljahrs eine Lehrpersonenzuweisung stattgefunden haben
(Pensenplanung), kann die Einteilung aus dem Vorsemester tibertragen werden (3).

-

. Schritt: Kategorie auswahlen A

‘Wahlen Sie hier die gewlnschte{n) Zusatzklassenkategorie(n), fir welche Sie anschliessend eine der in "2. Sdhritt” aufgefiihrten Aktionen ausfihren konnen.
Bitte beachten Sie, dass alle Aktionen nicht rickgangig gemacht werden kénnen.

[Alle] [Keine] Q

Erganzungsfach (EF) o
[ rorderkurs (76)

Freifach (FF)
Qv-Prufungen (QV)
Stiitzkurs (STK)
Wahlpflichtfach (WF)

&l

Schritt: Aktion ausfahren ~
Bereich Details Status Aktion

Kurse anlegen

Kurse znlegen: Fiir jede Zusatzklasse mit Schillerinnen wird ein Kurs angelegt. ngl‘\! gﬁ;g?‘ E-rr? Kategorie - KURSE ANLEGEN
Kurse kopieren: Die Zusatzkurse inkl. Klassenkombinationen werden aus dem 9

Vorsemester kopiert.
Kurse |gschen: Die Zusatzkurse werden geléscht. KURSE KOPIEREN

KURSE LOSCHEN

Lehrpersonen kopieren

LP in gleichen Kurs koF\eren: Die Zusatzkurse ( ;?\ewcher Kurs") werclen mit der LP IN GLEICHEN KURS KOPIEREN
Lehrpirson aus dem Vorsemester ergdnzt. Der Kurs muss dem gleichen Kurs

im Vorsemester entsprechen. Zudend darf auf dem Kurs im aktuellen Semester
noch keing LP vorhanden ssin,

LP in Folgekurs kopieren: Die Zusatzkurse ('Folgekurse") werden mit der
Lehrperson aus dem Vorsemester ergdnzt. Die Lehrperson(en) werden nur
erganzt, wenn es zum Kurs genau eine Klasse und umgekehrt gibt (1:1- LP-KURZEL ERGANZEM
Beziehung). Dies sowoh! im aktuellen Semester als auch im Vorsemester, Die

Klasse muss eine Folgeklasse einer Klasse im Vorsemester sein. Zudsm darf auf

dem Kurs im aktuellén Semester noch keine LP vorhanden sein.

LP-Kirzel erganzen: Die Zusatzkurse werden mit dem Lekrfersuﬂenkurﬁgl

erganzt. Das Kirzel eines Zusatzkurses wird aktualisiert, falls dem Kurs eine LP

viesen ist und falls das Kirzel des Kurses nicht bereits mit dem LP-Kirzel

LP IM FOLGEKURS KOPIEREM

Da Kurse in Zusatzkursen halbautomatisch erstellt werden und nicht wie bei den Regelkursen eine Vor-
gabe mittels der Stundentafel gegeben ist, missen Angaben wie z.B. Abschlussprifungen (AS, AM
oder beides) manuell hinterlegt werden. Diese Angabe wird direkt auf den Zusatzkursen erfasst.

Zusatzkurse verwalten
Kursdaten
Klirzel * Semester
CHEM-DR3a-kube @ 2. Semester 2020/2021 w
Kursstart E ©  Kursende ®
Tage/Zeiten @
Fach Bezeichnung *
CHEM (KBZ-Allgemein) v Chemie/Oko/Sachpflege ®
MNotenrelevant Abschlussprifung
Ja v @ Nein i (O]
Motenrundung Mein
Halhe Noten v @
schrftlich und miindlich
Absenzenabgabe
zu dissem Kurs v @ nur schriftlich
nur mindlich
Pradikate @
|
Unterrichtssprache
A

8.1.2 Schuljahreswechsel

8.1.2.1 Neue Regelklassen anlegen
1. Im Menu Daten / Kurse in Regelklassen / Regelklassen (Kapitel 3.2.2.1) erfassen Sie mit dem
Icon Neuer Eintrag die neuen Regelklassen. Die neuen Regelklassen kdnnen in schulNetz
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schon vor dem Schuljahreswechsel erstellt werden. Im Bereich Klassendaten wird die Klasse

definiert. Die Namen fir neue Regelklassen sind wie folgt zu wahlen.

e Das Kiirzel der Klasse muss die Zahl 0 enthalten (1), wenn die Klasse vor dem Schuljah-
reswechsel angelegt wird, da die Klassenkurzel pro Semester eindeutig sein missen und
es im laufenden Schuljahr bereits erste Klassen gibt.

Beispiel:
Soll die Klasse im Startsemester 1a heissen, geben Sie hier das Kurzel Oa ein,
soll die Klasse im Startsemester M1a heissen, geben Sie das Kiirzel MOa ein.

e Wahlen Sie das entsprechende Semester, in dem die Klasse startet (2).

e Der Name der Klasse (3) entspricht folgenden Konventionen:

Name der Klasse beim Start_Startjahr

Alternativ zum Startjahr kénnten Sie auch das Abschlussjahr der Klasse nehmen. Wir em-
pfehlen jedoch, das Startjahr zu wahlen.

Beispiel:

Heisst die Klasse Mla und startet 2022, lautet der Name: Ml1a_ 2022,

heisst die Klasse la und startet 2023, lautet der Name: 1la_2023.

e Es ist wichtig in diesem Bereich der Klasse die entsprechenden Profile zuzuweisen (4).
Wenn dies eine Klasse mit verschiedenen Profilen ist, dann weisen Sie alle Profile zu.

e Im Feld Klassenstatus steht normalerweise Standard (5). Wenn Sie Hilfsklasse wéahlen,
werden die Schilerinnen und Schiler dieser Klasse fur die Statistik der Lernenden und fur
weitere Auswertungen ignoriert.

Klassendaten

Kirzel * Start-Semester

0Ga ® 1. Semester 2022/2023 ~

Name *

Ga_2022 ®

Bemerkung

Ausbildungsgange @ o
Cinop vy
FMSp-S (FMS) Gym-S (Gym)
FMS-S (FMS)

Gym-G (Gym)

Gym-I (Gym)

Gym-L (Gym) »

Gym-M (Gym)

Gym-N (Gym)

Gym-P (Gym)

Gym-W (Gym)

IMS-W (IMS) -

«

Mehrjahrgangsklassen Klassenstatus

~ @ Standard ~ @

2. Weisen Sie im Bereich Klassenlehrpersonen und Klassengruppen der Klasse die Klassenlehr-
person zu und sofern relevant die Klassengruppe.

3. Im Bereich Schilerlnnen kénnen Sie allenfalls der Klasse bereits die Schilerinnen und Schuler
zuweisen.

8.1.2.2 Regelkurse fiir die neuen Klassen erstellen
1. Im Menu Daten / Kurse / Regelklassen / Administration (Kapitel 3.2.2.4) ins ndchste Semester
wechseln.
Semesternavigation vorher: nachher:

2. Im Bereich Regelkurse Stundentafel anlegen die entsprechenden Klassen auswéhlen.
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3. Als Startsemester 1 auswéahlen und mit dem Knopf anlegen die Regelkurse anlegen. Angelegt

8.1.2.3

werden die Kurse gemass den in der Stundentafel fur die entsprechenden Profile hinterlegten
Angaben.

Bei Bedarf zusatzliche Feinunterteilungen oder klassenlbergreifender Unterricht auf den Re-
gelkursen erfassen (Kapitel 3.2.2.3).

Lehrpersonen erfassen / bereinigen

Regelkurse aus Stundentafel

anfegen

dassen mit Kursen anzeigen

v ANLE GEI‘I@

Im Menl Daten / Personen / Lehrpersonen kdnnen mit dem Icon Neuer Eintrag neue Lehrper-
sonen erfasst werden (Kapitel 3.2.1.5).

2. Entfernen Sie austretende Lehrpersonen unter Daten / Kurse in Regelklassen / Regelkurse
manuell aus den Kursen.

3. Die Zuweisung der Lehrpersonen zu den Kursen erfolgt im Pensenplanungstool (sofern das
entsprechende Modul lizenziert ist). Die Zuteilung sollte durch die Lehrpersonen validiert wer-
den.

4. Bei austretenden Lehrpersonen missen die Vertrdge aus dem Pensenmodul im entsprechen-
den Schuljahr geléscht werden.

5. Das Kurskurzel kann im Meni Daten / Kurse in Regelklassen / Administration automatisch an-
gepasst werden.

Lehrpersonenzuweisung ~
Bereich Details Status Aktion
Lehersorermeng s Sl ot ot e Lehperson suevenen
VaoTsemester Ukernommen,
Lehrpersonenzuweisung aus GP- Bitte wahlen Sie mit der Bliroklammer die gewdnschte Date
ntis einlesen C “;fei‘ﬂd mpertieren Sie diese mit dem Knopf Keine Datel ausgewahit &
IMPORTIEREN
Kurskirzel aktualisieren ;Te’c}&K*;kcfz;laa“l!li?l‘\]sll_ew;l('.f:\rc ﬂ ei‘lggugsssre;dl}bmer Klassen: [Alle] [Keine] Q
Anderungen in den Lehrpersonen- oder —
Klassenzuweisungen gew vird. Es stehen nur [& Bmpv1a_2020
akiive Klassen mit Kufsen zur Auswahl, ] evow 5
O emwe1a_2020
[ emwe1b_2020
[ emwe1a_2019
[ emweib_201s
M memamas anan h
KURSKURZEL ANPASSEN
[y

8.1.2.4 Neu eintretende Schiilerinnen und Schiiler anlegen
Neu eintretende Schilerinnen und Schiler werden im neuen Semester mit Verbindung zur Regelklasse
importiert oder von Hand den Klassen zugewiesen.

8.1.2.5 Neue Zusatzklassen anlegen
Die meisten Zusatzklassen sollten seit der Einrichtung von schulNetz vorhanden sein. Wenn Sie trotz-
dem neue Klassen anlegen miissen, gehen Sie wie folgt vor.

1.

Erfassen Sie im Meni Daten / Kurse in Zusatzklassen / Zusatzklassen mit dem Icon Neuer
Eintrag eine neue Zusatzklasse.
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2. Die Kurzel fur die Zusatzklassen durfen keine Angaben zur Lehrperson oder zur Klasse enthal-
ten. Sie entsprechen der folgenden Konvention (Kapitel 3.2.3.1):

Allgemeine Angaben

Kirzel * o
®
e @ °

Bemerkung

Klassentyp *
Einzelkurszuweisung T| @

F_a_-:h o 7| @

o Préfix des Zusatzklassentyps (1): ff fur Freifach, ef fur Ergéanzungsfach etc., gefolgt vom
Fachkirzel und der Jahrgangsstufe plus allenfalls einem Laufbuchstaben und / oder einer
Laufnummer.

Beispiel 1: Erganzungsfach Geschichte im 4. Schuljahr mit 2 Klassen
1. Zusatzklasse: efGS4.1
2. Zusatzklasse: efGS4.2

Beispiel 2: Freifach Latein mit Schilerinnen und Schiilern aus verschiedenen Stufen
1. Zusatzklasse: ffLa
2. Zusatzklasse: ffLb

e Der Name der Klasse kann frei gewahlt werden (2)

e im Feld Klassentyp wird der Typ der Zusatzklasse (Freifach, Ergdnzungsfach, Schwer-
punktfach, etc.) ausgewabhilt (3)

e im Feld Fach wird das unterrichtete Fach ausgewahlt (4)

Namensanderungen auf bestehenden Zusatzklassen wirken sich auf alle Semester aus.

3. Falls es eine Folgeklasse fir den entsprechenden Kurs gibt, kann diese im Bereich Folgeklasse
und Schulanlage zuunterst auf der Seite gewéhlt werden.

Folgeklasse und Schulanlage

Folgeklasse

- L\@ ®

Schulanlage

- j ®

Beispiel:

Das Freifach Spanisch (ffS1a/ffS1b) hat ndchstes Jahr je einen Folgekurs (ffS2a / ffS2b). Wenn
dieser hier angegeben wird, kénnen die Schilerinnen und Schiler im Menl Daten / Kurse in
Zusatzklassen / Administration in die Folgeklasse kopiert werden (Kapitel 3.2.3.4).

8.1.2.6  Schiilerinnen und Schiiler neuen oder bestehenden Zusatzklassen zuteilen
Schuler und Schilerinnen kénnen auf drei unterschiedliche Arten den Zusatzklassen zugeteilt werden.
Alle Zuteilungen finden im neuen Semester statt.
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1. eSchool
Haben Sie bestimmte Kurse (z.B. Erganzungsfacher) Gber eSchool zur Anmeldung ausge-

schrieben, kénnen Sie direkt in eSchool die Schilerinnen und Schiiler den Klassen zuordnen.

Im Menl eSchool / Anmeldesystem / Klassen bilden stellen Sie die entsprechenden Klassen
zusammen.

Klassenbildung flir Angebot ffS1 \ @\ & v 1-1 ~

Sie weisen die Klassen fur das folgende Semester zu: 2. Semester 2020/2021
Spatere Anderungen kannen Sie auf den Klassen vornehmen.

Name + Vorname ~ G. « FA1 o FA2 . Bilingual » Zusatz . Ausbildungsgang « Klasse Zeitpunkt ~ Zuweisung
o Q-

1. Adank Anna w 135b

ZUROCK

Schiilerlnnen umteilen
In der Tabelle ausgewsahlte Schuler werden im Zielsemester in die ausgewshlt Klasse
verschoben.
Meue Klasse

: B

ffS1b
Zuweisung l&schen

2. Folgeklasse
Wenn Sie eine Folgeklasse eingerichtet haben (siehe oben), dann kénnen Sie im Meni Daten
/ Kurse in Zusatzklassen / Administration Gber den Link in Folgeklasse kopieren die Schilerin-
nen und Schiler aus der Zusatzklasse des letzten Jahres Ubernehmen. Dazu muss auf der
entsprechenden Zusatzklasse (Meni Daten / Kurse in Zusatzklassen / Zusatzklassen) im Be-
reich Klassengruppen und Folgeklasse im Feld Folgeklasse die Folgeklasse ausgewahlt sein,
in die die Schiller und Schilerinnen kopiert werden sollen.

3. Manuell
Die Schulerinnen und Schiiler werden ab Schiilerinnen- und Schiilerliste im Meni Daten / Kurse

in Zusatzklassen / Zusatzklassen bei der entsprechenden Zusatzklasse hinzugeftigt, Icon Ein-
trag editieren.

1. Schritt: Kategorie auswahlen

~
Whlen Sie hier die gewanschte(n) Zt ie(n). fur welche Sie anschliessend eine der in “2. Schritt" aufgefuhrten Aktionen ausfuhren konnen.
Bitte beachten Sie, dass alle Aktianen nicht rickgangig gemacht werden konnen,
Alle] [Keine] Q
O erganzungsfacn =
O Erganzungsfach - Test
O Externe Angebote
Freifach
O Frefach - Test
O Freifach Instrument
2. Schritt: Aktion ausfihren A
Bereich Details Status Altion
Kurse anlegen ® Kurse anlegen: Fir jede Zusatzklasse mit Schillerlnnen wird ein Kurs angelegt. ?ﬂﬂ;:lhlgﬁuriﬁ pro Kategorie - Details KURSE ANLEGEN
@ Kurse kopieren: Die Zusatzkurse inkl. Klassenkombinationen werden aus dem =0
Vorsemester kopiert.
® Kurse [6schen: Die Zusatzkurse werden geloscht. KURSE KOPIEREN

KURSE LOSCHEN

Lehrpersonen kopieren ® LPin Folgekurs kopieren: Die Zusatzkurse (*Folgekurse”) werden mit der

Lehrperson aus dem Vorsemester erganzt. Die Lehrperson(en) werden nur
erganzt, wenn es zum Kurs genau eine Klasse und umgekehrt gibt (1:1-
Beziehung). Dies sowohl im aktuellen Semester als auch im Vorsemester. Die
Klasse muss eine Folgeklasse einer Kiasse im Vorsemester sein. Zudem darf auf
dem Kurs im aktuellen Semester noch keine LP vorhanden sein

© LP-Karzel erganzen: Die Zusatzkurse werden mit dem Lehrpersonenkurzel
erganzt. Das Kirzel eines Zusatzkurses wird aktualisiert, falls dem Kurs eine LP
Zugewiesen ist und falls das Kurzel des Kurses nicht bereits mit dem LP-Kurzel

LP IN FOLGEKURS KOPIEREN

LP-KURZEL ERGANZEN

endet
Schilerzuweisungen kopieren ® In gleiche Klasse kopieren: Sehilerzuweisungen aus dem Vorsemester in die Anzahl ZU»%E‘SHHBE[V" Vorstemster IN GLEICHE KLASSE KOPIEREN
gleiche Klasse kopieren. / aktuel - Details anzeigen
@ In Folgeklasse kopieren: Schillerzuweisungen aus dem Vorsemester in die ol . N S——
Folgeklasse kopieren. (Die Folgeklasse wird auf der Klasse festgehalten.) IN FOLGEKLASSE KOPIEREN s eﬂ““‘)ﬂ%ﬂhﬂ& fg‘:"e‘r’g’f"’eﬂw ingie
® Zuweisungen loschen: Die Schilerzuweisungen der Zusatzklassen werden
18schen.

ZUWEISUNGEN LOSCHER

Version 5.4 Seite 225 von 311



&
Benutzerhandbuch

schulnetz

8.1.2.7 Zusatzkurse anlegen & Lehrpersonen zuteilen
1. Sinddie Schilerinnen und Schiler den Zusatzklassen zugeteilt, kdnnen Sie im neuen Semester

Uber den Link Fur jede Klasse, die Schilerinnen enthélt einen Kurs anlegen die Zusatzkurse
anlegen lassen.

Administration der Zusatzkurse

Auf dieser Seite kdnnen Sie Zusatzkurse und Schilerzuweisungen zu Zusatzklassen automatisch anlegen lassen.

Wahlen Sie im 1. Schritt die gewiinschte(n) Zusatzklassenkategorie(n), um anschliessend im 2. Schritt eine Aktion fiir die gewshlten Kategorien durchzufiihren.
1. Schritt: Kategorie auswahlen

Wahlen Sie hier die gewtinschte(n) Zusatzklassenkategorie(n), fir welche Sie anschliessend eine der in "2, Schritt” aufgefuhrten Aktionen ausfihren kannen,
Bitte beachten Sie, dass alle Aktionen nicht rickgangig gemacht werden konnen.

[Alle] [Keine] Q,

O Erganzungsfach

O Erganzungsfach - Test
[ Externe Angebote
Freifach

O Freifach - Test

O Freifach Instrument
| PP A

2. Schritt: Aktion ausfuhren A

Bereich Details Status Aktion

Kurse anlegen » Kurse anlegen: Fir jede Zusatzklasse mit Schilerlnnen wird ein Kurs angelegt. Anzahl Kurse pro Kategorie - Details FEEaUEEEY Fir jede Klasse die Schilerlnnen enthalt einen
© Kurse kopieren: Die Zusatzkurse inkl. Klassenkombinationen werden aus dem anzegen Kurs anlegen
Vorsemester kopiert ﬂ
KURSE KOI EN

® Kurse loschen: Die Zusatzkurse werden gelGscht.

KURSE LOSCHEN

2. Wenn Sie die Zusatzkurse editieren, kdnnen Sie im Bereich Lehrpersonen und Klassen den
Zusatzkursen die Lehrpersonen zuteilen (sofern dies nicht bereits durch die Pensenplanung
erledigt wurde oder die Zuteilung via Stundenplanimport erfolgt ist).

8.1.3 Speazialfille

8.1.3.1 Regelklassenwechsel eines Schiilers bzw. einer Schiilerin
Beispiel: Ein Schiler oder eine Schiilerin soll in eine andere Klasse umgeteilt werden.

1. Gehen Sie ins Meni Daten / Kurse in Regelklassen / Regelklassen.

2. Mittels Filterauswahl oder direkte Auswahl mittels anklicken der jeweiligen Checkbox kann der
Schiler bzw. die Schiilerin (oder auch mehrere) ausgewahlt werden.

3. Aufder aktuellen Klasse kénnen Sie durch Klicken auf Schilerinnen umteilen die ausgewéhlten
Schuiler und Schilerinnen umteilen.

Schilerlnnen umteilen r=4 | & - 1-4 ~

e Wabhlen Sie die Klasse, in welche die Schilerin oder der Schiler neu eingeteilt werden soll (1)
e Es kann ein Filter (2) fur die angezeigten Klassen gesetzt werden (z.B. nur Regelklassen)
e wabhlen Sie das Zielsemester (3)

e WICHTIG: Wahlen Sie den Modus kopieren (4), sonst werden die Schilerinnen und Schuler
aus der bestehenden Klasse geldscht
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e erfassen Sie mit dem Knopf Anderungen erfassen (5) lhre Eingaben.

Schiilerinnen umteilen

o alle Klassen
In der Tabelle ausgewshlte Schiler werden in die ausgewshlte Klass

Semester kopiert [ verschoben.

Neue Klasse alle Regelklasser@
1Ws (1 'v"-!S_EOED]o

Einzelkurszuweisung
Zielsemester Modus Erganzungsfach
1. Semester 2020/2021 o verschieben

Erganzungsfach - Test

Externe Angebote
ABBRECHEM ﬁ

. Freifach
Freifach - Test
Freifach Instrument
MA-Prasentation

Schwerpunkt

Zur Verfigung Schule

8.1.3.2 Ubernahme von Ausnahmen und Dispensen
Dispensen kénnen pro Kurs und / oder pro Fach (amtliche Dispensation) im Menl Daten / Kurse in
Regelklassen / Ausnahmen entsprechend gesetzt werden (Kapitel 3.2.2.5).

Vorhandene Dispensen kénnen wie folgt in der Listenansicht per Knopfdruck tibernommen werden.

1. Ubernahme der Fachdispensation (amtliche Dispensation) fiir das Semester
2. Dispensation aus Vorsemester tbernehmen (Kursdispensationen aus Vorsemester)
3. Gewiinschte Kursdispensationen auswahlen und mit dem Knopf Ubernehmen bestétigen

Ausnahmen verwalten - 1. 21/22

Beschreibung Ausfihren
Dispensen aufgrund der Fachdispensation Details
Fir Schiler zu denen eine Fachdispensation erfasst wurde kénnen die entsprechende Kurse im Ein"Ugeno
aktuellen Semester dispensiert werden.
Automatisch erzeugte Dispensationen aufgrund der Fachdispensation kénnen geldscht werden. Léschen
Dispensen iibernehmen DEtaiIse
Es kénnen 4 Ausnahmen aus dem Vorsemester lbernommen werden.
Schilerln Kurs Kommentar Zeugniseintrag

Egﬂe] Fi\ter: Filter:|:|

Adank Anna (1bNP) B-2LNP-589 .

|
UBERNEHMEN e

8.1.3.3 Allgemeine Bereinigung
Die Verbindung der Klassenlehrperson bleibt zu den Regelklassen immer bestehen. Da das Gefass
nie geléscht wird, muss deswegen die Verknupfung entfernt werden. Damit dies nicht pro Lehrperson
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vorgenommen werden muss, kann fur alle ausgetretenen Klassen die Verknipfung zur Klassenlehr-
person (1) und / oder die Einteilung der Klassengruppe (2) falls vorhanden geldscht werden.

Ausgetretene Klassen ~
Bereich Details Status Aktion

Durch Klicken auf den nebenstehenden Link kénnen die N AeC
ungen von Lehrpersonen als {Iasseﬂ ehrperzanen KLASSENLEHRPERSONEN LOSCHEN o
Lsgnt\etﬂneﬂ Regelklassen gelds D;::e
Clﬂ‘T nicht die Lehrpersonen gelt:

rel als kl’asserlnhrpersor Zu einer
E wird als ausgetreten betrachtet,
en :emﬂster keine Lernenden

Klassenlehrpersonen von
ausgetretenan Klassen loschen

Klassengruppenzuweisung von Durch Klicken auf den nebenstehenden Lmk korﬂer’ die N P - AeC
ausgetrztenen Klassen |65t hen Zuweisungen der ausgetratansn Rngﬂ klzs HLASSENGRUFFENZUWEISUNGEN LOSCHEN
lassengruppen l&schen. Eine Klasse wird als Lsgetleter'

betrachfet, wenn diese im gewshiten Semester keins
Lernenden aufweist

8.1.3.4 Vorzeitige Einsicht gewdhren
Fir neu startende Klassen kann die Einsicht fiir die Klassenlehrperson bereits im Vorsemester freige-
schaltet werden. Dies wird unter Daten / Kurse / Regelklassen / Administration gemacht.

Anderes ~
Bereich Details Status Aktion
KLP-Einsicht in kiinftige Klassen Hier kénnen Sie einstellen, ob Klassenlehrpersonen und Kunftige Klassen sind eingeblendet S— . .
Klassengruppen-Benutzer unter mewne Klagsse auch KUNFTIGE KLASSEN AUSBLENDEN

Einsicht’in kunftige Klassen haben sollen,

8.2 Jahrespromotion

8.2.1 Jahrespromotion — nur Klassen mit Jahrespromotion

Wenn fir alle Klassen lhrer Schule die Jahrespromotion gilt, gehen Sie wie nachfolgend beschrieben
vor.

8.2.1.1 Status

Unter Notenarchiv / Notenabgabe steuern steht lhnen eine Seite zur Verfugung, welche Informationen
zur Einrichtung der Kurse im Hinblick auf den Notenubertrag zur Verfligung stellt. Klicken Sie dazu im
Block Notenabgabe am Ende des Semesters unter Notenlbertrag bei Jahrespromotion auf Status des
Notenlbertrags nach Kursen.

8.2.1.2 Schritte vor dem Semesterwechsel
Fihren Sie die folgenden Schritte durch, bevor Sie im Menu Einstellungen / Panel das Semester wech-
seln (Kapitel 3.1.1).

1. Geben Sie, nachdem die Semesterzeugnisse gedruckt sind, fir alle Klassen die Prifungen und
Noten fur die Lehrpersonen wieder frei. Gehen Sie dazu ins Menu Notenarchiv / Notenabgabe
/ Notenabgabe steuern in den zweiten Bereich Notenabgabe am Ende des Semesters zum
Punkt Kurse / Prifungen freigeben. Wahlen Sie Alle Klassen aus und driicken Sie den Knopf
Kurse freigeben.

Notentbertrag bel
Jahrespromotion

Im Rahmen der Jahrespromotion miissen die Prafungen Status des Noteniibertrags nach Kursen Klassen auswihlen

e ngeﬂc n
en, damit dis
h

einberechnet
Lehrpersonen auf
da nur "nicht

n kénnen, miissen
notion die

en.
[Iem Notenblat
abgegebene” Kurs
Sie hier fur die Kla
abgegebenen Kurse wieder freigeben.
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Damit werden alle Noten und Priufungen samtlicher abgegebener Regel- und Zusatzkurse der
Klassen fiir den Ubertrag freigegeben. In der Folge werden Sie im Menii Daten / Kurse in Re-
gelklassen / Regelkurse bzw. Daten / Kurse in Zusatzklassen / Zusatzkurse feststellen, dass in
der Spalte Abgabe die einzelnen Kurse wieder auf Nein (nicht abgegeben) gesetzt wurden.

Kiirzel ~

‘

: E-45b-5

i F-45b-6

i G-45b-8

! GG-45b-7

i ICT-A-4Sb-14
! KLA-4Sb-9

i M-45b-10

1 MU-45b-11
i P-4SH-ALVAR

i SPO-45b-12

o o o o o A o o o A
DR RYRRYYQ®

i s5-45b-13

i DE-45b-ALVARFAA

Bezeichnung =

Biologie
Bildnerisches Gestalten
Chemie

Deutsch

Englisch
Franzdsisch
Geschichte
Geografie
ICT-Anwendungen
Klassenstunde
Mathematik

Musik

Physik

Sport

Spanisch

Fach «

ICT-A

Pensum « KT =

Netenr. « Prf

Ja AM

| Abgabe ~

Nein
Nein
Nein
Nein
Nein
Nein
Nein
Nein
Nein
Nein
Nein
Nein
Nein

Nein

Nein

Klassen ~ LP « #§

ALVAR,
FAA

45b ALVAR

a HVK a #FK a

™
&

© o © o © 6 6 6 6 6 6 6o o o o

N R =T i R R B S

Die Lehrperson bemerkt von dieser Freigabe noch nichts. Sie wird erst nachdem die Administ-
ration den Semesterwechsel vorgenommen hat (Kapitel 3.1.1), die Anzeige zur Ubernahme der

Noten und Prifungen erhalten.

2. Kontrollieren Sie bei den Regelkursen mit Feinunterteilung, ob die Kurse tatséchlich auch Fol-
gekurse haben. Sind keine Folgekurse vorhanden, werden die Noten und Prifungen der ent-
sprechenden Kurse nicht tUbertragen.

Kiirzel ~

‘

i 100-1AE-AEBAN
i117-1AE-160
i 403-1AE-159

I AE2-3AE-1152
{ GPO-3AE-1150
i IDPA-3AE-1154
i IKA-D-2AE-1152

IOIKA-F-3AE-1159

§ INGK-3AE-1164

! pC

{ PIDPA-3AE-1160

i V403-1AE-161

@
0O«
0oz
oz
oz
o7z
o7z
o7z
oz
0z
oz
oz
o7z
o7z
oz
Oz

1.

2.
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¢ sP-4bNP.4NP-SEBED

Bezeichnung =

Modul 100

Modul 117

Modul 403
Ausbildungseinheit 2
Geschichte und Politik
nterdisziplinare Projektarbeit
IKA & Deutsch

IKA & Franzesisch
Informatik oK

PC Grundiagen
Projekte / IDPA

Physik

Modul V403

Wirtschaft und Recht

Fach «

Pensum - KT =

0.000
0.000

0.000

Notenr. « Prf =

Abgabe =

Nein
Nein
Nein
Nein
Nein
Nein
Nein
Nein
Nein
Nein
Nein
Nein
Nein

Nein

Klassen =

P . #5 o #VK o[ #FK <
( b chtert Suchtext Suchtext |

LAEIMS-W:0) AEBAN  © 0 0
LAEIMS-W:0) 0 0 0
LAEIMS-W:0) 0 0 0
AE(WMS15:7) 7 0 0
3AE(WMS15:7) 7 0 0
3AE(MS-W:10) 10 0 0
2AE(WMS15:10) 10 0 0
JAE(WMS15:7) 7 0 0
SAEIMS-W:10) 10 2 0
LAEIMS-W:0) 0 0 0
AE(WMS15:7) 7 0 0
BT a0 » 2 o
LAE(MS-W:0) ] 0 0
3\'7;‘5‘{@’“' 10 0 0

Filtern Sie die Kurse mit Feinunterteilungen. Geben Sie dazu eine Klammer in der

Spalte Klassen ein.

Wenn ein jahrespromotionsrelevanter Folgekurs bestehen sollte, in der Spalte #FK
aber 0 steht, dann muss die Klassenzusammensetzung im nachsten Semester ber-
pruft werden. Damit die Lehrperson den Link Noten aus Vorsemester tbertragen zur
Prufungsiibernahme erhdlt (Kapitel 8.2.1.3), muss die Klassenzusammensetzung der
beiden Semester Ubereinstimmen.
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3. Dasselbe gilt auch fur die Zusatzkurse. Ist kein Folgekurs vorhanden, dann kénnen die Noten
und Prifungen nicht Gbertragen werden.

1. Inder Spalte FK kdnnen Sie uberprifen, ob der Zusatzkurs einen Folgekurs hat
2. Falls der Zusatzkurs noch keinen Folgekurs hat, aber einen haben sollte, kénnen Sie
ihn hier mit dem Icon Ins nachste Semester kopieren ins nachste Semester kopieren.

® Kiirzel + Bezeichnung ~ Fach  Pensum = KT =« NR «  Prf. Abg. Klassen LP « von & VK « FK =
O @&~ - et e e e — cene e
O 2 i e Biologie 8 11317727 A Nein  ef8 (. 6 0
Oz G 11317727 Ja Nein &G KROKR. ROSFI 8 0

= Kursliste anze

oz : @ 11317727 Ja Nein  efGb KROKR, ROSFI 1 0
az 0 oe N 11317727 la Nein  eflN FIsFE 2 0
Oz 2sychologie PP 11317727 la Nein  efPPa DROFM ) 0
O # @ cintrag kopieren 2sychologie P 11317727 la Nein  efPPb DROEM. 5 0
[m o ) sPO 11317727 A Nein  efSPO oo 8 0
os Ins nachste Semester kopieren w S » Nem e conma . .
(4 AST 4.244148 Ja Nein  zvAST GEHAR 8 0
oz BIGE 7.134339 Ja Nein  ffBIGE VOGEM 3 0

4. Nach diesen Kontrollen kénnen Sie den Semesterwechsel im Menl Einstellungen / Panel
durchfiihren.

8.2.1.3 Nach dem Semesterwechsel

Nach dem Semesterwechsel erhélt die Lehrperson im Meni Noten / Notenblatter des entsprechenden
Kurses, Kursauswahl unten links, den Link Noten aus Vorsemester tibertragen zur Ubernahme der No-
ten und Prifungen.

Notenblatt

Es wurden keine eingetragenen Noten zu diesem Kurs gefunden. Bitte erfassen Sie zuerst eine Prifung unter Priiffungen verwalten

Es wurden Prifungen zu diesem Kurs aus dem Vorsemester gefunden. Diese Noten wurden nicht abgegeben und kdnnen ins neue Semester tibertragen werden.

Vorhandene Priifungen
Pruefung 25.03.2019
Pruefung 17.05.2019

Moten us Vorsemester Ohertragen
I loten aus Vorsemester Ubertrage I

Klickt die Lehrperson diesen Link an, erscheint die folgende Meldung.

Die Prifungen des Vorsemesters werden zum aktuellen Kurs (ibertragen. Wollen Sie fortfahren?

| oK | |Aporechen |

Durch Dricken des Knopfes OK, werden sowohl die Noten als auch die Prifungen dieses Kurses uber-

tragen.

8.2.2 Jahrespromotion — Klassen mit und Klassen ohne Jahrespromotion

Wenn Sie an Ihrer Schule sowohl Klassen mit als auch Klassen ohne Jahrespromotion haben, kénnen
Sie wie unten beschrieben vorgehen.

8.2.2.1

Schritte vor dem Semesterwechsel

Fihren Sie die folgenden Schritte durch, bevor Sie im Menu Einstellungen / Panel das Semester wech-
seln (Kapitel 3.1.1).
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1. Geben Sie, nachdem die Semesterzeugnisse gedruckt sind, fur die Klassen mit Jahrespromo-
tion die Prifungen und Noten fur die Lehrpersonen wieder frei. Gehen Sie dazu ins Meni No-
tenarchiv / Notenabgabe / Notenabgabe steuern in den zweiten Bereich Notenabgabe am Ende
des Semesters zum Punkt Kurse / Prifungen freigeben. Wéhlen Sie die Klassen mit Jahres-
promotion aus und driicken Sie den Knopf Kurse freigeben.

Damit werden die Noten und Priifungen samtlicher abgegebener Regel- und Zusatzkurse der
ausgewdhlten Klassen fiir den Ubertrag freigegeben. In der Folge werden Sie im Menii Daten /
Kurse in Regelklassen / Regelkurse bzw. Daten / Kurse in Zusatzklassen / Zusatzkurse fest-
stellen, dass in der Spalte Abgabe die Kurse der Klassen mit Jahrespromotion wieder auf Nein
(nicht abgegeben) gesetzt wurden.

Im folgenden Beispiel ist ersichtlich, dass Biologie der 2. und 3. Klasse mit Jahrespromotion
wieder freigegeben wurde.

a f B-1bILMS-Li Biologie B 7.755 Ja Ja 1bILMS
O Vi B-1bNP-Sc Biologie B 8.174 Ja = Ja 1bNP
D f B-1bW-Li Biologie B 7.755 Ja - la 1bW
D f B-1F-FI Biologie B 7.755 Ja Ja 1F

a f B-1GM-Mx Biologie B 7.755 Ja - Ja 1GM
O / B-1ILS-Mx Biologie B 7.755 Ja = Ja s
D f B-1NP-Sc Biologie B 8.174 Ja - la 1NP
D f B-1W-5c Biologie B 8.174 Ja la 1w

a f B-2bGILM-5c Biologie B 8.174 Ja - Nein 2bGILM
O / B-2bNP-Mx Biologie B 7.755 Ja = Nein 2bNP
D f B-2bSW-Sc Biologie B 8.174 Ja - Nein 2bSW
D f B-2F-FI Biologie B 3.668 Ja Nein 2F

O f B-2GLM-Li Biologie B 7.755 Ja - Nein 2GLM
a f B-215-Li Biologie B 7.755 Ja - Nein 215

O & B-2NP-Mx Biologie B 7.755 Ja Nein 2NP
D / B-2W-Li Biologie B 7.755 Ja - Nein 2W

Die Lehrpersonen kénnen nur Noten von Kursen Ubertragen, welche in der Spalte Abgabe ein
Nein enthalten. Die anderen Kurse gelten als definitiv abgegeben. Eine weitere Verwendung
der Einzelprifungsnoten in Form des Notenlbertrags ist dann nicht mdglich.

Die Lehrperson bemerkt von dieser Freigabe noch nichts. Sie wird erst nachdem die Administ-
ration den Semesterwechsel vorgenommen hat, die Anzeige zur Ubernahme der Noten und
Prufungen erhalten (Kapitel 8.2.1.2).

2. Kontrollieren Sie bei den Regelkursen mit Feinunterteilung, ob die Kurse tatsachlich auch Fol-
gekurse haben. Sind keine Folgekurse vorhanden, werden die Noten und Priifungen der ent-
sprechenden Kurse nicht Ubertragen.

1. Filtern Sie die Kurse mit Feinunterteilungen. Geben Sie dazu eine Klammer in der
Spalte Klassen ein.

2. Wenn ein jahrespromotionsrelevanter Folgekurs bestehen sollte, in der Spalte #FK
aber 0 steht, dann muss die Klassenzusammensetzung im nachsten Semester tber-
pruft werden. Damit die Lehrperson den Link Noten aus Vorsemester ubertragen zur
Prufungstibernahme erhalt (Kapitel 8.2.1.3), muss die Klassenzusammensetzung der
beiden Semester Ubereinstimmen.
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3. Dasselbe gilt auch fir die Zusatzkurse. Wenn kein Folgekurs vorhanden ist, kénnen die Noten
und Prifungen nicht Gbertragen werden.
1. Inder Spalte FK kdnnen Sie uberprifen, ob der Zusatzkurs einen Folgekurs hat
2. Falls der Zusatzkurs noch keinen Folgekurs hat, aber einen haben sollte, kénnen Sie
ihn hier mit dem Icon Ins nachste Semester kopieren ins nachste Semester kopieren.
4. Nach diesen Kontrollen kénnen Sie den Semesterwechsel im Menu Einstellungen / Panel
durchfihren.

8.2.2.2 Nach dem Semesterwechsel

Nach dem Semesterwechsel erhélt die Lehrperson im Meni Noten / Notenblatter des entsprechenden
Kurses, Kursauswahl unten links, den Link Noten aus Vorsemester tibertragen zur Ubernahme der No-
ten und Prufungen.

Notenblatt

Es wurden keine eingetragenen Noten zu diesem Kurs gefunden. Bitte erfassen Sie zuerst eine Prifung unter Priifungen verwalten

Es wurden Prafungen zu diesem Kurs aus dem Vorsemester gefunden. Diese Noten wurden nicht abgegeben und kénnen ins neue Semester Ubertragen werden.

Vorhandene Priifungen
Pruefung 25.03.2019
Pruefung 17.05.2019

I MNoten aus Vorsemester U :-:"'a-:.-:'l

Klickt die Lehrperson diesen Link an, erscheint die folgende Meldung.

Die Prifungen des Vorsemesters werden zum aktuellen Kurs dbertragen. Wollen Sie fortfahren?

[ ok | |Aobrechen |

Durch Dricken des Knopfes OK, werden sowohl die Noten als auch die Prifungen dieses Kurses Uber-
tragen.

8.2.3 Speazialfille

8.2.3.1 Die Lehrperson wechselt im 2. Semester
Wenn die Lehrperson fur das 2. Semester wechselt, erhalt die neue Lehrperson automatisch den Link
zur Ubernahme der Noten und Priifungen des Kurses.
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8.2.3.2 Gemischte Kurse - Kurse mit Schiilerinnen und Schiilern mit und solchen ohne Jahrespro-
motion

Bei gemischten Kursen kann die Lehrperson die Noten der Schilerinnen und Schdler, die keine Jahre-

spromotion haben, vor der Abgabe der Notenblatter am Ende des 2. Semesters streichen.

1. Die Noten der Schilerinnen und Schler, die nicht im Jahrespromotionsmodus laufen, kénnen
durch einen Klick auf die entsprechenden Noten gestrichen werden (siehe 5.2.2).
2. Die Streichung wird mit dem Knopf OK bestatigt.

Wollen Sie diese Mote wirklich streichen? (Mote: 5) Sie kénnen die Streichung wieder riickgangig machen, indem Sie nochmals auf die Mote klicken.

[ ok | [abbrechen

Klicken Sie auf die Mote, um diese zu streichen

Die Streichung einer falschlicherweise gestrichenen Note, kann durch erneutes Klicken auf die gleiche
Note riickgangig gemacht werden.

Abgegeben wird also ein Notenblatt, das nur noch die Noten der Schiilerinnen und Schiler mit Jahre-
spromotion enthalt.

8.2.4 Was tun, wenn

8.2.4.1 die Lehrperson keinen Link zur Ubernahme der Noten und Priifungen erhdlt, obwohl sie ei-
nen erhalten miisste?

Es gibt verschiedene Griinde, warum eine Lehrperson keinen Link zur Ubernahme der Noten erhalt,

obwohl sie einen erhalten misste.

1. Die Lehrperson hat im letzten Semester keine Priifungen erfasst, sondern die Noten nur auf
den Notenblattern abgegeben. Wenn dies der Fall ist, muss die Lehrperson im neuen Semester
eine Pseudopriifung anlegen und die im 1. Semester abgegebene Note darauf erfassen.

2. Es gibt keinen Folgekurs (Kapitel 8.2.1.2 und 8.2.2.1).

1. Bei einem Regelkurs liegt es meistens daran, dass die Feinunterteilungen des Regel-
kurses im alten und im neuen Semester unterschiedlich sind und daher nicht mit den
Folgekursen verknlpft sind. Ist die Feinunterteilung im neuen Semester falsch, kann
diese Feinunterteilung nachtraglich auf dem Kurs angepasst werden. Stimmen die
Feinunterteilungen Uberein, erkennen Sie dies daran, dass der Kurs nun Folgekurse
aufweist. Die Lehrperson erhalt dann automatisch den Link zur Ubernahme der Noten
und Prifungen.

2. Bei einem Zusatzkurs kdnnen Sie den Zusatzkurs des letzten Semesters ins aktuelle
Semester kopieren, Icon Ins nachste Semester kopieren. Sobald Sie den Kurs kopiert
haben, sollte die Lehrperson automatisch den Kurs unter Noten / Notenblatter zur Aus-
wahl haben und den Link zur Ubernahme der Noten und Priifungen erhalten.
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3. Die Klasse, und damit deren Regel- und Zusatzkurse, wurde nicht freigegeben (Kapitel 8.2.1.2
und 8.2.2.1). Uberprifen Sie bei den Regel- und Zusatzkursen dieser Klasse, ob in der Spalte
Abgabe ein nein steht. Da die Kursfreigabe nur fur das aktuelle Semester gilt, miissen die Kurse
zwingend im alten Semester vor dem Semesterwechsel freigegeben worden sein.

4. Der Kurs wurde nicht freigegeben, obwohl die Klasse freigegeben wurde, d.h. der Abgabestatus
dieses Kurses in der Spalte Abgabe steht auf Ja. In diesem Fall kann der Abgabestatus des
Kurses riickwirkend auf nein gesetzt werden und die Lehrperson erhalt dann den Link zur Uber-
nahme der Noten.

8.2.4.2 die Lehrperson einen Link zur Ubernahme der Noten und Priifungen erhdlt, obwohl sie kei-
nen erhalten diirfte?

Bei Freigabe der Kurse einer Klasse mit Jahrespromotion werden alle abgegebenen Zusatz- und Re-

gelkurse dieser Klasse zur Ubernahme freigegeben. Nun kann es vorkommen, dass nicht alle Zusatz-

kurse von der Jahrespromotion betroffen sind, obwohl sie im ndchsten Semester weiterlaufen. Die be-

troffene Lehrperson erhalt nun trotzdem einen Link zur Ubernahme. Diesen Link sollte sie in diesem

Fall nicht anwahlen. Er kann in diesem Semester unbeachtet stehen bleiben.

8.2.5 Empfehlung, was den Lehrpersonen zusatzlich zu kommunizieren ist

1. Werden die Noten nur auf den Notenblattern abgegeben, ohne dass Prifungen erfasst worden
sind, dann wird nach dem Semesterwechsel kein Link zur Ubernahme der Noten und Priifungen
angezeigt (siehe 8.2.4.1). Die Lehrperson muss in diesem Fall eine Pseudoprufung erfassen,
welche die abgegebene Note des letzten Semesters enthélt.

2. Dadurch, dass die Freigabe der Noten und Prifungen am Ende des 1. Semesters die Abgabe
der Noten wieder aufhebt, erscheint bei der Lehrperson nach dem Semesterwechsel im 2. Se-
mester die folgende Meldung.

Notenblatt

Es wurden keine eingetragenen Noten zu diesem Kurs gefunden. Bitte erfassen Sie zuerst eine Prifung unter Priifungen verwalten

Es wurden Prifungen zu diesem Kurs aus dem Vorsemester gefunden. Diese Noten wurden nicht abgegeben und kénnen ins neue Semester ibertragen werden.

Vorhandene Priifungen
Pruefung 25.03.2019
Pruefung 17.05.2019

Diese Noten wurden nicht abgegeben wird manchmal so interpretiert, als ob die Noten Uber-
haupt nicht abgegeben worden seien. Die Aussage bezieht sich aber ausschliesslich auf das
aktuelle 2. Semester.

8.3 Volljahrigkeit

Die Volljahrigkeit spielt in diversen Bereichen eine Rolle: In Formularen, Briefen und Etikettendruck
sowie beim Versand von Rechnungen oder bei der Zustellung von Zeugnissen.

Beispiel: Ist ein Schiler bzw. eine Schillerin noch nicht volljahrig, dann wird das Zeugnis an die Eltern
geschickt, nach Erreichen der Volljahrigkeit an den Schuler bzw. die Schulerin.

Die Volljahrigkeit kann auf zwei Arten bestimmt werden.

e Automatisch aufgrund des Geburtstages der Schilerinnen und Schiiler.
e Durch setzen eines Hakchens im Bereich Bemerkungen beim Attribut Volljahrigkeit in den
Grunddaten der Schulerinnen und Schiler.
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8.3.1 Automatische Bestimmung der Volljahrigkeit

Bei der automatischen Bestimmung der Volljahrigkeit wird aufgrund des Geburtstages des Schilers
oder der Schiilerin sowie des aktuellen Datums die Volljahrigkeit dieses Schilers bzw. dieser Schiilerin
ermittelt.

8.3.2 Attribut Volljahrigkeit

Im Menl Daten / Personen / Schilerinnen kann auf den Grunddaten im Bereich Bemerkungen im Feld
Attribute ein Attributwert Volljahrig eingeblendet werden.

Bemerkungen
Klassenchef / chefin : @ — v Klassenchef / -chefin Stv.: ® v
B 7 Y =~ ¥ [ B 12pt ~  Times New .. v
Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut
labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et
Bemerkungen: ©®

@ ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem
ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et
dolore magna aliguyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.
Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.

D Keine Ermachtigung
Volljshrig

Attribute : @

Sollte das Attribut Volljahrig noch nicht zur Auswahl stehen, so ist unter Menl Einstellungen / Grundda-
ten / Auswahllisten beim Listentyp Schuler-Attribute das Attribut Volljahrig zu erfassen.

Auswahllisten bearbeiten & 8 1-3von3 ~

typ: Schiiler-Attribute
wihlen Sie die gewilnschte Liste unten links aus.

@ Sort w Schiiler-Attribute Code & Bemerkung a Zusatzinfo a rfw a
O Q Suchte e e e it e
O f HE Keine Ermachtigung 1 w
O 7z 2 Volljahrig 2 w

8.3.3 Briefversand

Im Meni Listen&Dokumente / Berichte / Formulare kann der Empfanger bzw. die Empfangerin von
Formularen oder Serienbriefen aufgrund der Volljahrigkeit gesteuert werden.

8.3.3.1 Konfiguration des Adressblocks

Wird der Versand mit dem Feld Adressblock in der Wordvorlage getatigt, muss in schulNetz unter Ad-
ressblock eine der folgenden Varianten ausgewahlt werden. Diese Einstellung steuert den Personentyp,
welcher im Adressblock zum Empfanger (Schiler) oder zur Empféangerin (Schilerin) eingesetzt wird
und dadurch zum Empfanger bzw. zur Empféangerin des Dokumentes ernannt wird.

e Variante 1: Die Eltern
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e Variante 2: Die Schulerinnen und Schiler, falls Volljahrig (Ermittlung ber Geburtsdatum), an-
sonsten an Eltern

e Variante 3: Die Schilerinnen und Schiler, falls Volljahrig (Ermittlung tber Attribut) ansonsten
an Eltern

e Variante 4: Die Schuilerinnen und Schuler

Empfangergruppe und Formulartyp

Empfangergruppe: Formulartyp:
Schiilerinnen v Word (rtfidocx) v

Empfangerauswahl - aktive Schiilerinnen (zuch inaktive zeigen)

2 Eintrédge ausgewahlt
ter: |:| [alle] [keine] Schnelifilter/Objektauswahl: Verteilermodus
Adreszierung
Auswahityp nur Hauptadresse (keine Duplikation) W
Personenauswahl v
Filter: I:I [alle] [keine] Adressblock

.

Schiler falls volljahrig (Geburtsdatum), sonst Eltemn s

Schiler falls volljghrig (Geburtsdatum], sonst Eltern

Schiler falls volljghrig (Attribut), sonst Eltern
Auswahl Gber Berichte: . N

mmer Schiler

N <. <. [ o

Schilerdaten A

8.3.3.2 Manuelle Auswahl durch Ad-hoc-Bericht

Sollte eine Filterung aufgrund des Kriteriums Volljahrigkeit vollzogen werden, kann dies mittels manu-
eller Auswahl via Ad-hoc-Bericht vorgenommen werden. Hierfir muss die Empféngergruppe Schilerin-
nen selektiert und auf den Link Auswahl tiber Ad-hoc-Bericht unterhalb der Uberschrift Auswahl tiber
Berichte gedrickt werden. Nun kénnen die gewiinschten Spalten ausgewahlt werden. Zusatzlich bietet
der Bericht drei Informationen zur Volljahrigkeit. Diese (oder bei Bedarf nur eine) Spalten missten eben-
falls angewahlt werden.

e Volljahrig (Diese Spalte zeigt an, ob der Schiiler oder die Schulerin aufgrund des Geburtsda-
tums volljahrig (v) oder nicht volljahrig (k) ist.

e Volljahrig_geschlecht: Dieser Wert zeigt zu der Volljahrigkeit (welche anhand des Geburtsda-
tums ermittelt wird) an, welches Geschlecht und ob der Schuler oder die Schiilerin volljahrig ist.

e Volljahrig_attribut: Diese Spalte zeigt an, ob der Schiler oder die Schulerin aufgrund des Attri-
butes volljahrig (v) oder nicht volljahrig (k) ist (Kapitel 8.3.2)

Nachdem ein Filter gesetzt wurde, kann die Auswahl direkt tbernommen werden.

Schiilerdaten (aktuell)

Auswahl Gbernehmen

name w vorname a geburtsdatum & volljachrig & volljachrig_geschlecht & volljachrig_attribut a
C"\ Suchtext Suchtext Suchtext Suchtext Suchtext Suchtext

Adank Anna 01.01.2001 v wv Ja

Bieri Barbara 02.02.2002 k wk Nein

Casanova Claudio 03.03.2003 k mk Nein

Duck Dagobert 04.04.2004 k mk Nein

Eiffel Emilie 05.05.2005 k wk Nein

Fix Flerian 06.06.2006 k mk Nein

Gans Gustav 07.07.2007 k mk Nein

Hirsch Henry 08.08.2008 k mk Nein
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8.3.4 Rechnungsstellung

Im Menl Rechnungen / Rechnungen / Verrechnen kann im Schritt 3 — Posten erfassen als Empfanger
bzw. Empfangerin S/E gewahlt werden. Dies bedeutet, dass die Rechnung an die Schilerinnen und
Schiler geht, sofern diese volljahrig sind. Ansonsten wird die Rechnung an deren Eltern adressiert. Bei
dieser Wahl wird oberhalb der Tabelle eine Zeile mit einem Auswahlmeni eingeblendet, in welchem Sie
als Kriterium fir die Volljahrigkeit der Schilerinnen und Schiler das Geburtsdatum oder das Schu-
lerattribut auswahlen kénnen.

Schritt 3 - Posten erfassen

Geben Sie den Betrag inklusive MWST-Betrag ein.

Identische Posten (nur die erste Zeile ist editierbar, dort angebrachte .-"-"«"c:erungen werden in allen anderen Zeilen Gbernommen)

Die Volljghrigkeit des Schiilers wird dber das Geburisdatum ¥ ermittelt
i
Datum Name das Schillerattribut Emp. (D Anz. Preis
24.07.2019 Adank Anna Standard ¥ SiE v 1 24.90
24.07.2019 Bieri Barbara Standard v S/E v 1 24.90
24.07.2019 Casanova Claudio Standard ¥ S/E v 1 24.90
24.07.2019 Duck Dagobert Standard ¥ SiE v 1 24.90

8.3.5 Zeugnisversand

Bei den Zeugnissen wird der Entscheid der Volljahrigkeit automatisch aufgrund des Geburtsdatums
getroffen. Wahlen Sie dazu im Menl Notenarchiv / Semesterzeugnisse / Erstellen im Schritt 4 — Zeug-
nisse drucken im Bereich Adressierung als Empfangergruppe Eltern, falls Schiler nicht volljahrig ist
aus.

Schritt 3 - Zeugnisse drucken ~

Zeugnisvorlage ‘Wahlen Sie hier zwischen ginem Z

chenzeugnis wihrend des Semesters und einem
Semesterzeugnis. Je nach Wahl

entsprechende Template gedruckt. )
Da pro Semester nur ein Zeugni ert werden kann, missen Sie die Zwischenzeugnisse in Semesterzeugnis am Ende des Semesters v
ein pdf-Dokument exportiereén und danach das Archiv wieder I6schen, um das Zeugnis zim
Semesterende erstellen zu konnen.

Zeugnisvoriage

Bildelement Bezug auf Bildelement 1 bis Bildelement 5 nehmen.
v
Zeugnistext Unter Einstellungen/Auswahllisten/Zeugnistexte pflegen. Zeugnistext
v
Klassenauswahl Wahlen Sie hier die Klassen aus, fur welche die Zeugnisse gedruckt werden sollen. Klassen auswahlen
(Alle) (Keine) «
O e -
O oiws
O wone
O ow
O
O emw ge PE 1) @
M e e
Zusatzfilter Zusatzlich zur Klassenauswahl oben wird der Zusatzfilter angewandt. Kategorie
kein Zusatzfilter v
Wert
alle v
Adressierung Die Zeugnisse werden standardmassig an die Schiller adressiert. Hier kdnnen andere Empfanger Empfingergruppe
gewshlt werden. Die Daten dieser Empfarger%ruppen werden aus den aktuellen Daten von
schulNetz ermittelt und sind nicht im Archiv abgelegt. Standard v
Standard
Zeugnisse drucken Die Zngrlsse werden gemass den obigen Einstellungen gedruckt. Wahlen Sie in der Auswahlliste, Eltern
wie die Sortierung erfolgen soll.

Elternzusatzadresse
Lehrbetriche Hauptadresse

Lehrbetriebe Kontaktadresse mit Fallback Hauptadresse
Amt fur Berufsbildung
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8.4 Stundenplanimport

Das Vorgehen beim Stundenplanimport in schulNetz ist in den Kapiteln 3.4.3.4 (Wochenplan) und
3.4.4.4 (Raumverwaltung) ausfiihrlich beschrieben. Dabei haben Sie diverse Optionen zur Auswahl.

8.4.1 Wochenplan importieren

8.4.1.1 Dateitypen fiir den Stundenplanimport
Fir den Import in den Wochenplan stehen die folgenden Dateitypen zur Verfligung.

e Excel (XLS)
e Untis (GPUOOL1.TXT)
e daVinci (TXT/CSV)

Wenn Sie mit mehreren Rastern arbeiten, kdnnen Sie beim Import das gewtlinschte Raster auswéahlen.

84.1.2 Zuweisung / Loschen des Wochenplans
Mit den Links Zuweisen zu Wochenplan und Wochenplan léschen wird der importierte Stundenplan
zugewiesen bzw. kann dieser wieder geléscht werden.

8.4.2 Raumverwaltung importieren

Fur den Stundenplanimport in die Raumverwaltung (Kapitel 3.4.4.4) stehen vorbereitete Importvorlagen
zur Verfugung. Diese werden von Centerboard eingerichtet, und zwar im Meni Einstellungen / Grund-
daten / Raumverw. Import Sets. Sie werden unter Agenda / Raumverwaltung / Import im Schritt 2a
Importart im Dropdown-Meni angezeigt.

8.4.2.1 Léschungsarten fiir den Stundenplan in der Raumverwaltung

Wenn Sie Raumbuchungen aus verschiedenen Quellen (Untis (aktueller Unterricht), daVinci, PerfomX)
importiert haben, kénnen Sie wahlen, ob Sie alle Buchungen oder nur die eines bestimmten Importtyps
I6schen wollen. Auch kdnnen Sie ein Datum wahlen, ab dem die Buchungen geldscht werden sollen.

In der Raumverwaltung kénnen auch nur die Kurs-zu-Lehrer-Verbindungen geléscht werden.
Der Link Raumverwaltung l6schen 16scht die Raumbuchungen entsprechend den gewahlten Optionen.

84.2.2 Stundenplanexport
Die Stundenplandaten kénnen, sofern das System entsprechend konfiguriert ist, an ein externes System
als

e PerformX
e Raumbelegungen inkl. Stundenplane (UNTIS-Format)

exportiert werden. Der entsprechende Link wird bei unter Agenda / Raumverwaltung / Import als Schritt
4 eingeblendet.
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8.4.3 Fehlermeldungen

Wenn beim Import nicht alle Kurse abgeglichen werden kénnen, verbleiben die nicht abgeglichenen
Daten in der Import-Tabelle und es erscheinen Fehlermeldungen. Unter Verbleibende Daten in der Im-
port-Tabelle kdnnen Sie mit dem Link Details anzeigen Angaben zu diesen in der Import-Tabelle ver-
bleibenden Daten finden.

Verbleibende Daten in der Import Tabelle & 1-25 3
Fach ~ Zimmer = Klassen = Lehrer = Tag = Lektion = Datum = Von = Bis =
Q BG-T BG1-T 1T BOBO-T 23.10.2018 10:15 11:00
BG-T BGL-T i BOBO-T 23.10.2018 1115 12:00
B-T BIO1-T 1T GEGI-T 26.10.2018 10:15 11:00
E-T BIO1-T T GEGI-T 26.10.2018 11:15 12:00
& CHEL-T i CHCH-T 22.10.2018 10:15 11.00
C-T CHEIL-T 1T CHCH-T 24.10.2018 11:15 12:00
DT 2T i LALU-T 26.10.2018 14:15 15:00
D-T 72-T 1T LALU-T 26.10.2018 13:15 14:00
D-T 71-T i LALU-T 25.10.2018 16:15 17:00
DT 1T i LALU-T 24.10.2018 16:15 17:00

Im Folgenden werden die haufigsten Fehlermeldungen aufgefuhrt. Diese gelten fir die Raumverwal-
tung.

8.4.3.1 Es existiert kein Kurs zum Tripel Fach/Klasse/Lehrer F/K/L

Aufgetretene Probleme:
! Es existiert kein Kurs zum Tripel Fach/Klasse/Lehrer BGMSa/LAGU

e Der Kurs ist in schulNetz nicht angelegt oder

e Lehrperson und / oder Fach und / oder Klasse sind in schulNetz nicht angelegt oder

e Lehrperson und / oder Fach und / oder Klasse sind in der Import-Datei im entsprechenden
Datensatz falsch geschrieben oder

e in der Import-Datei wurden bei einem Datensatz ein falsches Fach und / oder eine falsche
Klasse und / oder eine falsche Lehrperson kombiniert.

8.4.3.2 Es existiert kein Kurs zum Tripel Fach/Klasse/Lehrer F/K/ oder F//L oder /K/L

Aufgetretene Probleme:
Es existiert kein Kurs zum Tripel Fach/Klasse/Lehrer BG .-'153.-1:|
Es existiert kein Lehrer ™ zu Tripel Fach/Klasse/Lehrer BG f1Sa/l[_]

e In der Import-Datei fehlt im entsprechenden Datensatz die Angabe zur Lehrperson.
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Aufgetretene Probleme:
44 Es existiert kein Kurs zum Tripel Fach/Klasse/Lehrer BGGU

e In der Import-Datei fehlt im entsprechenden Datensatz die Angabe zur Klasse.

Aufgetretene Probleme:
AL Es existiert kein Kurs zum Tripel Fau:ha'KIasseILehreE SalLAGU

¢ In der Import-Datei fehlt im entsprechenden Datensatz die Angabe zum Fach.

8.4.3.3 Es existiert kein Lehrer XX zu Tripel Fach/Klasse/Lehrer F/K/L

Aufgetretene Probleme:
@ Es existiert kein Kurs zum Tripel Fach/Klasse/Lehrer E-TM1Sa/EMER-T
Es existiert kein Lehrer EMER-T zu Tripel Fach/Klasse/Lehrer E-TM1Sa/EMER-T

e In der Import-Datei ist beim entsprechenden Datensatz eine Lehrperson eingetragen. Diese
Lehrperson ist aber entweder in schulNetz nicht erfasst oder das Kirzel ist falsch geschrie-
ben.

8.4.3.4 Es existiert kein Lehrer ““ zu Tripel Fach/Klasse/Lehrer F/K/L

Aufgetretene Probleme:
Es existiert kein Kurs zum Tripel Fach/Klasse/Lehrer BG HSEID
Es existiert kein Lehrer ™ zu Tripel Fach/Klasse/Lehrer BG f1Sa/l[_]

e In der Import-Datei fehlt im entsprechenden Datensatz die Angabe zu der Lehrperson.
8.4.3.5 Es existiert kein Zimmer XX zu Tripel Fach/Klasse/Lehrer F/K/L

Aufgetretene Probleme:
AL Es existiert kein Zimmer BG2 zu Tripel Fach/Klasse/Lehrer BG /1 5a/LAGU

Der Kurs existiert nicht aber ein Raum dazu.

e Der Raum BG2 ist in schulNetz nicht erfasst oder
e der Raumname ist falsch geschrieben.

8.4.3.6  Es existiert kein Zimmer ““ zu Tripel Fach/Klasse/Lehrer F/K/L

Aufgetretene Probleme:
AL Es existiert kein Zimmer ™ zu Tripel Fach/lasse/Lehrer EG M1Sa/lLAGU

In schulNetz existiert zwar der Kurs BG-1Sa-LAGU, aber der Datensatz enthalt keinen Raum.
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e In der Importdatei diesem Datensatz einen Raum zuweisen.

8.4.3.7 Fiir Tripel Fach/Klasse/Lehrer F/K/L wurde mehr als ein Kurs gefunden

Aufgetretene Probleme:
Aty Fir Tripel Fach/Klasse/Lehrer BGMSa/LAGU wurde mehr als ein Kurs gefunden

Wahrscheinlich gibt es neben einem Regelkurs BG-1Sa-LAGU einen Zusatzkurs mit dem Fach-

kiirzel BG. Dieser Zusatzkurs muss nicht das Fach BG, die Klasse 1Sa und den Lehrer LAGU
enthalten.

8.4.3.8 Abgleich der Kurse iiber Zeitraum/Klasse kann nur in Kombination mit Lehrerzuweisung

zu Raumbuchungen durchgefiihrt werden

Aufgetretene Probleme:
Es existiert kein Kurs zum Tripel Fach/Klasse/Lehrer BGMSalLAGU

Abgleich der Kurse udber Zeitraum/Klasse kann nur in Kombination mit Lehrerzuweisung zu
Faumbuchungen durchgefiihrt werden.

Wenn der Abgleich Uber Zeitraum / Klasse erfolgen soll, muss das Hakchen fur die Lehrerzu-
weisung zu Raumbuchungen in Schritt 3: Stundenplan zuweisen, gesetzt sein.
8.4.3.9 Datum liegt ausserhalb des Semesters (A bis B) zu Tripel Fach/Klasse/Lehrer F/K/L

Aufgetretene Probleme:

06.02.2017 liegt ausserhalb des Semesters (15.08.2016 his 29.01.2017) zu Tripel Fach/Klasse/Lehrar
AL BGMSalAGU

Das gewahlte Datum liegt bei semestergesteuerten Kursen ausserhalb des angegebenen Semesters.

e Das Datum korrigieren oder
e in der Semestersteuerung das Semester korrekt auswéahlen.

8.4.3.10 Datum liegt ausserhalb der Laufzeit des Kurses XX (A bis B) zu Tripel Fach/Klasse/Lehrer
F/K/L

Aufgetretene Probleme:

I 1212 2016 liegt ausserhalb der Laufzeit des Kurses ABMA-DS16-BoMi (01.11.2016 bis 30.11.2016)
zu Tripel Fach/Klasse/Lehrer ABMADS16/BoMi

Das gewahlte Datum liegt bei nicht-semestergesteuerten Kursen ausserhalb der fir den Kurs erfassten
Laufzeit.

e Das Datum korrigieren.
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9 Anhang 2 - Weiterfiihrende Angaben zu einzelnen Modulen

9.1 Fakturierung

9.1.1

Ubersicht liber den Fakturierungsablauf

Business Prozess Verrechnung, Fakturierung und Zahlungsverfolgung in schulNetz

Fakturierung vorbereitend konfigurieren

|

| 4
L g

schulnetz

Verrechnen im Schulbetrieb

Systematisch/geplant

Status offen:

verrechnen | ?77 - Rechnungsbeleg
1
I
i
i
L Spontan verrechnen 77777:
i
+  Artikel [
*  Auswahllisten Kontierungsdaten f
*  Angebot f
a Leistungsempfinger :
*  Preisfindungscodes < P t 2
*  Fakturierungskonfiguration L
) ESR.
*  Beleglayout ! Referenznummer
1
Rechnungsleuf | ‘
erzeugen 1
|
1
o > Status bereft:
Rechnungsbeleg
Rechnung in Raten
aufteilen
Faktura: Debitorenbuchhaltung
7777777777777777777777777777 > Status gestellt:
Rechnungsbeleg
Rechnung stellen -,
|
|
! \_’ OP-Kontrolle & | Y Mahnung
I mahnen
i
|
i
|
! 4 -—-p Sachkontenbuchung
|
+  Zahlungen }
+  ESR-Datei |
i
t Status storniert
stornieren 7777‘|77* Rechnungsbeleg
1
1
1
i
Zahl %I — Status bezahit
erfassen/einlesen Rechnungsbeleg
Buchungssétze an
FIBU exportieren
Finanzbuchhaltung Legende
[ Arbeitsschritt in schulNetz
+  Zahlungen Sachkontenbuchung [ Arbeitsschritt im ERP
. €n in FIBU erfassen
*  ESR-Datei T e EsEn [] Erforderliche Konfigurationsdaten

Ergebnisse des Arbeitsschrittes

Abbildung 1: Verrechnung, Fakturierung und Zahlungsverfolgung in schulNetz
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9.1.2 Anwendungsszenarien
Business Prozess Fakturierung — Vergleich verschiedener Anwendungsszenarien
Szenario 1: Fakturierung & Zahlungsverfolgung im ERP
51: ERP
Fakturierung S1: ERP. Verrechnen im 51: ERP. Faktura: S1: ERP.
vorbereitend Schulbetrieb Debitarenbuchhaltung Finanzbuchhaltung
konfigurieren
Szenario 2: Fakturierung & Zahl rfolgung in z
Sz \i:,:-;:,:i:;?;ung §2: sN: Verrechnen im §2: sN: Faktura: 52:sN.
) Schulbetrieb Debitorenbuchhaltung Finanzbuchhaltung
konfigurieren
Szenario 3: Fakturierung & Zahl! rfolgung in ERP & rd
= H‘ct;?l;je::il;;:‘erung $3: Hybrid: Verrechnen S3: Hybrid: Faktura: S3: Hybrid:
. im Schulbetrieb Debitorenbuchhaltung Finanzbuchhaltung
konfigurieren
Arbeitsschritt abgewickelt in:
[0} Arbeitsschritt in schulNetz
[[] Arbeitsschrittim ERP
Schnittstelle sN & ERP

Abbildung 2: Fakturierung — Vergleich Anwendungsszenarien

Die obige Darstellung zeigt die bereits vorgestellten Prozesse im Zusammenhang mit der Fakturierung
von Bildungsangeboten in drei verschiedenen Anwendungsszenarien. Diese unterscheiden sich primar
dadurch, in welchem IT-System der jeweilige Prozessschritt abgebildet ist und die Daten erfasst werden.
In schulNetz und im ERP-System werden pro Anwendungsszenario unterschiedliche Schnittstellen und
Konfigurationen aktiviert. Die Systeme lassen sich in folgenden Anwendungsszenarien konfigurieren.

Szenario 1: Fakturierung im ERP

In schulNetz werden in diesem Szenario lediglich die Fakturapositionen bzw. vorlaufigen Rechnungen
erzeugt. Dazu werden die Kontierungen und Debitorennummern mit denen im ERP abgeglichen und
missen laufend synchron gehalten werden. Im Tagesbetrieb erstellt schulNetz fiir die abzurechnenden
Ausbildungen, Kurse oder Raumreservationen Verrechnungspositionen, die exportiert und ins ERP im-
portiert werden kénnen. Die Rechnungsstellung und Zahlungsverfolgung erfolgt nun ausschliesslich im
ERP, die Rechnungsbelege sind in schulNetz nicht einsehbar.

Szenario 2: Fakturierung in schulNetz
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In diesem Szenario erfolgen sdmtliche Konfigurationen innerhalb von schulNetz. Lediglich die Konten-
bzw. Kostenstellen und Kostentrager fir die finanzbuchhalterische Abwicklung miissen mit dem Buch-
haltungssystem abgestimmt und laufend synchron gehalten werden. Rechnungsstellung und Zahlungs-
verfolgung werden vollstandig in schulNetz abgewickelt und fiir das Buchhaltungssystem werden Sach-
kontenbuchungen bereitgestellt. Das Buchhaltungssystem enthalt in diesem Szenario keine Detailsicht
auf einzelne Debitoren und Leistungen, im Gegenzug kann darauf verzichtet werden Debitorennum-
mern zwischen zwei Systemen synchron zu halten.

Szenario 3: Fakturierung in schulNetz und ERP moglich

In diesem Szenario sind Rechnungsbelege und Zahlungsstatus sowohl in schulNetz als auch im ERP
sichtbar. In aller Regel miissen in diesem Szenario die Debitorenkonten in beiden Systemen denselben
Saldo ausweisen. Das ist haufig nur méglich, indem die beiden Systeme (ber eine eng getaktete und
bidirektionale Ubertragung von Rechnungen, Stornierungen, Gutschriften sowie Zahlungseingéangen
verbunden werden. Aufgrund des Aufwands fur die Entwicklung sowie fiir den operativen Betrieb dieser
komplizierten Schnittstelle ist flir dieses Szenario keine Standard-Konfiguration von schulNetz verflgbar
und muss der Ablauf im Projekt individuell festgelegt werden.

9.1.3 Fakturierung vorbereitend konfigurieren

In der Konfiguration werden alle Einstellungen vorgenommen und in allen beteiligten Systemen aufein-
ander abgestimmt, so dass im taglichen Betrieb reibungslose Kommunikation zwischen den Systemen
und Bereichen moglich ist. Dazu gehoren v.a. die folgenden Informationen:

e Kontierungen
e Preise individuell pro Leistungsempfanger bzw. -empfangerin / Debitor
e Fakturierungs- und Zahlungszeitpunkte planen

Diese Einstellungen werden haufig zum Zeitpunkt der Erstkonfiguration von schulNetz und durch einen

Systemadministrator vorgenommen. Artikel, Fakturierungskonfigurationen und Preisfindungscodes soll-
ten jeweils beim Erstellen neuer bzw. bei der Veranderung bestehender Angebote gepflegt werden.
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Business Prozess Fakturierung Konfiguration

AR
L[ 4

schulnetz

Fakturierung vorbereitend konfigurieren

Auswahllisten fur
Kontierung
konfigurieren

h 4

Angebot & Artikel
konfigurieren

Preise & Konditionen
festlegen
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o============== o Kursdaten

|
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I

I

1
e e > Raumdaten

I

I
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Debitoren je
Leistungst fa m——————— - Leistungsempfinger
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i
I .
| Del.Jltclren_nummern Preisfindungscodes
1 in sN einlesen
i
| A
] }
]
Layout
Rechnung/Mahnung |- --------—---——————————————— Beleglayout
konfigurieren
Y
Verrechnen im Schulbetrieb
Faktura Debitorenbuchhaltung Relevant fiir

l

Finanzbuchhaltung

[] Szenarien 2 & 3 (sN fakturiert)
Szenarien 1 & 3 (ERP fakturiert)
[] Alle Szenarien

Abbildung 3: Fakturierung Konfiguration
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9.1.4 Arbeitsschritte im Pro-
zess

9.1.4.1 Auswahllisten fiir Kontierung konfigurieren

Unter Einstellungen / Grunddaten / Auswahllisten stehen die folgenden Listen, die bei der Fakturierung
bzw. bei der Ubergabe der Rechnungen an das ERP von Bedeutung sind, zur Verfiigung.

MwSt.-Satz
Ertragskonti
Kostenstelle
Kostentrager
Rechnungskategorien

Wahlen Sie die entsprechende Liste unten links zur Bearbeitung aus.
9.1.4.2 Angebot und Artikel konfigurieren

Damit fur eine Ausbildung oder einen Kurs Rechnungen erstellt werden kénnen, muss die Ausbildung
bzw. der Kurs mit einem Artikel verknuipft sein. Es sei an dieser Stelle nochmal erwéhnt, dass der Preis
und weitere Parameter nicht auf dem Artikel, sondern in der Fakturierungskonfiguration dieses Artikels
festgehalten werden.

Artikel fir Ausbildungen, fur Kurse und fir Raumvermietungen werden unter Rechnungen / Konfigura-
tion / Artikel definiert. Sie kénnen entweder hier Ausbildungen oder Kurse mit bestimmten Artikeln ver-
knupfen oder von der Ausbildung bzw. dem Kurs herkommend.

In schulNetz werden im operativen Betrieb haufig neue Aushildungen oder Kurse (Angebote) geschaf-
fen und im System eingerichtet. Ist die Teilnahme kostenpflichtig, sollten zum Zeitpunkt der Einrichtung
ebenfalls die abrechnungsrelevanten Informationen hinterlegt werden.

Im Standardfall wird dazu eine (u.U. neu geschaffene) Artikelnummer mit dem Angebot verknipft und
eine (oder mehrere) passende Fakturierungskonfigurationen erzeugt.

9.1.4.3 Preise und Konditionen festlegen

Unter Rechnungen / Konfiguration / Fakturierungskonfiguration lassen sich allenfalls pro Debitorengrup-
pe unterschiedliche Preise, Steuersétze oder Zahlungsbedingungen je Artikel in einer oder mehrerer
Fakturierungskonfigurationen erfassen. Damit ein bereits eingerichteter Artikel fakturiert werden kann,
muss mindestens eine Standardkonfiguration ( *) eingerichtet sein.

Sollen fir eine Leistung an unterschiedliche Personenkreise verschiedene Preise fakturiert werden,
mussen dazu mehrere Fakturierungskonfigurationen erstellt werden, bei denen im Feld Preisfindungs-
code verschiedene Kirzel eingetragen werden (z.B. KR fir keine Rechnung oder RED fur eine redu-
zierte Gebihr). Im n&chsten Schritt kénnen die entsprechenden Personen mit den unterschiedlichen
Fakturierungskonfigurationen verknlpft werden (Kapitel 9.1.4.6).

9.1.4.4 Debitoren je Leistungsempfdnger und Leistungsempfdngerin pflegen
Vor Verwendung des Fakturierungsmoduls von schulNetz sollte eine Ubersicht (ber alle relevanten
Gruppen von Rechnungsempféangerinnen und -empfangern (Debitoren) vorliegen. Fir jeden Debitor

sollte vor Beginn der Fakturierung feststehen, welchen Leistungsempféangerinnen und -empfangern in
schulNetz der betreffende Debitor zugeordnet ist.

Version 5.4 Seite 246 von 311



ARD
L [ ld

schulnetz

Benutzerhandbuch

Im Besonderen sollte eine standardisierte Reihenfolge von Rechnungsempfangerinnen und -empfan-
gern fur die Fakturierungskonfiguration festgelegt werden. Diese Reihenfolge orientiert sich daran, in
welcher Weise die verschiedenen Adressen der Schilerinnen und Schuler in schulNetz gepflegt sind.

9.1.4.5 Debitorennummern in schulNetz einlesen

Im Anwendungsszenario ERP fakturiert muss schulNetz beim Verrechnen diejenigen Debitorennum-
mern verwenden, die spater im ERP mit den richtigen Personenkonten verknlpft sind. Dazu muss fest-
gelegt werden, wie der Abgleich der Debitorennummern initial und in der spéateren Betriebsphase ab-
laufen soll. Gegebenenfalls wird eine Schnittstelle fur Export und Import der Debitorennummern erstellt
und aktiviert, Meni Rechnungen / Rechnungen, Bereich Debitorennummern einlesen.

9.1.4.6 Konditionen und Debitoren verkniipfen

Uber Preisfindungscodes kénnen die unterschiedlichen Fakturierungskonfigurationen mit der jeweils
zugehdrigen Gruppe von Leistungsempfangerinnen und -empfangern / Debitoren verkntpft werden. Ei-
nen neuen Preisfindungscode erstellen Sie im Menl Rechnungen / Konfiguration / Fakturierungskonfi-
guration. Wenn Sie eine neue Konfiguration erstellen, knnen Sie im Feld Preisfindungscode ebenfalls
einen neuen Code definieren. Wenn der Wert * im Feld steht, so wird diese Konfiguration als Standard
Ubernommen.

Die Einrichtung erfolgt unter Rechnungen / Konfiguration / PFCs. Bei Schiler und Schulerinnen kénnen
pro Angebot und pro Artikel unterschiedliche PFCs zum Tragen kommen. Im folgenden Beispiel soll der
PFC fur halbierte Kopierpauschale KP 1/2 fir alle Angebote, alle Artikel und samtliche Semester gelten.

Preisfindungscode verwalten

Schiler® : Adank Anna Gym-3 (45b ¥ Angebot™: (alle) v
Artikel” (alle) v PFC*: KP1/2 v

Semester* : @~

Aktionen

Im Vorliegenden Beispiel wurde die Schillerin Anna Adank mit dem PFC KP 1/2 verbunden. Dies hat
zur Folge, dass bei der Verrechnung der Kopierpauschale fir diese Schilerin der PFC automatisch zum
Tragen kommt und sie daher nur die Hélfte der Gebuhr zu entrichten hat.

Schritt 3 - Posten erfassen

Geben Sie den Betrag inklusive MWST-Betrag ein.

D Identische Posten (nur die erste Zeile ist editierbar, dort angebrachte .i‘k"cerungen werden in allen anderen Zeilen tbernommen)
Datum ﬁ Mame Kategorie ﬁ Emp. ® ﬁ Anz. ﬁ Preis Lr]
06.08.2019 Adank Anna Standard v S T 1 15
06.08.2019 Bieri Barbara Standard ¥ 5 v 1 30
06.08.2019 Casanova Claudio Standard v 5 v 1 30
06.08.2019 Duck Dagobert Standard v S T 1 30
06.08.2019 Eiffel Emilie Standard ¥ 3 v 1 30
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Falls zahlreiche Schilerinnen und Schiler mit einem PFC verknlpft werden missen, besteht die Mdg-
lichkeit, dies mittels einer freien Filterung zu tun (analog Ad-hoc-Bericht). Klicken Sie hierfir auf PFC
setzen.

9.1.4.7 Layout Rechnung/Mahnung konfigurieren
Vor Beginn der produktiven Fakturierung sollte das Rechnungslayout in schulNetz konfiguriert werden.

Dazu gehort das Hinterlegen einer PDF-Vorlage, die das Logo und ggf. statische Textinformationen
enthalt. Ausserdem kénnen vertikale und horizontale Einziige und Abstéande mit Hilfe der Systemkonfi-
guration festgelegt werden. Die Elemente der Konfiguration und Verrechnung kénnen auf unterschied-
liche Weise auf der Rechnung angezeigt werden.

Welche Angaben auf der Rechnung und auf jedem Posten angezeigt werden und wie die Inhalte zu
positionieren sind, kann im Einzelnen konfiguriert werden. Es werden auf der Rechnung als Beispiel
folgende Informationen dargestellt:

1. Der Debitor und Adressat wird aufgrund der Ermittlung des Empfangers oder der Empfangerin
bestimmt.

2. Jeder Posten tragt ein Datum (siehe erste Spalte auf der Verrechnen-Liste), wobei diese Spalte
auch versteckt werden kann.

3. Bei entsprechender Konfiguration wird der Name der Schilerinnen und Schiler als Leistungs-
empfangerinnen und -empfanger beim Posten angezeigt. Es kénnen auch mehrere auf der glei-
chen Rechnung stehen, wenn bei allen der gleiche Debitor gilt (z.B. bei Geschwistern).

4. Die Beschreibung zum Posten besteht aus zwei Zeilen, wobei der Inhalt der ersten Zeile im
Feld Postentext der Fakturierungskonfiguration festgelegt werden kann und die zweite dyna-
misch aus der Ausbildung, dem Kurs und dem Artikel zusammengesetzt wird.

5. Zusatzlich zum Betrag pro Posten kann auch der MwSt.-Betrag angezeigt werden.

6. Im unteren Bereich kann sowohl ein globaler Text (auf allen Rechnungen gleich) als auch ein
Text pro Rechnungslauf angezeigt werden.

Zahlreiche Feineinstellungen kénnen von der Systemadministration Uber die Konfiguration vorgenom-
men werden. Zu den Mdglichkeiten siehe Beleglayout (Kapitel 9.1.5.6).

9.1.5 Begriffe und Definitionen

9.1.5.1 Angebot

Ein Angebot ist entweder eine Ausbildung (z.B. Gymnasiale Maturitét mit Schwerpunkt Wirtschaft) oder
ein Kurs (z.B. Instrumentalunterricht Klavier). Dies ist der Angelpunkt zur Ermittlung der zu verrechnen-
den Leistungen, da bei der Verrechnung eines bestimmten Artikels die mit dem Artikel verknipften An-
gebote und daraus die Leistungsbeziiger und -bezligerinnen ermittelt werden.

9.1.5.2 Artikel

Ein Artikel (z.B. Kopierpauschale oder Schulgeld) dient zur Verknupfung von Angeboten und Fakturie-
rungskonfigurationen. Wenn eine Ausbildung mit einem Artikel verknupft ist, wird bei allen Schilerinnen
und Schulern, die diese Ausbildung besuchen, geprift, welche Konfiguration fiir sie bei diesem Artikel
gilt. Umgekehrt muss bei allen Schilerinnen und Schuler einer Ausbildung, der ein Artikel zugewiesen
ist, eine Konfiguration gelten. Aus diesem Grund muss immer eine Default-Konfiguration (PFC = *)
definiert sein.
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9.1.5.3 Ausbildungsdaten

Damit Gebihren fir eine Ausbildung oder einen WB-Lehrgang systematisch verrechnet werden kénnen,
missen Leistungsempfangerinnen und -empfanger (in der Regel Schilerinnen und Schiiler) der ent-
sprechenden Regelklasse oder WB-Lehrgangsklasse zugeordnet sein.

9.1.5.4 Austauschdatei Debitorenbewegungen

Im Anwendungsszenario 3 werden schulNetz und das verbundene ERP-System (ber eine wahrschein-
lich bidirektionale Schnittstelle abgeglichen. Falls dazu eine Schnittstelle entwickelt wird, wird diese Da-
tei zwischen den Systemen ausgetauscht.

9.1.5.5 Auswahllisten Kontierungsdaten

Fur die Fakturierung missen in schulNetz verschiedene Auswahllisten eingerichtet werden. Details
dazu finden sich in Kapitel 9.1.3.

9.1.5.6 Beleglayout

Layout von Rechnungen bzw. Mahnungen, welches fir den Druck des jeweiligen Dokuments verwendet
wird. Das Basislayout als PDF kann fur jede Schule fest hinterlegt werden. Feineinstellungen sind tber
die Systemkonfiguration mdglich (Details in Kapitel 9.1.4.7).

Die Darstellung und die Inhalte der Rechnung als Ergebnis aus dem Fakturierungsprozess sind von
grosser Bedeutung. Entsprechend ausfihrlich und differenziert sind die Konfigurationsmaoglichkeiten in
diesem Bereich. Sie teilen sich im Wesentlichen in drei Bereiche auf:

1. Rechnungsdruck (Positionierung der Elemente, Schriftart, allgemeine Angaben, globaler Text),
2. Postendruck (welche Spalten sollen angezeigt werden, Spaltenbreiten),
3. ESR-Parametrierung (wie setzt sich die ESR-Nummer zusammen).

Die verfugbaren Einstellungen werden bei der Einrichtung des Mandanten definiert. Sie seien in der
Folge kurz erlautert.

Rechnungsdruck

Es kann eine Absenderadresse definiert werden. Diese wird in kleiner Schrift und unterstrichen im Cou-
vert-Fenster oberhalb der Empfangsadresse gedruckt. Der obere und der linke Offset der Rechnungs-
inhalte kann angepasst werden. Die Empfangsadresse kann unabhéangig davon positioniert werden. Die
zu verwendende Schriftart (z. B. Verdana) und die Schriftgrosse missen definiert werden. Oberhalb der
Rechnungsposten kann eine Auswahl aus den folgenden Elementen gedruckt werden, wobei je nach
Anzahl die Darstellung in 2 oder 3 Spalten erfolgen kann.

Rechnungs-Nr.

Rechnungsdatum

Rechnungsort

Referenz / Kontakt (mit oder ohne Tel. Nr.)
Zahlungsfrist

Debitoren-Nr.

MwSt.-UID

Leistungsempfanger oder -empféangerin

Diese Angaben werden erst nach dem Erstellen des Rechnungslaufs auf der Rechnung gezeigt.
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Falls MwSt.-pflichtige Positionen auf der Rechnung dargestellt werden, wird, bei entsprechender Konfi-
guration, die UID-Nr. der Schule im Header angezeigt.

Folgende allgemeine Elemente und Optionen kénnen weiter genutzt werden.

e ob der Rechnungstext unterhalb der Positionen gedruckt werden soll (dieser ist pro Rechnung
bzw. pro Rechnungslauf unterschiedlich)

e ein Befreiungstext, im Falle, dass man nicht MwSt.-pflichtig ist

e ein globaler Text unterhalb der Positionen und des Totals, wobei dieser Text auf allen Rech-
nungen erscheint

e 0b ein ESR-Abschnitt oder Konto-Nr., Referenz, Zugunsten-von und Betrag in Tabellenform
gedruckt werden sollen

Postendruck

Bei den Inhalten zu jedem Rechnungsposten kann aus den nachfolgend aufgefihrten Informationen
festgelegt werden, welche Spalten bei der Verrechnung als Pflichtfelder befillt werden missen und
welche Spalten auf dem Rechnungsbeleg in welcher Breite angezeigt werden. Hierbei ist auf eine aus-
gewogene Ausgestaltung der Spaltenbreiten zu achten

Datum des Postens

Postentext

Bemerkung (dies wird als zweite Zeile, unter dem Postentext, gedruckt)
Beleg-Nr.

Anzahl

Einzelpreis

Betrag

MwSt.-Satz

MwSt.-Betrag

VVon besonderer Bedeutung bei der Darstellung der Rechnungsposten sind Angaben zum betreffenden
Schiler oder zu der betreffenden Schilerin und zur Dienstleistung, die in Rechnung gestellt wird. Der
Name dieser Schilerinnen und Schiler wird oberhalb der zugehdrigen Posten angezeigt, falls dies ent-
sprechend konfiguriert wurde. Der Postentext (erste Zeile) wird vom entsprechenden Feld in der Faktu-
rierungskonfiguration tbernommen, wahrend bei der automatischen Ermittlung der Rechnungsinhalte
die Bemerkung (zweite Zeile) aus der Ausbildungs-, der Kurs- bzw. der Zimmerbezeichnung und, ge-
trennt durch einen Bindestrich, der Bezeichnung des verrechneten Artikels zusammengestellt wird.

ESR-Parameter

Die Einstellungen im Zusammenhang mit dem ESR-Abschnitt zuunterst auf der Rechnung beinhalten
u.a. die genaue horizontale und vertikale Positionierung, damit die Daten je nach Drucker korrekt auf
die Druckvorlage passen. Auch wird die ESR-Kontonummer, die ESR-Zugunsten-Information und die
Logik zur Ermittlung der ESR-Zahl inkl. fest vorgegebenen Bereichen, definiert. Man beachte, dass die
ESR-Nummer erst beim Erstellen des Rechnungslaufs ermittelt und aufgedruckt wird.

9.1.5.7 Debitor
Ein Debitor (Rechnungsempfanger oder -empféngerin) ist durch die Debitorennummer eindeutig identi-
fiziert. Je Leistungsempfangerin oder -empfanger kénnen dabei mehrere Rechnungsempféngerinnen

und -empfamger eingerichtet werden, denen verschiedene Teile der Kosten in Rechnung gestellt wer-
den.
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Neue Debitorenséatze werden bei der spontanen oder systematischen Verrechnung aus den beim Leis-
tungsempfangerinnen und -empféangern (in der Regel ein Schilerinnen und Schiiler) gespeicherten Ad-
ressen immer dann erzeugt, wenn eine Leistung an einen noch nicht vorhandenen Debitor fakturiert
werden soll. Neue Debitorensétze werden bei der spontanen oder systematischen Verrechnung aus
den beim Leistungsempfangerinnen und -empfangern (in der Regel ein Schilerinnen und Schiler) ge-
speicherten Adressen immer dann erzeugt, wenn eine Leistung an einen noch nicht vorhandenen De-
bitor fakturiert werden soll. Fir die Debitorensatze kénnen die folgenden Adressen verwendet werden.

R: Rechnungsadresse der Schilerinnen und Schiler: Die Rechnungsadresse befindet sich im un-

teren Bereich der Schilerinnen- und Schilermaske.

e S: Korrespondenzadresse der Schulerinnen und Schiiler: Hierbei handelt es sich um die Wohn-
bzw. Korrespondenzadresse, die bei den Personalien erfasst wird.

o E: Korrespondenzadresse der Eltern: Dies ist die erste Adresse auf dem Elterndatensatz

e S/E: Korrespondenzadresse der Schilerinnen und Schler (falls volljahrig), sonst der Eltern: Bei
dieser Option wird, in Abhangigkeit von der Volljahrigkeit der Schiilerinnen und Schiler zum Zeit-
punkt der Verrechnung, entweder die Schiilerinnen- oder Schilleradresse oder die Elternadresse
genommen. Zum Zeitpunkt der Verrechnung gibt es zwei Optionen, um die Volljahrigkeit festzustel-
len bzw. die Zustellung an die Eltern zu unterdricken: entweder aufgrund des Geburtsdatums des
Schilers bzw. der Schulerin oder anhand des Attributs volljahrig.

e LG: Adresse der Lehrfirma der Lernenden (Lehrgeschéft). Es wird die Adresse aus dem Bereich
Allgemeine Angaben auf der Lehrbetriebs-Maske genommen

e E-A: Externe Adresse (z.B. Amt flr Berufsbildung): Hierbei wird nach einer externen Adresse der

Kategorie Debitor gesucht, die mit den Schulerinnen und Schilern verknipft ist. Wenn mehrere

externe Adressen der Kategorie Debitor mit diesen Schilerinnen und Schulern verknipft sind, wird

folgende Meldung angezeigt: Zu folgenden Schulerinnen ist mehr als eine externe Adresse der

Kategorie Debitoren erfasst: ... Es wird keine Rechnung fur diese Schiler und Schilerinnen erstellt.

Wenn mehrere externe Adressen der Kategorie Debitor mit diesen Schillerinnen und Schillern ver-

knupft sind, wird folgende Meldung angezeigt: Zu folgenden Schiilerinnen ist mehr als eine externe

Adresse der Kategorie Debitoren erfasst: ... Es wird keine Rechnung flr diese Schiler und Schu-

lerinnen erstellt.

Die Verknipfung zwischen den Schulerinnen und Sculern und den externen Adressen muss mit einer
Ausnahme manuell gepflegt werden: Die Verbindung von den Schilerinnen und Schilern zum entspre-
chenden Amt fiir Berufsbildung findet im Rahmen des DAT-Imports (Kapitel 9.5.12.1) automatisch statt.
Dies erfolgt mittels eines Abgleichs zwischen dem Kantonskirzel des Lehrvertrags und dem Kantons-
kirzel der externen Adresse der Kategorie BSAMT. Letzteres wird aus der Postliste mit Hilfe der Post-
leitzahl ermittelt. Bei den ausserkantonalen Lernenden, die nicht mittels DAT importiert werden, muss
also die Verbindung zum zustandigen Amt manuell stattfinden.

Bereits existierende Debitoren werden bei jedem Verrechnungsschritt aktualisiert, sodass beispielswei-
se immer die aktuellste Adresse verwendet wird.

Falls eine Ubermittlung von Rechnungsdaten zwischen schulNetz und dem ERP-System (ber eine
Schnittstelle erfolgen soll, missen die Debitorennummern in schulNetz denen im ERP-System entspre-
chen oder es muss eine eindeutige Umschliisselungstabelle existieren.

9.1.5.8 ESR-Datei

Datei, die von der Bank Ubermittelt wird und mit den eingegangenen Zahlungen verarbeitet werden
kann.

9.1.5.9 ESR-Referenznummer

Die Referenznummer ermoglicht die Zuordnung einer eingehenden Zahlung zur entsprechenden Rech-
nung.
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9.1.5.10 Fakturierungskonfiguration

Die Moglichkeit zur vorgangigen Konfiguration von Preisen, Fristen, Kontierungsparametern und Rech-
nungsempfangern ist besonders dann niitzlich, wenn periodisch die gleiche Art von Rechnungsstellung
fir viele Personen zeitgleich durchgefiihrt wird. Interessant ist dabei auch die Uberpriifung der vollstan-
digen Verrechnung von bestimmten Artikeln, da mit der Fakturierungskonfiguration pro Artikel eine Er-
wartung definiert wird, welche Schilerinnen und Schpler in welcher Ausbildung und in welchem Semes-
ter bzw. in welchem Kurs wofir eine Rechnung erhalten sollten.

Die Fakturierungskonfiguration, Ment Rechnungen / Rechnungen / Fakturierungskonfiguration enthalt
Angaben zu Preisen, Zahlungskonditionen, Zahlungsfristen sowie zum Erl6skonto sowie zur Kosten-
stelle und zum Kostentrager bzw. der Kostentragerin, auf die die zugehérigen Erlése fliessen. Pro Artikel
kénnen mehrere Fakturierungskonfigurationen eingerichtet werden.

Zudem werden in der Fakturierungskonfiguration die folgenden Daten festgelegt:

e MwSt.-Satz,

e der Postentext fur den Rechnungsbeleg und

e die Regel zur Ermittlung des Rechnungsempfangers oder der Rechnungsempfangerin je Leis-
tungsempfanger und -empfangerin.

9.1.5.11 Konten Aufwand und Erlése
Sachkonten der Finanzbuchhaltung, auf die Aufwand und Ertrage fliessen. Je Artikel kann ein separates
Ertragskonto definiert werden. Aufwandskonten kénnen je Kurs oder Ausbildung hinterlegt werden und

werden bei der Buchung von Honorar- oder Lohnzahlungen an Lehrpersonen verwendet.

Ertragskonti werden bei der Fakturierung verwendet und kénnen in der Fakturierungskonfiguration fest-
gelegt werden. Wichtig sind hier die Spalten Ertragskonti und Code.

9.1.5.12 Kostenstellen

Kostenstellen kdnnen in schulNetz bei der Fakturierung von Ertrdgen sowie der Abrechnung von Auf-
wanden (z.B. Stundenabrechnung von Dozierenden) verwendet werden. Neue Eintrage werden mit dem
Icon neuer Eintrag erstellt. Wichtig sind hier die Spalten Kostenstelle und Code.

9.1.5.13 Kostentrdger und Kostentrdgerinnen

Kostentragerinnen und Kostentrager kénnen in schulNetz bei der Fakturierung von Ertrégen sowie der
Abrechnung von Aufwanden (z.B. Stundenabrechnung von Dozierenden) verwendet werden. Neue Ein-
trage werden mit dem Icon neuer Eintrag erstellt. Wichtig sind hier die Spalten Kostentrager und Code.
9.1.5.14 Kursdaten

Damit Teilnahmegebuhren fir einen Zusatzkurs oder einen WB-Einzelkurs systematisch verrechnet
werden kdnnen, missen Leistungsempfangerinnen und -empfanger der entsprechenden Zusatzklasse

oder WB-Lerngruppe zugeordnet sein.

Falls der Kurs stattdessen z.B. von einer Firma bezahlt wird, konnen Rechnungsempfanger oder -emp-
fangerin und Preis in den Kursstammdaten hinterlegt werden.
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9.1.5.15 Leistungsempfinger und Leistungsempfdngerin

Beim Leistungsempfanger oder der -empfangerin handelt es sich im Kontext von schulNetz um die Per-
son, die das Ausbildungs- oder Kursangebot bzw. die Raumbelegung in Anspruch nimmt, im Unter-
schied zum Rechnungsempféanger oder der -empféangerin.

Je Leistungsempféanger und -empféangerin kann die Rechnungsstellung an verschiedene Rechnungs-
empfanger und -empféngerinnen erfolgen. Die Einstellung erfolgt fur die systematische Verrechnung in
der Fakturierungskonfiguration oder direkt wahrend der spontanen Verrechnung.

9.1.5.16 Mahnung

In schulNetz erfolgt die Erstellung von Mahnungen manuell in der Tabellenansicht von gestellten Rech-
nungen.

9.1.5.17 MwsSt.-Sditze
Die Liste der kantonalen Mehrwertsteuer-Satze ist bereits im System verflgbar.

e Die Spalte Sort dient der Sortierung in der Auswahl im Rahmen der Fakturierung.

¢ In Spalte MwSt.-Satz sind beide Informationen enthalten, damit bei der Konfiguration der Fak-
turierung der richtige Satz gewahlt werden kann.

e Die Spalte Code beinhaltet den externen Satz, der auf der Rechnung aufgedruckt wird und fur
die Fakturierung der MwsSt. Verwendung findet.

o Die Spalte Zusatzinfo enthalt ggf. eine Kodierung, die Uber die Schnittstelle pro Posten an das
ERP Ubergeben wird.

Ldschen Sie hier die an lhrer Schule nicht bendétigten Zeilen.
9.1.5.18 Preisfindungscodes

Ein Preisfindungscode (abgekiirzt PFC) dient dazu, dieselbe Leistung (abgebildet Gber einen Artikel mit
entsprechender Fakturierungskonfiguration) flr bestimmte Schilerinnen und Schiler oder Schiler- und
Schilerinnengruppen zu unterschiedlichen Konditionen (Preise, Zahlungsfristen) zu hinterlegen. Damit
eine solche Konfiguration bei einem Schiler oder einer Schilerin greift, muss der Schiler oder die
Schulerin pro Angebot beim entsprechenden Artikel mit diesem PFC verbunden sein.

9.1.5.19 Raumdaten

Damit Gebuhren fur eine Raumvermietung systematisch verrechnet werden kdnnen, muss den betref-
fenden Raumreservierungen eine Externe Adresse des Typs Debitoren zugeordnet sein.

9.1.5.20 Rechnungsbeleg

Der Rechnungsbeleg entspricht dem Dokument, welches ein Rechnungsempfanger oder eine -empfan-
gerin erhalt. Rechnungsbelege werden optisch durch ein Beleglayout definiert und kdnnen verschiedene
Verrechnungsposten fur unterschiedliche Leistungen enthalten.

9.1.5.21 Rechnungskategorien

Hierbei handelt es sich um eine Gruppierung, die beim Verrechnen (spontan oder systematisch) mit
allen Rechnungsposten gespeichert und dann beim Erzeugen von Rechnungslaufen fur die Auswahl

der zu gewlinschten Posten verwendet wird. Die Kategorie Standard ist immer verfiigbar. Anwendungs-
falle kénnen sein:
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e Trennung der Posten und der Rechnungslaufe pro Abteilung / bearbeitende Person

e Trennung der Posten je nach Themenbereich (z.B. keine Raummieten und Schulgelder auf die
gleiche Rechnung, selbst wenn es sich um den gleichen Debitor handelt)

e Erzeugung separater Druckstapel fur den Versand (Post CH und Ausland)

Jede Rechnungskategorie liegt ebenfalls in der Variante fiir die Stornierung vor. Stornierungen finden
jeweils in separaten Storno-Rechnungslaufen statt.

9.1.5.22 Sachkontenbuchung

Eine Sachkontenbuchung erfolgt fir die Rechnungsstellung zwischen einem Erléskonto und einem
Sammelkonto fuir Forderungen, fiir Zahlungseingange zwischen demselben Forderungskonto und der
Bank.

9.1.5.23 Stornorechnung

Eine Stornorechnung ist ein vollwertiger Rechnungsbeleg, durch den eine bereits gestellte Rechnung
vollstandig storniert wird.

9.1.5.24 Summen und Saldo je Debitor

Diese Ubersicht erméglicht die Kontrolle und Nachverfolgung von offenen Posten aus gestellten Rech-
nungen sowie die Steuerung der Erstellung von Mahnungen.

9.1.5.25 Verrechnungsposten
Ein Verrechnungsposten entspricht einer Position auf dem Rechnungsbeleg.
9.1.5.26 Zahlungen

Zahlungen erfolgen durch Debitoren und erfolgen derzeit immer mit Bezug zu einem existierenden
Rechnungsbeleg.
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9.2 Formularmodul — Adressierung

Allgemeine Informationen zur Adressierung befinden sich im Kapitel 4.1.1.6. In diesem Anhang werden die tblichen Anwendungsfalle bei der Adressierung an
Schilerinnen und Schiler sowie deren Eltern erlautert.

Vertraulich und erziehungsberechtigt haben in diesem Zusammenhang dieselbe Bedeutung.

9.2.1 Die Schiilerin oder der Schiiler ist minderjahrig

Szenario

Anforderung

Umsetzung / Bemerkungen

Die Schilerin
oder der Schi-
ler ist minder-
jahrig.

Allgemein

Es werden die Eltern angeschrie-
ben.

Das Feld Anrede muss bei den Elterndaten befillt werden, insbeson-
dere auch im Falle von Briefauspréagungen in Abhangigkeit der Korres-
pondenzsprache der Schiilerin oder des Schulers.

Beide Elternteile leben an der glei-

chen Adresse.

Der Adressblock enthalt beide
Namen.

Wenn die Eltern den gleichen Nachnamen haben, kénnen beide Vor-
namen im Feld Vorname geflhrt werden (z.B. Laura und Stefan). An-
sonsten werden auch die Felder Name 2 und Vorname 2 befillt.

Die beiden EI-
ternteile  leben
an unterschiedli-
chen Adressen.

Allgemein

Je nach Bedarf sollen Briefe nur
den erziehungsberechtigten oder
beiden Elternteilen zugestellt
werden.

Die Hauptadresse muss immer erziehungsberechtigt (vertraulich) sein
bzw. erhélt die gesamte Korrespondenz. Die Zusatzadresse kann als
vertraulich oder nicht vertraulich gekennzeichnet werden.

Beide Elternteile
sind erziehungs-
berechtigt.

Es sollen zwei Briefe erstellt wer-
den, einer an die Hauptadresse
und einer an die Zusatzadresse.

Dank der Verwendung des Adressblocks werden zwei Briefe erzeugt.
Die Zusatzadresse muss vertraulich gesetzt sein und die Adressierung
erfolgt mit der Option mit Zusatzadresse (vertraulich).

Ein Elternteil ist
nicht erzie-
hungs-berech-
tigt.

Es sollen bei Bedarf nur die er-
ziehungsberechtigten Eltern an-
geschrieben werden.

Die Zusatzadresse ist nicht vertraulich gesetzt. Bei der Adressierung
mit der Option mit Zusatzadresse (vertraulich) werden nur die erzie-
hungsberechtigten Elternteile angeschrieben. Wenn alle (auch die
nicht erziehungsberechtigten Elternteile) angeschrieben werden sol-
len, wird die Option mit Zusatzadresse (alle) verwendet.
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9.2.2 Die Schiilerin oder der Schiiler ist volljahrig
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Szenario

Anforderung

Umsetzung / Bemerkung

Die Schilerin
oder der Schi-
ler ist volljah-
rig.

Allgemein

Die Schilerin oder der Schiler wird angeschrieben
aufgrund der Volljahrigkeit anhand des Geburtsda-
tums oder einer Mitteilung (Entscheid).

Die Variable Adressblock in der Formularvorlage steuert, wann die Adresse
der Schiilerin oder des Schulers anstatt der Elternadresse gewahlt wird.

1 Adressblock enthalt immer die Eltern-Anschrift

2 Adressblock enthalt die Schillerinnen- oder Schiler-Anschrift, falls die
Schilerin oder der Schiler volljahrig ist (ermittelt aufgrund des Geburts-
datums), sonst die Adresse der Eltern

3 Adressblock enthélt die Schulerinnen- oder Schuler-Anschrift, falls die
Schlerin oder der Schuler volljahrig ist (ermittelt aufgrund des Attri-
buts), sonst die Adresse der Eltern.

4 Adressblock enthalt immer die Schiilerinnen- oder Schiiler-Anschrift

Eine weitere Mdglichkeit ist es, die Adressierung aufgrund des Attributes voll-
jahrig in den Grunddaten der Schilerinnen und Schiler (Kapitel 8.3) uber
den Ad-hoc-Bericht zu selektieren.

Der Inhalt des Briefs muss so ausgestaltet sein, dass der Inhalt fir den Fall
gilt, dass die Eltern angeschrieben werden und auch fur den Fall, dass die
Schdlerin oder der Schiler angeschrieben wird.

Die automatisch ermittelte Anrede aufgrund des Geschlechts der Schiilerin
oder des Schulers wird je nach gewéhlter Korrespondenzsprache tbersetzt.

Deutsch: Herr = Herr, Frau = Frau
Franzoésisch: Herr = Monsieur, Frau = Madame
Englisch: Herr = Mr., Frau = Ms.

Italienisch: Herr = Signore, Frau = Signora
Rumantsch: Herr = Signur, Frau = Dunna
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9.2.3 Mehrere Geschwister besuchen die gleiche Schule
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Szenario

Anforderung

Umsetzung / Bemerkung

Mehrere Geschwis-
ter besuchen die
gleiche Schule.

Allgemein

Die Eltern sollen nur einen
Brief bekommen, wenn die-
ser keine schilerinnen-
oder schiilerspezifischen In-
halte enthalt.

In diesem Fall sind die Eltern die Adressaten und als Empfangsgruppe werden die Eltern ge-
wahlt.
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9.2.4 Aufruf / Verwendung

Wenn im Meni Listen&Dok. / Berichte / Formulare als Empfangsgruppe Schilerinnen ausgewabhlt ist,
wird der Zusatzblock Adressierung eingeblendet.

Adressierung

nur Hauptadresse (keine Duplikation) v

nur Hauptadresse (keine Duplikation)
mit Zusatzadresse {vertraulich]
mit Zusatzadresse {alle)

9.2.5 Platzierung und Formatierung des Adressblocks

Wenn der Adressblock in der Word-Vorlage an einer bestimmten Stelle platziert werden soll, muss im
Word-Formular ein Textfeld eingefugt werden, in welchem das Feld <Adressblock> eingesetzt ist

i <Adressblock= ‘

Tran

Anna Adank
Alte Dorfstrasse 123
1234 Vessy

Liebe Anna

Herzlich Willkommen an unserer Schule @

Um zu verhindern, dass der Adressblock mit unterschiedlichen Schriften dargestellt wird, muss fiir die-
sen in Word eine Formatvorlage ausgewahlt werden. Dies kann eine Standardvorlage oder eine neu
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generierte Vorlage sein. Die Zeile oder das Textfeld mit <adressblock> markieren (1) und die ge-
wiinschte Formatvorlage auswéhlen (2). Es reicht nicht, bloss die Schriftart und -grésse zu setzen wie
bei anderen Tags.

escc0 faasbeen faapbeand
Boalk Tt [N

<adressblocks

]

<Start>
<Liebelieber> <vorname>

Herzlich Willkommen an unserer Schule @

So wird der gesamte Adressblock in der gewlinschten Schrift abgedruckt.

Trau

Auna Adank

Alte Dorfstrasse 123
1224 Vessy

LiebeAnna

Herzlich Willkommen an unserer Schule @

9.3 Statistiken im Menii Listen&Dokumente

In diesem Abschnitt werden die spezifischen Merkmale der einzelnen Statistiken des Bundes erlautert.

Die bei den einzelnen Merkmalen erwéhnten Codes und Listen werden im Rahmen des Einfihrungs-
projekts in der Regel gemeinsam eingerichtet. Die Pflege obliegt der Schule.

Eine mit einem Asterisk (*) versehene Option kann auf Wunsch der Schule von Centerboard eingerichtet
werden. Dann erscheinen in schulNetz, wenn erforderlich, entsprechende Mentpunkte bzw. Felder.
9.3.1 Statistik der Lernenden (SdL)

Die Stammdaten der Schilerinnen und Schler sind im Menl Daten / Personen / Schilerinnen, die in
der Tabelle erwdhnten Listen unter Einstellungen / Grunddaten / Auswabhllisten unten links im Meni
Listentyp zu finden.
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Identifikator der Bil-

dungsinstitution

Schul-ID

Schulanlage-ID

Identifikator der Klasse

Schulart der Klasse

Identifikator der Person

ID-Nummer der Schiile-

rin oder des Schiilers

Geschlecht

Geburtsdatum

Nationalitat / Staatsan-
gehorigkeit

Erstsprache

Konfession

Wohnsitz

Version 5.4
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Die BUR-Nummer identifiziert Ihr Bildungsinstitut schweizweit. Sie geben diese im
Menu Einstellungen / Panel im Abschnitt Statistik ein.

Falls Ihre Schulanlage mehrere BUR-Nrn. besitzt, kann die BUR-Nr. bei Bedarf auch
pro Klasse eingegeben werden. (*)

Einige Kantone setzen eine eigene ID-Nummer ihrer Schulen ein. Die Schul-ID ge-
ben Sie ebenfalls im Menu Einstellungen / Panel im Abschnitt Statistik ein.

Einige Kantone setzen eine eigene ID-Nummer ihre Schulanlage ein. Die Schulan-
lage-ID geben Sie ebenfalls im Men( Einstellungen / Panel im Abschnitt Statistik ein.

Das Kurzel der Regelklasse allein oder kombiniert mit der BUR-Nummer identifiziert
die Klasse.

Beim Erstellen der Statistik wird von schulNetz automatisch ein konstanter Code ge-
liefert (geméass BFS). Die Schule muss somit keine Eingabe vornehmen.

Falls Sie schulintern Schularten unterscheiden wollen, missen Sie den jeweiligen
Profilcode im entsprechenden Profil (des Schilers oder der Schilerin) unter Einstel-
lungen / Grunddaten / Profile im Bereich Angaben fir die Statistiken im Feld Profil-
Code (Klassenverband) erfassen (siehe unten (1)).

Die 13-stellige AHV-Nummer identifiziert die Person. Die Nummer geben Sie direkt
unter den Stammdaten des Schiilers oder der Schilerin im Feld AHVN13 ein. Es
existiert eine Schnittstelle zur zentralen Ausgleichsstelle (ZAS), welche den automa-
tischen Abgleich der 13-stelligen AHV-Nummern erméglicht (Kapitel 4.1.2.5).

Zusétzlich kdnnen Sie bei Bedarf fur Rickfragen des kantonalen Statistischen Am-
tes fUr jeden Schiler und jede Schilerin auf seinen Stammdaten im Bereich Schii-
lerdaten im Feld ID-Nr. eine eindeutige Identifikationsnummer eingeben.

In schulNetz kann eine automatische Vergabe der ID-Nummer aktiviert werden. (*)

Das Geschlecht geben Sie in den Stammdaten des Schiilers bzw. der Schilerin ein.
Die Angabe m (ménnlich) wird als 1, die Angabe w (weiblich) als 2 exportiert.

Das Geburtsdatum geben Sie in den Stammdaten des Schilers oder der Schulerin
ein.

Die Information zur Nationalitat / Staatsangehdrigkeit geben Sie in den Stammdaten
des Schulers oder der Schiilerin ein. Der entsprechende Code entnimmt schulNetz
der Liste Nationalitat.

Die Information zur Muttersprache / Erstsprache geben Sie in den Stammdaten des
Schulers oder der Schilerin ein. Der entsprechende Code entnimmt schulNetz der
Liste Muttersprache.

Die Konfession geben Sie in den Stammdaten des Schiilers oder der Schiilerin ein.
Der entsprechende Code entnimmt schulNetz der Liste Konfession.

schulNetz generiert den Code des Wohnsitzes aus den Stammdaten des Schilers
oder der Schiilerin (Wohnsitz, Wohnort, Postleitzahl, Land).

Istim Feld Land die Schweiz oder kein Land ausgewahit

e und ist im Bereich Statistische Angaben ein Wohnsitz ausgewahlt, so wird
der Code des Wohnsitzes der Liste Politische Gemeinde entnommen, so-
fern der Wohnsitz in der Liste vorkommt.

e Ist das Feld Wohnsitz leer (Regelfall), so werden die Felder (Wohn)-Ort
(Schilerinnen- und Schilerdaten) und Postleitzahl verwendet.

o  Wenn der Wohnort eindeutig ist, dann wird der Code aus der Ta-
belle unter Einstellungen / Grunddaten / Postliste ermittelt.
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Schulart (des Schiilers
bzw. der Schulerin)

Programmjahr

Ausbildungsform

Lehrplanstatus

Version 5.4
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o  Wenn kein Wohnort angegeben ist oder dieser nicht eindeutig ist,
aber die Postleitzahl eindeutig ist, dann wird der Code der Tabelle
unter Einstellungen / Grunddaten / Postliste entnommen.

o Wenn Wohnort und Postleitzahl einzeln nicht eindeutig, zusam-
men aber eindeutig sind, wird der Code der Tabelle unter Einstel-
lungen / Grunddaten / Postliste entnommen.

Ist ein anderes Land als die Schweiz ausgewahlt, so wird flir die Nachbarlander der
entsprechende Code und fiir das tibrige Ausland 9950 eingesetzt. Der Code fiir die
Nachbarlander wird der Liste Nationalitat entnommen.

In allen anderen Fallen wird eine Fehlermeldung ausgegeben.

schulNetz generiert die Schulart aus dem Behinderungsgrad oder der Zusatzklas-
senzuweisung oder dem Profil des Schiilers oder der Schilerin. Damit keine Fehler-
meldung ausgegeben wird, muss schulNetz eine der Angaben finden kénnen.

e Falls der Behinderungsgrad fir die Bestimmung der Schulart herangezogen
werden soll (*): Wahlen Sie den Behinderungsgrad in der Schilerinnen- und
Schilermaske im Bereich Schilerdaten aus. Der Code des Behinderungsgra-
des wird der Liste Behinderungsgrad entnommen.

e Falls die Zusatzklassenzuweisung fur die Bestimmung der Schulart herangezo-
gen werden soll (*): Legen Sie die fiir die Statistik relevanten Kategorien von
Zusatzklassen (z.B. SPF) fest. Danach hinterlegen Sie auf den entsprechenden
Zusatzklassen, Daten / Kurse in Zusatzklassen / Zusatzklassen unter Angaben
zur Statistik, den Statistikcode (geméss BFS).

e Falls das Profil fur die Bestimmung der Schulart herangezogen werden soll:
Wahlen Sie das Profil in der Schillerinnen- und Schillermaske im Bereich Schii-
lerdaten aus (semesterbasierte Ausbildungen) resp. in der dem Schiiler oder
der Schiilerin zugewiesenen Klasse im Bereich Klassendaten (datumsbasierte
Ausbildung) aus. Dazu mussen Sie im entsprechenden Profil unter Einstellun-
gen / Grunddaten / Profile im Bereich Angaben fiir die Statistiken im Feld Profil-
Code (Schulerinnen) den entsprechenden Code (gemass BFS) erfasst haben
(siehe unten (2)).

Falls notwendig, kann bei semesterbasierten Ausbildungen der Profil-Code
(Schilerlnnen) auch abhangig von den Klassenstufen erfasst werden.

Das Ausbildungsjahr eines Schilers oder einer Schilerin wird aus dem Startsemes-
ter seiner Klasse und dem aktuellen Semester automatisch berechnet. Entspricht
das effektive Programmijahr nicht diesem berechneten Ausbildungsjahr, so kdnnen
Sie die auszugebenden Programmijahre im Profil unter Angaben fir die Statistik
(siehe unten (3)) als kommagetrennte Liste definieren. Die Anzahl Listenelemente
muss der Anzahl Ausbildungsjahre entsprechen. schulNetz ermittelt dann das Pro-
grammijahr aus dieser Liste mit Hilfe des errechneten Ausbildungsjahres und liest
dieses aus.

Fur Sonderschulen und modulare Ausbildungen kann ein konstanter Code hinterlegt
werden. (*)

Die Ausbildungsform wird Uber das Profil des Schilers oder der Schilerin ermittelt.
Definieren Sie den Code der Ausbildungsform unter Einstellungen / Grunddaten /
Profile im entsprechenden Ausbildungsgang (siehe unten (4)).

Wird kein Code angegeben, so wird in dieser Ausbildungsform von schulNetz der
Wert 10 (Vollzeit Schule) gesetzt.

schulNetz kann auch schulweit einen konstanten Code hinterlegen. (*)

Der Lehrplanstatus wird Uber das Profil des Schilers oder der Schilerin ermittelt.
Definieren Sie den Code des Lehrplanstatus unter Einstellungen / Grunddaten / Pro-
file im entsprechenden Ausbildungsgang (siehe unten (5)).
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BM Unterricht

Schultyp im Vorjahr

Klassenstufe im Vorjahr

Angaben flir die Statistiken

Profil-Code (Schiilerinnen)

10332000

Profil-Code (Jahresabhangig) ®

Klassenstufe
1 123
2 234
3 345
®
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schulNetz kann auch schulweit einen konstanten Code hinterlegen. (*)

Der BM Unterricht wird Uiber das Profil des Schillers oder der Schulerin ermittelt. Den
Code des BM-Unterrichts definieren Sie im entsprechenden Profil unter Einstellung-
en / Grunddaten / Profile im Bereich Angaben fur die Statistik im Feld BM Unterricht
(siehe unten (6)). Handelt es sich bei der Ausbildung nicht um eine Berufsmaturitat,
so muss der Wert 0 angegeben werden.

schulNetz kann auch schulweit einen konstanten Code hinterlegen. (*)

Beim Erstellen der Statistik wird von schulNetz automatisch ein konstanter Code ge-
liefert (geméass BFS). Die Schule muss somit keine Eingabe vornehmen.

Beim Erstellen der Statistik wird von schulNetz automatisch ein konstanter Code ge-
liefert (geméass BFS). Die Schule muss somit keine Eingabe vornehmen.

Profil-Code (Klassenverband)

® 10330000 ®

ProfilCode(Schuelerlnnen)

B 2
> > >
¢ ¢ ¢

Profil-Code (Klassenverband, Jahresabhangig) ®

Klassenstufe

Profil-Code (kantonale Tabelle)
Ausbildungsform
10

Lernendenkategorie

BM Unterricht *
0

DAT-Lokationscode

Profilkategorie 1

Berufsnummer SBF|

Lehrvertragstyp

9.3.2

ProfilCode(Klassenverband)

mw ™

Programmjahre

® |4 @
Lehrplanstatus

® 1 O]

®

®  DATBM-Code
Prifungsart

® |2 @

Profilkategorie 2

Berufsvariante

Statistik der Bildungsabschliisse (SBA)

Merkmale, die schon in der Statistik der Lernenden beschrieben sind, werden in der folgenden Tabelle

nicht erneut aufgefihrt.

Bildungsart

Prufungsart

Version 5.4

Die Bildungsart wird analog zur Schulart in der Statistik der Lernenden ermittelt.

Die Prufungsart ermittelt schulNetz Uber das Profil des Abschlusszeugnisses des
Schulers oder der Schilerin. Den Code der Prifungsart (geméass BFS) definieren
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Prufungsdatum

Prufungsnummer

Ergebnis

Zweisprachige Maturitéat
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Sie unter Einstellungen / Grunddaten / Profile, im Bereich Angaben fir die Statisti-
ken, Feld Prufungsart, fiir den jeweiligen Ausbildungsgang (siehe oben (7)).

Das Prifungsdatum entnimmt schulNetz den Archivdaten des Schilers oder der-
Schiilerin.

Die Prifungsnummer entnimmt schulNetz den Archivdaten des Abschlusszeugnis-
ses des Schiulers oder der Schilerin. Es handelt sich dabei um einen Zahler der
Anzahl Abschliisse pro Jahr, welcher beim Erstellen der Statistik von schulNetz au-
tomatisch generiert wird.

Entspricht der Promotionsentscheid dem Wert bestanden oder dem Wert mit dem
Code BES der Auswabhlliste Promotionsstatus, so wird 1, andernfalls O exportiert.

Bei einer gymnasialen Maturitat holt schulNetz die Information (ber die zweispra-
chige Maturitdt aus den Archivdaten des Abschlusszeugnisses des Schiilers oder
der Schiulerin. Die Information ist unter Notenarchiv / Abschlusszeugnisse / Verwal-
ten, im Bereich Schillerangaben, Feld Bilingual abgespeichert. Den entsprechenden
Code entnimmt schulNetz aus der Zusatzinfo der Liste Bilingual. Handelt es sich um
keine gymnasiale Maturitat oder liegt eine gymnasiale Maturitdt ohne zweisprachi-
gen Abschluss vor, so bleibt dieses Feld leer.

9.3.3 Statistik des Schulpersonals (SSP)

Die Stammdaten der Lehrpersonen bzw. Angestellten sind im Meni Daten / Personen / Lehrpersonen
bzw. Daten / Personen / Angestellte im Bereich Angaben zur Lehrperson bzw. Person, die in der Ta-
belle erwéhnten Listen unter Einstellungen / Grunddaten / Auswahllisten unten links im Men( Listen-

typ zu finden.

Die Merkmale Identifikator der Person, Geschlecht, Geburtsdatum und Nationalitat / Staatsangehorig-
keit werden analog zur Statistik der Lernenden erfasst, wobei die Stammdaten der Lehrpersonen bzw.
Angestellten verwendet werden.

Jahre im Schuldienst

Personalkategorie

Art des Arbeitsvertrages

Diplom / Qualifikation

Version 5.4

Die Jahre im Schuldienst ermittelt schulNetz aus dem Datum des Eintritts in den
Schuldienst und dem aktuellen Jahr. Das Eintrittsdatum in den Schuldienst geben
Sie in der Lehrpersonen- resp. Angestelltenmaske im Bereich Angaben zur Lehrper-
son bzw. Person im Feld im Schuldienst seit ein. Bei Personen, die zum Zeitpunkt
der Erhebung ausschliesslich als Schulleitund beschéftigt sind, bleibt dieses Feld
leer.

schulNetz exportiert fur Lehrpersonen den Wert 10.

Wird in der Lehrpersonen- resp. Angestelltenmaske ein Schulleitungspensum ange-
geben, Feld SL-Pensum pro Woche, oder ist die Person in der Personengruppen-
verwaltung der Kategorie Schulleitung zugewiesen, so gilt sie als Schulleitungsmit-
glied und schulNetz exportiert einen zuséatzlichen Datensatz mit dem Wert 20.

Diese Information stammt fur Lehrpersonen aus dem Lehrpersonenvertrag, Menl
Pensen / Lehrervertrage. Ist ein unbefristetes Pensum erfasst, so wird der Wert 1
und andernfalls der Wert 2 exportiert.

Bei Angestellten ist dieses Feld nicht definiert. Es wird immer 1 exportiert.

Fur Lehrpersonen geben Sie diese Information in den Stammdaten der Lehrperson
im Bereich Klassenlehrperson und unterrichtete Facher im Feld Qualifikation Lehr-
person bzw. im Feld Qualifikation SL ein.

Fur Angestellte geben Sie die entsprechende Information in den Stammdaten im
Bereich Angaben zur Person im Feld SL Qualifikation ein.
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Pensum

Basis Vollzeit

Schulart
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Der entsprechende Code wird der Liste Lehrpersonen Qualifikationen bzw. der Liste
Schulleitung Qualifikationen enthommen.

Das Pensum einer Lehrperson entspricht der Summe aller Pensen, der ihr zugewie-
senen Kurse. Das Pensum eines Kurses geben Sie unter Daten / Kurse in Regel-
klassen / Regelkurse bzw. Daten / Kurse in Zusatzklassen / Zusatzkurse im Bereich
Pensenrelevante Angaben im Feld Pensenwert des Kurses ein.

schulNetz kann die ganze Pensenverwaltung statt in Lektionen auch in Prozenten
Ubernehmen. (*) In diesem Fall geben Sie das Pensum der Kurse im Feld Semes-
terwochenstunden LP ein. Der Pensenwert des Kurses wird dann von schulNetz au-
tomatisch berechnet.

Bei Schulleitungsmitgliedern geben Sie die Information in den Stammdaten der Lehr-
person resp. des Angestellten oder der Angestellten, Bereich Angaben zur Lehrper-
son bzw. Person im Feld SL-Pensum pro Woche ein. Das Schulleitungspensum
kann fur Lehrpersonen auch unter Pensen / Besondere Auftrage erfasst werden. Es
wird in Prozent erfasst. Der Pensenwert wird dann von schulNetz automatisch be-
rechnet.

Diese Information geben Sie im Lehrpersonenvertrag ein.

Bei Schulleitungsmitgliedern kann das Vollzeitpensum in schulNetz definiert werden.
*

Da der Lehrperson direkt keine Schulart zugewiesen ist, wird diese tber die Schulart
der Schiilerinnen und Schiiler ermittelt, die von dieser Lehrperson unterrichtet wer-
den.

Darum mussen alle Profile, denen Schulerinnen und Schiiler zugewiesen sind, unter
Einstellungen / Grunddaten / Profile im Bereich Angaben fur die Statistiken im Feld
Profil-Code (Klassenverband) (siehe oben (1)), einen Eintrag enthalten.

schulNetz bestimmt dann von allen Kursen, welche die Lehrperson unterrichtet, die
Schulart.

Die Schulart eines einzelnen Kurses bestimmt schulNetz, indem die Schulart der
einzelnen Schilerinnen und Schiler dieses Kurses bestimmt wird. Die Schulart mit
der héchsten Anzahl Schiilerinnen und Schiiler in diesem Kurs wird als Schulart des
Kurses verwendet.

9.4 Absenzen — Kontingentsystem

Als Alternative zum gangigen Absenzenwesen kann auch das Modul Absenzen — Kontingentsystem
verwendet werden. Dieses muss von Centerboard konfiguriert werden.

9.4.1 Kontingentsystem — Allgemein

e Die Schilerinnen und Schiler erhalten jedes Semester eine bestimmte Anzahl Absenzpunkte

e Sie missen ihre Abwesenheiten nicht entschuldigen

e Abwesenheiten belasten das Kontingent, wobei auch Krankheiten als Abwesenheiten zahlen
(auch mit Arztzeugnis)

e Beuwilligte Urlaube belasten das Kontingent nicht

9.4.2 Kontingentsystem — Details

e Das Kontingentsystem kann im Menu Einstellungen / Grunddaten / Profile im Bereich Ab-
senzenwesen fir ein bestimmtes Profil aktiviert werden und gilt fir die ganze Ausbildung.

Version 5.4

Seite 264 von 311



ARD
L [ ld

schulnetz

Benutzerhandbuch

Absenzenwesen

Absenzenmodus

Kontingentensystem v

e Die Anzahl Absenzpunkte wird fir jede Ausbildung semesterweise im Meni Einstellungen /
Grunddaten / Kontingente definiert.

Kontingente verwalten

Ausbildung

HW ~
Semester

4 w
Kontingent

Sl

e Zu jeder aus n Absenzenmeldungen (Lektionen) gruppierten Absenz (Ereignis) wird automa-
tisch ein Strafzuschlag p addiert. Dieser Wert p kann konfiguriert werden. Die Anzahl Absenz-
punkte ist dann n + p.

e Das Maximum an Absenzpunkten pro Ereignis wird im Absenzenreglement festgelegt (z.B. 10).

e Fur eine verpasste Prifungslektion wird in der Regel das Maximum der Absenzpunkte verrech-
net, damit es sich nicht lohnt, den ganzen Tag zu fehlen.

e Die Massnahmen beim Uberschreiten des Kontingents werden im Absenzenreglement festge-
legt.

9.4.3 Klassenlehrperson

e Die Verwaltung der Absenzmeldungen erfolgt im Menu Meine Klasse / Absenzen / Absenzen
verwalten.

e Die Klassenlehrperson gruppiert eine Anzahl Absenzmeldungen wie ublich zu einer Absenz
(Ereignis).

e Ist der automatisch berechnete Wert der Anzahl Absenzpunkte grésser als das festgelegte Ma-
ximum an Absenzpunkten, dann wird der Wert von der Klassenlehrperson manuell Gberschrie-
ben.

e Bei einer verpassten Prifungslektion Uberschreibt die Klassenlehrperson den Wert manuell mit
dem festgelegten Maximum der moéglichen Absenzpunkte pro Ereignis.

e Der Klassenlehrperson stehen im Menl Meine Klasse / Absenzen eine Klassenibersicht und
eine Schulerlbersicht zur Verfugung.

e Beim Uberschreiten des Kontingents reduziert die Klassenlehrperson in der Regel fiir die be-
treffenden Schilerinnen und Schiler das Kontingent fur das folgende Semester. Die Vorein-
stellung fur das Semester kann individuell fur einzelne Schilerinnen und Schiler im Menl
Meine Klasse / Absenzen / Kontingente — Ausnahmen Ubersteuert werden.
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Kontingente Ubersteuern

Lernende,/T

Albrecht Sandro v
Semester

2. Semester 2020/2021 v
Kontingent

32 @

e Weitere Massnahmen fiir das Uberschreiten des Kontingents sind durch die Schulleitung zu
treffen.

9.4.4 Lehrpersonen

Fur die Fachlehrpersonen andert sich gegeniiber dem Standard-Absenzensystem nichts. Sie erfassen
wie Ublich ihre Absenzmeldungen.

9.4.5 Schiilerinnen und Schiiler

Die Schilerinnen und Schiler sehen im Menl Absenzen ihr Kontingent, die Anzahl Ereignisse, die ein-
zelnen Ereignisse mit der jeweiligen Anzahl Absenzpunkte und das verbleibende Kontingent.

Absenzen - Albrecht Sandro (4NP)
EINTRAGE AUS VERGANGENEN ABSENZPERIODEN ANZEIGEN

Absenzenauszug - Gym-|

ab 11.07.2020
Datum von Datum bis Grund Absenzpunkte
24.08.2020 24.08.2020 3
25.08.2020 25.08.2020 2
Anzahl Ereignisse: 2 Kontingent: 50
Verbleibendes 45
Kontingent:

9.5 Adressstamm

9.5.1 Einfiihrung

Bei Personen- und Adressdaten kann es eine starke Durchmischung der durch die spezifischen Adres-
stabellen vordefinierten Rollen geben. So kdnnen beispielsweise Ausbildner und Ausbildnerinnen oder
Lehrpersonen gleichzeitig auch Kursteilnehmende oder Eltern sein. Um dieser Situation Rechnung zu
tragen, bietet schulNetz eine zentrale Adressverwaltung. Samtliche im System gefiihrten Adressen kon-
nen im Adressstamm zentral gehalten, verteilt und zusammengefiihrt werden. Eine Anpassung einer
Adresse, unabhéngig von der Personenart oder auf welcher Maske der Applikation Sie diese ausfiihren,
wird zentral ausgefuhrt und wirkt sich sofort auf alle verbundenen Adressen aus.

9.5.2 Daten im Adressstamm

Der Adressstamm ist unter Daten / Personen / Adressstamm zu finden. In diesem Menl werden nur die
Grundangaben zu einer Person oder einer Organisation gefiihrt. Dies sind neben Namens-, Bezeich-
nungs- und ldentifikationsangaben in erster Linie Adressfelder, welche auf dieser Ebene gepflegt und
mit den entsprechenden Feldern auf den verschiedenen verbundenen Datensatzen synchronisiert wer-
den.
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Besondere Felder

e ID-Nummer: Jede Adresse im Adressstamm hat eine eindeutige ID-Nummer, die unabhangig
von den einzelnen Identifikationsnummern auf den verbundenen Datenséatzen ist.

e E-Mail: Die hier eingegebene E-Mail-Adresse ist die in schulNetz funktionale E-Mail-Hauptad-
resse, die bei den Benutzenden u.a. zur Kommunikation oder fur das Login verwendet wird.

Adresse verwalten

Personenangaben

Brizfanrede

Sehr geehrie Frau

Tital

Marne * Vorname *
Muster Martina

Geburtsdatum E :

01.01.1960 = v
Adressangaben

Strasze Aausnummes

Mustergassl 12

Sprache
v Deutsch v

martina. musten@mail ch
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Im untersten Formularabschnitt (Verteilung) ist zu erkennen, welche Datenséatze tber die Stammad-
resse verbunden sind. Das kdnnen einerseits Haupteintrdge sein, wie z.B. Schiilerin, Lehrperson, Ex-
terne Adresse, etc. Zudem ist es auch mdglich, eine Adresse als Rechnungsadresse oder als andere
Zusatzadresse auf einer Hauptadresse einzusetzen.

Verteilung ”~

@

tals (L)

Externe Adresse
[ schilerin

D Eltern

= Lehrpersan

O Angestellte

[0 Aushildner

[ Experte

[ Lehrbetrieb

Verkniipfung ~

Personenart Adressenart Person

Bitte v VWahlen Sie eine Per:w Wahlen Sie eine Pert v

Verbundene Adressen kdnnen tber die Quernavigation angesteuert werden. In der tabellarischen An-
sicht ist die Information der Verteilung tber die Spalte Personen ersichtlich bzw. filterbar.

Es ist méglich, eine Verbindung im Adressstamm zwischen zwei Adressen aufzuheben. Dies ge-
schieht, indem die Verteilung mittels Entfernung eines Hakens im Adressstamme-Eintrag entfernt wird.
Mit diesem Vorgehen wird die Verknipfung der Datensétze aufgeltst der Personendatensatz in einen
neuen, alleinstehenden Adressstamm-Datensatz verschoben.

9.5.3 Status des Adressstamms

Die auf den individuellen Adresstabellen erfassten Datensétze erscheinen nach der Aktivierung des
Adressstamms nur auf der Adressstamm-Tabelle, wenn dies durch die Prifaktion angestossen wird.
Diese heisst Status des Adressstamms prifen und ist unter Daten / Personen / Adressstamm oberhalb
der Tabelle als Icon zu finden. Nach der Prifung kénnen die Adressen definitiv in den Adressstamm
Ubernommen werden.

Adressstamm mdup'.n‘_n't“m“m ¢_§7 | | &- 8 D 1-4 -
® ID-Nr. a Firma - Name - Vorname Strasse a PLZ » Orta Personen «
0 &~
O £ & kss1i3062 Adaghastani G RITEuE Brugghalden 12 9300 Wittenbach E
O V4 KS5107461 Adam Carmela Amselweg 386 7322 Siegershausen Sus
O V4 K55107462 Adam Remy Amselweg 222 7322 Siegershausen E
[ 55112210 8172 Buchs ZH ER
Adressstamm

77

Es kdnnen 532 Adressdaten in den Adressstamm dbernommen werden.
Klicken Sie hier um dies zu tun.

Ab der Aktivierung landen alle fir die zentrale Adressverwaltung konfigurierten Adressen automatisch
im Adressstamm. Mehrfach verwendete Adressen werden im System auf der Formularseite (beim Edi-
tieren des Datensatzes) entsprechend ausgewiesen.

Dieser Datensatz wird im Adressstamm geflhrt und ist mit anderen Adressen verbunden (Details).
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9.5.4 Dublettenpriifung

Wie bei den Personentabellen, kann ebenfalls eine Dublettenpriifung auf der Maske des Adressstamms
ausgefiihrt werden. Um dies zu tatigen muss auf das Icon Dublettenpriifung geklickt werden, womit das
System eine Ausfliihrung bestétigt haben moéchte. Es findet mit der Bestétigung nur die Auflistung der
Dubletten statt.

Adressstar 2 & | | &- 8 D 1-8 -
@] ID-Nr. = Firma - Name » Vorname « Strasse « PLZ « Ort = Personen «
0 -
O I KsS113062 Adaghsstani e Brugghalden 12 9300 Wittenbach E
<l Sundus 99
] # % Kss113826 Adam Remy Amsehweg 222 7322 Siegershausen E
O 21 Kssi13ezs Adam Remy Amsehveg 222 7322 Siegershausen LP
O 1 Kssio7461 Adam Carmela Amsehveg 36 7322 Siegershausen Sus
0 /1 Kssi07462 Adam Remy Amselweg 222 7322 Siegershausen E
O Z 1 kssnz2io Adams Francesco Jolimontstrasse 27 8172 Buchs ZH E-R

Nachdem Sie die Durchfiihrung der Dublettenprifung bestétigt haben, gelangen Sie wieder auf die
Hauptmaske des Adressstamms. Sollten nun Dubletten gefunden worden sein, wird lhnen ein roter
Punkt bei dem Icon der Prufung angezeigt. Wahlen Sie erneut das Icon, um die gefundenen Dubletten
aufzurufen.

Resultate der Dublettenpriifung

Die Dublettenprifung hat keine Probleme erkannt oder wurde noch nicht ausgefihrt.

DUBLI:"ITENPREIFI&NG AUSFUHREN SCHLIESSEN

Die Resultate der Prifung werden nun angezeigt. Bei der Betatigung der Aktion nicht mehr anzeigen
wird der Eintrag aus der Dublettenprifung entfernt und auch in Zukunft nicht mehr angezeigt. Es findet
keine Zusammenfuhrung der Datensatze statt.

Resultate der Dublettenpriifung

Meldungstyp Kommentar Datensétze Aktion
Mégliche Ubereinstimmung von
MName/Vorname/Geburtsdatum. Passen
arnun Sie Name/Vorname/Geburtstag an oder  Adank Anna 01.01.2001 Nicht mehr anzeigen
9 Klicken Sie auf nicht mehr zeigen, wenn  Adank Anna 01.01.2001 - enranzeige
es sich um 2 verschiedene Personen
handelt.

Dublettenw.

DUBLETTENPRUFUNG AUSFUHREN SCHLIESSEN

9.5.5 Zusammenfiihren von Adressen im Adressstamm

Bei der Neuaufnahme von Adressen (oder nach der Aktivierung des Adressstamms in einem laufenden
System) kann es zu Dubletten kommen. Eine Dublette ist in diesem Fall eine Person / Adresse, die auf
mehreren Tabellen zu finden ist, aber eigentlich ein und dieselbe Person wére (z.B. eine Lehrperson,
die auch ein Elternteil ist). Falls die Felder Name, Vorname und PLZ sowie der Ort genau Ubereinstim-
men, kénnen solche Adressen zusammengefihrt werden. Fir die Verknupfung gibt es zwei Vorgehens-
weisen.
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9.5.5.1 Adressen manuell verbinden
Einzelne Datensatze kdnnen direkt auf der Tabelle mit der Funktion Adressen verbinden verknlpft wer-

den.

Adressstamm & 1T - D 12~
® ID-Nr. Firma - Name - Vorname a Strasse « PLZ = Ort a Personen a
O «-
O /1 Kss113826 Adam Remy Amselweg 222 7322 Siegershausen E
O Va K55113828 Adam Remy Amselweg 222 7322 Siegershausen LP

]ﬁ'[ Eintrag l6schen

20
“co Adressen verbinden
iy

§'° Quernavigation starten

Ubereinstimmende Adressen (Name, Vorname, PLZ und Ort) werden dann angezeigt, konnen ausge-
wahlt und anschliessend durch Klick auf Vorschau tber eine Bereinigungsmaske zusammengefuhrt

werden.

Neue Adresse Auswéhlen

In folgender Liste werden alle Eintrige angezeigt welche den gleichen Namen, Vornamen, PLZ und Ort haben.
Wahlen Sie aus mit welchem Eintrag die Adresse verbunden werden sell:

Bitte wahlen... v |

Bitte wahlan...
K55111337 - Adank Anna - Auf der Fluh 13,

1234 Vessy

Unter Alte Angaben wird der ausgewahlte Datensatz (bei welchem Adresse verbinden gedriickt wurde)
angezeigt. Neue Angaben zeigt die zusammengefihrte Adresse, wie sie neu gespeichert wirde. Felder
die nicht tGbereinstimmen, werden grin (bisher leere Felder, die von der neu verbundenen Adresse
Ubernommen werden), orange (abweichende Angaben bei beiden Adressen) oder rot (Angabe nur auf
der urspringlichen Adresse) markiert. Es kann mittels Checkbox eine Entscheidung getroffen werden,
welche Angaben in die im Adressstamm verbleibende Adresse Gbernommen werden sollen. Die Neuen
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Angaben zeigen dabei an, wie die Adressdaten auf beiden verbundenen Adressen kiinftig gespeichert
werden.

Neue Adresse Auswihlen

In folgender Liste werden alle Eintrage angezeigt welche den gleichen Namen, Vornamen, PLZ und Ort haben
Wahlen Sie aus mit welchem Eintrag die Adresse verbunden werden soll:

K55111337 - Adank Anna - Auf der Fluh 13, 1234 Vessy ¥

‘VORSCHAU

Vorschau

Alle Perzonen die mit der Alten Adresse verbunden sind werden mit der gewahlten neuen Adresse verbunden.
Rechts sehen Sie die zusammengefiihrte Adresse. Bei Feldern welche unterschiedliche Angaben enthalten kénnen Sie mit der Checkbox angeben dass die Angaben der alten Adresse Gbernommen werden sollen:

Alte Angaben A Neue Angaben ~
ID-Nummer: KS5109917 Briefanrede: Liebe Anna ID-Nummer: KS5111337 Briefanrede:

Anrede: Titel: Anrede: Titel:

Firma: Firma:

Adank Vorname: Anna Adank Vorname: Anna
2 Vorname2: Vorname2:
re Bezeichnung: Nahere Bezeichnung 2: Bezeichnung: Nahere Bezeichnung 2:

Geburtsdatum: 0012001 Geschlecht: " Geburtsdatum: 01.01.2001 Ge ht:
Strasse: Auf der Fluh 13 Hausnummer: Strasse: Aufder Fluh 13 Hausnummer:
Wohnungsnummer: Postfach: Wohnungsnummer: Postfach
Adresszusatz 1: Adresszusatz 2: Adresszusatz 1: Adresszusatz 2:
PLZ: 1234 1234
PLZ Zusatz: PLZ Qrdnung: PLZ Ordnung:
Gebiet Ort: Vessy Ort: Vessy
Land:
Land ISO: Land BFS-Nr: 8100 Land BFS-Nr.:
Nationalitst Sprache: Sprache:
Telefon: Mobile: Telefon: Moabile:
E-Mail: Fax: E-Mail: Fax:
Neue Verteilung anlegen: Neue Verteilung anlegen:
» >

'VERBINDEN

9.5.5.2 Adressen zusammenfiihren durch Systemvorschlag

Mit der Betéatigung dieses Knopfes werden séamtliche Daten im Adressstamm durchsucht und tber eine
Ubereinstimmung von Name, Vorname, PLZ und Ort tiberpriift. Dabei entstehen zwei Dublettenarten,
welche Sie darauf hinweisen, welche zusammengefiihrt werden kénnen und welche potenziell zusam-
mengefuhrt werden kénnten (nach einer Korrektur im System).

Adressstamm M Ackeen iy &8 DI 1-25 -

@ ID-Nr. = Firma = Name = Vorname = Strasse = PLZ « Ort = Personen
C - 1234 Vessy

/i Kkssilzese Adank AG Adank Alois Allee 23 1234 Vessy frEpiel
/ 1 KS5112893 Abdelimi Assat Almstrasse 12 1234 Vessy

/ : KSS112667 Adank Anton und Aurelia Auf der Fluh 13 1234 Vessy E

/ T KSS112668 Adank Anna Auf der Fluh 13 1234 Vessy E-Z

/ 3 KSS111337 Adank Annz Auf der Fluh 13 1234 Vessy

Dubletten mit unterschiedlichen Feldern

Bei dieser Meldung konnte die Applikation eine Ubereinstimmung von Namen, Vornamen, der PLZ
und des Ortes finden, jedoch stimmen gewisse Felder nicht Gberein. In Felder anzeigen werden die
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Differenzen dargelegt. In solch einem Fall bietet es sich an, eine manuelle Verkniipfung mit der Uber-
nahme des korrekten Datensatzes anzuwenden (Kapitel 9.5.4).

Dubletten mit unterschiedlichen Feldern

Folgende Dubletten kénnen nicht verbunden werden da gewisse Felder unterschiedliche Inhalte haben.
Sie kénnen diese Eintrdge in der Tabellenansicht manuell verbinden und die unterschiedlichen Felder zusammenfihren.

* Bieri Barbara, 1234 Vessy (ID-Nr. K55109961, K55111339) (Felder ausblenden
Geburtsdatum Referenzen
2002-02-02 SuS
1960-01-01 LP

Dubletten welche zusammengefiuhrt werden kénnen

Es werden alle Ubereinstimmenden Dubletten angezeigt. Mit setzen des Hakchen in der Checkbox kén-
nen vereinzelte Dubletten verbunden werden. Mdchten Sie alle Dubletten auf einmal verbinden, kénnen
Sie die Filterfunktion (Alle) anwahlen. Die Verknupfung ist erst moglich, wenn mindestens eine Check-
box angewahlt wurde.

Dubletten welche zusammengefiihrt werden kénnen
Wahlen Sie aus welche Dubletten zusammengefihrt werden sollen. (Alle) (Keine)

Adank Anna, 1234 Vessy (SuS, -) (Details ausblenden)

ID-Nr. Referenzen
KS5109917 SuS
KS5111337 -

VERBINDEMN ABBRECHEN

9.5.6 Zentrale Verteilung einer neuen oder bestehenden Adresse

Prinzipiell kann eine neue Person / Adresse im Adressstamm angelegt und auf die benétigte Tabelle
verteilt werden. Es ist dabei zu beachten, dass auf den individuellen Tabellen teilweise Pflichtfelder
bestehen, die im Adressstamm nicht als Pflichtfelder ausgewiesen sind. Ein Beispiel ware die Schile-
rinnen- und Schulertabelle, die zwingend Name, Vorname und Geburtsdatum verlangt. Wenn im
Adressstamm nur Name und Vorname ohne das Geburtsdatum erfasst sind, kann die Adresse deshalb
nicht auf die Schilerinnen- und Schiilertabelle verteilt werden.

Wird eine bestehende Adresse auf einer weiteren Tabelle bendétigt (z.B. Lehrpersonen auch als Kurs-
teilnehmende, also als Schiuler oder Schilerinnen), wird folgendes Vorgehen empfohlen.

1. Im Adressstamm die benétigte Adresse filtern und editieren.

2. Beider Verteilung die Checkbox bei Schilerln wahlen und erfassen (oder Erfassen und Quer-
navigieren).

3. Die ubrigen fur die Anmeldung relevanten Angaben (Profil, Klassenanmeldung, Statistische An-
gaben, etc.) sind auf der Schilerinnen- und Schilermaske zu pflegen (z.B. direkt Uber die
Quernavigation).

Naturlich kann in obigem Beispiel auch zuerst ein Schilerinnen- und Schilerdatensatz erfasst und da-
nach tuber den Adressstamm verbunden werden.
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9.5.7 Verwenden einer Zusatzadresse aus dem Adressstamm

Adressen aus dem Adressstamm kdnnen auch als Zusatzadressen oder Rechnungsadressen verwen-
det und verteilt werden. Hier sind auch zwei Wege méglich, wobei der erste Weg empfohlen wird.

1. Bestehende Adresse aus dem Adressstamm als Zusatzadresse auswéahlen
Als Beispiel dient hier die Rechnungsadresse auf dem Schiler Alois Adank. Falls der Adress-
stamm aktiviert ist, kann direkt auf dem Schuler eine neue Rechnungsadresse erfasst werden
(Option Verbindung léschen / neuer Eintrag) oder eine bestehende Adresse aus dem Adress-
stamm verwendet werden. Dazu kénnen samtliche Adressen aus dem Adressstamm geladen
und mit dem Feld Filter eingeschrénkt werden.

Die Zahl neben dem Kettensymbol gibt an, an wie vielen Orten die Adresse sonst noch verwen-
det wird. Beim Klick auf die Kette wird angezeigt, wo die Adresse im Einsatz ist. Achtung: Wird
eine anderweitig verbundene Adresse an dieser Stelle editiert, werden alle damit verbunden
Adressen geandert.

Rechnungsangaben - Schiiler

Rechnungsadresse

Adressstamm : Adank Alois, Allee 23, 12! v Q

)

_ Verbindung léschen/Neuer Eintrag
Firma: X . . . ede
° Adank Alois, Allee 23, 1234 Vessy

lame: Restliche Adressen laden S jame :
Strasse: Adresszusatz Postfach
PLZ: Ort: Land: Schweiz v

Tel. Privat Tel. Zentral : Fax:

Tel. Geschaft : Tel. Intern :
2. Adresse Uber den Adressstamm erfassen und als Zusatzadresse auf bestehende Hauptadresse
verteilen

Uber den Abschnitt Verteilung kann eine bestehende Adresse auch vom Adressstamm aus auf
eine Hauptadresse verteilt werden. Dabei muss zuerst die Personenart, abhangig davon die
Adressenart und schliesslich die Hauptadresse (Person) ausgewahlt werden.

Verkniipfung
Personenart Adressenart Person
Eltern Zusatzadresse Adank Anton und Aurelia, 1234 Vessy =~ LOSCHEN
Zusatzadressen :
Bitte wéhlen v Wahlen Sie eine Personenart v Wahlen Sie eine Personenart v

9.5.8 Loschen von Adressen

Soll eine Adresse komplett aus dem System geldscht werden, muss sie zuerst aus der entsprechenden
Tabelle und danach auch aus dem Adressstamm geldscht werden. Falls sie nur aus dem Adressstamm
geldscht wird, wird die Adresse bei der nachsten Priifung des Adressstamm-Status wieder eingefligt.

9.5.9 Verkniipfte Adressen entflechten

Falls Adressen miteinander verknupft sind und diese eigentlich einzeln zu fiihren wéren, kann der Ein-
trag im Adressstamm entfernt werden. Dadurch wird lediglich die Verbindung zwischen den Datensat-
zen entfernt, nicht aber die einzelnen Eintrdge. Mit dem erneuten Aufruf der Seite, bzw. der Statusab-
frage (Kapitel 9.5.3), werden die getrennt gefihrten Datenséatze wieder in den Adressstamm aufge-
nommen.
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9.5.10 Quernavigieren im Adressstamm

Der Einstiegspunkt fir die Quernavigation ist der Button oben rechts Speichern und Quernavigation
starten. Hier kénnen bei der Erfassung eines neuen Schiilers bzw. einer neuen Schiilerin beispielsweise
direkt noch temporale Attribute (Sonderpéadagogische Massnahmen wie ISF, DaZ) erfasst werden.

Adresse verwalten Speichern und Quernavigation starten D

Personenangaben ~
ID-Nummer : KSS109917 Briefanrede Liebe Anna
Anrade Titel:

Adank Vorname®: Anna

Vorname2

Die Quernavigation befindet sich neu links mit der Ubersicht, in welcher Personengruppe die aufgeru-
fene Person erfasst ist.

Allfallige Anderungen kénnen mit dem Icon rechts oben auf der Maske aufgerufen werden. Mit dieser
Funktion wird die bereits bekannte Historienansicht angezeigt.

©  Adresse verwalten

Personenangaben

>

~
Aut der Flun
2
1
Anderungen am angezeigten Datensatz
Klicken Sie mit der Maus auf eine Feldbezeichnung im Formular, um die Anderungshistorie zu diesem Feld einzusehen.
Adressangsben
Datum | zet | senutzer
ID-Nummer | Briefanrede | Anrede | Titel | Firma | Name | Vorname | Name2 | Vorname2 | Nihere Bezeichnung | Nihere Bezeichnung 2 | Geburtsdatum | Geschlecht Strasse Postfach | Adi itz 1 | Ads itz 2 PLZ
Kss10%17
Licbe Anna Adank Anna 01.01.2001 Auf der Fluh 13 1234

»

Wenn Sie die Quernavigation beenden méchten, kdnnen Sie dies mit dem Icon Quernavigation beenden
neben dem Titel Quernavigation tun.

Quernavigation

& Schiilerln verwalten

Schis Quernavigation beenden
. rd im Adressstamm gefiihrt und ist mit anderen Adressen verbunden (Details)

Eltern

Benutzerdaten

Benutzername® : ®Nna.adank E-Mail : @anna.adank@schule.ch Loginerdaubt:@Ja * loginan Ve te: @ nein v
Temportale Attribute e —

Schiilerdaten
Schiilerabersicht Adank Vorname* : 23 anna Langname - © 3 nnaselle

01.01.2001  f5 Geschlecht: & w Konfession : @ & - v

000.0000.0000.00
Dossiereintrage

Adressangaben:

Strasse : @ & Auf der Fluh 13 Adresszusatz : @
Dispensen und Zuweisungen PZ-DC 1234 ot Q8 Vessy Schweiz
Kontaktangaben:
Externe Adressen Tel. Privat : @ & 425778 1961 Mobile : @ & Tel. Zentral : @
Tel aft: 2 425778 1962 Tel. Inter Fax:
E-Mail Privat : @ anna.adank@schule.ch Mail Geschift : @
Korrespondenzsprache - v rede : @ Liebe Anna

9.5.11 Verteilung von Personendaten auf externe Adressen samt Kategorie

Folgende Personendaten kdnnen einzeln oder via Stapelverteilung als externe Adressen (samt Kate-
gorie) automatisch angelegt werden, sofern das Modul Adressstamm aktiviert ist.
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e Schulerinnen und Schiler

e Lehrpersonen

e Angestellte

e Eltern (Haupt- und Zusatzadressen)
e Ausbildnerinnen und Ausbildner

e Expertinnen und Experten

Die Daten werden nicht nur verteilt, sondern werden automatisch miteinander verbunden. Bei Adress-
anderungen wird somit der Datensatz an allen verteilten Orten (z.B. Eltern und externe Adresse) aktu-
alisiert.

Anwendungsbeispiele

e Schilerinnen und Schiler die austreten sollen in den externen Adressen als «Alumni» gefihrt
werden und erhalten nach wie vor Briefe / E-Mails durch Formularmodul. Die Empféangerinnen
und Empféanger bei den externen Adressen kdnnen nach Kategorie selektiert werden.

e Eltern sind neben ihrer Rolle als Eltern zusatzlich im Mittagstisch oder Schulverein tatig. Damit
ein einmaliger Versand an alle Vereinsmitglieder gestellt werden kann, bietet sich die Verwal-
tung in den externen Adressen gut an.

e Ehemaligen Lehrpersonen mdchte man weiterhin Informationen tber die Schule Gbermitteln
und Einladungskarten fir Schulanlasse zukommen lassen.

e Angestellte sind Vereinsmitglieder und sollen ebenfalls Uber die Neuigkeiten informiert werden.

Vorgehen

Die Verteilung kann durch das Anwéhlen einer oder mehrerer Checkboxen auf den Personenmasken
mit dem Icon Eintrage in die externen Adressen Ubertragen angestossen werden.

Eintrage in die externen

Adressen Ubertragen

Es erscheint anschliessend ein Fenster, mit welchem die Mdéglichkeit geboten wird, die Personen mit
einer in der Auswalhlliste (Kategorien Adressverwaltung) definierten Kategorie zu verteilen.

Es gilt dabei zu bertcksichtigen, dass alle selektierten Datenséatze mit dieser Kategorie in den externen
Adressen angelegt werden. Sollten nicht alle Personen mit der Kategorie versehen werden, so musste
die Verteilungen in Tranchen angegangen werden.

Eintrage in die externen Adressen libertragen

erden in die externen Adressen Gbertragen und mit
n

In der Tabelle ausgewahlte Eintra
der ausgewahlten Kategorie ver

Kategorie der externen Adressen

Elternvereinigung v

ABBRECHEN UBERTRAGEN

Sollte eine Person bereits in den externen Adressen vorhanden sein, aber mit einer zusétzlichen Kate-
gorie versehen werden, kann die Kategorie entweder direkt in den externen Adressen hinzugefugt wer-
den, oder man verteilt den Datensatz Uber die Personenadresse erneut mit der entsprechenden Kate-
gorie anhand des Verteil-Icons.

Bei letzterem Vorgehen legt es den Datensatz nicht neu an, sondern ergénzt die selektierte Kategorie
bei dem bestehenden externen Adresseintrag.
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9.5.11.1 Sonderfall Eltern

Die Verteilung der Elterndaten beinhaltet die Haupt- und Zusatzadresse. Hier kann entschieden werden,
ob nur die Haupt-, nur die Zusatz- oder beide Adressen mit der jeweiligen Kategorie angelegt werden
soll.

Beispiel
Eintrdge in die externen Adressen libertragen
In der Tabelle ausgewahlite Eintrdge werden in die externen Adressen Ubertragen und mit

der ausgewahlten Kategorie verbunden.

Wahlen Sie aus welche Adresstypen Ubertragen werden sollen:
Hauptadresse

Zusatzadresse

Kategorie der externen Adressen
Debitoren v

ABBRECHEN UBERTRAGEN
9.5.11.2 Weitere Adressen
Zum Teil kann es sein, dass in den weiteren Adressen zusatzlich Adressen gefiihrt werden.

Beispiel: Zusammenlebende Personen, welche einzeln angeschrieben werden missen aufgrund unter-
schiedlicher Kategorie-Zugehorigkeit.

Die Verteilung dieser Adressen muss uber den Adressstamm vorgenommen werden.

Man ruft dazu den Datensatz im Adressstamm auf und 6ffnet diesen direkt mit der Quernavigation.

Adressstamm
O] ID-Nr. « Firma ~
0o G-
O 2 & «kssi3er
T Eintrag leschen

28 Adressen verbinden

I'O Quernavigation starten

&

Im Absatz Verteilung kann der Datensatz anschliessend an die externe Adresse verteilt werden.

Quernavigation @ Adressen verwalten

Adressstamm
Muster Max Kategorien
alle auswahlen | alle abwahlen
Externe Adressen O Angestellte ehemalige
luste O Berufsberatung
Elternvereinigung
Anmeldung

O Erziehungsrate
D Experten

Liste zeigen (0)

Nach dem Erfassen kann in der Quernavigation direkt die Kategorie angewahlt und erneut gespeichert
werden. Der Datensatz kann anschliessend wieder gespeichert werden.
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9.5.12 Besonderheiten im Umfeld von Berufsfachschulen
Adress-IDs und Debitoren-IDs

Die Adressen im Adressstamm erhalten eine eigene ID. Im Fakturierungsmodul wird nun die ID des
Adressstamms verwendet, falls die Debitoren-ID aus der ID-Nummer generiert wird.

Lehrbetriebe

Aufgrund der Struktur des Datenaustauschs wird bei den Lehrbetrieben der Firmenname in den Feldern
Name und Vorname geftihrt. Der Adressstamm und weitere Adressen im System (externe Adresse,
Rechnungsadressen) kennen hingegen ein Feld Firma. Eine Verbindung dieser Adressen ist deshalb
nicht moglich / sinnvoll.

9.5.12.1 DAT-Import
Neben Daten, welche in Form von Exceltabellen importiert werden kdnnen, bietet schulNetz ebenfalls
die Mdglichkeit fir den Datenaustausch mit dem Amt.

Beim DAT-Import werden

¢ neue Lernende mit ihren gesetzlichen Vertretungspersonen importiert.

¢ neue Lehrbetriebe und Berufsbildner und Berufsbildnerinnen importiert.

e Stamm- und Adressdaten mutiert (teils automatisch, teils nach einer Prifung).

e neue Lehrvertréage importiert und ggf. den Lernenden neue Ausbildungen zugewiesen.

e bestehende Lehrvertrage mutiert (z.B. Auflésungsdatum).

e zustandige Amter fiir Berufsbildung als externe Adresse verkniipft (aufgrund des Kantons).

Wenn ein Lernender den gleichen Schlissel hat, sprich die gleiche AHV-Nummer oder wenn der Name,
Vorname und das Geburtsdatum identisch sind (toleranter Abgleich), findet eine Mutation statt. Falls
eine kleine Abweichung in Name, Vorname oder Geburtsdatum besteht, wird gefragt.

Mit dem Lehrvertrag werden folgende Informationen geliefert.

e Berufsnummer SBFI
e Berufsvariante

e DAT BM-Code

e Lehrvertragstyp

Die Ausbildung der Lernenden wird durch diejenige Ausbildung ersetzt, die am besten zu den 4 oben
genannten Kriterien passt. Dies passiert jedoch nur, wenn der Lehrvertrag aktuell giltig ist. Es wird nie
eine Ausbildung ersetzt, die denselben SBFI Code hat.

Auf dem System kann ein DAT-Import durchgefihrt werden, wenn folgende Voraussetzungen erfillt
sind.

e alle relevanten Ausbildungen haben eine SBFI-Nummer

e Ausbildungen mit doppelt vorkommenden SBFI-Nummern im Hinblick auf den DAT-Import wur-
den richtig konfiguriert (alte Ausbildungen deaktiviert)

e es gibt keine Lernenden ohne Klasse

e bei Doppelanmeldungen (EFZ mit BM1) steht die EFZ-Ausbildung an erster Stelle und die BM-
Ausbildung an zweiter Stelle

Der DAT-Import liefert / mutiert

e Lehrvertrage
e Lernende
e Erziehungsberechtigte
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e Lehrbetriebe
e Berufshildner und Berufsbildnerinnen

Ausserdem wechselt er den Lehrvertrag, die Ausbildung und die Erziehungsberechtigten der Lernenden
sowie den Lehrbetrieb und den Berufshildner oder die Berufshildnerin des Lehrvertrags aus.

Der DAT-Import kann unter Einstellungen / Import gestartet werden.

DAT-Import
Aktion Beschreibung Ausfuhren
Einstellungen Hier kdnnen Sie einstellen, welche Felder automatisch ibernommen werden SN T e IMETE] | 1NEEN
und bei welchen eine Mutationsentscheidung getroffen werden muss. ZU DEN IMPORT-EINSTELLUNGEN
DAT-File auswahlen Laden Sie hier die zu importierende Date . -
DAT-File auswahler o den Sie hier die zu importieren: atei hoch. MPORTDATE! HOCHLADEN
Import verbereiten e Die hochgel ei wird fir den Import vorbereitet. Es werden noch Es wurde noch keine Datei hochgeladen.
keine D n
Anwenden e Die vorbereiteten Daten werden ins System Gbertragen Es wurden noch keine Daten abgeglichen,
Mutationel F Viutationen eingeganges 1, die tiberpriift werden miissen, kénnen Sie - -
Mutationen o hill'ssrnni'ié‘cigsclwew‘ggt\e"'a:r% n sind, die Uberprif rden missen, kénnen Si MUTATIONEN UBERPRUFEN
Bericht e Hier kdnnen Sie Berichte zu den Import-Schritten runterladen ABGLEICH-BERICHT RUNTERLADEN
SCHREIBEN-BERICHT RUNTERLADEN
Vergangene DAT-[; ‘1\1:\rtee Hier kdnnen Sie die DAT-Importe der letzen 30 Tagen nachvollziehen. VERGANGENE DAT-IMPORTE EINSEHEN
Admin Dieser Teil ist nur fiir SysAdmin sichtbar

Schritt 1. Importdatei auswahlen

Eine Datei kann hochgeladen werden
Das Amt liefert aus Kompass taglich eine aktuelle Datei, die ausgewahlt werden kann.

Schritt 2: Import vorbereiten

Nachdem der Abgleich gestartet wurde, kommt evtl. eine Reihe von Meldungen. Zu diesem
Zeitpunkt wurden noch keine Daten geéndert.

Wenn nur wenige Buchstaben abweichen, wird gefragt, ob es sich um denselben Lernenden
oder dieselbe Lernende handelt. Dadurch spielt es keine Rolle, wo Lernende zuerst erfasst
werden (Kompass oder schulNetz). Diese Methode reduziert die Anzahl Dubletten auf ein Mini-
mum. Bedingung ist, dass bei der Anwendung korrekte Entscheide getroffen werden oder die
vorgeschlagene Mutation korrekt vorgenommen wird.

Die Entscheidung bei Dubletten wird erst beim nachsten Abgleich beriicksichtigt.

Schritt 3: Daten schreiben

Mit diesem Schritt werden Daten geschrieben bzw. es werden Mutationsvorschldge bereitge-
stellt, falls in den Daten Abweichungen bestehen.

Fehlende Verknipfungen zum zustédndigen Amt werden ergéanzt.

Wenn es neue Mutationsvorschléage gibt, bei denen ein Entscheid getroffen werden muss, wird
die Anzahl angezeigt.

Schritt 4: Mutationen Priifen

Die Mutationen werden je nach Einstellung automatisch tlbernommen oder es wird ein Mutati-
onsentscheid bendtigt.

Auf der entsprechenden Seite kdnnen die Mutationen entweder Ubernommen (U) oder ignoriert
() werden.
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e Ignorierte Mutationen werden auf einer Liste gespeichert und hier nicht mehr angezeigt.

e Unten auf der Mutationsseite gibt es den Knopf ignorierte Mutationen bearbeiten und exportie-
ren. Auf dieser Seite kdnnen die noch nicht ans Amt Gbermittelten Zuriickweisungen kommen-
tiert und mittels Excel-Export als Datei Uibermittelt werden. Die bereits Gibermittelten Infos sind
manuell mit Ja zu kennzeichnen. Wird ein Eintrag geldscht, erscheint beim nachsten Abgleich
wieder eine Mutationsmeldung.

Schritt 5: weitere Aspekte

e Warnungen und Fehlermeldungen werden in einen Abgleichbericht geschrieben.
¢ Neu eingefugte Datensatze und getatigte Mutationen liegen in einem Schreiben-Bericht vor.
e Diese beiden Berichte werden jedes Mal Uiberschrieben.

Schritt 6: Vergangene Importe einsehen

e Die DAT-Importe der vergangenen 30 Tage kénnen unter vergangene DAT-Importe eingesehen
werden.

Im Anschluss werden die neu gelieferten Lernenden daran erkannt, dass sie keiner Klasse zugewiesen
sind. Sie sollten alle entweder bei einer laufenden oder bei einer kiinftigen Klasse angemeldet werden.
Die Ausbildungen von Lernenden, die erst im nachsten Schuljahr beginnen, werden nur auf den Lehr-
vertragen gefihrt. Bei der Klassenzuteilung ist es mdglich, nach kinftigen Ausbildungen zu filtern. Es
werden keine Ausbildungen automatisch gesetzt, solange der Lehrvertrag noch nicht lauft.
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10 Anhang 3 — Weiterfiihrende Informationen fiir Gymnasien

10.1 Kursbildung

10.1.1 Klasseniibergreifende Regelkurse

Regelkurse kdnnen klasseniibergreifend angelegt werden. Dies soll an der haufig auftretenden Situation
des Sportunterrichts gezeigt werden, der fiir Schilerinnen und Schiiler oft getrennt stattfindet, hier wer-
den also Schulerinnen und Schiiler aus verschiedenen Klassen zu neuen Kursen zusammengefasst.
Ziel ist es, unnotige Mehrfachkopplungen zu vermeiden und die Anzahl der Kurse dennoch klein zu
halten. Das Koppeln der Klassen wird von Hand vorgenommen. In den beiden aufgeflihrten Beispielen
soll die Klassengrésse die Zahl von 24 Schilerinnen und Schilern nicht Gibersteigen.

10.1.1.1 Beispiel 1

In der untenstehenden Abbildung sind fur die 1. Klassen 1a, 1b, 1c, ..., 1k die Zahlen fir die Schilerin-
nen (w) und die Schiler (m) getrennt aufgefiihrt. Die ungerade Anzahl Klassen erschwert das Koppeln.
Die Farben zeigen eine mdgliche Kopplung der Klassen auf Gruppen, die gleich angefarbt sind, wird je
eine Herren- und eine Damenklasse gebildet. Detailliert gezeigt wird der Aufbau der Sportkurse der
Klassen 1a und 1c (Damen und Herren) bzw. der Klassen 1d, 1g und 1h (Herren).

Klasse w m tot

a 8 15 23

b 5 17 22

c 13 8 21

d 19 3 22

e 14 10 24

f 15 7 22

[4 14 9 23

h 10 12 22

. W

i 9 13 22

246

Total 130 116 246
g-h-d(m) 24 24

d 19

e-j 23 23
a-c 21 23
b-f 20 24
23 22

130 116

Da zwei Kurse (Damen bzw. Herren) mit den gleichen Klassen 1la und 1c gebildet werden sollen, mis-
sen die Facher der beiden Kurse unterschiedliche Kirzel haben, z.B. SPD (Sport Damen) und SPH
(Sport Herren), damit schulNetz die beiden Kurse unterscheiden kann.

Version 5.4 Seite 280 von 311



AR
L[ L4

schulnetz

Benutzerhandbuch

Zuerst wird ein neuer Regelkurs mit dem Kuirzel «SPD-1a, 1c» erfasst. Der Kurs enthdlt die Schilerin-
nen der Klasse 1a und 1c.

Kursdaten

Kdrzel * Semester

SPD-1a,1c 6] 1. Semester 2021/2022 v
Kursstart [0] Kursende @
Tage/Zeiten ®

Fach Bezeichnung *

SPD v Sport Damen @
Notenrelevant (Zeugniseintrag) Abschlussprifung

Ja v ® Nein v @
Absenzenabgabe

zu diesem Kurs v @

Notenrundung
Halbe Noten v @

Pradikate 6]

Unterrichtssprache

Die beteiligten Klassen W1a (r) und W1lc (r) auswéahlen und den Knopf Erfassen und Feinunterteilung
anklicken.

Klassen

1AE(n) Wla (1)
1bGMNP (1) Wic () o
1BILSW (1)
1Fa (r)

Klasse: @ 1Fb () »
1GMS (r)
Y0 «
IN (1)
ltest (r)
1W () -

Angaben zur Ausschreibung

Angaben zur Ubernahme in Folgesemestern

Aktionen e

ERFASSEN I ERFASSENUNDFEINUNTERTEILUNG| LESEMODUS ABBRECHEN

In der Feinunterteilung fir beide Klassen beim Geschlecht w wahlen und mit dem Knopf Feinuntertei-
lung speichern den Regelkurs erzeugen.

Detaillierte Kurszuweisung: SPD-2a,2c

Klasse Ausbildungsgang Wp Geschlecht
@M@ Wwia_ 2019 - v - v v
® - v - v w v
FEINUNTERTEILUNG SPEICHERN ZURUCK ZUR KURSTABELLE ZURUCK ZUR KURSTABELLE
Regelkurse verwalten - 1. 19/20 I &~ DI o)
Sie bearbeiten das laufende Semester.
Alle Anderungen, welche Sie ausfishren, haben einen unmittelbaren Einfluss auf das laufende System.
® Kiirzel + Bezeichnung = Fach =  Pensum = KT = Notenr. = Prf = Abgabe ~ Klassen = LP a #5 = #VK a #FK =
O &~ s Suchtext Suchtext htedt  Suchtext wia

O # : sppialc sPD 0.000 Ja - Nein i) 2 0 0
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Analog wird ein neuer Regelkurs erfasst mit dem Namen «SPH-1a, 1c», der die Schiler der Klasse 1a

und 1c enthélt.

Kursdaten

Kirzel = Semester
SPH-1a,1c 1. Semester 2021/2022
Kursstart Kursende
Tage/Zeiten

ach Bezeichnung *
SPH v Sport Herren
Motenrelevant (Zeugniseintrag) Abschlussprifung
Ja v Nein
Absenzenabgabe

zu diesem Kurs v @

Notenrundung

Halbe Noten ~ @

Pradikate @

Unterrichtssprache

Ein weiterer Regelkurs wird erfasst mit dem Namen «SPH-1d, 1g, 1h», der die Schiiler der Klassen 1d,

1g und 1h enthalt.

Kursdaten

Kirzel * Semester
SPD-1d,1g,1h 6] 1. Semester 2021/2022
Kursstart ® Kursende
Tage/Zeiten ®

Fach Bezeichnung *
SPH v Sport Herren
MNotenrelevant (Zeugniseintrag) Abschlussprifung
Ja v @® Nein
Absenzenabgabe

zu diesem Kurs v @

Notenrundung

Halbe Noten v @

Pradikate 6]

Unterrichtssprache

- ~

In der Feinunterteilung fur alle drei Klassen beim Geschlecht m wahlen und mit dem Knopf Feinunter-

teilung speichern den Regelkurs erzeugen.

10.1.1.2 Beispiel 2

Aus den Herren der drei Klassen 1a, 1b, 1d sollen zwei Sportkurse gebildet werden. Die Schiler der
Klasse 1d sollen auf die Klassen 1a (5 Schiler) bzw. 1d (6 Schiler) verteilt werden. Auf diese Weise

entstehen zwei Herren-Sportklassen mit je 20 Schulern.

Klasse W m Total

1a_2019 15
1b 2019 14

1d_2019 11 1

Total 28 40

Im MenU Einstellungen /Grunddaten / Zusatzklassen-Kategorien
(geteilte Klasse) erstellen (fakultativ).

Version 5.4
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eine Zusatzklassen-Kategorie «GK»
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Im Menul Daten / Kurse in Zusatzklassen / Zusatzklassen zwei Zusatzklassen «SPH-1d.1» und «SPH-
1d.2» erstellen und die Schiiler der Klasse 1d von Hand den beiden Zusatzklassen zuweisen.

und

Version 5.4

Alle Klassen verwalten b
Allgemeine Angaben ~
Korzel" : @ SPH-1d.1
Name*: @ Sport Herren
Bemerkung : 1. Teil der 1d(m) fir Sportunterricht
Klassentyp® : @ Geteilte Kiasse v
Fach: ® - v

Zur Verfiigung Ausgewahit
FMP-Gs (FMP) -
FMP-P (FMP)
FMP-S (FMP)
FMS9541 (FMS)
Ausbildungsgange : @ FMS-Gs (FMS) »
FMS-P (FMS)
FMSp-Gs (FMS) «
FMSp-KI (FMS)
FMSp-P (FMS)
FMSp-5 (FMS) v
Fiter
Kurse v
Schiilerlnnen ~
Zur Verfligung g
Junge 70 (m) Wid Junge 24 (m) W1d
Junge 71 (m) Wid Junge 25 (m) Wid
Junge 72 (m) Wid Junge 26 (m) Wid
Junge 73 (m) Wid Junge 68 (m) Wid
Schiilerlnnen : @ Junge 74 (m) Wid Junge 69 (m) Wid
Junge 75 (m) Wid
Filter: 1d
Pensum pro Schiler : @

Alle Klassen verwalten I" D
Bemerkung : 2. Teil der 2d(m) fir Sportunterricht
Klassentyp™ : @ Geteilte Klasse v
Fach: ® - M

Zur Verfiigung Ausgewahit

FMP-Gs (FMP) -

FMP-P {FMP)

FMP-5 (FMP}

FMS9541 (FMS)
Ausbildungsgangs : @ FMS-Gs (FMS) »

FMS-P (FMS)

EMSp-Gs (FMS) «

FMSp-KI (FMS)

FMSp-P (FMS)

FMSp-5 (FMS) o

Fiter
Kurse v
Schiilerinnen ~
Zur Verfligung Ausgewshit

Abrens Gentiana (w) 2AF (WMI15)  *

Braun Juliana (w) 2AE (WMS15)

Gilles Luis (m) 2AE (WMS15)

Grosch Rocco (m) 2AE (IMS-W)
Schulerlnnen : ® Hornig Luca (m) 2AE (IMS-W)

Kluth Joschka (m) 2AE IMS-W)

Krapp Benedikt (m) 2AF (IMS-W)

Kunde Hasan (m) 2AE (WMS15)
Lechner Ferdinand (m) 2AE IMS-W)
4 ’

ter

Pensum pro Schiiler : @

Junge 70 (m) Wid
Junge 71 (m) Wid
Junge 72 (m) Wid
Junge 73 (m) W1d
Junge 74 (m) W1d
Junge 75 (m) Wid
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Mit einer Zusatzklasse, z.B. SPH-1d.1, einen Zusatzkurs erzeugen und diesen editieren.

Zusatzklassen verwalten

@ Kiirzel « Name = Fach = Regelklassen = Kategorie = Bemerkung =
D Ck - at Suchtext uchte Suchtext Suchtext
D f : SPH-d1.1 Sport Herren - Wild GK 1. Teil der 1d(m) fur Sportunterricht
o zZ - Wid GK 2. Teil der 2d(m) fiir Sportunterricht
i— Klassenliste
D Details anzeigen
@ Eintrag kopieren
2£¢ Schilerlnnen umteilen
g',:l Kurs im aktuellen Semester erstellen
Zusatzklassen verwalten | &~
[©] Kiirzel + Name = Fach = Regelklassen = Kategorie « Bemerkung = Schulanlage = Kurs LP » Anz. =
O &~ a x
O # & spHdil Sport Herren wid GK 1. Teil der 1d(m) fiir Sportunterricht 5
O # ¢ spHdiz Sport Herren wid GK 2. Teil der 2d(m) fiir Sportunterricht 6

Die Klasse W1a(r) auswéahlen und dem Zusatzkurs SPH-1d.1 alle Schilerinnen und Schuler der Klasse

2a zuordnen.

Klassen
Zur Verfiigung Ausgewshlt
1AE (r) SPH-1d.1 (GK)
ff51a (FF) Wila (1)
Klasse : @ »
«
Fiter: 1a Anzahl Eintrige: 2
GK Zusatzkurse - (1. 19/20)
Sie bearbeiten das laufende Semester.
Alle Anderungen, welche Sie ausfilhren, haben einen unmittelbaren Einfluss auf das laufende System.
@ ~  Kiirzel - Bezeichnung = Fach = Pensum = KT =« NR « Prf. « Abg. = Klassen «
D & - Suchtext Suchtext Suchtext auchtext auchtext suchtext suchtext suchtext suchtext
o zZ : | SPH—ld.ll Sport Herren - Ja Nein I SPH-1d.1Wla |

Weil zum Zusatzkurs SPH-1d.1 eine Regelklasse gekoppelt wurde, erscheint dieser Kurs auch unter
den Regelkursen.
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| Regelkurse verwalten - 1. 19/20 | &9 1.2 =)

Sie bearbeiten das laufende Semester.

Alle Anderungen, welche Sie ausfiihren, haben einen unmittelbaren Einfluss auf das laufende System

® Kiirzel ~ Bezeichnung = Fach «  Pensum = KT = Notenr. ~ Prf = Abgabe = Klassen o LP a #5 a #VK = #FK
0O &~ Sud
O £/ : sPiialc Sport Herren SPH 0.000 Ja B Nein Wf((mﬁ)\ 30 0 0
Wid(m:11),
0O £ i spH-ldlgln Sport Herren sPH 0,000 Ja - Nein Wig(m:), 32 0 0
O # :|spHid1 Sport Herren 0.000 Ja - Nein 2 0 0

Diesen Eintrag editieren und den Knopf Erfassen und Feinunterteilung druicken.

Nach dem Offnen der Feinunterteilung ist der Teil 1d.1 unter dem Klassennamen Sport Herren aufge-
fuhrt.

In der Klasse W1a_2019 den Herren-Teil selektieren und die Feinunterteilung speichern.

Detaillierte Kurszuweisung: SPH-1d.1

Klasse Ausbildungsgang WP Geschlecht
® W Sport Herren * v * v * v
@ W Wwia 2019 : v - v m v

Der Kurs SPH-1d.1 enthalt nun, wie gewunscht, die Herren der Klasse W1a, d.h. 1a(m), und den Teil
1d.1 der Herren der Klasse 1d. Bei den beteiligten Klassen ist der Anteil 2d.1 nicht aufgefuhrt, sondern
nur im Kurskurzel ersichtlich.

Regelkurse verwalten - 1. 19/20 &9 1.3 >

Sie bearbeiten das laufende Semester.
Alle Anderungen, welche Sie ausfuhren, haben einen unmittelbaren Einfluss auf das laufende System.

® Kiirzel + Bezeichnung = Fach ~  Pensum a KT Notenr. a Prf o Abgabe Kiassen o LP a #5 o #VK a #FK
O &~ sen - o .
O # i sPHlalc Sport Herren SPH 0000 Ja - Nein 30 0 0
O # i seHidiglh Sport Herren SPH 0000 Ja - Nein 3z 0 0
o gz : Sport Herren 0.000 Ja - Nein 20 0 0

Analog wird fiir die Zusatzklasse 1d.2 vorgegangen.

10.1.2 Zusatzkurse

Ein Zusatzkurs hat nicht fir alle Schilerinnen und Schiler bezuglich der Promotion das gleiche Ge-
wicht.

Ein Zusatzkurs AM (Anwendungen der Mathematik) zahlt fir gewisse Schuilerinnen und Schiler als
Erganzungsfach (EF) und fur andere als Wahlfachkurs (WF). Fur die Promotion wird dieser Kurs somit
unterschiedlich gewertet.

Im MenU Einstellungen / Grunddaten / Zusatzklassen-Kategorien sind bzw. werden die Zusatzklassen-
Kategorien (Klassentypen) definiert. Diese erscheinen im Meni Daten / Kurse in Zusatzklassen / Zu-
satzklassen bzw. im Meni Daten / Kurse in Zusatzklassen / Zusatzkurse als Kategorien zur Auswahl.
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Es wird eine Zusatzklasse vom Klassentyp Erganzungsfach mit dem Kirzel AM-EF angelegt und die

Schulerinnen und Schiler dieser Klasse zugewiesen.

Allgemeine Angaben

Kiirzel*: @ AM-EF
Name* : (@ Anwendungen der Mathematik

Bemerkung

Klassentyp*:® | Erganzungsfach | v

Schiilerlnnen

Gans Gustav (m) 45b (Gym-5)
Hirsch Henry (m) 45b (Gym-5)
Irwing Ida (w) 45b (Gym-5)
Jager Jakob (m) 45b (Gym-5)
Schilerlnnen : @ Klug Karin (w) 45b (Gym-5)
Lustig Lia (w) 45b (Gym-5)
Muster Max (m) 45b (Gym-5)
MNachbur Nina (w) 45b (Gym-5)
Ospel Otto (m) 45b (Gym-5)

Filter: 4sb

Pensum pro Schiler: @

»

«

Adank Anna (w) 45b (Gym-5)

Bieri Barbara (w) 45b (Gym-5)
Casanova Claudio (m) 45b (Gym-5)
Duck Dagobert (m) 45b (Gym-5)
Eiffel Emilie (w) 45b (Gym-5)

Fix Florian (m) 45b (Gym-5)

Analog wird eine Zusatzklasse vom Klassentyp Wahlfachkurs AM-WF angelegt und die Schulerinnen

und Schiler zugewiesen.

Zusatzklassen verwalten

® Kiirzel ~ Name = Fach = Regelklassen =
0 &~ am
O # & amer Anwendungen der Mathematik B 4sb
a f i AM-WF Anwendungen der Mathematik - 45b
Version 5.4

Kategorie = Bemerkung =

| &~

Schulanlage ~ Kurs LP o Anz. -

Seite 286 von 311



Benutzerhandbuch

AR
L [ ld

schulnetz

Aus den beiden Zusatzklassen AM-EF und AM-WF soll ein einziger Zusatzkurs gebildet werden. Dazu
wird aus einer der beiden Zusatzklassen ein Zusatzkurs gebildet, z.B. aus der Klasse AM-WF. Benutzen
Sie dazu den Mentipunkt Kurs im aktuellen Semester erstellen.

Zusatzklassen verwalten

O0O0OO0O0O0OaOo
PRI ®

ol C
T S

Sl Kursim aktuellen Semester erstellen

}0 Quernavigation starten

Kiirzel

P OAM-WF

1— )
lacconlic
H Klassenliste

[ Details anzeigen

@ Eintrag kopieren

chiilerlnnen umteilen

Anwendungen der Mathematik

amatik
smatik
1.Gymi
1.Gymi
1.Gymi

Fach

M-T
M-T

a Regelklassen o Kategorie a« Bemerkung 4
4Sh WF
EF-T
FF-T
4GM FF
41LS EE
ANP, 4Wb FF

Im Meni Daten / Kurse in Zusatzklassen / Zusatzkurse kdnnen Sie den Zusatzkurs AM-WF editieren,
z.B. kdnnen Sie das Kirzel AM-WF auf AM andern.

Kursdaten

Kirzel *

AM

Kursstart

Tage/Zeiten
Fach

A
MNaotenrelevant
Ja
Motenrundung
Halbe Noten

Absenzenabgabe
zu diesem Kurs

Pradikate

Unterrichtssprache

Semester
2. Semester 2020/2021 v
Kursende O]

Eezeichnung *
Anwendungen der Mathematik

Abschlussprifung
MNein -

Wenn in der Tabelle der Zusatzkurse ein Filter gesetzt wurde, der nur Eintrage einer bestimmten Kate-
gorie anzeigen lasst, dann stehen beim Editieren eines Kurses im Dropdown Fenster Klassen auch nur

Version 5.4
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Klassen der gefilterten Kategorie zur Verfuigung. Wird kein Filter gesetzt, dann stehen Klassen samtli-

cher Kategorien zur Verfligung. Im aktuellen Beispiel wird kein Filter gesetzt und die Klasse AM-EF
ausgewahlt. Die Auswahl wird tber den Knopf Erfassen gespeichert.

Klassen

o
£

efAM (EF) AM-EF (EF)
fiCEL-Wi-DaMe (FI) AM-WF (WF)
fiGIT-TI-SaMi (F)
fiGIT-TI-WaMa (FT)

Klasse : @ fiIKLT-Mt-LaAm (FI) N
fiKLV-Br-DaMa (FT)
fiPOS-Ho-WaMa (FI) «
fiSOL-Bf-MaMi (FT)
fiTRO-Rp-DaMa (FT)
spKLWV-Hn-RiAm (5P) -

Filter: am Anzahl Eint

Der Zusatzkurs AM enthalt jetzt die Schiler der beiden Zusatzklassen AM-EF und AM-WF.

Alle ZusatzKkurse - (1. 19/20)

Sie bearbeiten das laufende Semester.
Alle Anderungen, welche Sie ausfuhren, haben einen unmittelbaren Einfluss auf das laufende System.

® Kiirzel ~ Bezeichnung ~ Fach Pensum a KT = NR ~  Prf. Abg. Klassen
@‘\ v am Suchtext Suchtext Suchtext Suchtext Suchtext Sucht.. Suchtext Suchtext

O :
O / tOAM Anwendungen der Mathematik M Ja Nein AM-EF.AM-WF

Die Schilerinnen und Schiler werden nun gemass ihrer Einteilung in den Klassen AM-EF und AM-WF
in der Promotionsberechnung bertcksichtigt.

10.2 Promotionsregeln

10.2.1 Vererbung von Promotionsregeln

Wenn sich Promotionsregeln fir verschiedene Schultypen, Profile etc. nur wenig voneinander unter-
scheiden, dann kann das Gemeinsame einmal erfasst und anschliessend auf jeden Typ bzw. jedes
Profil, vererbt werden. Dadurch missen anschliessend nur noch die Unterschiede separat erfasst wer-
den.

Voraussetzung: Im Menu Einstellungen / Grunddaten / Profile muss im zweiten Bereich Profilstruktur
das Ubergeordnete Profil ausgewahlt werden. Im folgenden Beispiel: Das Profil M muss beim Profil BG
als Ubergeordnetes Profil eingetragen sein, damit Regeln vererbt werden kénnen.
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Im diesem Beispiel gelten fir alle gymnasialen Profile eines 8. Semesters die gleichen Promotionsre-
geln fur die Facher D, F, E, M, G, PH, MU, EF, INF, SPO. Es wird somit fur diese Facher eine Promoti-
onsregel, Profil M, 8. Semester erstellt, welche dann auf die einzelnen Profile vererbt wird.

® Nr + Bezeichnung = Notengruppe ~ Kii = Auswshl = Gew a Typ « Ebene « Rundung = FI a Gl o S1 a T1 a RI = F2 o G2 « S2 a T2 « R2 =
Q-

g i1 Deutsch R 1 E 0 2 D 1 v Ja

VAR Franzosisch PR fI 1 E 0 2 F 1 r Ja

g i3 Englisch PR EGR 1 E 0 2 E 1 v Ja

VAR Mathematik PR 1 E 0 2 M 1 ' la

VA Geschichte PR 1 E 0 2 G 1 r Ja

VA Physik PR 1 E 0 2 P 1 r Ja

2 i 7 Musik SPR ksMU 1 K 0 2 MU 1 la 1 P s
£ i 1 E 0 2 1 EF Ja

g i Informatik NPR KIN 0 K 0 2 IN 1 Nein IcTA 1 Nein
g i Sport NPR E 0 2 sPO Ja

Aufbauend auf dieser Promotionsregel sind, z.B. fiir das Profil BG, gemass Promotionsordnung nur
noch das Schwerpunktfach BG zu erganzen. Mit dem Icon Neuer Eintrag, Menl Notenarchiv / Promo-
tionsregeln, wird fur das Profil BG und das 8. Semester eine neue Promotionsregel erstellt. Die im Profil
G, 8. Semester erfassten Facher werden automatisch ins Profil BG Ubernommen, kdnnen in diesem
Profil aber nicht editiert werden (grau). Das Schwerpunktfach BG wird nun noch ergéanzt.

® Nr ~ Bezeichnung = Notengruppe = Kii = Auswahl = Gew = Typ a Ebene = Rundung = F1 a Gl a S1 « Tl a RL a F2 2 G2 2 S2 a T2 = R2 &
HE— eutscl 1 2 1 r a
HE Deutsch PR 1 E 0 D 1 J

g iz Franzbsisch PR Al 1 E 0 2 F 1 r Ja

2 i3 Englisch PR EGR 1 E 0 2 E 1 r Ja

VAR Mathematik PR 1 E 0 2 M 1 r Ja

VA Geschichte PR 1 E 0 2 G 1 r Ja

7 i Physik PR 1 E 0 2 P 1 r Ja

g 7 Musik PR KksMU 1 K 0 2 MU 1 Ja 1 P e

g tos 1 E 0 2 1 EF Ja

2 i e Informatik NPR KIN 0 K 0 2 N 1 Nein ICT-A 1 Nein

g i Sport NPR 0 E C 2 PO Ja

g tn Schwerpunktfach BG NPR 1 E 0 2 86 1 8 SPR Ja

Fur die anderen Profile wird anschliessend analog verfahren.

10.2.2 Auswabhl eines Faches aus einer Fachergruppe individuell fiir jeden Schiiler und jede Schiile-
rin

Aus einer Gruppe von Fachern soll fir das Zeugnis genau ein Fach ausgewahlt werden, z.B.

e ein Wahlpflichtfach (Musik oder BG)
e ein Schwerpunktfach

e ein Ergédnzungsfach

e ein Wahlkurs

10.2.2.1 Variante 1
Diese Variante eignet sich vor allem, wenn die Gruppe aus nur wenigen Fachern besteht.

Alle Facher einer Gruppe bekommen den gleichen Gruppennamen, z.B.

e MsBG
e SPF
o EF

o WF

Gehen Sie dazu in der Tabelle Promotionsregeln verwalten im Menl Notenarchiv/Promotionsregeln
zum entsprechenden Semester. Durch Klicken auf das Icon Facher der Promotionsregel bearbeiten
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kommen Sie zur Facherliste fur die Promotionsregel dieses Semesters. Wéahlen Sie mit dem Icon Ein-
trag editieren jedes der beteiligten Fécher aus und tragen Sie jeweils im Bereich Grunddaten im Feld
Auswabhlgruppe den Gruppennamen ein.

Waéhlen Sie also z.B. die Facher Musik und BG aus und tragen Sie jeweils den Gruppennamen MsBG
ein. Bei der Berechnung der Promotion wird schulNetz priifen, ob bei einem Schiler oder einer Schilerin
eine Musik oder eine BG Note vorliegt und die entsprechende Note zur Promotionsberechnung verwen-
den.

Promotionsregeln verwalten - Facherliste Gym-8 1 8

Grunddaten

Rei 1 Bezeichnung : @ Musik
Gesamt Gewicht : @ 1 Auswahlgruppe : @
Zeugniseintrag : @  automatisch v Zeugniseintrag Teilnoten : ® nein v
ZusatzlicheInfo 1: @ Zusatzliche Info 2: @
Prifungselement : @ Prazisierung Prifungselement : @ - v
Zertifikat-
Promotionsr:
Beteiligte Noten
Fach 1 I MU (Musik) A I Typ: r(K) v Semeste A -.erlargt: Ausbildungsgang : ® * ¥ Mehrfachverw. : (® Nein v
Fach2: - T Typ: - T Semeste v verlangt: nein ¥  Ausbildungsgang: @ * ¥  Mehrfachverw. : (® Nein v
Promotionsregeln verwalten - Facherliste Gym-S 1 S
Grunddaten
Notentyp : Notengruppe : @ PF
iher HE 1 Jezeichnung : @ Bildnerisches Gestalten
1 Auswahlgruppe : @ MsBG
automatisch v Zeugniseintrag Teilnoten : ® nein v
Zusatzliche Info 1: @ Zusatzliche Info 2: @
Prifungselement : @ Prazisierung Prifungselement : @ - v
Zertifikat-Code : @

Promotionsregel : @ Profil Gym-S, Semester 1 v

Beteiligte Noten

Fachl IEG (Bildnerisches EBeSta"I Typ:r(K) v Semester:- v Ausbildungsgang : @ * ¥ Mehrfachverw. : (® Nein v
Fach2: - v Typ:- ¥  Semeste v erlangt: mein ¥  Ausbildungsgang: ® * v  Mehrfachverw. : ® Nein v

Wenn aus einer Auswabhlgruppe fur zwei Facher Noten erwartet werden, muss der Name der Aus-
wabhlgruppe mit «_2» enden. Fir eine Auswahlgruppe mit BG, Mu, und INF kann also beispielswiese
«BGMUINF_2» eingetragen werden.

# i 131 Grundiagenfach Bildnerisches Promotionsfacher BGMuNF_2| 1 E 0 2 BG 1 7 WE  Ja
f 13.2 Grundlagenfach Musik Promotionsfacher BGMuINF 2| 1 E ] 2 MU 1 7 WF Ja
f : 133 Wabhlfach Informatik Promotionsfacher BGMuINF 2] 1 E 0 2 IN 1 7 WF Ja

10.2.2.2 Variante 2

Variante 2 ist nitzlich, wenn die Gruppe aus mehreren/vielen Fachern besteht, wie z. B. bei Ergén-
zungsfachern oder Wahlfachern. Definieren Sie zuerst im Menu Einstellungen/Grunddaten/Zusatzkurse
einen Zusatzkurstyp fur die entsprechende Gruppe, z. B. SPF, EF, WF.

Gehen Sie analog zur Variante 1 im entsprechenden Semester zur Facherliste der Promotionsregel.
Lassen Sie im Bereich Grunddaten das Feld Bezeichnung und im Bereich Beteiligte Noten das Feld
Fach 1 leer. Im Feld Typ des Bereichs Beteiligte Noten tragen Sie die entsprechende Zusatzklassenka-
tegorie ein, z.B. SPF, EF, WF.
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z.B. welches Erganzungsfach (EF), bei einem Schiler

bzw. einer Schilerin vorliegt und dieses zur Berechnung der Promotion auswéhlen.

Grunddaten

Notentyp : Einzelnote v Motengruppe : @
Reihenfolge : @ 1 Bezeichnung : @
Gesamt Gewicht: @) 1 Auswahlgruppe : @

Zeugniseintrag : @  automatisch ¥ Zeugniseintrag Teilnoten
Zusitzliche Info 1: @ Zusitzliche Info 2: @

Prifungselement : @

Zertifikat-Code : @

Promotionsregel : @ Profil Gym-S, Semester 7 v

Beteiligte Noten

|:ac\“ 1

Fach 2

10.2.3 Abschlusszeugnis

Bei der Berechnung einer Abschlussnote vom

schulNetz immer auf das Abschlusssemester zu.

Prazisierung Priifungselement : @ -

FACHER
® nein v
v
wicht : 1 verlangt: @ ¥ Ausbildungsgang:® * v  Mehrfachverw. : @ Mein *
wicht verlangt : nein *  Ausbildungsgang :® * v  Mehrfachverw. : @ Mein *

Notentyp Abschluss mit Berechnung Endnote, greift
Wenn also eine Abschlussnote aus einer Vornote und

einer Prufungsnote berechnet wird, dann muss im Abschlusssemester auch einen Eintrag fur die Vor-
note und einen Eintrag fur die Prifungsnote erfasst werden.

10.2.3.1 Abschlussnote aus zwei Vornoten (Erfahrungsnoten) ohne Abschlusspriifung

Die zwei Vornoten kdnnen aus beliebigen Semestern des Ausbildungsganges stammen. Im folgenden
Beispiel stammen die Vornoten aus einem einjahrigen Kurs Wirtschaft und Recht aus dem 1. und 2.
Semester. Das Abschlusszeugnis wird nach dem 8. Semester erstellt.

Regel 20: Das Fach Wirtschaft und Recht wird im Bereich Grunddaten als Notentyp Abschluss und im

Bereich Berechnung als Endnote definiert. Im B
des 8. Semesters zugegriffen.

Grunddaten

Notentyp : Abschluss »
Reihenfolge : @ 20
Gesamt Gewicht : @ 1

Zeugniseintrag : @

automatisch v
ZusatzlicheInfo 1: @
Prifungselement : ®
Zertifikat-Code : @

Promotionsregel : @ Profil Gym-W, Semester{ v

Berechnung

Kirzel der berechneten Mote : sW v

Halbe Noten

Vorberechnung / Endnote :
®

Berechnungs-Methode :

Rundung

=

Beteiligte Noten

ereich Beteiligte Noten wird auf den Typ V1 (Vornote)

Motengruppe : @
Bezeichnung : @ wirtschaft und Recht

Auswahlgruppe : @

Zeugniseintrag Teilnoten : @ nein v
Zusatzliche Info 2 : @

Prazisierung Profungselement: @ -

v

Berechnung aufgrund abgegebener Noten (S

sW (Wirtschaft und Recht v Typ: W1

v L

verlangt @ ja

fe =]

v

Typ: -

Version 5.4
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Regel 20.1: Im Bereich Grunddaten wird als Notentyp Vornote 1 und im Bereich Berechnung Vorbe-
rechnung gewahlt. Im Bereich Beteiligte Noten werden auf die Semesternoten des Regelkurses r(K)
WR des 1. und 2. Semesters zugegriffen.

Grunddaten

Motentyp : Vormote 1 v Notengruppe : @

Reihenfalge : @ 201 Bezeichnung : @ Wirtschaft und Recht
Gesamt Gewicht: @ 0 Auswahlgruppe : @

Zeugniseintrag : @  automatisch v Zeugniseintrag Teilnoten: @ nein v

Zusatzliche Info 1: @ Zusatzliche Info 2: ®

Priifungselement : @ Prazisierung Priifungselement : @ - v

Zertifikat-Code : @
Promotionsregel : @ Profil Gym-W, Semester £ v

Berechnung

Kirzel der berechneten Note: sW v

Vorberechnung / Endnote : v

Rundung : ® keine Rundung v

Berechnungs-Methode : Berechnung aufgrund abgegebener Noten (S v

Beteiligte Noten

Fach1l: sW (Wirschaftund Rechi v | Typ:r(K) v Semester: 1 v | Gewicht:1 verlangt: ja v
Fach2: sW (Wirschaftund Recht* | Typ:r(K) v Semester: 2 v | Gewicht:1 verlangt: ja ¥

Die Berechnung der Abschlussnote in Wirtschaft und Recht erfolgt somit in zwei Schritten, die im fol-
genden Bild zusammengefasst dargestellt sind.

# % 20 Wirtschaftund Recht 1 A 0 2 w g Vi

/ o201 Wirtschaft und Recht 0 vi 1 0 w 1 1 r Ja w 1 2 r Ja

10.2.3.2 Abschlussnote aus zwei Vornoten (Erfahrungsnoten) mit Abschlusspriifung

Die Berechnung der Abschlussnote erfolgt aus zwei Vornoten (Erfahrungsnoten), einer mindlichen und
einer schriftlichen Abschlussprifung. Die zwei Vornoten stammen aus dem 7. und 8. Semester. Die
Prufung ist prioritar gegeniber den Vornoten.
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Regel 1: Das Fach Deutsch wird im Bereich Grunddaten als Notentyp Abschluss und im Bereich Be-
rechnung als Endnote definiert. Im Bereich Beteiligte Noten wird auf den Typ V1 (Vornote) des 8. Se-

mesters und auf den Typ P (Prifung) des 8. Semesters zugegriffen.

Grunddaten

MNotentyp : Notengruppe : @

Reihenfolge : @ 1 Bezeichnung : @ Deutsch
Gesamt Gewicht : @ 1 Auswahlgruppe : @

Zeugniseintrag : @  automatisch v Zeugniseintrag Teilnoten: @ nein v
Zusatzliche Info 1: @ Zusatzliche Info 2 : @

Priifungselement : (© Prazisierung Prifungselement : @ -

Zertifikat-Code : @
Promotionsregel : @ Profil tst, Semester 1, Typ *

Berechnung

Kirzel der berechneten Mote: DE v

Vorberechnung / Endnote : I Endnote v I

Rundung : ® Halbe Noten v

Berechnungs-Methode : Berechnung aufgrund abgegebener Noten (S

Beteiligte Noten

Fach 1: DE (Deutsch) r Typl|P v  Semester: 8 v  Gewicht:1.00" Jverlangt: ja -
Fach 2: DE (Deutsch) r Typ|lwv1l ¥ Semester: 8 ¥ Gewicht:0.9% Jverlangt:ja

Regel 1.1: Im Bereich Grunddaten wird als Notentyp «Vornote 1» und im Bereich Berechnung «Vor-
berechnung» gewahlt. Im Bereich Beteiligte Noten werden auf die Semesternoten der Regelkurse r(K)

Deutsch des 7. und 8. Semesters zugegriffen.

Grunddaten

MNotentyp : Vornote 1 v Notengruppe : ®

Reihenfolge : ©® 1.1 Bezeichnung : ® Deutsch
Gesamt Gewicht: @ 0 Auswahlgruppe : @

Zeugniseintrag : @  automatisch v Zeugniseintrag Teilnoten : @ nein v
Zusatzliche Info 1: ® Zusatzliche Info 2: ®

Prifungselement : @ Prazisierung Priifungselement ;: @ -

Zertifikat-Code : @
Promotionsregel : @ Profil tst, Semester 1, Typ v

Berechnung

Kirzel der berechneten Note: DE v

Vorberechnung / Endnote : I Vorberechnung "'I

Rundung : @ keine Rundung v

Berechnungs-Methode : Berechnung aufgrund abgegebener Noten (S v

Beteiligte Noten

Fach1: DE (Deutsch) * | Typ:r(K) v Semester: 7 ¥ | Gewicht: verlangt: ja v
Fach 2: DE (Deutsch) Y Typ:r(K) v Semester: & v | Gewicht: verlangt: ja *
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Regel 1.2: Im Bereich Grunddaten wird als Notentyp «Priifung» und im Bereich Berechnung «Vorbe-
rechnung» gewahlt. Im Bereich Beteiligte Noten werden auf die miindliche Abschlussprifung (AM) und
auf die schriftliche Abschlussprufung (AS) des 8. Semesters Bezug genommen.

Grunddaten

Notentyp : Profung v Notengruppe : ®

Reihenfolge : ©® 1.2 Bezeichnung : @ Deutsch

Gesamt Gewicht: @ 0 Auswahlgruppe : ®

Zeugniseintrag : @  automatisch v Zeugniseintrag Teilnoten : (@ nein

Zusdtzliche Info 1: @ Zusatzliche Info 2 :

Priifungselement : @ Prazisierung Prifungselement : @ - v
Zertifikat-Code : @

Promationsregel : @ Profil tst, Semester 1, Typ v

Berechnung

Kirzel der berechneten Note : - v

Vorberechnung / Endnote : I “orberechnung v I

Rundung : ® keine Rundung v

Berechnungs-Methode : Berechnung aufgrund abgegebener Noten (S v

Beteiligte Noten

Fach1: DE (Deutsch) v | Typ: AM ¥ Semester: & v | Gewicht verlangt: ja v
Fach 2: DE (Deutsch) Y | Typ: AS v  Semester: & v | Gewicht verlangt: ja ¥

Die Berechnung der Abschlussnote in Deutsch erfolgt somit in drei Schritten, die im folgenden Bild
zusammengefasst dargestellt sind.

Die Gewichtung von 1.001 zu 0.999 der Priifung gegeniiber den Vornoten liefert eine Rundung zu Guns-
ten der Prufung, wenn der Wert der berechneten Maturitatsnote genau zwischen einer halben und einer
ganzen Note liegt. Soll keine Bevorzugung der Prufung eingebaut werden, werden beide Gewichte mit
dem Wert 1 eingesetzt.

Deutsch DE 1 A 0 2 DE 1001 8 P Ja DE 0998 8 Vi Ja

f o1l Deutsch DE 0 V1 1 0 DE 7 r Ja DE 8 r Ja
f P12 Deutsch DE 0 P 1 0 DE 8 AM Ja DE 8 AS Ja

10.2.3.3 Abschlussnote aus zwei geschlechtergetrennten (Sport)-Kursen; das Fach heisst im Ab-
schlusszeugnis Sport

Regel 10: Das Fach Sport wird im Bereich Grunddaten als Notentyp Abschluss und im Bereich Berech-
nung als Endnote definiert. Tragen Sie im Feld Bezeichnung den Text ein, der im Zeugnis erscheinen
soll, also hier Sport. Im Bereich Beteiligte Noten wird auf den Typ V1 (Vornote) des 6. Semesters und
auf den Typ V2 (Vornote 2) ebenfalls des 6. Semesters zurtckgegriffen. V1 und V2 haben beide im Feld
verlangt den Wert Nein, da bei jedem Schuler und jeder Schilerin nur einer der Werte vorliegt und
schulNetz nur einen Wert finden kann. Dass sicher eine der beiden Noten geliefert wird, ist Gber die
Auswabhlgruppe der Regel 10.1 und 10.2 sichergestellt (Kapitel 10.2.2.1).

Regel 10.1: Im Bereich Grunddaten wird als Notentyp Vornote 1 und im Bereich Berechnung Vorbe-
rechnung gewéhlt. Im Bereich Beteiligte Noten werden auf die Semesternoten des Regelkurses SPD
(Sport Damen) des 5. und 6. Semesters zugegriffen.

Regel 10.2: Im Bereich Grunddaten wird als Notentyp Vornote 2 und im Bereich Berechnung Vorbe-
rechnung gewéhlt. Im Bereich Beteiligte Noten werden auf die Semesternoten des Regelkurses SPH
(Sport Herren) des 5. und 6. Semesters zugegriffen.
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In den Vornoten V1 bzw. V2 muss im Bereich Grunddaten im Feld Auswahlgruppe ein gemeinsamer
Gruppenname, z.B. SPDH, gesetzt werden. Somit erwartet schulNetz also, dass eine der beiden Noten
geliefert wird, die dann Regel 10 weitergegeben werden kann.

f i 10 Sport 1 A 0 2 SPD 1 6 vi Nein SPH 1 3 v2 Nein
f i 101 Sport SPDH 1 Vi 1 2 SPD 1 3 r Ja SPD 1 5 r Ja
f P02 Sport SPDH 1 v2 1 2 SPH 1 [3 r Ja SPH 1 5 r Ja

10.2.3.4 Abschlussnote im Schwerpunktfach mit Abschlusspriifung. Die Priifung ist prioritdr gegen-
liber den Vornoten.

Regel 11: Das Schwerpunktfach wird im Bereich Grunddaten als Notentyp Abschluss und im Bereich

Berechnung als Endnote definiert. Das Feld Bezeichnung bleibt leer, damit schulNetz fir jeden Schiiler

und jede Schiilerin den Namen des jeweiligen Schwerpunktfaches einfligen kann. Im Bereich Beteiligte

Noten wird auf den Typ V1 (Vornote) des 8. Semesters, Gewichtung 0.999, und auf den Typ P (Prifung)

des 8. Semesters, Gewichtung 1.001, zugegriffen.

Grunddaten

Notentyp : Abschluss Notengruppe : @

Reihenfolge : @ 11 Bezeichnung : @

Gesamt Gewicht : @ 1 Auswahlgruppe : @

Zeugniseintrag : @  automatisch ¥ Zeugniseintrag Teilnoten: ® nein v
Zusatzliche Info 1: (@ Zusatzliche Info 2 : (@

Priifungselement : & Prazisierung Priifungselement : @ - v

Zertifikat-Code : @

Promotionsregel : @ Profil tst, Semester 1, Typ *

Berechnung

Kirzel der berechneten MNote: - v

Vorberechnung / Endnote: | Endnote v

Rundung : ® Halbe Noten v

Berechnungs-Methode : Berechnung aufgrund abgegebener Noten (S

Beteiligte Noten

LA
1]
1]
1%5]
i
oo
-
(]
m

Fach 1: (SPF)(Schwerpunkifach)y v | Typ: P v Gewicht:1.00" ferlangt: ja v

LA
m
1]
1%5]
i
oo
-
(]
m

Fach 2: (SPF)(Schwerpunkifach) v | Typ: V1 v sewicht :0.99¢ ferlangt: ja v

Regel 11.1: Im Bereich Grunddaten wird als Notentyp Vornote 1 und im Bereich Berechnung Vorbe-
rechnung gewahlt. Das Feld Bezeichnung bleibt auch hier leer. Im Bereich Beteiligte Noten wird auf die
Semesternoten des Schwerpunktfaches des 7. und 8. Semesters zugegriffen. Die Felder Fach 1 und
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Fach 2 bleiben leer und beim Typ steht jeweils das Kirzel des Zusatzkurstyps, hier SPF, damit schul-
Netz das fur den Schiler oder die Schilerin gultige Schwerpunktfach auswéhlen kann. Den Zusatzkurs-
typ haben Sie im Men( Einstellungen / Grunddaten / Zusatzklassen-Kategorien definiert.

Grunddaten

Notentyp : Vornote 1 v

Reihenfolge : @ 11.1

Gesamt Gewicht: @ 0

Notengruppe : ®

Bezeichnung : ©®

Auswahlgruppe : @

Zeugniseintrag : @  automatisch v Zeugniseintrag Teilnoten : @ nein

Zusitzliche Info 1: @ Zusitzliche Info 2 : @

Priifungselement : @ Prazisierung Prifungselement : @ - v
Zertifikat-Code : @

Promationsregel : @ Profil tst, Semester 1, Typ v

Berechnung

Kirzel der berechneten Note : (SPF) v

Vorberechnung / Endnote : I‘v’C’berechI“Llng v I

Rundung : ® keine Rundung v

Berechnungs-Methode : Berechnung aufgrund abgegebener Noten (S v

Beteiligte Noten

Fach1: - * |Typ: SPF v Semester: 7 v | Gewicht verlangt: ja v
Fach 2: - * |Typ: SPF ¥ Semester: & v | Gewicht verlangt: ja v

Regel 11.2: Im Bereich Grunddaten wird als Notentyp Prifung und im Bereich Berechnung Vorberech-
nung gewahlt. Das Feld Bezeichnung bleibt leer. Im Bereich Beteiligte Noten werden auf die mundliche
Abschlussprifung (SPF_AM) und auf die schriftliche Abschlusspriifung (SPF_AS) des Schwerpunktfa-
ches im 8. Semester Bezug genommen. Die Felder Fach 1 und Fach 2 bleiben leer und beim Typ steht
jeweils das Kirzel der Zusatzklassenkategorie, hier SPF_AM und SPF_AS, damit schulNetz die fir den
Schiler oder die Schilerin guiltigen Prifungsnoten des Schwerpunktfaches auswahlen kann.

Grunddaten

Reihenfolge : ©® 11.2
Gesamt Gewicht: ® 0

P
i

Zeugniseintrag : ()  automatisch

Zusitzliche Info 1: @

Notengruppe : @

Bezeichnung : ® I

Auswahlgruppe : ®
Zeugniseintrag Teilnoten: ® nein v

Zusatzliche Info 2: @

Prafungselement : @ Prazisierung Prafungselement : @ - v
Zertifikat-Code : @

Promotionsregel : @ Profil tst, Semester 1, Typ v

Berechnung

Kirzel der berachneten Mote @ (SPF) v

Vorberechnung / Endnote: I‘-v-’C’bareEhl‘Llng v I

Rundung : ® keine Rundung v

Berechnungs-Methode :

Beteiligte Noten

Version 5.4

Berechnung aufgrund abgegebener Noten (S v

Typ: SPF_AM ¥  Semester: & v | Gewicht verlangt: ja v
Typ: SPF_AS v Semester: & v | Gewicht verlangt: ja v
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Die Berechnung der Abschlussnote im Schwerpunktfach erfolgt in drei Schritten, die im folgenden Bild
zusammengefasst dargestellt sind.

Die Gewichtung von 1.001 vs. 0.999 der Prufung gegeniber den Vornoten liefert eine Rundung zu
Gunsten der Prifung. Soll keine Bevorzugung der Prifung eingebaut werden, werden beide Gewichte
mit dem Wert 1 eingesetzt.

g in (SPF) 1 A 0 2 (P 1001 & P Ja (SPH 0999 & V1 Ja
g i 11 (SPF) 0 Vi 1 0 7 SPF s 8 SPF s

i 12 (SPF) 0 P 1 0 8 SPF_AM Ja 8 SPFAS Ja

10.2.3.5 Abschlussnote im Ergdnzungsfach mit fakultativer Priifung. Falls die Priifung abgelegt
wird, ist diese gegeniiber den Vornoten priorisiert.

Regel 12: Das Ergénzungsfach wird im Bereich Grunddaten als Notentyp Abschluss und im Bereich
Berechnung als Endnote definiert. Das Feld Bezeichnung bleibt leer, damit schulNetz fiir jeden Schiler
und jede Schilerin den Namen des tatsachlich besuchten Erganzungsfaches einfligen kann. Im Bereich
Beteiligte Noten wird auf den Typ V1 (Vornote) des 8. Semesters, Gewichtung 0.999, und auf den Typ
P (Prifung) des 8. Semesters, Gewichtung 1.001, zugegriffen. Bei der Vornote steht das Feld verlangt
auf ja, da schulNetz bei allen Schilerinnen und Schilern die Vornoten finden muss. Bei der Prifungs-
note steht das entsprechend Feld verlangt auf nein, da schulNetz nicht bei allen Schiilerinnen und Schu-
lern eine Note finden kann, weil die Prifung fakultativ ist und somit nicht von allen abgelegt wird.

Grunddaten

Motentyp : Abschluss v Notengruppe : ®

Reihenfolge : @ 12 Bezeichnung : @

Gesamt Gewicht : @ 1 Auswahlgruppe : @

Zeugniseintrag : @  automatisch v Zeugniseintrag Teilnoten : @ nein v
Zusatzliche Info 1: ® Zusatzliche Info 2: @

Priifungselement : @ Prazisierung Prifungselement : @ - v
Zertifikat-Code : @

Promotionsregel : @ Profil tst, Semester 1, Typ v

Berechnung

Kirzel der berechneten Note { (EF) v

Vorberechnung / Endnote : Endnote v

Rundung : @ Halbe Noten v

Berechnungs-Methode : Berechnung aufgrund abgegebener Noten (S

Beteiligte Noten

Fach1l: (EF)(Erganzungsfach) ~ |Typ: P ¥ Semester: ¥ t:1.00 | Jverlangt : nein v
Fach 2: (EF)(Erganzungsfach) * [Typ: V1 ¥ Semester: 8 ¥ t:0.99¢ | Jverlangt: ja v

Regel 12.1: Im Bereich Grunddaten wird als Notentyp Vornote 1 und im Bereich Berechnung Vorbe-
rechnung gewéahlt. Das Feld Bezeichnung bleibt auch hier leer. Im Bereich Beteiligte Noten wird auf die
Semesternoten des Erganzungsfaches des 7. und 8. Semesters zugegriffen. Die Felder Fach 1 und
Fach 2 bleiben leer und beim Typ steht jeweils das Kirzel des Zusatzkurstyps, hier EF, damit schulNetz
das fur den Schiler oder die Schilerin giltige Erganzungsfach auswéahlen kann. Im Feld verlangt steht
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in beiden Semestern ein ja. Die Zusatzklassenkategorie haben Sie im Men( Einstellungen / Grunddaten
| Zusatzkurse definiert.

Grunddaten

Motentyp : Notengruppe : ®

Reihenfolge : ® 12.1 Bezeichnung : @

Gesamt Gewicht: @ 0 Auswahlgruppe : @

Zeugniseintrag : @  automatisch ¥ Zeugniseintrag Teilnoten: © nein v
Zusatzliche Info 1: @ Zusatzliche Info 2: @

Prifungselement : @ Prazisierung Prifungselement : @ - v

Zertifikat-Code : @
Promotionsregel : ® Profil tst, Semester 1, Typ v

Berechnung

Kirzel der berechneten Mote : |(EF) v

Vorberechnung / Endnote : Vorberechnung v

Rundung : ® keine Rundung v

Berechnungs-Methode : Berechnung aufgrun gegebener Noten (S

Beteiligte Noten

Fachl: - v Typ: EF ¥  Semester: 7 ¥ | Gewicht verlangt: ja v

Fach2: - ¥ Typ: EF ¥  Semester: & ¥ | Gewicht verlangt: ja v

Regel 12.2: Im Bereich Grunddaten wird als Notentyp Prifung und im Bereich Berechnung Vorberech-
nung gewahlt. Das Feld Bezeichnung bleibt leer. Im Bereich Beteiligte Noten werden auf die mundliche
Abschlussprifung (EF_AM) und auf die schriftliche Abschlusspriifung (EF_AS) des Erganzungsfaches
im 8. Semester Bezug genommen. Die Felder Fach 1 und Fach 2 bleiben leer und beim Typ steht jeweils
das Kurzel der Zusatzklassenkategorie, hier EF_AM und EF_AS, damit schulNetz die fiir den Schuler
oder die Schulerin gultigen Prifungsnoten des Ergédnzungsfaches auswahlen kann. Im Feld verlangt
steht bei beiden Prifungen nein, da die Prufungen fakultativ sind.

Grunddaten

Motentyp : Prifung v Notengruppe : @

Reihenfolge : @ T2.2 Bezeichnung : ©®

Gesamt Gewicht : @ 0 Auswahlgruppe : @

Zeugniseintrag : @  automatisch v Zeugniseintrag Teilnoten : ® nein
Zusatzliche Info 1: @ Zusatzliche Info 2 : @

Prifungselement : (& Prazisierung Prifungselement : @ - v

Zertifikat-Code : @
Promotionsregel : @ Profil tst, Semester 1, Typ v

Berechnung

Kirzel der berechneten Note | (EF) ¥

Vorberechnung / Endnote : | Viorberechnung v

Rundung : ® keine Rundung v

Berechnungs-Methode : Berechnung aufgrund Oebener Noten (S v

Beteiligte Noten

Fach 1: - Y Typ: EF_AM ¥ Semester: & v | Gewicht verlangt : nein v
Fach 2: - Y Typ: EF_AS v  Semester: & v | Gewicht verlangt : nein v
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Die Berechnung der Abschlussnote im Erganzungsfach erfolgt in drei Schritten, die im folgenden Bild
zusammengefasst dargestellt sind.

Die Gewichtung von 1.001 vs. 0.999 der Prufung gegeniber den Vornoten liefert eine Rundung zu
Gunsten der (fakultativen) Prifung. Soll keine Bevorzugung der Prifung eingebaut werden, werden
beide Gewichte mit dem Wert 1 eingesetzt.

VAR (EF) 1 A 0 2 () 1001 8 P Nein (EF) 0992 8 VI la
£ i 121 (EF) 0 V1 1 0 7 £F Ja 3 EF Ja
g i 122 (EF) 0 P 1 0 8 EF.AM  Nein 8 EFAS  Nein

10.2.3.6 Abschlussnote nach dem 7. Semester im Schwerpunktfach AM, eine etwas kompliziertere Si-
tuation
Die SPF-Note setzt sich aus drei berechneten Noten zusammen:

e den Vornoten in Anwendungen der Mathematik (AM), bestehend aus den Vornoten der Regel-
kurse und der (fakultativen) Wahlkurse, jeweils aus den beiden letzten Semestern

e den Vornoten in Physik (Ph), zusammengesetzt aus den Vornoten der Regelkurse und der (fa-
kultativen) Wahlkurse, jeweils aus den beiden letzten Semestern

e den Prufungsnoten. Die schriftliche Prifung (AS) findet in AM und die mundliche Prufung (AM)
in Ph statt oder umgekehrt. Die Verteilung wird jeweils von der Schulleitung festgelegt.

Die Vornoten und die Prifungsnoten zahlen jeweils 50 % zur Schlussnote.

Falls die fakultativen Wahlkurse belegt werden, haben alle vier Vornoten eines Faches, die zwei Regel-
kursnoten und die zwei Wahlkursnoten, das gleiche Gewicht.

Regel 11: Das Schwerpunktfach wird im Bereich Grunddaten als Notentyp Abschluss und im Bereich
Berechnung als Endnote definiert. Das Feld Bezeichnung enthélt den Namen des Faches, wie er im
Zeugnis erscheinen soll. Im Bereich Beteiligte Noten wird auf den Typ V1 (Vornote Physik) des 7. Se-
mesters, den Typ V2 (Vornote AM) des 7. Semesters und den Typ P (Prifung) des 7. Semesters zuge-
griffen. Bei allen drei Noten steht das Feld verlangt auf ja, da diese Vornoten fiir alle Schilerinnen und
Schuler erwartet werden. Damit die Vornoten und die Priifungsnoten das gleiche Gewicht haben, muss
die Prifungsnote (P) in der Berechnung doppelt gewichtet werden, weil die Vornoten aus zwei Fachern
(AM und Ph) verrechnet werden.

Grunddaten

Notentyp : Notengruppe : ®

Reihenfolge : @ 11 Bezeichnung : ® I Schwerpunkifach Physik und Anwendungen der Mathema
Gesamt Gewicht : @ 1 Auswahlgruppe : @

Zeugniseintrag : @  automatisch v Zeugniseintrag Teilnoten : @ nein v

Zusatzliche Info 1: ® Zusatzliche Info 2: ®

Prifungselement : @ Prazisierung Priifungselement : ® - v

Zertifikat-Code : ®

Promotionsr (@ Profil tst, Semester 1, Typ v

Berechnung

Kirzel der berechneten Note : PhAM v

Vaorberechnung / Endnote: | Endnote 'I

Rundung : ® Halbe Noten v

Berechnungs-Methode : Berechnung aufgrund abgegebener Noten (S

Beteiligte Noten

Fach1: PhAM (Schwerpunkifach v Typ: V1 Y  Semester: 7 ¥ verlangt: ja v| Ausbildungsgang:(@® * v
Fach 2: PhAM (Schwerpunktfach v Typ: V2 Y Semester: 7 ¥ verlangt: ja  ¥| Ausbildungsgang:@® * ¥
Fach 3: PhAM (Schwerpunkifach v Typ: P Y Semester: 7 ¥ verlangt: ja  ¥| Ausbildungsgang:® * ¥
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Regel 11.11: Im Bereich Grunddaten wird als Notentyp Vornote 1 und im Bereich Berechnung Vorbe-
rechnung gewahlt. Das Feld Bezeichnung enthélt den Namen des Faches, wie er im Zeugnis erscheinen
soll. Im Bereich Beteiligte Noten wird einerseits auf die Semesternoten der Regelkurse Physik, Typ r(K),
des 6. und 7. Semesters und andererseits auf die (fakultativen) Wahlkurse Physik, Typ WK des 6. und
7. Semesters zugegriffen. Die Gewichtung ist bei allen vier Kursen gleich. Das Feld verlangt steht bei
den obligatorischen Regelkursen auf ja, bei den fakultativen Wahlkursen auf nein.

Grunddaten

MNotentyp : Notengruppe : @

Reihenfolge : @ 11.11 Bezeichnung : ® I Schwerpunktfach Physik und Anwendungen der '\1ather'\_=\|
Gesamt Gewicht: @ 0 Auswahlgruppe : @

Zeugniseintrag : @  automatisch v Zeugniseintrag Teilnoten : @ nein v

Zusatzliche Info 1: @ Zusatzliche Info 2: @

Prifungselement : (@ Prazisierung Prifungselement : (D - v

Zertifikat-Codz : @

Promotionsregel : @ Profil tst, Semester 1, Typ v

Berechnung

Karzel der berechneten Note : PhAM v

Vorberechnung / Endneote : | Vorberechnung v

Rundung : ® keine Rundung v

Berechnungs-Methode : Berechnung aufgrund abgegebener Noten (S v

Beteiligte Noten

Fach1: P (Physik) ¥ Typ:r(K) Y Semester: 7 ¥ verlangt: ja ¥ | Ausbildungsgang: ® * v
Fach 2: P (Physik) ¥ Typ:r(K) Y Semester: 6 v verlangt: ja v | Ausbildungsgang:® *
Fach 3: P (Physik) v Typ: WK ¥ Semester: 7 ¥ verlangt : nein ¥ | Ausbildungsgang: ® * v
Fach4: P (Physik) v Typ: WK ¥ Semester: 6 ¥ verlangt : nein ¥ | Ausbildungsgang: ® * v

Regel 11.12: Die Vornote V2 ist analog zur Vornote 1 aufgebaut. Im Bereich Grunddaten wird als No-
tentyp Vornote 2 und im Bereich Berechnung Vorberechnung gewahlt. Das Feld Bezeichnung enthalt
den Namen des Faches, wie er im Zeugnis erscheinen soll. Im Bereich Beteiligte Noten wird einerseits
auf die Semesternoten der obligatorischen Regelkurse AM, Typ r(K), des 6. und 7. Semesters und an-
dererseits auf die fakultativen Wahlkurse AM, Typ WK des 6. und 7. Semesters zugegriffen. Die Ge-
wichtung ist bei allen vier Kursen gleich. Das Feld verlangt steht bei den Regelkursen auf ja, bei den
Wahlkursen auf nein.

Grunddaten

Notentyp : Vomnote 2 v Notengruppe : ®

Reihenfolge : (D 11.12 Bezeichnung: @ Schwerpunkifach Physik und Anwendungen der Mathema
Gesamt Gewicht : @ 0 Auswahlgruppe : @

Zeugniseintrag : (@  automatisch ¥ Zeugniseintrag Teilnoten: @ nein v

Zusitzliche Info 1: @ Zustzliche Info 2 : @

Prufungselement : @ Prazisierung Prufungselement : @ - v

Zertifikat-Code : @

Promotionsregel : @ Profil tst, Semester 1, Typ v

Berechnung

Kirzel der berechneten Note : PhAM v

Vorberechnung / Endnote : I \orberechnung M I

Rundung : ® keine Rundung v

Berechnungs-Methode : Berechnung aufgrund abgegebener Noten (£ v

Beteiligte Noten

Fach1l: AM (AnwendungenderM v Typ: r(K) Y  Semester: 7T Y G verlangt: ja v | Ausbildungsgang:® * v
Fach2: AM (AnwendungenderM v  Typ: r(K) Y  Semester: 6 v G verlangt: ja ¥ | Ausbildungsgang:® * v
Fach3: AM (AnwendungenderM v Typ: WK Y  Semester: 7T Y G verlangt : nein v | Ausbildungsgang: ® * v
Fach4: AM (AnwendungenderM v  Typ: WK v Semester: 6 v Gev verlangt: nein ¥ | Ausbildungsgang:(® * v
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Regel 11.21: Im Bereich Grunddaten wird als Notentyp Prifung und im Bereich Berechnung Vorberech-
nung gewabhlt. Das Feld Bezeichnung enthélt den Namen des Faches, wie er im Zeugnis erscheinen
soll. Im Bereich Beteiligte Noten werden auf die mundliche Abschlussprifung (AM) und die schriftliche
Abschlussprifung (AS) des Faches Physik, sowie auf die mindliche Abschlussprifung (AM) und die
schriftliche Abschlussprifung (AS) des Faches AM im 7. Semester Bezug genommen. Im Feld verlangt
steht bei allen vier Prifungen nein, da entweder Prifungen des Faches Physik oder Priifungen des
Faches AM geschrieben werden.

Grunddaten

Notentyp : Notengruppe : @

Reihenfolge : @ 11.21 ezeichnung : @ I Schwerpunktfach Physik und ANwendungen der Mathema
Gesamt Gewicht: ® 0 Auswahlgruppe : @

Zeugniseintrag : @  automatisch v Zeugniseintrag Teilnoten : @ nein v

Zusatzliche Info 1: ® Zusatzliche Info 2: ®

Prifungselement : @ Prazisierung Priifungselement : @ - v

Zertifikat-Code : @

Promotionsregel : @ Profil tst, Semester 1, Typ v

Berechnung

Kirzel der berechneten Note : PhAM v

Vorberechnung / Endnote : I‘»-’C’berechl‘ ung v I

Rundung : ® keine Rundung v

Berechnungs-Methode : Berechnung aufgrund abgegebener Noten (£ v

Beteiligte Noten

Fach1: P (Physik) ¥ Typ:AS Y Semester: 7 ¥ t:l verlangt: nein ¥ | Ausbildungsgang: @ * v
Fach 2: P (Physik) ¥ Typ: AM Y Semester: 7 ¥ t:l verlangt: nein ¥ | Ausbildungsgang: @ * v
Fach 3: AM (AnwendungenderM ¥ Typ: AS Y Semester: 7Y t:l verlangt : nein v | Ausbildungsgang:® * v
Fach4: AM (AnwendungenderM *  Typ: AM Y Semester:7 ¥ t:1 verlangt: nein ¥ | Ausbildungsgang: ® * ¥

Die Berechnung der Abschlussnote im Schwerpunktfach PAM erfolgt in vier Schritten, die im folgen-
den Bild zusammengefasst dargestellt sind.

10.2.3.7 Abschlussnote nach dem 7. Semester im Schwerpunktfach Ms, eine etwas kompliziertere Si-
tuation
Die SPF-Note setzt sich aus drei berechneten Noten zusammen:

e den Vornoten in Musik (Ms), bestehend aus den Vornoten der Regelkurse und der (fakultativen)
Wahlkurse, jeweils aus den beiden letzten Semestern

e den Instrumentalvornoten (Mu) aus den beiden letzten Semestern

e einer schriftlichen Prifungsnote (Vorspiel mit dem individuellen Instrument) MU_AS und einer
mindlichen Prifungsnote Ms in Musik

Die Vornoten und die Prifungsnoten zahlen jeweils 50 % zur Schlussnote.

Falls die fakultativen Wahlkurse belegt werden, haben alle vier Vornoten eines Faches, die zwei Regel-
kursnoten und die zwei Wahlkursnoten, das gleiche Gewicht.
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10.2.3.8 Abschlussnote nach dem 6. Semester
Die Erganzungsfachnote setzt sich aus 3 Teilnoten mit gleichem Gewicht zusammen:

AR
L[ L4

schulnetz

e V1: Einem Regelkurse Geografie / Okologie aller Schiilerinnen und Schiiler aus dem 3. und 4.

Semester

e V2: einem Wahlkurs aus der Wabhlpflichtfachgruppe WPF1 aus dem 5. und 6. Semester
e V3: einem Wahlkurs aus der Wabhlpflichtfachgruppe WPF2 aus dem 5. und 6. Semester

T H DR DTHDTHTOHTHLTYTRRIRIRDS

P8BS Wirtse

Version 5.4

i 88 Winschaftsinformatik
{88 Wirtschaftsinformatik
i 89 Wirtschaft / Recht / Gesallschaft

WK

WK

wK

WK

WK

wK

WK

WK

WK

wK

WK
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11 Anhang 4 — Weiterfiihrende Informationen fiir Weiterbildungsschulen

11.1 Kursausschreibung und Webanmeldung (Lehrgange und Einzelkurse)

In diesem Anhang wird die Erstellung und 6ffentliche Ausschreibung von Lehrgdngen und Einzelkursen
im Weiterbildungsbereich beschrieben. Die Beschreibung erfolgt unter der Annahme, dass die Aus-
schreibung via Webshop-Modul oder einer externen Web-Plattform, die tber den REST-Webservice mit
Inhalten aus schulNetz gespeist wird, erfolgt. Eine Funktionsbeschreibung zu den Webausschreibungen
ist in Kapitel 3.6.4 zu finden.

11.1.1 Erstmalige Durchfiihrung und Ausschreibung eines Angebots

Wird ein Angebot erstmalig an der Schule durchgefiihrt resp. ausgeschrieben, so empfiehlt es sich, die
Einrichtung Gber die Erstellung einer Lehrgangsklasse resp. einer Kursklasse zu initiieren.

1. Anlegen einer neuen Lehrgangsklasse, Meni Daten / Lehrgange / Lehrgangsklassen, oder ei-
ner neuen Kursklasse, Daten / Einzelkurse / Kursklassen, unter Angabe aller bereits bekannten
Parameter.

2. Falls es sich um einen Einzelkurs handelt, wird dringend empfohlen, dass der Kurs zur Kurs-
klasse ebenfalls erstellt wird und samtliche bekannten Parameter auf dem Kurs gepflegt werden
(z.B. Start- und Enddatum, Lehrperson, Infopreis, etc.). Der Kurs kann mittels folgender Schalt-
flache unter demselben Kiirzel angelegt werden
Bei Lehrgangen werden die Module in der Regel aus der Stundentafel erstellt, Meni Daten /
Lehrgénge / Administration. Das Fuhren einer Stundentafel ist aber nicht zwingend nétig, da
Module auch manuell angelegt und fir spatere Verwendungen kopiert werden kdnnen. Fir die
Ausschreibung sind die Lehrgangsmodule nicht zwingend und kdnnen auch zu einem spateren
Zeitpunkt angelegt werden.

3. Im Bereich der Webausschreibung, eSchool / Anmeldesystem / Externe Ausschreibungen, wird
nun ein dazu passendes neues Angebot erstellt. Die vorher erstellte Lehrgangs- oder Kurs-
klasse wird direkt mit dem Angebot verknUpft.

Klassen fiir spatere Einteilung

Anmeldungen automatisch den Klassen zuweisen
Ja MNG)
Lehrgangsklassen fiir Ausbildungszuweisungen @

DK19 n
DK20

DKtest

Ds13

DS14A

DS14B

DS15 &«
DS16A

DS16B

Ds17

DS18 v
Zur Verfigung  Q Ausgewshlt: 0

»

Zusatzklassen fiir Kurseinteilungen @

ADSig1-515 ) WWWOG-H21
ADSig2-515

ADSig3-515

AMP-W18

ATlnfover-S15

AWE-W18

AWEX-H18 «

BDA11-F18

BDA11-F19

BDA11-H15

BDA11-515 v
Zur Verfigung  Q Ausgewahlt: 1

»

Damit kdnnen fir die Ausschreibung gewisse Informationen direkt aus den verknlpften Elementen ge-
holt und spater die Anmeldungen direkt in die Klassen gebucht werden, falls dies auf dem Angebot so
eingestellt wird. Eine Zusammenfassung der Werte, die an den Webshop oder via Webservice an die
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Webseite geschickt werden, kann als Ubersicht aufgerufen werden. Auf der Ubersicht werden weitere
verbundene Objekte, wie Raumreservationen oder gestellte Rechnungen angezeigt.

4. Nach der Erfassung kann mittels Quernavigation relativ einfach zwischen den verbundenen
Objekten gewechselt werden, was die Pflege der Informationen von einem Einstiegspunkt her
ermdglicht. Die Quernavigation wird vom Formular aus oben rechts oder direkt aus der Tabelle

gestartet.
Quernavigation [
Aktive Anmelderunde: Externe Anmeldungen (10.01.2000 - 31.12.2030) ~

Angebote (eSchool)

0G-H2

Ausschreibung verwalten

Kursklasse
WWWOG-H21 Allgemeine Angaben
Kurse Kiirzel Titel *
WWWOG-H21 WWWOG-H21 6] Word Grundlagen (SU3) @

Typ ™
Raumbuchungen Informatik - Untertitel/Kursbezeichnung

0]
Liste zeigen (0) Menupfad

weiterbildung>informatik>Word>Grundkurs ®
Verrechhete Posten

Liste zeigen (0)

Ubersicht Angaben zur Publikation

WWWOG-H21
Publikation ab

01.08.2020

Publikation bis

08.11.2021

Anmeldeschluss Status

08.11.2021 zur Anmeldung freigegeben - @
Maximale Anzahl Anmeldungen

24 ®

Uberbelegbar

Ja - @

11.1.2 Ausschreibung eines bestehenden Angebots

Fir ein bereits einmal ausgeschriebenes Angebot kann in wenigen Schritten eine neue Durchfiihrung
lanciert werden. Es ist gibt dabei einige Unterschiede, abhangig davon ob mit dem Angebot eine Lehr-
gangsklasse oder eine Einzelkursklasse verbunden ist. Der Ausgangspunkt ist - im Gegensatz zur Erst-
ausschreibung - das Angebot (die Externe Ausschreibung). Klassen und Module / Kurse kénnen mitko-
piert werden.

® Kiirzel o Titel a Typ
D & - Suchtext Spanisch Suchtext
O / : WsB12-F19  Spanisch B1.2 SPR
O 7 SPR
D f @ Angebotsiibersicht {h_’) e
O / @ Eintrag kopieren SFR
O 72 SPR
O f [E[ Eintrag IGschen SPR
O 27 L SPR

2R Anme dungen den Klassen zuordnen

O 7z SPR

11.1.2.1 Lehrgdnge

Beim Kopieren eines bestehenden Lehrgangs werden Angebot und Klasse unter dem anzugebenden
eindeutigen Kirzel und Titel, neu angelegt. Je nach Einrichtung ist im System eine Stundentafel fur die
Modulerstellung hinterlegt. Ist dies der Fall, kann es Sinn machen, bei der Ausschreibung einer erneuten
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Durchfihrung nur die Lehrgangsklasse anzulegen und die Module spéter aus der Stundentafel zu er-
stellen. Die Module kdnnen aber bei der erneuten Ausschreibung auch mitkopiert werden, wahlweise
mit oder ohne die verbundenen Dozierenden.

Folgende Angaben werden nicht itbernommen:
Angebot

e zur Anmeldung freigegeben (wird auf gesperrt gesetzt)

e Publikation ab/bis und Anmeldeschluss (werden geltscht)

e Falls mehr als eine Lehrgangsklasse verbunden waren, wird nur die erstverknipfte tibernom-
men

Lehrgangsklasse

e Lehrgangsstatus (wird auf geplant gesetzt)
e Teilnehmende

Nach dem Kopieren kénnen Sie alle Daten auch manuell anpassen. Insbesondere missen die Aus-
schreibedaten angepasst werden. In der Webausschreibung kénnen Start- und Enddatum automatisch
aus den Modulen ermittelt werden, falls die Daten dort erfasst sind. Sie kdnnen diese und weitere Werte
aber auch direkt auf dem Angebot setzen oder tibersteuern.

Automatisch ermittelte Informationen tbersteuern

Anzahl Lektionen Total
16

Startdatum Enddatum

03.11.2021 ®  24.11.2021 ®
Kosten Total Standort
340 [6) Zentrum A @
Zimmer
®
Unterrichtstage
Mittwoch
O]
Zeiten
18:00 - 21:15 Uhr
@
Jozent(en
O]

11.1.2.2 Einzelkurse

Einzelkurse bestehen in der Regel aus einem Angebot, einer Kursklasse und einem Kurs. Beim Kopie-
ren eines bestehenden Kursangebots werden diese drei Objekte unter dem anzugebenden eindeutigen
Kurzel und Titel, die fur alle drei Objekte gelten sollen, neu angelegt. Dabei werden die meisten Daten
mitkopiert.

Folgende Angaben werden nicht ibernommen:
Angebot

e zur Anmeldung freigegeben (wird auf gesperrt gesetzt)
e Publikation ab/bis und Anmeldeschluss (werden geldscht)
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e Falls mehr als eine Kursklasse verbunden waren, wird nur die erstverkniipfte tbernommen.

Kurs (falls der Kurs mitkopiert wird)

Kursstatus (wird auf geplant gesetzt)
Kursstart und Kursende (werden geldscht)
Dozierende (je nach Option)
Teilnehmende

Nach dem Kopieren kénnen Sie alle Daten auch manuell anpassen. Insbesondere missten Kurs- und
Ausschreibedaten angepasst werden. Danach kdnnen fir den neuen Kurs Folgeaktionen, wie z.B.
Raumreservationen vorgenommen werden.

11.1.3 Verarbeitung von Webanmeldungen

11.1.3.1 Personendaten abgleichen
Anmeldungen, die uber den Webshop oder ein externes Webanmeldesystem ins schulNetz kommen,
werden unter eSchool / Anmeldesystem / Anmeldungen bestatigen sortiert nach Eingang angezeigt.

Anmeldungen verwalten

Gewihlte Angebote ~  Status = Bearbeiter ~ Name = Vorname =
g [ WECA-S20 offen Rindisbacher Richhard
ﬁ 3 ¢ PE2IF in Bearbeitung Kirst Dijar (KIRSDI) Muster Petra

Die Anmeldedaten kdnnen tber das Editiersymbol kontrolliert und korrigiert werden. Vor der Weiterver-
arbeitung der Personendaten und Anmeldungen muss in jedem Fall ein Entscheid dartber getroffen
werden, ob die Person bereits in der Datenbank existiert oder ob ein neuer Datensatz angelegt werden
soll.

Daten eingeben

Status

Status Verkntipfen mit

Offen v nur Anmeldungsdaten bearbeiten, kein Eintrag in Lernendentabev ®
Suche einschranken (zusétzlicher Abgleich des Geburtsdatums und nur Anmeldungsdaten bearbeiten, kein Eintrag in Lernendentabelle

der Adresse)
Neuen Lernenden anlegen N

u (Schuler/in) Rindisbacher Richard, Tulpenweg 7, 4000 Basel, 01.01.1980
Gewéhlte Kurse

CAE Cambridge Advanced Exam/C1 (WECA-S20)

Gebuchte Optionen
Option

w ™ Vv
@

Anmelderunde

Externe Anmeldungen (10.01.2000 - 31.12.2030) - @

Ahnliche Datenséatze (Name, Vorname) werden angezeigt. Der Abgleich kann zudem auf die Kriterien
Geburtsdatum und Adresse erweitert werden (Suche einschranken). Existiert die Person bereits, wird
die Anmeldung mit dieser Person verknipft. Es werden sonst keine weiteren Angaben automatisch aus
der Anmeldung in die bestehenden Personendaten tbernommen (z.B. abweichende Adresse 0.4.).
Muss eine neue Person angelegt werden, werden samtliche Personendaten, die einem Standard-Feld
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auf der Personendatenmaske entsprechen, ibernommen. Optionen werden als Kommentar auf der
Klassenzuweisung gespeichert.

Falls fur eine Entscheidung noch Abklarungen nétig sind, kann ein Status in Bearbeitung gesetzt wer-
den. Das Angestelltenkiirzel des Sachbearbeiters wird dabei automatisch angezeigt.

Bearbeitete bzw. abgeschlossene Anmeldungen werden ausgeblendet, kbnnen aber zu einem spéteren
Zeitpunkt wieder aufgerufen werden (Filter Auch abgeschlossene Anmeldungen anzeigen).

11.1.3.2 Klassenzuweisung

Ist auf dem Angebot die Einstellung Anmeldungen automatisch den Klassen zuweisen auf ja gesetzt,
genau eine Klasse verbunden und die erlaubte Anzahl Teilnehmende noch nicht Gberschritten, werden
Anmeldungen nach dem Personendatenabgleich automatisch der Kurs- oder Lehrgangsklasse zuge-
wiesen. Uberzahlige Anmeldungen miissen manuell bearbeitet werden resp. sie werden in eine Interes-
senten- und Interessentinnenklasse verschoben, falls eine solche mit dem Angebot verknupft ist.

Falls das automatische Zuweisen nicht aktiviert ist, das Teilnehmendenmaximum erreicht ist oder meh-
rere Klassen mit einem Angebot verkniupft sind, wird die Zuteilung manuell vorgenommen.

Angebote verwalten

=]

w

@ Kiirzel a Titel & Typ o FG a Abstract a
0O Q- - — e e e
O f Pos Sprachkurs Spanisch Al FK Ja
O 7 FK Ja
O Z @ Angebe e enkunde FK Ja
@ Eintrag kopiere
]j[ Eintrag lGsche
9‘%9- Anmeldungen den Klassen zucrdnen

&)

Hier erhalt man eine Ubersicht, Uiber bereits zugeteilte Anmeldungen und angemeldete Personen ohne
definitive Zuteilung. Uberzahlige Anmeldungen erscheinen in Rot.
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Um auf dieser Maske eine definitive Klassenzuteilung vorzunehmen, selektiert man alle Personen, die
in die gleiche Klasse eingeteilt werden sollen, und aktiviert die Zuteilungsfunktion oben rechts.

|
Klassenbildung fur Angebot SM20 D I| < 11 & 110, =

Sie weisen die Klassen fiir das folgende Semester zu: Ewiges Semester keine
Spatere Anderungen kénnen Sie auf den Zusatzklassen vornehmen.

Name « Vorname ~ G. Zeitpunkt ~ Gebuchte Optionen a Zuweisung a

8 Q-

1. Kem Damien m 11.06.2019 16:26

2 Messerschmidt Nicolo m 25.06.2019 18:33

3. Kaser Matthias m 18.07.2019 19:15

D 4. Knabe Juliette w 26.06.2019 14:21 SM20
O 5. Kelm Johann m 07.01.2020 14:08 SM20
ad 6. Bausch Vanja m 09.02.2020 14:43 SM20
O T Gerhardt Diellza w 10.02.2020 20:00 SM20
D 8. Kusch Mara w 02.03.2020 20:39 SM20
O 9. Prell Kayla w 03.03.2020 11:48 SM20
ad 10. Klement Finja w 31.03.2020 13:01 SM20

Schiilerinnen umteilen
In der Tabelle ausgewahlte Schiler werden im Zielsemester in die ausgewahlt Klasse
verschoben.

Neue Klasse

Zuweisung léschen

LSOy DTS

In der Zuweisungsauswahl erscheinen dann alle mit dem Angebot verknlpften Klassen.
Bereits erfolgte Zuteilungen kdnnen hier wieder riickgangig gemacht werden (Zuweisung I6schen).

11.1.4 Weitere Abldufe

Weitere mogliche Aktionen nach der Kursanmeldung:

- Erstellen von Kursbestatigungen und weiteren Dokumenten zuhanden der Angemeldeten unter
Listen&Dokumente / Berichte / Formulare

- Status des Angebots (bestatigt/abgesagt) anpassen, sobald tber die Durchfiihrung entschieden
worden ist

- Verrechnen von Kursgeldern unter Rechnungen

11.2 Interessentinnen- und Interessentenklassen

Personengruppen, die beispielsweise fiir eine kunftige Durchfiihrung bestimmter Angebote vorgemerkt
werden sollen, kénnen in sogenannten Interessentinnen- und Interessentenklassen gruppiert werden.
Diese Klassen stehen im Kommunikationsmodul und dem Formularmodul zur Verfiigung und kénnen
so angeschrieben werden. Bei Angebotsausschreibungen tiber eSchool (schulNetz Webshop oder Uber
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Webservice angebundene Anmeldeseite) mit beschrankter Teilnehmendenzahl kénnen zudem uber-
zéhlige Anmeldungen direkt in Interessentinnen- und Interessentenklassen gesammelt werden.

11.2.1 Interessentinnen- und Interessentenklassen-Typen

Vor dem erstmaligen Anlegen einer Interessentinnen- und Interessentenklasse muss zuerst die Aus-
wahlliste von verschiedenen Typen von Interessentinnen und Interessenten tber Einstellungen / Grund-
daten / Auswahllisten gepflegt werden. In der Liste Interessenten Gruppen Typen muss mindestens ein
Eintrag vorhanden sein.

Auswabhllisten bearbeiten & 81 1-1vont1 ~

Listentyp: Interessen Gruppen Typen
Bitte wihlen Sie die gewlnschte Liste unten links aus.

fw a

Sort + Interessen Gruppen Typen w Code a Bemerkung a Zusatzinfo a r/v

@
Q' Suchtext  Suchtext Suchtext Suchtext Suchtext Suchtext
Z i .

11.2.2 Erstellung und Pflege von Interessentinnen- und Interessentenklassen

Im Menu Daten / Personen / Interessenten werden die verschiedenen Interessentinnen- und Interes-
sentenklassen dann angelegt und mutiert. Die Verknipfung mit einer Ausbildung hat hier rein informa-
tiven Charakter und ist nicht zwingend. Hingegen muss ein Klassentyp (aus der Auswabhlliste Interes-
senten Gruppen Typen) angegeben werden.

Interessentenklassen verwalten

Klassendaten

Kiirzel *

I-DK ®
Name *

Interessenten Detailhandelskoordinator ®
Bemerkung

Ausbildung

DK (WB) Y@ e
Interessentenklassentyp

Interessenten - ®

Neben der Pflege von Klassennamen und Klassenkurzel kdnnen auf dieser Maske Personen (alle be-
stehenden Teilnehmenden (Schilerinnen und Schiller)) zugeteilt werden. Zudem kénnen Interessentin-
nen- und Interessentenklassen analog den Regel- und Lehrgangsklassen in Klassengruppen eingeteilt
werden.
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Die Verknupfung von Personen ist auch tUber die Maske der Person, Menu Daten / Personen / Schile-
rinnen, maoglich.

CRM Angaben

Interessentenstatus

Ehemaliger M

Interessenklassen @

I-DS (Interessenten D) o

I-EF (Interessenten E)
I-FR (Interessenten F)
I-FS (Interessenten F)
I-HR (Interessenten H)
I-HS (Interessenten H)
I-HW (Interessenten H) «
I-IB (Interessenten F)

I-IM (Interessenten 1)

I-LF (Interessenten L)

I-PE (Interessenten P) v
Zur Verfugung Q Ausgewahlt: 1

I-DK (Interessenten D)

»

11.2.3 Verkniipfen von Interessentinnen- und Interessentenklassen mit Ausschreibungsangeboten

Falls Gber eSchool eine Angebotsausschreibung erfasst wird, kann neben einer Kurs- oder Lehrgangs-
klasse auch eine Interessentinnen- und Interessentenklasse mit dem Angebot verkniipft werden. Uber-
zéhlige Anmeldungen, d.h. Anmeldungen, welche die maximale Anzahl der Anmeldungen Ubersteigen,
werden direkt in die Interessentinnen- und Interessentenklasse gebucht, falls das Angebot tiberbelegbar
und die automatische Zuweisung der Anmeldungen zu den Klassen erlaubt wurde.

Angaben zur Publikation

Publikation ab

21.09.2020

Publikation bis

16.09.2021

Anmeldeschluss Status

15.09.2021 f:] zur Anmeldung freigegeben ~ @

Maximale Anzahl Anmeldungen

24 ®
Uberbelegbar

Ja v @

Klassen fur spatere Einteilung

Anmeldungen automatisch den Klassen zuweisen

Ja v @

11.2.4 Versand an Interessentinnen- und Interessentenklassen

11.2.4.1 Formulare

Die Interessentinnen- und Interessentenklassen stehen als Filter bei den Formularen zur Verfugung.
Zusatzlich zu den einzelnen Klassen kann bei einer Mehrfachauswahl eine Selektion nach Klassentyp
vorgenommen werden.
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11.2.4.2 E-Mail
Im Kommunikationsmodul (Kommunikation / E-Mail) stehen die Interessentinnen- und Interessenten-
klassen unter den Regelklassen als Verteiler zur Verfugung.

Schilerinnen ~

Kurse

alle Kurse

Kurse mit Fachlehrpersonen
Regelklassen

Lehrgange
Jahrgangsgruppen

alle Schilerlnnen

B 0 0 0 @ @ @ @

alle Klassen

Sind die Interessentinnen- und Interessentenklassen zudem in Klassengruppen organisiert, ermdglicht
dieser Verteiler das Versenden von Mails an mehrere Klassen gleichzeitig.

Klassengruppen ~

B2 Schilerlnnen
E4 Klassenteams und Gruppenverwalter

B4 Klassenteams (mit Lehrpersonen aus Zusatzkursen) und Gruppenverwalter
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